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Relatdrio de Estdgio

Introducéo

O presente relatdrio tem como objectivo descrever todas as actividades desenvolvidas
durante o periodo de estagio, mais concretamente ao longo de dois meses e meio
(Agosto, Setembro e Outubro 2010), num gabinete de contabilidade pertencente ao Dr.
Daniel Marrucho e a esposa Dra. Madalena Carapito, cuja denominagdo social é D.
MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA. Né&o posso deixar de salientar que fui
muito bem recebida por todos os membros trabalhadores, que demonstraram sempre

disponibilidade para me auxiliar em qualquer situacdo que Ihes solicitava.

A realizacdo do estagio vem no seguimento do Curso de Especializacdo Tecnoldgica
(CET) de Técnico Especialista de Contabilidade (TEC) do Instituto Politécnico da
Guarda (IPG) na Escola Superior de Tecnologia e Gestdo (ESTG). O estagio enquadra-
se no ambito da area contabilistica do CET de TEC e pretende dar continuidade aos
conhecimentos apreendidos nas disciplinas de Contabilidade Financeira 1 e I,
Fiscalidade e Andlise Financeira.

O relatério estd assim estruturado em cinco capitulos. O primeiro capitulo visa
apresentar a empresa receptora de estdgio. No segundo capitulo descrevem-se as
actividades desenvolvidas, com a exemplificacdo da classificacdo de documentos nas
diversas areas do estagio. No terceiro capitulo, faz-se referéncia a préatica de controlo
interno adoptado pelo gabinete. No quarto capitulo referem-se os impostos directos e
indirectos bem como o seu tratamento contabilistico e fiscal. Por Gltimo, o quinto
capitulo refere-se as operacdes de fim de exercicio e as declarages fiscais, explicando a

sua forma de preenchimento.

Por Gltimo, tecem-se algumas consideraces finais sobre o estagio curricular.
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Objectivo de Estagio

Os objectivos do estadgio do CET de TEC na area contabilistica inserem-se nosn.° 1, 2 e
3 do artigo 1° do Regulamento da Ordem dos Tecnicos Oficiais de Contas (OTOC).
Pretende-se, assim:

- Ter uma experiéncia especifica na area, que possa facilitar e promover a insercdo do
aluno no mercado de trabalho;

- Complementar e aperfeicoar as competéncias sécio - profissionais e o0 conhecimento
das regras deontologicas.

- Possibilitar, quando aplicavel, uma maior articulacdo entre a saida do sistema

educativo e o contacto com a realidade.

Plano de Estagio - Resumo

O estagio em contexto de trabalho incidiu basicamente sobre 0s seguintes aspectos:

1. Organizacao dos documentos contabilisticos.

2. Préticas de controlo Interno.

3. Apuramento de contribuicbes e impostos e preenchimento das respectivas
declaracoes.

4. Encerramento de contas e preparacdo das demonstracdes financeiras e restantes
documentos que compdem o “dossier fiscal”.

5. ldentificacio e acompanhamento relativo a resolucdo de questbes da
organiza¢do com recurso a contactos com os servicos relacionados com a

profissao.

No total, o estagio realizado na empresa A D. Marrucho e M. Taborda STOC, Lda.,

totalizou 420 horas.
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Capitulo 1: Apresentacéo da Empresa

1.1 Caracterizacdo da empresa receptora do estagio

Denominagéo Social: D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA.

Sede: Avenida da Liberdade 7-A
6230-398 Fundao.

Contactos: Telefone: 275 082 320
Fax: 275 082 322
E-mail: geral@dm-consultores.com

CAE e Actividade Principal: 74120

NuUmero de Identificacdo de Pessoa Colectiva: 504550063

Estrutura Juridica: Sociedade por Quotas.

Capital Social: 5.000 Euros, ao que corresponde uma quantia de 2.500 Euros a cada

sécio.

Sécios: Dr. Daniel Marrucho

Dra. Madalena Carapito

Horério de funcionamento: Segunda a Sexta das 09:00h a 13:00h e, 14:00h a 18:00h.

N° de trabalhadores: cinco colaboradores efectivos, dois dos quais sdo Técnicos
Oficiais de Contas (TOC).
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1.2 Breve Historial

A empresa DANIEL MARRUCHO CONTABILIDADE E CONSULTORIA DE
GESTAO, LDA, ou apenas DM CONSULTORES, foi fundada em 01/08/1999, com

sede no Fundao.

Mais tarde, por imposicGes legais da Ordem dos Técnicos Oficiais de Contas foi criada
uma sociedade de TOC com o objecto social de apenas desenvolver a prestacdo de
servigcos na area da Contabilidade. Assim nasceu a empresa D. MARRUCHO E M.
TABORDA STOC, LDA, uma empresa estruturada em diversas areas de negdcio, de
forma a intervir sobre o0s aspectos que mais condicionam a competitividade e o

desempenho das empresas.

Inicialmente, a actividade principal da D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC,
LDA centrava-se unicamente em contabilidade mas com o desenvolvimento e
crescimento da empresa, em 2005, a D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA

introduz servigos como a criacdo de empresas, projectos de investimentos e alvaras.

Em 2005, a empresa inicia uma parceria com varias seguradoras e entidades bancérias
passando a oferecer servicos de consultoria financeira e de gestdo, mediagédo de seguros

e investimento.

Actualmente, a empresa integra dois Técnicos Oficiais de Contas, o Dr. Daniel
Nogueira Marrucho (TOC n° 33581) e sua esposa Dra. Madalena Taborda Carapito
(TOC n° 18053).
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1.3 Servicos Prestados

A D. MARRUCHO e M. TABORDA STOC, Lda., ttm um leque diversificado de
Servicos, nomeadamente:

e Auditoria e Revisdo Legal de Empresas;

e Constituicdo Legal de Empresas;

e Contabilidade e Fiscalidade;

e Gestdo de Pessoal;

e Gestdo de Tesouraria e Gestdo Administrativa;

e Consultoria Fiscal, Financeira, Econdmica e de Gestdo, Informatica,

e Projectos de Investimento;

e Alvarés e Mediacdo de seguros;

e Poupanca e investimento.

1.4 Localizagao geografica

A empresa D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA localiza-se no Fundao
(Figura 1).

Figura 1: Localizagdo geografica

Bogas
de Balxo

danha-a-Mova
112% castelo Brance

Caslela Branco

Fonte: O gabinete.
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As instalacBes sd0 compostas por uma area coberta com cerca de 60 m? que inclui duas
salas de cerca de 30 m?. Uma das salas situa-se no rés-do-ch&o e uma outra no primeiro

andar.

Na sala do Rés do Chéo, encontra-se a Recepcdo, a Sala de Reunifes e uma Sala de
Trabalho.

No primeiro andar, situam-se as Salas de Trabalho e o Arquivo.

1.5 Equipa e Organigrama da Empresa

A empresa D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA conta com dois TOC’S,
mais trés colaboradores (Figura 2).

Figura 2: Equipa da empresa

_— _
e |
+Socio Gerente +Socia Gerente « Administrativa/T +Técnica de + Administrativa
- TOC «TOC écnica de Contabilidade «CUurso
«Licenciado em +Lincencida em Contabilidade +Curso Profissional de
gestdo de Gestdo +Curso Profissional Contabilidade e
empresas «Membro da Profissional Técnico de Gestéo
«Membro da ordem dos Técnico de Contabilidade e
ordem dos economistas Contabilidade e Gestdo
economistas Gestdo
*Membro da
APOTEC

Fonte: Elaborag&o Propria.
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A Figura 3 ilustra o organigrama da empresa D. MARRUCHO E M. TABORDA
STOC, LDA.

Figura 3: Organigrama da empresa

Geréncia

Dr. Daniel Marrucho

Dr.2 Madalena Carapito

IDepartamento Juridico '

t t Departamento
P Assisténcia epartamento epartamento Seguros
dministrativo

Informatica Contabilistica Consultoria Auditoria Ihvestimentos/Finan

Sandra Saraiva
Dr2 Madalena . Daniel Marruch Dr. Daniel amento

Carapito Marrucho Dr. Daniel Marrucho

I)epartamento

Organizadas N&o Organizadas

: Outsourcing
Dr2 Madalena Carapito Sandra Pedrosa

Dr2 Madalena Carapito

Sandra Pedrosa Raquel Duarte

Raquel Duarte Dr. Daniel Marrucho

Fonte: O gabinete.

Departamento “Assisténcia Contabilistica”

Este departamento tem como principal objectivo o registo de todos os factos
patrimoniais ocorridos numa determinada empresa, para que seja possivel efectuar uma

andlise dos acontecimentos passados ou presentes e perspectivar o futuro.

Desta forma, e uma vez que é da sua responsabilidade, o TOC procede a todos esses

registos, planificando, organizando e coordenando a execugdo da contabilidade das
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entidades sujeitas aos impostos sobre o rendimento e que possuem contabilidade

organizada, nos termos dos planos de contas oficialmente aplicaveis.

Os diversos tipos de clientes do gabinete de contabilidade estdo subdivididos em duas

grandes areas que se descrevem em seguida:

A) Empresas com Contabilidade Organizada

Os sujeitos passivos que possuem contabilidade organizada s&o todas as empresas onde
€ necessario proceder ao registo de todos os factos patrimoniais de acordo com as regras
do sistema de normalizacdo contabilistica (SNC). E estdo abrangidas pelo n° 1 do artigo
115° do CIRC:

“I- As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as
empresa publicas e as demais entidades que exercam, a titulo principal, uma actividade
comercial, industrial ou agricola, com sede ou direccdo efectiva em territdrio
portugués, bem como as entidades que, embora ndo tendo sede nem direccdo efectiva
naquele territorio, ai possuam estabelecimento estavel, sdo obrigadas a dispor de
contabilidade organizada nos termos da lei comercial e fiscal que, além dos requisitos
indicados no n°3 do artigo 17°, permite o controlo do lucro tributdvel.”

Para além dos sujeitos passivos referidos anteriormente sdo também obrigados a dispor

de contabilidade organizada os referidos no n°1 do artigo 117° do CIRS:

“I- Os titulares de rendimentos da categoria B que ndo estejam abrangidos pelo
regime simplificado de tributacdo sdo obrigados a dispor de contabilidade organizada,
nos termos da lei comercial e fiscal, que permita o controlo do rendimento apurado.

2- Aos sujeitos passivos referidos no nimero anterior é aplicavel o disposto no artigo
115°do Codigo do IRC”.

Na D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA. existem cerca de setenta clientes
que sdo sujeitos passivos com contabilidade organizada. As empresas-clientes sdao na
sua maioria sociedades por quotas, existindo ainda alguns empresarios em nome

individual sujeitos a contabilidade organizada.
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B) Empresas com Contabilidade ndo Organizada

De acordo com o n°1 do artigo 53° do CIRC:

“I- Ficam abrangidos pelo regime simplificado de determinacgdo do lucro tributavel os
sujeitos passivos residentes que exercam, a titulo principal, uma actividade de natureza
comercial, industrial ou agricola, ndo isentos nem sujeitos a algum regime especial de
tributacdo, com excepgdo dos que se encontrem sujeitos a revisdo legal de contas, que
apresentem, no exercicio anterior ao da aplicacdo do regime, um volume total anual de
proveitos ndo superior a (149 639,37 Euros) e que ndo optem pelo regime de
determinacado do lucro tributavel”.

Os sujeitos passivos que possuem contabilidade ndo organizada sdo todas as empresas
que nédo sdo obrigadas a ter contabilidade organizada e ndo adoptam as regras do SNC,
tendo no entanto idénticas obrigacdes fiscais em termos de IRS/IRC as empresas com

contabilidade organizada, segundo o n°1 do artigo 116° do CIRC:

“I- As entidades com sede ou direccdo efectiva em territdrio portugués que nao
exercam, a titulo principal, uma actividade comercial, industrial ou agricola e que ndo
disponham de contabilidade organizada nos termos do artigo anterior devem possuir
obrigatoriamente 0s seguintes registos:

a) Registo de rendimentos, organizada segundo as varias categorias de
rendimentos considerados para efeitos de IRS;

b) Registo de encargos, organizado de modo a distinguirem-se 0s encargos
especificos de cada categoria de rendimentos sujeitos a imposto e 0s
demais encargos a deduzir, no todo ou em parte, ao rendimento global;

c) Registo de inventario, em 31 de Dezembro, dos bens susceptiveis de
gerarem ganhos tributaveis na categoria de mais - valias.”

Na D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA. existem cerca de vinte sujeitos
passivos que se enquadram no regime simplificado, ndo estando, por isso obrigados ao

regime de contabilidade organizada.

Qualguer que seja 0 sujeito passivo, obrigado ou ndo a possuir contabilidade
organizada, ndo se pode deixar de considerar o que estabelece o n°1 do artigo 52° do
CIVA:
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“ I- Os sujeitos passivos sdo obrigados a arquivar e conservar em boa ordem durante
0s 10 anos civis subsequentes todos os livros, registos e respectivos documentos de
suporte, incluindo, quando a contabilidade é elaborada por meios informaticos, 0s
relativos & analise, programacéo e execucdo dos tratamentos. ”

Na D. MARRUCHO E M. TABORDA STOC, LDA, os documentos contabilisticos
chegam as nossas méaos pelos proprios clientes, a sua organizacdo é muito importante,
pois facilita o trabalho de processamento de informacdo e de uma eventual procura no

respectivo dossier contabilistico.

1.6 Sistema Contabilistico e Enquadramento Fiscal

A empresa D. MARRUCHO & M. TABORDA STOC, Lda. é uma sociedade de
Profissionais com personalidade juridica de sociedade por quotas. Tal como ja foi
referido, as quotas estdo repartidas por dois socios com igual parte. O gabinete possui
um sistema de informacdo que lhe permite uma elevada transparéncia fiscal e a sua
contabilidade € executada na sede, informaticamente, estando organizada segundo o

Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC).

Durante o periodo de estagio, a estagiaria utilizou o Sistema de Normalizacao
Contabilistica (SNC).
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Capitulo 2: Actividades Desenvolvidas

2.1 ldentificacdo da Empresa “Preto & Branco, Lda.”

Com a impossibilidade de abranger todas as empresas cujos documentos estive em
contacto, optei assim por escolher uma das empresas (Bar) com a qual tive mais

contacto ao longo do estégio.
Denominagcao social: Preto & Branco, Lda.
Pessoa colectiva: 504300133

Estrutura juridica: Como vem previsto no Codigo das Sociedades Comerciais (CSC)
artigo 197° alinea 1) e seguintes esta empresa tem como estrutura juridica por ser uma

Sociedade por Quotas.

Capital Social: Segundo o artigo 201° do CSC, uma Sociedade por Quotas nao pode ser
constituida com um capital inferior a 5.000€ nem posteriormente o seu capital pode ser
reduzido a importancia inferior a esse. A “Preto & Branco”, Lda.” tem um capital
social de 5.000€.

Sécios e Quotas: O capital social foi distribuido por dois sécios aquando a constituicdo
da empresa, no valor de 2.500€ cada, tal como vem previsto no artigo 202° e 203° e
respectivas alineas do CSC.

Data de inicio de actividade: 2008-07-03

N° de trabalhadores: Trés.

A actividade principal da Preto & Branco, Lda. € a prestacdo de servigos de cafetaria.

A “Preto & Branco, Lda.” é uma empresa que possui uma contabilidade organizada,

uma vez que cumpre 0s requisitos exigidos no artigo 115° do CIRC, ou seja, trata-se de
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uma sociedade comercial, que exerce a titulo principal comercial com sede em territorio

nacional, sujeita a IVA em regime trimestral.

2.2 Recepcéo e Organizacdo de Documentos

2.2.1 Recepgao de Documentos

Para que todos os documentos cheguem ao gabinete de contabilidade, estes podem ser
entregues via correio, ou pela simples deslocacdo de um dos colaboradores da empresa

ao gabinete.

Os respectivos documentos sdo entregues separados por meses, porém, ha sempre
clientes mais descuidados com a organizacdo e com o prazo de entrega. Se tal acontecer,
cabe ao colaborador responsavel por essa empresa contactar a pessoa responsavel para
que possam ser entregues 0s documentos com a maxima brevidade, a fim de respeitar os

prazos legais e manter o dossier contabilistico o mais actualizado possivel.

2.2.2 Organizacdo de Documentos

Para procedermos ao arquivo dos respectivos documentos, convém saber qual a sua
organizacao interna e qual o dossier contabilistico a que pertence. Assim, no Gabinete
os documentos estdo separados por més e por diarios: Diario de Vendas, Diario de

Compras e por fim o Diario de Diversos.

Como a “Preto & Branco, Lda.” ndo é uma empresa com grande volume de negécios,
0s seus documentos sdo relativamente poucos para cada més, podendo assim serem
agrupados em dois meses num sé dossier contabilistico. Assim, cada més inclui os trés
diarios, e a sua separacao € identificada por uma folha de cor que identifique 0 més para

que ndo haja o risco de os documentos se misturarem.
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A organizagdo dos documentos no dossier é feita por diarios ordenados, por ordem
alfabética (de forma crescente) e por data de emissdo dos documentos, ficando por
ordem decrescente aquando do registo informatico dos mesmos.

Posto isto, vejamos como é a organiza¢do dos documentos por diarios desta empresa:

e No Diério de Vendas:

Este é o primeiro diario a aparecer no dossier contabilistico, e dele fazem parte os
seguintes documentos: a folha de caixa, facturas, venda a dinheiro, notas de crédito e
débito.

A empresa “Preto & Branco, Lda. ” utiliza uma folha de caixa, onde constam os totais
das vendas efectuadas desde o primeiro até ao ultimo dia do més, sendo o gabinete
encarregue de criar a propria folha de caixa, com os valores expressos nos talGes,
retirados diariamente da caixa registadora pelo cliente.

No caso de uma factura devera constar a identificacdo da empresa, n° do documento,
data de emissdo da factura, 0 nome do cliente e os totais brutos de desconto, liquidos de

IVA, e o valor final da factura.

e Diario de Compras:

Este serd o segundo diario a aparecer, imediatamente a seguir ao diario de vendas, nele
constam documentos, como: facturas dos fornecedores (compra de mercadorias
relacionadas com a actividade) que sdo, por uma questdo de melhor localizagéo,
organizadas alfabeticamente, e quando num més o fornecedor se repetir, as facturas
devem ser agrupadas e organizadas pela data de emissdo da mesma. As compras a

dinheiro e possiveis notas de crédito ou débito também fazem parte deste diario.

e Diério de Diversos:

Tal como o préprio nome indica este diz respeito a varios documentos que ndo se
incluem nos diérios anteriores, mais as diversas despesas que a empresa tem de

suportar.
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Os Recibos de Clientes sdo registados neste diario. No caso de se tratar de uma empresa
com outro tipo de actividade, esta utilizara facturas-recibos de venda com a indicagéo
do nome do cliente e respectivo valor. Tal como as compras, 0s recibos de fornecedores
sdo organizados por ordem alfabética, e sempre que possivel anexados a factura que
Ihes diga respeito, bem como o cheque ou o comprovativo de transferéncia bancéria ou
também qualquer outro documento que comprove o pagamento do valor descrito no
documento.

Se os recibos das Vendas e as Compras devem ser organizadas alfabeticamente, a
rubrica de despesas dos diversos ndo € necessario, apenas devem ser agrupados
consoante o tipo de despesa a que dizem respeito, e dentro desse grupo organizados por

datas.

No diario de Diversos podemos encontrar, despesas relacionadas com a electricidade,
agua, renda, processamento e pagamento de ordenados, seguranca social, etc. Os
ultimos documentos a organizar e a contabilizar serdo os dos bancos, em que
primeiramente figuram as notas de langcamento seguidas pelos depositos bancéarios e por

ultimo os cheques.

Para além das pastas de diarios, existem porém outras pastas de arquivo que se destinam
a arquivar outros documentos que também, dizem respeito a empresa. Uma das pastas €
de “cliente” onde se encontram documentos tais como, a constituicdo da empresa, 0s
documentos de inicio de actividade entregue a reparticdo das Financas, a inscricdo da
empresa e dos trabalhadores na Seguranca Social, os documentos identificadores da
empresa dos sécios/trabalhadores, os contractos de outras entidades, e outros dados
importantes como os documentos de inscricdo no IDICT (Instituto de Desenvolvimento

Inspeccédo das Condicgdes de Trabalho).

Existe ainda um outro dossier que ¢ o “Dossier Fiscal”, no qual constam documentos
como a Informagdo Empresarial Simplificada (IES), a declaragdo da modelo 22, o
balanco, a demonstracdo de resultados e o anexo ao balanco, entre outros documentos

de importancia idéntica.
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Sistematicamente temos:

Figura 4: Esquema dos diarios.

Diirio Vendas

N/Vendaa Diario Compras
Dinheiro
I Diario Diversos
(Fecebimentos e
N/ Venda ao V/Vendaa pagamentos)
Balc3o Dinheiro
I Diario
! Diversos
N" NPt.a de V/ Factura
Crédito
Documentos
L do Banco

Fonte: Elaboracao propria.

2.3 Classificacdo dos documentos contabilisticos

Segundo a sequéncia apresentada anteriormente, vamos agora passar a classificacdo dos
varios documentos entregues pela empresa, isto &, atribuir os codigos das contas do

Plano de Contas do SNC, respectivamente. (Anexo 1)

Este processo requer um enorme rigor, concentracdo e responsabilidade por parte de
quem o faz respeitando o n°5 do artigo 36° do CIVA que refere que as facturas ou
documentos equivalentes devem ser datados, numerados sequencialmente e devem
conter alguns elementos importantes, tais como as varias taxas de IVA e nimero de
identificacéo fiscal, por exemplo.

Durante o periodo de estagio tive a oportunidade de classificar alguns documentos,

sempre com a supervisdo da pessoa orientadora de estagio ou entdo pelas funcionarias

Filipn Pissarra 15 |



Relatdrio de Estdgio

da empresa, que sempre tiveram uma enorme disponibilidade em ajudar-me no

esclarecimento de duvidas.

Como é de esperar, cada gabinete de contabilidade ou empresa utiliza a sua propria
forma de contabilizagdo. Neste caso, o Gabinete utiliza 0 método de contabilizacdo
directa nos documentos e consiste em manualmente e com caneta vermelha, identificar
as contas e inclusive os débitos e os creditos respectivamente, separados por uma barra

horizontal com o crédito na parte de baixo e débito na parte de cima.

Para que a classificacdo de cada documento seja feita, € necessario recorrer ao plano de
contas do SNC, adaptado a empresa, para isso utilizou-se o Sistema Informatico de
Contabilidade “WinContinSNC” que nos permite a consulta das contas bem como

posteriormente o seu langcamento.

2.3.1 Area de Prestacdo de Servicos

e Factura/Recibo de Prestacéo de Servicos

i3]

A actividade comercial da empresa “Preto & Branco, Lda”, incide na area de prestacao
de servigos. A empresa “Preto & Branco, Lda.” comercializa produtos sobre os quais
incidem as varias taxas de IVA, bem como produtos que estdo isentos de IVA e em

regimes especiais, como por exemplo, o tabaco.

O registo deste lancamento é efectuado com os valores explicitos na folha de caixa feita

mensalmente.

Assim, credita-se a conta de Regimes Especiais — Tabaco (conta 711142), a conta de
Prestacdo de Servicos a taxa reduzida (conta 72113), a conta do IVA liquidado a taxa

intermédia (conta 2433113) por contrapartida da conta caixa (conta 111).
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Descricéo Débito Crédito Valor em €
711142 6.757,49
72113 7.826,86

Prestacdo de Servigos em

Mer: Nacional
ercado Naciona 2433113 1.017,49

111 15.601,84

Tabela 1: Contabilizacdo de prestacdo de servicos.
Fonte: Anexo 2.

Como podemos verificar mais a frente no balancete analitico, a conta de clientes é
inexistente, isto é, ndo apresenta quaisquer registos. Isto deve-se ao facto das prestacoes
de servicos serem registadas ao balcdo, emitindo taldes de venda (factura/recibo)
directamente da caixa registadora. Com base nos taldes serdo apurados os valores
mensais e registados pelo gabinete de contabilidade numa folha de caixa.

2.3.2 Area de Compras

e Factura de Mercadorias

O registo de uma compra de mercadorias efectua-se da seguinte maneira: debitam-se as
contas de compra de mercadoria a taxa reduzida (conta 311111), taxa intermédia (conta
311113) e a taxa normal (conta 311112) e as respectivas contas do IVA dedutivel a taxa
reduzida (conta 2432111), taxa intermédia (conta 2432113) e a taxa normal (conta
2432112) por contrapartida da caixa (conta 111).
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Descricéo Débito Crédito Valor em €
311111 81,82
311112 42,85
311113 13,50
2432112 9,00
2432113 176
1 153,84

Tabela 2: Contabilizacdo de compra de mercadoria.

Fonte: Anexo 3.

Quando a compra é a pronto pagamento podemos logo creditar a conta depdsitos a
ordem (12) ou caixa (11). Habitualmente o lancamento de compras tem de passar pela
conta de fornecedor para facilitar o preenchimento do mapa recapitulativo dos
fornecedores (Figura 5) em que as contas da empresa na contabilidade tém de apresentar

saldo igual ao saldo do fornecedor.

Sempre que alguma factura tenha anexado um comprovativo de pagamento (recibo,
cheque ou transferéncia bancéria) da mesma, para além da contabilizacdo normal,
dever-se-a fazer outro lancamento em que se debita a conta de fornecedores conta

corrente (221110x) e se credita depositos a ordem (120x) com a subconta respectiva ou

caixa (111), para que a factura seja logo dada como paga.
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Figura 5: Mapa Recapitulativo de Fornecedores
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Fonte: “WinContinSNC”

A cada fornecedor que a empresa possui deve corresponder uma subconta. Deste modo,

sempre que aparecer um fornecedor novo tem de se abrir uma nova subconta.

Os Procedimentos para abrir uma nova subconta, no programa sao 0s seguintes (Figura
6):

1° Na barra de ferramentas, escolhemos a op¢ao “manutencdo de contas”;

2° Abrimos a conta de fornecedores (conta 221110x), depois fornecedores ¢/ nacionais;
3° Consultar o n° da Gltima conta aberta, e clicar em novo, escrever o n° correspondente
ao novo fornecedor, 0 nome que o identifica e podemos ainda colocar o NIPC para

melhor localizagé&o.
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Figura 6: Abertura de uma nova conta de fornecedor
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Fonte: “WinContinSNC”

Os procedimentos para procurar 0 numero de conta do fornecedor sdo os seguintes:

1° Colocar cursor sobre o quadro de langamento;

2° Carregar em F4, onde aparecera um quadro de pesquisa de fornecedores;

3° Temos ainda como op¢do de pesquisa pbr o codigo, descricdo e ainda o NIF.

Com estas indicagdes facilmente saberemos o n° de fornecedor ou talvez nem possa

existir.

2.3.3 Area de Outros Bens e Servicos

Neste diario temos entdo algumas despesas e gastos que ocorrem todos 0s meses na

empresa, bem como os recibos.
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2.3.3.1 Recibo de Fornecedor

O registo de um recibo de um fornecedor efectua-se debitando a conta de fornecedor
(22111x) e credita-se a conta caixa ou depdsitos a ordem (conta 111/120x).

Descricéo Débito Crédito Valor em €

221110001 153.84

Recibo de Fornecedores
111/1201

Tabela 3: Contabilizacdo de recibo de Fornecedores em mercado nacional.
Fonte: Elaboracéo prépria.

2.3.3.2 Comunicacao (PT)

O registo da seguinte factura de comunicagdes procede-se da seguinte forma, debita-se a
conta de FSE a taxa normal (conta 626212), a conta do IVA dedutivel a taxa normal

(conta 2432312) por contrapartida da conta caixa (111).

Descricéo Débito Crédito Valor em €
626212 11,80
Factura de comunicacéo 9432312 248
(PT)
111 14,28

Tabela 4: Contabilizacdo de comunicagdes.
Fonte: Anexo 4.

Em algumas facturas como as de Comunicagao existem, algumas taxas adicionais, (por
exemplo a taxa municipal de direitos de passagem), esses custos sdo registados na

subconta (626814) — outros servigos.
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2.3.3.3 Electricidade

No que respeita a contabilizacdo da despesa com a electricidade, é debitada a conta de
FSE referente a electricidade a taxa reduzida (conta 624111) e ainda a conta de Outros
Débitos e Créditos (contribuicdes audiovisuais) expressos na factura (conta 681311), a
conta do IVA dedutivel a taxa reduzida de bens e servicos (conta 2432311) por

contrapartida da conta caixa depdsitos a ordem (conta 12).

Descricéo Débito Crédito Valor em €
624111 329,26
681311 1,74
Factura de electricidade
2432311 19,86
1202 350,86

Tabela 5: Contabilizacdo de factura de electricidade.
Fonte: Anexo 5.

Quando os clientes optam pelo pagamento das facturas “débito directo”, o valor da

factura é creditado na conta 2789001 - Outros devedores e credores.

Descricao Débito Crédito Valor em €
624111 329.26
681311 1.74
Factura de electricidade 2432311 19.86
2789001 350.86
2789001 1202 350.86

Tabela 6: Contabilizacdo da factura de electricidade por “débito directo”.
Fonte: Elaboragao Propria.
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2.3.3.4 Agua

Outra despesa que a empresa suporta é a &gua, em que € debitada a conta FSE referente
a 4gua a taxa reduzida (conta 624311), outros gastos expressos na factura (conta 68131),
conta do IVA dedutivel a taxa reduzida (conta 2432311) e por contrapartida credita-se a

conta depositos a ordem (conta 12).

Descricao Débito Crédito Valor em €
624311 40,01
68131 45,28
Factura da agua
2432311 2,40
1201 87,69

Tabela 7: Contabilizacdo da factura da agua.
Fonte: Anexo 6.

2.3.3.5 Combustivel

O langamento a realizar na aquisi¢cdo e combustivel (gaséleo) é o seguinte:
Debita-se a conta de FSE relacionadas com combustivel com IVA parcialmente
dedutivel (conta 6242112), a conta do IVA dedutivel a taxa normal de bens e servicos

(conta 2432312) por contrapartida da conta caixa (conta 111).

Descricdo Débito Crédito Valor em €
6242112 18,26
Venda a Dmhelro de 9432312 174
combustivel
111 20,00

Tabela 8: Contabilizacdo de gastos com combustiveis.
Fonte: Anexo 7.
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Como a actividade principal da empresa ndo sera a utilizacdo de uma viatura para a
realizacdo do mesmo, 0 gaséleo serd assim parcialmente dedutivel. Segundo o artigo
21°, n°1 alinea b) do CIVA o gasoleo s6 tem direito a deducdo de 50% do IVA, no que
diz respeito ao custo do mesmo.

“(...)

b) Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas
automdveis, com excepc¢do da aquisicdo de gasoleo, de gases de petroleo liquefeitos
(GPL), gas natural e biocombustiveis, cujo imposto serd dedutivel na propor¢do de
50%, a menos que se trate dos bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo
aos consumos de gasoleo GLP, gas natural e biocombustiveis é totalmente dedutivel:

I)- Veiculos pesados de passageiros;

I1)- Veiculos licenciados para transportes publicos, exceptuando-se os rent-a-car;

I11) — Méaquinas consumidoras de gaséleo, GPL, gas natural ou biocombustiveis, que
ndo sejam veiculos matriculados.”

A taxa que incide sobre este tipo de combustivel é a taxa normal de IVA (21%)
conforme o n°1 do artigo 18° do CIVA. Para melhor compreensdo do célculo, vou
exemplificar:

Supondo, por exemplo, que o gasto com o combustivel a certo momento é de 20€, com

IVA incluido a taxa normal de 21%, a sua contabilizacdo seria:

Valor do combustivel sem IVA dedutivel: 20€/1.21=16.53€
Valor do IVA parcialmente dedutivel: 16.53€*0.21=3.47€; 3.47€/2=1.73€
Valor do Combustivel com IVA ndo dedutivel: 20€-1.73€=18.27€

No caso em que o gaséleo é totalmente dedutivel, a subconta a movimentar a débito ¢ a
6242111.

Para uma melhor organizacdo do dossier contabilistico, todos os talGes de gaséleo
devem ser agrafados e somados com a identificacdo do veiculo, e entdo s6 depois

contabilizados.
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2.3.3.6 Despesas de Deslocacg0es e Estadas

Nesta rubrica estdo incluidas refeicdes, estadas, pagamentos de portagens, entre outras

despesas, cujo IVA ndo é dedutivel.

2.3.3.7 Rendas e Alugueres

Outra despesa € a renda que os arrendatarios do estabelecimento tém de pagar
mensalmente, assim debita-se a conta de FSE relativa a rendas e alugueres (conta
62131) e credita-se a conta de retengfes na fonte IRC/IRS (conta 24241) por

contrapartida da conta caixa (conta 111/12).

Descricéo Débito Crédito Valor em €
626131 750,00
Recibo de Arrendamento 24241 123,75
111/12 626,25

Tabela 9: Contabilizacdo de recibo de arrendamento.
Fonte: Anexo 8.

2.3.3.8 Operagdes com o Pessoal

O pagamento da Seguranca Social € outra despesa que se deve ter em conta, debita-se a
conta de contribuicbes para a seguranca social (conta 245) e credita-se a conta de

depositos a ordem (conta 12).

Descricdo Débito Crédito Valor em €

245 633,13
Pagamento da Seguranca

Social
ocla 1201 633,13

Tabela 10: Contabilizacdo do pagamento da Seguranga Social em mercado nacional.
Fonte: Anexo 9.
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O pagamento da TSU do trabalhador e da entidade é efectuado até ao dia 15 do més
seguinte a que diz respeito o pagamento dos ordenados/remuneracées, ou até dia 20 do

més seguinte ao de retencdo no caso de IRS retido.

e Processamento e Pagamento de Ordenados
No anexo 9 encontra-se a classificacdo dos Orgdos Sociais (gerente/socio gerente) do
Pessoal (trabalhadores). Uma vez que os empregados ganham apenas o ordenado
minimo nacional ndo ha lugar a retencdo de IRS. E de salientar que é o gabinete de
contabilidade quem faz o processamento de ordenados para 0s respectivos clientes,

através do programa “WinSalgesPro”.

e Processamento de ordenados dos Orgéos Sociais
No Processamento dos ordenados, neste caso de dois 0rgdos sociais representam gastos
para a empresa sendo contabilizados na conta 63 — gastos com o pessoal em que na
conta 63101 corresponde o valor total dos ordenados iliquidos, a conta 6351 diz respeito
aos encargos sobre renumeragdes em que se aplica uma taxa de (21,25%) sobre o total
dos ordenados iliquidos, a conta 63104 € onde se regista o total dos subsidios de
alimentacdo, por contrapartida credita-se a conta 245 que diz respeito as contribuicdes
para a Seguranca Social, onde se aplica uma taxa de (31,25%) incidente no total dos
ordenados iliquidos e por fim a conta 2311 é a que corresponde ao valor total liquido de

remuneracdes a pagar aos Orgdos Sociais.

Descricao Débito Crédito Valor em €
63101 1.000,00
Processamento de 6351 212,50
ordenados aos “Orgaos
Sociais” 63104 219,48
245 312,50
2311 1119,48

Tabela 11: Contabilizacdo do Processamento de Ordenados aos Orgaos Sociais.
Fonte: Anexo 10.
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e Processamento de Ordenados ao Pessoal

Tal como o processamento de ordenados dos 6rgaos sociais, existe também ao pessoal
(trabalhadores) neste caso sé existe um, sendo a conta 63 — gastos com o pessoal igual
variando apenas as subcontas, assim a conta 63201 diz respeito ao valor total do
ordenado iliquido e como 0 més a que diz respeito este processamento de ordenados é
Agosto consequentemente o trabalhador tem direito ao subsidio de férias em que o seu
valor esta expresso na conta 63203, a conta 6252 corresponde aos encargos com
remuneracdes ao pessoal onde se aplica a taxa de (22,75%) sobre o valor total iliquido
do ordenado mais o subsidio de férias, por contrapartida credita-se a conta 245
contribuices para a Seguranca Social onde também se aplica uma taxa de (33,75%)?
incidente no valor total do ordenado iliquido mais o subsidio de férias, por fim a conta
2312 que diz respeito a remuneracdes liquidas a pagar ao pessoal.

Uma forma de justificar a reducdo de 1%, e segundo a portaria n°® 99/2010 de 15 de
Fevereiro, passo a explicar mais concretamente em que € que consiste:

“ O concelho de Ministros, através de resolucdo, aprovou a «iniciativa Emprego 2010»
destinada a assegurar a manutencao do emprego, a incentivar a insercéo de jovens no
mercado de trabalho e a promover a criacdo de emprego e o combate ao desemprego.
Do conjunto de medidas que compdem esta Iniciativa ambito do eixo relativo a
manutencdo do emprego prevé-se, a reducdo em um ponto percentual e durante o ano
2010 da taxa contributiva para a Seguranga Social a cargo das entidades
empregadoras, desde que se trate de trabalhadores que auferiam remuneracéo minima
garantida em 2009.

Assim:

Nos termos do disposto alinea a) do n.° 1 e no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto-Lei n.°
199/99, de 8 de Junho, e no n.° 2 da Resolu¢do do Concelho de Ministros n.° 5/2010, de
20 de Janeiro, manda o Governo, pela Ministra do Trabalho e da Solidariedade
Social.”

A quem se dirige?

Como forma de resposta, utilizei o artigo 3.° da portaria n.° 99/2010 de 15 de Fevereiro:

“I- O direito a reducdo da taxa contributiva estd sujeito, cumulativamente, a
verificacao das seguintes condi¢oes:

O trabalhador estar vinculado a entidade empregadora beneficiaria por contrato de
trabalho sem interrupcéo desde 2009;

'De acordo com a portaria n2 99/2010 de 15 de Fevereiro, 0 valor da taxa relativamente aos encargos
com as remunerac0es (23,75%) sofreu uma reducdo de 1%, sendo agora de 22,75%.

’ Ataxade contribuicdo para a Seguranca Social (34,75%) também sofreu igualmente uma redugdo de
1%, em que passa a ser de 33,75%.
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2- A reducdo da taxa contributiva é ainda aplicavel as entidades empregadoras cujos
trabalhadores tenham auferido em 2009, por forca da aplicacdo de instrumento de
regulamentacéo colectiva de trabalho, valores superiores a remuneracdo mensal
minima garantida até € 475, e cujo aumento em 2010 seja, pelo menos de € 25.”

Descricéo Débito Crédito Valor em €
63201 475,00
63203 475,00

Processamento de

ordenados ao Pessoal

6352 216,13
245 320,63
2312 845,50

Tabela 12: Contabilizagdo do Processamento e Pagamento de ordenados ao Pessoal.
Fonte: Anexo 10.

No caso de haver lugar a retencdo de IRS, movimentam-se as seguintes contas:
— Orgdos Sociais: deve-se acrescentar a conta 2421 (Retencdo de IRS trabalho
dependente) a crédito.

— Pessoal: acrescenta-se a conta 2422 (Retencdo de IRS trabalho independente) a
débito.

2.3.3.9 Documentos do Banco

Contabilizacdo de notas de lancamento (dep6sitos)

Descricéo Débito Crédito Valor em €

1203 100,00
Notas de lancamento

depdsit
(depositos) 111 100,00

Tabela 13: Contabilizacéo de notas de lancamento em mercado nacional.
Fonte: Elaboragéo propria.
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Relativamente ao deposito de cheques efectuam-se os seguintes langamentos:

Descricdo Débito Crédito Valor em €

111 100,00

Depositos de cheques
1203 100,00

Tabela 14: Contabilizacdo de depdsitos de cheques em mercado nacional.
Fonte: Elaboracao propria.

Os extractos bancérios ndo se contabilizam, apenas servem para efectuar as

reconciliacfes bancarias.

2.4 Registo e Numeracéo dos Documentos Contabilisticos

Apos concluida a classificagdo manual dos documentos, segue-se 0 registo no Sistema
Contabilistico. O programa de contabilidade utilizado é 0 “WinContinSNC”. Trata-se
de um software de gestdo destinado a elaborar a contabilidade de empresas, que
proporciona todo o tipo de informacéao contabilistica sobre as contas do SNC e pretende

assim arquivar todo o tipo de informagéo sobre os documentos mensais da empresa.

O registo dos documentos executa-se de uma maneira simples, vejamos 0s passos a
sequir:

1° Abrir o programa de contabilidade “WinContiSNC”;

2° Escolher a empresa com que se pretende trabalhar;

3° Clicar em Movimentos, escolher o ano, diario e 0 més respectivamente;

4° Seleccionar o tipo de documento e a numeracdo interna.

Inicio da numeragéo (ex: 1-7) 1- n° do documento; 7- més de Julho.

Para exemplificar os registos de documentos contabilisticos, apresentam-se na pagina

seguinte as figuras 7, 8, 9 e 10.
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Figura 7 - Registo de Venda ao Balcéo
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Diério de Compras Compras a Crédito — V/Factura:
Compra a Dinheiro — VV/Venda a Dinheiro;
(Fig. 8) V/ Nota de Crédito ou Devolucéo de Compras;

Diversos — Notas de Débito.

Figura 9- Registo de uma factura de electricidade
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Figura 10- Registo de um recibo Renda
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Fonte: WinContinSNC

i41i0 de Di Recebimentos de CIientes/Rec,ibos de Fornecedores;
Diario de Diversos Comunicacdo; Electricidade; Agua; Rendas;.
: Diversos (Processamento de Ordenados, Taxa Social;
(Fig. 9 e 10) - .
Depdsitos, cheques e extractos bancarios.

Para se dar inicio a qualquer tipo de registo, temos de ter em atencdo quais os diarios
que abrimos, assim como o0 respectivo més em que queremos registar os documentos.
Para isso é necessario ter a maxima atencdo para que ndo haja erros ao registar, caso

contrario temos de recomecar tudo de novo, apos o erro ter sido reconhecido.

Em seguida ao registo do movimento, o sistema atribui a cada documento uma
numeracao, a que chamamos o nimero interno, que deve ser transcrito para o respectivo
documento e segundo o método utilizado pela empresa deve ser com uma caneta de cor
preta no canto superior direito para se diferenciar do lancamento efectuado

manualmente no documento, a caneta vermelha.
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Este método permite ao TOC saber quais os documentos ja registados no sistema, assim
como permite uma consulta rapida no caso de existir algum engano no registo do
documento no sistema, bastando verificar o nimero interno do documento e a pasta de

documentos a que diz respeito.

2.5 Outros trabalhos realizados durante o estagio

Estagiar num gabinete de Contabilidade tem as suas vantagens, embora se tenha mais
trabalho do que numa empresa, que apenas trata dos seus assuntos, num gabinete ha

sempre um leque variado de trabalhos para fazer de todo o tipo e ordem.

Embora o relatério e o estagio em si, diga respeito a parte contabilistica, realizei com
um enorme prazer, outro tipo de trabalhos que nédo estdo directamente relacionados com
a area, tais como:

e Seguranca Social
Acompanhamento do patrono, para tratar de processos de primeiro emprego, inscri¢oes
de trabalhadores e socios gerentes nas empresas, preenchimento do formulério de
Seguranca Social para entrada de registo (inscri¢do). Assim, como na parte da tesouraria

efectuar o pagamento da seguranca social de trabalhadores independentes.

e Reparticédo de Financas
Deslocacdo a Reparticdo de Financas para efectuar o preenchimento e a entrega da
declaracdo de inscricdo no registo/inicio de actividade e outro tipo de declaragcdes, no
que diz respeito a tesouraria efectuar pagamentos de documentos emitidos pela
reparticdo, como por exemplo IVA, IRC, etc. e também retencGes na fonte IRS e

imposto selo bem como a compra de impressos para eventualmente preencher.

e Instituicdo Bancéria
Fiz esta deslocacdo frequentemente, para depositos de numerario ou cheque
relativamente a avencas pagas pelos clientes, como outro tipo de pagamentos, de

Seguranca Social de trabalhadores das empresas, seguros entre outros.
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Capitulo 3: Controlo Interno

O Controlo Interno é um processo efectuado pela Gestdo e que tem como objectivo a
prevencdo e a deteccdo de erros, assim como ter uma maior precisdo dos registos
contabilisticos e a atempada preparacdo de informacdo financeira. Por mais pequenas
que sejam as empresas todas devem possuir um Sistema de Controlo Interno nas suas

operagdes contabilisticas.

Assim as préaticas de controlo interno com as quais tive mais contacto foram as

seguintes:

3.1 Reconciliacdo Bancaria

De acordo com o SNC, a conta 12 — depdsitos a ordem deve seguir as seguintes
recomendacdes (Rodrigues, 2009:387):

“O sistema de controlo interno deve incluir os seguintes aspectos:

(....)

c) Devem ser elaboradas reconciliaces bancarias mensalmente; as diferencas devem
ser analisadas e regularizadas; as reconciliagcbes devem ser revistas e aprovadas por
um superior hierdarquico;”

A prética de controlo interno referida na alinea c) é uma tarefa realizada mensalmente e
consiste em comparar 0s movimentos realizados pelo banco onde constam as
transaccOes bancérias realizadas pela empresa X através do extracto bancério, que é
enviado pelo banco todos 0os meses, com 0s movimentos realizados pela empresa na sua

contabilidade.

Assim para elaborar a reconciliacdo bancéria temos de passar por vérias fases:

1° O gabinete de contabilidade tem de ter na sua posse 0 extracto bancario e o extracto
com os lancamentos registados pela contabilidade da empresa na mesma conta e
referentes ao mesmo periodo de tempo;

2° Identificar os movimentos que sdo iguais nos dois extractos;
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3° Depois de identificados 0s movimentos comuns nos dois extractos, identificar os
movimentos que ndo se encontram em simultdneo nos dois extractos e proceder a sua
reconciliacéo.
As diferencas mais comuns que nos podem aparecer sdo:
e Na empresa — erros na digitacdo de valores ou troca de documentos entre as
diversas contas das entidades bancarias.
e Na entidade bancéaria — falta de desconto de cheques. Esta situacdo podera
acontecer quando a empresa emite cheques no final do més e que estes s6 sdo
descontados no més seguinte, assim isto s6 vem a ser evidenciados no extracto

bancério do més seguinte.

Ao fim, de todas estas fases estamos assim em condicdes de elaborar a reconcilia¢do

bancéria.

Em anexo apresenta-se uma Reconciliacdo Bancaria (Anexo 11).

3.2 Conferéncia de Saldos Clientes e Fornecedores

Esta pratica de controlo interno tem como objectivo verificar se as facturas de
fornecedores e clientes foram pagas, e se ambas as contas apresentam saldos idénticos,
para isso temos de analisar 0s extractos de contas de clientes e fornecedores nas
respectivas contas.

De acordo com o0 SNC, recomenda-se que (Rodrigues, 2009:387):

“O sistema de controlo interno deve incluir os seguintes aspectos:

(...)

e) Deve proceder-se a circularizacédo periddica, por exemplo, semestral, dos saldos de
clientes e fornecedores”.

No programa WinContinSNC, os extractos podem ser visualizados directamente no

ecrd, por conta e por intervalo de data desejado.
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Para analisarmos a conta de clientes, temos de ter em conta que os débitos
correspondem as facturas e os creditos aos recibos, e na conta de fornecedores os

débitos correspondem aos recibos e notas de crédito bem como os créditos as facturas.

Se eventualmente e depois de analisado alguma factura ndo estiver dada como paga ou
estar algum recibo que ndo corresponde a factura, teremos de recorrer a pasta dos

diversos para conferir o documento em questéo.

Em anexo encontra-se um extracto de cliente e fornecedor (Anexo 12).

3.3 Mapas de Depreciactes e Amortizagdes

O mapa de depreciacGes e amortizacbes € uma outra pratica de controlo interno, onde
nele consta todo o imobilizado da empresa e que serve para calcular as depreciacdes.
Este documento descrimina todo o tipo de Activo Fixo, que se encontra dividido em:
edificios e outras construgdes; equipamento basico; equipamento de transporte;

ferramentas e utensilios e equipamento administrativo.

De acordo com o SNC, art.® 21.° recomenda-se que (Rodrigues, 2009:434):

“I- Os sujeitos passivos devem incluir, no processo de documentacdo fiscal previsto
nos artigos 130° do Codigo do IRC e 129° do Cddigo do IRS, os mapas de depreciacbes
e amortizacOes de modelo oficial, apresentando separadamente:

Os elementos que entraram em funcionamento até 31 de Dezembro de 1988;

Os elementos que entraram em funcionamento a partir de 1 de Janeiro de 1989;

Os elementos que foram objecto de reavaliacdo ao abrigo de diploma de caracter
fiscal.

2- Os mapas a que se refere o nimero anterior devem ser preenchidos de acordo com a
codificacdo expressa nas tabelas anexas ao presente decreto regulamentar, e que dele
fazem parte integrante.

3- A contabilizacdo organizada nos termos do artigo 123° do Cdédigo do IRC e do
artigo 117° do Cddigo do IRS deve permitir o controlo dos valores constantes dos
mapas referidos no n° 1 em conformidade com o disposto no presente decreto
regulamentar e na demais legislagdo aplicavel.”

Estes mapas sdo criados pelo programa informatico (ImobContiSNC) automaticamente,

mas para isso deve-se introduzir varios dados tais como: o cddigo de acordo com a

Filipa Pissarra 36 |



Relatdrio de Estdgio

tabela anexa ao Decreto Regulamentar n® 25/2009, de 14 de Setembro e a respectiva
taxa, o tipo de activo (fixo tangivel ou intangivel), o ano de aquisi¢do do bem, nimero
de anos de utilidade e valor de aquisicdo que se encontram no balancete analitico de
Dezembro. Depois de introduzidos todos estes dados, o programa encarrega-se de

efectuar os restantes calculos automaticamente.

Seguidamente passam-se 0s valores das depreciacdes e amortizacbes acumuladas para a
coluna de depreciagdes e amortizacBes de exercicios anteriores, estas nunca podem ser
superiores aos valores do exercicio. Quando estes valores forem iguais é porque o bem

esta totalmente amortizado.

O valor dos Activos Fixos Tangiveis a incluir no balanco é o Valor de Aquisi¢édo (-) as

Amortizagdo Acumuladas.

A contabilizacdo das depreciacbes movimenta as seguintes contas:

Deve-se debitar a conta 64 — Gastos de depreciacdo e de amortizacdo (com as
respectivas subcontas) pelas depreciacdes e amortizacdo do periodo por contrapartida da
conta 42 - Propriedades de investimento, 43 — Activos Fixos Tangiveis e 44 — Activos

Intangiveis, conforme o caso.

Em anexo apresenta-se um exemplo de um mapa de depreciacGes (Anexol3).
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Capitulo 4: Impostos

4.1 Impostos Indirectos

4.1.1 Enquadramento

O Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) é um imposto indirecto sobre o consumo,
plurifasico (incide sobre todas as fases do circuito econémico, independentemente da
sua extensdo), proporcional e de pagamentos fraccionados. Segundo n°.1 do artigo 1.°
do CIVA o IVA incide também sobre a generalidade das operacdes econdmicas
efectuadas quer no interior do territdrio nacional quer no exterior, nomeadamente:

- Transmissdes de bens e prestacfes de servigcos em territério nacional, por um sujeito
passivo agindo como tal;

- Operacd@es intracomunitarias efectuadas no territério nacional, tal como sdo definidas e
reguladas no Regime do IVA nas Transacg¢des Intracomunitérias. (Aditada pelo decreto-
lei n®290/92, de 28 de Dezembro).

- ImportacGes de bens.

No que diz respeito aos sujeitos passivos deste imposto vém regulados no artigo 2.° do
CIVA, em que:

“]- S&o sujeitos passivos de imposto:

a) As pessoas singulares ou colectivas que, de um modo independente e com
caracter de habitualidade, exercam actividades de produgdo, comércio ou
prestacdo de servicos, incluindo as actividades extractivas, agricolas e as das
profissdes livres, e, bem assim, as que do mesmo modo independente, pratiquem
uma s6 operacdo tributavel, desde que essa operacdo Seja conexa com O
exercicio das referidas actividades, onde quer que este ocorra, ou quando,
independentemente dessa conexdo, tal operacdo preencha os pressupostos da
incidéncia de IRS e de IRC.

As pessoas singulares ou colectivas referidas nesta alinea serdo também
sujeitos passivos do imposto pela aquisicdo de qualquer dos servigos indicados

’

no n.° 8 do artigo 6°, nas condigoes nele previstas, ... .
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Assim, o IVA ¢ calculado através da aplicacdo de trés taxas:

Em Portugal continental, a partir do dia 1 de Julho de 2010, as taxas do imposto
aumentaram um por cento, de acordo com o n.° 1 do artigo 18° do CIVA:
e Taxa reduzida para os bens essenciais de 6% (bens Lista | em anexo no CIRC),
aplicada a importacdes, transmissdes de bens e servigos;
e Taxa intermedia de 13% (bens da Lista Il em anexo no CIRC), aplicada a
importacoes, transmissdes de bens e servicos;
e Taxa normal de 21% para os restantes bens (aplicada para as restantes

importacdes, transmissdes de bens de prestacfes de servicos).

4.1.2 Regimes de Tributacao:

Quanto ao Regime normal:

— Regime normal mensal: os clientes enquadrados neste regime séo todos aqueles
que no ano civil anterior, obtiveram um volume de negocios igual ou superior a
650.000,00 €, conforme na alinea a), do n°1 do artigo 41° do CIVA.

— Regime normal trimestral: os clientes abrangidos por este regime sdo todos
aqueles que no ano civil anterior, obtiveram um volume de negdcios inferior a

650.000,00 €, conforme a alinea b), do n°1 do artigo 41° do CIVA.

Quanto ao Regime especial:

—  Regime Especial de isencdo: estdo abrangidos neste regime, segundo o n°.1 do
artigo 53° do CIVA todos o0s sujeitos passivos que ndo possuindo contabilidade
organizada nem tendo efectuado operagfes de importacdo, exportacdo ou
actividades conexas e ndo tenham atingido no ano civil anterior, um volume de
negdcios superior a 10.000 €. Segundo o0 n°.2 deste mesmo artigo 2°, serdo ainda
isentos do imposto os sujeitos passivos com um volume de negdcios superior a

10.000 €, mas inferior a 12.500 € que, se tributados, preencheriam as condigdes
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de inclusdo no regime dos pequenos retalhistas. Os sujeitos passivos que
beneficiem deste regime estdo excluidos do direito a deducdo, e sdo obrigados

ao cumprimento do artigo 58° do CIVA.

— Regime especial dos pequenos retalhistas: segundo o n°1 do artigo 60° do CIVA,
estdo sujeitos a este regime os retalhistas que sejam pessoas singulares, nao
possuam nem sejam obrigados a possuir contabilidade organizada para efeitos
de IRS e n&o tenham tido no ano civil anterior um volume de compras superior a
50.000€, para apurar o imposto devido ao Estado aplicardo o coeficiente de 25%
ao valor do imposto suportado nas aquisi¢cGes de bens destinados a vendas sem
transformacéo

— Segundo o n°.6 do art.° 60° do CIVA consideram-se retalhistas, cujo volume de
compras de bens destinados a venda sem transformacédo atinja pelo menos 90%

do volume de compras.

Os retalhistas que pratiquem operacfes de importacdo ou exportacdo ou actividades
com elas conexas, operagdes intracomunitérias referidas na aliena ¢) do n.° 1 do artigo
1.° ou prestacdes de servicos ndo isentas de valor anual superior a 250.00 € ndo poderéo

beneficiar do regime especial disposto no n.° 8 do art.° 60 do CIVA.

4.1.3 Apuramento do IVA

Depois de ordenados, classificados e lancados os documentos segue-se assim a fase do
apuramento do IVA mensal ou trimestralmente dependendo da situagdo tributaria da

empresa.

Assim, o apuramento é feito automaticamente pelo programa de contabilidade
“WinContinSNC”, contudo antes de se proceder ao envio da declaragdo do IVA dever-
se-a conferir manualmente, utilizando o balancete analitico, do més ou trimestre. Esta
tarefa consiste em confrontar os valores de base com os correspondentes valores do
IVA, para verificar se 0 apuramento do IVA estd certo, ou se existem correcgdes a

efectuar. Por exemplo, o valor base da conta 311112 multiplicado por 21%, deve
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coincidir com conta do IVA (21%) e confirmar se os valores coincidem. Contudo, é

importante salientar que desde da conta 2431 — IVA suportado até a conta 2435 — IVA
apuramento, inclusive deverdo ficar saldadas no fim de cada periodo do imposto, 0
valor final destas vira representado na conta 2436 — VA a pagar se o saldo for favoravel

ao Estado ou na conta 2437 — IVA a recuperar, se o saldo for favoravel a empresa.

Uma vez feito o apuramento do IVA podera verificar-se:

IVA apuramento > 0 entdo, podera concluir-se que a empresa tem de entregar ao Estado
imposto;

IVA apuramento < 0 entdo, podera concluir-se que a empresa tem a recuperar imposto;
IVA apuramento = 0 entdo, podera concluir-se que a empresa nem paga nem recebe o

imposto.

O apuramento do IVA é evidenciado na conta 2435 (IVA- Apuramento), que se destina
a centralizar o IVA nas contas, 2432, 2433, 2434 e 2437 para que o saldo
correspondente ao imposto a pagar ou a recuperar seja referente a um determinado

periodo de imposto.

Ap0s o apuramento do IVA, o saldo da conta 2435, transfere-se para:
e 2436 a crédito — IVA a pagar;
e 2437 adébito — IVA a recuperar.

Neste Gltimo caso, pode-se optar por reportar 0 imposto para o periodo seguinte ou

pedir o reembolso pela totalidade ou ndo do respectivo crédito.
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Esquematicamente temos:

Esquema n°l: Apuramento do IVA.

2435- IVA

2432 — IVA Dedutivel

Apuramento

2433 - IVA Liquidado

»
»

(Transferéncia Saldos Devedores)

24341 - Reg. A Favor
Sujeito Passivo

»
»

(Transferéncia Saldos Devedores)

2437 - IVA a Recuperar

»
»

(Transferéncia Saldos Devedor)

(Periodo Anterior)

P
<«

(Transferéncia Saldos Credores)

24342 - Reg. a Favor
Estado

a
<

(Transferéncia Saldos Credores)

SALDO CREDOR
2436 - IVA a Pagar

—

Fonte: Elaboragéo Propria.

SALDO DEVEDOR
2436 - IVA a Recuperar

»
»
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No que respeita ao apuramento do IVA, referente ao segundo trimestre de 2010, da

empresa Preto & Branco, Lda., e com base nos valores que constam do balancete geral

sdo obtidos os seguintes valores para o apuramento do IVA (Tabela 15).

Data | N.° Descrigao Débito Crédito Pela x
Declaracéo
2432111 62,47€
2432112 660,33€
A . 2432113 244,25€
Transferéncia de IVA dedutivel
ra VA ramen
para [VA apuramento 2432311 | 12,92€
2432312 219.56€
2435 1.199,53€
2 A~ - - -
Transferéncia de IVA liquidado 9433113 2435 1.730.57€
para IVA apuramento
3 Transferéncia de IVA
Regularizages para IVA 243422 2435 1,28€
apuramento
4 | Transferéncia de IVA a Recuperar
para IVA para IVA Apuramento 2435 2431 0€
5
Apuramento de IVA 2435 2436 532,32¢€

Tabela 15: Contabilizagdo de Apuramento de IVA.
Fonte: Anexo 14.

Como se pode verificar, a empresa Preto & Branco, Lda., no 2.° trimestre tem um

imposto a pagar no valor de € 532,32.

A declaracéo periddica do IVA ¢é entregue via internet, mas antes de proceder ao seu

envio, deve-se porém imprimir do programa de contabilidade “WinContin”, o célculo e

a declaracdo periodica referente a empresa, declaracdo esta que se encontra em anexo,

depois basta abrir o browser e seguir 0s seguintes passos:

1° Entrar no seguinte site www.portaldasfinancas.gov.pt

2° Escolher Servigos — Entregar — Declaragdes —> IVA
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3° Escolher declaragéo periddica (por TOC)

4° Introduzir NIF e a senha do TOC

5° Introduzir os dados nos respectivos campos a gravar
6° Validar e submeter a declaracdo

7° Imprimir comprovativo de entrega.

Em anexo apresenta-se a declaragdo periddica do VA para impressdo e para entrega aos
servigos competentes (Anexo 14).

4.2 Impostos Directos: IRS e IRC.

4.2.1 IRS — Imposto sobre 0os Rendimentos das Pessoas Singulares

Segundo o n.° 1 do artigo 1° do CIRS, o imposto sobre as pessoas singulares (IRS) é um
imposto que incide sobre o valor anual dos rendimentos de diferentes categorias, depois

de efectuadas as correspondentes deducdes e abatimentos.

Este imposto esta subdividido por varias categorias:

Categoria A: rendimento do trabalho dependente, artigo 2° CIRS;
Categoria B: rendimentos empresariais e profissionais, artigo 3° CIRS;
Categoria E: rendimentos de capitais, artigo 5° CIRS;

Categoria F: rendimentos prediais, artigo 8° CIRS;

Categoria G: incrementos patrimoniais, artigo 9° CIRS;

Categoria H: pensoes, artigo 11° CIRS.

Embora o IRS incida sobre pessoas singulares, o n°. 2 do artigo 13° do CIRS estabelece
que, no caso de haver agregado familiar, é este que constitui a base do englobamento
dos rendimentos, que compete as pessoas incumbidas da respectiva direccdo. Ha, ainda
que ter em consideracdo, 0 numero de dependentes e o grau de deficiéncia para o

calculo deste imposto.

Quanto a determinacdo do IRS, este pode ser a pagar ou a recuperar:
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Antes de mais, devem-se somar as despesas que se podem deduzir, podendo agrupa-las
por grupos e sO depois prosseguir. Entdo primeiramente temos que calcular o
rendimento bruto de cada categoria e a este retirar as deducdes especificas e, em alguns
casos, beneficios fiscais (artigo 16° do Estatuto dos Beneficios Fiscais), deste modo
obtemos o rendimento liquido. Ao somarmos o rendimento liquido de cada categoria
encontraremos o rendimento liquido global. Se a este tirarmos os abatimentos (artigo
56° CIRS), obtemos o rendimento colectavel. Seguidamente e tratando-se de sujeitos
passivos casados e ndo separados judicialmente temos que lhes aplicar as taxas
correspondentes ao rendimento colectavel dividido por dois (n.°1 do artigo 69° do
CIRS). Depois de multiplicada a taxa ao quociente do rendimento colectavel temos que
multiplicar por dois para obter a colecta do IRS (n.° 2 do artigo 69° do CIRS). De
seguida vamos deduzir-lhe as deducdes a colecta que se encontram no artigo 78° do

CIRS e as retengdes na fonte, obtendo assim o IRS a pagar ou a recuperar.

Esquematicamente temos:

Esquema n° 2: Célculo do IRS a pagar ou a recuperar com dois titulares.

Rendimento liquido CAT A + Rendimento liquido CAT B
+ Rendimento liquido CAT E+ Rendimento liquido CAT F

+ Rendimento liquido CAT G + Rendimento liquido CAT H

= Rendimento liquido global

- Abatimentos (artigo 56° CIRS)

= Rendimento colectavel / 2

=X*2

= Colecta
- Deduc0es a colecta (artigo 78° CIRS)

- Retencdes na fonte

= IRS A PAGAR OU A RECUPERAR

Fonte: Elaborag&o prépria
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No caso da “Preto & Branco, Lda.”, o IRS incide sobre a categoria E- rendimentos de
capitais, que se apresenta em anexo a declaracdo de retencbes na fonte IRS/IRC e

imposto selo (anexo 15).

Exemplo de algumas despesas dedutiveis:

- Com a educagdo, como por exemplo, livros, cadernos, propinas, despesas com o
transporte, refeicOes feitas no refeitdrio da escola.

- Com a saude, que possua uma taxa de IVA de 6%, 0% ou de 21% desde que
acompanhado por uma receita médica.

- Com a habitacdo, isto é, despesas com juros e amortizacdes do crédito a habitacdo ou
recibos de arrendamento.

- Com a informatica, pois num agregado familiar se existir um dependente estudante é
possivel que adquira um computador, impressoras ou outro tipo de material este
também pode deduzi-lo.

- Ente outras despesas como seguros de vida, seguros de acidentes pessoais e de salde

como por exemplo os PPR (Planos Poupanca Reforma) e energias renovaveis.

Contudo, é importante saber o tipo de declaracdo a preencher porque se for uma
empresa com contabilidade organizada dever-se-a preencher o modelo 3 anexo C se por
outro lado tiver uma contabilidade ndo organizada deve-se preencher o mesmo modelo

mas o0 anexo B.

Prazo de entrega da declaracdo

De acordo com o artigo 60° do CIRS:
“1-A declaracéo a que se refere n.°1 do artigo 57°:

A declaracdo modelo 3 e anexos séo devidamente preenchidos em conformidade com os
passos acima enumerados e apresenta-se anualmente:

a) Em suporte papel:
1) Durante 0 més de Marco, quando o0s sujeitos passivos apenas hajam
recebido ou tenham sido colocados a sua disposi¢do rendimentos das
categorias A e H;
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i) Durante o més de Abril, nos restantes casos;

b) Por transmissao electronica de dados:

) Durante o més de Abril, quando os sujeitos passivos apenas hajam
recebido ou tenham sido colocados a sua disposi¢cdo rendimentos das
categorias A e H;

i) Durante o més de Maio, nos restantes casos. ”

A declaracdo pode ser entregue em qualquer servico de financas, ou nos locais que
vierem a ser fixados, pelo correio para o servico de financas ou direccdo geral de
financas da area do domicilio fiscal do sujeito passivo e também por transmissao
electronica de dados através da pagina de internet, acedendo a mesma atraves do portal
das finangas “servigos/entregar/declaragdes/IRS” depois coloca-se 0 numero de
contribuinte e a respectiva senha de acesso para poder aceder ao site e finalmente
procede-se ao preenchimento da declaracéo.

4.2.2 IRC - Imposto sobre Rendimentos de pessoas Colectivas; Declaragdo de

Rendimentos (modelo 22)

Para o célculo do imposto sobre o rendimento de pessoas colectivas (IRC) temos que ter
por base a contabilidade, uma vez que esta evidencia com a veracidade necessaria 0s
resultados efectivamente apurados e dos quais se parte para a fixacdo do lucro

tributavel.

De acordo com o n° 1 do artigo 115° do CIRC:

“as sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as empresas
publicas e as demais entidades que exercam, a titulo principal, uma actividade
comercial, industrial ou agricola, com sede ou direccdo efectiva em territério
portugués, bem como as entidades que, embora néo tendo sede nem direccéo efectiva
naquele territorio, ai possuam estabelecimento estavel, sdo obrigadas a dispor de
contabilidade organizada nos termos da lei comercial e fiscal que, além dos requisitos
indicados no n.° 3 do artigo 17.°, permita o controlo do lucro tributdvel .

A determinagdo do IRC a pagar ou a recuperar trata-se de uma operacao que pretende

determinar o aumento que o patriménio da sociedade sofre durante o exercicio através
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do preenchimento da declaracdo Modelo 22 (para o exercicio econémico de 2009) e,
para o calcular, parte-se da contabilidade, ou seja, rendimentos menos os gastos dédo
origem ao resultado liquido do exercicio (é apurado pela contabilidade), e é com este

gue comecamos por apurar o lucro tributavel (Quadro 7) da declaragdo Modelo 22.

Ao lucro tributdvel vamos acrescer 0s gastos que nao sdo considerados gastos fiscais e
deduzir rendimentos que ndo séo considerados proveitos fiscais para assim obtermos o
lucro tributavel, o apuramento da matéria colectavel (Quadro 9) obtém-se pela deducao
ao lucro tributdvel dos montantes correspondentes a prejuizos e beneficios fiscais. No
entanto se existirem prejuizos ficais dedutiveis (artigo 47° do CIRC) até aos sete anos

anteriores podem ser dedutiveis (mas um de cada vez)®.

Para o célculo do imposto (Quadro 10) aplica-se a taxa (artigo 80° do CIRC) sobre a
matéria colectavel que normalmente é de 15% devido ao beneficio da interioridade
(explicito no quadro 08 no campo 245), obtém-se assim a Colecta, a qual para se obter o

imposto liquidado se terdo que abater as deducdes a colecta.”

Finalmente, abatendo o imposto liquidado as retencdes na fonte e os pagamentos por
conta obter-se-a 0 imposto a pagar ou a recuperar.

3 Redacgéo para o exercicio econédmico de 2010 (CIRC) e aplicacdo do SNC:

Artigo 52.° Deducgao de prejuizos fiscais : 1 - Os prejuizos fiscais apurados em determinado
exercicio, nos termos das disposicdes anteriores, sdo deduzidos aos lucros tributaveis, havendo-os, de
um ou mais dos quatro exercicios posteriores.

4 Redaccdo para o exercicio econémico de 2010 (CIRC)e aplicacdo do SNC:

Artigo 87.° Taxas

1 - As taxas do imposto, com excepgdo dos casos previstos nos n.os 4 e seguintes, sdo as constantes da
tabela seguinte:

Taxas

Matéria colectivel (em aures) (em percentagens)

A 12500 . 12,5
Supertora 12500, .. .. ... LllL. 25

2 - O quantitativo da matéria colectavel, quando superior a €12 500, é dividido em duas partes: uma,
igual ao limite do 1.9 escaldo, a qual se aplica a taxa correspondente; outra, igual ao excedente, a que
se aplica a taxa do escaldo superior.
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Esquema n° 3: Diagrama de Tributacao.

Contabilidade

Resultado liquido do exercicio

Outras variagdes patrimoniais

Correc¢des nos - 5

termos do CIRC

Declaracdao modelo
22

¢

Lucro Tributavel

Quadro 07

v

A deduzir:
Prejuizos fiscais
Beneficios ficais

Matéria Colectdvel

Quadro 09

¢

Quadro 10

v

Deducdes a colecta:

Beneficios fiscais

A deduzir:
RetengBes na fonte
Pagamento por conta

A acrescer:

‘ Taxa
‘ Colecta
Dupla tributagdo internacional
— IRC Liquido
Pagamento especial por conta
— Imposto a pagar ou a
recuperar
IRC de exercicios anteriores
— Total a pagar ou a

Derrama
TributagBes auténomas
Juros compensatorios e de mora

recuperar

Fonte: Elaboracéo propria.
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Em anexo apresenta-se a Modelo 22 (anexo 16).

4.2.3. Pagamento por Conta e Pagamento Especial por Conta

e Pagamento por Conta (PC)

De acordo com o, as entidades que exercam, a titulo principal, actividade de natureza
comercial, industrial ou agricola, bem como as ndo residentes com estabelecimento

estavel em territorio portugués, devem proceder ao pagamento do imposto.

Nos termos da alinea a) do n°1 do artigo 104.° do CIRC temos o0s seguintes prazos
(redaccao aplicavel ao SNC):

a) Em trés pagamentos por conta, com vencimento nos meses de Julho, Setembro e 15
de Dezembro do proprio ano a que respeita o lucro tributavel ou, nos casos dos n.°2 e 3
do artigo 8.%, no 7.2, 9.° e no dia 15 do 12.° més do respectivo periodo de tributacédo;

b) Até ao ultimo dia util do prazo fixado para o0 envio ou apresentacdo da declaracao
periddica de rendimentos, pela diferenca que existir entre o imposto total ai calculado e
as importancias entregues por conta;

c) Até ao dia da apresentacdo da declaragdo de substituicdo a que se refere o artigo 112.°

pela diferenca que existir entre o imposto total ai calculado e as importancias ja pagas.

Quanto a forma de calculo desse pagamento, vamos seguir-nos pelo artigo 105° do
CIRC.

O n°1 do artigo 105° do CIRC diz que, os pagamentos por conta sdo calculados com
base no imposto liquidado nos termos do n.° 1 do artigo 90° relativamente ao exercicio
imediatamente anterior aquele em que se devam efectuar esses pagamentos, segundo o
n°2 deste mesmo artigo, 0s pagamentos por conta dos contribuintes cujo volume de
negocios do exercicio imediatamente anterior aquele em que se devam efectuar esses
pagamentos seja igual ou inferior a € 498 797,90 correspondem a 70% do montante do
imposto referido no nimero anterior, repartido por trés montantes iguais, arredondados,

por excesso, para euros. De acordo com o0 n°3 do artigo 105° do CIRC os pagamentos
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por conta dos contribuintes cujo volume de negdcios do exercicio imediatamente
anterior aquele em que se devam efectuar esses pagamento seja superior a € 498 797,90
correspondem a 90% do montante do imposto referido no n.° 1, repartido por trés

montantes iguais, arredondados, por excesso, para euros.

Exemplo de célculo do PC (sem informacao anexada):
VN <498.797,90€, entdo:
PC=4.816,96€ * 70% = 3.371,87€
= 3.371,87€/3=1.123,96€
Se, por outro lado:
VN > 498.797,90€, entao:
PC= 567.321,70€ * 90% = 510.589,53€
= 510.589,53€/3=170.196,51€

e Pagamento Especial por Conta (PEC)

De acordo com o0 n.° 1 do art.° 106, segundo o n°1 do artigo 98° do CIRC, sem prejuizo
do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 104.°, os sujeitos passivos ai mencionados,
excepto os abrangidos pelo regime simplificado previsto no artigo 53.°, ficam sujeitos a
um pagamento especial por conta, a efectuar durante 0 més de Marco ou, em duas
prestacOes, durante os meses de Marco e Outubro do ano a que respeita ou, no caso de
adoptarem um periodo de tributacdo ndo coincidente com o ano civil, no 3.° més e no

10.° més do periodo de tributacdo respectivo (redac¢do aplicavel ao SNC):

O n°2 deste mesmo artigo diz que, 0 montante do pagamento especial por conta ¢ igual
a 1% do volume de negdcios relativo ao periodo de tributacdo anterior, com o limite
minimo de 1000€, e, quando superior, sera igual a este limite acrescido de 20% da parte
excedente, com o limite maximo de 70.000€, ainda de acordo com n° 3, a0 montante
apurado nos termos do numero anterior deduzir-se-40 0S pagamentos por conta

efectuados no exercicio anterior.
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O modelo P1 do pagamento especial por conta € igual ao modelo P1 do pagamento por
conta, a unica diferenca estd no local onde se marca a cruz, neste caso coloca-se uma

cruz no pagamento especial por conta.

Exemplo de célculo do PEC (sem informacgédo anexada):
PCn-1 =900€

Volume de Negocios (VN) =518.541,90€

O limite minimo € de 1000€ e o maximo de 70.000€.

Entdo temos:
518541,90€ * 1% = 5185,42€ (> 1000€)

Quando o limite minimo é excedido:
1000€ + 20% = 1000€ + 837,08€(5185,42€ - 1000€ * 20%) = 1.837,08€
1.837,08€ - 900€ = 937,08€.

Em anexo apresenta-se um exemplo de pagamento de IRC — Modelo P1, PEC e PC
(Anexo 17).
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Capitulo 5: Operacdes de fim de Exercicio e Declaracoes

Fiscais

5.1 Preparacdo do encerramento do exercicio

O encerramento de contas do exercicio é efectuado automaticamente pelo programa
“WinContinSNC”, em POC porque o SNC s6 entrou em vigor em 1 de Janeiro do
presente ano e devido a este facto o processo de encerramento vai ter de ser feito em
POC. Este é realizado em duas fases distintas, a primeira corresponde aos lancamentos
de regularizagéo (més 13) e a segunda fase diz respeito ao Apuramento de Resultados
(més 14).

Nota: 0 numero de meses a que me refiro (més 13 e més 14) sdo os que dizem respeito

ao programa informatico.

Figura n°10: Encerramento do exercicio.

N\

angamento
Apuramento de

Resultados
eBalancete de

Encerramento eTrabalho de fim
de exercicio

eBalancete de
verificagdo eBalancete
Rectificado

Langamento
de
Regularizacao

Langamento de

fecho de contas

Fonte: Elaboracéo propria.
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A primeira fase diz respeito aos langamentos de regularizagdo (més 13), de correcgéo e
de preparacdo para o encerramento do ano. Nesta fase efectua-se mais frequentemente

as seguintes regularizacdes de contas®:

» Da conta 27 — Acréscimos e Diferimentos

Quer no que respeita a seguros cuja parte é custo de 2009 e o resto gasto de 2010, como
no que respeita as correcgdes a efectuar ao processamento de férias e respectivos
subsidios do ano 2009 que é considerado custo, mas é s6 no ano 2010 é que sao
“gozadas” logo ¢ um gasto deste ano, em termos de lancamento na contabilidade
debitamos as contas 64 — Custos com o Pessoal e por contrapartida creditamos a conta
27 — Acréscimos de Custos pelo valor bruto da remuneracao e respectivos encargos com
a Seguranca Social. °

» AmortizacGes do Exercicio

A depreciacdo do imobilizado, embora seja um processo continuo, € realizado
anualmente, j& que o seu registo diario ndo seria pratico nem vantajoso para a empresa,
basta inserir dados e este é feito automaticamente pelo programa “WinImob”. Assim,
essa perda de valor do imobilizado constitui um custo para a empresa pelo qual se
debita a conta 66 — AmortizacGes do Exercicio e em contrapartida credita-se a conta de

rectificacdo do activo, a conta 48 — Amortizacdes Acumuladas.’

» Transferéncia de compras para existéncias e langamento de existéncias
finais e CMVMC

A movimentacao das contas de inventarios visa:

e Conhecer o valor das existéncias que a empresa possui (inventario);

> No exercicio econémico de 2009, ainda foram utilizadas as contas do POC.
6 Contabiliza¢cdo segundo o POC.
7 Contabilizagdo segundo o POC.
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e Determinar 0 gasto das existéncias que a empresa vendeu num determinado
periodo;

e Apurar o resultado que a empresa obteve com a transac¢ao dos inventarios.

Estes objectivos podem ser alcancados utilizado um dos dois tipos de sistema de

inventarios:

Sistema de Inventario Permanente (SIP): fornece, em qualquer momento, o valor dos
inventarios em armazém e, consequentemente, o resultado obtido nas vendas ou na

producao.

Sistema de Inventario Intermitente (SII): limita o conhecimento do resultado obtido
nas vendas a uma inventariacdo fisica dos stocks em armazém, a qual é realizada

periodicamente (sempre que seja necessario apurar resultados).

Na empresa Preto & Branco, Lda., o sistema de inventario utilizado é o Sistema de
Inventario Intermitente (SII). Neste sistema o saldo da conta Mercadorias — 32
corresponde a existéncia inicial, valor que ndo coincide com o valor das existéncias em
armazém. E porém, imprescindivel proceder ao inventario fisico para determinar a
existéncia final e o custo das matérias vendidas. No Sll, as contas de regularizacdo de
existéncias so saldam no final do exercicio e ap0s a inventariacao fisica, momento esse

que se procedera ao registo.

Faz-se da seguinte forma:

312112...(a débito)/22111...(a crédito) - Contabilizacdo normal durante o ano (exclui a
conta de IVA, nesta demonstracao)

32/ 312112 — Em 31/12/N procede-se a transferéncia da conta compras para existéncias,
no entanto a conta 32 tem as compras e as existéncias iniciais a débito, entdo:

61/32 — Tem que se debitar a 61 (CMVMOC) e creditar a 32 (Existéncias), assim fica s

com as existéncias finais e a conta 31 tem de ser saldada.

Nota: O CMVMC (conta 61) = existéncias iniciais + compras +/- regularizacbes —

existéncias finais.
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5.2 Apuramento de Resultados

Os langamentos de apuramento de resultados tém por finalidade transferir para as contas
principais os saldos evidenciados pelas contas subsidiarias, com vista a determinacao

dos resultados liquidos da empresa.

As contas subsidiarias referidas para o apuramento de resultados sdo as que pertencem a
classe de custos e proveitos, ou seja, a classe 6 e 7, dai os lancamentos de apuramento
de resultados poderem atingir dois objectivos: (Anexo 18)
1) Agrupar nas contas principais os factores positivos e negativos do resultado;
2) Fechar as contas de custos e proveitos, visto que estas ficam com saldo nulo
apos a transferéncia dos seus valores para a conta principal.

Apos feitas todas as regularizacdes de contas, é emitido um balancete de regularizaces.
Seguidamente procede-se ao Apuramento de Resultados (més 14), apurando desta
forma os seguintes resultados integrados na contabilidade, isto é a transferéncia da conta
custos (6) e ganhos (7) para a Resultados Liquidos (8):

Esquema n° 4: Apuramento de Resultados (com plano de contas do POC).

61 - CMVMC 81 —_R. _ 71-V. de M. Circ.
Operacionais Mat
62 - FSE 72 - Pres_tagao de
Servigos
63- Impostos 73 - Invest.Rel Prp.
Emp.
64 — Custos com o 74 - Subs. A
Pessoal Exploragdo
65 — Outros Custos 75 - Proveitos
Operacionais Supleme.
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A

66 — Amortizagdes do
Exercicio

v

76- Out.Prove
Ganhos Operacionais

|

67-Out. Cust. E
Perdas Operacionais

v
A

68- Custos e Perdas
Financeiras

v

82 - R. Financeiros

[ &

78- Proveitos e
Ganhos Financeiros

81 - R. Operacional

» )l

83 - R. Corrente

82 - R.Financeiro

»
»

69 - Cust. E Perdas
Extraordinarios

v

84 -R.
Extraordinarios

78 - Prov. E Ganhos
Extraordinarios

|

83 - R. Corrente

84 - R. Extraordinario

|

Fonte: Elaboragéo Propria.

v
A

Relativamente e tendo em conta o esquema n.° 3 anteriormente mencionado, procede-se

ao Apuramento de Resultados da empresa Preto & Branco, Lda.
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e Apuramento do Resultado Operacional (conta 81)
Esta conta reune os saldos das contas de custos 61 a 67 (a crédito), os saldos das contas
proveitos, 71 & 77 (a débito), bem como a variacdo da producdo, para conta 81 —
Resultados Operacionais (a débito e crédito).

Descricao Débito Crédito Valor em €
61 95.699,91
62 6.036,73
63 175,16
64 19.993,57
Apuramento_ Res_ultado 65 45,00
Operacionais 66 232.05
81 122.182,42
71 74.889,84
72 55.681,45
81 130.571,29

Tabela 16: Contabilizagdo do Resultado Operacional.
Fonte: Anexo 21

Assim, o apuramento do resultado operacional pode implicar:
- Se o saldo for devedor vai implicar ter um prejuizo Operacional
- Se o saldo for credor vai implicar ter um lucro Operacional

A Preto & Branco, Lda.” apresenta um Saldo Credor (conta 81) = 8.388,87 euros
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e Apuramento do Resultado Financeiro (conta 82)
Esta conta recolhe os saldos das contas 68 (a crédito) e 78 (a débito) para o apuramento

de resultados.

Descricéo Débito Crédito Valor em €
68 84,46
: . 82 84,46
Apuramento do Resultado Financeiro
82
(82) 78 37,57
82 37,57

Tabela 17: Contabilizacdo do resultado Financeiro.
Fonte: Anexo 21.

Assim, o apuramento do resultado financeiro pode implicar:
- Se o saldo for devedor vai implicar ter um prejuizo Financeiro
- Se saldo for credor vai implicar ter um lucro Financeiro

A Preto & Branco, Lda.” apresenta um Saldo Devedor (conta 82) = 46,89 euros

e Apuramento do Resultado Corrente (conta 83)
O apuramento de resultado corrente é uma fase optativa, na medida em que o POC
prevé a conta 83- Resultados Correntes, mas deixando a sua utilizacdo ao critério da
empresa.

Esta conta engloba os saldos das contas 81 e 82, para apuramento de resultados

correntes.
Descricao Débito Crédito Valor em €
81 8.388,87
Apuramento do Resultado
Corrente (83) 82 46,89
83 8.341,98

Tabela 18: Contabilizacdo do Resultado Corrente.
Fonte: Anexo 21

Filipa Pissarra 59 |



Relatdrio de Estdgio

A Preto & Branco, Lda.” apresenta um Saldo Credor (conta 83) = 8.341,98 euros

e Apuramento do Resultado extraordinarios (conta 84)
Esta conta engloba os saldos das contas 69 e 79, para apuramento de resultados

extraordinarios.

Assim, o apuramento do resultado extraordinario pode implicar:
- Se o saldo for devedor vai implicar ter um prejuizo Extraordinério.

- Se saldo for credor vai implicar ter um lucro Extraordinario.

No que diz respeito & empresa Preto & Branco, Lda, verifica-se pelo Balancete Raz&o
(Liquidos/2009) a inexisténcia das contas 69 e 79.

e Resultado Antes de Imposto (conta 85)
Esta conta agrupa os saldos das contas 83 e 84, ou entdo das contas 81,82 e 84 (a

crédito), quando a conta 83 ndo ¢é utilizada.

Descricéo Débito Crédito Valor em €
83 8.341,98
Apuramento do Resultado
An Im
tes de Imposto 85 8.341,98

Tabela 19: Contabiliza¢do do Resultado Antes de Imposto.
Fonte: Anexo 21

Assim, o apuramento do resultado antes de imposto pode implicar:

- Se o saldo for devedor vai implicar ter um prejuizo Antes de imposto

- Se saldo for credor vai implicar ter um lucro Antes de Imposto

A Preto & Branco, Lda.” Apresenta um Saldo Credor (conta 85) = 8.341,98 euros
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e Imposto sobre o Rendimento do Exercicio (conta 86)
Nesta conta, encontra-se a quantia estimada para o imposto. O célculo faz-se tomando o
Resultado Antes de Imposto, e a este acresce-se e deduz-se o valor das correccbes
fiscais. Seguidamente, é aplicada a taxa de imposto ao resultado obtido e ao qual

também se acresce a taxa de Derrama e respectivas Tributacdes Autdnomas.

Descricao Débito Crédito Valor em €

24 1.251,30
Imposto sobre o

Rendimento do Exercicio
86 1.251,30

Tabela 20: Contabilizacdo do Imposto sobre o Rendimento do Exercicio.
Fonte: Anexo 21

Estimativa do Imposto:
RAI * Taxa de IRC (resultante do art. 81 CIRC)®.
8.341,98 * 15% = 1.251,30

e Apuramento do Imposto sobre 0 Rendimento

Matéria Colectavel = RLE +/- Varia¢des Patrimoniais +/- Correccles +/- Beneficios

¢ Resultado Liguido do Exercicio (conta 88)
Esta conta recolhe o saldo das contas anteriores e tem duas fases distintas de
movimentos:
1) Transferéncia de saldos das contas anteriores para o apuramento de resultado
liquido do exercicio econémico;
2) Transferéncia, no exercicio econémico seguinte, do saldo desta conta para a

conta 59 — Resultados Transitados®.

Apés estas transferéncias, todas as contas serdo saldadas, excepto a conta 88 que se

encontra liquida de tributac&o.

8 Redaccdo do CIRC anterior a aplicacdo do SNC.
9 . . ;. ~
Em conformidade com o deliberado pelos sdcios na aprovagao de contas.
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Apos efectuar os lancamentos de apuramento de resultados é emitido o balancete de
encerramento. A Ultima operagdo de fecho de cada exercicio é verificar se a conta 6

(custos) e 7 (proveitos) se encontram saldadas.

A conta de Resultados Liquidos do exercicio, representa no balango o valor do lucro
(C>D) ou prejuizo (D>C) verificado no exercicio. A extensdo ou valor desta conta é
fundamental para a determinacéo da rendibilidade das empresas. Mas para 0s gestores, é
fundamental conhecer os factores que influenciaram essa rendibilidade, facto este que
sera possivel com o conhecimento de informacdes detalhadas sobre a natureza os custos
e proveitos, perdas e ganhos ocorridos no exercicio econémico.

Em POC, a conta de Resultados Liquidos do exercicio é desdobrada na Conta de
Resultados Operacionais — 81, Resultados financeiros — 82, Resultados Correntes — 83,

Resultados Extraordinarios — 84 e Resultado Antes de Imposto — 85.

Apo6s o apuramento, imprime-se o balancete de encerramento da empresa para a
elaboracdo do Balanco e Demonstracdo de Resultados. Com este procedimento
encerram-se as contas que apresentem saldo. As contas 6, 7 e 8 (excepto a conta 88 —
Resultados Liquidos) ja se encontram saldadas apds os lancamentos de apuramento de

resultados.

Resultado Liguido:

=RAI-IRC
8.341,98 - 1.251,30= 7.090,68

Conclui-se que o Resultado Liquido da empresa Preto & Branco, Lda., no final de
exercicio do ano 2009 é de € 7.090,68.

5.3 Demonstracdes Financeiras

As DemonstracGes Financeiras sdo importantes na medida em que uma empresa, neste

caso 0 gabinete de contabilidade, deve preparar, apresentar, submeter a fiscalizacéo e
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divulgar no final do exercicio econémico. De seguida para melhor compreensdo passo a

dizer em que é que consistem as Demonstragdes Financeiras.

5.3.1 Balanco

Trata-se de um documento estatico (reportado a uma determinada data) que reflecte o
patrimonio da empresa listando todos os valores dos activos e passivos. O Balanco
revela a diferenca entre 0s respectivos totais de forma a identificar o patriménio liquido

da empresa ou capital proprio.

O Activo contém os bens da empresa e os créditos sobre terceiros sendo este dividido
em trés partes essenciais: activo fixo tangivel ou intangivel (conta 43), circulante e

acréscimos e diferimentos (conta 28).

Seguidamente tem-se 0 Passivo e Capital Proprio, em que o passivo regista dividas da
empresa para com terceiros a curto e médio longo prazo, acréscimos e diferimentos e
provisdes para riscos bem como encargos (esta quantia serve para fazer face a gastos
imprevistos), contrariamente a funcdo desempenhada do activo, no passivo a empresa

passa a ser devedora.

A empresa apresenta um Capital Proprio de 28.092.09€ ¢ as dividas que apresenta, sao
dividas de curto prazo.

O Balanco da empresa apresenta-se no Anexo 19.

5.3.2 Demonstracéo de Resultados

Este documento indica como foram obtidos os resultados da empresa num determinado
periodo. Contém, listados por natureza, os custos e perdas e 0s proveitos e ganhos
gerados pela empresa num determinado exercicio, assim o resultado obtido pela

empresa em anélise ¢é aditado pela diferenca entre o valor total dos custos e proveitos.
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A demonstracdo de resultados permite obter varios indicadores que nos informam sobre
qual podera ser o equilibrio financeiro, a prazo, da empresa. Entre esses indicadores
estdo:

Margem bruta de exploracdo, que ¢ a diferenca entre o valor da producgéo no periodo

e 0 CMVMC, dé-nos logo de imediato a ideia e em termos absolutos do excedente que a
empresa cria, € um bom indicador para uma primeira analise da viabilidade econémica
da empresa.

Valor Acrescentado, que representa assim a riqueza que a empresa gera num

determinado periodo ou, de outro modo, a valorizacdo que a empresa introduz nos bens
ou servigos que produz, através da sua actividade.

Cash_Flow, que sdo os meios financeiros que a empresa liberta na sua actividade
durante um determinado periodo, 0 que corresponde a variacdo de dinheiro que

ocorreria na empresa caso todos os recebimentos e pagamentos se efectuassem.

A Demonstracdo de Resultados apresenta-se no Anexo 20.

5.4 Relatdrio de Gestao

Este documento € elaborado anualmente, apds o encerramento das actividades do
exercicio. Este tem como objectivo dar uma breve ideia da evolugdo dos negécios e a
situacdo da sociedade, a evolucdo da gestdo no sector da actividade, as condi¢cdes de

mercado, investimentos, custos, proveitos, entre outros.

O Relatdrio de Gestdo, das empresas que possuem a contabilidade no gabinete, €
realizado com base no modelo fornecido pelo programa contabilistico,
“WinContinSNC” (como ¢ apresentado em anexo), cabendo ao TOC preencher,

acrescentar e alterar apenas o que achar necessario.

O Relatorio de Gestao apresenta-se no Anexo 24.
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5.5 Encerramento e Reabertura de Contas

Para encerrar uma conta procede-se do seguinte modo:
» Creditam-te as contas com saldo devedor (contas do Activo);

» Debitam-se as contas com saldo credor (contas do Passivo e Capital Proprio).

O encerramento de contas é a ultima operacdo das operagdes fim de exercicio. O
exercicio econémico seguinte inicia-se com a reabertura das contas (contas do Balanco)

e com a aplicacéo de resultados.

Os lancamentos de reabertura das contas sdo o inverso dos de encerramento:
» Debitam-se as contas com saldo devedor (contas do Activo);

» Creditam-se as contas com saldo credor (contas do Passivo e Capital Proprio).

5.6 Declaracédo Modelo 22

A declaracdo modelo 22 é constituida pelos seguintes quadros (relativamente ao
exercicio econémico de 2009):
» Periodo de Tributacédo
Area da sede, direccdo efectiva ou estabelecimento estavel
Identificacdo e caracterizacdo do sujeito passivo
Identificacdo do representante legal e do TOC
07- Apuramento do lucro tributavel
08- Regimes de isencao

09- Apuramento da matéria colectéavel

VvV V.V V V V VY

10- Calculo do imposto

O quadro 07 ¢é preenchido somente pelas entidades que exer¢am, a titulo principal, uma

actividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem como pelas entidades ndo

residentes com estabelecimento estavel, destina-se ao apuramento do lucro tributavel e

correspondera ao Resultado Liquido do Exercicio, apurado na contabilidade, o qual é
demonstrado na declaracéo anual — Anexo A.
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A entrega da declaracéo de rendimentos modelo 22 deve ser realizada anualmente até ao
ultimo dia atil do més de Maio, em qualquer servico de finangas, em suporte de papel

ou magnético, ou enviada via Internet (artigo 112° n°1 do CIRC).

No gabinete D. Marrucho e M. Taborda, Lda., a declaracdo Modelo 22 é inicialmente
preenchida manualmente, para evitar erros, e, posteriormente é submetida no site do

Ministério das Financas, utilizando a senha e o NIF correspondente a cada cliente.

5.7 IES- Informacao Empresarial Simplificada: Declaracdo Anual.

Depois de entregue a declaracdo do Modelo 22 procede-se ao preenchimento da
declaracdo anual, a chamada IES (Informagdo Empresarial Simplificada), em que o seu
envio é feito através da internet, segundo a Portaria n.°499/2007 até ao ultimo dia Gtil do

més de Julho.

A IES/DA consiste assim numa nova forma de entrega, por via electrénica e de forma
totalmente desmaterializada de obrigagdes declarativas de natureza contabilistica, fiscal
e estatistica, aplicavel as sociedades e aos empresarios em nome individual com
contabilidade organizada. A IES/DA deve ser acompanhada por anexos, mas sé sdo

preenchidos os necessarios conforme o tipo de empresa.

Tendo em conta as empresas que existem no gabinete, vou mencionar apenas 0S anexos
gue s&o mais usuais por estas mesmas empresas:

Folha de rosto—>  declaracédo anual;

Anexo A— IRC — Informacdo Empresarial Simplificada (entidades residentes que
exercam a titulo principal, actividade comercial, industrial ou agricola, entidades nédo
residentes com estabelecimento estdvel e EIRL (estabelecimento individual de
responsabilidade limitada)).

Anexo F — Beneficios Fiscais, como por exemplo, o beneficio da interioridade.
Anexo G —» Regimes Especiais — sociedades de transparéncia fiscal, como por
exemplo as sociedades de TOC'S.

Anexo L —> IVA — elementos contabilisticos e fiscais, destina-se a substituir a

anterior declaracdo Anual do IVA.
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Anexo N — IVA — Regimes Especiais — combustiveis, bens em segunda mao, etc.
Anexo O — IVA - Mapa Recapitulativo de Clientes (> a 25.000€/Ano).
Anexo P —» IVA — Mapa Recapitulativo de Fornecedores (> a 25.000€/ Ano).

Anexo R —» Informacéo sobre o(s) estabelecimentos da empresa.

Ap0s todos os anexos estarem devidamente preenchidos, os respectivos formularios sao

entregues no Ministério das Finangas, num ponto de acesso unico.

Passos para a entrega da IES/DA:
1. Aceder a www.portaldasfinancas.qov.pt

2. Escolher servigos, entrega, IES/DA (TOC) e preencher a declaracdo
directamente ou abrir e enviar o ficheiro correspondente previamente formatado
de acordo com especificacOes legalmente estabelecidas.

3. Preencher os respectivos anexos.

4. Submeter electronicamente a IES e guardar a referéncia multibanco que é
automaticamente gerada para permitir o pagamento do registo da prestacdo de

contas.
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Conclusao

Apos a realizacdo de, aproximadamente, 420 horas de estdgio, posso concluir que estas
foram para mim muito gratificantes e enriquecedores na aprendizagem de mais
conhecimentos contabilisticos, tendo saido privilegiada como estagiaria a todos os

niveis.

No decorrer do estagio, foram-me postos ao dispor 0sS meios e 0S recursos necessarios
para que me sentisse o mais confortavel possivel no local de trabalho assim como no
apoio prestado para desempenhar as tarefas que me eram incumbidas. O espago era
bastante acolhedor, mesmo que por vezes ocorria algum “stress” naquelas fases mais
complicadas de cumprimento de prazos, o que é perfeitamente compreensivel no mundo
contabilistico. No entanto, esses acontecimentos em nada prejudicaram o desempenho

das minhas fungdes.

Considero o estagio, uma peca fundamental para pér em pratica os conhecimentos
adquiridos ao longo do ano lectivo, acho que este deveria ter maior duracdo, de forma a
permitir a realizacdo de um leque mais vasto de tarefas. O periodo de inicio do estagio
nem sempre coincide com certas tarefas contabilisticas e fiscais, no entanto, posso dizer
que independentemente do momento, foi sem dldvida uma mais-valia a minha presenca

no gabinete e a realizacdo de todas as tarefas.

Relativamente a supervisdo, sempre senti que existiu uma enorme confianca depositada
em mim, em todas as tarefas que desempenhava, e de um modo incondicional uma
excelente disponibilidade para o esclarecimento de qualquer duvida, compreenséo,
paciéncia para expor e explicar quais os problemas do dia-a-dia e as suas razdes. Todas
estas e outras razGes contribuiram para que conseguisse alcangar 0s meus objectivos a

este nivel.

Em suma, o estagio e a realizagdo do presente relatorio contribuiram de um modo muito
significativo para a minha vida profissional futura, pois tive a possibilidade de vivenciar
um ambiente de trabalho onde estiverem presentes as mais diversas situacoes tipicas de

um profissional de contabilidade, contribuindo assim para uma maior sede de aprender.
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