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Introducao

O presente relatério tem como objectivo descrever, de uma forma simples e sucinta, o
trabalho desenvolvido durante o estagio curricular na Marques de Almeida, J. Nunes, V.
Simbes & Associado SROC, LDA., realizado no periodo, de 16 de Junho de 2008 a 13 de
Setembro de 2008.

O estagio curricular foi realizado ao abrigo do protocolo celebrado entre a Escola Superior de
Tecnologia e Gestdo, do Instituto Politécnico da Guarda, e a Camara dos Técnicos Oficiais de
Contas e visa respeitar o estabelecido no artigo 6.° do Regulamento de Estagios da Camara
dos Técnicos Oficiais de Contas.

No decorrer dos trés meses de estagio foram realizadas varias actividades, onde foi possivel
aplicar e consolidar conhecimentos adquiridos ao longo da Licenciatura de Contabilidade,

bem como adquirir novos conhecimentos.

Este relatorio esta organizado em nove Capitulos nos quais se procura desenvolver temas
como a apresentacdo da empresa onde decorreu o0 estagio, as actividades desenvolvidas
durante o mesmo, desde a recepc¢do dos documentos a sua contabilizacdo, o processamento e
contabilizacdo de salérios, os procedimentos de controlo interno, o Pagamento Especial por
Conta e o Pagamento por Conta, o Imposto sobre Valor Acrescentado, o encerramento de
contas e 0s documentos de prestacdo de contas anuais, para além das obrigaces fiscais e, por

fim, do processo de documentacdo fiscal.

Por fim, a conclusdo procura sintetizar os imensos conhecimentos adquiridos, quer com o

trabalho realizado durante o estagio, quer com a realizacdo do presente relatorio.

Carla Serrano | 1
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1. Caracterizacao da empresa receptora

A empresa receptora do estdgio tem como denominacdo social Marques de Almeida, J.
Nunes, V. Simdes & Associado SROC, LDA. — Sociedade de Revisores Oficiais de Contas,
com o Numero de ldentificacdo de Pessoa Colectiva (NIPC): 505 261 898.

Tem um capital social de 5.000,00 Euros. Quanto a sua estrutura juridica trata-se de uma
Sociedade Civil, com o Cddigo de Actividade Econémica (CAE) n.° 69200. A sua actividade

principal é a Revisdo Legal de Contas.

Foi constituida em 7 de Marco de 2001, por escritura publica, lavrada no Cartério Notarial de
Celorico da Beira. Iniciou as suas opera¢des nos dominios da Auditoria, da Contabilidade, da

Consultadoria de Gestdo e da Consultadoria Fiscal.

A sede situa-se na Rua Batalha Reis, n.°81, 2° - 6300-668 Guarda, embora tenha, igualmente,
escritorios nas cidades de Coimbra e Viseu. Deste modo, abrange uma vasta area geografica

de Portugal Continental, de modo a alcancar uma vasta carteira de clientes.

A actividade profissional e técnica da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado
SROC, LDA. caracteriza-se pelos mais altos padrdes de rigor, de cumprimento e de

qualidade, de modo a satisfazer as mais diversas necessidades dos seus clientes.

O quadro técnico desta Sociedade de Revisores integra um conjunto de profissionais,
solidamente qualificados e possuidores de uma vasta experiéncia nos dominios das
actividades que a empresa desenvolve, que se reflecte no organograma global da Marques de
Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado SROC, LDA., apresentado na Figura 1.

Figura 1: Organograma da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado SROC, LDA.

Marques de Almeida, J.
Nunes, V. Simdes &
Associado SROC, LDA.

Guarda Coimbra Viseu
Sede Delegacao Delegagao
Dr. Victor Simdes Dr. Marques de Almeida Dr. Jodo Nunes

Fonte: Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simfes & Associado SROC, LDA.
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No que diz respeito a sede da empresa, local onde decorreu o estagio, 0 seu organograma é o
constante na Figura 2.

Figura 2: Organograma funcional da sede da empresa

Dr. Victor Simdes

(Geréncia)

Dra. Manuela Valadares
(Secretaria)

| | | |
L Dra. Catarina Fernandes Dr. Nuno Fragona .
Dr. Luis Dias . . Dr. Rui Pinto
. (Economista (Auditor .
(Economista) (Economista)
TOC n.2850036) TOC n.250733) |

Fonte: Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado SROC, LDA.
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2. Actividades desenvolvidas durante o estagio

2.1. Consideragdes gerais

O estagio curricular, como ja havia sido mencionado, decorreu na Marques de Almeida, J.
Nunes, V. Simdes & Associado SROC, Lda., durante trés meses, onde me foi dado todo o
apoio e disponibilidade na realizacdo de todas as tarefas contempladas no plano de estégio.

O plano de estagio teve de cumprir com as actividades descritas no artigo 6° do Regulamento

de Estagios da Camara dos Técnicos Oficiais de Contas, cujo contetdo é o seguinte:

a) “Aprendizagem relativa a forma como se organiza a contabilidade nos termos dos
planos de contas oficialmente aplicaveis, desde a recep¢do dos documentos até ao

seu arquivo, classificacéo e registo;
b) Praticas de controlo interno;

c) Apuramento de contribuicbes e impostos e preenchimento das respectivas

declaracdes;

d) Encerramento de contas e preparacdo das demonstragdes financeiras e restantes

documentos que compdem o dossier fiscal;

e) Preparacdo da informacdo contabilistica para relatorios e andlise de gestdo e

informacdo periddica a entidade a quem presta servicos;

f) Identificacdo e acompanhamento relativo a resolucdo de questdes da organizacao
Com 0 recurso a contactos com os servicos relacionados com a profissdo” (CTOC,
2002).

A documentacdo contabilistica de cada empresa tem um tratamento individualizado, desde a
sua entrada na Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado SROC, Lda., onde
sera trabalhada de modo a extrair informagcdo que permita tirar conclusées para 0s seus

utilizadores.

De seguida, serdo especificadas as fases do percurso dos documentos contabilisticos, dentro
da empresa, tendo-se escolhido uma empresa cliente da Marques de Almeida, J. Nunes, V.

Simbes & Associado SROC, Lda. para exemplificar as actividades desenvolvidas.
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Assim, para cumprir com o presente na alinea f) do n.° 1 do artigo 3° do Cédigo Deontoldgico
da Cémara dos Tecnicos Oficiais de Contas (CTOC, 1999), de forma a salvaguardar e cumprir
com o dever do sigilo profissional, foram ocultadas todas as informacfes que poderiam
identificar a empresa, sendo 0 nome da empresa em questdo alterado e ndo sendo dadas
quaisquer indicacdes quanto a morada da sua sede.

A AkiCarnes — Matadouro e Industria de Carnes, Lda., neste relatorio designada por
AkiCarnes, Lda., foi a empresa escolhida para estudo.

A AkiCarnes, Lda. tem como objecto social o abate e preparacdo de carcacas de suinos,

producéo de carne em pecas e pedacos e salsicharia (Figura 3).

A empresa abate cerca de 1.200 suinos por semana, provenientes maioritariamente de
Espanha, mas também do territorio nacional. Tem, ainda, um entreposto de novilhos,

trabalhando habitualmente com gado adquirido em Espanha.

Figura 3: Chouricos no fumeiro

Fonte: http://flickr.com/photos/cepeda/91550545

Os suinos sdo abatidos, desmanchados e, depois, transformados em produtos de charcutaria,

salsicharia e pecas de carne congelada.

Em termos de Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA), na aquisicdo de animais vivos
destinados ao abate, a empresa esta sujeita a uma taxa de 5%, pois pertencem a Lista | Bens e
Servigos sujeitos a taxa reduzida. Na venda de carnes e miudezas comestiveis, frescas ou

congeladas, liquida IVA a taxa de 5% (Lista | Bens e Servigos sujeitos a taxa reduzida),
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enquanto as conservas de carne e miudezas estdo sujeitas a taxa de 12% (Lista Il Bens e
Servicos sujeitos a taxa intermédia).

S&o consideradas conservas de carne, 0s produtos de charcutaria e salsicharia, nomeadamente,
0 presunto curado, as chourigas (tradicional, caseira, para cozer), a morcela, a farinheira, o

chouricédo, o bacon fumado, os torresmos e as salsichas frescas.

A sua distribuicdo abrange varios pontos do pais e a vizinha Espanha. Fornece produtos para a
zona de Tras-os-Montes, Lamego, Oliveira do Hospital, Covilhad e distrito da Guarda, entre
outros. A sua clientela subdivide-se em supermercados, talhos, restaurantes, salsicharias e

venda directa ao publico.

A contabilidade da empresa é processada e supervisionada por um Tecnico Oficial de Contas

externo a empresa.

Face ao exposto, e a titulo de resumo, o Quadro 1 apresenta alguns dados de identificacdo da
AkiCarnes, Lda.

Quadro 1: Identificacdo da AkiCarnes, Lda.

AkiCarnes — Matadouro e
IndUstria de Carnes, Lda.
CAE 15110 Abate de Gado (Producéo de

Carne)

Denominacéo Social

Principal Actividade | Abate e Preparacdo de carcagas

Capital Social € 100.000,00
NIF 503 999 000
N.° Colaboradores 40 Colaboradores

Fonte: Elaboragéo propria
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2.2. Recep¢io de documentos

A recepcao dos documentos de cada empresa cliente é feita nas instalacbes da Marques de
Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associado SROC, Lda., mediante a entrega dos mesmos
pelo cliente.

Depois da sua recepcdo, os documentos séo colocados, inicialmente, numa pasta identificada
com o0 nome da respectiva empresa para, posteriormente, se efectuar a sua separacao,

organizacao e arquivo.

2.3. Separacdo e Organizagdo de documentos

Apos a recepcdo dos documentos, estes sdo separados e organizados segundo a sua natureza e
data, ou seja, sdo arquivados em pastas que, por sua vez, correspondem a diarios,

subdividindo-se em:

v' Compras;
Vendas;
Depdsitos a ordem;

Caixa;

DN NI NN

Operac0es diversas.

Os documentos devem ser separados por més, cronologicamente, comecando pelo dia mais
recente e terminando no Gltimo dia do més. Para facilitar a identificacdo, a cada documento é
atribuido um namero interno, que indica o diario, 0 més e o nimero do documento, o qual

recomeca em cada més.

Como exemplos de documentos pertencentes a cada uma das pastas podem salientar-se:

v' Compras — facturas, notas de crédito, notas de débito e recibos de fornecedores;

v" Vendas — facturas, notas de crédito, notas de débito e recibos a clientes;

v' Depo6sitos a ordem — documentos relativos a despesas pagas através de cheque,
multibanco ou transferéncia bancaria e documentos do banco;

v" Caixa — vendas a dinheiro;
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v Operac0es diversas — processamento de salarios e recibos de despesas diversas.

As facturas devem ser analisadas para verificar se estdo em conformidade com o disposto no
n.%5 do artigo 35.° do Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA). Assim:

“56 — As facturas ou documentos equivalentes devem ser datados, numerados

sequencialmente e conter os seguintes elementos:

a) Os nomes, firmas ou denominagdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor de bens
ou prestador de servicos e do destinatario ou adquirente, bem como os correspondentes
numeros de identificacao fiscal dos sujeitos passivos de imposto;

b) A quantidade e denominac&o usual dos bens transmitidos ou dos servicos prestados, com
especificacdo dos elementos necessarios a determinacéo da taxa aplicavel; as embalagens
nao efectivamente transaccionadas devem ser objecto de indicacédo separada e com mencao

expressa de que foi acordada a sua devolucgao;

¢) O preco, liquido de imposto, e 0s outros elementos incluidos no valor tributavel;
d) As taxas aplicaveis e 0 montante de imposto devido;

e) O motivo justificativo da ndo aplicacao do imposto, se for caso disso;

f) A data em que os bens foram colocados a disposicdo do adquirente, em que 0S Servigos
foram realizados ou em que foram efectuados pagamentos anteriores a realizacdo das

operagdes, se essa data ndo coincidir com a da emissao da factura.

No caso de a operacdo ou operacfes as quais se reporta a factura compreenderem bens ou
servicos sujeitos a taxas diferentes de imposto, os elementos mencionados nas alineas b), c) e

d) devem ser indicados separadamente, segundo a taxa aplicavel ” (SITOC, 2009d).

No que respeita ao prazo de emissdo de facturas, o n.°1 do artigo 35.° do CIVA prevé que “a
factura ou documento equivalente devem ser emitidos o mais tardar no 5.° dia util seguinte ao

momento em que o imposto é devido ” (SITOC, 2009d).
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2.4. Classificacio de documentos

Na area da Contabilidade a tarefa de classificar os documentos exige rigor, concentracdo e
responsabilidade, a quem realiza o trabalho. Cada documento € classificado individualmente,
de acordo com as normas do Plano Oficial de Contabilidade (POC)?, respeitando os principios
contabilisticos geralmente aceites e os critérios de valorimetria, e tendo em atengdo o plano
especifico da empresa. O plano de contas da AkiCarnes, Lda. pode ser consultado no préprio

Balancete (consultar Anexo 20).

De seguida, serdo classificados, a titulo de exemplo, alguns documentos correspondentes a
operagbes da AkiCarnes, Lda., relativos ao periodo decorrente do estagio, os quais se
encontram em anexo. Para efeitos de IVA, existem documentos até 1 de Julho de 2008 com

taxa normal de IVA de 21% e dai em diante com a taxa de 20%?>.

2.4.1. Compra 3 fornecedores

As operacdes com fornecedores sdo registadas na conta 22 — Fornecedores, pertencente a
Classe 2 — Terceiros. Segundo o POC, nas Notas explicativas, esta conta serve para registar
“0s movimentos com o0s vendedores de bens e servicos, com excep¢do dos destinados ao

imobilizado .

A AkiCarnes, Lda. efectua operacbes com dois tipos de fornecedores (no que se refere a
localizagdo), os nacionais e 0os comunitarios. Assim, a cada fornecedor é atribuido um codigo
(subdivisdo da conta 22.1 Fornecedores C/C), que permita a sua distincdo. Exemplificando
para o fornecedor com o cddigo 22.1.1.0250: 22.1 por ser a conta corrente de fornecedores,

22.1.1 por ser nacional e 250 porque foi 0 250° a dar entrada nos registos da empresa.

1Importa salientar que, & data de realizacdo do estagio, este era o normativo legal em vigor, o qual j& foi
revogado pela aplicagdo do SNC, pelo Decreto-Lei n.° 158/2009,de 13 de Julho.

2 A Lei n.° 26-A/2008, de 27 de Junho, (AR, 2008) que altera o CIVA, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 394-B/84,
de 26 de Dezembro, (MF, 1984) actualiza para 20% a taxa normal de imposto, artigo 18.° do CIVA, com entrada
em vigor a 1 de Julho de 2008.
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2.411.  Compra de matérigs-primas - Mercado

Nacional

A contabilizagdo da factura do fornecedor “Antonio Carvalho Machado” relativa a aquisi¢ao

de matérias-primas no mercado nacional com IVA a taxa de 5% consta no Quadro 2.

Quadro 2: Factura do fornecedor “Anténio Carvalho Machado”

Descrigdo Débito Crédito Valor
Factura n.° 440/A 31.6.1.1.1 € 8.170,05
24.3.2.1.1.1 € 408,50
22.1.1.0250 € 8.578,55

Fonte: Anexo 1

A débito langa-se a conta 31.6.1.1.1 (compra de materias-primas, no territério nacional, com
IVA ataxa de 5%) e a conta 24.3.2.1.1.1 (IVA dedutivel, relativo a existéncias, a taxa de 5%).
Em contrapartida langa-se a crédito a conta 22.1.1.0250 (fornecedor c/c, Nacional — Anténio
Carvalho Machado).

2.4.12. Compra de matérias-primas — Mercado

[nhtracomunityrio

Esta compra enquadra-se no conceito de aquisicdo intracomunitaria de bens constante do
artigo 3.° do Regime do VA nas Transaccdes Intracomunitarias (RITI), nos termos do qual se
considera, “em geral, aquisicdo intracomunitéria a obtencdo do poder de dispor, por forma
correspondente ao exercicio do direito de propriedade, de um bem movel corporeo cuja
expedicdo ou transporte para territério nacional, pelo vendedor, pelo adquirente ou por
conta destes, com destino ao adquirente, tenha tido inicio noutro Estado Membro” (SITOC,
2009d).

De acordo com a alinea a) do artigo 14.° do RITI esta aquisicdo intracomunitaria esta isenta

de IVA, dado que o adquirente se encontra registado para efeitos de IVA em outro Estado
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Membro, e utilizou o respectivo nimero de identificacdo fiscal para efectuar a aquisicéo, e ai

se encontre abrangido por um regime de tributacdo das aquisi¢ces intracomunitérias de bens.

O adquirente deve efectuar, na sua declaracdo periddica de IVA, simultaneamente, a deducédo

e a liquidacdo, do imposto devido pelas aquisi¢cdes intracomunitérias.

No Anexo 2 apresenta-se uma factura relativa a compra de matérias-primas no mercado
intracomunitario, designadamente em Espanha. Como se pode constatar esta aquisicdo esta
sujeita a IVA a taxa de 7%, ou seja, a taxa intermédia em Espanha, no entanto, em Portugal

estaria sujeita a taxa reduzida de 5% (Lista | Bens e Servigos sujeitos a taxa reduzida).

Apresenta-se, de seguida, (Quadro 3) o lancamento da factura do fornecedor “Jugocarne”

relativa a compra de matérias-primas no mercado intracomunitario.

Quadro 3: Factura do fornecedor “Jugocarne”

Descricao Débito Crédito Valor
Factura n.° 4081 31.6.1.2.1 €6.331,51
24.3.2.1.1.2 €316,58
24.3.3.1.2.1 €316,58
22.1.2.0014 €6.331,51

Fonte: Anexo 2

Este documento contabiliza-se do seguinte modo: a débito a conta 31.6.1.2.1 (Compra de
matérias-primas, no mercado intracomunitario, com IVA a taxa de 5%), por contrapartida da
conta de fornecedores 22.1.2.0014 (fornecedores c/c comunitarios — Jugocarne) e as

respectivas contas de IVA.

2.4.2. Vendas 3 clientes

A conta 21 — Clientes, segundo as Notas Explicativas do POC, serve para registar “os
movimentos com os compradores de mercadorias, de produtos e de servicos”. Ou seja,
“regista as relacdes da empresa com os que lhe compram mercadorias, produtos e/ou
servicos, independentemente da entidade que faca essa compra (ainda que sejam Sdcios, 0

Pessoal, o Estado e outros entes publicos, etc.)” (Bento e Machado, 2006: 162).
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2.4.21. Venda de mercadorias — Mercado Nacional

A factura relativa & venda de mercadorias no territdrio nacional, ao cliente “Lamiguiper”, tem

a contabilizacdo reflectida no Quadro 4.

Quadro 4: N/ Factura relativa a venda ao cliente “Lamiguiper”

Descrigdo Débito Crédito Valor
N/ Factura n.° 71.11.1 € 5.306,02
708849 24.3.3.1.1.1 € 265,30
21.1.1.0090 €5.571,32

Fonte: Anexo 3

Em conformidade com Anexo 3, o valor dos descontos, abatimentos e bénus concedidos é
retirado da base tributavel para efeitos de IVA, 3% X € 5.470,13 = € 164,11, nos termos da
alinea b) do n.°6 do artigo 16.° do CIVA, recaindo imposto sobre o valor liquido da factura
€5.470,13 —€164,11 = €5.306,02.

A crédito vamos lancar a conta 71.1.1.1 (vendas de mercadorias, transmissdes internas, a taxa
de IVA de 5%) e a sua correspondente conta de IVA 24.3.3.1.1.1 (IVA liquidado, operagdes
gerais, transaccdes internas, a taxa de IVA de 5%). A débito lanca-se a conta de clientes

21.1.1.0090 (clientes c/c, nacionais — Lamiguiper).

2.4.2.2. Venda de mercadorias — Mercado

[nhtracomunityrio

Esta operacdo, venda a um sujeito passivo registado em Espanha, é considerada uma
transmissdo isenta de IVA, nos termos da alinea a) do artigo 14.° do RITI. O adquirente
encontra-se registado para efeitos de 1'VA noutro estado membro e usou o respectivo nimero

de identificacdo fiscal para efectuar a compra.

Exemplifica-se, esta situacdo com a factura relativa a venda de mercadorias no mercado

intracomunitario, ao cliente “Luis Carlos Hernandez, S.L.”, no Quadro 5.
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Quadro 5: N/ Factura relativa a venda ao cliente “Luis Carlos Hernandez, S.L.”

Descricéo Débito Crédito | Valor
N/ Factura n.° 21.1.2.0005 71.1.2 €12.417,45
708126

Fonte: Anexo 4

Neste caso, lanca-se a débito a conta de cliente 21.1.2.0005 (clientes c/c, comunitarios — Luis
Carlos Hernandez, S.L.), por contrapartida da conta 71.1.2 (venda de mercadorias,

transmissdes intracomunitérias).

2.4.3. Fornecimentos e Servicos Externos

A conta 62 — Fornecimentos e Servigcos Externos, sendo uma das principais contas de custos,
acolhe uma gama bastante diversificada de operacOes, relativas a aquisicdo de bens de

consumo imediato e de servigos prestados por terceiros.

No que se refere a aquisicdo de bens consumiveis podemos destacar a energia, as ferramentas
e utensilios de desgaste rapido, os artigos para oferta, 0 material de escritorio, o material de

limpeza, entre outros.

Os servigcos adquiridos a terceiros sdo, normalmente, os subcontratos, os trabalhos

especializados, a limpeza e higiene, o transporte de mercadorias, 0S seguros e as comissoes.

2.431. Aquisi¢io de selos de correio

A venda de selos de correio corresponde a uma operacdo isenta de IVA, nos termos do n.° 24
do artigo 9.° do CIVA:

“Estao isentas de imposto:

24) As transmissoes, pelo seu valor facial, de selos de correio em circulagéo...”
(SITOC, 2009d).

O recibo dos “CTT Correios de Portugal”, referente a aquisicdo de selos de correio tem a

contabilizagcdo apresentada no Quadro 6.
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Quadro 6: Recibo dos “CTT Correios de Portugal”

| Descricéo | Débito | Crédito | Valor |
Recibo n.° 62.2.22.2.1 11.1 € 14,10
10313/01991

Fonte: Anexo 5

Lanca-se a débito a conta 62.2.22.2.1 (fornecimentos e servigcos externos, comunicacao,

correios, sem IVA), pelo valor dos selos, e a crédito a conta 11.1 caixa.

2.4.3.2. Desratizacio e desinfestacio

Apresenta-se no Quadro 7 a contabilizagdo da factura do fornecedor “Desibeira, Lda.”,
relativa a uma prestacao de servicos de desratizacdo e desinfestacdo, com IVA a taxa de 21%.

Este tipo de servicos, devido a actividade da empresa, é de primordial importancia.

Quadro 7: Factura do fornecedor “Desibeira, Lda.”

Descricao Débito Crédito Valor
Facturan.° 11106 62.2.34.1.1 € 353,33
24.3.2.3.3.1 € 74,20
22.1.1.0219 €427,53

Fonte: Anexo 6

Esta operacdo trata-se de um servico prestado a empresa na area de Limpeza, higiene e
conforto. Faz-se o lancamento a débito da conta 62.2.34.1.1 (fornecimentos e servicos
externos, limpeza, higiene e conforto, aquisi¢des no territério nacional, com IVA dedutivel), a
correspondente conta 24.3.2.3.3.1 (IVA dedutivel, outros bens e servi¢cos, taxa normal,
aquisicGes no territorio nacional) e a crédito a conta 22.1.1.0219 (fornecedor c/c, territério

nacional — Desibeira, Lda.).
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A Factura/Recibo da “TMN”, respeitante a despesa com o consumo de telemdvel, com IVA a

taxa de 20%, contabiliza-se conforme apresentado no Quadro 8.

Quadro 8: Factura/Recibo da “TMN”

Descrigdo Débito Crédito Valor
Factura/Recibo n.° 62.2.22.1.2 € 65,77
408069528 24.3.2.3.3.1 € 13,15
12.1 € 78,92

Fonte: Anexo 7

A débito langcam-se as contas 62.2.22.1.2 (fornecimentos e servi¢os externos, comunicacéo,

com IVA dedutivel, telemovel) e 24.3.2.3.3.1 (IVA dedutivel, outros bens e servicos,

aquisices territério nacional, taxa normal de 20%), em contrapartida da conta 12.1

(Dep6sitos a ordem — CGD), dado que o pagamento foi efectuado através dos “CTT Correios”

com cheque.

2.4.3.4. Factura/Recibo do consumo de 3qua

Apresenta-se no Anexo 8 a Factura/Recibo do consumo de &gua relativa a Julho de 2008, cuja

contabilizacdo se reflecte no Quadro 9.

Quadro 9: Factura/Recibo do consumo de agua

Descricao Débito Crédito Valor
Factura/recibo n.° 62.2.13.1 €41,47
9211 24.3.2.3.1.1 €2,07
63.1.7.1 €16,29
12.1 € 59,83

Fonte: Anexo 8

Segundo o n.°2 do artigo 2.° do CIVA, as taxas sdo consideradas fora do campo de aplicacéo

do IVA:
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“2 — O Estado e demais pessoas colectivas de direito publico ndo sdo, no entanto, sujeitos
passivos de imposto quando realizem operacgdes no exercicio dos seus poderes de autoridade,
mesmo que por elas recebam taxas ou quaisquer outras contraprestacfes, desde que a sua

nao sujeicdo ndo origine distor¢des de concorréncia” (SITOC, 2009d).

Neste caso, faz-se o lancamento a débito das contas 62.2.13.1 (fornecimentos e servicos
externos, agua, com IVA dedutivel), 24.3.2.3.1.1 (IVA dedutivel, outros bens e servi¢os, a
taxa reduzida, aquisicdo no territério nacional), 63.1.7.1 (impostos indirectos, taxas, taxas
diversas) e a crédito a conta 12.1 (Depdsitos a ordem - CGD).

2.4.3.5. Factura de gasoleo

A factura constante no Anexo 9 é referente ao consumo de gasoleo, pela empresa, durante o
més de Junho de 2008.

Neste caso, como se pode verificar pelo Mapa de ReintegracGes e Amortizacdes (Anexo 25)
sdo varios os tipos de viaturas que a empresa detém. Dadas as condicdes e como é préatica
corrente, foram varios os tipos de veiculos a fazer abastecimento, durante esse més (Junho),
neste posto de combustivel. A empresa adopta uma estimativa através de uma percentagem
com base na categoria do Equipamento de Transporte (pesados e ligeiros de mercadorias),

detido pela empresa e na utilizacdo média desses mesmos veiculos (Km).

Assim, para os veiculos ligeiros de mercadorias é atribuida a percentagem de 30% e 0s

restantes 70% sao para a categoria de pesados.

Para efeitos do calculo do IVA, ha que ter em atencdo a alinea b) do n.°1 do artigo 21.° do
CIVA:

“1 — Exclui-se, todavia, do direito a deducéo o imposto contido nas seguintes despesas:

(...)

b) Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas automoveis,
com excepcao das aquisicoes de gasodleo, de gases de petroleo liquefeitos (GPL), gas natural
e biocombustiveis, cujo imposto é dedutivel na propor¢do de 50%, a menos que se trate dos
bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo aos consumos de gasoleo, GPL, gas

natural e biocombustiveis é totalmente dedutivel:

(...)

Carla Serrano | 16



TRelatdrio de estagio

V) Veiculos de transporte de mercadorias com peso superior a 3500kg;” (SITOC, 2009d).

O Quadro 10 apresenta a contabilizacdo da factura relativa ao consumo de gasoleo.

Quadro 10: Factura relativa ao consumo de gasdleo

Descrigdo Débito Crédito Valor
Factura n.° 13031 62.2.12.2.2.1 € 1.304,90
62.2.12.2.2.2 € 137,01
62.2.12.3.1 € 3.044,74
24.3.2.3.3.4 €776,41
22.1.1.0068 € 5.263,06

Fonte: Anexo 9

Célculos auxiliares:

Estimativa 30% X € 5.263,06 = € 1.578,92
de calculo 70% X € 5.263,06 = € 3.684,14

L, €1.578,92
Valor da base tributavel —121 =€ 1.304,90

IVA néo dedutivel € 1.304,90 X 21% x 50% = € 137,01

Valor do gaséleo com IVA €3.684,14
i — =€3.044,74
100% dedutivel 1,21
€ 3.044,74 x 21% = € 639,39
Valor total do 1VVA dedutivel €137,01 +€639,39 =€776,41

O valor da base tributavel é lancado a débito nas contas 62.2.12.2.2.1 (fornecimentos e
servicos externos, combustiveis, ndo sujeitos a tributacdo autonoma, gasoleo, base tributavel),
o valor do IVA ndo dedutivel na conta 62.2.12.2.2.2 (fornecimentos e servicos externos,
combustiveis, ndo sujeitos a tributacdo autbnoma, gaséleo, IVA ndo dedutivel 50%), o valor
do gasdleo com IVA dedutivel a 100% na conta 62.2.12.3.1 (fornecimentos e servicos
externos, combustiveis, pesados, gasoleo 100%), e o valor total do IVA do gaséleo das

viaturas pesadas para 24.3.2.3.3.4 (IVA dedutivel, outros bens e servigos, taxa normal,
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gasoleo), por contrapartida a crédito a conta de fornecedor 22.1.1.0068 (fornecedor c/c,
nacionais — José Cavaleiro Saraiva & Filhos, Lda.).

2.4.4. Reparacio no Imobilizado Corporeo

O imobilizado faz parte do activo da empresa. Trata-se de recursos detidos com caracter de
continuidade ou de permanéncia ndo se destinando a ser vendidos ou transformados no
decurso das suas actividades normais. Fazem parte, igualmente, as grandes reparacGes que

sejam de acrescer ao custo daqueles imobilizados.

Apresenta-se no Quadro 11 a contabilizacdo da factura do fornecedor de imobilizado

“Metaltrgica Arcos, Lda.” relativa a uma reparacdo geral e afinacdo na linha de producéo.

Quadro 11: Factura relativa a reparacio pelo fornecedor “Metaliirgica Arcos, Lda.”

Descricao Débito Crédito Valor
Factura n.° 42.2.1.0004.4 € 3.726,00
10002/2008 24.3.2.2.3.1 € 782,46

26.1.1.1.0008 € 4.508,46

Fonte: Anexo 10

A débito lanca-se a conta de imobilizado corpéreo 42.2.1.0004.4 (edificios e outras
construcdes, com IVA dedutivel, beneficiacdo/ampliacdo de instalacdes, beneficiacdo de
instalacBes, Ano 2007), e a respectiva conta de IVA dedutivel 24.3.2.2.3.1 (imobilizado, taxa
normal, aquisicGes territdrio nacional), por contrapartida da conta de fornecedores de
imobilizado 26.1.1.1.0008 (fornecedores de imobilizado c/c, nacionais — Metallrgica Arcos,
Lda.).
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3. Processamento e contabilizacao de salarios

3.1. Considera¢des gerais

“O processamento das remuneracbes, que mais ndo é do que o apuramento das
remuneracdes brutas auferidas por cada um dos trabalhadores no respectivo periodo, a
quantificacao dos diversos descontos a efectuar e a determinacao da remuneracdo liquida a
pagar encontra-se hoje grandemente simplificado tendo em conta os recursos informaticos a

que praticamente todas as empresas tém acesso. ” (Costa e Alves, 2008: 447)

Para realizar o processamento de salarios é necessario ter em consideracdo os dados de cada
trabalhador, designadamente, o n.° de dias de subsidio de alimentacdo, as faltas, os feriados, o

subsidio de férias ou de Natal, as horas extras e outros.

No entanto, em termos fiscais, a empresa deve possuir outras informagdes relativas aos seus
trabalhadores, para poder efectuar o calculo das retences de Imposto sobre 0 Rendimento das
Pessoas Singulares (IRS), nomeadamente, o seu estado civil (casado ou ndo casado), os dados
relativos a titularidade de rendimentos (Unico titular ou ndo), o nimero de dependentes (caso

existam) e 0 seu vencimento base.

Assim, com base nas informacdes de cada trabalhador e através da consulta das tabelas de
retencdo actualizadas, publicadas anualmente no Diario da Republica, em conformidade com
0 Orcamento de Estado (OE), (as taxas a aplicar para o ano de 2008 encontram-se no

Despacho n.°1157 — A/2008), encontram-se as taxas a aplicar a cada trabalhador.

Para efeitos de IRS, a entidade empregadora tem a figura de entidade devedora, € obrigada “a
reter o imposto no momento do seu pagamento ou colocacédo a disposicdo dos respectivos
titulares” (SITOC, 2009c), nos termos dos artigos 98.° e 99.° do Cddigo de Imposto sobre as
Pessoas Singulares (CIRS).

Segundo o disposto no n.°3 do artigo 91.° do CIRS as quantias retidas devem ser entregues até

ao dia 20 do més seguinte aquele em que foram deduzidas.

No que respeita & retencdo da Taxa Social Unica (TSU), é da responsabilidade da entidade

empregadora, 0 cumprimento da obrigacdo contributiva, relativamente aos beneficiarios
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abrangidos pelo regime geral da Seguranca Social dos trabalhadores por conta de outrém, que
compreende:
e A Declaragdo de Remuneracdes dos trabalhadores ao seu servico;

e O pagamento das contribuices.

Cabe, uma vez mais, a entidade empregadora efectuar a Declaracdo de Remunera¢des dos
trabalhadores ao seu servigco, mensalmente, de 1 a 15 do més seguinte aquele a que as mesmas

dizem respeito.

O cdlculo do valor da retencdo da TSU é feito com base nas taxas que se apresentam no,
Quadro 12.

Carla Serrano | 20



| TRelatdrio de estagio

Quadro 12: Taxas de retencédo da TSU

Trabalhadores Trabalhador Entidade ‘ Total
empregadora
Taxa contributiva em geral
Trabalhador em geral | 11% | 23,75% | 34,75%
Taxas contributivas em funcao da reducéo da proteccéo garantida
Membros dos 6rgaos estatutarios das 10% 21,25% 31,25%
pessoas colectivas
Trabalhadores no domicilio
- sem protec¢do na doenca 8,5% 18,5% 27%
- com protecgdo na doenca 9,3% 20,7% 30%
Futebolistas e basquetebolistas 11% 17,5% 28,5%
profissionais
Trabalhadores activos em condigdes de 8,3% 17,9% 26,2%
acesso a pensao completa (65 anos de
idade e carreira contributiva de 40 anos)
Pensionistas em actividade
- invalidez 8,3% 18,2% 26,5%
- velhice 7,8% 15,3% 23,1%
Trabalhadores em situacédo de pré-
reforma
- com mais de 37 anos de contribuicdo 3% 7% 10%
- restantes casos 7% 14,6% 21,6%
Docentes do ensino particular e
cooperativo contratados até 31-12-2005
- abrangidos pelo OGA - 10% 10%
- estrangeiros ndo inscritos na CGA - 10% 10%
Trabalhadores da Companhia Portuguesa 3% 4% 7%
de Radio-Marconi
Trabalhadores da Junta Auténoma de - 10,6% 10,6%
Estradas ao servi¢co da Lusoponte
Trabalhadores bancarios 3% 11% 13%
Militares em Regime de voluntariado ou - 3% 3%
de contrato
Taxas contributivas de estimulo ao emprego

Trabalhadores deficientes 11% 12,5% 23,5%
- Jovens a procura de 1° emprego 11% Isencdo nos primeiros 11%
- Desempregados de longa duragéo trés anos
Trabalhadores reclusos em regime aberto 11% - Isencéo nos 1 3 anos 11%

(contrato sem termo)

-reducéo de 50% pelo

periodo de duragéo do

11% contrato (contrato a -
termo)

Fonte: Elaboragao propria a partir do site http://www.seg-social.pt
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3.2. Exemplo de processamento de sal3rios

De seguida, serdo apresentados dois exemplos do processamento de salarios do més de Julho

de 2008, referentes a um trabalhador e a um sdcio gerente.

v Trabalhador (Anexo 11)

Informacéo relevante:
e Categoria — Motorista de ligeiros
e Casado, dois titulares, com zero dependentes
e Vencimento base — € 675,00

Célculos auxiliares:

Subsidio de alimentagdo — 20 dias X € 4,20 = € 84,003

Retencdo de IRS — € 675,00 X 4% = € 27,004

Retencdo de TSU — € 675,00 x 11% = € 74,25°

Valor liquido a receber — € 675,00 4+ € 84,00 — € 27,00 — € 74,25 = € 657,75¢

Encargos sobre remuneracdes — € 675,00 x 23,75% = € 160,317

v Sécio gerente (Anexo 12)

Informacéo relevante:
e Categoria — Gerente
e Casado, dois titulares, com dois dependentes

e Vencimento base — € 2.000,00

® Subsidio de alimentacéo estabelecido pela AkiCarnes, Lda., encontra-se dentro dos limites de isencdo de IRS
(artigo 2°, n.°3, alinea b), n.°3 do CIRS)

* Taxa de IRS de acordo com o Despacho 1157-A/2008, de 9 de Janeiro — | Série n.°7 (Tabela 1)

® TSU de 11%, sobre o vencimento base, por se tratar de um trabalhador por conta de outrém

® Total a receber = Vencimento base + Subsidio de alimentagéo — IRS — TSU

" A AkiCarnes, Lda. tem de entregar & Seguranca Social 23,75% do vencimento base do trabalhador
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Célculos auxiliares:

Subsidio de alimentacdo — 10 dias X € 4,20 = € 42,00

Subsidio de férias — € 2.000,00 = 2 = € 1.000,008

Retengdo de IRS — € 2.000,00 X 17% + € 1.000,00 X 7% = € 410,00°
Retencéo de TSU — € 3.000,00 X 10% = € 300,0010

Valor liquido a receber —€ 2.000,00 + € 1.000,00 + € 42,00 — € 410,00 — € 300,00 =
€ 2.332,0011

Encargos sobre remuneracdes — € 3.000,00 x 21,25% = € 637,5012

3.3. Classificagio do processamento de salarios

O Quadro 13 apresenta a classificacdo do processamento de salarios, de todo o pessoal e

Orgaos sociais da empresa AkiCarnes, Lda. (Anexo 13) referente ao més de Julho de 2008.

& O pagamento do subsidio de férias aos Orgaos Sociais foi dividido em duas parcelas.

° Taxa de IRS de acordo com o Despacho 1157-A/2008, de 9 de Janeiro — | Série n.°7 (Tabela 1)

19 TSU de 10%, sobre o vencimento base, por se tratar de um membro dos 6rgéos sociais

! Totala receber = Vencimento base + Subsidio de férias + Subsidio de alimentagio — IRS — TSU
12 A AkiCarnes, Lda. tem de entregar a Seguranca Social 21,25% do vencimento base do sdcio gerente
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Célculos auxiliares:

Subsidio de
alimentagdo™

Descrigdo Débito Crédito Valor
Processamento de 64.1.1 € 4.500,00
sajarios do s de 64.2.1 € 18.547,80

64.1.2 € 75,60
64.2.2 € 2.226,00
64.1.3 € 1.000,00
64.2.3 € 8.270,26
64.2.6 € 962,34
24.2.1 € 1.650,12
24.2.2 € 892,00
24.5.1 € 550,00
24.5.2 € 2.902,39
26.2.1 €4.133,60
26.2.2 € 24.453,89

18 x € 4,20 = € 75,60 — Orgéos Sociais

Fonte: Anexo 13

530 X € 4,20 = € 2.226,00 — Restantes trabalhadores

(€ 4.500,00 + € 1.000,00) x 10% = € 550,00 — Orgdos Sociais

Seguranca

Social €1200,00 X 7,8% = €93,60 — Pensionista em actividade (velhice)
suportada

pelo (€18.547,80 — € 1.200,00 + € 8.270,26) X 11% = € 2.808,79 —

trabalhador

Restantes trabalhadores

Resumidamente, a contabilizacdo do processamento de salarios é efectuada do seguinte modo:

sdo debitadas as subcontas de Custos com o Pessoal, as rubricas de ordenados, subsidio de

alimentacdo, subsidio de férias e ajudas de custo; creditadas, as respectivas contas, pelo valor

3 0 subsidio de alimentagéo é calculado com base no n.° de dias Gteis de trabalho. Este processamento diz
respeito a Julho, periodo em que alguns dos trabalhadores e os 6rgédos sociais se encontravam no gozo do periodo

de férias.
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da Retencdo de IRS e Contribuicdes para a Seguranca Social; o valor a pagar liquido é
creditado nas subcontas da 26.2 - Outros devedores e credores, Pessoal.

Os encargos relativos a Seguranca Social suportados pela entidade patronal tém o seguinte
apuramento:

e Orgaos Sociais
(€4.500,00 + € 1.000,00) x 21,25% = € 1.168,75

¢ Restantes trabalhadores
(€18.547,80 — € 1.200,00 + € 8.270,26) X 23,75% = € 6.070,59
€ 1.200,00 X 15,3% = € 183,60
€1.168,75 + € 6.070,59 + € 183,60 = € 7.422,94

A contabilizacdo dos encargos com a Seguranga Social encontra-se no Quadro 14.

Quadro 14: Processamento de encargos com a Seguranca Social

Descricao Débito Crédito Valor
Processamento de 64.5.1.1 24.5.1 € 1.168,75
encargos da
Seguranca Social 64.5.1.2 24.5.2 €6.254,19

S&o debitadas, as contas de encargos sobre remuneracdes, Seguranca Social, 64.5.1.1 — C/
ordenados da Geréncia e 64.5.1.2 — C/ ordenados do pessoal, por contrapartida das respectivas

contas de contribuicdes para a Seguranca Social, 24.5.1 — Orgéos sociais e 24.5.2 — Pessoal.

A Ultima fase do processamento de salarios (Quadro 15) corresponde ao pagamento das

respectivas remuneracdes liquidas ao pessoal.

Quadro 15: Pagamento de salarios

Descricao Débito Crédito Valor
Pagamento de salarios 26.2.1 12.1 € 4.133,60
26.2.2 12.1 € 24.453,89
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O pagamento dos salérios é efectuado, contabilisticamente, através de débito das contas de
outros devedores e credores, remuneracdes a pagar, 26.2.1 — Orgdos sociais e 26.2.2 —
Pessoal, por crédito da conta de Depdsitos a ordem, 12.1 — CGD.

Até ao 15° dia do més seguinte ao das remuneracfes do pessoal, 0s encargos relativos a
Seguranca Social devem ser entregues pela AkiCarnes, Lda. Assim, foram entregues a
Seguranca Social as retengdes relativas ao més de Julho de 2008, em 14 de Agosto de 2008,
(conforme Anexo 14) e cuja contabilizagdo consta no Quadro 16.

Quadro 16: Pagamento a Seguranca Social

Descrigdo Débito Crédito Valor

Pagamento a 24.5.1 12.1 € 9.156,58
Seguranca Social

24.5.2 12.1 € 1.718,75

Fonte: Anexo 14

Célculos auxiliares:

e Orgaos Sociais —» € 1.168,75 + € 550,00 = € 1.718,75

e Restantes trabalhadores — € 6.070,59 + € 2.808,79 + € 183,60 + €93,60 =
€9.156,58

e Total de encargos — € 1.718,75 + € 9.156,58 = € 10.875,33

O valor dos encargos a pagar a Seguranca Social, é debitado nas contas de contribuicGes para
a Seguranca Social, 24.5.1 — Orgéos sociais e 24.5.2 — Pessoal, por contrapartida da conta de
depdsitos a ordem, 12.1 — CGD.

As retencBes de IRS (indicadas no Anexo 15) sdo entregues até ao 20° dia do més seguinte
aquele em que foram deduzidas, pela entidade empregadora e estdo contabilizadas no Quadro
17.

Quadro 17: Pagamento do IRS

Descricao Débito Crédito Valor
Pagamento do IRS 24.2.1 12.1 € 1.650,12
24.2.2 12.1 € 892,00

Fonte: Anexo 15
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Total de retengdes de IRS — € 1.650,12 + € 892,00 = € 2.542,12

As contas 24.2.1 — Retencdo de Imposto s/ Rendimento, Trabalho dependente e 24.2.2 —
Retengdo de Imposto s/ Rendimento, Trabalho independente, sdo debitadas, pelo valor retido
pela entidade empregadora, por contrapartida da conta de depésitos a ordem, 12.1 — CGD.
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4. Procedimentos de controlo interno

4.1. Consideragdes gerais

O controlo interno é definido como um processo, efectuado pelo Orgdo de Gestdo e todo o

pessoal, desenhado para dar uma segurancga razodvel a uma organizacao.

“O Institute of Internal Auditors no (...) seu trabalho intitulado “Standards for the
Professional practice of internal auditing” estabelece que os objectivos do controlo interno
S80 assegurar:

e A confianca e integridade da informacéo;

e A conformidade com as politicas, planos, procedimentos, leis e regulamentos;

e A salvaguarda de activos;

e A utilizacdo economica e eficiente dos recursos;

e A realizacdo dos objectivos estabelecidos para as operacfes ou programas”. (Costa,

2000: 139)

De acordo com a ISA 400, “um sistema de controlo interno significa todas as politicas e
procedimentos (controlos internos) adoptados pelo 6rgdo de gestdo de uma empresa que
auxiliam a atingir o objectivo de gestao de assegurar, tanto quanto for praticavel, a metddica
e eficiente conduta do seu negdcio, incluindo a aderéncia as politicas estabelecidas pelo
orgdo de gestdo, a salvaguarda de activos, a prevencdo e deteccdo de fraudes e erros, a
precisdo e plenitude dos registos contabilisticos e a preparacdo tempestiva de informacgédo
financeira fidedigna”. (Costa, 2000: 123, 124)

Este conjunto de procedimentos apesar de ndo garantir um resultado cem por cento isento de
falhas, proporciona, um grau de confianca razoavel. Apenas consegue reduzir os riscos e lutar

contra a incerteza, sendo detector de erros e irregularidades e dissuasor de fraudes.

A andlise do sistema de controlo interno existente faz parte do trabalho de campo dos
Revisores Oficiais de Contas e serve para determinar a extensdo dos procedimentos de

auditoria.
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4.2. Caixa e depbsitos bancirios

Na AkiCarnes, Lda. para controlo dos movimentos de caixa € utilizada uma folha de caixa
(Anexo 16), onde diariamente sdo registados os recebimentos, em numerério, cheques
recebidos e cheques pré-datados e os pagamentos efectuados (confirmados através do
documento que originou a despesa). Sdo efectuados depdsitos diariamente, no caso de
existirem valores significativos, e no caso dos cheques (de forma a diminuir o risco de ndo

terem provisdo).

Na folha de caixa apresentada no Anexo 16), pode verificar-se a existéncia de um grande
namero de cheques pré-datados de clientes, que traduz uma pratica corrente, tendo em conta a

actividade desenvolvida pela empresa.

O controlo do caixa consiste numa verificacdo da tipologia e limite de valor das despesas
apresentadas pelo caixa. Ao nivel da tipologia inclui pequenas despesas, tais como, despesas

de correio (CTT), despesas com deslocaces e estadas, selos fiscais, actos notariais.

Apenas sdo efectuados pequenos pagamentos em dinheiro, sendo 0s pagamentos normais a
terceiros efectuados através de bancos, transferéncias bancarias ou por ordens permanentes de

pagamento.

Séo efectuadas, mensalmente, reconciliacdes bancarias, pelos servigos de contabilidade, por
se tratar de um procedimento de conferéncia que tem como objectivo comparar o saldo da
empresa, através do extracto bancario, com o extracto da conta de Depdsitos a ordem, do

mesmo banco na contabilidade.

Ap0s a recepcdo dos extractos bancérios, ¢ feita uma analise, colocando um “Visto”, dos
movimentos que sdo relatados nesse mesmo extracto e é verificada a sua correspondéncia com

os elementos da empresa na contabilidade.

Desta forma poder-se-ao detectar rapidamente diferencas motivadas por operacdes pendentes,
documentacdo em falta e, por vezes, pequenos erros na contabilizacdo. Podem existir

movimentos pendentes nas seguintes situacdes:

e Movimentos registados pela contabilidade e ndo pelo banco, podendo ser a débito ou a

crédito na empresa mas que ainda ndo foram contabilizados pelo banco. No caso de
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serem a débito na contabilidade referem-se a recebimentos da empresa que, a data a
que se refere o extracto, ainda ndo tinham sido contabilizados pelo banco. Se for a
crédito na contabilidade, referem-se a saidas da empresa que ainda ndo constam do
extracto do banco.

e Movimentos registados pelo banco e ndo pela contabilidade. Se for a débito no banco
corresponde ao crédito na empresa, ou seja relaciona-se com saidas da prépria conta
da empresa, que aparecem no extracto bancério, mas que ndo se encontram registados
na conta de depdsitos a ordem na contabilidade. Se for um crédito no banco, relaciona-
se com entradas que foram feitas na conta bancaria, mas que por alguma razdo ndo

estdo registadas na contabilidade.

Para a realizagdo da reconciliacdo bancéria é necessario inserir numa folha de calculo, no seu
inicio o saldo do banco do més em causa, e no final o respectivo saldo da conta de depositos a
ordem da contabilidade.

Quando os extractos estiverem analisados sd@o lancados na folha de calculo os cheques
pendentes, 0s movimentos a somar e a subtrair, partindo do saldo do banco até ao saldo da

contabilidade.

A titulo de exemplo, pode observar-se 0 Anexo 17 que apresenta a reconciliacdo bancéria, da
conta 12.1 - Depositos a ordem do banco Caixa Geral de Depositos, do més de Dezembro de
2007.

A reconciliacdo bancéria apresentada em anexo tem um saldo contabilistico de € 13.783,84
(que confere com o valor apresentado no balancete) e um saldo bancéario de € 9.486,27, a
diferenca apurada, de € 4.296,95 corresponde a um movimento de um depoésito bancario
efectuado na contabilidade mas ainda ndo contabilizado pelo banco. Existe ainda uma
diferenca de € 0,62, ndo identificada, que podera ser proveniente de movimentos de periodos

anteriores e, ndo detectados nas reconciliagdes bancérias anteriores.
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4.3. Clientes

Os recebimentos dos clientes da AkiCarnes, Lda. sdo registados na folha de caixa, e

posteriormente depositados diariamente.

O controlo das dividas dos clientes é efectuado recorrendo a uma listagem mensal com a
relacdo de dividas de clientes, de acordo com os prazos acordados anteriormente, através da
qual séo analisados os atrasos de cada cliente.

4.4. Fornecedores

Os pagamentos aos fornecedores sao efectuados, maioritariamente, atraves de cheque cruzado
e transferéncia bancéria, ou em numerario (para pequenas importancias). No final de cada
més, é efectuada uma listagem das dividas a fornecedores para, posteriormente e com base na

antiguidade das mesmas, se proceder ao respectivo pagamento.

Quando ¢é necessario efectuar compras que excedam um determinado valor ou tenham

caracter pouco frequente, sdo obtidos or¢camentos de varios fornecedores.

As facturas dos fornecedores sdo conferidas, verificando se o fornecedor facturou o que lhe

foi encomendado e o que foi efectivamente recebido, e nas condi¢des acordadas.

4.5. Existéncias

O controlo fisico das existéncias faz-se com recurso a sua inventariacao ou contagem fisica.

A AkiCarnes, Lda. aplica o sistema de inventario intermitente, isto €, as contagens sdo

realizadas nos Gltimos dias do ano ou imediatamente nos primeiros dias do ano seguinte.

No Anexo ao Relatorio Anual sobre a Fiscalizacdo Efectuada (Anexo 35) o Revisor Oficial de

Contas (ROC) externo, no ambito da Certificacdo Legal de Contas refere a néo
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implementacdo do inventario permanente, como um ponto fraco, apesar de ser obrigatorio

(ver Nota 3 do Anexo ao Balango e a Demonstracdo de Resultados — Anexo 32).

No que respeita ao controlo de existéncias a empresa deveria adoptar o sistema de inventario
permanente que, desde logo, iria permitir controlar as entradas e saidas de armazém em
quantidade e valor, possibilitando um acompanhamento dos seus resultados e o valor das

existéncias em armazém.

O inventéario devera ser realizado obedecendo a instrucfes escritas, previamente preparadas,

que sejam claras e detalhadas para a respectiva execugéo.

4.6. Imobilizado

No respeita & area de imobilizado é criada um ficha de imobilizado para cada bem (obrigatoria
nos termos do art. 51° do CIVA). Aquando da sua aquisicao é efectuada uma copia da factura
ou documento equivalente, para proceder a criagdo da referida ficha individual, a qual é

arquivada numa pasta destinada apenas a guardar estas copias.

4.7. Area de pessoal

O departamento de pessoal é responsavel pelo controlo de todas as operacGes inerentes ao
Pessoal, nomeadamente o0 envio mensal, para o gabinete de contabilidade, de todas as

alteracdes, no que se refere:

e Processos de admissdo de cada novo trabalhador;

e Actualizacdo das fichas dos trabalhadores, das quais devem constar toda a informacéo
necessaria (tais como: nome, data de nascimento, morada, telefone, estado civil, n.° de
dependentes, titularidade de rendimentos, ordenado inicial e evolucdo, categoria
profissional, data de admissdo, n.° Bl e local e data de admissdo, n.° identificacdo
fiscal, n.° Seguranca Social) para um correcto processamento salarial e célculo de

retengdes na fonte.
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Para controlo individual das horas de entrada e de saida, as horas de trabalho e as faltas, existe

um reldgio de ponto, em que cada trabalhador tem um cart&o de ponto.

Para proceder ao processamento de salarios é enviada informagdo, para o gabinete de
contabilidade, acerca das faltas justificadas ou injustificadas dos colaboradores, horas extra e

outras informacg0es relevantes para o processamento de remuneracoes.
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5. Pagamento Especial por Conta e Pagamento por
Conta

5.1. Pagamento Especial por Conta

Tal como refere 0 n.°1 do artigo 96.° do CIRC, “as entidades que exer¢am, a titulo principal,
actividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem como as nédo residentes com
estabelecimento estavel em territorio portugués” (SITOC, 2009b), devem proceder ao

pagamento de imposto.

O montante do pagamento especial por conta € igual a 1% do volume de negdcios (valor das
vendas e servigos prestados) relativo ao exercicio anterior, com o limite minimo de € 1.250 e,
quando superior, serd igual a este limite acrescido de 20% da parte excedente, com o limite
maximo de € 70.000 (n.° 2 do artigo 98.° do CIRC). Ao montante apurado nos termos do
namero anterior deduzir-se-4o 0s pagamentos por conta efectuados no exercicio anterior (n.° 3
do artigo 98.° do CIRC).

PEC, = limite minimo + 20% [VN(n_l) x 1% — limite minimo]

Assim, n corresponde ao exercicio economico a que se refere o calculo e n-1 relativo ao

exercicio anterior a0 mesmo.

De seguida, é apresentado o calculo do pagamento especial por conta, do ano de 2007 da

empresa AkiCarnes, Lda. com base no Anexo 30:
PEC' 3007 = € 1.250 + 20% [€ 6.919.591,43 X 1% — € 1.250]
PEC' ;007 = €1.250 + 20% X € 67.945,91

PEC500; = € 1.250 + € 13.589,18

PEC500; = € 14.839,18

Ao valor apurado deduzem-se 0s pagamentos por conta efectuados no ano 2006, que segundo
pudemos apurar sdo inexistentes, ou seja, este valor calculado corresponde ao pagamento

especial por conta.
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A AkiCarnes, Lda. optou por realizar os pagamentos em 2 prestacdes, efectuadas em Marcgo e
Outubro do ano de 2007, como apresenta 0 Anexo 18. De facto, em conformidade com o
artigo 98.° do CIRC, os sujeitos passivos estdo obrigados a efectuar anualmente o Pagamento
Especial por Conta, tendo a possibilidade de pagar em duas prestacfes, durante os meses de
Margo e Outubro do ano a que respeita 0 mesmo ou, no caso de adoptarem um periodo de
tributacdo ndo coincidente com o ano civil, no 3.° més e no 10.° més do periodo de tributacdo
respectivo (SITOC, 2009b).

Como se pode verificar, através do Anexo 18, o pagamento especial por conta efectuado pela
empresa (2 x € 7.464,42 = € 14.928,84), que confere com o valor da conta 24.1.9.7 — Estado e
outros Entes Publicos, Imposto sobre o rendimento, Pagamento especial por conta, Pag. Esp.
Conta 2007, ndo coincide com o célculo anteriormente efectuado (€ 14.839,18), diferenca (€
89,66) que ndo foi possivel apurar.

5.2. Pagamento por Conta

Os pagamentos por conta sdo calculados com base no imposto liquidado, relativamente, ao
exercicio imediatamente anterior aguele em que se devam efectuar esses pagamentos, liquido
da deducdo relativa a retencdo na fonte ndo susceptivel de compensacdo ou reembolso nos

termos da legislacao aplicavel, nos termos do n.°1 do artigo 97.° do CIRC.

Segundo o n.°2 do artigo 97.° do CIRC “os pagamentos por conta dos contribuintes cujo
volume de neg6cios do exercicio imediatamente anterior aquele em que se devam efectuar
esses pagamentos seja igual ou inferior a € 498 797,90 correspondem a 75% do montante do
imposto referido no ndmero anterior, repartido por trés montantes iguais, arredondados, por
excesso, para euros” (SITOC, 2009b).

Neste caso, utiliza-se a seguinte formula de célculo:

Coletade IRC(,,_1y — Retencoes na fonte,_1y) X 75%
Valor de cada PPC, = ( (n-1) 39 f (n 1)) 0

O n.°3 do mesmo artigo refere que “0S pagamentos por conta dos contribuintes cujo volume

de negdcios do exercicio imediatamente anterior aquele em que se devam efectuar esses

Carla Serrano | 35



TRelatdrio de estagio

pagamentos seja superior a € 498 797,90 correspondem a 85% do montante do imposto
referido no n.° 1, repartido por trés montantes iguais, arredondados, por excesso, para
euros” (SITOC, 2009b).

Coletade IRC.,_1y — Retencodes na fonte,_1y) X 85%
Valor de cada PPC, = ( (n-1) 3(; fonteq 1)) 0

Nos termos do n.°4 do artigo 96.° “os contribuintes estdo dispensados de efectuar
pagamentos por conta quando o imposto do exercicio de referéncia para o respectivo célculo
for inferior a 199,52 euros” (SITOC, 2009Db).

A AkiCarnes, Lda. ndo efectuou pagamentos por conta no ano de 2007, pois o Resultado
Liquido do ano anterior foi negativo, RLE20s = (€ 174.380,77), conforme Anexo 29, isto &,
ndo havia colecta de IRC de 2006.

O CIRC também prevé, no n.°1 do artigo 99.°, a possibilidade de limitagdo aos pagamentos
por conta “se 0 contribuinte verificar que o montante do pagamento por conta, ja efectuado, €
igual ou superior ao imposto que sera devido com base na matéria colectavel do exercicio,

podendo assim, deixar de efectuar novo pagamento por conta” (SITOC, 2009b).

Carla Serrano | 36



| TRelatdrio de estagio

6. Imposto sobre o Valor Acrescentado

6.1. Considera¢des gerais

O IVA foi introduzido no sistema fiscal portugués através do Decreto-Lei n.° 394-B/84, de 26
de Dezembro, (MF, 1984) que aprovou o Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado,
para vigorar a partir de 1 de Janeiro de 1986, o qual foi actualizado e renumerado pelo
Decreto-Lei n.° 102/2008, de 20 de Junho (MFAP, 2008).

A implementacgdo do IVA, no mesmo ano da adesdo a Comunidade Europeia, em 1 de Janeiro
de 1986, decorreu de uma opc¢do politica fiscal e ndo propriamente da obrigatoriedade de
cumprir com a 6.2 Directiva do Conselho, de 17 de Maio de 1977, vulgarmente conhecida por
6.2 Directiva do IVA.

Esta directiva foi alterada e complementada pela Directiva n.°91/680/CEE, do Conselho, de
16 de Dezembro, a qual foi transposta para o direito interno portugués atraves do Decreto-Lei
n.° 290/92, de 28 de Dezembro (MF, 1992), a qual aprovou o regime do IVA nas transac¢des

intracomunitarias.
Assim, existem dois diplomas-base que regem o IVA:

e Codigo do IVA (CIVA);

e Regime do IVA nas transac¢des intracomunitarias (RITI).

“O IVA é um imposto plurifasico, ja que é liquidado em todas as fases do circuito econémico
e é ndo cumulativo, na medida em que se permite a deducdo do imposto suportado na
aquisicao dos bens e servicos indispensaveis a realizacdo da venda” (Costa e Alves, 2008:
924).

O ambito geral de aplicacdo do imposto consta, desde logo, do n.°1 do artigo 1.° do CIVA,

que determina a sujei¢do de quatro categorias de operacgdes:

e as transmissdes de bens;
e as prestacdes de servicos;
e as importacoes;

e as operagOes intracomunitarias, abrangendo as aquisi¢fes intra-comunitérias de bens.
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Destas, excluem-se as referidas do artigo 9.° ao 15.° do CIVA, pois definem as operaces e

entidades isentas de imposto.

6.2. Taxas de imposto

A Lei n.° 26-A/2008, de 27 de Junho (AR, 2008), alterou 0 Codigo do IVA, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 394-B/84, de 26 de Dezembro, actualizou para 20% a taxa normal de imposto,

constante do artigo 18.° do CIVA, com a entrada em vigor em 1 de Julho de 2008.

Para efeitos deste relatorio torna-se relevante a indicacao das respectivas taxas aplicaveis, nos
dois periodos (antes de 1 de Julho de 2008 e depois), uma vez que o0 periodo de estagio
decorreu na data em que ocorreu a alteracdo da taxa normal de IVA.

As taxas de imposto, previstas no artigo 18.° do CIVA (Quadro 18), séo as seguintes:
a) Taxa reduzida, para as importacGes transmissdes de bens e prestacdes de servicos
constantes da Lista | anexa ao CIVA,
b) Taxa intermédia, para as importacdes, transmissdes de bens e prestacdes de servicos
constantes da Lista Il anexa ao CIVA;
c) Taxa normal, para as restantes importacdes, transmissdes de bens e prestacdes de

Servicos.

Quadro 18: Comparacéo de taxas de IVA no territdrio nacional

Anterior artigo 18.°, n.°1 Actual artigo 18.°, n.°1
Taxa reduzida — 5% Taxa reduzida — 5%
Taxa intermédia — 12% Taxa intermédia — 12%
Taxa normal — 21% Taxa normal — 20%

Fonte: Elaboragao propria a partir do CIVA

Nos termos do n.°3 do mesmo artigo, as taxas aplicaveis as Regides Autonomas dos Acores e

da Madeira, sdo as apresentadas no Quadro 19.
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Quadro 19: Comparacéo de taxas de VA nas Regides Autonomas dos Acores e da Madeira

Anterior artigo 18.°, n.°3 Actual artigo 18°, n.°3
Taxa reduzida — 4% Taxa reduzida — 4%

Taxa intermédia — 8% Taxa intermédia — 8%
Taxa normal — 15% Taxa normal — 14%

Fonte: Elaboracdo propria a partir do CIVA

6.3. Regimes de tributacgo

Os sujeitos passivos podem ser enquadrados nos seguintes regimes de tributacdo em sede de
IVA:

Regime normal;

Regime especial de isenc¢éo;

Regime especial dos pequenos retalhistas;

Regime de tributacdo dos combustiveis liquidos aplicaveis aos revendedores;

AN N NN

Regime de inversdo do sujeito passivo do IVA.

6.3.1. Regime normal

Os sujeitos passivos abrangidos neste regime sdo todos os ndo enquadrados no regime

especial de isencdo nem no regime especial dos pequenos retalhistas.

As taxas de IVA estdo definidas no artigo 18.° do CIVA, sendo a taxa reduzida (5%), a taxa

intermédia (12%) e a taxa normal (20%).

6.3.2. Regime especial de isencio

Este regime, bastante simplificado, esta regulamentado nos artigos 53.° a 59.° do CIVA.

Neste regime sdo abrangidos 0s sujeitos passivos que reunam cumulativamente as condicoes

previstas no artigo 53.° do CIVA, designadamente:
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e N&o tenham nem sejam obrigados a ter contabilidade devidamente organizada para
efeitos de IRS e IRC;

e N&o pratiquem operagcdes de exportacdo ou importacdo ou actividades com elas
conexas, nem exercam actividade que consista na transmissao dos bens ou prestagéo
dos servigos mencionados no anexo E do CIVA,

e Na&o tenham atingido no ano civil anterior um volume de negocios superior a € 10.000.

Sao, ainda, isentos de imposto os sujeitos passivos com um volume de negdcios superior a €
10.000, mas inferior a € 12.500, que, sendo tributados, preencheriam as condi¢des de inclusao

no regime dos pequenos retalhistas, segundo 0 n.°2 do artigo 53.° do CIVA.

Os sujeitos passivos isentos sdo obrigados, pelo n.°1 do artigo 58.° do CIVA, ao cumprimento
do disposto nos artigos 31.°, 32.° e 33.° do mesmo codigo, ou seja, devem entregar antes de
iniciada a actividade, a declaracdo de inicio de actividade; devem entregar a declaracdo de
alteracdes sempre que se verifiguem alteracbes de qualquer dos elementos constantes da
declaracé@o de inicio de actividade e, em caso de cessacdo de actividade, devem entregar a

respectiva declaracao de cessacao.

6.3.3. Regime especial dos pequenos retalhistas

O regime dos pequenos retalhistas esta regulado nos artigos 60.° a 68.° do CIVA.

Estdo enquadrados neste regime, 0S sujeitos passivos que reunam cumulativamente as
condicdes descritas no artigo 60.° do CIVA, nomeadamente:

e Os retalhistas que sejam pessoas singulares, ndo possuam nem sejam obrigados a
possuir contabilidade organizada para efeitos de IRS;

e Na&o tenham tido no ano civil anterior um volume de compras superior a € 50.000;

e 90% do volume de compras de bens destinados a venda sem transformacao;

e N&o podem beneficiar deste regime, os retalhistas que pratiguem operagdes de
importacdo, exportacdo ou actividades com elas conexas, operacGes
intracomunitarias referidas na alinea ¢) do n.°1 do artigo 1.° do CIVA ou prestacGes
de servigos ndo isentas de valor anual superior a € 250, nem aqueles cuja actividade
consista na transmissdo dos bens ou prestagcdo dos servigos mencionados no Anexo
E do CIVA;
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e Para calculo do imposto a pagar, aplica-se um coeficiente de 25% ao valor do

imposto suportado nas aquisi¢des de bens destinados a vendas sem transformacao.

Nos termos do n.°2 do artigo 60.° do CIVA, ao valor do imposto apurado é deduzido o valor
do imposto suportado na aquisi¢cdo ou locagéo de bens de investimento e outros bens para uso
da propria empresa, salvo tratando-se dos que estejam excluidos do direito a deducdo nos
termos do n.°1 do artigo 21.° do CIVA.

Quando estiverem reunidas as condigdes, descritas anteriormente, de passagem do Regime
Normal para o Regime dos Pequenos Retalhistas, nos termos do n.°2 do artigo 61.° do CIVA,
terdo de apresentar, durante 0 més de Janeiro do ano seguinte, a Declaragdo de Alteracdes de

Actividade, produzindo efeitos a partir de 1 de Janeiro do ano da apresentagéo.

6.3.4. Regime de tributacio dos combustiveis liquidos

aplicvel aos revendedores

O regime de tributacdo dos combustiveis liquidos aplicavel aos revendedores esta enquadrado
do artigo 69.° a0 75.° do CIVA.

O ambito de aplicacdo do regime vem contemplado no artigo 69.° do CIVA:

“O imposto devido pelas transmissdes de gasolina, gaséleo e petroleo carburante efectuadas
por revendedores € liquidado por estes com base na margem efectiva de vendas” (SITOC,
2009d).

A determinacdo do valor tributavel no presente regime é regulada no artigo 70.° do CIVA:

“l — (...) o valor tributavel das transmissdes abrangidas pelo presente regime corresponde a
diferenca, verificada em cada periodo de tributacdo, entre o valor das transmissbes de
combustiveis realizadas, IVA excluido, e o valor de aquisi¢cdo dos mesmos combustiveis, IVA

excluido.

2 — Sobre a margem, apurada nos termos do ndmero anterior, devem os revendedores fazer
incidir a respectiva taxa do imposto. (...)” (SITOC, 2009d).
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Sempre que 0s sujeitos passivos abrangidos neste regime efectuem aquisi¢Oes
intracomunitarias de combustiveis devem, nos termos do artigo 74.° do CIVA, obedecer as
regras estabelecidas no Regime do IVA das Transacg¢Ges Intracomunitarias.

6.3.5. Regime de Inversjo do sujeito passivo do [VA

Nos termos da alinea j), do n.° 1 do artigo 2.° do CIVA sdo sujeitos passivos de IVA:

“j) As pessoas singulares ou colectivas referidas na alinea a) que disponham de sede,
estabelecimento estavel ou domicilio em territdrio nacional e que pratiquem operacdes que
confiram o direito & deducéo total ou parcial do imposto, quando sejam adquirentes de servigos
de construcéo civil, incluindo a remodelacdo, reparagdo, manutengédo, conservagédo e demolicao

de bens imoveis, em regime de empreitada ou subempreitada” (SITOC, 2009d).

O Oficio-Circular n.° 030 101, de 24 de Maio de 2007 explica todas as normas gerais de

aplicacao deste regime de IVA.

Segundo este diploma, no que respeita a inversao do sujeito passivo do IVA, é necessario que,
cumulativamente, seja uma aquisicdo de servicos de construcdo civil e o adquirente seja
sujeito passivo do IVA em Portugal e aqui pratique operagdes que confiram, total ou

parcialmente, o direito a deducéo.

Consideram-se servicos de construcdo civil todos os que tenham por objecto a realizacdo de
uma obra, englobando todo um conjunto de actos que sejam necessarios a sua concretizacéo.
Assim, o aluguer ou colocacdo de andaimes, servicos de limpeza, sinalizacdo, fornecimento
de materiais, entre outros servigos, ndo é abrangido pelas normas de inversdo, cabendo ao

prestador dos servicos ou ao transmitente dos bens a normal liquidacéo de IVA.

Este diploma explica ainda a aplicacio da lei no tempo, a qual refere que
“independentemente, dos servigos terem sido realizados antes de 1 de Abril de 2007, se a
factura for, dentro do prazo legal, emitida no dia 1 de Abril de 2007 ou posteriormente, a

nova regra de inversdo é aplicdavel”.
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6.4. Prazo de entreqa das declara¢des periddicas

O sujeito passivo tem a obrigacdo, nos termos da alinea c) n.° 1 do artigo 29.° do CIVA, de
enviar a declaracdo relativa as operacGes efectuadas no exercicio da sua actividade, com a
indicacdo do imposto devido ou do crédito existente e dos elementos que serviram de base ao

respectivo célculo.

O volume de negdcios dos sujeitos passivos identifica a periodicidade de entrega das

declaracdes de imposto. Assim, existe a periodicidade mensal e trimestral:

e Trimestral, no caso de sujeitos passivos com volume de negodcios inferior a € 650.000
no ano civil anterior;
e Mensal, no caso de sujeitos passivos com volume de negdcios igual ou superior a €

650.000 no ano civil anterior, e por opgéo.

Os sujeitos passivos abrangidos no regime trimestral, podem optar pelo envio da declaracédo
periddica mensalmente, através de mencao expressa na declaracdo de inicio de actividade ou
na declaracdo de alteracGes, conforme o caso, devendo manter-se nesse regime por um

periodo minimo de trés anos.

A AkiCarnes, Lda. enquadra-se no regime mensal de IVA, dado que o seu volume de
negocios (VN de 2006 = € 6.919.591,43) (ver Anexo 30) ultrapassa os limites previstos por

lei para a periodicidade trimestral.

Nos termos do artigo 41.° do CIVA, os prazos de entrega da declaracdo periddica mensal
decorrem até ao dia 10 do 2° més seguinte a que respeitam as operacdes e até ao dia 15 do 2°

més seguinte ao trimestre a que respeitam as operagoes.
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6.5. Obrigacdes dos sujeitos passivos

As principais obrigac6es dos sujeitos passivos sao:

Obrigacdes de pagamento

Nos termos dos artigos 27.° e 28.° do CIVA, artigo 22.° do RITI e na Portaria
375/2003, de 10 de Maio, 0s sujeitos passivos sdo obrigados a entregar 0 montante de
imposto, nos locais de cobranca legalmente autorizados (Tesouraria das Financgas, nas
caixas multibanco, nos CTT ou através dos bancos aderentes), fazendo-se acompanhar

da respectiva referéncia numérica para pagamento.

Obrigac0es declarativas

As obrigacGes declarativas decorrem do artigo 29.° do CIVA, sendo reguladas nos
artigos 31.° a 35.%, nos artigos 41.° a 43.° e no artigo 67.° do CIVA.

Este tipo de obrigagdes engloba a entrega das seguintes declaracdes:

v' Declaracdo de inicio de actividade

Conforme o n.°2 do artigo 31.° do CIVA, esta declaracdo deve ser
apresentada, pelas pessoas singulares ou colectivas que exercam uma
actividade sujeita a IVA, em qualquer servi¢o de finangas ou noutro local
legalmente autorizado, no prazo de 15 dias a partir da data da apresentacéo a

registo na Conservatoria do Registo Comercial.

Declaracdo de alteracdes

Quando se verificarem alteracdes de qualquer dos elementos constantes da
declaracdo relativa ao inicio de actividade, o sujeito passivo deve entregar a

declaracdo de alterac6es, como refere o n.°1 do artigo 32.° do CIVA.

Declaracdo de cessacdo de actividade

No prazo de 30 dias a contar da data da cessacdo, 0 sujeito passivo deve

entregar a respectiva declaragdo nos termos do artigo 33.° do CIVA.

Carla Serrano I 4y



TRelatdrio de estagio

v" Declaracdo periddica

Com esta declaragdo, com periodicidade mensal ou trimestral, o sujeito
passivo, indica o valor do imposto devido ou a crédito existente e dos
elementos que serviram de base ao respectivo calculo, sendo também através

desta declaracédo que se solicita o reembolso de IVA.

v" Declaracdo anual de informacéo contabilistica e fiscal

A declaragdo de informacdo contabilistica e fiscal com o0s anexos,
eventualmente exigidos, deve ser apresentada, por transmisséo electrénica de
dados, até ao final do més de Junho, conforme a alinea h) do n.°1 do artigo
29.°do CIVA.

v' Mapas recapitulativos de clientes e fornecedores

Devem ser apresentados, juntamente com a declaracdo anual atras referida,
um mapa recapitulativo com a identificacdo dos sujeitos passivos que sejam
clientes (donde conste 0 montante total das operacdes internas realizadas com
cada um deles, no ano anterior, desde que superior a € 25.000) e um mapa
recapitulativo idéntico ao dos clientes, mas desta feita relativo aos sujeitos

passivos que sejam fornecedores.

v" Anexos recapitulativos respeitantes a transmissées intracomunitérias de bens

e operacdes assimiladas

Os sujeitos passivos que efectuem transmissdes de bens a outros paises
comunitarios devem apresentar, de acordo com o artigo 23.° do RITI,
juntamente com a declaracdo periddica, um anexo recapitulativo das

transmissdes intracomunitarias e operacoes assimiladas.

e Obrigacdes de facturacdo

A obrigacdo de facturacdo esta regulada no artigo 29.°, nos artigos 36.° a 40.° e nos
artigos 57.° e 62.° do CIVA e, ainda, nos artigos 23.°, n.°1, alinea b), 27.° e 28.° do
RITI.
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O sujeito passivo é obrigado, pela alinea b) do n.°1 do artigo 29.° do CIVA, a emitir
factura ou documento equivalente por cada transmissdo de bens ou prestacdo de
servicos, bem como pelos pagamentos que lhe sejam efectuados, antes da data da

transmisséo de bens ou da prestacdo de servicos.

A factura ou documento equivalente deve ser emitido até ao 5° dia Util seguinte ao do
momento em que o imposto é devido, bem como as suas formalidades, decorrentes do
artigo 36.° do CIVA.

Contudo, é dispensada a obrigacdo de facturacdo, como refere o artigo 40.° do CIVA,

sempre que:

“(...) o cliente seja um particular que nao destine os bens ou servigos adquiridos ao
exercicio de uma actividade comercial, industrial ou profissional e a transacgédo seja

efectuada a dinheiro:
a) Transmissdes de bens efectuadas por retalhistas ou vendedores ambulantes;
b) Transmissdes de bens feitas através de aparelhos de distribuicdo automatica;

c) Prestacgdes de servigos em que seja habitual a emisséo de taldo, bilhete de ingresso
ou de transporte, senha ou outro documento impresso e ao portador comprovativo do
pagamento;

d) Outras prestacOes de servicos cujo valor seja inferior a € 10 (SITOC, 2009d).

Os retalhistas e prestadores de servicos sdo obrigados a emitir taldo de venda, cumprindo
0s requisitos e contendo os elementos descritos no n.°2 e 3 do artigo 40.° do CIVA. Nas
facturas por si emitidas podem indicar apenas o preco com inclusdo do imposto e a taxa

ou taxas aplicaveis, segundo o artigo 39.° do CIVA.

e QObrigacoes contabilisticas

A obrigacdo contabilistica estd prevista na alinea g), do n.°1 do artigo 29.° e nos
artigos 44.° a 55.° do CIVA, assim como no artigo 31° do RITI.

Segundo o n°1 do artigo 44.° do CIVA, “a contabilidade deve ser organizada de forma
a possibilitar o conhecimento claro e inequivoco dos elementos necessarios ao
célculo do imposto, bem como permitir o seu controlo, comportando todos os dados

necessarios ao preenchimento da declaracéo periodica do imposto” (SITOC, 2009d).
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Em sintese, os sujeitos passivos sdo obrigados a “dispor de contabilidade adequada
ao apuramento e fiscalizacdo do imposto”, conforme a alinea g), do n.° 1 do artigo
29.° do CIVA (SITOC, 2009d), bem como possuir os respectivos livros, registos e

respectivos documentos de suporte da contabilidade.

e Obrigac0es estatisticas

Em 1 de Janeiro de 1993, a Unido Europeia, criou um novo método de recolha de
informagdes estatisticas, o sistema INTRASTAT, que acolhe dados acerca das trocas

de bens entre os diversos Estados Membros.

Esta operacdo estatistica faz parte do conjunto de inquéritos realizados pelo Instituto
Nacional de Estatistica (INE), sendo de resposta obrigatoria, nos termos do artigo 4°
da Lei n.°22/2008, de 13 de Maio (AR, 2008a) e do n.°5 do artigo 4.° do Decreto-Lei
n.°166/2007, de 3 de Maio (PCM, 2007).

Nestas circunstancias, foram criados formularios de expedicdo e de chegada a remeter
ao Instituto Nacional de Estatistica, devendo igualmente ser comunicada a auséncia de

transaccgoes.

Na declaracdo periddica de IVA, caso haja movimentos com os diversos Estados

Membros, terdo de ser mencionados.

6.6. Esquema de apuramento de IVA e respectivas
subcontas
No final de cada més ou trimestre, é necessario efectuar o apuramento do IVA, de modo a
obter o valor a pagar ou a receber pelo sujeito passivo e efectuar o preenchimento da

declaracéo periddica.

Segundo o POC, a conta 24.3 — Imposto sobre Valor Acrescentado, “destina-se a registar as
situagoes decorrentes da aplicagdo do Codigo do Imposto sobre Valor Acrescentado”. Esta
conta encontra-se dividida em varias subcontas, segundo as taxas aplicaveis e por ordem

crescente.
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De seguida, sera feita uma andlise de cada uma das subcontas e apresentada a sua divisdo em
subcontas:

Conta 24.3.1 — IVA Suportado
Esta conta, de uso facultativo, no plano de contas da AkiCarnes, Lda. ndo € utilizada.

Conta 24.3.2 — IVA Dedutivel

Nesta conta sdo contabilizados os valores do IVA suportado que sejam susceptiveis de
deducdo definida nos artigos 19.° a 25.° do CIVA, com excepcdes a que se refere o artigo 21.°
do mesmo Cadigo, que dizem respeito a aquisi¢cao de bens e servigos cujas caracteristicas 0s
torna facilmente desvidveis para consumos particulares ou pouco essenciais a actividade
produtiva. Contabilisticamente, esta conta é debitada pelos valores de IVA, relativo as
aquisicOes, e é creditada no final do periodo, pela transferéncia do saldo respeitante ao
periodo de imposto, por débito da conta 24.3.5 — IVA Apuramento. As subcontas adoptadas

pela empresa sdo as seguintes:

24.3.2 IVA — Dedutivel
24.3.2.1 Existéncias
24.3.2.1.1 Taxa reduzida
24.3.2.1.1.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.1.1.2 Aquis. Paises Comunitarios
24.3.2.1.2 Taxa intermédia
24.3.2.1.2.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.1.3 Taxa normal
24.3.2.1.3.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.2 Imobilizado
24.3.2.2.1 Taxa reduzida
24.3.2.2.1.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.2.3 Taxa normal
24.3.2.2.3.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.2.3.2 Aquis. Paises Comunitarios
24.3.2.3 Outros bens e servicos
24.3.2.3.1 Taxa reduzida
24.3.2.3.1.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.3.2 Taxa intermédia
24.3.2.3.2.1 Aquis. Territério Nacional
24.3.2.3.3 Taxa normal
24.3.2.3.3.1 Aquis. Territério Nacional
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24.3.2.3.3.2 Aquis. Paises Comunitarios
24.3.2.3.3.4 Gasoleo

Conta 24.3.3 — IVA Liquidado

Esta conta é creditada pelo 1VA liquidado referente as vendas ou prestacdo de servigos, nas

facturas emitidas pela empresa, desde que ndo se enquadrem nas operacOes isentas de IVA

(IsengBes nos artigos 9.°, 10.%, 13.° e 14.° do CIVA). E debitada, para transferéncia do saldo

referente ao periodo de imposto, por crédito da conta 24.3.5 — IVA Apuramento. As subcontas

utilizadas pela empresa, estdo subdivididas segundo as taxas aplicaveis, por ordem crescente:
24.3.3 IVA — Liquidado

24.3.3.1 Operac0des gerais

24.3.3.1.1 Transaccg0es internas
24.3.3.1.1.1 Taxa reduzida
24.3.3.1.1.2 Taxa intermédia
24.3.3.1.1.3 Taxa normal

24.3.3.1.2 AquisigOes intracomunitarias
24.3.3.1.2.1 Taxa reduzida
24.3.3.1.2.3 Taxa normal

24.3.3.1.3 Aquis. Serv. Paises Comunitarios
24.3.3.1.3.3 Taxa normal

Conta 24.3.4 — IVA Regularizacoes

Esta conta serve para registar as correc¢es de imposto apuradas, nos termos do CIVA e
susceptiveis de serem efectuadas nas respectivas declaragdes periddicas. As regularizacdes de
imposto estdo reguladas no artigo 78.° do CIVA, podem ser mensais ou trimestrais, conforme
0 periodo de imposto, podem ser a favor do sujeito passivo ou a favor do Estado. Assim, a
conta 24.3.4 encontra-se subdividida nas seguintes subcontas:

24.3.4 IVA Regularizacdes

24.3.4.1 Mensais (ou Trim.) Fav. Empresa
24.3.4.1.1 Taxa reduzida
24.3.4.1.2 Taxa intermédia
24.3.4.1.3 Taxa normal

34.3.4.2 Mensais (ou Trim.) Fav. Estado
24.3.4.2.1 Taxa reduzida
24.3.4.2.3 Taxa normal
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Nas subcontas da conta 24.3.4.1 — IVA Regularizagbes mensais (ou trimestrais) a favor da
Empresa debita-se o imposto resultante de operaces que reduzam os montantes liquidados
pela empresa ou que aumentem o imposto suportado e dedutivel. Estas operacGes podem
ocorrer devido a rectificacdes ou correcgbes de facturas emitidas pela empresa em que se
tenha liquidado imposto a mais ou ainda por erros em facturas de fornecedores, em que tenha
liquidado imposto a menos, pelos descontos comerciais, extra-factura, concedidos a clientes,
pelas devolucdes de vendas por clientes, pelos descontos de pronto pagamento concedidos a

clientes que ndo tenham sido englobados na factura, entre outras.

Nas subcontas da conta 24.3.4.2 — IVA Regularizagbes mensais (ou trimestrais) a favor do
Estado credita-se o imposto resultante de operagdes que aumentem os montantes liquidados
pela empresa ou que reduzam o imposto suportado e dedutivel. Como exemplos destas
operacgdes inclui-se a rectificacdo ou correccdo de facturas emitidas pela empresa em que
tenha liquidado imposto a menos, ou no caso de facturas emitidas por fornecedores, em que se
tenha liquidado imposto a mais, pelos descontos comerciais, extra-factura, concedidos por

fornecedores, pela devolugdo de compras a fornecedores, entre outros.

Conta 24.3.5 — IVA Apuramento

No final do periodo de imposto (mensal ou trimestral), esta conta acolhe a débito o imposto

favoravel a empresa e a crédito o imposto favoravel ao Estado.

Assim, sera debitada pelos saldos devedores de 24.3.2 — IVA Dedutivel e 24.3.4 — IVA
Regularizacoes e creditada pelos saldos credores de 24.3.3 — IVA Liquidado e 24.3.4 — IVA
Regularizacbes. E, ainda, debitada pelo saldo devedor de 24.3.7 — IVA a Recuperar,
correspondente ao montante de crédito do imposto reportado do periodo anterior sobre o qual

ndo exista nenhum pedido de reembolso.

O saldo apurado, apos estes lancamentos, corresponde a VA a pagar, se for credor, ou a IVA
a recuperar, se for devedor. No caso de ser saldo credor, transfere-se para a conta 24.3.6 —

IVA a Pagar, no caso de ser devedor para a conta 24.3.7 — IVA a Recuperar.

A conta 24.3.5 IVA Apuramento tem apenas uma subconta, a 24.3.5.1 Resultante de

apuramento no rmal.
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Conta 24.3.6 — IVA a Pagar

Nesta conta é recomendada a utilizacdo de subcontas de forma a distinguir se o imposto a
pagar que resultou de valores apurados pela empresa ou de liquidagdes oficiosas.

Credita-se pelo montante do imposto a pagar, com referéncia a cada periodo de imposto, por
transferéncia do saldo credor de 24.3.5 — IVA Apuramento. E, ainda, creditada por
contrapartida de 24.3.9 — IVA Liquidagdes Oficiosas, pelos montantes liquidados

oficiosamente.

Debita-se pelo pagamento de imposto e, ainda, por contrapartida de 24.3.9 — IVA Liquidagdes

Oficiosas, na hip6tese de anulacéo da liquidacédo oficiosa.

No plano de contas da AkiCarnes, Lda. a conta 24.3.6 ndo se encontra em conformidade com
0 recomendado, possuindo apenas a subconta destinada ao apuramento normal (24.3.6.1
Resultante apuramento normal), visto que o plano de contas desta entidade ndo tem prevista a
conta 2.4.3.9 — IVA Liquidacdes Oficiosas.

Conta 24.3.7 — IVA a Recuperar

Esta conta destina-se a receber o valor do imposto a recuperar, por transferéncia do saldo

devedor, de 24.3.5 — IVA Apuramento, correspondente a um determinado periodo.

Se for feito qualquer pedido de reembolso, a conta 24.3.7 — IVA a Recuperar sera creditada

em contrapartida da conta 24.3.8 — Reembolsos pedidos.

Se ndo houver pedido de reembolso o saldo da conta 24.3.7 — IVA a Recuperar, serd de novo

transferido para débito da conta 24.3.5 — IVA Apuramento, no proximo periodo de imposto.

Conta 24.3.8 — Reembolsos Pedidos

Quando o sujeito passivo fica credor perante o Estado pode, em determinadas condigdes, fazer
o pedido de reembolso. E debitada, quando é feito o pedido de reembolso em contrapartida da
conta 24.3.7 — IVA a Recuperar e creditada ap6s a Administracao Fiscal se pronunciar sobre o

pedido de reembolso, em contrapartida da conta 11/12.
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O reembolso de IVA estd regulamentado pelo artigo 22.° do CIVA, pelo Decreto-Lei
n.0229/95, de 11 de Setembro e pelo Despacho Normativo n.° 53/2005, de 15 de Dezembro, 0
qual estabelece os requisitos que devem ser observados nos reembolsos pedidos.

Na Figura 4 ¢é apresentado um esquema representativo do apuramento do IVA, no qual a conta
24.3.5 — IVA Apuramento tem um papel central. E debitada pelos saldos devedores das contas
24.3.2 — IVA Dedutivel, a conta 24.3.4.1 — IVA a favor da Empresa, e pelo saldo devedor,
caso haja, da conta 24.3.7 — IVA a Recuperar, correspondente a reembolsos nédo solicitados de
periodos anteriores, é creditada pelos saldos credores das contas 24.3.3 — IVA Liquidado e da
conta 24.3.4.2 — IVA a favor do Estado.

Figura 4 - Esquema da contabilizagdo do apuramento do IVA

24. 3 2 IVA Dedutivel 24.3.3 IVA Liguidado

€
24.3.5 IVA Apuramento
24.3.4.1 IVA Reg. 24.3.4.2 IVA Reg.
a favor da empresa a favor do Estado
€ < €
24.3.7IVAa RecuVr
Saldo Credor Saldo Devedor
24.3.6 IVA a Pagar 24.3.7 IVA a Recuperar
Imposto Imposto a
a pagar recuperar

Fonte: Elaboragdo propria a partir do POC
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6.7. Apuramento do IVA da AkiCarnes, Lda.

Como j4 foi referido, anteriormente, a AkiCarnes, Lda. enquadra-se no regime normal mensal
de IVA. Para efectuar o apuramento do IVA de cada més é necessario extrair o respectivo

balancete mensal.

O apuramento do IVA apresentado, a titulo de exemplo, no Quadro 20, refere-se ao més de
Dezembro de 2007, ou seja, aplicam-se as taxas de imposto em vigor antes da alteracdo
introduzida a 1 de Julho de 2008.

Quadro 20: Diario de apuramento do IVA de Dezembro

Descricao Débito Crédito Valor
Transf. do VA Dedutivel relativo a 24.3.2.1.1.1 € 14.270,57
aquisicao de Existéncias 5432112 € 1158359
24.3.2.1.2.1 € 60,77
24.3.2.1.3.1 € 698,53
Transf. do VA Dedutivel relativo a 24.3.2.2.3.1 € 1.230,15
aquisicao de Imobilizado
Transferéncia do IVA Dedutivel 24.3.2.3.1.1 € 127,17
relativo a Outros Bens e Servigos 5432331 €5.643.96
24.3.2.3.3.4 €1.741,99
Transf. do VA Regularizacdes a 24.3.4.1.1 € 139,23
favor da Empresa 543410 €2510
24.35.1 € 35.521,06
Transf. do IVA Liquidado, 24.3.3.1.1.1 € 27.547,10
Opera(_;oe~s Gerais relativo a 5433112 €2.070.75
Transaccdes Internas
24.3.3.1.1.3 € 891,49
Transf. do VA Liquidado, 24.3.3.1.2.1 € 11.583,59
OperacOes Gerais relativo a
Transmissdes Intracomunitarias
Transf. do IVA RegularizacGes a 24.3.4.2.1 € 41,27
favor do Estado 243422 € 187,44
24.35.1 € 42.321,64
Transf. saldo VA Apuramento 24.3.6.1 24.3.5.1 € 6.800,58
para IVA a Pagar

Fonte: Elaboragao propria
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A AkiCarnes, Lda. obteve um saldo credor, de € 6.800,58, no apuramento de IVA, isto &, tem

imposto a entregar ao Estado, conforme se pode verificar no Balancete de Verificagdo (Anexo

20), na conta 24.3.6.1 — IVA a Pagar, Resultante de Apuramento Normal.

6.8. Preenchimento da declaragio periédica de IVA

A declaragdo periddica de IVA — Modelo B e o respectivo Anexo | relativo as Transmissdes

Intracomunitarias e Operagdes Assimiladas, foi entregue dentro do prazo legalmente

estabelecido para a sua apresentacdo, previsto na alinea a) do n.°1 do artigo 41.° do CIVA, por

via electronica.

Esta declarag@o encontra-se no Anexo 19, o seu preenchimento e calculos séo apresentados no

Quadro 21.

Quadro 21: Preenchimento da declaracéo periddica

Campo Descricéo Valor

1 Valores sem IVA das transmissdes de bens e prestacGes € 550.935,01
de servicos a taxa reduzida (5%) (conta 71.1.1.1)

2 Imposto das transmissdes de bens e prestacdes de € 27.547,10
servicos a taxa reduzida (5%) (conta 24.3.3.1.1.1)

5 Valores sem IVA das transmissdes de bens e prestacGes € 17.256,62
de servicos a taxa intermédia (12%) (conta 71.1.1.2)

6 Imposto das transmissdes de bens e prestacbes de € 2.070,75
servigos a taxa intermedia (12%) (conta 24.3.3.1.1.2)

3 Valores sem IVA das transmissdes de bens e prestagdes € 4.245,18
de servicos a taxa normal (21%) (conta 72.1.1)

4 Imposto das transmissdes de bens e prestacdes de €891,49
servigos a taxa normal (21%) (conta 24.3.3.1.1.3)

7 Operag0es isentas, transmissdes intracomunitarias de € 25.997,00"
bens e operagdes assimiladas (conta 71.1.2)

10 Valores sem IVA das aquisi¢des intracomunitarias de €231.671,77
bens e operagdes assimiladas (conta 31.6.1.2.1)

11 Imposto das aquisi¢des intracomunitarias de bens e € 11.583,59
operagdes assimiladas (conta 24.3.2.1.1.2)

20 Valor do imposto dedutivel respectivamente ao € 1.230,15

imobilizado (conta 24.3.2.2.3.1)

14 Este valor ndo confere com o apresentado no Balancete (Anexo 20), tem uma diferenca de € 295,84
1> Este valor ndo confere com o apresentado no Balancete (Anexo 20), tem uma diferenca de € 0,31
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Campo Descricao Valor
21 Valor do IVA das existéncias a taxa reduzida (5%) € 14.270,57 + € 11.583,59
(conta 24.3.2.1.1.1e24.3.2.1.1.2) = € 25.854,16
23 Valor do IVA das existéncias a taxa intermédia (12%) € 60,77
(conta 24.3.2.1.2.1)
22 Valor do IVA das existéncias a taxa normal (21%) € 698,53
(conta 24.3.2.1.3.1)
24 Valor do IVA relativo aos outros bens e servigos € 127,17 + €5.643,96 + €
(conta 24.3.2.3.1.1e24.3.2.3.3.1 e 24.3.2.3.3.4) 1.741,99 =€ 7.513,12
40 Valor das regularizaces a favor da Empresa €139,23+€2510=¢€
(conta 24.3.4.1.1e24.3.4.1.2) 164,33
41 Valor das regularizaces a favor do Estado €41,27 +€187,44=€
(conta 24.3.4.2.1e24.3.4.2.2) 228,71
90 Total da base tributavel, ou seja, corresponde ao € 550.935,01 + € 17.256,62
somatorio dos valores dos campos 1,5, 3,7 e 10 + € 4.245,18 + € 25.997,00
+€231.671,77=€
830.105,58
91 Total do Imposto a Favor do Sujeito Passivo, isto €, € 1.230,15 + € 25.854,16 +
corresponde ao somatorio dos campos 20, 21, 23, 22, 24 | € 60,77 + € 698,53 + €
e 40 7.513,12 +€ 164,33 =€
35.521,06
92 Total do Imposto a Favor do Estado, ou seja, €27.547,10 + € 2.070,75 +
corresponde ao somatério dos campos 2,6,4,11 e 41 €891,49 + € 11.583,59 +
228,71€ = 42.321,64€
93 Imposto entregar ao Estado (Campo 92 — Campo 91) = €42.321,64 - € 35.521,06 =
93 € 6.800,58

Fonte: Elaboragao propria, a partir dos anexos 19 e 20

No Anexo I, relativo as Transmissfes Intracomunitarias e Operagdes Assimiladas, o valor do
campo 19 coincide com o do campo 7 do quadro 06 da Declaracdo Periodica. Neste anexo, as
transmissdes efectuadas para um mesmo adquirente comunitario (coluna 3), sdo agregadas e

inscritas numa sé linha, a ndo ser que tenham “tipos de operagdes” (coluna 5) diferentes.

O pagamento do imposto a entregar ao Estado pode ser efectuado nas caixas automaticas
Multibanco, nas Tesourarias de Financas informatizadas, nos balcGes dos CTT e pela Internet,
no servigo “Homebanking” das instituicdes bancarias que tém a opg¢do “Pagamentos ao

Estado”.
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7. Encerramento de Contas

7.1. Considera¢des gerais

O encerramento de contas caracteriza-se pela realizacdo de um conjunto de operagbes com
vista ao apuramento de resultados, elaboragdo do balango, demonstracdo de resultados e

demais pecas contabilisticas (ou extra-contabilisticas).

As demonstracdes financeiras tém o objectivo de proporcionar informag6es acerca da posicéo
financeira, do desempenho e das altera¢fes da posicéo financeira de uma entidade, que sejam
Uteis a um vasto conjunto de utentes para a tomada de decisdo. Assim, é esperado que estas
demonstracdes apresentem, de forma verdadeira e apropriada, a posicdo financeira e 0s

resultados das operagdes da entidade.

De acordo com o artigo 62.° do Cdédigo Comercial todas as empresas tém de efectuar o
apuramento do resultado do exercicio economico, e elaborar o balanco até 3 meses apos a

data de encerramento do ano civil seguinte ao que respeita o resultado.

O processo de encerramento de contas (ver Figura 5) tem como ponto de partida os elementos
fornecidos pelo Balancete de Verificagdo do Razédo de 31 de Dezembro, de cada exercicio, e
pela inventariacdo do patriménio da empresa, desenvolvendo-se pela sequéncia do seguinte

esquema:
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Figura 5: Esquema de encerramento de contas

1. Operagdes preliminares com
vista a elaboragao das DF’s

|
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3. Elaboragao das DF’s
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2. Encerramento das contas

Fonte: Caiado e Madeira (2008: 134)
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7.2. Reqularizagio de contas

Para efectuar a regularizacdo de contas parte-se do Balancete de Verificagdo a 31 de
Dezembro (Anexo 20) e do inventario geral que se devera efectuar nessa data, com vista a
rectificar os saldos contabilisticos das contas e apurar os seus valores reais, registando as

diferencas encontradas entre ambos.

No inventario geral deverad ser dada especial atencdo a areas como as disponibilidades, as

contas a receber e a pagar, as existéncias e, por fim, o imobilizado.
“Os lancamentos de regularizacdo de contas mais frequentes séo 0s seguintes:

e Lancamento de registo de diferencas encontradas (diferencas de caixa, do saldo de
depdsitos, quebras e sobras de stocks, etc.) que resultam dos trabalhos de verificacao
das mesmas.

e Lancamentos de registo de acréscimos e diferimentos de custos e proveitos, que nao
se consideram no exercicio em questao.

e Lancamentos de constituicdo, reforco, anulacdo e reversdo de ajustamentos e
provisoes.

e Lancamentos de registo das quotas anuais de amortizagdes do imobilizado.

e Lancamentos de rectificacdo das existéncias, quando a empresa utilize sistema de
inventario intermitente.

e Lancamento de estimativa para impostos (IRC) ” (Borges, et al., 2006: 709).

No seguimento destas regularizacdes sera apresentado um conjunto de consideragdes a ter em

atencdo durante as operagdes de encerramento de contas.

7.2.1. Classe 1 - Disponibilidades
7.2.1.1. Conta 11 - Caixa

O saldo de caixa “inclui os meios de pagamento, tais como notas de banco e moedas
metalicas de curso legal, cheques e vales postais, nacionais ou estrangeiros” (Bento e
Machado, 2006: 148).
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Ndo devem ser incluidos no saldo de caixa:
v’ Selos de correio (devem ser relevados em “custos diferidos”);
v’ Senhas de almoco e de combustivel;
v' “Vales” de empregados, de membros dos Orgdos sociais ou de socios relacionados
com adiantamentos ou com outras situacOes (devem ser langados em “Outros
Devedores” ou “Suprimentos”, conforme o caso);

v Cheques pré-datados;

<

Cheques emitidos ou recebidos posteriormente a data de balango;
v" Documentos justificativos de despesas efectuadas (devem ser langados nas contas de

Custos respectivas).

Na AkiCarnes, Lda. conforme se pode verificar pela anélise da folha de caixa a data do
encerramento de contas de 2007 (Anexo 16), a existéncia de cheques pré-datados é uma

pratica corrente tendo em conta a actividade da empresa.

Assegurar que o valor evidenciado na conta 11 — Caixa corresponde ao somatorio dos valores

da folha de caixa do periodo findo a data do balanco.

7.2.1.2. Conta 12 - Depositos 3 ordem

A conta 12 - Depositos a ordem “respeita aos meios de pagamento existentes em contas a

vista nas instituices de crédito” (Bento e Machado, 2006: 149).

Dever-se-a efectuar a reconciliacdo de todos os saldos das contas de depdsitos a ordem com
0S respectivos extractos bancarios em folha normalizada. No Anexo 17 encontra-se a
reconciliacdo bancéria, a 31 de Dezembro de 2007, do banco Caixa Geral de Depdsitos,
referente a conta 12 — Depdsitos a ordem, mais representativa, com um saldo contabilistico de
€ 13.783,84 (conforme Balancete Anexo 20) e um saldo bancério de € 9.486,27.

Os saldos credores das contas bancarias, quando significativos, devem ser demonstrados

separadamente no passivo e ndo como reducdo de outros saldos de caixa e bancos, no activo.
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7.2.2. Classe 2 - Terceiros
7.2.21. Conta 21 - Clientes

“Regista 0s movimentos com os compradores de mercadorias, de produtos e de servicos.

Esta conta regista, pois, as relagbes da empresa com os que lhe compram mercadorias,
produtos e ou servicos, seja qual for a entidade que faca essa compra (...)” (Bento e
Machado, 2006: 162).

Todas as dividas a receber, devem encontrar-se devidamente registadas com o respectivo
suporte documental, valorizadas e classificadas.

Relativamente a esta conta, dever-se-a verificar se existem recibos ou facturas que néo
tenham sido langados na contabilidade, adiantamentos por contabilizar (na 21.9 -
Adiantamentos a clientes), ou langcamentos a realizar na subconta 21.2 — Clientes Titulos a
Receber, e, por fim, verificar a necessidade de constituir ajustamento sobre clientes se estiver

reflectido algum valor na subconta 21.8 — Clientes de Cobranga Duvidosa.

A AkiCarnes, Lda., no que diz respeito a 21.8 — Clientes de cobranca duvidosa, adoptou o
critério de contabilizar pela totalidade o valor das dividas incobraveis, no valor de €
156.613,77, por contrapartida da 59.19 - Resultados transitados, no exercicio de 2007. Este
facto encontra-se evidenciado na Nota 48 do Anexo ao Balango e a Demonstracdo de
Resultados (Anexo 32), bem como no Anexo ao Relatorio Anual sobre a Fiscalizagdo
Efectuada pelo ROC (Anexo 35).

No Balancete (Anexo 20) figura ainda a subconta 21.3 — Clientes/Cheques Pré-datados, que
demonstra a pratica de receber cheques pré-datados dos clientes, mantidos em Caixa,

conforme se pode observar na Folha de Caixa apresentada em anexo (Anexo 16).

7.2.2.2. Conta 22 - Fornecedores

“Regista 0s movimentos com os vendedores de bens e servicos, com excepc¢ao dos destinados
ao imobilizado” (Bento e Machado, 2006: 165).
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As operagdes em moeda estrangeira séo registadas ao cambio da data de balango, salvo se o
cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira entidade. E necessario ter em
consideracdo os critérios de valorimetria em termos de tratamento das diferencas de cambio

conforme estabelece o Ponto 5.2.2. do POC.

Todas as dividas a pagar dever-se-d0 encontrar devidamente registadas, valorizadas e
classificadas, procedendo, para o efeito, se necessédrio & circularizacdo dos principais
fornecedores, para se assegurar da exactiddo do saldo a data.

Esta conta encontra-se adaptada a realidade da actividade da AkiCarnes, Lda., dividida em
subcontas: a 22.1 — Fornecedores C/C, que por sua vez é dividida em 22.1.1 — Fornecedores
C/C nacionais e 22.1.2 — Fornecedores C/C comunitarios; a 22.2 — Fornecedores titulos a
pagar; a 22.3 — Fornecedores Cheques Pre-datados; por fim a 22.9 — Adiantamentos a

fornecedores.

De todas estas subcontas destaca-se a subconta 22.3 — Fornecedores Cheques Pré-datados,
pelo valor elevado do seu saldo, € 1.131.470,48, que evidencia uma pratica corrente,

atendendo aos valores acumulados do ano.

7.2.2.3. Conta 23 - Empréstimos obtidos

“Registam-Se nesta conta 0s empréstimos obtidos, com excepcdo dos incluidos em 25
«Accionistas (socios)» (Bento e Machado, 2006: 167).

No Balancete da AkiCarnes, Lda. (Anexo 20), pode-se verificar na conta 23 — Empréstimos
obtidos, que a empresa contraiu empréstimos bancarios, de curto e médio longo prazo, e

detém ainda uma conta caucionada.

O referido empréstimo de médio longo prazo, bem como, a conta caucionada, encontram-se
referenciados na Nota 30 do Anexo ao Balango e a Demonstracdo de Resultados (Anexo 32).
No Balanco (Anexo 29), encontram-se evidenciados € 218.043,83, no médio longo prazo e, €

324.759,58 figuram no curto prazo.

Em relacdo a esta rubrica havera que efectuar a especializacdo do exercicio dos respectivos

custos, na conta 27.3.3 — Acréscimos e diferimentos, Acréscimos de Custos, Juros a liquidar.
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7.2.2.4. Conta 24 - Estado e outros entes pablicos

“Nesta conta registam-se as relagdes com o Estado, autarquias locais e outros entes publicos

que tenham caracteristicas de impostos e taxas” (Bento e Machado, 2006: 168).

“Portanto, ndo se langcam nesta conta outros tipos de transacc¢es com o Estado e autarquias
locais (Camaras Municipais, Juntas de Freguesia, etc.): vendas de mercadorias e produtos,
prestacOes de servicos, que facam parte da actividade da empresa (sdo lancados na conta 21
— Clientes), empréstimos, adiantamentos por conta de compras, adiantamentos por conta de
venda, etc. ” (Bento e Machado, 2006: 168).

Dever-se-a verificar, a data do balanco, se encontram contabilizados como passivos as

seguintes obrigacdes fiscais:

v" O IRC estimado, calculado no final do exercicio (extra contabilisticamente) com base
na matéria colectavel, no més de regularizacdo (més 13). O imposto apurado deve ser
contabilizado, a crédito na subconta 24.1.3 - IRC estimado, por contrapartida do
débito da conta de resultados 86 — Imposto sobre o rendimento do exercicio.

v" O IRS retido na fonte em Dezembro e a pagar até ao dia 20 de Janeiro do ano
seguinte;

v" O IVA relativo a Novembro e Dezembro (regime mensal), a pagar, respectivamente,
até ao dia 10 de Janeiro e até ao dia 10 de Fevereiro do ano seguinte e confrontar com
os respectivos saldos do balancete rectificado;

v' A Seguranca Social relativa ao processamento de remuneracbes efectuado em

Dezembro, a pagar até ao dia 15 de Janeiro do ano seguinte.

7.2.2.5. Contag 25 - Socios

“Englobam-se nesta conta as operagées relativas as relagoes com os titulares de capital (...).
Excluem-se as operacBes que respeitem a transaccdes correntes, a transaccdes de

imobilizado e a investimentos financeiros” (Bento e Machado, 2006: 183).

Nesta conta, conforme se pode verificar no Balancete de Verificacdo de Dezembro (Anexo
20), encontram-se 0s empréstimos dos SAcios, tém um prazo superior a um ano e encontram-

se contabilizados nas subcontas de cada Sdcio e por data.
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Os empréstimos foram obtidos no inicio do ano de 2007, para cobertura de perdas de créditos
incobraveis e, tém vindo a diminuir ao logo do ano, como aparece referido no Relatério Anual
sobre a Fiscalizacdo efectuada pelo ROC (Anexo 35), o qual remete, ainda, para a Nota 48 do

Anexo ao Balago e a Demonstragdo de Resultados (Anexo 32).

Na Nota 48, do Anexo ao Balango e a Demonstracdo de Resultados, é relatada a deliberacdo
em assembleia-geral de socios de integracdo de suprimentos na conta 59.1.9 — Resultados
transitados 2007, de forma a cobrir prejuizos.

7.2.2.6. Conta 26 — Outros devedores e credores

Esta conta destina-se a registar as transac¢cdes da empresa com terceiros que ndo devam

langar-se nas outras contas de terceiros.

Nesta rubrica dever-se-d0 analisar particularmente os saldos das subcontas: 26.1 —
Fornecedores de imobilizado, as 26.2 — Pessoal, as 26.7 — Consultores, assessores e

intermediarios e as 26.8 — Devedores e credores diversos.

Quanto aos Fornecedores de Imobilizado, estes sdo, na sua maioria, fornecedores nacionais e
empresas de Leasing. Na conta 26.2 - Pessoal constam os valores das remuneracgdes totais,
efectuadas aos trabalhadores, em Dezembro a pagar no inicio de Janeiro. Nos devedores e
credores diversos tem uma Regularizacdo de IVA a favor da empresa (conta estranha e que
deveria ser objecto de andlise, apesar de ndo ser materialmente relevente) e 0s movimentos
com os diversos credores da empresa, fornecedores de servicos como publicidade,

contabilidade, comunicagdes, seguros, entre outros.

7.2.2.7. Conta 27 — Acréscimos e diferimentos

“Esta conta destina-se a permitir o registo dos custos e dos proveitos nos exercicios a que
respeitam” (Bento e Machado, 2006: 194). Tem o objectivo de concretizar o principio da
especializacdo (ou do acréscimo) a que se refere a alinea c) do Capitulo 4 — Principios
contabilisticos do POC, quando refere: “Os proveitos e 0s custos sdo reconhecidos quando
obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo

incluir-se nas demonstragées financeiras dos periodos a que respeitam”.
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Assim, a conta 27 — Acréscimos e diferimentos tem por objectivo registar:

1) Proveitos diferidos, isto é, proveitos que respeitam ao exercicio em curso, mas que
somente serdo recebidos no exercicio ou exercicios seguintes. (Por exemplo: juros
obtidos, rendimentos de titulos de participacdo, entre outros). S&o considerados,
dividas a receber, pelo que no balango se inscrevem no activo, na conta 27.1 —
Acréscimos de proveitos.

2) Despesas com custo diferido, isto €, despesas antecipadas: ja pagas, mas que serdo um
custo do exercicio ou exercicios seguintes. (Por exemplo: material de escritdrio
comprado, mas que ndo foi consumido no exercicio em que foi pago, transitando para
0 periodo seguinte, seguros, publicidade e propaganda, etc.). A quota-parte dos
diferimentos a efectuar € incluida, respectivamente, na conta 27.2 — Custos diferidos.

3) Custos do exercicio em curso, que Sa0 pagos NO exercicio ou exercicios seguintes.
Trata-se de custos a reconhecer no proprio exercicio, mas que ainda ndo tém
informacdo vinculativa, cuja despesa sO vem a incorrer em exercicio posterior, como é
0 caso das férias, os subsidios de férias e correspondentes encargos sociais, a
electricidade a liquidar, os seguros a liquidar, entre outros.

4) Receitas recebidas no exercicio em curso ou nos exercicios anteriores, mas que
constituem um proveito do exercicio ou exercicios seguintes, nomeadamente, as
rendas recebidas adiantadamente, os prémios de emisséo (de obrigacdes e de titulos de
participacdo), entre outros. Para a sua contabilizacdo € usada a conta 27.4 — Proveitos

diferidos.

A titulo de exemplo é apresentado (ver Anexo 21) o diario relativo a estimativa de férias,
subsidio de férias e respectivos encargos (exercicio de 2007) da AkiCarnes, Lda. Estas
estimativas, sdo calculadas por rubricas: para 0s 0rgaos sociais, para o pessoal a tempo inteiro,
para o pessoal em part-time e, ainda, para um funcionario em regime de pensionistas em

actividade por velhice.

Em anexo € apresentado o extracto de movimentos das subcontas da 27.3 — Acréscimos de
custos (Anexo 22). Sdo apresentados, 0s movimentos, das subcontas referentes a
Remuneracdes a liquidar, relativas aos Orgdos sociais: 27.3.2.1.01 — Férias, 27.3.2.1.02 —
Subsidio de férias e 27.3.2.1.03 — Encargos sobre remuneraces, e ainda relativas ao Pessoal:
27.3.2.2.01 — Férias, 27.3.2.2.02 — Subsidio de férias e 27.3.2.2.03 — Encargos sobre
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remuneracOes. Os valores das estimativas, das remuneracfes a liquidar, lancadas conferem

com os apresentados no diario (Anexo 21).

Ainda, no que diz respeito a0 Anexo 22, sdo apresentados os movimentos das subcontas da
27.3.9 — Outros acréscimos de custos, a estimativa de electricidade, agua, telefone, servigos

prestados e outros.

7.2.2.8. Conta 28 — Ajustamentos de dividas 3 receber

Esta conta destina-se a fazer face aos riscos da cobranca das dividas de terceiros.

Devem-se efectuar ajustamentos adequados em funcéo do risco de incobrabilidade das dividas
a receber, utilizando para isso os limites fiscais estipulados para efeito no CIRC. Estes

ajustamentos deverdo ser calculados com base num balancete por antiguidade de saldos.

Conforme o n.°1 do artigo 35.° do CIRC, para efeitos de constituicdo da provisao, séo créditos
de cobranca duvidosa, aqueles em que o risco de incobrabilidade se considere devidamente

justificado, o que se verifica nos seguintes casos:

a) “O devedor tenha pendente processo especial de recuperacdo de empresa e protec¢do
de credores ou processo de execucao, faléncia ou insolvéncia;

b) Os créditos tenham sido reclamados judicialmente;

c) Os créditos estejam em mora ha mais de seis meses desde a data do respectivo
vencimento e existam provas de terem sido efectuadas diligéncias para o seu
recebimento” (SITOC, 2009b).

0O n.°2 do mesmo artigo refere que o montante anual acumulado da provisdo prevista na alinea

c¢) do nimero anterior ndo pode ser superior as seguintes percentagens dos créditos em mora:

a) “25% para créditos em mora hd mais de 6 meses e até 12 meses;
b) 50% para créditos em mora ha mais de 12 meses e até 18 meses;
C) 75% para créditos em mora ha mais de 18 meses e até 24 meses;

d) 100% para créditos em mora ha mais de 24 meses” (SITOC, 2009b).
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O saldo da conta 28 — Ajustamento de dividas a receber, constante no Balancete (Anexo 20),
no valor de € 156.613,77, que se referem a dividas cuja expectativa de ndo recebimento ja
existia em anos anteriores, foi directamente contabilizado na conta 59.19 - Resultados

transitados, Exercicio 2007.

Facto que se encontra evidenciado na Nota 48 do Anexo ao Balango e a Demonstracdo de
Resultados (Anexo 32), bem como, no Anexo ao Relatério Anual sobre a Fiscalizagdo
Efectuada (Anexo 35). Esta opcéao foi objecto de reserva na Certificacdo Legal de Contas.

7.2.3. Classe 3 - Existéncias

“Nesta classe ndo se lancam os fornecimentos de terceiros que se destinam a consumo
imediato e que, desde a sua compra, se consideram um custo (...)"” (Bento e Machado, 2006:
203). Lancam-se somente 0s bens armazenaveis que se destinam a venda ou a serem

consumidos no processo da empresa.

“De acordo com o POC, esta classe serve para registar, consoante a organizacao existente
na empresa:

a) Ascompras e os inventarios inicial e final;

b) O inventario permanente” (Bento e Machado, 2006: 203).

7.2.3.1. Conta 31 - Compras

“Lanca-se nesta conta o custo das aquisi¢cGes de matérias-primas e de bens aprovisionaveis
destinados a consumo ou venda. (...) Devem nela ser incluidas as despesas adicionais de
compra” (Bento e Machado, 2006: 206) e as compras cujas facturas ndo tenham chegado a

empresa até essa data ou ndo tenham sido conferidas.

As quantidades devem resultar da aplicacdo de procedimentos que permitam a sua
determinacdo com seguranca (mediante registos de inventario permanente, complementados
com um sistema de contagens periddicas e/ou através de uma contagem anual). Estes

procedimentos permitirdo assegurar que as existéncias reflectidas no balango representem
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quantidades fisicas existentes a data deste, que se encontram em poder da empresa, em
trénsito ou a consignacao, e de que esta é legitima proprietaria.

Os elementos classificados como existéncias devem encontrar-se em condi¢des razoaveis de
utilizagdo na producdo ou venda. As existéncias em condigdes deficientes ndo devem ser

excluidas, mas reflectidas a um valor adequado em funcédo do seu valor liquido de realizacéo.

As existéncias devem ser valorizadas a data do balango ao mais baixo valor, entre o custo de
aquisicdo (ou de producdo) e o preco de mercado, aplicando-se o principio da prudéncia,
sendo a diferenga entre eles expressa pelo ajustamento para depreciacdo de existéncias.
Importa referir que os custos de distribuicdo, de administragdo geral e os financeiros ndo sao
incorporados no custo de producao.

Quando, a data de balanco, haja obsolescéncia fisica parcial, quebra de precos, bem como
outros factores analogos, devera ser utilizado o critério de valorizagcdo definido no ponto

anterior, sendo a diferenca expressa pelo ajustamento para depreciacdo de existéncias.

De acordo com as alineas a) e c¢) do n.°1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.°44/99, de 12 de
Fevereiro, as entidades sujeitas a aplicacdo das regras do POC, ficam obrigadas a adoptar o

sistema de inventario permanente na contabilizacdo das suas existéncias.

Nos termos do n.°2 do artigo 1.° do mesmo diploma, ficam dispensadas do que determina a
alinea a) antes citada as entidades nele referidas, até ao termo do exercicio seguinte aquele em
que tenham sido ultrapassados dois dos trés limites referidos no artigo 262.° do CSC:
a) “Total de balanco: 1.500.000 euros;
b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3.000.000 euros;
c) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50" (SITOC,
2009e).

e Sistema de inventario permanente

No sistema de inventario permanente, as entradas e as saidas de armazém sdo
contabilizadas de forma sistematica, em quantidades e valores, permitindo conhecer a
cada momento a posicdo do inventario e o custo das existéncias vendidas e
consumidas, o que possibilita 0 acompanhamento da evolugdo dos resultados ao longo

do exercicio.
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e Sistema de inventario periédico

Neste sistema, também designado de sistema de inventario intermitente, o
acompanhamento dos resultados da empresa e o valor dos bens em armazém, séo
informacgdes que s6 sdo possiveis mediante a inventariagdo fisica das existéncias e
posterior valorizagéo.

As contas de Compras e Regularizagdo de existéncias, contrariamente ao que sucede
em sistema de inventéario permanente, apenas sdo saldadas no final do exercicio depois

de efectuada a inventariag&o fisica.

Embora a AkiCarnes, Lda. esteja enquadrada na obrigatoriedade de adoptar o sistema de
inventario permanente, conforme se pode verificar na Nota 3 do Anexo ao Balango e a
Demonstracdo de Resultados (Anexo 32), nada € referido no que se refere a sua aplicacéo,
alem disso no Anexo ao Relatorio Anual sobre a Fiscalizacdo efectuada pelo ROC externo
(Anexo 35), no &mbito da Certificagdo Legal de Contas, na rubrica de existéncias esta referida
a sua nao implementacdo. Muito embora se constate que mensalmente é efectuado o

apuramento do custo das matérias consumidas pela empresa (Anexo 23).

Conforme se pode observar, seguidamente, 0 custo das matérias consumidas do periodo €

determinado algebricamente, a partir da seguinte formula:

CMVMC = Existéncias iniciais + (Compras — Devolucdes de
Compras — Descontos e abatimentos em compras)
+ Regularizacéo de existéncias — Existéncias finais

A titulo de exemplo é apresentado o célculo do custo das matérias consumidas do més de
Dezembro de 2007:

CMC = 0+ (€£285.392,89 + €231.671,77 + € 18,57 + € 506,48 + € 826,35
+ €2.499,98) — (€825,33+€16,000—0 + 0

CMC = €520.916,04 — €841,3

CMC = €520.074,71

Conforme diario de langamento apresentado em anexo (ver Anexo 23) no que se refere a este
calculo sdo movimentadas as contas: a crédito pelos saldos devedores das subcontas 31.6 —
Compras, Matérias-primas, subsidiarias e de consumo, no total de € 520.916,04 e, a débito,

pelos saldos credores das subcontas 31.7 — Devolugdes de Compras no total de € 841,33, por
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contrapartida da conta da conta 36.1 — Matérias-primas, subsidiarias e de consumo, matérias-
primas. De seguida, contabiliza-se na conta 61.6 — CMVMC, Matérias-primas, subsidiarias e
de consumo, o valor de € 520.074,71, por contrapartida da 36.1 - Matérias-primas,

subsidiarias e de consumo, matérias-primas.

Em relacdo ao valor anual, o valor da conta 61 — Custo das Mercadorias Vendidas e das
Matérias Consumidas, apura-se através do seguinte célculo:

CMVMC = (€6.030.355,70 — € 40.092,31 — € 2.349,98) — € 7.644,21
CMVMC =€5987.913,41 — € 7.644,21
CMVMC = €5.980.269,20

Como se pode verificar ndo existem existéncias iniciais nem finais de matérias-primas,
subsidiarias e de consumo conforme se pode verificar no Balanco (Anexo 29) e no Anexo ao
Balanco e a Demonstracdo de Resultados (Anexo 32), na Nota 41. Partindo do principio que o
calculo do valor das compras liquido estd efectuado correctamente e na impossibilidade de
confirmar o valor exacto das RegularizacGes de Existéncias, foi efectuado um ajuste no valor,
uma vez que o apuramento do Custo das Matérias Consumidas vai sendo realizado

mensalmente. O valor total anual consta do Balancete Rectificado (Anexo 27).

7.2.3.2. Conta 33 — Produtos acabados e intermédios

e Conta 35 — Produtos e trabalhos em curso

Nas contas 33 — Produtos acabados e intermédios e 35 — Produtos e trabalhos em curso, séo
incluidos” os principais bens provenientes da actividade produtiva da empresa, assim como
0s que, embora normalmente reentrem no fabrico, possam ser objecto de venda” (Bento e
Machado, 2006: 210).

Os bens que “embora normalmente reentrem no processo de fabrico possam ser objecto de
venda” S80 0S que esta conta designa por produtos intermédios: sdo obtidos numa fase
intermédia das operac6es de fabrico dos produtos acabados, mas podem ser vendidos, ainda,

nessa fase intermédia.

A Nota 42 do Anexo ao Balangco e a Demonstracdo de Resultados (Anexo 32) evidencia na

conta 33 — Produtos acabados e intermédios, existéncias iniciais no valor de € 89.263,61 e
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existéncias finais de € 199.869,05, determinadas pela contagem fisica (Anexo 24). A conta 35
— Produtos e trabalhos em curso, tem existéncias iniciais de € 37.191,52 e ndo tem existéncias

finais.

Nesta fase é importante o calculo da Variacdo da Producdo, que resulta da seguinte formula:

Variacdo da _ Existéncias N Regularizacéao Existéncias

Producdo finais ~  de existéncias iniciais

Variagdo da Producao de produtos acabados e intermédios
= €199.869,05 + 0 — €89.263,61 = € 110.605,44

Variagdo da Producao de produtos e trabalhos em curso
=0 +0-€37.191,52 = (€37.191,52)

. Variacao da producéo Variagéo da produgéo
Variacao da
~ = de produtos acabados e + de produtos e trabalhos
Producéo . L
intermédios em curso

Variacio da Producio = € 110.605,44 + (€ 37.191,52) = € 73.413,92

Os valores das existéncias iniciais e finais, de produtos acabados e intermédios e de produtos
e trabalho em curso podem ser consultados na Nota 42 do Anexo ao Balanco e a
Demonstracdo de Resultados (Anexo 32) e no Balanco (Anexo 29). No Quadro 22 encontra-

se a respectiva contabilizacéo.

Quadro 22: Contabiliza¢do da Varia¢do da Producéo

Descricao Débito Crédito Valor
Variacdo da Producéo 81.1 35.1 € 37.191,52
33.1 81.1 € 110.605,44
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O valor da variacdo da producdo é obtido, contabilisticamente, pela transferéncia do saldo da
conta 35.1 — Produtos e trabalhos em curso, Suinos, para a conta 81.1 — Resultados
Operacionais, e pela regularizacdo do saldo da conta 33.1 — Produtos acabados e intermédios,

Produtos acabados, para a 81.1 — Resultados Operacionais.

7.2.4. Classe 4 — Imobilizacdes

“Esta classe inclui os bens detidos com continuidade ou permanéncia e que néo se destinem
a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagdes da empresa, quer sejam
de sua propriedade, quer estejam em regime de locagdo financeira” (Bento e Machado,
2006: 218).

O activo imobilizado deve ser valorizado ao seu custo de producdo. Quando os respectivos
elementos tiverem uma vida util limitada por lei ou pela propria natureza, ficam sujeitos a

uma amortizagdo sistematica, durante esse periodo.

7.2.41. Conta 41 - Investimentos financeiros

“Esta conta integra as aplicacOes financeiras de caracter permanente” (Bento e Machado,
2006: 162).

Um investimento financeiro € uma aplicacdo financeira de caracter permanente, desprovido
de intuitos especulativos ou com intencdo de obter rendimentos a longo prazo. As
participacbes mantidas com intuitos especulativos devem ser classificadas no activo

circulante, na rubrica de Aplicacdes de Tesouraria.

O custo de aquisicdo de um investimento financeiro é dado pelo somatério de todas as
despesas efectuadas para o adquirir, excepto quando tais despesas incluem ja uma parcela do
rendimento auferido entre a data de emissdo dos titulos e a data da respectiva aquisicao.
Nestes casos, aquela parcela é considerada uma divida a receber ndo considerada no valor de

aquisicao.
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A AkiCarnes, Lda. detém uma aplicacdo financeira, de cardcter permanente, em titulos de
capital da Caixa de Crédito Agricola, no valor de € 500.

7.2.4.2. Conta 42 - Imobilizacdes Corporeas

/.2.4.2.1. ENQUADRAMENTO

Nesta conta sdo integrados “os imobilizados tangiveis, mdveis ou imdveis, que a empresa
utiliza na sua actividade operacional, que néo se destinem a ser vendidos ou transformados,
com caracter de permanéncia superior a um ano, bem como as benfeitorias e as grandes

reparacdes daqueles imobilizados” (Bento e Machado, 2006: 221).

O custo dos bens adquiridos por compra directa inclui, além do valor da factura, outros custos

tais como transportes, direitos de importacéo e despesas de instalagéo.

Para os activos construidos pela propria empresa, devem figurar como componentes do custo,
0 custo dos materiais, a mao-de-obra directa e 0s gastos gerais de fabrico imputaveis a
construcdo. Havendo no mercado um bem com caracteristicas idénticas por preco inferior
aquele que resulta de tal custeio, a parte excedente ndo deveria ser capitalizavel mas levada

directamente a ganhos e perdas como ineficiéncia.

SO devem figurar nas contas de imobilizado os bens que ainda se encontrem em servigo. O
valor residual dos elementos fora de uso deve ser eliminado por venda ou por débito de

resultados.

7.2.4.2.2. AMORTIZACOES

Pode ser definida amortizacdo como a imputacdo sistematica a gastos da quantia amortizavel
de um activo imobilizado corpéreo ao longo da sua vida Gtil. A quantia amortizavel
corresponde a diferenca entre o custo (ou justo valor) do activo e o seu valor residual
estimado. Sendo que a vida Util corresponde ao periodo ao longo do qual se espera que a
empresa use o tal activo, ou o nimero de unidades de producdo ou similares que se espera que

a empresa obtenha desse mesmo activo.
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Para a realizacdo das amortiza¢cdes de um bem de imobilizado, é preciso preencher os Mapas
de Reintegragdes e Amortizacdes (Anexo 25), o qual deverd ser anexo a respectiva declaracdo
de rendimentos, nos termos do n.°2 do artigo 109.° do CIRC. Ap6s o seu preenchimento é

feita a respectiva contabilizagdo, no final de cada exercicio econémico.

Na AkiCarnes, Lda. foram preenchidos Mapas de Reintegracbes e Amortizacdes — Modelo
32.1 (Anexo 25), em separado para cada um dos seguintes grupos de imobilizado:
imobilizado corporeo (elementos ndo reavaliados e reavaliados), imobilizado incorpéreo e
abate de imobilizado corpéreo. O mapa relativo ao imobilizado corp6reo, ndo reavaliado,
divide-se em rubricas que correspondem as subcontas de imobilizado: edificios e outras
construcbes, equipamento béasico, equipamento administrativo e mobiliario diverso,

ferramentas e utensilios, embalagens retornaveis e outras imobilizagdes.

Relativamente a cada um dos bens da empresa consta, no Mapa de Reintegracbes e
Amortizacgdes, informagdes como a data de aquisi¢do/inicio de utilizacdo, o valor de aquisicao
(custo histdrico ou reavaliado), as amortizagdes de exercicios anteriores, do exercicio e as

acumuladas e a respectiva taxa de amortizacao.

Os totais do activo imobilizado, das amortiza¢cdes acumuladas e das amortizagcdes do exercicio
devem corresponder aos valores das contas do Balancete (neste caso na rubrica de edificios e

outras construcdes devera ter-se em atencdo o mapa de bens reavaliados).

E essencial verificar se os valores de aquisicdo e respectivas amortizagdes acumuladas
referentes aos grupos homogéneos dos mapas de amortizagdes (organizados por rubricas do

POC) estdo de acordo com os evidenciados no balancete analitico.

Para se calcular o valor das amortizacdes, é necessario ter em atencdo os varios metodos.

7.2.4.2.3. METODOS DE AMORTIZACAO

METODO DAS QUOTAS CONSTANTES

O artigo 4.° do Decreto Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro e o artigo 29.° do CIRC
determinam que o calculo das reintegracfes e amortizacdes se fara, em regra, pelo método das

quotas constantes.
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De acordo com o artigo 5.° do Decreto Regulamentar mencionado, tem de se conhecer o custo
do bem, a sua vida Util estimada e o seu valor residual no final da sua vida Util. Este Decreto
Regulamentar determina, também, qual o periodo minimo e maximo de vida util do bem e

quais as taxas de amortizacdo a adoptar para cada um dos bens.

Assim, o0 método consiste na reparticdo em partes iguais do valor amortizavel do imobilizado

por um determinado nimero de anos.

Qualqguer que seja 0 método utilizado, nos termos do n.°2 do artigo 3.° do mesmo diploma, o
periodo minimo de vida util de um elemento do activo imobilizado é o que se deduz das taxas
que podem ser aceites fiscalmente segundo o método das quotas constantes e, o periodo de

vida maximo é o que se deduz de uma taxa igual a metade das referidas.

O artigo 7.° do Decreto Regulamentar 2/90 prevé, ainda, a opgdo de reintegracdes e
amortizagOes por duodécimos, o qual estabelece que, se a empresa assim o entender, podera
amortizar, no primeiro no ano de actividade, a amortizacdo correspondente aos meses que

esteve em funcionamento e fard o mesmo no Ultimo ano de vida util.

METODO DAS QUOTAS DEGRESSIVAS

Pode-se optar por este método, segundo o artigo 6.° do Decreto Regulamentar 2/90. A sua
aplicacdo determina um ritmo de amortizacdes mais acelerado nos primeiros anos, o que
conduz, a uma sobrecarga de custos nesses mesmos exercicios. Também, para efeitos fiscais,

se pode optar por este método, de acordo com o n.° 2 do artigo 30.° do CIRC.

No Decreto Regulamentar mencionam-se os coeficientes de actualizacao a utilizar:
= 1,5se 0 periodo de vida util do elemento é inferior a 5 anos;
= 2 se 0 periodo de vida util do elemento é de 5 ou 6 anos;

= 2,5 se 0 periodo de vida util do elemento e superior a 6 anos.

Conforme se pode verificar, este método tem a particularidade de o coeficiente de

actualizacdo ir aumentando a medida que é maior o periodo de vida Gtil do bem.
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EXEMPLO DE CALCULO DA AMORTIZACAO

O método de célculo das reintegragdes e amortizagdes utilizado pela AkiCarnes, Lda. é o
método das quotas constantes, tendo-se aplicado as taxas minimas. De seguida, é apresentado
um exemplo do célculo da amortizagdo de um elemento do equipamento basico adquirido em
Dezembro de 2007:

. Codigo — 2295 — Camara de conservacgao
. Custo de aquisi¢do — € 21.000,00

. Taxa de amortizagdo — 12,5%
Caélculo da amortizacdo do exercicio:

Taxa de amortizagao
2

Taxa minima =

12,5%

Taxa minima = = 6,25%

Custo de aquisicao X Taxa minima o
E = 12 X N.2 de meses de actividade

_ €21.000,00 x 6,25%
N 12

x1=€109,38

Depois de efectuado o célculo da amortizacdo do exercicio do exemplo apresentado, efectua-
se a contabilizacdo, a qual pode ser consultada no Quadro 23. O total das amortizacdes do
exercicio contabilizadas na conta 66 — Amortiza¢Ges do exercicio confere, quer com o total
dos varios mapas de amortizacdo, quer com o total da coluna Reforco da Nota 10 —
Amortizacdes e Ajustamentos, do Anexo ao Balango e a Demonstracao de Resultados (Anexo
32).

Quadro 23: Exemplificagdo de langamento da amortizacao do exercicio

| Descricéo Débito Crédito Valor
Pela amortizacao do 66.2.3 48.2.3 € 109,38
exercicio

Fonte: Elaboracdo propria, a partir de Mapa de Amortizacdes (Anexo 25)
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7.2.4.2.4. REAVALIACAO DE IMOBILIZADO

O fendmeno inflacionista e o crescimento econémico provocam distor¢des ao nivel da
informagdo contabilistica, ndo reflectindo a verdadeira situagdo econdémico-financeira da
empresa e nao possibilitando uma correcta andlise histérica e um fidvel planeamento

financeiro.

Estas distor¢Bes atingem maior relevancia no que se refere ao activo imobilizado corporeo e
suas amortizacGes, pois este € constituido por elementos que permanecem na empresa durante
um longo periodo de tempo, colocando em evidéncia a subvalorizagdo dos activos fixos
viciando a imagem real da estrutura financeira. Em consequéncia deste facto, foram
estabelecidos mecanismos (reavaliagdo de imobilizado) para minimizar os efeitos que o

fendmeno inflacionista tem exercido.

A reavaliacdo de imobilizado altera quantitativamente e qualitativamente a estrutura das
demonstracdes financeiras e, consequentemente, 0s racios aplicaveis a andlise da empresa

apresentam valores diferentes.

De acordo com a Directriz Contabilistica n.° 16, de 11 de Janeiro de 1995, reavaliar um activo
significa ajustar, geralmente por um acréscimo, a quantia assentada do mesmo. Este
acréscimo, depois de ajustadas as correspondentes amortizagdes acumuladas, e se for caso

disso, da origem a um excedente, ainda ndo realizado, a inscrever no capital proprio.

A reavaliacdo de imobilizado corporeo € normalmente feita de acordo com diplomas legais,

donde resultam efeitos fiscais positivos para as empresas, nomeadamente:

e Ndo tributacdo das reservas originadas pela reavaliacéo;
e Aceitacdo como custo para efeitos fiscais, do aumento das amortizacbes ou
reintegracdes, embora, por vezes s parcialmente;

e Isencdo do imposto de mais-valias pela incorporacdo das reservas no capital.

As empresas podem reavaliar o imobilizado corpdreo por sua iniciativa, isto €, sem obedecer
a normas legais: no entanto, esta reavaliacdo ndo apresenta vantagens fiscais (0 aumento das

amortizac@es resultante da reavaliacdo ndo serd um custo para efeitos fiscais).

A AkiCarnes, Lda. efectuou a reavaliagdo das suas instalagdes (terrenos e edificios), no

exercicio de 2005, baseada num relatdrio efectuado por uma entidade técnica independente e
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para efeitos contabilisticos segundo os termos preconizados pela Directriz Contabilistica n.°
16, de 11 de Janeiro de 1995, divulgado na Nota 12 do Anexo ao Balango e a Demonstracéo
de Resultados (Anexo 32).

As rubricas reavaliadas encontram-se valorizadas pelo método do custo de reposicdo
depreciado, conforme Nota 3 do Anexo ao Balanco e a Demonstracdo de Resultados (Anexo
32). Este método consiste na substituicdo da quantia bruta do activo a reavaliar pelo
correspondente custo de reposicdo, sendo a quantia das amortizagdes acumuladas ajustada
com base na propor¢do entre aquelas quantias, a fim de se obter o custo de reposi¢éo
depreciado, ou seja, 0 justo valor: a quantia do excedente corresponderd, assim, a diferenca

entre a variacdo do custo e a variacdo das amortizagdes.

O regime fiscal das amortiza¢cdes dos elementos reavaliados regula-se pelas disposices dos
artigos 28.°, 29.° e 30.° do CIRC e do Decreto Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro.

Neste caso, em que a reavaliacdo nao foi efectuada ao abrigo de legislacdo de caracter fiscal,
0 excesso de amortizagdes do exercicio resultante da reavaliacdo ndo é aceite como custo para
efeitos fiscais, de acordo com o n.°1 do artigo 33.° do CIRC, devendo acrescer no Quadro 07
da declaracdo Modelo 22 (Anexo 36) relativa a cada exercicio em que se efectuar as
amortizacbes do elemento reavaliado. Assim, no exercicio de 2007, as amortiza¢cdes nédo

aceites para efeitos fiscais foram corrigidas e a sua contabilizacdo consta do Quadro 24.

Quadro 24: Contabiliza¢do da amortizagdo n/aceite, dos impostos diferidos e realizacdo da reserva

Descricao Débito Crédito Valor
Pela amortizacao do exercicio 66.2.22 48.2.2 € 28.213,53
n/aceite (reavaliacdo)
Pela rgaligac;éo da reserva de 56.9.1.2.1 59 3 €28.213,53
reavaliacao
Pelos impostos diferidos 27.6.2 86.2 €5.642,71
59.3 56.9.1.2.2 €5.642,71

Fonte: Elaboragao propria, a partir do Anexo 26
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Calculos auxiliares:

Amortizacao = Valor reavaliacao — Valor contabilistico
€28.213,53 = €1.106.043,81 — € 1.077.830,28

IRC associado areserva = Amortizacdao X taxa IRC
€5.642,71 = € 28.213,53 X 20%

7.2.4.3. Conta 43 - Imobilizacdes Incorporeas

“Integra os imobilizados intangiveis, englobando, nomeadamente, direitos e despesas de

constituicdo, arranque e expansdo ” (Bento e Machado, 2006: 227).

Importa sublinhar e verificar o disposto no n.°2 do artigo 33.° do Cddigo das Sociedades
Comerciais (CSC): “néo podem ser distribuidos aos sdcios, lucros do exercicio, enquanto as
despesas de constituicdo, de investigacéo e de desenvolvimento néo estiverem completamente
amortizadas, excepto se 0 montante das reservas livres e dos resultados transitados for, pelo

menos, igual ao dessas despesas ndo amortizadas” (SITOC, 2009¢).

Os trespasses devem ser amortizados no prazo maximo de cinco anos, podendo, no entanto,

este periodo ser dilatado, desde que tal se justifique e ndo exceda o do uso til.

Como se pode verificar pelo Balancete de Verificacdo (Anexo 20) e pelo Balango (Anexo 29),
a AkiCarnes, Lda. ndo tem a subconta 43.1 — Despesas de instalagéo, ja foi efectuado o seu
abate. A inclusdo desta rubrica no Mapa de AmortizacGes e Reintegracdes (Anexo 25) é para

que a Administracao Fiscal ndo tenha ddvidas quanto ao seu valor e a sua proveniéncia.

7.2.5. Classe 5 - Capital

“Esta classe regista os capitais proprios da empresa e as contas que 0s representam figuram
sempre no 2.° membro do balanc¢o, sob a rubrica de Capital Proprio, ainda que os resultados
transitados (isto é, os resultados que transitam de exercicios anteriores) e os do préprio

exercicio sejam prejuizos, isto é, sejam negativos” (Bento e Machado, 2006: 295).
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Constata-se pelo Balancete de Verificagdo de Dezembro (Anexo 20) que a conta 88 —
Resultado Liquido do Exercicio apresenta, ainda, o valor do resultado do ano de 2006. O
lancamento de regularizacao efectuado encontra-se no Quadro 25.

Quadro 25: Transferéncia de Resultados Transitados

Descrigdo Débito Crédito Valor
Pela transferéncia de 88.1 59.18 € 174.380,77
Resultados

Transitados

Fonte: Elaboragdo propria, a partir de Anexo 20

7.3. Balancete rectificado

Depois de efectuadas as operacdes de rectificacao e regularizacdo, os saldos das contas devem
encontrar-se em conformidade com os inventarios efectuados. E elaborado um novo
balancete, designadamente o Balancete rectificado (més 13) (Anexo 27) que servira de ponto

de partida para o apuramento de resultados.

7.4. Apuramento de resultados

O apuramento de resultados tem por finalidade transferir os saldos das contas de custos e
proveitos, isto é, pertencentes as classes 6 e 7, para as contas de resultados (classe 8), com
vista a determinacdo dos resultados liquidos da empresa. Os langamentos de apuramento de
resultados permitem atingir simultaneamente 2 objectivos:
1° Agrupar nas contas de resultados os factores positivos e negativos do seu resultado,
derivando dai o seu valor;
2° Fechar as contas de custos e proveitos, visto que ficardo com saldo nulo apés a

transferéncia dos seus valores para as contas de resultados.

Apresenta-se, na Figura 6, o esquema de apuramento de resultados.
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Figura 6: Esquema de Apuramento de Resultados

Conta Resultado
12 Fase
61...67 Transferéncia a crédito dos custos operacionais 81
71...77 Transferéncia a débito dos proveitos operacionais Operacional
68 Transferéncia a crédito dos custos financeiros 82
78 Transferéncia a débito dos proveitos financeiros Financeiro
69 Transferéncia a crédito dos custos extraordinarios 84
79 Transferéncia a débito dos proveitos extraordinarios Extraordinario
22 Fase
81 Transferéncia do resultado operacional 83
82 Transferéncia do resultado financeiro Corrente
32 Fase
83 Transferéncia do resultado corrente 85
84 Transferéncia do resultado extraordinario Antes de
impostos
42 Fase
86 Transferéncia da estimativa de imposto sobre o 88
rendimento
Liquido
85 Transferéncia do resultado antes de impostos

Fonte: Adaptado de Caiado e Madeira (2008: 194).

7.4.1. Apuramento do resultado operacional

“A conta 81 — Resultados operacionais, destina-se a concentrar, no fim do exercicio, 0s

custos e proveitos registados nas contas 61 a 67 e 71 a 77, bem como a variacdo da
producdo” (POC 2006).
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Si

61 Sds
62 Sds
63 Sds
64 Sds
66 Sds
71 Sds
72 Sds

€ 197.416,62
€ 5.980.269,20
€ 385.212,42
€ 67.003,83

€ 471.292,94
€ 169.380,75
€ 134.828,18
€ 24,80

€ 270.830,54
€ 7.228.059,53
€ 48.129,40

€ 31,80

€ 1.246,00

€ 7.405.428,74

€ 7.548.297,27

Sc =€ 142.868,53

Si
Scs 71
Scs 72
Scs 75
Scs 76

Os saldos iniciais correspondem aos valores acumulados de apuramento da variagcdo da

producdo anual, no valor de € 73.413,92.

A AkiCarnes, Lda. obteve em 2007 um resultado operacional positivo, pois conseguiu um
saldo credor de € 142.868,53 na conta 81.

7.4.2. Apuramento do resultado financeiro

A conta 82 — Resultados financeiros recolhe os saldos devedores das contas de custos e perdas

financeiras (conta 68) e os saldos credores de proveitos e ganhos financeiros (conta 78).

82 — Resultados financeiros

68 Sds

€ 95.572,06

€ 1.295,70

Sd = € 94.276,36

Scs 78

A Akicarnes, Lda. apresenta um saldo devedor da conta 82, no apuramento de resultados

financeiros, logo um resultado negativo de € 94.276,36.
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7.4.3. Apuramento do resultado corrente

A conta 83 — Resultados correntes é de utilizacdo facultativa, serve para recolher os saldos das
contas 81 e 82. Ainda que ndo seja utilizada, tais resultados estdo evidenciados nas
demonstracdes adoptadas.

Neste caso esta conta debita-se pelo saldo devedor da conta 82 — Resultados financeiros e

credita-se pelo saldo credor da conta 81 — Resultados operacionais.

83 — Resultados correntes
82 Sd €94.276,36 € 142.868,53 Sc 81

Sc = € 48.592,17

O saldo credor de € 48.592,17 na conta 83, da AkiCarnes, Lda., evidencia um resultado

corrente positivo.

Pela analise do Balancete de Apuramento de Resultados (Anexo 28) constata-se qua a
AkiCarnes, Lda. ndo adopta as contas facultativas (nem a 83 — Resultados Correntes nem a 85

— Resultados Antes de Impostos).

7.4.4. Apuramento do resultado extraordingrio

A conta 84 — Resultados extraordinarios reune os saldos das contas de custos e perdas

extraordinarios (conta 69) e os saldos de proveitos e ganhos extraordinarios (conta 79).

84 — Resultados extraordinarios

69 Sds € 37.844,11 €45294  Scs79
79Sds  €2.754,71
€ 40.598,82 € 452,94

Sd =€ 40.145,88
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A AkiCarnes, Lda. apresenta um resultado extraordinario negativo, pois possui um saldo
devedor de € 40.145,88 na conta 84.

A conta 79 — Proveitos e ganhos extraordinarios é de natureza credora, o saldo devedor da
subconta 79.4.2 — Ganhos em imobilizacGes, imobilizagdes corpéreas ndo deveria ter sido
contabilizado nesta conta, mas sim na subconta 69.4.2 — Perdas em imobilizagdes, alienacao
de imobiliza¢Bes corporeas.

7.4.5. Apuramento do resultado antes de impostos

A conta 85 — Resultados antes de impostos € de utilizagdo facultativa, serve para englobar os
saldos das contas 83 e 84 ou os saldos das contas 81, 82 e 84, caso a conta 83 — Resultados
correntes ndo seja utilizada. Ainda que esta ndo seja utilizada, tais resultados estdo

evidenciados nas demonstracdes adoptadas.

85 — Resultados antes de impostos
84Sd  €40.145,88 €48592,17  Sc 83

Sc =€ 8.446,29

A AkiCarnes, Lda. apresenta um resultado antes de impostos positivo, pois possui um saldo
credor de € 8.446,29 na conta 85.

7.4.6. Apuramento de imposto sobre o rendimento

do exercicio

O passo seguinte neste processo é determinar o imposto sobre rendimento do exercicio, ou
seja, € necessario fazer uma estimativa da quantia de imposto a pagar, que incidira sobre os

resultados antes de impostos.

A conta 86 — Imposto sobre o rendimento do exercicio, na sua subconta 86.2 — Imposto
diferido ja contém um saldo credor de € 5.642,71, que corresponde ao IRC associado a

reserva de reavaliagdo (ver desenvolvimento do ponto 7.2.4.2.4 Reavaliacdo de imobilizado).
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Mas interessa, agora, apurar o0 montante de Imposto sobre o rendimento, que a empresa vai
suportar. Determinadas despesas da empresa, de acordo com o artigo 81.° do CIRC, séo
tributadas autonomamente. O seu célculo serd efectuado no ponto 8.2.1 Preenchimento da
Modelo 22 da AkiCarnes, Lda. Assim, o valor apurado, de Imposto sobre o rendimento, no
montante de € 1.476,44, sera agora contabilizado, conforme Quadro 26.

Quadro 26: Contabilizacédo do imposto sobre o rendimento
| Descricéo | Débito | Crédito | Valor |
86.1 24.1.3 € 1.476,44

Pelo imposto sobre 0
rendimento

Fonte: Elaboragdo propria, a partir do Balancete (Anexo 28)

Neste lancamento a subconta 86.1 — Imposto sobre o rendimento de exercicio, € debitada por
contrapartida, da 24.1.3 — Imposto sobre o rendimento, IRC estimado, pelo valor de €
1.476,44.

86 — Imposto sobre o rendimento do exercicio
24.1.3Sd € 1.476,44 €5.642,71 Sc27.6.2

Sc =€ 4.166,27

A conta 86 — Imposto sobre o rendimento do exercicio apresenta um saldo credor de €

4.166,27, que sera transferido para a conta 88 — Resultado liquido do exercicio.

7.4.7. Apuramento do resultado liquido do exercicio

“Esta conta recolhe os saldos das contas anteriores. Esta conta 88 tem, portanto, por
finalidade apurar o resultado liquido do exercicio, depois de deduzidos o0s impostos
estimados sobre os resultados” (POC 2006).

88 — Resultado liquido do exercicio

€8.446,29  Sc 85
€4.166,27  Sc 86

Sc =€ 12.612,56
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A AkiCarnes, Lda., na conta 88 — Resultado Liquido do Exercicio (RLE), obtém um saldo
credor de € 12.612,56, ou seja, um lucro, conforme se pode verificar no Balango (Anexo 29),
na Demonstragdo de Resultados por Naturezas (Anexo 30) e na Demonstragdo de Resultados

por Funcdes (Anexo 31).

7.5. Balancete de Encerramento — Més 14

Apobs terem sido realizados os lancamentos de apuramento de resultados é elaborado o
Balancete de Encerramento (Anexo 28).

Nesta fase, 0 Balancete terd de apresentar todas as contas subsidiarias, de resultados e de
existéncias saldadas (excepto as de existéncias em armazém), visto os seus saldos terem sido
transferidos para as contas principais respectivas. As contas da classe 8 estdo igualmente
saldadas, com a excepcao da conta 88 — Resultado Liquido do Exercicio, que evidencia um

saldo igual ao resultado apurado no exercicio.

7.6. Demonstracoes Financeiras

Apos a realizacdo do apuramento de resultados e obtencdo do balancete de encerramento,

existem condi¢Oes para proceder a elaboracdo de todas as demonstragoes financeiras.

O Decreto-Lei n.°410/89, de 21 de Novembro, define trés demonstracdes financeiras
obrigatdrias: o balanco, a demonstracdo de resultados e o anexo ao balanco e a demonstracéo

de resultados, para as entidades subordinadas ao POC.
Existem dois modelos possiveis de demonstracdes financeiras:

e O modelo analitico ou detalhado, mais pormenorizado, para a generalidade das
empresas;
e O modelo sintético ou reduzido, menos pormenorizado, que se aplica as empresas

descritas no n.°1 do artigo 3.° do Decreto — Lei n°® 410/89, ou seja, as ‘“‘empresas
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individuais reguladas pelo Cddigo Comercial, os estabelecimentos individuais de
responsabilidade limitada, as sociedades por quotas, as sociedades anénimas e as
cooperativas que, a data do encerramento das contas, nao tenham ultrapassado dois
dos trés limites previstos no n.°2 do artigo 262.° do Cddigo das Sociedades
Comerciais*°. Segundo 0 n.° 2 do mesmo artigo 3.° “sempre que os limites referidos
no numero anterior sejam excedidos durante dois anos consecutivos, deixa de ser

aplicada a faculdade nele requerida ™.

A alinea b), do n.°1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 44/99, de 12 de Fevereiro, vem obrigar a
apresentacdo da Demonstracdo de Resultados por Funcles, para as entidades as quais é
aplicavel o POC. Conforme o n.°2 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 44/99, refere “ficam
dispensadas do estabelecido naquele em que tenham sido ultrapassados dois dos trés limites

referidos no artigo 262.° do Cédigo das Sociedades Comerciais”.

A Demonstracdo de Fluxos de Caixa torna-se uma peca obrigatoria, com o Decreto-Lei n.°
79/2003, de 23 de Abril, nos termos da alinea c), do n.°1 do artigo 1.°, para as entidades as
quais € aplicavel o POC. Esta obrigacdo nao se aplica, segundo o n.°2 do mesmo artigo, “as
entidades que ultrapassem, no periodo de um exercicio, dois dos limites indicados no n.°2 do
artigo 262.° do Codigo das Sociedades Comerciais, deixando essa dispensa de produzir
efeitos no segundo exercicio seguinte, inclusive, aquele em que o0s limites sejam

ultrapassados”.

Em relacdo a Demonstracdo da Origem e da Aplicacdo de Fundos, ndo se encontra qualquer
mencdo sobre se é de elaboragéo obrigatoria ou facultativa. No entanto, o Capitulo 9 do POC,
gue na versao inicial incluia a Demonstracdo de Origem e Aplicacdo de Fundos e a Variacdo

de Fundos Circulantes, foi substituido pela Demonstracdo de Fluxos de Caixa.

A AkiCarnes, Lda. enguadra-se no quadro de empresas que ultrapassam dois dos trés limites
previstos no n.°2 do artigo 262.° do CSC, pois no exercicio anterior (2006) obteve um total de
Balanco de € 3.498.068,39 e um total de vendas e prestacdes de servigos de € 6.919.591,43.

Assim, a AkiCarnes, Lda. fica obrigada a apresentar o Balanco (Anexo 29), a Demonstracao

de Resultados (Anexo 30) e o Anexo ao Balango e a Demonstracdo de Resultados (Anexo

16 Esses limites sdo os seguintes: total de balanco — 1,5 milhdes de Euros; total das vendas e prestacdes de
servigos — 3 milhdes de euros e numero de trabalhadores — 50.

Carla Serrano | 86



TRelatdrio de estagio

32), nos modelos analiticos, bem como a Demonstracdo de Resultados por Fungdes (Anexo
31) e a Demonstracdo de Fluxos de Caixa (Anexo 33).

7.61. Balanco

O Balanco é um documento contabilistico que expressa a situagdo patrimonial de uma
empresa, em determinada data. E o documento base para anélise da situacdo econémica e
financeira da empresa, permitindo uma andlise estatica e dinamica, uma vez que apresenta

dois anos consecutivos.

No Balanco é apresentado, do lado esquerdo Activo (que no modelo analitico se inicia com
Despesas de instalacdo e se conclui com Custos diferidos) e, do lado direito o Capital Préprio
(que comeca com Capital e termina com Dividendos antecipados) e o Passivo (que se inicia

com Provisdes para riscos e encargos e se conclui com Proveitos diferidos).

O Balanco da AkiCarnes, Lda., como se pode verificar, no Anexo 29, tem um Activo Liquido
no valor de € 3.483.269,07, um Capital Proprio de € 455.282,75 e um Passivo de €
3.027.986,32. De 2006 para 2007, o Activo Liquido sofreu uma diminuicdo, embora tenha
havido um aumento no valor do Imobilizado e das Existéncias. Nas Dividas de terceiros
houve uma diminuicdo devido ao Ajustamento de clientes de cobranca duvidosa e também
devido a reducdo da rubrica das Dividas de outros devedores. As Dividas de clientes
diminuiram em detrimento de um aumento da rubrica de Clientes — titulos a receber e dos

Adiantamentos a fornecedores de imobilizado.

A diminuicdo do Capital Proprio deve-se a reducdo das reservas de reavaliacdo, apesar do

Resultado Liquido do Exercicio, ter aumentado de 2006 para 2007.

No Passivo, a empresa diminuiu o peso das Dividas a terceiros — médio e longo prazo e
aumentou-as no curto prazo. As Dividas a instituicdes de crédito diminuiram no médio longo
prazo em detrimento do aumento no curto prazo e do aumento das Dividas a fornecedores de
imobilizado — médio longo prazo. No curto prazo, as dividas todas as rubricas de
Fornecedores sofreram uma reducdo, mas em contrapartida houve um aumento das Dividas

aos sécios e a Outros credores.
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7.6.2. Demonstracio de Resultados por Naturezas

Esta demonstracdo financeira apresenta os resultados das operagdes de uma empresa durante
um determinado periodo em que 0s custos e as perdas e 0s proveitos e 0s ganhos sdo
classificados em correntes e extraordinarios, bem como o desdobramento dos primeiros em

operacionais e financeiros.

O modelo de Demonstracdo de Resultados por Naturezas utilizado para apresentacdo pela
AkiCarnes, Lda. é o previsto no artigo 3.° do Decreto-Lei 410/89, ou seja, 0 modelo sintético,
apesar de ultrapassar os limites do n.°2 do artigo 262.° do CSC. Conforme se pode verificar no

Anexo 30 os resultados obtidos no exercicio de 2007 sdo 0s seguintes:

Resultado Valor
Operacional € 142.868,53
Financeiro (€ 94.276,36)
Corrente € 48.592,17
Antes de impostos € 8.446,29
Liquido do exercicio € 12.612,56

7.6.3. Demonstracio de Resultados por Fungdes

O Ponto 2.3. das Consideracbes Técnicas do POC (na versdo que lhe é dada pelo n.°3 do
Anexo ao Decreto-Lei n.° 44/99, de 12 de Fevereiro) estabelece que a Demonstracdo de
Resultados por Fungdes possibilita uma “melhoria da comparabilidade da informacéo
financeira e dos instrumentos de analise colocados a disposicdo dos utentes, € ainda de
evidente utilidade para a gestdo das empresas, sendo também o de maior divulgacéo

internacional .

A Directriz Contabilistica n.° 20, de Junho de 1997, “Demonstragdo de resultados por
fungdes” veio actualizar conceitos e desenvolver procedimentos para a elaboragdo desta

demonstragéo financeira, com vista a generalizar o seu uso e divulgacéo.
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Nesta demonstracéo, os resultados s&o apurados por via indirecta das classes 6 e 7, 0s quais
sdo imputados de acordo com as suas fungOes empresariais (producgdo, comercial,

administrativa, financeira, etc.).

O Resultado Liquido do Exercicio apresentado na Demonstracdo de Resultados por Funcgdes é
coincidente com o apresentado na demonstragédo de resultados por naturezas, todavia a forma

e 0 contelido sdo bastante diferentes.

A Demonstracdo de Resultados por Fungdes da AkiCarnes, Lda., encontra-se no Anexo 31, a
sua elaboracdo, conforme esté referido, na rubrica de Existéncias, no Anexo ao Relatério
sobre a Fiscalizacdo Efectuada, pelo ROC (Anexo 35), por ndo se encontrar suportada por um
sistema de Contabilidade Analitica, mas sim por uma triagem de elementos a partir da

Contabilidade Financeira.

7.6.4. Anexo 3o Balanco e 3 Demonstracio de

Resultados

Para uma melhor compreenséo do balanco e da demonstracédo de resultados por naturezas séo
incluidas no seu Anexo, um conjunto de informacBes que se destinam a desenvolver e
comentar as quantias ai incluidas e, também, a divulgar factos ou situagdes Uteis para 0s

destinatarios das contas.

No Anexo existem também dois modelos: o detalhado (48 notas) e o reduzido (33 notas),
aplicando-se este ultimo apenas as empresas que ndo atingem dois dos trés limites do n.°2 do
artigo 262.° do CSC.

O POC no Ponto 2.4 do Capitulo 2 — Consideragdes técnicas, refere que “se bem que se possa
considerar extenso o numero de notas a divulgar, é de notar que para a grande maioria das
empresas 0 seu nimero sera reduzido, por ndo aplicacdo. Convira, contudo, para efeitos de
normalizacdo e de referenciacdo da situacdo ou facto a divulgar, que ndo se deixe de
respeitar o seu numero de ordem. Por vezes sera também Util dar a conhecer a ligacéo entre

os elementos das demonstragdes financeiras e as notas anexas que os complementam ”.
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O ABDR da AkiCarnes, Lda., Anexo 32, é constituido pelas seguintes notas: 1, 3, 6, 7, 10, 12,
14, 15, 21, 23, 24, 25, 26, 29, 30, 32, 34, 35, 36, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46 e 48.

De todas as notas do ABDR, aproveito para destacar a Nota 3, na qual séo indicados o0s
critérios de valorimetria das existéncias (mercadorias e matérias-primas, pelo custo de
aquisicdo e produtos acabados e em curso, pelo custo de producéo) e das rubricas de terrenos
e edificios pelo custo de reposicdo depreciado. Séo, ainda, indicados os métodos de calculo
utilizados nas amortizacbes (método das quotas constantes, tendo-se aplicado quotas

minimas) e nos ajustamentos.

Também a Nota 48, pela sua relevancia na compreensdo da posicdo financeira e dos
resultados, onde é referida a deliberacdo, em assembleia-geral de socios, de integracdo de
parte dos suprimentos, de forma a cobrir prejuizos e, ainda, a contabilizacdo em Resultados

Transitados das Dividas incobraveis no valor de € 156.613,77.

A Nota 2 deveria ter sido incluida no ABDR, na qual seria efectuado um comentario das
contas do Balanco e da Demonstracdo de Resultados cujos conteudos ndo sejam comparaveis
com os do exercicio de 2006, designadamente o efeito da constituicdo do ajustamento das

dividas incobraveis e a constituicdo de passivos por impostos diferidos.

7.6.5. Demonstracio de Fluxos de Caixa

O objectivo principal desta demonstracédo financeira € o de proporcionar informacéo histérica
detalhada sobre os recebimentos e o0s pagamentos da empresa, ocorridos durante um
determinado periodo. Neste sentido, a CNC aprovou, em 1993, a Directriz Contabilistica 14

“Demonstracao dos fluxos de caixa”.

A demonstracdo de fluxos de caixa, “com referéncia a um determinado periodo
contabilistico, apresenta os fluxos de caixa originados pelas actividades operacionais, de
investimento e de financiamento e reconcilia os saldos de caixa e equivalentes do inicio e do
final do periodo ” (Caiado e Gil, 2000: 33).

Estéo previstos dois modelos consoante se utilize 0 método directo ou 0 método indirecto para

a determinacdo dos fluxos de caixa operacionais.
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No método directo, “divulgam-se os principais componentes dos recebimentos e dos
pagamentos de caixa, em termos brutos, possibilitando aos utentes a compreensdo do modo
como a empresa gera e utiliza os meios de pagamento ” (Caiado e Gil, 2000: 33).

O método indirecto consiste em ajustar o resultado liquido do exercicio de “forma a
excluirem-se os efeitos das transacc¢Bes que ndo sejam a dinheiro, acréscimos e diferimentos
relacionados com recebimentos ou pagamentos futuros e contas de proveitos ou de custos
relacionados com fluxos de caixa respeitantes as actividades de investimento e
financiamento ” (Caiado e Gil, 2000: 34).

Para o célculo do fluxo das actividades operacionais, investimento e financiamento, é
necessario o Balanco inicial, o Balanco final e a Demonstracdo de Resultados do periodo em

analise.

A demonstracdo dos fluxos de caixa da AkiCarnes, Lda., Anexo 33, foi efectuada de acordo
com o método directo. Através da sua leitura pode-se verificar que o fluxo das actividades de
investimento diz respeito a pagamentos de Imobilizado Corporeo, no valor de € 222.266,94; a
empresa gera internamente nas actividades operacionais o valor de € 217.077,89. Assim, a
empresa ndo consegue financiar a aquisicdo de imobilizado sem recorrer a empréstimos, no
valor de € 99.935,56 sobre os quais efectuou pagamento de juros e custos similares no valor
de € 94.985,41.

Os fluxos gerados internamente pelas actividades operacionais e pelas actividades de
financiamento, suportaram o financiamento das actividades de investimento e originaram
ainda um excedente de € 470,15, reflectido no aumento das disponibilidades entre o inicio e o

final do periodo.
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7.7. Documentos de prestacdo de contas anuais

7.71. Relatorio de Gestio

O relatério de gestdo deve conter, pelo menos, nos termos do artigo 66.° do CSC, uma
exposicao fiel e clara sobre a evolucdo dos seus negécios, o seu desempenho financeiro e ndo
financeiro nas actividades desenvolvidas, e deve indicar:

“(...)

5 — O relatério deve indicar, em especial:

a) A evolucdo da gestdo nos diferentes sectores em que a sociedade exerceu actividade,
designadamente no que respeita a condi¢cbes do mercado, investimentos, custos, proveitos e
actividades de investigacao e desenvolvimento;

b) Os factos relevantes ocorridos apds o termo do exercicio;

c) A evolugéo previsivel da sociedade;

d) O numero e o valor nominal das quotas ou acgbes proprias adquiridas ou alienadas
durante o exercicio, 0s motivos desses actos e o respectivo preco, bem como o nimero e valor
nominal de todas as quotas e ac¢les proprias detidas no fim do exercicio;

e) As autorizacdes concedidas a negocios entre a sociedade e os seus administradores, nos
termos do artigo 397°;

f) Uma proposta de aplicacdo de resultados devidamente fundamentada;

g) A existéncia de sucursais da sociedade;

h) Os objectivos e as politicas da sociedade em matéria de gestdo dos riscos financeiros,
incluindo as politicas de cobertura de cada uma das principais categorias de transaccoes
previstas para as quais seja utilizada a contabilizacdo de cobertura, e a exposicéo por parte
da sociedade aos riscos de preco, de crédito, de liquidez e de fluxos de caixa, quando
materialmente relevantes para a avaliacdo dos elementos do activo e do passivo, da posi¢éo
financeira e dos resultados, em relacdo com a utilizacdo dos instrumentos financeiros”
(SITOC, 2009e).

No caso das sociedades andnimas o relatorio de gestdo deve, ainda, integrar informacdes

adicionais, nos termos do n.°2 do artigo 324.° e n.°4 do artigo 397.°, ambos do CSC.
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Compete aos gerentes ou administradores a elaboragdo e assinatura do relatério de gestdo e
das demonstragdes financeiras do exercicio. A recusa da assinatura deve ser justificada

perante 0 6rgdo competente para aprovacgao, nos termos do n.°3 do artigo 65.° do CSC:

“(..)

3 — O relatorio de gestdo e as contas do exercicio devem ser assinados por todos os membros
da administragdo; a recusa de assinatura por qualquer deles deve ser justificada no
documento a que respeita e explicada pelo préprio perante o érgdo competente para
aprovacao, ainda que ja tenha cessado as suas funcgdes.

(...)” (SITOC, 2009¢).

O Relatério de Gestdo da AkiCarnes, Lda. salienta a situagdo econdémica e financeira da
empresa, 0s factos ocorridos e previsdes para o futuro, bem como os investimentos efectuados
ao longo do exercicio de 2007 e a proposta de aplicacdo de resultados, como se pode observar
no Anexo 34.

7.7.2. Certificagio Legal de Contas

“A certificacdo legal de contas exprime a opinido do revisor oficial de contas de que as
demonstrac@es financeiras apresentam ou ndo, de forma verdadeira e apropriada, a posi¢ao
financeira da empresa ou de outra entidade, bem como os resultados das suas operacdes,

relativamente a data e ao periodo a que as mesmas se referem” (Costa, 2000: 37).

A Certificacdo Legal de Contas é de elaboracdo obrigatoria nas sociedades andnimas, nas
sociedades em comandita por accBes e nas sociedades por quotas que possuam Orgdo de

fiscalizacéo.

De acordo com o artigo 262.° do CSC estdo também obrigadas a Certificacdo Legal de Contas
e elaboracdo do Relatério Anual sobre a Fiscalizacdo Efectuada, as sociedades por quotas que
ndo tenham oOrgdo interno de fiscalizacdo, desde que durante dois anos consecutivos, tenham

ultrapassado dois dos trés constantes no n.°2 do mesmo artigo.

As empresas cotadas na Bolsa de Valores Mobiliarios ficam também obrigadas pelo Codigo

de Valores Mobiliarios, aprovado pelo Decreto-Lei n.°486/99, de 13 de Novembro, a
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apresentacdo de Certificagdo Legal de Contas subscrita pelos ROC ao seu servico e relatorio

ou parecer de auditores externos a estas.

O Relatério Anual sobre a Fiscalizacdo Efectuada (Anexo 35) € um documento da
responsabilidade exclusiva do ROC no qual este deve fazer uma descricdo sucinta dos
principais procedimentos de revisdo legal de contas adoptados e referir se, ao longo do
respectivo acompanhamento da gestdo da empresa, teve conhecimento de factos ou situacoes

relevantes que merecam divulgacgéo, descrevendo-os em caso afirmativo.
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8. Obrigacdes fiscais

8.1. Consideragdes gerais

Importa, desde ja, referir quem s@o os sujeitos passivos do IRC, nos termos do n.°1 do artigo
2.°do CIRC:

“] — S0 sujeitos passivos do IRC:

a)

b)

As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as empresas
publicas e as demais pessoas colectivas de direito publico ou privado, com sede ou
direccdo efectiva em territorio portugués;

As entidades desprovidas de personalidade juridica, com sede ou direc¢ao efectiva em
territorio portugués, cujos rendimentos ndo sejam tributaveis em imposto sobre o
rendimento das pessoas singulares (IRS) ou em IRC directamente na titularidade de
pessoas singulares ou colectivas;

As entidades, com ou sem personalidade juridica, que ndo tenham sede nem direccéo
efectiva em territorio portugués e cujos rendimentos nele obtidos nédo estejam sujeitos
a IRS” (SITOC, 2009b).

Para os sujeitos passivos do IRC, ou 0s seus representantes, o processo declarativo

compreende, segundo o Decreto-Lei n.° 55/2000, de 14 de Abril, a apresentacao:

Declaragdo de inscrigdo, de alteragcdes ou de cessacao;

Declaragéo periodica de rendimentos — Modelo 22 e respectivo Anexo A;

Declaragdo anual de informacao contabilistica e fiscal,

Adicionalmente, os sujeitos passivos de IRC, com excepcdo dos isentos nos termos do
artigo 9.° do CIRC, sdo obrigados a manter em boa ordem, durante um prazo de 10

anos, um Processo de documentacdo fiscal (dossier fiscal).
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8.2. Declaragio periédica de rendimentos

8.2.1. Enquadramento

Os sujeitos passivos obrigados a apresentacdo da Declaracdo periddica de rendimentos —

Modelo 22 s&o os seguintes:

e “Entidades residentes, que exercam ou ndo, a titulo principal, uma actividade de
natureza comercial, industrial ou agricola, sem prejuizo do disposto no n.°5 do artigo
109.° do CIRC, ou seja, ndo abrange, excepto quando sujeitas a uma qualquer
tributacdo auténoma, as entidades que, ndo exercendo a titulo principal uma
actividade comercial, industrial ou agricola:

= NA&o obtenham rendimentos no periodo de tributacgéo;

= Obtendo rendimentos, beneficiem de isencdo definitiva, ainda que a
mesma nao inclua rendimentos de capitais;

= Apenas aufiram rendimentos de capitais cuja taxa de retencdo, com
natureza de pagamentos por conta, seja igual a prevista no n.°3 do
artigo 69.° do CIRC.

e Entidades néo residentes com estabelecimento estavel em territorio portugués

e Entidades que ndo tenham sede nem direccao efectiva em territdrio portugués e neste
obtenham rendimentos ndo imputaveis a estabelecimento estavel ai situado, desde
que, relativamente aos mesmos, ndo haja lugar a retencao na fonte a titulo definitivo

e As entidades (sociedades) sujeitas ao regime de transparéncia fiscal (n.°7 do artigo
109.° do CIRC)

e As entidades isentas temporariamente de IRC

e As entidades isentas definitivamente de IRC que estejam sujeitas a qualquer
tributacédo autonoma” (Caiado e Madeira, 2008: 206).

A Declaracdo periodica de rendimentos — Modelo 22 deve ser apresentada até ao Gltimo dia
atil do més de Maio, seguinte ao exercicio ao qual pertencem os rendimentos, por transmissao
electronica de dados, de acordo com a Portaria n.° 1214/2001, de 23 de Outubro e ao abrigo
do n.°3 do artigo 109.° do CIRC. A entrega da declaragdo por via electronica obriga a prévia
obtencdo da respectiva senha de acesso, para posterior submissdo através da pagina da DGCI,

http://www.e-financas.gov.pt.
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8.2.2. Preenchimento d3 Modelo 22 d3 AkiCarnes,
Ld3.

De seguida, é explicado o preenchimento da Declaracdo periddica de rendimentos da
AkiCarnes, Lda. (Anexo 36).

. Quadro 01 ao Quadro 05

Estes quadros tém a funcdo de identificar o periodo de tributacdo, a empresa como sujeito
passivo, o tipo de sujeito passivo, 0 regime de tributacdo, as caracteristicas da declaracdo, a

identificacdo do representante legal e do TOC que preenche a declaracao.

X Quadro 07 — Apuramento do Lucro Tributavel
Valores a acrescer ao lucro tributavel

Campo 201 — € 12.612,56. Corresponde ao valor do Resultado liquido do exercicio

calculado anteriormente no apuramento de resultados — conta 88.

Campo 204 — € 12.612,56

Campo 206 — € 2.030,22. Diz respeito ao valor de prémios de seguros e contribuicdes,

constante na conta 62.2.23.8, ndo aceite como custo do exercicio, nos termos do n.°4 do artigo
23.°do CIRC.

Campo 207 — € 28.213,53. As reintegracdes e amortizacdes resultantes da reavaliacdo nao
ao abrigo de legislacdo de caracter fiscal, ndo sdo aceites como custos fiscais. Valor constante
na conta 66.2.22.

Campo 211 — € 1.476,44. Trata-se do valor do IRC estimado - conta 24.1.3, nos termos da
alinea a) do n.°1 do artigo 42.° do CIRC.

Campo 212 — € 734,70. De acordo com a alinea d) do n.°1 do artigo 42.° do CIRC, as

multas e outras penalidades, constantes na conta 69.5, sdo acrescidas ao lucro tributavel.
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Campo 215 — € 2.754,71. Conforme saldo apurado no mapa das mais-valias e menos-

valias fiscais (Anexo 38)"'.

Campo 224 — € 28.668,43. Trata-se de correccdes relativas a exercicios anteriores, valor

registado na conta 69.7.1.
Campo 225 — € 373,38. N&o foi possivel identificar este valor.

Campo 226 — € 76.863,97. Soma dos campos 204 a 225.

Valores a deduzir ao lucro tributavel

Campo 230 — € 3.670,07. Conforme saldo apurado no mapa das mais-valias e menos-

valias fiscais (Anexo 38).

Campo 273 — € 5.642,71. Neste campo encontra-se o valor de impostos diferidos,

registado na conta 27.6.2.

Campo 238 — € 9.312,78. Soma dos campos 230 e 273.

Campo 240 — € 67.551,19. Lucro tributavel obtido através da diferenca entre 0 campo 226

e 0 campo 238.

Lucro tributavel = € 76.863,97 - € 9.312,78 |

= €67.551,19 :

X Quadro 08 — Regimes de taxa

Este quadro é preenchido apenas por sujeitos passivos com rendimentos sujeitos a reducéo de

taxa, devendo os mesmos indicar o beneficio de acordo com o respectivo enquadramento

7 Sempre que ocorrer uma transmisséo onerosa de um elemento do Activo imobilizado, um sinistro ou uma
afectacdo permanente a fins alheios a actividade exercida, pode gerar a realizacdo de uma mais-valia ou menos-
valia. Os sujeitos passivos de IRC terdo que preencher o Modelo 31 — Mapa de mais-valias e menos-valias e
guardar no processo de documentacéo fiscal.
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fiscal, neste caso é assinalado com X no campo 245, uma vez que a AkiCarnes, Lda. beneficia
de incentivos fiscais a interioridade, segundo o artigo 39.° B do Estatuto dos Beneficios
Fiscais (EBF), sendo 20% a taxa a ser aplicada no célculo do imposto.

@ Quadro 09 — Apuramento da Matéria Colectavel (MC)

Campo 313 — € 67.551,19. A AkiCarnes, Lda. obteve um lucro tributavel sujeito a taxa de

20%, decorrente de beneficios relativos a interioridade (artigo 39.° B do EBF).

Campo 317 — € 227.860,85. Valor relativo a prejuizos fiscais dedutiveis, do ano de 2004,
pelo artigo 47.° do CIRC.

Campo 318 — € 71.552,29. Valor relativo a prejuizos fiscais dedutiveis, do ano de 2005,
pelo artigo 47.° do CIRC.

Campo 319 — € 132.364,54. Valor relativo a prejuizos fiscais dedutiveis, do ano de 2006,
pelo artigo 47.° do CIRC.

Campo 320 — € 67.551,19. O valor do lucro tributavel apurado no quadro 07 foi deduzido

na totalidade, pelos prejuizos fiscais dos anos anteriores. Ou seja, obtemos uma matéria

colectavel nula.

A Quadro 10 — Calculo do Imposto

Campo 356 — € 14.928,84. Corresponde ao valor do pagamento especial por conta

efectuado durante exercicio, conforme célculo demonstrado anteriormente.

Campo 365 — € 1.476,44. O artigo 81.° do CIRC indica que algumas despesas sao

tributadas autonomamente. Em relacdo a AkiCarnes, Lda. a determinacdo das Tributacdes

Autdnomas apresenta os valores indicados no Quadro 27.
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Quadro 27: Calculo das tributacdes autonomas

Despesa Célculo
Despesas de representacéo € 13.793,03 x 0,05 =€

(conta 62.2.21) 689,65
Ajudas de custo € 11.636,26 x 0,05 =€

(conta 64.2.6) 581,81
Combustivel €82,61x0,06=€4,13

(conta 62.2.12.1.1.1)

Reparacgéo de viatura ligeira de passageiros € 511,97 x 0,05 = € 25,60
(conta 62.2.32.3.2)

Amortizagdes de viatura ligeira de € 2.112,97 x 0,05 = € 105,65
passageiros (ver mapa de amortizagdes)

Seguro de viatura ligeira de passageiros € 1.375,78 x 0,05 = € 68,79

(conta 62.2.23.6.9)
Portagens e estacionamento € 16,35 x0,05=€0,81
(conta 62.2.27.3.2)
Total de Tributagcdes Autonomas € 1.476,44

Fonte: Elaboracdo propria, a partir do Balancete (Anexo 27)

Campo 367 — € 1.476,44. Total de IRC a pagar, valor correspondente as tributacdes

auténomas.

IRC a pagar = € 1.476,44

A Quadro 11 — Outras informacdes
A Declaracdo Modelo 22 exige informacgdes complementares, as quais podem ser consultadas
no Quadro 27.
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Quadro 28: Quadro 11 (Outras informacdes) da Modelo 22

Campo Descricao Valor
410 Total de proveitos do exercicio €7.217.776,31
411 Volume de negdcios do €7.141.335,95

exercicio
412 Encargos com viaturas (artigo € 4.099,54
81.%, n.°3)
414 Despesas de representacéo € 13.793,03
(artigo 81.°,n.°3e 7)
415 Despesas com ajudas de custo e € 11.636,26
de compensacéo pela deslocacéo
em viatura propria do
trabalhador (artigo 81.°, n.°9)

Fonte: Anexo 36

8.3. Informagio Empresarial Simplificada - Declaragio
Anual

8.3.1. Enquadramento

A Informacdo Empresarial Simplificada (IES) — Declaracdo Anual (DA) “consiste na
prestacdo da informacdo de natureza fiscal, contabilistica e estatistica respeitante ao
cumprimento de um conjunto de obrigacoes legais (...) através de uma declaragdo unica

transmitida por via electrénica” (Caiado e Madeira, 2008: 390).

A IES — DA surgiu com o Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17 de Janeiro, com o propdsito de

agregar num Gnico acto o cumprimento de varias obrigagdes, das quais se destaca’®:

« A entrega da declaracdo anual de informacdo contabilistica e fiscal, prevista na alinea c), do

n.1 do artigo 109.° do CIRC e quando respeita a pessoas singulares titulares de
Estabelecimentos Individuais de Responsabilidade Limitada (EIRL), nos termos do n.°1 do
artigo 113.° do CIRS;

18 Texto elaborado, a partir de Caiado e Madeira (2008: 390 e 391).
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+ O registo da prestacdo de contas nos termos previstos na legislacdo do registo comercial;

A prestacdo de natureza estatistica ao Instituto Nacional de Estatistica (INE), nos termos

previstos na Lei do Sistema Estatistico Nacional e em outras normas, designadamente

emanadas de instituicGes da UE;

« A prestacdo de informacdo relativa a dados contabilisticos anuais para fins estatisticos ao

Banco de Portugal.

A IES — DA deve ser enviada pelos sujeitos passivos de IRC, incluindo as entidades ou

organismos publicos, que devam enviar qualquer um dos anexos que integram a declaracéo.

Esta declaracdo deve ser apresentada, ou seja, submetida por transmissdo electronica de
dados, anualmente, até ao ultimo dia util do més de Junho, seguinte ao termo do exercicio

economico, de acordo com o n.° 2 do artigo 113.° do CIRC.

A Portaria n.° 1339/2005, de 30 de Dezembro, determina a obrigatoriedade, a partir de 1 de
Janeiro de 2006, do envio por transmissao electronica de dados da Declaragdo periodica de
rendimentos de IRC e da Declaracdo anual de informacéo contabilistica e fiscal, para todos os

sujeitos passivos que as devam apresentar.

8.3.2. Preenchimento d3 IES — DA da AkiCarnes, Lda.

A |ES — DA da AkiCarnes, Lda., encontra-se no Anexo 37.

a) Folha de rosto — de preenchimento obrigatorio, identifica o sujeito passivo, o periodo

de tributacdo, e outras informacfes aléem de indicar os anexos que compdem a
respectiva declaracao.

b) Anexo A — elementos contabilisticos e fiscais, nomeadamente, a demonstracdo de
resultados por naturezas, o balanco, o anexo ao balan¢co e a demonstracdo dos

resultados e outras informacGes contabilisticas e fiscais. Este anexo € constituido:
Quadro 03: preenchimento com base na demonstracdo de resultados por naturezas;

Quadro 04: preenchimento com base no balanco;
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Quadro 05: preenchimento com base no ABDR;

Quadro 06: compreende um conjunto de informagdo detalhada sobre acerca do
desdobramento de algumas rubricas do balanco e da demonstracdo de resultados, bem como

informacdo adicional que caracteriza a situacdo da empresa.

Quadro 07: neste quadro esta indicada a deliberacdo de aprovacdo de contas e a aplicacdo
dos resultados do exercicio.

Quadro 08: estdo presentes informacdes sobre o Relatorio de Gestdo, o parecer do 6rgdo de
fiscalizag&o e a certificacdo legal das contas;

Quadro 11: diz respeito a informacgéo sobre o comércio electrénico. A AkiCarnes, Lda., ndo
dispde de presenca na internet;

Quadro 05: Comentarios ao anexo ao balanco e a demonstracdo de resultados.

c) Anexo L - sdo registadas as operacdes internas activas e passivas realizadas pelo
sujeito passivo, consoante a taxa de tributacdo de VA e as caracteristicas dos bens,
bem como as operacOes efectuadas com o exterior (aquisicdes e transmissdes

intracomunitarias de bens) durante o exercicio.

Para um mais facil preenchimento deste anexo, o plano de contas esta adaptado a realidade da

propria entidade.

Quadro 03: este quadro indica as operacdes internas activas, ou seja, as vendas e prestacoes
de servicos efectuadas pelo sujeito passivo, divididas em existéncias, outros bens e servigos e

activo imobilizado e por taxas de IVA.

Quadro 04: encontram-se neste quadro todas as operacfes internas passivas, isto €, as

compras de bens e servicos, dispostas de modo idéntico ao indicado no quadro anterior.

Quadro 05: este quadro refere-se, as operacdes com o exterior, nomeadamente, as
transmissdes e aquisi¢cdes intracomunitarias de bens e servicos e importacdes e exportacdes. A
AkiCarnes, Lda. realizou transmissfes intracomunitérias e aquisi¢des intracomunitarias de

imobilizado e de outras.
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Quadro 06: sdo registados os valores relativos ao imposto suportado pela empresa, que esta

apto para ser deduzido, nos termos dos artigos 20.° a 26.° do CIVA. O quadro encontra-se

dividido por taxas de IVA e tipos de bens, designadamente, existéncias, imobilizado e outros

bens e servigos.

Quadro 07: serve para indicar a ocorréncia ou ndo de recebimentos antecipados, que neste

caso nao se verificaram.

d) Anexo O — Mapa recapitulativo de clientes

f)

9)

Este anexo destina-se a dar cumprimento ao estabelecido na alinea e), do n.°1 do
artigo 29.° do CIVA, a qual obriga a identificacdo dos clientes, que efectuaram
operacdes internas de montante total superior a € 25.000, no ano anterior.

A AkiCarnes, Lda. tem 59 clientes que efectuaram aquisi¢cfes de montante superior a €
25.000, que perfazem um total de € 6.349.992,00.

Anexo P — Mapa de Recapitulativo de fornecedores

De igual modo, este anexo tem a funcao de prestar informacéo acerca das relacdes da
empresa com 0s seus fornecedores, de acordo com o estabelecido na alinea f), do n.°1
do artigo 29.° do CIVA. Séo inscritos neste mapa cada um dos fornecedores com 0s
quais a empresa realizou operagfes internas, durante o ano anterior, de montante
superior a € 25.000.

Nestas circunstancias a AkiCarnes, Lda. tem 19 fornecedores, totalizando o valor de €
3.095.674.

Anexo Q — neste anexo sdo inscritas todas as operacgdes e factos sujeitos a imposto de
selo, de modo a dar cumprimento ao estabelecido no n.°1 do artigo 52.° e artigo 56.°
do Cddigo de Imposto de Selo (CIS).

Anexo R — destina-se a indicar o numero de estabelecimentos da empresa, bem como

a sua localizacéo, dentro ou fora do territério nacional.
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9. Processo de documentacao fiscal (dossier fiscal)

Todos os sujeitos passivos de IRC, a excepgdo dos isentos nos termos do artigo 9.° do CIRC,
designadamente, o Estado, as RegiGes Autonomas, as autarquias locais, suas associacdes de
direito publico e federacGes e instituicdes de seguranca social, devem nos termos do n.°1 do
artigo 121.° do CIRC “manter em boa ordem, durante o prazo de 10 anos, um processo de
documentacéo fiscal relativo a cada periodo de tributacéo, que deve estar constituido até ao
termo do prazo para entrega da declaragdo a que se refere a alinea c) do n° 1 do artigo 117°,
com os elementos contabilisticos e fiscais a definir por portaria do Ministro das Financas .

A declaracdo a que se refere a alinea c), do n.°1 do artigo 117.° do CIRC é a IES - DA, ou

seja, este dossier devera estar constituido, até ao ultimo dia do més de Junho.

A Portaria n.° 359/2000, de 20 de Junho define quais os documentos que integram este
processo de documentacéo fiscal, que deverdo ser os reflectidos na Figura 7.

Carla Serrano | 105



TRelatdrio de estagio

Figura 7: Documentos para Dossier Fiscal

Dl ooum entos IR 1IR3

Acta da rewrddo o assembleis de aprovacfo de cottas, gpando legalmente

exigida, ou declaragio justificativa de nfo aprovagio no prazo legal X

Arexo ao Balaneo e Demonstragio de Feaultados X X

Ealancetes analiticos ates e apds o apuramerto de resultados da seguradora ou | Instiiuicées

hatico dom éstico, das sumirsais, & cotisolidadn financeiras e
seguradoras

EBalancetes sintéticos artes e apds o apuramento dos resultados do exercicio X X

Contratos ow outros dooamentos que definam as condigBes estabelecidas para

o3 pagamentos efectuados ando residentes X X

Documentos com gt ovativos das retennBes efectiadas ao syjeito passivo (73 do

At 1147 do CIRE X X

Documentos com g ovativos dos créditos incobrdveis X X

Inventdrio de titulos e participagbes financeiras Instituici es
financeirase
seguradoras

Listagem dos donativos attibiddos nos term os do Estatato do Mecenato (Dec.

Lein”7489, de 16 de Margo) X x

Mapa de modelo oficial das maigvalias e henosvalias fiscais X X

Mapa de modelo oficial relativo aos contratos de locagdo financeira X x

Mapa de modelo oficial dasreintegragfes e amortizagBes contakilizadas X X

MWapa de modelo oficial do movim ento das provisbes X X

Mapa de provisbes, parte 1,2 e 3 (anexo dinstigdon® 9196 — BNEP n* 1, de | Instituigies

17 de Junho de 1994 financeiras

Mapa dem onstratiwvo da aplicagin do art. 197 do CIRC (Ohras de cardcter

pluri atngal) X X

Mapa do apuramento do lucro tritatdvel por regimes de tributagio X

Mapa dos ajustatmentos de consolidacio X

Mota explicativa com definigio do critério de impataco de custos comuns 4 | Instiuicies

suou sal financeira exterior financeiras

Felatdrio & contas amsads de gerdncia ¢ parecer do conselho fiscal ou do

cotiselho geral e documento de certificacdo legal de contas, quando legalmente

exigidos X

Ohros dooumentos mencionados nos Codigos ou em legislago complem entar

cuja entrega esteja prevista conjuntaments com a declaracio de renditm entos X X

Fonte: (MF, 2000)
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Conclusao

A realizacdo do estdgio curricular proporcionou uma mais-valia, pois permitiu adquirir e
consolidar conhecimentos adquiridos ao longo da Licenciatura, no decurso da aprendizagem
das vérias disciplinas. Foi o primeiro contacto com o mundo do trabalho, permitindo um
conhecimento mais especifico de todo o processo da Contabilidade, Fiscalidade e, ainda, da
Auditoria.

Durante o estagio, foi possivel realizar as actividades abordadas neste relatorio, com excepg¢éo
do encerramento de contas, o qual teve que ser realizado através de simulacgdo, pois o periodo
de estagio ndo coincidiu com o periodo habitual de encerramento do exercicio. Além disso,
também realizei algumas actividades relacionadas com outros servicos prestados pela

empresa, nomeadamente, na area da Auditoria e do Controlo Interno.

No decorrer do estagio o apoio dos varios funcionarios da empresa foram importantes nos
momentos em que surgiam davidas e mesmo nas situacdes de erros cometidos, aquando da

realizacdo das actividades.

Na elaboracao deste relatdrio, foi feito um esforco para tentar descrever todas as actividades
desenvolvidas e os conhecimentos que foram adquiridos durante este periodo de estagio, 0s
quais permitiram atingir objectivos de aprendizagem importantes do desenvolvimento da area

de conhecimento da Contabilidade.

O balanco final da realizacdo do estagio, teve um resultado bastante positivo. Ficou a vontade

de continuar a trabalhar e aprender nesta area.
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