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Plano de Estágio 

As atividades desenvolvidas durante o estágio curricular foram as previstas no n.º1 do Artigo 

9.º do Regulamento de Inscrição, Estágio e Exame Profissional da Ordem dos Contabilistas 

Certificados (OCC) (OTOC, 2010): 

a) Aprendizagem relativa à forma como se organiza a contabilidade nos termos do sistema 

de normalização contabilística ou outros planos de contas oficialmente aplicáveis, 

desde a receção dos documentos até à sua classificação, registo e arquivo; 

b) Práticas de controlo interno; 

c) Apuramento de contribuições e impostos e preenchimento das respetivas declarações; 

d) Supervisão dos atos declarativos para a segurança social e para efeitos fiscais 

relacionados com o processamento de salários; 

e) Encerramento de contas e preparação das demonstrações financeiras e restantes 

documentos que compõem o “dossier fiscal”; 

f) Preparação da informação contabilística para relatórios e análise de gestão e 

informação periódica à entidade a quem presta serviços; 

g) Identificação e acompanhamento relativo à resolução de questões da organização com 

o recurso a contactos com os serviços relacionados com a profissão; 

h) Preparação de pareceres e relatórios de consultoria ou de peritagem de procedimento 

tributário, no âmbito de questões relacionadas com as competências específicas dos 

Contabilistas Certificados; 

i) Conduta ética e deontológica associada à profissão.
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Resumo 

O presente relatório de estágio descreve o trabalho final para a obtenção de grau de Licenciada 

em Contabilidade pelo Instituto Politécnico da Guarda, que decorreu entre os dias 12 de abril 

de 2018 e 12 de outubro de 2018. O estágio realizou-se no gabinete de contabilidade Números 

Ariscos – Contabilidade, Lda., prestando principalmente serviços de contabilidade e consultoria 

fiscal. Os objetivos do estágio foram inserir a aluna no mercado de trabalho e assim aplicar os 

conhecimentos adquiridos ao longo de 3 anos de licenciatura no curso de Contabilidade.  

 

Posto isto, este relatório está divido essencialmente em 3 partes. Na primeira parte é apresentada 

a entidade acolhedora. Numa segunda parte são descritas todas as atividades desenvolvidas ao 

longo do estágio. A terceira, trata de todas as operações do fim de exercício de uma empresa. 

 

O relatório finda expondo todas as conclusões finais, onde é mencionado a sua importância e 

as dificuldades encontradas ao longo destes seis meses. 

 

Palavras-Chave: Sistema de Normalização Contabilística (SNC), Microentidades, Norma 

Contabilística para Microentidades (NC-ME), Contabilização 

JEL Classification: M40 Accounting 
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