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Resumo

Terminado o periodo de estagio na Exceléncia 2000, Lda., chegou a altura da
ultima etapa que consiste na elaboracdo do relatério de estagio. O mesmo pretende dar a
conhecer as atividades desenvolvidas ao longo destas horas, onde surgiu a possibilidade
de acompanhar a elaboracdo da contabilidade de matérias relacionadas com a area da
contabilidade e da fiscalidade.

O presente relatorio estd dividido em quatro capitulos, nos quais se pretende
contextualizar o Sistema de Normalizacdo Contabilistica, apresentar a empresa recetora
de estagio, descrever as atividades realizadas e por fim, exemplificar o encerramento de

contas.

Palavras-chaves: Estagio, Contabilidade, Organizacdo, Documentos, Encerramento de

contas.

JEL Classification: M41

Patricia Silva — 1010820 Licenciatura em Contabilidade



IPG/ESTG — Guarda

Plano de Estagio

No Plano de Estagio constam as atividades a desenvolver durante 0 mesmo, e

que tém como objetivo dar cumprimento ao estabelecido no n.° 1 do Artigo 9.° do

Regulamento de Inscri¢do, Estagio e Exames Profissionais da Ordem dos Contabilistas
Certificados (OCC):

a)

f)

9)

h)

Aprendizagem relativa a forma como se organiza a contabilidade nos termos dos
planos de contas oficialmente aplicaveis, desde a rece¢do dos documentos até ao
seu arquivo, classificacao e registo;

Préticas de controlo interno;

Apuramento de contribuicbes e impostos e preenchimento das respetivas
declaragdes;

Supervisdo dos atos declarativos para a seguranca social e para efeitos fiscais
relacionados com o processamento de salarios;

Encerramento de contas e preparacdo das demonstracGes financeiras e restantes
documentos que compdem o “dossié fiscal”;

Preparacdo da informacdo contabilistica para relatérios e andlise de gestdo e
informacao periddica a entidade a quem presta servicos;

Identificacdo e acompanhamento relativo a resolucdo de questes da organizacao
com 0 recurso a contactos com os servicos relacionados com a profissao;

Conduta ética e deontoldgica associada a profissao.
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