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Resumo 

 

Terminado o período de estágio na Excelência 2000, Lda., chegou a altura da 

última etapa que consiste na elaboração do relatório de estágio. O mesmo pretende dar a 

conhecer as atividades desenvolvidas ao longo destas horas, onde surgiu a possibilidade 

de acompanhar a elaboração da contabilidade de matérias relacionadas com a área da 

contabilidade e da fiscalidade. 

O presente relatório está dividido em quatro capítulos, nos quais se pretende 

contextualizar o Sistema de Normalização Contabilística, apresentar a empresa recetora 

de estágio, descrever as atividades realizadas e por fim, exemplificar o encerramento de 

contas.    

 

 

Palavras-chaves: Estágio, Contabilidade, Organização, Documentos, Encerramento de 

contas. 

 

JEL Classification: M41 
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Plano de Estágio 

 

No Plano de Estágio constam as atividades a desenvolver durante o mesmo, e 

que têm como objetivo dar cumprimento ao estabelecido no n.º 1 do Artigo 9.º do 

Regulamento de Inscrição, Estágio e Exames Profissionais da Ordem dos Contabilistas 

Certificados (OCC):  

 

a) Aprendizagem relativa à forma como se organiza a contabilidade nos termos dos 

planos de contas oficialmente aplicáveis, desde a receção dos documentos até ao 

seu arquivo, classificação e registo; 

b) Práticas de controlo interno; 

c) Apuramento de contribuições e impostos e preenchimento das respetivas 

declarações; 

d) Supervisão dos atos declarativos para a segurança social e para efeitos fiscais 

relacionados com o processamento de salários; 

e) Encerramento de contas e preparação das demonstrações financeiras e restantes 

documentos que compõem o “dossiê fiscal”; 

f) Preparação da informação contabilística para relatórios e análise de gestão e 

informação periódica à entidade a quem presta serviços; 

g) Identificação e acompanhamento relativo à resolução de questões da organização 

com o recurso a contactos com os serviços relacionados com a profissão; 

h) Conduta ética e deontológica associada à profissão. 
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