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PLANO DE ESTAGIO

A realizacdo do estdgio curricular faz parte da fase final do curso de
Contabilidade. O estagio curricular baseou-se na éarea da Contabilidade,
nomeadamente aprendizagem relativa a forma como se organizam as contas

nos termos dos planos de contas oficialmente aplicaveis, tais como:

o Recec¢édo dos documentos contabilisticos;

o Verificagdo e arquivo dos documentos contabilisticos;

° Classificacdo de documentos;

o Registo informatico dos documentos;

o Apuramento do IVA e preenchimento da respetiva Declaragéo;
o Processamento de ordenados e salarios;

o Medidas de controlo interno;

° Operacdes fim de exercicio;

° Processo de constituicdo de uma empresa.
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RESUMO DO TRABALHO DESENVOLVIDO NO ESTAGIO

Durante as 420 horas de estagio na empresa JCCcontabilidade, Lda. participei
em diversas atividades ligadas ao processo contabilistico que enriguecem o
trabalho iniciado no curso de especializagcdo tecnologica (CET) de
contabilidade ministrado pelo Instituto Politécnico da Guarda (IPG).

O Estagio Curricular da-nos a oportunidade de conhecer o verdadeiro ambiente
laboral, aplicar e apreender muitos conhecimentos que serdo essenciais no

futuro para uma melhor integracdo no mercado de trabalho.

A JCCcontabilidade, Lda., ao proporcionar o0 estagio teve como finalidade
transmitir uma prespetiva o0 mais proxima possivel da realidade do mercado de
trabalho e alargar a visdo empresarial da estagiaria, fomentar o trabalho em
equipa, desenvolver habitos de trabalho e sentido de responsabilidade

profissional.

Palavras-chave: Contabilidade; Impostos; Fluxo Documental; Encerramento

de contas; Constituicdo de Empresas.
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INTRODUCAO

O presente relatério tem como objetivo descrever as atividades desenvolvidas
durante o estégio curricular realizado no gabinete de contabilidade pertencente
aos socios Carla Couto e Jodo Cabral, cuja denominacdo social é
JCCcontabilidade, Lda. Teve a duragédo de 420h e decorreu no periodo 27 de
Julho a 6 de Outubro de 2011.

A realizacdo do estagio é a fase final do Curso de Especializacdo Tecnoldgica
(CET) de Técnico Especialista de Contabilidade (TEC) do Instituto Politécnico
da Guarda (IPG) na Escola Superior de Tecnologia e Gestédo (ESTG).

Enquadra-se no &mbito da area contabilistica e pretende dar continuidade aos
conhecimentos adquiridos nas disciplinas de Contabilidade Financeira | e I,
Fiscalidade e Analise Financeira.

O relatorio esta estruturado da seguinte forma:
O primeiro capitulo visa apresentar a empresa onde foi realizado o estagio.

No segundo capitulo descrevem-se as atividades desenvolvidas, com a
exemplificacdo da classificacdo de documentos nas diversas areas do estagio.

0 Imposto Sobre o Valor Acrescentado.

No terceiro capitulo, faz-se uma breve referéncia a pratica de controlo interno

adotado pelo gabinete.

No quarto capitulo refere-se as operacdes de fim de exercicio e a elaboracéo
de demonstrac¢@es financeiras. Por ultimo, o quinto capitulo, faz-se a descricédo

do processo de criagcdo de uma empresa, e 0s varios tipos de sociedade.
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CAPITULO 1

EMPRESA DE ACOLHIMENTO
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1.1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE ONDE DECORREU O
ESTAGIO

Denominagéo Social: JCCcontabilidade, Lda.
Numero de Identificacdo: 507265521

Classificacdo de Atividade Econdmica (CAE): 69200, Actividades de

contabilidade e auditoria; consultoria fiscal.
Capital Social: 5 000€

Numero de Trabalhadores: Cinco (um gerente e quatro colaboradores

efetivos, trés dos quais sdo Técnicos Oficiais de Contas).
Sede Social: Rua Dr. Silvério Andrade - Vila Nova de Foz Coa
Horario de Funcionamento: Segunda-feira a sexta-feira
09:00h - 13:00h
14:00h - 18:00h
Telefone: 279764211
Telemovel: 918611475
Fax: 279764211
E-mail: Jcccont@sapo.pt

Inicio de Atividade: 14-02-2005
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1.2. BREVE HISTORIAL

Jodo Carlos Cabral iniciou a sua atividade por conta prépria em 2006
comegando por constituir uma empresa em nome individual “JCC”. Passado 2
anos, devido ao aumento do volume de negdcios, alterou a denominacdo
juridica da empresa e passou a ter a denominagao social “JCC, Unip, Lda.”.
Denominacao Unipessoal, por ser o Jodo Cabral o Unico sécio da empresa. Em
2009, constitui sociedade com uma funcionaria Carla Couto, passando a
denominar-se “JCCcontabilidade, Lda.” O capital social encontra-se distribuido

em quotas iguais pelos dois sécios.

A empresa tem como atividade prestacdo de servicos contabilisticos e de
fiscalidade.

1.3- REGIMES DE CONTABILIDADE DOS CLIENTES

A empresa trabalha com varios tipos de clientes, ou seja com clientes que sao
sujeitos passivos de contabilidade organizada, e clientes individuais com
contabilidade ndo organizada e também com o publico em geral no caso de
preenchimento da declaracdo de Imposto de rendimentos de pessoa singular
(IRS).

1.3.1. Clientes que disp6em de Contabilidade Organizada

Neste momento, a maioria dos clientes sdo abrangidos pelo regime de

contabilidade organizada.
De acordo com o artigo 11° do Decreto-Lei 158/2009 de 13 de junho:

“l - As entidades sujeitas ao SNC sdo obrigadas a apresentar as

seguintes demonstracdes financeiras:
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a) Balanco;

b) Demonstracédo dos Resultados por naturezas;

c) Demonstracao das alteracdes no capital proprio;

d) Demonstracéo dos fluxos de caixa pelo método directo;
e) Anexo.”

Por outro lado os sujeitos passivos do Imposto sobre os Rendimentos de
Pessoas Colectivas (IRC) que preencham os requisitos do n°1 do artigo 115° e
do n°1 do artigo 123°, do codigo do IRC (CIRC), ficam também estes obrigados
a possuir contabilidade organizada, a saber:

“1- As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as
empresa publicas e as demais entidades que exergcam, a titulo principal, uma
actividade comercial, industrial ou agricola, com sede ou direccéo efectiva
em territério portugués, bem como as entidades que, embora ndo tendo
sede nem direccao efectiva naquele territério, ai possuam estabelecimento
estavel, sdo obrigadas a dispor de contabilidade organizada nos termos da
lei comercial e fiscal que, além dos requisitos indicados no n°3 do artigo 17°,

permite o controlo do lucro tributavel.”

Também o Cddigo do Imposto sobre o rendimento de Pessoas Singulares
(CIRS), aprovado pelo decreto-Lei n® 442/88, de 30 de Novembro, prevé que
para além dos sujeitos passivos referidos anteriormente sdo também obrigados
a dispor de contabilidade organizada todos aqueles que preencham os
requisitos referidos no n°1 do artigo 117° do CIRS, o que implica que alguns
empresarios em nome individual estejam obrigados a dispor também deste tipo

de contabilidade.

“1- Os titulares de rendimentos da categoria B que ndo estejam abrangidos

pelo regime simplificado de tributacdo sédo obrigados a dispor de
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contabilidade organizada, nos termos da lei comercial e fiscal, que permita o

controlo do rendimento apurado.

2- Aos sujeitos passivos referidos no nimero anterior € aplicavel o disposto no
artigo 115° do (CIRC).”

Os clientes que possuem contabilidade organizada devem entregar uma
declaracéo de Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) mensal ou trimestral,
dependendo da periodicidade de imposto a que estdo sujeitos, relativa as

operacdes efectuadas no exercicio da sua actividade.

1.3.2. Clientes que n&o dispéem de Contabilidade

Organizada

Neste tipo de regime, estdo englobadas as entidades que n&do séo obrigadas
por lei a desenvolver os procedimentos implementados nas empresas com
contabilidade organizada, para efeitos de IRC e IRS mas que no entanto

liguidam e deduzem IVA.

Neste tipo de contabilidade, os documentos sdo organizados por livros de
registo, como refere expressamente o n°1 do artigo 50° do Cédigo do Imposto

sobre o Valor Acrescentado (CIVA).

Os sujeitos passivos que ndo possuem contabilidade organizada devem, ainda,

respeitar o n° 3 do mesmo artigo:

“Os sujeitos passivos que, ndo sendo obrigados a possuir contabilidade
organizada para efeitos do IRS ou IRC, possuam, no entanto, um sistema de
contabilidade que satisfaca os requisitos adequados ao correcto apuramento e
fiscalizacdo do imposto podem néo utilizar os livros referidos no n°1, aplicando-
se aos referidos sujeitos passivos todas as normas constantes do presente
Cddigo relativas aqueles que possuem contabilidade organizada para efeitos
dos impostos sobre os rendimentos, sem prejuizo de poderem beneficiar do
regime especial de isencdo, desde que preenchidas as demais condi¢des

previstas no artigo 53°.”
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CAPITULO 2

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
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2.1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA OBJETO DE ESTUDO

De entre os clientes da empresa recetora do estagio destaca-se uma empresa
gue vai, de este ponto em diante, servir de referencial a aplicacdo dos
procedimentos contabilisticos que suportam a realizacdo deste relatério, para
assim exemplificar as atividades desenvolvidas durante o estagio.

A escolha desta empresa deve-se ao facto de ser uma das empresas com que
mais trabalhei durante o periodo de estagio e dispor de elementos que me
permite cumprir com o plano definido para estagio.

A empresa, de denominacao ficticia “Agricolas&Florestais, unipessoal Lda” tem
como atividade a prestacdo de servicos agricolas e florestais e venda de
plantas ornamentais. A Agricolas&Florestais,unipessoal Lda., € uma empresa
com contabilidade organizada e trata-se de uma Sociedade Unipessoal por

Quotas.

A Agricolas&Florestais, unipessoal Lda. enquadra-se no regime normal de IVA
com periodicidade trimestral e utiliza o Sistema de Inventario Intermitente (SII)
para os inventarios. Outros dados relevantes da empresa que condicionam o

seu enquadramento sdo 0s seguintes:

Denominacéo social: “Agricolas&Florestais, unipessoal Lda.”
Estrutura juridica: Sociedade por quotas

Pessoa coletiva: 502951605

Capital social: 100.000,00€.

N° de trabalhadores: 3

Data de inicio de atividade: 12-01-1993
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2.2. RECECAO, SEPARACAO E  ARQUIVO DOS
DOCUMENTOS

Antes de iniciar qualquer tarefa relacionada com o estagio, foi-me explicado
como funcionava a empresa, quais os métodos de trabalho e quais 0s servigos
prestados, bem como o método da organizacdo dos documentos. O processo
de organizacdo dos documentos é muito importante uma vez possibilita maior

eficacia nas futuras consultas.

A rececdo dos documentos é a primeira fase para o processamento da
informacédo contabilistica de uma entidade/empresa. A organizacdo dos
documentos consiste numa das tarefas mais importantes da contabilidade, uma
vez que quanto maior for a organizacdo dos documentos mais facil sera

encontra-los, sempre que seja necessario.

Na empresa 0os documentos entregues sdo ordenados por ordem decrescente
de data, ou seja, do mais antigo para 0 mais recente e separados por tipo de

documentos.

A Ultima fase é a de arquivo de documentos, 0s quais sdo guardados nas
respetivos pastas de arquivo sendo estas devidamente identificados com o

nome no diario, respetivo més e ano a que os documentos dizem respeito.

Na empresa, os documentos sdo separados conforme a sua natureza, pelos

seguintes dossiers:

> Dossier de documentos contabilisticos;
> Dossier de documentos oficiais;
> Dossier fiscal.
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+ Dossier de Documentos Contabilisticos

A maioria dos documentos pertence ao dossier de documentos contabilisticos e
sdo separados conforme o género de documento (compras, gastos com
pessoal, letras, bancos, despesas, rendimentos e diversos), atendendo & data
de cada um. A separacao € o inicio do processo, uma vez que € através deste
gue toda a atividade contabilistica se desenvolve e que se procede a
contabilizacéo.

Do dossier dos documentos contabilisticos, da empresa em analise, fazem

parte os seguintes diarios:
a) Diario de Bancos

Este diario contém pagamentos efetuados por bancos, juros, encargos
bancéarios e depdsitos. Normalmente a empresa anexa qual foi a forma de
pagamento (dinheiro, cheque, transferéncia ou por multibanco) no respetivo
recibo ou fatura/recibo de modo a facilitar posteriormente o0s respetivos

lancamentos de pagamento e reconciliacées bancarias.
b) Diario de Vendas

Este diario contém faturas, vendas a dinheiro e recibos, efetuados pela
empresa durante o respetivo més, com uma numeracdo sequencial do mais

antigo para o mais recente.
c) Diario de Compras

Aqui encontram-se todos os documentos de compras que a empresa tenha

efetuado e que estejam relacionados diretamente com a atividade da empresa.
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d) Diario de Diversos

Este diario contém uma folha, o processamento de salérios e os respetivos
recibos, IVA enviadas durante o ano.

e) Diario de Despesas

Inclui todos os documentos que representem gastos para a empresa e que
estejam diretamente relacionados com a atividade da empresa, isto €, produtos
destinados ao consumo, tais como a agua, internet e telecomunicacdes, renda,

luz, seguros, etc.
+ Dossier de Documentos Oficiais

Este dossier engloba todos os documentos que fazem parte da empresa e que
nao se contabilizam como, por exemplo, constituicdo da empresa, declaracéo
de inicio de atividade entregue a reparticdo das Financas, a inscricdo da
empresa e dos trabalhadores na Seguranca Social, os documentos
identificadores da empresa dos sécios, 0s contratos de outras entidades, e
outros dados importantes como € o caso dos documentos de inscricdo do

IDICT (Instituto de Desenvolvimento Inspecao das Condi¢cdes de Trabalho).
* Dossier Fiscal

Neste dossier constam os documentos que digam respeito ao encerramento do
ano; nomeadamente, balancetes, balancos, demonstracdo de resultados,
anexos, relatorio de gestdo, Modelo 22 do IRC, declaracdo anual, inventario,

listagem de ativos fixos tangiveis e atas.
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2.3. CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS
CONTABILISTICOS

bY

Apds a separacdo dos documentos, procede-se a sua classificacdo Este
processo requer um enorme rigor, concentracdo e responsabilidade por parte
de quem o faz, uma vez que esta consiste em registar no documento interno ou
no préprio documento o contelddo dos documentos relevantes para a
contabilidade, isto &, as respetivas contas e valores a creditar e a debitar tendo
em atencao as datas dos mesmos e tendo o cuidado de ndo os duplicar.

A classificacdo dos documentos respeita o Plano de contas doSistema de
Normalizacdo Contabilistica (SNC) adaptado e ajustado a empresa/cliente.

Considerando como contabilisticos apenas aqueles que se enquadram no n°5
do artigo 36 do CIVA.

O Plano de Contas da Agricolas&Florestais, Lda, obedece as regras do SNC,
pelo que todas as classificacbes enunciadas neste capitulo terdo também que

respeitar o estabelecido pelo SNC.

Para uma melhor compreensdo deste subcapitulo, irei seguidamente

apresentar a classificacdo de alguns documentos.
2.3.1. Compras

Na classe 3 - Inventarios, lancam-se apenas 0s bens que se encontram
relacionados, diretamente, com a atividade da empresa, isto é, aqueles que se
destinam a ser vendidos ou a ser transformados. Ao lancarem-se as Compras,
debita-se uma subconta da conta 31 - Compras pelo valor presente na fatura
sem o valor do IVA, ao mesmo tempo debita-se também a conta 2432 — IVA

dedutivel e credtia-se a conta 22/12.
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Como a Agricolas&Florestais, Lda utiliza o Sistema de Inventario Intermitente,
por ndo ultrapassar dois dos trés limites do artigo 262° do CSC, nao
utilizaremos a conta 32, pois esta conta sé sera movimentada no final do ano,

onde se fard o respetivo ajustamento.

De acordo com o artigo 262° do CSC.

“a)Total do balanco: 1 500 000 euros;

b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3 000 000 euros;

¢) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.”

* Fatura de Mercadorias

O registo de uma compra de mercadorias efetua-se da seguinte maneira:
debitam-se a conta de compra de mercadoria pelo valor de custo (conta
31111), e a respetiva conta do IVA dedutivel a taxa reduzida de 6% (2432111),
e credita-se a conta fornecedores gerais (2211001) pelo valor total da fatura,

como mostra o Quadro 1.

Quadro 1 - Contabilizacdo de uma compra

Descrigao Débito Crédito Valor

Compra de 31111 2 855,00€

mercadoria 2432111 171,30€
2211001 3026,30€

Fonte: Anexo 1
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+ Contabilizacao Pagamento de uma Fatura

Quando do registo de um recibo, debita-se a conta de fornecedores gerais
(2211002) e credita-se a conta de caixa/depdsitos bancarios (111/121),

conforme for o0 meio de pagamento, como mostra o Quadro 2.

Quadro 2 - Contabilizacédo de uma fatura

Descrigao Débito Crédito Valor
2211002 111/121 1648,37€
Fatura
782 158,77€
221002 10807,14

Fonte: Anexo 2

2.3.2. Vendas

A semelhanca do que acontece com os fornecedores, também para cada
cliente é criada uma subconta especifica da conta 21 — Clientes Gerais, do
Plano de Contas, para assim se ter a informacédo de todos os movimentos que
se realiza com cada um deles. A conta 21 — Clientes Gerais regista as relacoes
da empresa com os que |lhe compram mercadorias, produtos e/ou servicos,

pelo que sera debitada.

A sua subdivisdo respeita, tal como a acontece na conta 22 — Fornecedores
Gerais, uma forma sequencial de acordo com a data em que se torna cliente da

empresa.
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As subcontas da 71 — Vendas, que em contrapartida de uma subconta da conta
21, séo creditadas, devem evidenciar o valor das vendas que nao forem isentas
de IVA com uma divisOria para cada uma das taxas aplicaveis. A0 mesmo
tempo credita-se também a conta 24.3.3 — IVA liquidado seguido da respetiva
subconta.

O registo de uma venda de mercadorias efetua-se da seguinte maneira: debita-
se a conta de clientes gerais (2111001) pelo valor total da fatura e creditam-se
as contas vendas (71111) sem valor do IVA e a conta IVA liquidado a taxa
reduzida de 6% (2433111).

No Quadro 3 apresenta-se a contabilizacdo de uma Venda

Quadro 3 — Contabilizacdo de uma Venda

Descrigao Débito Crédito Valor
Venda de 71111 6 000,00€
mercadoria 2433111 360,00€
2111001 6 360,00€

Fonte: Anexo 3

* Recebimento de uma Fatura

Quando do registo de um recibo, credita-se a conta de clientes gerais
(2111001) e debita-se a conta de caixa/depésitos bancarios (111/121),

conforme for o0 meio de pagamento, como mostra o Quadro 4.

Quadro 4 - Contabilizacéo do recebimento de um recibo

Descrigao Débito Crédito Valor

Recibo da Empresa | 111/121 2111001 6 360,00€

Pagina 15

Patricia Apolinario



Relatério de Estagio

2.3.3.Fornecimento de Servigos Externos (FSE)

A conta Fornecimento e Servigos Externos consiste numa conta da classe 6 —

Gastos, que englobam despesas que a empresa suporta.
+ Comunicacao

O Quadro 5 apresenta a contabilizacdo de uma fatura de comunicacdo da
OPTIMUS, onde se credita a conta 27.8 — Outros devedores e credores pelo
valor total da fatura visto que s6 no més seguinte se procedera ao pagamento
efetivo da mesma. Em contrapartida debitam-se os valores nas contas

referentes ao gasto incorrido e o respetivo IVA dedutivel a taxa normal de 23%.

Quadro 5 — Contabilizacdo de uma fatura da OPTIMUS

Descri¢ao Débito Crédito Valor
Fatura de 626 220,57€
comunicagao 2432331 50,73€
278 271,30€
278 111 271,30€

Fonte: Anexo 4

No Quadro 6 pode-se ver a contabilizacdo que ira ser feita aquando do

pagamento desta mesma fatura.

- Eletricidade

No que diz respeito a contabilizacdo da despesa de eletricidade debita-se a

conta de FSE referente a eletricidade a taxa reduzida de 6% (62411) e a conta
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do IVA dedutivel a taxa reduzida de 6% de bens e servigos (2432311) por
contrapartida da conta depdsitos a ordem (121), dado a cobranca ser por
débito direto.

No Quadro 7 pode-se ver a contabilizacdo do pagamento da fatura relativo ao

consumo da eletricidade.

Quadro 6 — Contabilizacdo do pagamento da fatura da EDP

Descricao Débito Crédito Valor
62411 42,04€

Fatura de eletricidade 2432311 2,52€
121 44,56€

Fonte: Anexo 5
Célculos Auxiliares:
44,56 /1,06 = 42,04 (Valor do gasto)

44,56 — 42,04 = 2,52 (valor do imposto)
+ Agua

E debitada a conta FSE referente ao consumo de agua (62431) e a conta do
IVA dedutivel a taxa reduzida de 6% (2432311) por contrapartida credita-se a
conta depositos a ordem (121), dado a cobranca ser por débito direto (Quadro
8).

Quadro 7 — Contabilizacédo do pagamento consumo de agua

Descricéao Débito Crédito Valor
Fatura de agua 62431 6.25€
2432311 0,27€

121 6,52€

Fonte: Anexo 6
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- Combustivel

O IVA suportado na aquisicdo de combustiveis, de acordo com o disposto na
alinea b) do n°1 do art.° 21 do CIVA, pode ser:

< Totalmente dedutivel;
« Parcialmente dedutivel;

R

% Sem qualquer direito a deducéao.

b) Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizadveis em
viaturas automoveis, com excecao das aquisicdes de gasoleo, de gases
de petroleo liquefeitos (GPL), gas natural e biocombustiveis, cujo
imposto é dedutivel na propor¢cdo de 50 %, a menos que se trate dos
bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo aos consumos
de gasoleo, GPL, gas natural e biocombustiveis é totalmente dedutivel:
(Redagéo do DL n.° 102/2008, de 20/6).

Assim, conclui-se que a classificacdo vai depender do tipo de veiculo que

estamos a tratar. Pelo que o IVA contido nas despesas que respeitem a

combustiveis utilizaveis em veiculos pesados de passageiros, 0s veiculos
licenciados para transportes publicos, excetuando-se o0s rent-a-car, as
maquinas consumidoras de gasoleo, GPL, gas natural ou biocombustiveis, que
nao sejam veiculos matriculados, os tratores com emprego exclusivo ou
predominante na realizacdo de operacfes culturais inerentes a atividade
agricola e os veiculos de transporte de mercadorias com peso superior a
3500kg, séo totalmente dedutiveis. Para os restantes veiculos o imposto
incluido nas despesas de Gasoleo € dedutivel na proporcdo de 50%, segundo
a alinea b) do n.°1, do artigo 21.° do CIVA e, por outro lado as despesas com

gasolina ndo conferem direito a deducao.

O Quadro 9 explica a contabilizacdo de uma venda a dinheiro de combustivel,

onde se ira debitar uma subconta da conta 62 — FSE referente a gasoleo
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utilizado em viaturas ligeiras de mercadorias (6242222) e uma subconta da
conta 24.3.2 — IVA dedutivel a taxa normal de bens e servicos 23% referente
aos 50% dedutiveis neste caso (2432339). Em contrapartida creditar-se-a4 a

conta de depdsitos bancarios (121) uma vez que se efetuou logo o pagamento.

Quadro 8 — Contabilizacéo do pagamento de combustivel

Descricao Débito Credito Valor
Venda a Dinheiro 6242222 526,00€
de combustivel 2432339 60,50€
121 647,00€

6242221 60,50€

Fonte: Anexo 7
Célculos Auxiliares:
647,00/ 1,23 =526,00

647,00 — 526,00 =121,00/ 2 = 60,50 (valor do imposto 50%)
+ Rendas e Alugueres

O Quadro 10 explica a contabilizacdo do gasto relativo a renda, onde se ira
debitar uma subconta da conta 62 — FSE referente a rendas e alugueres
(62131) e credita-se a conta de retencdes na fonte do imposto de rendimento
predial de 20%, de acordo com a legislacdo em vigor (24241) e a conta
depdsitos bancérios (121), uma vez que o pagamento foi feito por transferéncia

bancaria.
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Quadro 9 — Contabilizacdo do pagamento da renda

Descricéao Débito Crédito Valor
Recibo de 626131 797,93€
arrendamento 24241 113,00€
121 684,93€

Fonte: Anexo 8

Aquando do pagamento do imposto debita-se a conta de retencdes na fonte do
IRS (24241) e credita-se a conta depdsitos bancéarios (121), conforme
representado no Quadro 11. Data limite de pagamento do IRS das prediais é
dia 20 do més seguinte.

Quadro 10 — Contabilizacdo do pagamento do IRS da renda

Descricéao Débito Crédito Valor
Recibo do pagamento 24241 121 113,00€
IRS — prediais

Fonte: Anexo 9

2.4, OPERACOES COM O PESSOAL

2.4.1. Enquadramento

O processamento salarial passa por 4 etapas que sao elas a recolha de
informacé&o sobre os funcionarios/6rgao social, o processamento dos salarios e

encargos, a contabilizacao e o pagamento efetivo de salarios.

Na empresa Agricolas&Florestais, Lda existe um Dossier de Pessoal, onde se
encontra toda a informacéo acerca dos dados pessoais dos colaboradores de
cada uma das empresas clientes. Essa mesma informacéo é depois introduzida

no programa “Software Sage Portugal’.
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Neste tipo de tarefa o executor tem de estar sempre atualizado, quer a nivel da
legislacdo, quer a nivel da situacao profissional e pessoal do trabalhador/érgao

social.

Quando um colaborador é admitido pela empresa cliente, procede-se a
respetiva introducdo dos dados no programa informatico. Por outro lado,
guando ocorre uma demissao de um colaborador retiram-se os seus dados
deste mesmo programa de forma a ndo serem confundidos atuais

colaboradores e ex-colaboradores.

Para se proceder ao processamento salarial, € necesséario ter em atencdo

alguns aspetos, tais como:

<> Subsidios de férias ou de Natal;

X Baixas médicas;

<> Auséncias ou faltas do trabalhador;
X Subsidio de alimentacao;

X Ajudas de custo e transportes;

X Outras remunerac¢des adicionais, como sdo 0s prémios ou bénus
e outras prestacdes de carater mensal;
% Outras situagbes relevantes para 0 respetivo processamento

(estado civil, nimero de dependentes, grau de deficiéncia, etc).

Com esta informacao organizada (Anexoll), no final de cada més introduz-se
no respetivo programa os dados referentes ao més de trabalho. Caso nao

exista nenhum erro, emitem-se 0s recibos.

2.4.2. Seguranca Social

Apds o0 processamento de salarios, vem o respetivo preenchimento da

declaracéo de remuneracfes para se enviar a Seguranca Social (Anexo 11).
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Os valores constantes nesta declaragdo, obtém-se através do saldo da conta
2452 — Taxa Social Unica Pessoal, constante no Balancete de cada més.

A declaracdo é enviada através do site da Seguranca Social (www.seg-

social.pt).

2.4.3. Taxas Contributivas / Taxa Social Unica

As taxas aplicaveis, durante o periodo de estagio, para a posterior entrega a

Seguranca Social foram as seguintes:

Quadro 11 — Taxas de Seguranca Social

TIPO ENTIDADE EMPREGADORA | TRABALHADOR GLOBAL
Trabalhadores gerais 23,75% 11% 34,75%
Orgéaos sociais 20,30% 9,30% 29,60%

Fonte: Adaptado do site da Seguranca Social em dezembro de 2011

Quando uma empresa/entidade tem a seu cargo um trabalhador que esteja
inscrito como primeiro emprego, a entidade patronal podera ndo tem encargos
com a taxa social unica (TSU), uma vez que pode beneficiar do apoio a criacao

de novos postos de trabalho.

2.4.4. Processamento Contabilistico

Ao nivel contabilistico, os gastos com salario e/ou ordenados sdo um custo
para a empresa, sendo 0s mesmos contabilizados na conta 63 — Gastos com o

pessoal.

A contabilizacdo deste tipo de gasto processa-se mediante trés fases de

classificacao:

< Processamento de Ordenados e/ou Salarios;
X Processamento de Encargos;
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& Pagamento das Remuneragdes e Encargos.

A retencdo na fonte do imposto de IRS é avaliada tendo em conta o0s
vencimentos e a situacado do agregado familiar. O respetivo valor das taxas

aplicaveis tem origem nas tabelas de retencdo na fonte em vigor de 2011.

No anexo 11 encontra-se a classificacdo dos Orgdos Sociais e do Pessoal.
Como os empregados ganham acima do salario minimo nacional estdo sujeitos

a retencéo de IRS.

Através do programa “Sage 50" o gabinete de contabilidade faz o

processamento de ordenados dos clientes.

Segundo o n.° 3 do artigo 98° do CIRS, o pagamento da TSU do trabalhador e
da entidade é efetuado até ao dia 20 do més seguinte a que diz respeito o
pagamento dos ordenados/remuneracdes, ou até diz 20 do més seguinte ao de

retencéo no caso de IRS retido.

De seguida, tendo em conta os dados de um funcionario da empresa

(Gerente), efetuar-se-a os célculos para o respetivo processamento de salario.
Vencimento = 1 500,00€

Subsidio de alimentacédo = 132,00€

Valor lliquido = 1 500,00 + 132,00 = 1 632,00€

IRS =1 500,00 x 13% = 195,00€

SS =1 500,00 x 9,30% = 139,50€

Total dos descontos = 139,50 + 195,00 = 334,50€

Valor Liquido = 1 632,00 — 334,50 = 1 297,50€

Encargos da Entidade Patronal = 1 500,00€ x 20,30% = 304,50€
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Os valores calculados anteriormente encontram-se englobados no Quadro 13,

gue diz respeito ao processamento global do més de maio (Anexo 10).

Quadro 12 — Processamento de Ordenados e Salarios

Descricao Débito Crédito Valor
Org&os Sociais 6311 1 500,00€
63223 132,00€
2451 139,50€
2421 195,00€
2311 1 297,50€
6351 245 304,50€
Trabalhadores 6321 2994,19€
63223 264,00€
63225 75,00
632211 100,00€
63222 100,00€
2451 359,61€
2421 123,00€
2312 3 050,58€
6351 245 740,83€

Fonte: Anexo 10

Neste caso debita-se uma subconta da conta 631 — Remuneracgéo dos Orgéos
Sociais, pelo valor do vencimento base dos 6rgaos sociais e uma subconta da
conta 632 — Remuneracfes do pessoal, pelo valor do vencimento base dos
trabalhadores. De seguida, debita-se uma subdivisdo da conta 63.1 —
Remuneracdo dos Orgdos Sociais ou 632 — Remuneracdes do pessoal, que
diga respeito ao subsidio de alimentacéo, subsidio de Férias e Natal. Depois
debita-se a conta 635 — Encargos sobre Remuneracfes, que consiste em
calcular sobre o vencimento a TSU, quer a que o pessoal suporta e a da
entidade patronal. Em contrapartida ir-se-a creditar uma subconta especifica da
conta 24.2 — Retencédo de Imposto sobre o Rendimento, pelo valor da retencao,
a conta 24.5 — Contribuicbes para a Seguranca Social, que engloba o valor,
guer o que colaborador desconta para a Seguranca Social, quer 0s encargos

patronais e, para terminar, credita-se a subconta especifica da conta 23.1 —
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Remuneracdes a pagar, com o valor das remuneracfes liquidas a pagar aos

orgaos sociais e trabalhadores.

Quando se efetua 0 pagamento aos 6rgaos sociais e trabalhadores (Quadro
14), a Seguranca Social (Quadro 15) e ao Ministério das Financas (Quadro 16),
saldam-se as subcontas especificas das contas 23 - Pessoal (2311 e 2312) e
24 — Estado e Outros Entes Publicos, utilizadas anteriormente em contrapartida
credita-se a conta de depoésitos a ordem (121).

Quadro 13 — Contabilizacdo do pagamento dos ordenados e salarios

Descricao Débito Crédito Valor
Org3os Sociais 2311 121 1297,50€
Trabalhadores 2312 121 3050,58€

Fonte: Anexo 10

Quadro 14 — Contabilizacédo do pagamento a Seguranca Social

Descrigao Débito Crédito Valor

Pagamento SS 245 121 1444,54€

Fonte: Anexo 11

Quadro 15 — Contabilizacdo das Retencées na Fonte

Descrigao Débito Crédito Valor

Pagamento IRS 2421 121 318,00€

Fonte: Anexo 12

2.5. IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO

2.5.1. Enquadramento

O Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) é um imposto indireto sobre o

consumo, plurifasico (incide sobre todas as fases do circuito econémico,
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independentemente da sua extensdo), proporcional e de pagamentos
fracionados.

Segundo n°l do artigo 1° do Cdédigo do IVA, estdo sujeitas a imposto sobre o

valor acrescentado:

a) As transmissdes de bens e as prestacdes de servicos efectuadas no
territério nacional, a titulo oneroso, por um sujeito passivo agindo como
tal;

b) As importacdes de bens;

c) As operacgles intracomunitarias efectuadas no territério nacional, tal
como sao definidas e reguladas no Regime do IVA nas Transaccgoes

Intracomunitarias (RITI).”

De acordo com o n° 1 do artigo 2° do Codigo do IVA:
“1- Sao sujeitos passivos do imposto:

a) As pessoas singulares ou colectivas que, de um modo independente e
com caracter de habitualidade, exercam actividades de producéao,
comércio ou prestacdo de servicos, incluindo as actividades
extractivas, agricolas e as das profissdes livres, e, bem assim, as que,
do mesmo modo independente, pratiguem uma sé operacao tributavel,
desde que essa operacdo seja conexa com o0 exercicio das referidas
actividades, onde quer que este ocorra, ou quando,
independentemente dessa conexdo, tal operacdo preencha os
pressupostos de incidéncia real do imposto sobre o rendimento das
pessoas singulares (IRS) ou do imposto sobre o rendimento das
pessoas colectivas (IRC);

b) (...) Que, segundo a legislacdo aduaneira, realizem importacdes de

bens;

c) (...) Que, em fatura ou documento equivalente, mencionem

indevidamente IVA;
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d) (...) Que efectuem operacbes intracomunitarias, nos termos do
Regime do IVA nas Transacc¢des Intracomunitarias.”

Assim, em Portugal Continental, no ano 2011, o IVA é calculado através da

aplicagéo de trés taxas:

e Taxa reduzida para o0s bens essenciais de 6% aplicada a
importagdes, transmissdes de bens e servigos;

e Taxa intermédia de 13% aplicada a importacfes, transmissées de
bens e servicos;

e Taxa normal de 23% para as restantes importagdes, transmissdes

de bens de prestacdes de servicos.

2.5.2. Periodicidade de entrega da Declaracao Periodica do IVA

A Declaracao periodica do IVA, podera ser entregue mensalmente, ou podera

ser entregue trimestralmente.

25.2. 1. Periodicidade Mensal

Os sujeitos enquadrados neste regime sdo todos aqueles que no ano civil
anterior, obtiveram um volume de negocio (Vendas + Prestacfes de Servicos)
igual ou superior a 650.000,00€, conforme na alinea a), do n°1 do art.° 41° do
CIVA.

A declaracédo periédica deve ser enviada por transmissao eletréonica de dados

até ao dia 10 do 2° més seguinte aquele a que respeitam as operacoes.
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2.5.2. 2. Periodicidade Trimestral

Os sujeitos abrangidos por este regime séo todos aqueles que no ano civil
anterior, obtiveram um volume de negocios inferior a 650.000,00€, conforme a
alinea b), do n°1 do art.° 41° do CIVA.

A declaracgdo periddica deve ser enviada por transmisséo eletrénica de dados
até ao dia 15 do 2° més seguinte ao trimestre do ano civil a que respeitam as

operacoes.

A empresa Agricolas&Florestais, Lda. enquadra-se neste regime.

2.5.3. Regimes de IVA

O IVA é composto por dois regimes diferentes, regime normal e regime

especial.
2.5.3.1. Regime Normal

O regime normal engloba todos os sujeitos passivos que sdo obrigados a
possuir contabilidade organizada, tendo em consideracdo o seu volume de
negocios. Segundo o n.°1 do artigo 29° do CIVA, ha obrigacdes e deveres que
0S sujeitos passivos enquadrados neste tipo de regime estdo obrigados a
seguir, tais como a entrega das declaracfes declarativas (inicio de atividade,
de alteracéo e de cessacédo de atividade), de faturacéo, de contabilizacdo e de

conservacao de documentos, bem como de pagamento.

Por outro lado o n°1 do artigo 50 do CIVA indica quais os livros que 0s sujeitos
passivos ligados a este tipo de regime estéo obrigados a utilizar e o disposto no
n°2 do mesmo artigo ressalva aqueles que, ndo possuindo contabilidade
organizada mas que satisfacdo os requisitos adequados ao correto apuramento

e fiscalizac&do do imposto, possam nao utilizar os referidos livros.
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2.5.3.2. Regimes Especiais

Os regimes especiais de IVA encontram-se divididos em, Regime Especial de
Isencdo (REI) e Regime Especial dos Pequenos Retalhistas (REPR), entre

outros.

2.5.3.2.1. Regime Especial de Isencao

Estdo abrangidos neste regime, segundo o n°l do art.° 53° do CIVA todos os
sujeitos passivos que nao possuindo contabilidade organizada nem tendo
efetuado operacdes de importacdo, exportacdo ou atividades conexas e nao
tenham atingindo no ano civil anterior, um volume de negocio superior a
10.000,00¢€.

Segundo 0 n°2 deste mesmo artigo sera ainda isento do imposto 0s sujeitos
passivos com um volume de negécios superior a 10.000€, mas inferior a
12.500,00€ que, se tributados, preencheriam as condigcbées de inclusdo no
regime dos pequenos retalhistas. Os sujeitos passivos que beneficiem deste
regime estédo excluidos do direito a deducéo, e sdo obrigados ao cumprimento
do art.° 58° do CIVA.

2.5.3.2.2. Regime Especial dos Pequenos Retalhistas

Este tipo de regime caracteriza-se pela simplicidade e pelo menor rigor que 0s

sujeitos passivos de imposto estdo obrigados a seguir.

Segundo o n°1 do art.° 60° do CIVA, “estéo sujeitos a este regime os retalhistas
gue sejam pessoas singulares, ndo possuam nem sejam obrigados a possuir
contabilidade organizada para efeitos de IRS e ndo tenham tido no ano civil

anterior um volume de compras superior a 50.000€, para apurar o imposto
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devido ao Estado aplicaréo o coeficiente de 25% ao valor do imposto suportado

nas aquisicoes de bens destinados a vendas sem transformacao.”

Segundo o n° 6 do mesmo artigo consideram-se retalhistas, todos aqueles que
destinam 90% das suas compras a bens destinados a serem transformados.
Esse volume de compras é tomado em conta para efeitos de tributacdo em
IRS.

“Os retalhistas que pratiguem operacdes de importacdo ou exportacdo ou
atividades com elas conexas, operacdes intracomunitarias referidas na alinea
c) do n.°1 do artigo 1.° ou prestacdes de servicos nao isentas de valor anual
superior a 250.000€ ndo poderdo beneficiar do regime especial disposto no
n.°8 do art.° 60 do CIVA.”

2.5.4. Apuramento do IVA

Depois de ordenar, classificar e lancar os documentos segue-se assim a fase
do apuramento do IVA mensal ou trimestralmente, dependendo da situacéo

tributaria da empresa.

O apuramento € feito automaticamente pelo programa de contabilidade
“SAGE”, contudo antes de proceder ao envio da declaracédo do IVA dever-se-a
conferir manualmente, utilizando o balancete analitico, do més ou trimestre.
Esta tarefa consiste em confrontar os valores de base com os correspondentes
valores do IVA, para verificar se o apuramento do IVA esta certo, ou se existem

correcdes a efetuar.
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Uma vez feito o apuramento do IVA podera verificar-se:

v IVA Apuramento > 0 entdo, poder-se-a concluir-se que a empresa

tem de entregar imposto ao Estado;

v IVA Apuramento < 0 entdo, poder-se-a concluir-se que a empresa

tem imposto a recuperar;

v' IVA Apuramento = 0 entdo poder-se-a concluir que a empresa nem

paga nem recebe o imposto.

O apuramento do IVA é evidenciado na conta 2435 (IVA — Apuramento), que se
destina a centralizar o IVA nas contas, 2432, 2433, 2434, 2437 para que O
saldo correspondente ao imposto a pagar ou a recuperar seja referente a um

determinado periodo de imposto.

Apo6s o apuramento do IVA, o saldo da conta 2435, transfere-se para:
> 2436 a crédito — IVA a Pagar;
> 2437 a débito — IVA a Recuperar.

Neste Ultimo caso, pode-se optar por reportar 0o imposto para o periodo

seguinte ou pedir reembolso pela totalidade ou ndo do respetivo crédito.
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Esquema 1 - Apuramento do IVA

243S-lva Apuramento

2432/24341/2437(1) 2433/24342(2)

2436-1VA a Pagar 2436-1VA a Recuperar

(1) 2432- IVA Dedutivel
24341- IVA — Regularizacdes
— A Favor do Sujeito Passivo
(2) 2433 — IVA Liquidado
24342 — IVA — Regularizacoes

A Favor do Estado

Fonte: Elaboracgao Propria

No que diz respeito ao apuramento do IVA, referente ao 1° trimestre de 2011,
da empresa Agricolas&Florestais, Lda., e com base nos valores que constam

no anexo 13 séo obtidos os seguintes valores para o apuramento do IVA.
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Quadro 16: Contabilizacdo para apuramento do IVA

Data N.e Descricao Débito Crédito Valor
31/03/2011 |1 Transferéncia de IVA 2432111 6118,94€
dedutivel para IVA 2432121 182,00€
apuramento 2432131 4899,46€
2432231 307,11€
2432311 188,28€
2432321 1619,51€
2432331 3304,97€
2432339 1072,09€
2435 17692,36€
2 Transferéncia de IVA | 24331111 2025,15€
liquidado para IVA | 24331131 17353,80€
apuramento 2435 19378,95€
3 Transferéncia de IVA | 243423 2435 64,62€
regularizagbes para | 2435 243413 1661,16€
IVA apuramento
5 Apuramento de IVA 2435 2436 90,05€

Fonte: Anexo 13

A declaracao periodica do IVA é entregue via internet, mas antes de proceder
ao seu envio, deve-se porém imprimir do programa de contabilidade o calculo e
a declaracao periodica referente a empresa, depois basta abrir o browser e

seguir 0s seguintes passos:
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Entrar no site www.portaldasfinancgas.gov.pt
Escolher Servicos = Entregar =Declara¢des =IVA
Entrar no site Financas TOC

Introduzir NIF e a senha do TOC

Escolher declaracao periddica (por TOC)

Introduzir NIF da empresa

Introduzir os dados nos respetivos campos a gravar

Validar e submeter a declaracéo

© ©®© N o A~ W DN P

Validar com senha da empresa e do TOC
10. Imprimir comprovativo de entrega ou guia no caso de

haver Imposto a entregar ao estado.

Apresenta-se no anexo 14 a declaracdo peridédica do IVA para impresséo e

para entrega aos servigos competentes.

Aquando do pagamento do IVA:

2436 121

90,05€ 90,05€
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CAPITULO 3

CONTROLO INTERNO
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3.1. DEFINICAO

“O sistema de controlo interno € o plano de organizacdo e todos os métodos e
procedimentos adotados pela administracdo de uma entidade para auxiliar a
atingir o objetivo de gestdo de assegurar, tanto quanto for praticavel, a
metddica e eficiente conduta dos seus negdcios, incluindo a aderéncia as
politicas da administracéo, a salvaguarda dos ativos, a prevencao e detecdo de
fraudes e erros, a precisdo e plenitude dos registos contabilisticos e a
atempada preparacao de informacéao financeira fidedigna.”

3.1.1. Conferéncia de Saldos Clientes e Fornecedores

Esta pratica de controlo interno tem como objetivo verificar se as faturas de
fornecedores e apresentam saldos idénticos, para isso temos de analisar os

extratos de contas de clientes e fornecedores nas respetivas contas.

Para analisarmos a conta de clientes, temos de ter em conta que os débitos
correspondem as faturas e os créditos aos recibos. Se eventualmente e depois
de analisado alguma fatura ndo estiver dada como paga ou estiver algum
recibo que nado corresponda a fatura, teremos de recorrer a pasta das compras
para conferir o documento em questéo, e fazer um langcamento retificativo, se

for caso disto.

Em anexo apresenta-se um extrato anual de um Fornecedor que se encontra

em conformidade. (anexo 15).
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3.1.2. Mapas de Depreciacbes e Amortizacdes

O mapa de depreciacbes e amortizacdes € uma outra pratica de controlo
interno, onde nele consta todos os ativos fixos tangiveis e que serve para

calcular as depreciagoes.

Este documento descrimina os Ativo ndo Correntes, tais como: edificios e
outras construcbes; Equipamento basico; Equipamento de transporte;

Ferramentas e utensilios; Equipamento administrativo.

Para serem criados estes mapas € necessario que se introduzam varios dados
no programa a utilizar, como por exemplo: o cédigo de acordo com a tabela
anexa ao Decreto Regulamentar n° 25/2009, de 14 de setembro e a respetiva
taxa, o tipo de ativo (tangivel ou intangivel), o ano de aquisicdo do bem,
namero de anos de utilidade e valor de aquisicAo que se encontram no
balancete analitico de dezembro. Depois de introduzidos todos estes dados, o

programa encarrega-se de efetuar os restantes calculos automaticamente.

Seguidamente, passam-se o0s valores das depreciacbes e amortizacdes
acumuladas para a coluna de depreciacdes e amortizacdes de exercicios
anteriores, estas nunca podem ser superiores aos valores do exercicio.
Quando estes valores forem iguais € porque o0 bem esta totalmente

reintegrado/amortizado.

O valor dos Ativos Tangiveis a incluir no Balanco é o Valor de Aquisicdo (-) as

Depreciacdes Acumuladas.
A contabilizacdo das deprecia¢cdes movimenta as seguintes contas:

Deve-se debitar a conta 64 — Gastos de Depreciacdo e de Amortizacdo (com
as respetivas subcontas) pelas depreciacdes e amortizagcdes do periodo por
contrapartida da conta 428 — Propriedade de Investimento, 438 — Ativos Fixos

Tangiveis e 448 — Ativos Fixos Intangiveis, conforme o caso.

Em anexo apresenta-se um exemplo de um mapa de depreciacdes (anexo 16).
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3.1.3. Reconciliacdo Bancaria

A reconciliacdo bancéaria € uma tarefa realizada mensalmente e consiste em
comparar os movimentos realizados pelo banco onde constam as transacdes
bancarias realizadas pela empresa através do extrato bancério, que é enviado
pelo banco todos os meses. Para elaborar a reconciliagdo bancéaria temos de

passar por varias fases:

1. O gabinete de contabilidade tem de ter na sua posse 0 extrato
bancario e o extrato com o0s lancamentos registados pela
contabilidade da empresa na mesma conta e referentes a0 mesmo
periodo de tempo;

Identificar os movimentos que sao iguais nos dois extratos;
Depois de identificados os movimentos comuns nos dois extratos,
identificam-se 0s movimentos que ndo se encontram em simultdneo

nos dois extratos e proceder a sua reconciliacéo.

No anexo 17 apresenta-se uma Reconciliacdo Bancaria.
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CAPITULO 4

ENCERRAMENTO DE CONTAS
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4.1. ENQUADRAMENTO

O encerramento de contas é uma das etapas mais importantes da
contabilidade anual das empresas. Este procedimento tem um carater bastante
relevante, visto que sao elaborados e apresentados todos os documentos
anuais que demonstram a situagdo econdmica - financeira da empresa. E
realizado no fim do exercicio econémico, quer coincida ou ndo com o ano civil,
deve ser entregue ate ao dia 31 de Marco do ano seguinte, mais propriamente,
30 dias apés o encerramento de conta do ano a que se refere.

O encerramento de contas pode ser limitado a retificacdo, regularizacéo,
depreciacao de ativos fixos, inventario anual, dando possibilidade de obter os
documentos de informacédo necessarios, tendo em conta as caracteristicas

gualitativas das demonstracdes financeiras do SNC:

Comparabilidade
Fiabilidade

Neutralidade
Representacéao fidedigna
Prudéncia

Plenitude

Relevancia

Substancia sobre forma

Compreensibilidade

AN N N N N Y N N NN

Materialidade
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4.2. OPERACOES PARA ENCERRAMENTO DE CONTAS

Séo consideradas como operacbes de encerramento de contas todos os
registos e movimentos contabilisticos realizados no fim do exercicio econémico
gue tém por objetivo de apurar resultados através de contas de resultados,
elaboracdo do balanco, demonstracdo de resultados e outras demonstracdes
contabilisticas que demonstrem de forma fidedigna a situacdo da empresa no

fim do exercicio econdmico.

4.2.1. Regularizacao de Contas

Depois de feitos todos os langamentos no diario, constroi-se o balancete de
retificacdo. Este balancete € um resumo das contas e apresenta 0 montante
total de débito, o montante total do crédito e também o saldo de cada uma das
contas. ApoOs os lancamentos de retificacdo e de regularizacdo, as contas
expressam os saldos em conformidade com os inventarios efetuados, isto €, as
contas de gastos e perdas e rendimentos e ganhos expfem as componentes

negativas e positivas do resultado do exercicio.

4.2.1.1. Preparacdo para encerramento de contas

Este processamento € realizado em duas fases distintas, a primeira
corresponde aos lancamentos de regularizacdo e a segunda fase diz respeito

ao Apuramento de Resultados.

A primeira fase diz respeito aos lancamentos de regularizacdo (més 13), de

correcéo e de preparagdo para o encerramento do ano.

Nesta fase efetua-se mais frequentemente as regularizacdes de contas abaixo

referidas:
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+Conta 28 — Diferimentos

Esta conta destina-se a permitir o registo dos Gastos e dos Rendimentos
nos exercicios aque respeitam. O uso desta conta tem a ver
fundamentalmente com o principio daespecializacao dos exercicios que nos
diz que "rendimentos e o0s gastos sdo reconhecidos quando obtidos ou
incorridos, independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo

incluir-se nas demonstracdes financeiras dos periodos a que respeitam.

£Amortizacdes do Exercicio

A depreciacdo do ativo fixo tangivel, embora seja um processo continuo, é
realizado anualmente, ja que 0 seu registo diario ndo seria pratico nem
vantajoso para a empresa, basta inserir dados e este é feito automaticamente
pelo programa utilizado pela empresa. Assim, essa perda de valor do ativo fixo
tangivel constitui um gasto para a empresa pelo qual se debita a conta 66 —
Amortizacdes do Exercicio e em contrapartida credita-se a conta de retificacao

do ativo, a conta 48 — Amortizacdes Acumuladas.

4.3. SISTEMAS DE INVENTARIO

4.3.1. Sistema de Inventario Permanente (SIP)

Com o Sistema de Inventario Permanente € possivel saber permanentemente o
valor dos stocks em armazém e apurar em qualquer momento os resultados

obtidos nas vendas.

E possivel obter resultados periodicos, porque a contabilidade nos permite
obter a informacdo necessaria, nomeadamente os valores dos inventarios em

determinada data.
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4.3.2. Sistema de Inventéario Intermitente (SlI)

No Sistema de Inventario Intermitente o valor dos stocks em armazém e de
resultados apurados, s6 € determinavel através das inventariacGes diretas em
armazém, efetuadas periodicamente, ou seja, enquanto pelo inventario
permanente se acompanha todo o movimento dos produtos em armazém, pelo
intermitente tal ndo acontece tendo que se recorrer a uma contagem fisica para

o conhecimento do movimento, geralmente efetuado no final de cada ano.

Assim sendo, o apuramento do CMVMC calcular-se através da seguinte

formula:

CMVMC = Inventarios Iniciais + Compras *+ Regulariza¢des — Inventarios Finais

4.4. BALANCETE RETIFICADO

Apos os lancamentos de retificacdo e de regularizacdo, constroi-se o balancete
retificado. As contas expressam os saldos em conformidade com os inventarios
efetuados, isto é, as contas de custos/perdas e proveitos/ganhos expdem as

componentes negativas e positivas do resultado do exercicio.

O balancete € um resumo das contas que apresenta o montante total de débito,
0 montante total de crédito e também o saldo de cada uma das contas. Com a
elaboracdo deste balancete temos reunidas as condicfes para 0 apuramento

de resultados.

4.5. APURAMENTO DE RESULTADOS

Terminada a fase de retificacdo e regularizacdo, os saldos contabilisticos
devem encontrar-se em conformidade com os inventarios efetuados. O

apuramento de resultados tem como finalidade a transferéncia das contas de
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gastos (Classe 6) e rendimentos (Classe 7) para as contas de Resultados
Operacionais e Resultados Financeiros (Classe 8). O objetivo é o apuramento
do Resultado Liquido do Periodo (RLP).

Quadro 17: Contabilizacdo do apuramento de resultados

Descricéao Débito Crédito Valor
61 129278,26€
Transferéncia da classe
6 para apuramento 62 131185,22¢€
63 95729,59€
64 34669,13€
68 3206,66€
69 13976,10€
811 408044 ,96€
71 147537 ,42€
Transferéncia da classe 79 210090,23€
7 para apuramento
73 46412,00€
78 4241 48€
79 1183,85€
811 409464,98€
818 1420,02€

Fonte: Elaboracdo Prdpria

4.6. BALANCETE FINAL

Na realizacdo do apuramento de resultados, e do lancamento dos respetivos

lancamentos contabilisticos, chega-se ao Balancete Final.

Todas as contas de gastos e rendimentos encontram-se saldados, podendo
também observar-se os saldos das restantes contas do balanco que transitam

para o préximo exercicio econémico.
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4.7. DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

As demonstracfes financeiras tém como finalidade proporcionar, informacéo
acerca da posicéao financeira e do desempenho que seja Util ao vasto conjunto
de utentes para a tomada de decisdes.

As demonstra¢des financeiras sao elaboradas tendo em conta os valores

constantes no balancete retificado e no balancete de encerramento.

As principais séo, para o micro entidades.

v Balanco;

v Demonstracéo de Resultados por natureza,

v Anexos ao Balango e a Demonstracéo de Resultados;
4.7.1. Balanco

O Balanco é um documento contabilistico que indica a situacdo patrimonial de
uma empresa em determinado momento. O conjunto de bens e direitos

constitui o ativo, enquanto o conjunto das obriga¢des constitui 0 passivo.

Numa perspetiva financeira o ativo corresponde as aplicacdes de fundo ou
investimentos, enquanto o capital préprio e o capital alheio correspondem as

origens de fundos e financiamentos. (Anexo 18).

4.7.2. Demonstracao de Resultados

Este documento indica como foram obtidos os resultados da empresa num
determinado periodo. Contém, listados por natureza, os gastos e perdas e 0s
rendimentos e ganhos gerados pela empresa num determinado exercicio,

assim o resultado obtido pela empresa em analise é aditado pela diferenca

entre o valor total dos gastos e rendimentos.
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A demonstracdo de resultados permite obter varios indicadores que nos

informam sobre qual podera ser o equilibrio financeiro, a prazo, da empresa.

Entre esses indicadores estao:

Margem bruta de exploracéo, que é a diferenca entre o valor da producao no
periodo e o CMVMC, dé-nos logo de imediato a ideia e em termos absolutos do
excedente que a empresa cria, € um bom indicador para uma primeira analise

da viabilidade econ6mica da empresa.

Valor Acrescentado, que representa assim a riqueza que a empresa gera num
determinado periodo ou, de outro modo, a valorizacdo que a empresa introduz

nos bens ou servi¢os que produz, através da sua atividade.

Cash Flow, que sdo os meios financeiros que a empresa liberta na sua
atividade durante um determinado periodo, o que corresponde a variacao de
dinheiro que ocorreria na empresa caso todos os recebimentos e pagamentos

se efetuassem.

A Demonstracéo de Resultados apresenta-se no Anexo 19.
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CONCLUSAO

A realizacao deste estagio foi uma peca fundamental para por em pratica 0s

conhecimentos adquiridos durante o ano letivo.

Foi bastante enriquecedor a nivel pessoal e a nivel profissional, e uma mais-
valia para a minha formacédo profissional e posteriormente para a inser¢cao no

mercado de trabalho.

Com este Relatorio concluimos que a contabilidade € muito importante para o
bom funcionamento e organizacdo de uma empresa, nela se desvenda e
baseia tudo o que sédo dados e valores importantes para a gestdo dessa

mesma empresa.
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Compra de mercadoria
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Viveiros Viti Oeste de Horto Poense, Soc Agr, SA

Rua José Maria do Rosario Guilherme, 28

Po

2540-516 Bombarral

Telef. +351 262969286 Fax. +351 262969496
Contribuinte N°: 501553045

Capital Social 500.000,00 €

Cons. Reg. Com. Bombarral

Matricula N° 173

(b

V. N. Foz Cba

Factura N° 3817/2011

Requisicdo | Moeda | Cambio Data Vencimento
EUR 1,00 02-06-2011 )2
Orig| mal
| V/Ne Contrib. Desc. Cli. Condicao Pagamento Desc. Fin. | Zona| Vend. | Pag.|
| 502951605 0,00 B 5 0,00 | 02 11
' Artigo | Descrig&o [ Quant. | Un [ Pr.Unitario | Desc. | lva | Total Liquido |
GT N.° 12792, de 27-05-2011
ENX.TFO1 Enxertos Prontos Touriga Franca 2.825 UN 0,60 0,00 6,00 1.695,00
ENX.TRO1 Enxertos Prontos Tinta Roriz 1.450 UN 0,80 0,00 6,00 1.160,00
W
A1 224
Documento Processado por Computador
Os artigos foram postos a disposigao do adquirente nesta data Mercadoria/Servigos 2.855 00
i Taxa Incidéncia Valor Descontos Comerciais 0,00
| 6,00 2.855,00 171,30 Desconto Financeiro 0,00
i Portes 0,00
E Outros Servigos 0,00
2 Adiantamentos 0.00
IVA 171,30
Acerto
Total (EUR)
Local de Carga: N/ Morada
Local de Descarga:  V/ Morada Modo de Expedicao:

Matricula:

Carga: 30-05-2011 11:17

Descarga: __ -

O pagamento pode ser efectuado por transferéncia Bancaria para o NIB 003501620000542053096 da CGD ou para o NIB

003300000004833269254 do MILLENIUM BCP

Patricia Apolinario
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o

ANOS
1985-2010
. M T L
MADEIRAS TRATADAS LDA.
POSTES PARA VINHAS, VEDACQES E ESTUFAS,
IMPREGNAGAO DE MADEIRAS
211110100028
(B
o
21 de Junho de 2011 VIA ¢ Ordginal

.3 502 8951 B0B

Documentos Liguidados

2011/03/28 1,807, 14

2 21mo00d

-/———w

1M1 (121

aue N2 3066118 =/CA

: 1,807.14
% : 158.77
ao do IVa @ 0.00

1,848.37 ¢+
330,468.00

Yalor Recebido
Valor Recebido Esc.

Zaos Mil e seiscentos e guarenta e oito euros e trinta =

ws se

*HOPROCESZAD0O POR COMPUTADOR % Com o3 noss0sa cumprinsnto
PME lider

SEDE: (Fabrica 1) FILIAL: (Fabrica 2) ENTRERYSTO = GRANDULA

Rua de Fonte Cova, 51 - Apartado 4 Zona Industrial - Apartado 106 Estrada Nacional 120

2426-908 MO"f‘TE HE%?B‘JDO LRA 7320-999 CASTELO DE VIDE 7570-125 GRANDOLA

L Ll Telef.: 351 - 245 900 010 Telef.: 351 269 498 365

:gﬁ;» e Fax® 351 - 245 0NN N18 Eov: 2R84 DR0 402 267
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Factura

|

DUPLICADO

! Ndamero H 90

|

Data||02-06-2011

N.° Contribuinte PT
Sociedade por Quotas. Capital Social € 5.000

© Matriculada na C.R.C. Vila Nova de Foz Cda, sob o n.° 53

Pag.1/1

HORTA DA VILARICA
5160

ANTONIO MANUEL DE MATOS ANDRES
QUINTA DO CARVALHAL

TORRE DE MONCORVO

e

Extenso

Cliente Contribuinte Desconto | Zona |Vendedor| Referéncia Expedigdo| Vencim.
200 179 390 120 NOR 001 07/06/11
) Artigo Descrigdo Qtd. Prego Desc. IVA Valor
500.118 Enxertos prontos Viosinho 3.000,000 1,0000 6 3.000,00
500.118 Enxertos prontos Rabigato 3.000,000 1,0000 6 3.000,00
AN/ Na A ]
11 /2111001
e —
'_/ .f} 'f’ .? /ii
PPN,
| L Y3 2111
|
- Total 6.000,000 6.000,00
I Incidénci &
| Incidéncia_|| Taxa | Valor imposto | Observagaes Total Mercadoria 6.000,00
0 Despesas
6.000,00 6 360,00 Adiantamentos
= Desc. Cabegalho
Desc. Linhas
o Total IVA 360,0
TotalemEUR || 6.36000]
14

Seis mil trezentos e sessenta Euro

Documento: Factura

X3gy - Processado por programa certificado n°® 17/DGCI - Sage NEXT

| Data Carga |[Hora Carga [
[Local Carga| VILA NOVA DE FOZ COA
} Descarga

| Transporte |

O néo pagamento pontual desta factura no seu vencimento, reserva o direito de debitar juros de mora ao abrigo da lei, EM CASO DE LITIGIO O FORO COMPETENTE £ DA COMARCA DE VILA NOVA DE FOZ COA

Patricia Apolinario
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O MELHOR SERVIGCO DE ATENDIMENTO
12 Prémio da Associagdo Portuguesa de Contact Centers 2010
16939 linha Optimus Negécios

p ios.pt | www.opti ios.pt

4 P

FACTURA/RECIBO
Original

TOTAL A PAGAR Sl R S S L A e
DE DEBITO

- 28/06/2011

i

Factura/Recibo N° 0197922710611
Data de Emissao 08/06/2011
Periodo de Facturagdo  01/05/2011 a 31/05/2011

a.

pagamento ir

g
: RESUMO DA FACTURA
i IVA Valores sem IVA
b Mensalidades 23% €198,81
K Comunicagdes Adicionais 23% €753 DESCIDA DAS TARIFAS EM ROAMING
gﬁ Servigos Complementares 23% € 16,56
é%é Créditos/Débitos e Descontos 23% €-2,32 A partir de 1de Julho, os pregos das.
§g5 chamadas em roaming na Europa vio descer.
8z Arredondamento 23% €-0,01
830
338 Total da Factura sem IVA €220,57 Chamadas efectuadas a €0,35/min
LE 2 Chamadas recebidas a €0,11/min
§ E g IVA (23%) €50,73 Subscreva o Complemento Roaming Europa
éu o e usufrua de um desconto adicional de 20%.
5t
| Total da Factura €271,30
g‘ optimusnegocios.pt
8 i "
It TOTAL A PAGAR : i €271,30 optimus
negddios
bRe
§ H Dl 2 ma u
it L4523 31
88 i — e
o
Pig1/4
rm—— I .
MB Alteragao do Débito Comprovativo de Pagamento
S Directo no Multibanco (vélido apés boa cobranga)
3 Entidade Credora 100839 Método de Pagamento Transferéncia Bancéria
3
Total a Debit:
§ Numero da Autorizagao 012 019 028 59 2 a. et ér 27150
Débito a partir da data 28/06/2011
O pagamento por Débito Directo Nig 004521434001112118573
esta activo. Banco Caixa de Crédito Agricola
Entidade Credora 100839
Numero da Autorizagdo 012019 028 59
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107 846 044

EDP - Servigo Universal, S.A. - Sede Social: Rua Camilo Castelo Branco, 43, 1050-044 Lisboa

EDPUB02-212005626843
PROCESSADO POR COMPUTADOR - CONSERVE ESTE DOCUMENTO - VALIDO COMO RECIBO APOS BOA COBRANGA
Capital Social: 10 100 000 euros - Registada na CRC de Lisboa - Matricula: N'

edp

servico universal

www.edpsu.pt

apoio comercial
808 505 505 (dias uteis das 8h as 20h - custo chamada local)

EDP Distribuigdo

avarias eléctricas

800 506 506 (24h - chamada gratis)
leitura do contador

800 507 507 (24h - chamada gratis)

Electricidade

Tarifa Contratada - BTN-Simples 3,45 até 20,7 kVA
Ciclo Horério - sem ciclo
Poténcia Contratada - 6,9 kVA

Conta Contrato - 106708388001 |
Contrato - 666383601
Zona da Qualidade de Servigo - Electricidade - B

. Cdd. Ponto Entrega - PT 0002 000 066 638 363 KY

Se & um cliente registado no edpOnline, pode efé&ﬁér oY
pagamento das suas facturas online, através de uma
autorizagdo de débito em conta temporéria. O NIB que |

fornecer é valido apenas para essa transacgao especifica. | ; A"’ere o seu
B contrato
No Verao, evite a entrada de raios solares directos. Assim, 0 no So a
poupara no consumo dos equipamentos de climatizagéo. B ¢ . B 2
B mais proximo
: '~ "EDP Online

Se, ao utilizar um aparelho eléctrico, sentir formigueiro,
desligue-o imediatamente e mande repara-lo.

www.edpsu

X

EDP Servigo Universal, S.A.

:,CQb:rénga"p Débito
Banco; BANC(

Estimado(a) Cliente
Informamos, nos termos do Aviso do Banco de Portugal, n® 10/2005, publicado no DR | Série B N° 120, de 24 de Junho de

20085, relativo ao Sistema de Débitos Directos, do dever do cliente em conferir, através do Multibanco/ATM ou Banco, os
dados da Autorizagdo do Débito em Conta (ADC) aqui reproduzidos.
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MUNICIPIO DE VILA NOVA DE FOZ COA
CAMARA MUNICIPAL HIVERE |
TELEF. 279 760 400 PESSOA COLECTIVA N.° 506 828 197

NOME & MORADA O CONSUMIBOR RECIBO DE AGUA

N.° CONTRIBUINTE N.° RECIBO CONSUMO DE Jg
=4

LOCAL DE COBRANGA

N.° INSTALACAO N.> CONTADOR ZONA TIPO CONSUMO MARCA TIPO LEITURA CONSUMO C. MiNIMO

4 APRESENTAGAO DESTE RECIBO NAO PROVA O PAGAMENTO DOS ANTER

PRECOE. APAGAR
vl TARIFA DE TARIFADE | COMISSAO
€ € € € € € CONSUMO | DiSPONIBILIDADE | RES. SOLIDOS |  BANCARIA TOTAR
= e 7 e €
DEBIONS  |peormweinB | JUROSDEMORA | DATADECOBRANGA | OTESOUREIRO: J. MORA
CUSTAS
G PAGAMENTO DESTE RECIBO NAO PROVA O PAGAMENTO DOS ANTERIORES O PRESIDENTE: LA—— —L) S
LER OBSERVAGOES NO VERSO 1
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Manuel Sal raiva :
N.° 109097998
;
orta do Doure g a‘p g
b &

SEQUEIRA - 5155 H
Telefs. 279 779 230 / 279 779 371

Exmo(s) Sr(es) )
e 5
NeCort. .  Morada
. r : ‘\—
Prego

PRODUTO
Gas.Super O Gas.Super S/ chumbo 98 O --
ISHA

- Gasolina normal - 8/ Chumbo
‘o |
[ | Gastieo Agreoe g
[ | Oreo ubsitcerie an
T L/ L

o Preo. @ VAnao dedutivel. l:lenw\a-mu e, e G GUIETTe

do documento. e .S, -t
i e IO

(*) \WKinclu
( "‘Jushens/sewiqasmramm\inms/ colocaos nadata
L msbens/senigostuammalmdusmlocadusm
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Recibo de arrendamento
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7 b26131
Recibo de Renda N.2_/ ot - ek
Valor da Renda: /} z/] € ,I) 3 : 00
Imposto sobre Rendi Prediais
(art.° 75.° do CIRC ou art.° 94 do CIRS, apenas quando aplicavel)
€ e 53

Retido (Riscar o que nio interessa)

RECEBI do Sr.

a quantia de _ L

%}uf\ =) nvlu s,lv\q\
D

f}\a?rfA 20 prédio sito na
relativa ao més de

pelo arrendamento do

n.°

'&. Con 2 de MAKC’) de 20744"

O inquilino fica obrigado a pagar a renda
do més seguinte no 1.° dia Util do més anterior.
(Art.°20.°do R.A. U.)
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Recibo de pagamento IRS-Prediais
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MINISTERIO DAS FINANCAS DECLARACAO DE RETENCOES NA FONTE
DIRECQAO—GERAL DOS IMPOSTOS IRS/IRC E IMPOSTO DO SELO
NUMERO DO DOCUMENTO NUMERO DE IDENTIFlCAQ;\O FISCAL
80292641761
HETENQOES A NAO RESIDENTES NOME
Retencdes feitas a sujeitos passivos considerados
nao residentes em Portugal, de acordo com o sim[]
previsto no n.? 7 do art. 119.2 do CIRS.

ZONA CcODIGO IMPORTANCIA €

1 Continente 104 - IRS - Prediais 113,00

10
11

12

PERIODO 2011 / Julho VALOR A PAGAR 113,00

Total de paginas: 1 Numero desta pagina: 1 Data e hora da recepg¢éo da declaracdo: 2011-08-18 11:46:12

Referéncia para pagamento O pagamento pode ser efectuado através do Multibanco, da Internet, das

Tesourarias de Finangas, dos CTT e das Instituicbes de Crédito,
156.080.292.641.761 utilizando a referéncia indicada.

Importancia-a pagar Para efectuar o pagamento pela Internet utilize o servico on-line do seu

€ 113.00 Banco e seleccione Pagamentos ao Estado.

Vélido como recibo apés certificacdo ou juntamente com o documento

Data limite de pagamento emitido pela entidade cobradora.

2011-08-20

56102100066580292641761078100000001130068

Certificagdo do pagamento - Assinatura

-08
?f. *%g*}&*********)\‘\?) QQ
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Processamento de Ordenados dos Org&os Sociais
e Trabalhadores
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MAPA DE LIGAGAO A CONTABILIDADE do Més de Maio de 2011

Dia - 06.06.2011 Proc - 31.05.2011

Moeda - Euros /Zﬁ)' JP
| pag

CENTRO DE CUSTO: 1 - GERENTES /

coD| DESCRIGAO | | | DEBITAR 15}4”TAR

1] Vencimento | 1,500.00 | | 6811 [ 25112
2 | Subs.Alimentagao | 132.00 | | 6811 | 25112
50 | Taxa Social Onica | | 139.50 | 25112 | 245
53 | 1 .R:E | | 195.00 | 25112 | 2421
g0 | Total Abonos | 1,632.00 | | |
91 | Total Descontos | | 334.50 | |
94 | Abonos Liquidos Desc | 1,297.50 | | |
95 | Cx.Prev. Entid.Patro. | 304.50 | | 635 | 245
99 | Total Des.Ent.Patro. | 304.50 | | |
CENTRO DE CUSTO: 2 - EMPREGADOS
0D | DESCRIGCAO | | IDEBITAR I G REEED P SAR
1] Vencimento | 2,994.19 | | 6811 | 25112
7| Subs.Alimentagdo [ 264.00 | | 6811 | 25112
16 | Diuturnidades | 75:00° | | 6811 | 25442
17 | Subsidio Férias | 100.00 | | 6811 [ 25112
18 | Subsidio Natal | 100.00 | | 6811 | 25112
50 | Taxa Social Unica | | 359.61 | 25112 | 245
53 1 1.R.S. | | 123.00 .| 25112 | 2421
90 | Total Abonos | 3,538:19 | | |
a1 | Total Descontos | | 482.61 | |
94 | Abonos Liquidos Desc | 3,050.58 | | |
95 | Cx.Prev.Entid.Patro. | 740.83 | | 635 | 245
99 | Total Des.Ent.Palro. | 740.83 | | |

Licenciado a JCC CONTABILIDADE LDA/Software Sage Portugal
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Pagamento a seguranca social
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RESUMO DE FICHEIRO DE REMUNERAGOES DE
INTERNET

Data de Envio do Ficheiro: 2011/06/03 11:17

NISS: 20004250785

NIF: 502951605

Estabelecimento N.°:Contrlbulnfe i Mesde o Taxa ikValof,de,Remuneragéesj Contribuigdes
! ; : Gl | Referéncia L . : e :
0001 118013425
Maio/11 29.6 € +1 500,00 € +444,00
333 € +280,00 € +93,24
333 €+1 875,2q € +624,46
34.75 € +s13,9q € +282,84
STOTAL R e +4‘469,1515 i € +1 444,54
STOTAL L @ e €+4 469,19 ~ €+144a54
Y
A B
& 1
wd‘/‘-ﬁ»—".-_ﬁ-
Processado por computador Caodigo de Certificacd0:2011/04246735
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]

)

i

L gf ,{& ;{

332 0 A0 O b

g,  MINISTERIO DAS FINANCAS DECLARAGAO DE RETENGOES NA FONTE
"% DIRECGAO-GERAL DOS IMPOSTOS IRS/IRC E IMPOSTO DO SELO
NUMERO DO DOCUMENTO NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL
80284938734
RETENGOES A NAO RESIDENTES NOME
LD e e R
previsto non.® 7 do art. 119.° do CIRS.
ZONA CODIGO IMPORTANCIA €

1 Continente 101 - IRS - Trabalho Dependente 318,00

2

3

’ 2R 7

5 2o N

6 1 71

. |

8

9
10
11
12

PERIODO 2011 / Maio VALOR A PAGAR 318,00

Total de paginas: 1 NUmero desta pagina: 1

Data e hora da recepgao da declaragao: 2011-06-07 11:45:26

Referéncia para pagamento

O pagamento pode ser efectuado através do Multibanco, da Internet, das

156.180.284.938.734

Tesourarias de Financas, dos CTT e das Instituicdbes de Crédito,
utilizando a referéncia indicada.

Importancia a pagar

Para efectuar o pagamento pela Internet utilize o servico on-line do seu

€ 318,00

Banco e seleccione Pagamentos ao Estado.

Data limite de pagamento

Vélido como recibo apds certificagdo ou juntamente com o documento

2011-06-20

emitido pela entidade cobradora.

56102100066680284938734078100000003180087

( Certificacao do pagamento

Assinatura
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LANCAMENTO DO IVA
les de Marco -
Data: 31.03.2011
Diario: 7 Apuramento de IVA N.Diar: 1 Doc: 3 TRANS N.Deoc: ¥
| Conta Descricao | Debito Credito |
[ 2433 | IVA - LIQUIDADO | |
I 224331 | OPERACOES GERAIS | | |
243311 | * SECCAO. "A" | | |
| 2433121 | IVA-LIQUIDADO-OP. GERAIS-Tx.Reduzid | |
| 12:4332:23.1 | Mercado nacional | 2;:025. 15 |
| 2433113 | IVA-LIQUIDADO-OP. GERAIS-Tx.Normal | |
24331131 | Mercado nacional | 17.,:393..80;] |
| Subtotal | 19,378:95] 0.00]
| 2434 | IVA - REGULARIZACOES |
| 24341 | MENSAIS/TRIMES. FAVOR DA EMPRESA | |
| 24342 | MENSAIS/TRIMESTRAIS FAVOR ESI&PO | | |
| 243423 | IVA-Reg.-Favor Estado-Tx.Normal | 64.62| |
| | Subtotal | 64.62| 0.001
| 2432 | IVA - DEDUTIVEL | | |
|Fe24321 | EXISTENCIAS | | |
| 243211 | IVA-DEDUTIVEL-EXIST.-Tx.Reduzida | | |
| 2432111 | Mercado nacional | | 6,118.94|’//
| 243212 | IVA—DEDUTIVEL—EXIST.—TX.Interméd;a | | |
| 2432121 | Mercado nacional | I 182.00 "
| 43213 | IVA-DEDUTIVEL-EXIST.-Tx.Normal | | |

Mercado nacional

4,899.46| L7

IMOBILIZADO

JCC CONTABILIDADE LDA/Software Sage Portugal

Patricia Apolinario
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LANCAMENTO DO IVA

Mes de Marco
Dates: 310820011

Diario: 7 Apuramento de IVA N.Diar: I Doe: 3 TRANS N.Doe: ]

| Conta | Descricao | Debito | Credito I

| 243223 | IVA-DEDUTIVEL-IMOBIL.-Tx.Normal | |

| 2432231 | Mercado nacional 1 | 307,111
|.-2:4.323 | OUTROS BENS E SERVICOS | | |

| 243231 | IVA-DEDUTIVEL-0.B.S.-Tx.Reduzida | [ ;
fr2dda sl | Mercado nacional | | 188 .28 I

| 243232 IVA-DEDITIVEL-0O.B.S.-Tx.Intermédia | |

2432321 | Mercado nacional | | l,6l9.51r
|| 243233 | IVA-DEDUTIVEL-0Q.B.S.-Tx.Normal | |
[ 2432331 | Mercado nacional | ] 3,304, 97
| 2432339 | IVA(50%) -s/Gasbleo/Desp.Congres, etc | | 1, 072,09}

| Subtotal | 0.00] 1L, 69236
| 2434 | IVA - REGULARIZACOES | | | e
| 24341 | MENSAIS/TRIMES. FAVOR DA EMPRESA | |
| 243413 | IVA—Reg.—Favor Empresa-Tx.Normal | | 1,;%661::16 |
| 24342 | MENSAIS/TRIMESTRAIS FAVOR ESTADO | |
| | Subtotal | 0.00] 1,661.16|
| | | | |
| | “Totail | 19,443.57] L9353, 52
| I | | I
| 2435 | Liquido Apurado | | 90.05]
Licenciado a JCC CONTABILIDADE LDA/Software Sage Portugal
Pagina 77

Patricia Apolinario



Relatério de Estagio

Anexo 14

Declaracao Peridédica do IVA
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MINISTERIO DAS FINANCAS
DIRECGAO-GERAL DOS IMPOSTOS

COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAO—VIA INTERNET

LB wrosto sosre ovaLora TADO

01

Prazo da declaragao

NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL

Dentro do prazo Fora do prazo

PERIODO

IDENTIFICACAO DA DECLARAGAO

2011/ 08T

102183520173

SERVICO DE FINANGAS COMPETENTE

03 | {ant 77.°do CIVA)

N-° DO DOCUMENTO
(PAGAMENTO MB E INTERNET)

162 702 183 520 173

VILA NOVA DE FOZ COA

LOCALIZAGAO DA SEDE

N.* DO DOCUMENTO
(PAGAMENTO TESOURARIAS INFORMATIZADAS E CTT)

62 10210003 6 0 02183520173 0781

CONTINENTE ACORES

MADEIRA

DATA E HORA DE RECEPGAO

2011-05-09 12:23:14

NOME DO SUJEITO PASSIVO

04-A DECLARAGOES RECAPITULATIVAS

[05]

INEXISTENCIA DE OPERACOES

ALINEA1) DO I° 1 DO ART® 28° DO CIVAE N° 1 DO
ART®30° DORITI

04 ANEXOS ENTREGUES
DEC.. LEI N.° 347/85 DE 23/08
CONTINENTE ACORES MADEIRA

ASSINALE SE. NO PERIODO DE
REFERENCIA, APRESENTOU ALGUMA
DECLARAGAO  RECAPITULATIVA

SENO PERIODO A QUE RESPEITA A DECLARAGAD. NAO REALIZOU OPERACOES ACTIVAS NEL PASSIVAS OUE DEVAM CONSTAR

00 QUADRO 05 ASSHALE COMXNESTE QUADRO E PASSE JA A0 QUACRO =]

06

EFECTUOU OPERAGOES DESTA NATUREZA ? (valores in

APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITANTE AO PERIODO A QUE A DECLARAGAO SE REFERE

. Em que. na qualidade de adquirente, liquidou o imposto

cluidos nos campos 1. 5. 3 ou 9) .

A que se referem as alineas a). b) e c) do artigo 42.% o CIVA

. Adque s2 referem as alireas fle g) cor>3coar * 3% e glireasa) e b)co n?2do an* 4° co CIVA

SimM D (Preencha também o Quadro 06-A)

NAO

1- TRANSMISSOES DE BENS E PRESTAGOES
DE SERVICOS EM QUE LIQUIDOU IMPOSTO

—e
BASE TRIBUTAVEL

direito a dedugdo

Operagdes que nao conferem
direito a dedugao

RAGOES ASSIMILADAS
*  Cujo imposto foi liquidado pelo declarante

*  Abrangidas pelos artigos 15 do CIVA ou do RITI

2. - AQUISIGOES INTRACOMUNITARIAS DE BENS E OPE-

«  Abrangidas pelos n.% 3. 4. & 5. do artigo 22 ° do RITI

. Allaxa re‘z;lzlda ATENGAO 33.752,49
Esles campos s3o controla-
. Ataxa dog . pelo
( 13%) que os valores a  inscre-
ver devem corresponder
rigorosamente  aos que
+ A o resullam da aplicagio das
(23 %) respectivas taxas 75.451 v27
Transmissées intracomunita-
rias de bens e prestagoes de
servigos mencionadas nas
declaragoes recapitulativas
e Isentas v P
ou ndo o que

(8]

JOTAL (10 = 12414415}

3- PRESTAGOES DE SERVICOS EFECTUADAS POR SUJEI-
TOS PASSIVOS DE OUTROS ESTADOS MEMBROS,
CUJO IMPOSTO FOI LIQUIDADO PELO DECLARANTE

4. IIMPOSTO DEDUTIVEL
® Imobiizado
®  Existéncias
° Ataxa recuzida (g %)
. Ataxa intermédia (3 %)

° Ataxa normal

i3 %)

IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO

\
TOTAL(11 = 13) |
(3]

IMPOSTO A FAVOR DO
SUJEITO PASSIVO

N

307,11 \/

6.118,94 /]
182,00 v

4.899,46 L]

L

2.025,15 V/

V/
17.353,80 ]

®  Qutros bens e servigos

6.184,85
1.661,16

5 - REGULARIZAGOES MENSAIS/ TRIMESTRAIS E ANUAIS
COM EXCEPCAO DAS INDICADAS NO CAMPO 81

BASE TRIBUTAVEL

6 - EXCESSO A REPORTAR DO PERIODO ANTERIOR
(CAMPO 96 DA DECLARACAO ANTERIOR - N 4 DO
ART 2 22°)

7 - ANEXQO - (ver campo 1. 2 ou 3 do Quadro 04)

8 - ANEXO - {ver campo 1. 2 ou 3 do Quadro 04)

<

9 - REGULARIZAGOES A FAVOR DO SUJEITO PASSIVO,
COMUNICADAS PELA DS COBRANGA (Mod. - BH008)

VEE

64,62

PERIODO(S)
A QUE RES-
PEITA(M)

TOTAL DA BASE TRIBUTAVEL 14623+, +10+16)

109.203,76

TOTAL DD WFOSTO A FAVOR DO SUJEITO PASSIVO (20921 +

19.353,52

*81)

L DO IMFOSTO A FAVOR DD ESTADO (2+6+3 411417+

19.443,57

+63) &

IMPOSTO A ENTREGAR AO ESTADO

90,05 =

CREDITO DE IMPOSTO A RECUPERAR

SOLICITO REEMBOLSO @ L
0,00

EXCESSO A REPORTAR . | l

-

1 apgao pelo pedido de reambolse veda a possibiidade de ullizar o
[dedlaraghes seguinies o respectivo valor como «<EXCESSO A RE POR-
[TAR». salvo comunicagho en conrario da DSR (situacées de indeferi-
Imento de reembolso)

om

Valor a Inscrever no campo J61Ka declaragio do perioas soguinto. so
presentada dentro do prazo legal.
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Extrato de um fornecedor
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Extracto de Conta de Conferéncia

( ,ry bON
Qne

Data da CTB: 31.15.2010  (Moeda: Euro) Pag.1
Data Doc. N°Doc. Dia. N° Dia. Descrigdo Débito Crédito Saldo
Conta: 221110007 - Joao Manuel saraiva
01.00.2010 AbANR 1 8 80 Mov. de Abertura 536.00 536.00 C
31.01.2010 - TRAN 2 5 2 Cheque 536.00 0.00
30.04.2010 TRAN 139 1 139 FACTURAS N° 059 632.00 632.00 C
30.04.2010  TRAN 140 1 140 FACTURAS N° 060 1,764.50 2,396.50 C
30.04.2010  TRAN 28 5 107 Cheque 632.00 1,764.50 C
31.05.2010 pag 27 2 230 RECIBO N° 060 1,764.50 0.00
31.07.2010  pag 9 2 279 DESPESAS 505.00 505.00 C
31.07.2010 - pag 9 2 279 DESPESAS 505.00 0.00
31.07.2010  pag 17 2 287 DESPESAS 536.00 536.00 C
31.07.2010  pag 17 2 287 DESPESAS 536.00 0.00
31.08.2010  TRAN 216 1 216 FACTURAS N° 67 532.00 532.00 C
30.09.2010  TRAN 248 1 248 DESPESAS 696.50 1,228.50 C
31.10.2010  TRAN 18 5 250 Cheque 532.00 696.50 C
31.10.2010  TRAN 19 5 251 Cheque 696.50 0.00
30.11.2010  TRAN 320 1 320 FACTURAS N°74 783.75 78375 C
31122010  TRAN 364 1 364 DESPESAS 307.00 1,090.75 C
31.12.2010  pag 24 - 2 424 Cheque 783.75 307.00 C
Total do Periodo 5,985.75 6,292.75 307.00 C
Total 5,985.75 6,292.75 307.00 C
Licenciado a JCC CONTABILIDADE LDA/Software Sage Portugal
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Mapa de Depreciacdes
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Fim | ST Elementos do aciivo ndo reavaliados ENQCOHWN&“ ol |
Exercicio |10 (Incuindo adguirdos em estado de uso) Actv Principat ] SERV RELAC SILVICULT EXPLORFLORES
peocoe Tiagiode | 01010 311210 s CaipCiE | 000 32'1‘
1 T R Reintegragdes & amortizagdes Maisfvahas o
2 Activo imODIIFBqO tributadas 2
o) Valor de aquisicéo Qo0
T Descricdo do activo imobilizado A Inic Ut | owourovalr | (E) | doexercicio @ 852
8 Casisiora R EEDS Weliiados o Moitante g%%
Ano [ Més| Ano gl i Taxa| Valores : ¥
1 / MR 6 T § 9 10 11=8+10 | 12 13| 14 15
= |4371-FERRAMENTAS E UTENSILIOS
7265 |MOTOSERRA 00| 00| 29928 0 29928| 00 0,00 29928
2265 |MINI ESCAVADORA JCB 803 00{ |00| 2843148 0| 2643148| 00 000 2843148
2065 |GRUPO HIDROESTATICO 00[ |00 2344350 234435 o0 000 234435
2065/EXTENSAQ 00] [00] 64844 648 44| 000 000 648 44
2065/BROCA 101 00| (00| 89784 897 84| 00 000 897,84
2265/BROCA 305 00] [00] 5985 598,56 0,00 0,00 598,56
2265/4 MOTOCEIFEIRAS RII 00] (00| 11173 1.17.31] 000 000 11731
22652 MOTOCEIFEIRAS MOD 740 00| [00] 57006 570,06] 00 0,00 510,06
2265{CORTA MATO GALUCHO 00] [00] 1.02135 1.021,35) 000 000  1.02135
2265(EMPILHADOR MARCA STILL 00] [00] 473658 4738,58] 000 000 473858
22652 ROCADORAS OLEO MAC 740 T 00| |00] 5985 598,96| 0,00 0,00 598,96
2065\MARTELO A. COPCO 00| |00 16644 1664.54] 000 000] 160454
2065|MAQUINA DE LAVAR 00] 00| 3088 368,86] 000 000 368,86
2065|GRADE DE DISCO V 8 DISCOS 00] [00] 475046 475046] 000 000 475046
2065|BALANGA PROG N9 00] 100 . 21383 27353| 00 000/ 21353
2265|MOTOSSERRA 33cc 35 cm DYNAMA 08| |08 193,20 169,09] 1250 A
2065|MOTOSERRA PODA 019T 30cm STHI 08| |08 N 23772| 1250 N, mn
72265(5 ROGADORES OLEO-MAC SPARTA40 08| |08| - 1.34000 150 na| 16750 134000
¢ 2265|1 ROCADOR OLEQ-MAC 740T RIGIDO 08| |08 286,00 208 nn] B 2860
2235|GERADOR 3 50 KVA MONOF HONDA 00| |00 %6723 567 23| 10000 000l / 56723
22351 GRUPO MOTOBOMBA 120 KUBOTA130 | 09| |09 371946 94.87| 2500 8Ty 18974
//
Total Geral ou A Transportar................. 51.360.80 5081482 Bxp ST, 0
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Reconciliacdo Bancaria
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Saldo Extracto Bancario em 20 de
Dezembro 2010

| '8.434,75

Saldo na Contabilidade em 7.868,80 . AR
Data Contabil. Data Banco Débito Crédito Valor
Cheques Pendentes

7184443697 147,83
884443704 43,80
8784443706 35,01

Total 226,64 0,00 026 6
Depésitos em trénsito - -

Total 0,00 0,00
Qutras Operagoes
A adicionar
Descricao
Regularizagdes anteriores 339,31

Total 339,31 0,00 -339,31
A subtrair
Descrigao

Total 0,00 ¢.00

Preparado Data Aprovado TOC

Patricia Apolinario
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Balanco
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BALANCO (Modelo para ME)

Dezembro 2010

Montantes expressos em euro

Passivo:

! RUBRICAS NOTAS PERICNOS
I 2010 2009
[ CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
i‘CapitaI proprio:
: CapitaliBaliZaton e com ros ity s s e ey 100.000,00 100.000,00
i Outros instrumentos de capital proprio o
Reservas 54.837,06 54.837,06
ResiltadositranStados:...w s amnnaing 95.736,70
| Outras variagGes no capital Proprio. ..., e e = SRR
154.837,06 250.573,76
Resultado liquido do periodo............cooeeeieiiiieeieciieiieieee 1.242,52 (142.741,68)
Total do capital préoprio 156.079,58 107.832,08
Passivo nao corrente
Provisdes
Financiamentos obtidos.. 183.500,00 147.500,00
Outras CoNtas @ PAGAT.......cc.oveeverueieereiieee et eeneeee (4.120,26) 19.796,28
179.379,74 167.296,28
Passivo corrente
[Elo] (3T=Tol:Ts [o) {= - USSR N N PR 255.078,43 319.081,87
Estado e outros entes publiCoS...........ccveiiiiiiiiiiiiiiiii i 8.654,35 3.705,90
Diferimentos
Outros passivos correntes 4.898,95 1.913,46
268.631,73|  324.701,23
Total do passivo _44801147|  491.997,51
Total do Capital Préoprio e do Passivo 604.091,05 599.829,59

Licenciado a: JCC CONTABILIDADE LDA

Pagina 2 de 2

23-09-2011

a87



Relatério de Estagio

BALANGO (Modelo para ME)

Dezembro 2010
Montantes expressos em euro
RUBRICAS NOTAS il
e 2010 2009
CAPITAL PROPRIO E PASSIVO
Capital préprio:
G APt alPEANZAdORIAS s it datisis s sesnsansmnesssns s sonsrsssss b 100.000,00 100.000,00
Outros instrumentos de capital préprio o
Reservas 54.837,06 54.837,06
95.736,70
Outras variagées no capital préprio........ P e R = 4}
154.837,06 250.573,76
Resultado liquido do periodo....................cocooviov oo 1.242,52 (142.741,68)
Total do capital préprio 156.079.58]  107.832.08
Passivo:
Passivo nao corrente
PrOVISBOS i:isir0meisssnssosmesomsssmnninssnsronsassrssasissussonsasvis s
Financiamentos obtidos... 183.500,00 147.500,00
Qutras contas a pagar (4.120,26) 19.796,28
179.379,74 167.296,28
Passivo corrente
Fornecedores 2565.078,43 319.081,87
Estado e outros entes publicos.. 8.654,35 3.705,90
Diferimentos
OUOS DASSIVOSICOMONTES vcxcumsmuimsisussmmssmiams i s 4.898,95 1.913,46'
268.631,73  324.701,23
|
Total do passivo 448.011.47| £91;9é7;§1.
Total do Capital Proprio e do Passivo 604.091,05 599.829,59
Pagina 2 de 2
Licenciado a: JCC CONTABILIDADE LDA

Patricia Apolinario

23-09-2011

Pagina 88




Relatério de Estagio

Anexo 19

Demonstracao de Resultados
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DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS POR NATUREZAS (Modelo para ME)

Dezembro 2010

expressos em EURO

RUBRICAS

RENDIMENTOS E GASTOS

Vendas e servigos prestados

Subsidios a exploragédo
Variagdo nos inventarios da producéo
Trabalhos para a prépria entidade..
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas..
Fornecimentos e servigos externos.
Gastos com o pessoal....
Imparidade (perdas/reversoes)
Provisdes (aumentos/reducoes)..
| Outros rendimentos e ganhos
OULFOS GaSt0S € PEItaS - viv i o T S B S R B A

Resultados antes de depreciagdes, gastos de financiamento e impostos

Gastos/reversdes de depreciacdo e de amortizagao............ccoveveeiiviieiiciiiiiiecieee

Resultado operacional (antes de gastos de financiamento e impostos)

Gasto liquido de fiInanCiamento............ccuverieriieriiee e

Resultado liquido do periodo

PERIODOS

2009

357.627,65
46.412,00"
(129.278,26)|

(131.185,22)
(95.729,59)|:

(3.206,66)

5.425,33|v"

50.065,25

(34.669,13)

15.396,12

(13.976,10)

1.420,02

(177,50)

1.242,52

Licenciado a: JCC CONTABILIDADE LDA
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