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Plano de Estagio

O Plano de Estagio, inicialmente proposto pela entidade, foi elaborado de forma a

cumprir o estipulado no art. 6° do Regulamento de Estdgio da CTOC, no entanto,

durante o estagio tive a oportunidade de desenvolver as actividades previstas, assim

como, outras actividades.

Seguidamente enunciam-se alguns pontos do Plano de Estéagio:

e Aprendizagem relativa a forma como se organiza a contabilidade no Plano Oficial
de Contas (POC), desde a recepcao dos documentos at€ ao seu arquivo, classificagao
e registo;

e Praticas de controlo interno;

e Apuramento de contribui¢des, . impostos e preenchimento das respectivas
declaragdes;

e Encerramento de contas ¢ preparacdo das demonstragcdes financeiras e restantes
documentos que compdem o Dossier Fiscal;

e Preparagdo da.informacio contabilistica para relatorios e analise de gestao;
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Introducao

O estagio curricular realizado na empresa “J. Vargas — Gabinete Técnico de Gestao e
Contabilidade, Lda., visa cumprir o disposto no protocolo celebrado entre a Escola
Superior de Tecnologia e Gestdo (ESTG) e que vai de encontro ao art. 6° do

Regulamento de Estagio da Camara dos Técnicos Oficiais de Contas (CTOC).

O presente relatério contém uma breve apresentagdo da empresa receptora do estagiario,
assim como a apresentacdo e caracterizagdo de uma empresa ficticia, escolhida para
demonstrar, com exemplos praticos, os procedimentos a efectuar na contabilidade. O
mesmo esta estruturado em 5 capitulos os quais passo a enunciar. numa breve introducao

ao conteudo de cada um deles.

O primeiro capitulo — Empresa Receptora do Estagiario, corresponde a uma

apresentacao da empresa onde o estagio se desenvolveu.

No segundo capitulo — Actividades Desenvolvidas, sdo apresentadas as actividades
efectuadas, bem como a apresentacdo da empresa cliente da J. Vargas, Lda., da qual
foram deontologicamente ocultados os dados que a identificam bem como os seus mais

directos colaboradores, que serviu de base a elaboracao deste relatorio.

Sdo realizadas. diversas operagcdes de fim de exercicio no terceiro capitulo —
Encerramento de Contas, entre as quais os movimentos de regulariza¢do, o balancete
rectificado, o apuramento de resultados, balancete final e os documentos de prestagcdo de

contas

No quarto capitulo, ¢ feita uma abordagem a declaracdo de rendimentos Modelo 22,
através do preenchimento, permite-nos apurar o Imposto sobre o Rendimento Colectivo

(IRC) referente ao ano 2006.

Por tultimo, no quinto capitulo - Outras Obrigacdes Fiscais s3o apresentadas a
Informacdo Empresarial Simplificada (IES), bem como a declaragcdo Anual (DA) e o

Modelo 10.

@
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Capitulo 1 - Empresa Receptora do Estagiario

1.1 - Apresentacao da Empresa

Denominacao Social: J. Vargas - Gabinete Técnico de Gestao e Contabilidade, Lda.
Natureza Juridica: Sociedade por quotas

Numero de Identificacdo das Pessoas Colectivas (NIPC): 504 506.650
Capital Social: € 5.000,00

Sécios: Dr. Joaquim Francisco Marques Vargas (TOC n°® 16644)

Dr.* Maria Anabela da Fonseca Dinis Vargas
Data de Constituicao da Sociedade: 10 de Margo de 1999
Actividades: Servicos de Gestdo, Contabilidade e Seguros.

Localizacdo: Rua Pedro Alvares Cabral, n.° 12, 1.* Cave Esq. Frente
6300-745 Guarda

Contactos: Telefone: 271 214 002
Fax: 271 214 855

Horario de Funcionamento: De segunda-feira a sexta-feira

Manha: 09:00h - 12:30h
Tarde: 14:00h - 18:00h

N.? de Funcionarios: 7
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1.2 - Historial da Empresa

Em Dezembro de 1988 o fundador desta empresa, Dr. Joaquim Francisco Vargas, deu

inicio a sua actividade, como Trabalhador Independente.

Em Julho de 1990 devido ao aumento do numero de clientes e consequentemente o
aumento do Volume de Negocios (VN), surgiu a necessidade de constituir um
Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada (EIRL), com um Capital
Social de € 1.995,00.

Em Margo de 1999, foi alterada a personalidade juridica para uma Sociedade por
Quotas, com um capital social de € 5.000,00, sendo esta quota dividida em duas partes,
uma pertencente ao Dr. Joaquim Francisco Vargas, detentor'de. uma quota de 90%, e os

restantes 10% pertencentes a sua esposa Dr.* Maria Dini§ Vargas.

Quanto ao quadro de pessoal, verificou-se um aumento do nimero de funciondrios de
acordo com a evolucdo da empresa. No inicio.da actividade, a estrutura da empresa era
composta pelo gerente e um funcionario, contudo, devido ao aumento do niimero de
clientes, verificando-se a evolugao de 7 para 200 actuais, surgiu a necessidade de

acompanhar essa evolugao aumentando-se o numero de funcionarios para 7.

Fonte: Informacao gentilmente pelo Dr. Joaquim Francisco Vargas
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1.3 - Estrutura Organizacional da Empresa

A empresa J. Vargas, Lda., apresenta o organigrama seguinte:

Figura 1 Organigrama da empresa J. Vargas, L.da

GERENCIA

Dr. Joaquim Vargas

DEPARTAMENTO
DE RECURSOS
HUMANOS

DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDADE DE SEGUROS

J/

SECGCAO DE
CONTABILIDADE
ORGANIZADA

SECCAO DE
CONTABILIDADE
NAO ORGANIZADA

SUBSECCAO DE

SUBSECCAO DE

IMOBILIZADO TRATAMENTO DE

INFORMACAO

Fonte: Elaboragao Propria

De acordo com o organigrama apresenta-se uma breve sintese das fungdes

desempenhadas em cada departamento.

1.3.1 — Gerénci=

A geréncia desempenha diversas tarefas, nela estd concentrada a funcdo de verificar,
orientar e compatibilizar as diversas areas da empresa. E neste departamento que se
tracam as metas da empresa, e se tomam decisdes de maior importancia e

responsabilidade.

@
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1.3.2 - Departamento de Recursos Humanos

Este departamento, composto por um funciondrio, trata dos processos relacionados com
o pessoal da empresa, e presta também servigos de gestdo de recursos humanos dos seus
clientes, assim como, a parte legislativa no cumprimento de normas legais e contratuais.
Outra fung¢do deste departamento ¢ o processamento de saldrios do pessoal e dos 6rgaos
sociais da empresa, assim como, o dos seus clientes. Este processo ¢ elaborado com o

recurso de uma aplicagdo informatica.

1.3.3 - Departamento de Contabilidade

A empresa J. Vargas, Lda., optou por subdividir em duas seccdes este departamento.
Sendo assim, temos uma sec¢do de Contabilidade Nao Organizada composta por dois
funcionarios, que trabalha com 66 clientes’e uma outra sec¢do de Contabilidade
Organizada que tem em maos 117 clientes; composta por trés funcionarios.

As empresas sujeitas a Contabilidade Organizada, de acordo com o art. 115° cddigo do
IRC sdo:

“I- As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as
empresas publicas e as demais entidades que exercam, a titulo principal, uma
actividade comercial, industrial ou agricola, com sede ou direc¢do efectiva em
territorio portugués; bem como as entidades que, embora ndo tendo sede nem direc¢do
efectiva naquele territorio ai possuam estabelecimento estavel, sao obrigados a dispor
de contabilidade organizada nos termos da lei comercial e fiscal que, além dos

requisitos indicados no n.° 3 do art. 17°, permita o controlo do lucro tributdvel.”

Os sujeitos empresas de Contabilidade Nao Organizada sdo segundo o POC, as que
realizam a titulo individual uma actividade comercial, industrial ou agricola que nao

ultrapasse nos ultimos trés anos o VN superior a € 149.639,37.

Compete a este departamento receber toda a documentagdo (facturas, vendas a dinheiro,

recibos, notas de debito, notas de credito, entre outros), dos clientes que derivam da
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actividade corrente de cada més, procedendo-se a contabilizagdo de todos estes

documentos.

Dentro do departamento existem duas subseccoes:

Subsec¢ao de Imobilizado, ¢ nesta subseccdo que sdo tratados todos os aspectos
relacionados com o imobilizado das empresas, ou seja, as alienagdes, aquisi¢des e
também o calculo das amortizagdes e reintegragcdes anuais dos bens.

Para proceder ao célculo das reintegragdes e amortizagdes do exercicio, a empresa J.
Vargas, utiliza uma aplicacao informatica onde € introduzido: o tipo de imobilizado
adquirido, o ano de aquisi¢do, os anos de duracdo do bem e a taxa-de amortizagdo, a
que esse bem esta sujeito. Apos a introdugdo destes dados, a aplicacdo informatica
efectua o computo e emite um quadro resumo com o imobilizado com as respectivas
amortizacdes dos anos anteriores € simultaneamente as amortizacdes acumuladas
(Anexo 1).

Quando ocorre a alienagdo de um bem, “ao fazer-se esse abate na aplicacdo
informatica, obtém-se automaticamente’ o calculo da mais ou menos valia,

proveniente dessa ocorréncia patrimonial.

Subsec¢do de tratamento de informacdo, da apoio ao Departamento de
Contabilidade, ¢ nesta subsecciao que sdo efectuados os langamentos contabilisticos
nas aplicagdes -informaticas, apds os mesmos serem classificados. Este
procedimento tem o intuito de apurar os resultados contabilisticos sob a forma de:
Razdes, Diarios, Balancetes, DR e Balancos.

Nesta sec¢do trata-se dos aspectos relacionados com o cumprimento das obrigacdes
declarativas do IVA, IRC e IRS, por exemplo, de cada cliente, funciondrios via

Internet.
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1.3.4 - Departamento de Seguros

A empresa J. Vargas, Lda., exerce igualmente a actividade de Mediacao de Seguros,
cumprindo e respeitando todas as normas por que se rege essa actividade.

A actividade prestada na area dos Seguros divide-se em duas modalidades
nomeadamente:

1. Ramo Vida (seguros de vida)

2. Ramo nao Vida (automovel, caga, habitacao, saude...)

De referir que durante o estagio apenas exerci dois dias de actividade neste
departamento para me inteirar de como sao tratadas as fichas e todo o processo de cada

cliente, dai ter sido breve a explica¢ao do funcionamento deste departamento.

Capitulo 2 - Actividades Desenvolvidas

Na realizacdo do Relatorio de Estagio, como ja foi anteriormente referido foi utilizada
uma empresa cliente da J. Vargas, Lda.;/da qual foram deontologicamente ocultados os
dados que a identificam bem como 0s.dos seus mais directos colaboradores, na qual
foram desenvolvidas entre outras as actividades que constam Plano de Estdgio que

abaixo passo a citar:

e “Aprendizagem relativa a forma como se organiza a contabilidade no Plano Oficial
de Contas (POC), desde a recepcao dos documentos até ao seu arquivo, classificagdao
e registo;

e Praticas de controlo interno;

e Apuramento de contribuicdes, impostos e preenchimento das respectivas
declaragdes;

e Encerramento de contas e preparagdo das demonstragdes financeiras e restantes
documentos que compdem o Dossier Fiscal;

e Preparagdo da informacao contabilistica”
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2.1 — Enquadramento

O trabalho desenvolvido no estagio permitiu aplicar e consolidar conhecimentos
adquiridos no curso. Neste sentido foi proporcionado o contacto com a realidade das
empresas, umas mais complexas e outras mais simples, o que obriga a uma analise
pormenorizada e detalhada de cada uma delas.

O estagio ofereceu a oportunidade de proceder as actividades inerentes ao processo
contabilistico, nomeadamente:

e Recepcdo de documentos;

e Organiza¢do de documentos;

e (lassificacao;

e Langamento de documentos;

e Extrac¢dao dos mapas contabilisticos e extra-contabilisticos;

e Arquivo de documentos.

De forma a executar alguns dos procedimentos ‘contabilisticos que sdo necessarios
realizar, e com os quais qualquer empresa se depara na sua actividade, os exemplos
apresentados tém por base documentos.resultantes da actividade econdmica da empresa.
No entanto, todas as referéncias que possam identificar a empresa, colaboradores e
cumprindo um dos principios deontoldgicos do Sigilo Profissional definido no art.3° do
Cddigo Deontologico da CTOC, foram ocultadas, criando-se assim a empresa “EJCM

Lda.” ficticia.

2.2 — Area da Contabilidade

Como defendem Lousa e Lambert (1990):

“ Hoje em dia, a contabilidade é uma fonte de informagoes, na medida em que
pode facultar a todo o momento, o conhecimento da situa¢do da empresa e a
progressdo dos seus negocios, registando todos os factos patrimoniais. A
contabilidade pode ser definida como uma técnica de registo dos factos

patrimoniais passados, mas constitui, também, uma eficiente técnica de gestao,

ﬁ
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na medida em que permite prever o futuro das empresas, de modo a que estas
possam planear e organizar a sua actividade, estabelecendo os seus objectivos e

definir as estratégias para os alcangar’.

Tendo como objectivo obter uma imagem verdadeira e apropriada da situacdo
econdmica da empresa, enumeram-se os principios contabilisticos geralmente aceites,

os quais devem ser sempre seguidos:

e Principio da continuidade — considera-se que a empresa opera continuadamente no
tempo, com duragdo ilimitada. Desta forma entende-se que a empresa ndo tem
intencdo nem necessidade de entrar em liquidagdo ou de reduzir significativamente
o volume das suas operacgdes;

e Principio da consisténcia — considera-se que a empresa ndo altera as suas politicas
contabilisticas de um periodo para o outro. Se ‘o fizer e a alteracdo tiver efeitos
materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com a nota um do ABDR,
ou seja, devem ser indicadas e justificadas as.disposi¢des do POC que, em casos
excepcionais, foram derrogadas, e os respectivos efeitos nas demonstracdes
financeiras, tendo em vista a necessidade de estas darem uma imagem verdadeira e
apropriada do activo, do passive e dos resultados da empresa;

e Principio da especializacdo (ou acréscimo) — os proveitos ou os custos sdo
reconhecidos quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento
ou pagamento, deévendo incluir-se nas demonstragdes financeiras dos periodos a que
respeitam;

e Principio do custo historico — os registos contabilisticos devem basear-se em
custos de aquisi¢do ou de producao;

e Principio da prudéncia — significa que ¢é possivel integrar nas contas um grau de
preocupagdo ao fazer as estimativas exigidas em condigdes de incerteza, sem
contudo, permitir a criacdo de reservas ocultas ou ajustamentos excessivos ou a
deliberada quantificacdo de activos e proveitos por defeito ou de passivo e custos
por excesso;

e Principios da substincia sob a forma — as operacdes devem ser contabilizadas

atendendo a sua realidade financeira e ndo apenas a sua forma legal,
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e Principio da materialidade — as demonstrac¢des financeiras devem evidenciar todo
os elementos que sejam relevantes e que possam afectar avaliacdes ou decisdes

pelos utentes interessados.

2.3 - Identificacao da “EJCM, Lda.”

Denominacao Social: EJCM, Lda.
Pessoa Colectiva (NIPC): 505 000 000
Estrutura Juridica: Sociedade por Quotas

Classificacao de Actividade Econémica: 26701 — Fabricagdo de-artigos de marmore e

de rochas ornamentais.

Capital Social: € 5.000,00 correspondendo a soma de duas quotas iguais, no valor

nominal de € 2.500,00 cada.
Socios:
e Flson José Carvalho Mendes = 50%;

e (Celsa Fabiana Santos Costa - 50%.

Data Constituicdo da Sociedade: Empresa constituida no Cartério Notarial da Guarda

em 22 de Margo de 2002. (Anexo 2)

N.° Trabalhadores: 2

2.4 - Recepcao e Organizacao de Documentos

O estagio, iniciou-se pelo conhecimento de como sdo organizados e classificados os
documentos fornecidos pelos clientes, pois os mesmos suportam todo o processo

contabilistico.

A recepgdo dos documentos ¢é a primeira fase do tratamento, e consiste em receber os

documentos da actividade econémica da empresa cliente.

@
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Por vezes alguns documentos chegam pré-seleccionados, no entanto na maioria das
vezes sdo fornecidos de forma desorganizada o que obriga a um esfor¢o extra na sua
selecgdo e organizagao.

A segunda fase consiste na organizacdo dos documentos. A organizacdo dos

documentos consiste na seleccdo e separagdo dos documentos de acordo com as

especificidades adoptadas pela J.Vargas, Lda., para posterior arquivo.

A organizagdo, inicia-se pela separacao por datas, onde serdo arquivados na respectiva

pasta.

Este arquivo € constituido por trés pastas para cada cliente:

e Uma para os documentos contabilisticos de cada més;

e Outra denominada por “Dossier Fiscal”, onde sdo guardados os decumentos oficiais,
tais como: copia da escritura de constituicdo da sociedade, declaracdao do inicio de
actividade, copias de bilhetes de identidade e de contribuintes, declaragdes do IVA,
Modelo 22 de IRC, Declaragao Anual, Modelo 3 de RS € seus anexos, entre outros
documentos fiscais;

¢ E na tltima pasta sdo guardadas as listas dos balancos, balancetes e DR.

A empresa de contabilidade J.Vargas, Lda. organiza os documentos contabilisticos, da

seguinte forma:

e Compras de imobilizado;

e Facturas, vendas a dinheiro ¢ recibos de compras emitidos pelos fornecedores;

e As despesas de; agua, energia eléctrica, gas, seguros, refeicdes, combustiveis,
transportes, rendas, documentos bancarios;

e Pagamento do IVA

e Retengdo na Fonte, Pagamento Especial por Conta (PEC), Pagamento por Conta
(PC), Imposto de selo, IRC, IRS;

e Folha de pagamento da Seguranga Social;

e Recibos de Vencimento;

e Facturas, vendas a dinheiro e recibos emitidos pela empresa.
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2.5 - Classificacao de Documentos

Decorrido o processo de separagdo e organizacdo dos documentos procede-se a sua
classificagdo. A classificagdo consiste em registar em documento interno, com o nome
comprovante, as respectivas contas a debitar e a creditar, sendo este um dos actos mais
importantes de todo o processo contabilistico, exige rigor, concentragdo e sentido de

responsabilidade por parte da pessoa que executa esta tarefa.

Os documentos sao tratados individualmente, sempre pelos originais, sendo nesta fase

que se aplicam os Principios Contabilisticos e as directrizes contabilisticas.

A empresa tem uma lista de contas proprias para cada cliente; no entanto existem contas

utilizadas para a generalidade dos seus clientes.

2.6 - Exemplos de Classifiea¢ao de Documentos

Neste ponto serdo apresentados alguns. exemplos de classificacdes de documentos da
empresa EJCM, Lda. Importa fazer referéncia ao facto que, sendo o encerramento de
contas que ird ser apresentado’adiante relativo ao ano de 2006, alguns dos documentos
apresentados em anexo‘podem apresentar datas diferentes, uma vez que apenas servem
como exemplo de classificacdo e langamento, ndo sendo nesta situagdo a sua data um
dado importante. E ainda importante salientar que tendo a sua sede na Guarda, a

empresa apresenta varias filiais.
Exemplo 1: Compra de Matéria-Prima — Mercado Nacional (Anexo 3

Factura de um fornecedor relativa a uma aquisicdo de matérias-primas no mercado
nacional.

Leva-se a débito a conta de aquisi¢do de matérias-primas, (316112), e a conta de IVA
dedutivel, (2432112), referente a aquisi¢do, por contrapartida da conta de fornecedores

de matérias-primas, (22100017), a crédito.
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Descricao

316112 1.000,00 €

Compra de matérias-primas no [PASZANV: 210,00 €

territdério nacional

22100017 1.210,00€

Exemplo 2: Aquisicao intra-comunitaria de imobilizado (anexo4)

Nos termos do artigo 3.° do Regime do IVA das Transac¢oes Intracomunitarias (RITI),
sempre que os sujeitos passivos adquiram bens a sujeitos passivos de outros Estados

Membros ¢ considerada uma Aquisi¢do Intracomunitaria de bens.

Assim de acordo com este artigo,

“Considera-se, em geral, aquisi¢do intracomunitaria a obtengdo do poder de dispor,
por forma correspondente ao exercicio do direito de propriedade, de um bem movel
corporeo cuja expedigdo. ou transporte para territorio nacional, pelo vendedor, pelo
adquirente ou por comta destes, com destino ao adquirente, tinha tido inicio noutro

Estado Membro™.

Os sujeitos passivos do Imposto Sobre o Valor Acrescentado, pela aquisicdo
intracomunitaria de bens, sdo obrigados a proceder a liquidagdo do imposto que se
mostre devido por estas aquisi¢des, conforme o previsto na alinea a), do artigo 23.° do

RITL

Langa-se a débito a conta de aquisi¢do de imobilizado num pais comunitario (42611) e a
conta do IVA dedutivel (2432122) referente a aquisi¢do intracomunitaria, por
contrapartida da conta de fornecedores (261060) e a conta do IVA liquidado (2433122),

a crédito. Na empresa a licenga de uso de software estd contabilizada na conta 42
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Imobilizado Corpoéreo, mais concretamente na sua Rubrica Equipamento administrativo,
0 que penso nao ser o mais correcto uma vez que deveria sim fazer parte da conta 43

Imobilizagdes Incorporeas.

Descricao

42611

320,00 €

Aquisicdo Intra-Comunitaria de [PLAEZAVY: 67,20 €
Imobilizado 2433122 67,20 €

261060 320,00€

Exemplo 3: Factura/Recibo de agua (anexo5)

Lanca-se a débito a conta de agua (622131), e a respectiva conta de IVA dedutivel de
outros bens e servicos, adquiridos em territério nacional, a taxa reduzida (2432311), a
débito vai ainda o valor fixo da taxa de Residuos Solidos que ¢ contabilizado na conta

(6317) taxas e esta isenta de. IVA, em contrapartida da conta caixa (121), a crédito.

Descrigao

622131

Factura/Recibo da agua com 6317 5,00 €
IVA dedutivel a taxa de 5% 2432311 1,05 €

121 27,05€
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Exemplo 4: Factura/Recibo de gasdleo parcialmente dedutivel com IVA a taxa de
21% (Anexo 6)

Relativamente ao fornecimento de combustiveis, existem trés situacdes distintas no que

diz respeito ao direito a dedugdo do IVA.

O IVA pode ser:
1. Totalmente dedutivel,;
2. Parcialmente dedutivel,

3. Ou, sem qualquer direito a deducao.

Na empresa, EJCM, Lda., a conta de combustiveis ¢ subdividida da seguinte forma:
62.2.1.2 — Combustiveis

62.2.1.2.1 — Aquisi¢des no mercado nacional

62.2.1.2.1.1 — Gasoleo

62.2.1.2.1.1.1 — Totalmente dedutivel
62.2.1.2.1.1.2 — Parcialmente dedutivel
62.2.1.2.1.1.3 — Nao dedutivel

Excluem-se do direito a dedu¢ao, nos termos da alinea b), do n.° 1 do artigo 21.° do
CIVA, as seguintes despesas:

“Despesas~respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas
automoveis, com._excepgoes das aquisi¢oes de gasoleo, de gases de petroleo liquefeito
(GPL) e de gas natural, cujo imposto sera dedutivel na proporgdo de 50%, a menos que
se trate dos bens a seguir indicados, caso em que o imposto sera relativo aos consumos
de gasodleo, GPL e gas natural é totalmente dedutivel:

1. Veiculos pesados de passageiros;
1I.  Veiculos licenciados para transportes publicos, exceptuando-se os rent-a-car,
IIl.  Maquinas consumidoras de gasdleo, GPL ou Gdas natural, que ndo sejam
matriculados;
1V.  Tractores com emprego exclusivo ou predominante na realiza¢do de operagoes
culturais inerentes a actividade agricola;

V. Veiculo de transportes de mercadorias com peso superior a 3500 kg”
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Para dar cumprimento ao estipulado no artigo 21.°. A empresa tem que fornecer a J.

Vargas, Lda. a matricula das Viaturas.

Uma vez que o gasoleo foi para uso da actividade da empresa, isto ¢, para o veiculo
ligeiro de mercadorias afecto a empresa com a matricula 25-00-RU. O Imposto sobre o
Valor Acrescentado (IVA) pode ser dedutivel em 50% nos termos da alinea b), e serd

classificado da seguinte maneira:

Lanca-se a débito a conta de gasoleo parcialmente dedutivel (62212112) e a respectiva

conta do IVA (2432312), em contrapartida da conta de caixa (111), a crédito.

Descricao

62212112
Factura/Recibo de gaséleo 2432312 174¢€
parcialmente dedutivel com
IVA a taxa de 21%
111 20,00€
Calculos Auxiliares:
Valor base = Base 20,00 = 16,53€
1,21 1,21

Base * 21% = IVA 16,53"21%= 3,47€
IVA = Valor a Debitar 3,47 =1,74€
2 2

Valor Total — IVA a debitar = Conta20,00 — 1,74= 18,26€
de custo a debitar
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Exemplo 5: Factura/Recibo “ Caixa leasing” (anexo7)

Este documento refere-se ao pagamento de uma renda, de um bem adquirido sobre a
forma de um contrato de Leasing por parte da empresa.

“Por contrato de Leasing entende-se como sendo um contrato pelo qual uma das partes
se obriga, mediante pagamento de uma renda, a ceder a outra o gozo tempordrio de
uma coisa, movel ou imovel, adquirida ou construida por indica¢do desta, e que o
locatario podera comprar, decorrido o periodo acordado, por um pre¢o nele

determinado (Valor Residual).”
Fonte: Decreto-Lei n>149/95 de 24 de Junho

Contas

Descricao

261100012 1.387,95 €

2432212 344,74 €

Factura/Recibo* Caixa 6818 253,68 €
leasing” 622221 0,90 €
2432312 0,19 €

122 1.987,46 €

Exemplo 6: Factura de Trabalhos especializados prestados pela J. Vargas, Lda.

(Anexo 8)

Todas as empresas clientes da empresa J. Vargas, Lda. t€m uma factura referente ao
servigo prestado na area da contabilidade.

Para sua classificacdo lanca-se a débito a conta de servigos especializados (6223611) e a
respectiva conta de IVA dedutivel a taxa normal (2432312), em contrapartida da conta

Devedores e Credores Diversos (268), a crédito.

@



ESTG- Relatorio de Estagio

Descricao

6223611

F T Ih
actura de Trabalhos 2432312

especializados prestados pela

11,84 €

J. Vargas, Lda

268

68,22€

Na perspectiva da empresa J. Vargas, Lda., que emite este documento a todas as

empresas as quais realiza servigos na area da contabilidade, a'sua.classificagdo ¢ feita do

seguinte modo:

Lanca-se a débito a conta clientes (211xxx)-e creditam-se as contas de prestagdao de

servigos em territério nacional (72112), assim como a respectiva conta do IVA

liquidado a taxa normal (2433112).

Contas

Descricao

Contabilizagao da prestacao

de servigos na perspectiva da

72112
empresa J.Vargas, Lda

2433112

11,84€




ESTG- Relatorio de Estagio

Exemplo 7: Factura/Recibo da EDP relativa ao fornecimento de electricidade

(anexo09)

Lanca-se a débito a conta, (62211) a conta de IVA respectiva, (2432311) e a conta de

taxas, (6317), em contrapartida da conta de depositos a ordem (121).

Descricao

62211 639,26 €
2431311 31,96 €
6317 3,42 €
121 674,74 €

Factura/Recibo da EDP

relativa ao fornecimento de

electricidade

Vendas/Clientes

As relagdes da empresa com os_que lhe compram mercadorias, produtos e/ou servigos,
independentemente da entidade que efectue essa compra, sdo registadas na conta de
clientes. Todos os lancamentos deverao ir a conta corrente do cliente ou do fornecedor,
para um melhor preenchimento do mapa recapitulativo dos clientes e fornecedores.

As vendas devem ser todas registas pela ordem de data da emissdo das facturas e pelo
seu valor liquido (valor bruto da venda menos descontos e abatimentos de natureza

comercial incluidos na factura menos [VA).
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Exemplo 8: Factura relativa a venda de mercadorias a taxa de 21% (Anexo10)
Lanca-se a conta de clientes a débito (211xxx), em contrapartida da conta de vendas de

mercadorias no mercado nacional (711112) e a respectiva conta de IVA liquidado a taxa

normal (2433112), a crédito.

Contas

Descricao

2111xxx

4.455,00 €
711112 3.681,82 €
2433112 773,18 €

Factura relativa a venda de

mercadorias a taxa de 21%

Exemplo 9: Pagamento por conta de IRC (anexol1)

Segundo o artigo 97.° do CIRC, os pagamentos por conta sdo calculados com base no
imposto liquidado, nos termos do n°l do artigo 83 relativamente ao exercicio
imediatamente anterior aquele em que se devam efectuar esses pagamentos, liquido da
deducdo a que se refere a alinea f) do n.° 2 do mesmo artigo.

Langa-se a débito a conta, (2411) por contrapartida da conta, (121) a crédito.

Descrigao

Pagamento por conta

Calculos auxiliares: (75%*332.23) /3= 83.06€

Fonte: Declaragdo Modelo 22 campo 351

@
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Exemplo 10: Pagamento da TSU (anexo12)

Lanca-se a débito a conta, (245) por contrapartida da conta, (121) a crédito.

Contas

Descricao

281,25 €

Pagamento da TSU

121 281,25 €

2.7 - Lancamento de Doc@wmentos

Actualmente, utilizam-se processos informaticos e ndo processos de registo manuais.

Apbs a correcta classificacdo dos documentos proceder-se-4 ao seu langamento
informatico, sendo esta a parte mais importante do processo até aqui descrito, pois 0
objectivo final da organizagdo e separagdo dos documentos ¢ que os lancamentos

contabilisticos sejam efectuados de uma forma correcta.

Um lancamento ¢ o registo de qualquer operagdo no programa informatico de
contabilidade. Para além dos lancamentos de abertura, podem verificar-se lancamentos
correntes, de estorno, de regularizagdo de contas, de apuramento de resultados e, ainda,

de fecho e reabertura.

Assim, € necessario que se utilize um programa especifico que permita ao utilizador
extrair os mapas e informacgdes necessarias para que haja um desempenho eficaz do

utilizador.

O gabinete J. Vargas, Lda. possui um programa de contabilidade chamado “Artsoft”,
onde se procede ao langamento dos documentos de natureza contabilistica e de onde se

extraem todos os mapas necessarios, tais como diarios, extractos de contas, balancetes,




balangos, demonstragdes de resultados, entre outras. O programa “Artsoft” permite,
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também, fazer a gestdo do imobilizado, assim como o processamento de salarios.

Com um sistema de Informagdo adequado, pode-se a qualquer momento informar e

sugerir ao cliente qualquer procedimento ou acontecimento, uma vez que ¢ possivel

obter uma analise sempre actual da situacdo econdémica e financeira em que se

encontram as empresas clientes.

Uma vez que todos os documentos ja se encontrarem classificados, o langamento ¢

simples, sendo contudo necessario que os mesmos sejam introduzidos, no programa,

correctamente € com muita atengao

Num langamento devem ser tidos em conta varios elementos.tais.como:

Data;

Codigo de descrigdo da operagao (figura 2)
Contas Movimentadas;

Numero de langamento;

Importancias envolvidas.
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Figura 2 - Codigo de Descri¢cao das Operacoes
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Fonte: Programa Artsoft ®

Este programa ¢ bastante complexo, pois permite fazer a gestdo dos imobilizados das
empresas, assim como o processamento de salarios dos trabalhadores, extrair listagens

dos diarios, balancetes, balangos e demonstragdes de resultados

Por mais cuidado que_haja na contabilizagdo das operagdes, por vezes cometem-se

omissdes ou praticam-se erros que importam corrigir assim que se detectam.

Nos termos do artigo 39° do Cddigo Comercial (CC) preceitua-se que “ (...) se houver
cometido erro ou omissdo em qualquer assento (lancamento), serd ressalvado por meio
de estorno”. Assim, os lancamentos de estorno destinam-se a anular e a rectificar os

langamentos incorrectos.

Os estornos podem fazer-se em resultado de:

| Duplicagdo de langamentos;

[ | Omissao de contas dentro de um langamento;

[ Duplicagdo de contas dentro de um movimento;
[ | Inversdo de contas;
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[ | Alteragdes de quantias.

O procedimento geral de corrigir os erros do didrio consiste em anular, por um
lancamento inverso, o lancamento incorrecto e efectuar, de seguida, o langamento

correcto, de forma a emitir uma imagem verdadeira e apropriada da empresa.

2.8 - Arquivo de Documentos Contabilisticos

Assim como as fases anteriores, o arquivo dos documentos ja lancados no programa
informatico, o arquivo dos referidos documentos ¢ igualmente importante, de modo a
facilitar uma pesquisa futura.

Os documentos sdao arquivados num dossier de arquivo respeitante a cada cliente, onde
fica indicado o ano e o periodo de tributagdo a que respeita. De acordo com o n.° 1 do

artigo 52° do CIVA, estes serdo guardados por um periodo de 10 anos.

2.9 - Processamento de Salarios

2.9.1 - Consideracoes GeTals

Qualquer organizagdo;para seu funcionamento normal, ¢ necessaria que tenha recursos
humanos. Uma' forma de lhes recompensar o trabalho desenvolvido ¢é atribuir-lhes um

salario.

Para o processamento de salarios dos o6rgdos sociais € do pessoal € necessario ter em
conta varios factores, como o subsidio de férias, subsidio de alimentagdo, baixas
médicas, ajudas de custo, dias de faltas, bem como outras situacdes que alteram o
montante a receber. Apos estes dados estarem introduzidos no programa Artsoft”
procede-se a emissao dos recibos de vencimento, a qual ¢ feita em duplicado de modo a
que o trabalhador fique com a copia e o original com a entidade patronal que,

posteriormente, o devolve a J. Vargas, Lda. depois de assinado (Anexo 13).

@
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Apos estes dados estarem devidamente introduzidos no programa Artsoft, procede-se

emissdo dos recibos de vencimento, a qual ¢ feita em duplicado de modo a que o
trabalhador fique com a copia e o original com a entidade patronal que, posteriormente,
o devolve a J. Vargas, Lda., depois de assinado, para que seja arquivado na pasta da

respectiva empresa.

E através destes recibos que se procede ao preenchimento da folha de remuneragdes,
que ¢ posteriormente enviada a seguranca social, que ocorre at¢ ao dia 15 do més

seguinte a que as mesmas se referem.
O calculo do montante a pagar ¢ feito com base nas taxas do quadro seguinte:

Devido a actividade da EJCM, Lda. as taxas aplicaveis“para posterior entrega a

Seguranga Social (Taxa de Seguranca Unica), sdo as mencionadas nas figuras seguintes:

Figura 3TSU Aplicaveis aos Trabalhadores em Geral

EMTIDADE EMPRE GADCRA TRABALHADOR GLOB AL

23.70% 11% 24,73%

(Fonte: www.seg-social.pt)
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No caso dos Orgdos Sociais, beneficiam de redugdo de Taxa de Seguranga Social, tanto
para a entidade empregadora como o trabalhador, como podemos verificar na figura que

SC seguc:

Figura 4 TSU Aplicaveis aos Orgios Sociais e Outros

Trabalhadores em Particular

EM FUNCAD DA REDUC AD DA PROTECC AD SOCIAL GARAMTIDA

ENTIDADE

TRABALHADORES EMPRE G40 CRA TRABALHAD OR TOTAL
Merrbros dos Srgios estabutarios das 21,25 9% 10 %% 21,95 5%
pessoas colectivas
Trabalhadores na doricilio
- sern proteccdo na doenca 18,5 % 2,5 % 27 %
- corn proteccdo na doenca 20,7 % 2.3 % 20 %
Futebolistas & basquatebolistas 17,5 % 11% 26,5 %

profissionais

Trabalhadora: activos ern condigdes da
acesso & pensdo cormpleta (65 anos de 17,9 % 2,3 % 26,2 %
idade e carreira contributiva de 40 anos)

Pensionistas ern actividade

- Invalidez 18,2 9% 8,3 % 26,5 %
- Yalhice 15,3 % 7,8 % 23,1 %
Trabalhadore: ern situaclo de pré-reforrna

- corn rmzis de 37 anos da contribuigdo 7% 3% 10 %%
- restantes casos 14,6 9% - 21,6 %
Docentes do ensino particular e cooperativa

- abrangidos pela CGA 10 % - 10 %%
- estrangeiros ndo inscritos na CGA 10 % - 10 %%
Tr:al:.\alhadores. da Cormpanhia Portuguesa 4 % 3 % 7 %
Radio-Marconi

Trabalhadores daJunta Autdnoms de

Estradas ao servico da Lusoponte AL 5 s
Trabalhadores bancarios 11 % 3% 14 9%
Militares ern regirme de wolurtariado ou de 2 % : 3 %

contrato

(Fonte: www.seg-social.pt)

Os contribuintes que tém a seu cargo trabalhadores inscritos como primeiro emprego,
ndo tém encargos com a Taxa de Seguranga Unica, porque beneficiam de um apoio a

criagdo de novos postos de trabalho.
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Figura 5 TSU Aplicaveis ao 1° Emprego

DE ESTIMULO AD EMPREGD

TRABALHADODRES EMTIDADE EMPRE GADCRA TRABALHADOR TOTAL
Trabadhadores deficientes 12,5 9% 11 2% 23,5 %
Jovens & procura de 19 ermprago e o L 11 9%
deserrereEEtls &2 lemee Aurats Isencao nos prirmeiros 3 anos 11 %%

Reintegracio sodal de reclusos
- Izenclo nos prirmeiros 3 anos 11 % 11 %
f [contrato sem termol)
Trabdhadores reclusos emn regirme - Reducn de 50% pelo periodo 11 % B

=i de duracio do cortrato

[cortrato atermo)

(Fonte: www.seg-social.pt)

2.9.2 - Processamento Contabilistico

A contabilizagdo dos recibos de vencimento ¢ feita através de um mapa interno de

processamento de salarios. (Anexo 14

Na conta 641 - Remuneragdes dos 0rgdos sociais, sdo debitadas as remuneragdes
iliquidas de todos os 6rgdos sociais, entende-se que estes sdo constituidos pela Mesa de
Assembleia Geral, Administragdo,” Fiscalizagdo ou outros corpos com fung¢des
equiparadas.

Esta conta encontra-se subdividida para especificar os diversos tipos de remuneragdes:
subsidio de férias, 6412, subsidio de natal, 6413, subsidio de alimentagdo, 6414, ajudas

de custo, 6416 respectivamente.

A conta 642 - Remuneracdes do pessoal, ¢ debitada pelos salarios iliquidos, bem como
pelas remuneragdes adicionais, pagas ao pessoal.
Tal como a conta para as remuneragdes com 0s Orgaos sociais, esta conta também se

encontra subdividida para registar os diferentes tipos de remuneragoes.

A conta 245 - Contribui¢des para a seguranca social, € creditada pelas dedugdes para a
seguranga social, retidas na remuneragdo mensal e as contribui¢cdes a seguranca social

do encargo da empresa empregadora.




ESTG- Relatorio de Estagio

Conta 2421 - Retengdo de impostos sobre rendimentos, trabalho dependente, esta conta
movimenta a crédito o imposto que tenha sido retido na fonte relativamente a
rendimentos pagos de sujeitos passivos de IRS.

Nota: De referir que a “EJCM, Lda.” paga aos seus funcionarios um subsidio de
alimentacgdo diario no valor de €3,00, sendo este valor isento de tributacdo em sede de
IRS, visto ndo ultrapassar o limite maximo para o ano de 2006 que ¢ de € 5,93
Saliente-se que os funcionarios ndo fazem retencdo na fonte, prevista no art. 99° do
CIRS, visto a sua remuneracao mensal ndo atingir os minimos definidos nas tabelas de
retencao

Na conta 645 - Encargos sobre remuneracdes, sdo registados os encargos suportados
obrigatoriamente pela empresa. Esta conta debita-se pelas contribuigdes da empresa
para a seguranga social, que incidem sobre as remuneracdes pagas aos Orgaos sociais,

6451, e ao pessoal, 6452.
Na conta 262 - Pessoal, pagamento dos salérios, registam-se a débito as remuneragoes a

pagar aos Orgdos sociais, 26221, e as remuneragdes-a pagar ao pessoal, 26222, pelos

respectivos valores liquidos.

Contas

Descricao

400,00€

6421 812,00€

6422 76,36€

6424 90,00€

6451 85,00€

Processamento de Salarios 6452 210,99€
245 137.72€

26221 360,00€

26222 880.64

2451 85,00€

2452 210.99
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Alguns Célculos Auxiliares:

B Orgaos Sociais:

1. Conta 6411 — Remunerac¢oes = 400,00€

2. Conta 6451 — Encargos sobre Remuneracoes
400,00*21.25= 85,00€

3. Conta 26221— Remuneracgdes a Pagar
400,00*10%=40,00€
400,00€-40,00€=360,00€

B Pessoal:

Para explicar melhor o processamento de salario de’um trabalhador da empresa vou
explicar os valores que constam no recibo de vencimento do funcionario X.

O trabalhador X tem como ordenade base a quantia de 420,00€, no més de Dezembro,
més ao qual o recibo se refere.pode verificar-se que o trabalhador recebe 76,36€ de
subsidio de férias, fruto do acordo. estabelecido entre o trabalhador e a empresa que visa
que o subsidio de férias lhe seja pago faseadamente, recebendo assim todos os meses

uma percentagem do mesmo subsidio.

Verifica-se ainda'que o trabalhador X apenas recebeu 12 dias de subsidio de refeicao,
importa referir que a empresa paga aos seus trabalhadores 3,00€ de subsidio de refei¢ao
valor esse que ndo se encontra sujeito a tributagdo de IRS uma vez que esse valor se
encontra abaixo dos limites de Isen¢@o para o ano de 2006, como podemos constatar na
tabela abaixo, a explicag@o por ter recebido apenas esses dias foi o facto de ter faltado 2
dias ao servico, sendo assim penalizado em 28€, ou seja, 2 dias *14 euros/dia. E os
restantes dias em falta devem-se muito provavelmente ao facto do trabalhador ter tirado
alguns dias de férias, uma vez que ¢ o més do Natal, més em que muitas pessoas

aproveitam alguns dos seus dias de férias.




ESTG- Relatorio de Estagio

Limites de Isen¢do de IRS para o Ano de 2006

Remuneracao Valores 2007 Valores 2006 Comentarios
Subsidio de Alimentagdo - Dias 6.05 593 VD=VF * 15
Processados

IS:?;()Sldlo de Alimentagdo - Valor 133,10 130.46 VD*22
Subsidio de Alimentacdo - Géneros 150,70 147.73 VF*1.7*%22
IAjudas Custo - Nacional (Dia) 59,73 58.85

IAjudas Custo - Estrangeiro (Dia) 141,73 139.64

Quildémetros 0.38 0.37

Salario Minimo Nacional 403,00 385.90

Salario Maximo para Seg.Social 4.836,00 4.630,80 SM*12

Fonte: www.google.pt( limites de Isencdo de IRS para o ano de 2006)

No caso da empresa EJCM, Lda. no qual o presente relatdrio se baseia, os pagamentos
de salarios sdo pagos ao pessoal no fim do més.
Neste més os pagamentos, efectuados-a gerente e ao trabalhador, foram feitos através de

transferéncia bancaria.

A contabilizacdo do recibo da gerente Rosa ¢ a seguinte:
Debita-se a conta 26221 no valor de 360,00€ por contrapartida da conta 121 pelo

mesmo valor.

A contabilizacdo do recibo dos trabalhadores Antonio e Henrique ¢ a seguinte:
Debita-se a conta 26222 pelo valor de 880,64€ e credita-se a conta 121 também ela por
880,64¢€.
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2.10 — Apuramento do IVA

O IVA ¢ um imposto indirecto sobre a transmissao de bens e servicos, abrangendo todas

as fases do circuito econdmico, desde a producado ao retalho.

O art. 1° do CIVA faz referéncia as operagdes que estao sujeitas a Imposto sobre o
Valor Acrescentado, entre elas a transmissao de bens e servicos efectuados no territorio
nacional, as importagdes de bens e as operagdes intracomunitarias efectuadas no
territério nacional tal como sdo definidos e regulados no Regime do IVA nas

Transacg¢des Intracomunitarias.

Para além do Regime Normal de IVA a que a empresa €sta sujeita, existe ainda o
Regime Especial de Isencdo art.® 53° do CIVA, Regime-Especial de Pequenos
Retalhistas, art.” 60° do CIVA e o Regime de Tributacdo dos Combustiveis Liquidos

aplicavel aos Revendedores.

No Regime Especial de Isengdo, art® 53° do CIVA, integram-se todos os sujeitos
passivos que, nao possuindo nem«sendo obrigados a possuir contabilidade organizada,
para efeitos de IRS ou IRC nem praticando operagdes de importacdo, exportacdo ou
actividades conexas, que.nao tenham atingido no ano civil anterior um volume de
negocios de superior-a«€ 10.000 segundo o n°l do artigo 53° do CIVA. Podendo ainda
ser incluidos neste Regime de Isengdo os sujeitos passivos com um volume de negocios
Superior a € 10.000 e inferior € 12.500 desde que preencham as condi¢des de inclusdo

no regime de pequenos retalhistas.

Apesar de estarem Isentos de IVA estes sujeitos sdo obrigados a apresentar na
reparticdo de financas a declaracdo de inicio de actividade, art. 30° do CIVA, sdo
obrigados a apresentar também uma declaracdo de alteragcdes caso exista, art.31° do
CIVA, e ainda de Cessacdo de actividade, art. 32° do CIVA, isto segundo o n.° 1 do art.
58°do CIVA.

No Regime Especial de Pequenos Retalhistas, art.® 60° do CIVA, sdo todos os sujeitos

passivos que sejam pessoas singulares e que ndo possuem nem sejam obrigados a
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possuir contabilidade organizada para efeitos de IRS, que ndo tenham tido um volume
de compras no ano civil anterior superior a € 49.879,90. Para apurar o imposto devido
ao Estado, para efeitos de IRS aplica-se uma taxa de 25% ao valor do imposto
suportado nas aquisi¢des de bens destinados a vendas que nao tenham sofrido alteracdes

ou transformacgdes, segundo o n.°1 do art. 60° do CIVA.

Ao imposto que foi calculado para efeitos de IRS, pode-se deduzir o valor do imposto
suportado nas aquisi¢does de bens de investimento e outros bens para uso da préopria
empresa, segundo o n.° 2 do art. 60° do CIVA, excepto aqueles que estdo excluidos do

direito a dedugao referidos no n.° 1 do art. 21° do CIVA.

Tal como o Regime de Isencdo, estes sdo obrigados a apresentar-na reparticdo de
finangas a declaracdo de inicio de actividade, declaragdo de-alteragdes caso exista, ¢ a
declaragdo de Cessagdo de actividade, segundo a alinea a) do n.°l do art. 67° do CIVA.

Os sujeitos passivos deste regime deverdo pagar até-20° dia do segundo més seguinte a
cada trimestre na tesouraria da fazenda publica competente o imposto devido ao Estado
por meio de Guia - Modelo 1074, caso tenha‘apurado imposto a pagar, ou apresentar a
Declaragdo Modelo 1074, caso exista imposto a reportar para o periodo seguinte,

segundo a alinea b) do n.° 1 do art, 67° do CIVA.

No Regime de tributagao dos combustiveis liquidos aplicdavel aos revendedores, sio
beneficiarios todes os sujeitos passivos que efectuam transacgoes de gasolina, gasoleo e
petroleo carburante efectuadas por revendedores.

Segundo o art. 68° B do CIVA o valor tributavel corresponde a diferenca, verificada em
cada periodo de tributacdo, entre o valor das transmissdes de combustiveis realizadas,
IVA excluido, e o valor de aquisi¢ao dos mesmos combustiveis, IVA excluido. Sobre a

diferenca obtida deverdo os sujeitos passivos fazer incidir o respectivo imposto.

Estes Sujeitos poderdo deduzir o imposto segundo os artigos 68° C e 68° D do CIVA.

Como consta do art. 68°G do CIVA os sujeitos passivos abrangidos por este regime nao

podem beneficiar em simultaneo do Regime Especial de Isencao (art.53° CIVA) nem do

Regime Especial dos Pequenos Retalhistas (art.60° CIVA).
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O IVA ¢ calculado através da aplicagdo de trés taxas:

Figura 6 Taxas de IVA
Continente
Regides Autonomas
Art.°18°n°1
Art.°18n°3
Alineas a) b) e ¢)

Normal 21% 15%
Intermédia 12% 8%
Reduzida 5% 4%

Fonte: Elaboracao Propria

A empresa “EJCM, Lda.”, enquadra-se no regime-de IVA Normal com periodicidade
trimestral, devido ao facto de ter apresentado um volume de negbcios inferior a €
498.797,90 no ano civil anterior. Assim a “EJCM, Lda.”, deve entregar a declaracao
periddica trimestral até ao 15° dia do segundo més seguinte a que a declaracdo

corresponde, conforme o disposto na.alinea b)do n.°1 do art. 40° do CIVA.

As empresas com o volume.denegodcios igual ou superior a € 498.797,90 no ano civil
anterior, tém uma periodicidade mensal, e devem entregar a declaragdo até ao 10° dia do
segundo més seguinte a que a declaragdo corresponde, conforme o disposto na alinea a)

do n°1 do art. 40° do CIVA.

A declaragdo, independentemente de a empresa se enquadrar em regime mensal ou
trimestral, ¢ entregue obrigatoriamente via infernet de acordo com a portaria 375/2003
de 10 de Maio, e € necessario que os sujeitos passivos obtenham previamente uma
senha de identificagdo atribuida pela Direccao Geral dos Impostos, através do endereco

electronico. www.e-financas.gov.pt.

Em suma, o apuramento do IVA, consiste em deduzir o IVA que a empresa suportou de
todos os bens, na sua actividade econdémica, desde que aceites fiscalmente, ao IVA

liquidado dos seus clientes aquando da prestacao de servigos ou vendas.

@
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De seguida ird ser apresentado o apuramento do IVA: neste tipo de operagdes, os
movimentos contabilisticos centralizam-se essencialmente na conta 2435 IVA
apuramento, provenientes das contas 2432 (IVA dedutivel), 2433 (IVA liquidado),
24341 (IVA regularizagdes a favor da empresa), a conta 24342 (IVA regularizagdes a
favor do Estado) e a conta 2437 (IVA a recuperar) caso haja reporte de IVA do periodo
de tributagdo anterior.

Faz-se entdo o apuramento do IVA, seja ele mensal ou trimestral. Saldando as contas
2432, 24341 e 2437 através do débito da conta 2435, estas contas apresentam um saldo
devedor. De seguida credita-se a mesma conta em contrapartida das contas 2433 e

24342 devido ao facto destas apresentarem um saldo credor.

Efectuadas estas operagdes, dever-se-4 ter em atengdo o saldo da conta do apuramento
do IVA, 2435, se esta tiver um saldo credor, significa’entdo que a empresa liquidou
mais IVA que deduziu logo tem IVA a pagar ao Estado,.como tal este saldo sera entdo
transferido para a conta 2436, IVA a pagar, a-crédito:Por outro lado se o saldo da conta
apuramento do IVA for devedor, significa que o valor de IVA deduzido foi superior ao
liquidado logo temos IVA a recuperar, este valor ¢ entdo transferido para a conta 2437,

IVA arecuperar, a débito.
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O apuramento do IVA ¢ esquematizado a seguir:

Figura 7 Esquema da Movimentacao do Apuramento do IVA

1434]1- IVA REG. A FAVOR 24342 IVA REG. A FAVOR
1431- IVA DEDUTIVEL DA EMFPRESA 1433- IVA LIQUIDADOD DO ESTADO
€ € € €

1d35- IVA APURAMENTO

' .

1435- SALDOD CREDOR 1435- SALDOD DEVEDOR

1436- IVA A PAGAR 1437- IVA A RECUFPERAR

Fonte: Elaboracao Propria, a partir do cédigo do IVA

Para o apuramento do IVA da empresa EJCM, Lda. extrai-se o balancete do IVA
referente ao periodo de Julho, Agosto, Setembro onde constam os valores de trés meses

(IVA trimestral) (Anexo 15).

Em seguida, as bases tributaveis do IVA liquidado sdo conferidas através da consulta

dos valores que apresentam as respectivas contas da classe 7 (conta 711 e 712).

Quanto a conferéncia do IVA dedutivel, procede-se a conferéncia dos saldos das contas

de compras (conta 31) e outros bens e servicos (conta 62).
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De seguida procede-se a contabilizagdo do IVA da empresa EJCM, Lda.:

2432 — IVA Dedutivel 2433 — IVA Liquidado
808 43€ (Julho) 773,18€(Julho)
92524€ (Agosto) |(X) SD=2206,76€ (Y) SC=821,23€  |48,05€(Agosto)
473,09€(Setembro) 0,00€(Setembro)
2437~ IVA a Recuperar 2434 — IVA Regularizagdes
(U) SC=1821,40€ |1821,40€ 10936 gosio)D)

2435 — IVA Apuramento
(X) 2206,76€ (Y) 821,23€
(U) 1821.40€ (L) 10,93€

4028,16€ 3196.00€
4028,16€
2437 IVA a Recuperar,
SD 3196,00€
Legenda:

X — Saldo do IVA dedutivel

Y— Saldo do IVA liquidado

U— IVA a recuperar do més anterior
SC — Saldo Credor

SD — Saldo Devedor

Como poderemos verificar, a empresa teve IVA a recuperar, esta podera reportar o
imposto para os periodos seguintes, sempre que apresente a declaragdo dentro do prazo

legal, de acordo com n.°4 do artigo 22.° do CIVA.
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“ — Sempre que a deduc¢do de imposto supere o montante devido pelas operagoes
tributarias, no periodo correspondente, o excesso serd deduzido nos periodos de

’

imposto seguintes...’

Ou, entdo, pode solicitar o seu reembolso se, relativos ao periodo em que se iniciou o
excesso, de acordo com o n.° 5 e 6 do artigo 22.° do CIVA.
“... — Se, passados 12 meses relativos ao periodo em que se iniciou o excesso, persistir
crédito a favor do contribuinte superior a 249,40€, este podera solicitar o seu
reembolso.
- ..., bem como quando o crédito a seu favor exceder 25 vezes-o salario minimo
nacional mais elevado, arredondado para a centena euros imediatamente inferior
sendo este valor reduzido para metade nas situacoes a seguirindicada:

- Nos seis primeiros meses apos o inicio da actividade;

-Em situacdes de investimento com recurso ao crédito, devidamente

’

comprovadas...’

A declaragdo trimestral da empresa EJCM, Lda. foi entregue até ao dia 15 de Novembro

de 2007 (Anexo 16).

O pagamento do IVA ¢ feito através de cheque, direccionado ao Instituto de Gestdo de
Tesouraria e do Crédito. Publico (IGCP), CTT ou procedendo a uma transferéncia

bancaria.

Preenchimento da Declaracao Trimestral:

1) Campo 1,5,3 — diz respeito aos valores das transmissdes de bens e prestacdes de
servigos a taxa de 5%, 12% e 21%, respectivamente, mas sem [VA. Pelo facto de
ser trimestral, € o somatorio, dos trés meses, das contas 71 e 72.

2) Campo 2,6,4 — ¢ o imposto das transmissdes calculadas nos campos 1,5,3,
respectivamente.

3) Campo 20 — neste campo introduz-se o valor do imposto dedutivel
respectivamente ao imobilizado (conta 24322).

4)  Campo 21,23,22 — valor do IVA das existéncias a taxa de 5%,12%,21% (contas
2432111,2432112,2432113).
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5)  Campo 24 — valor do IVA relativo aos outros bens e servicos (conta 24323).

6) Campo 41 — valor das regularizagdes a favor do Estado (conta 24342).

7)  Campo 61 — valor correspondente ao campo 96.

8) Campo 90 — total da base tributavel, ou seja, ¢ o somatdério dos valores dos
campos 1,5,3,7,8,9 e 10.

9) Campo 91 — total dos impostos a favor do Sujeito Passivo, ou seja, € 0 somatdrio
dos campos 20,21,22,23,24 ¢ 61.

10) Campo 92 — total do imposto a favor do Estado, ¢ o somatorio dos campos
2,6,4,11,41,66 ¢ 68.

11) Campo 93 — imposto a entregar ao estado (92-91) =93

12) Campo 94 — crédito de imposto a recuperar (91-92) =94.

2.10.3 - Pagamentos por Conta de IRC

Nos termos do n.°1 do artigo 96.° do CIRC:

“ As entidades que exercam a titulo principal, actividade de natureza comercial,
industrial ou agricola e as ndo residentes com estabelecimento em territorio portugués
procederdo a trés pagamentos por conta com vencimento nos meses de Julho, Setembro

e de Dezembro do proprio ano.a que respeitam o lucro tributavel.”

O n.° 1 do artigo 97° do CIRC determina que o valor do Pagamentos por Conta (PC) a
efectuar no exercicio serd igual ao IRC liquidado no ano anterior liquido das reten¢des

na fonte.

O n.°2 do mesmo artigo diz-nos que os pagamentos por conta dos contribuintes, cujo
volume de negocios do exercicio imediatamente anterior aquele em que se devam
efectuar esses pagamentos sejam iguais ou inferiores a 498.797,90€, sdo calculados

aplicando-se a seguinte formula:

Valor de cada pagamento por conta = 75% [Colecta N-1 — Retenciio na Fonte]

3

@
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Por seu lado, o n.° 3 do mesmo artigo refere que para o calculo dos pagamentos po
conta dos contribuintes cujo volume de negocios seja superior a 498.197,90€, aplica-se

a seguinte formula:

Valor de cada pagamento por conta = 85% [Colecta N-1 — Retencio na Fonte]
3

No caso da EJCM, Lda. os valores sdo os seguintes:
Colecta do ano anterior = 332,23€
Pagamento por conta = (75% * 332,23) = 83,06€

3

Fonte: Declaragao Modelo 22 campo 351

2.10.4 - Pagamentos Especiais por Conta

Nos termos do n.°l do artigo 98.° do CIRC os sujeitos passivos ficam sujeitos a um
Pagamento Especial por Conta (PEC) a_ efectuar durante o més de Margo ou, em duas

prestagdes durante os meses de Margo € Outubro.

O n.°2, do mesmo artigo, explicaicomo se calcula o PEC.

“ O montante do.pagamento especial por conta é igual a 1% do volume de negocios
relativo ao exercicio anterior, com o limite minimo de 1.250€, e, quando superior serd

igual a este limite acrescido de 20% da parte excedente, com o limite mdximo de

70.000€.”

Mas nos termos do n.°3 do mesmo artigo:
“ Ao montante apurado nos termos do numero anterior deduzir-se-do os pagamentos

por conta efectuados no exercicio anterior.”
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2.10.5- Dispensa de efectuar o pagamento especial por conta:

Existe dispensa de efectuar o pagamento especial por conta sempre que:

1.  Se esteja no exercicio em que se inicia a actividade e no seguinte (n.°9 do artigo
98.° do CIRC);

2. O resultado de 1% do volume de negbcios a considerar (com os limites ja
descritos), menos os pagamentos por conta do ano anterior, seja zero (0) ou

negativo (n.°2 do artigo 98.° do CIRC).

No caso da empresa EJCM, Lda. os valores, sdo os seguintes:
Volume de negdcios exercicio anterior = 09.723,73€

Pagamento por conta 096 (PC) = 0,00€

PECy007= 1% * 69.723,73€ = 697,24€ <1250€

Limite minimo = 1.250,00€ — PC 5906
=1.250,00€ — 0,00€
=1.250,00€

Podemos ver o documento do Pagamento Especial por Conta no (Anexo 17).

O pagamento do PEC pode serrealizado em dois pagamentos: em Margo e em Outubro.

O PEC que se encontra em anexo ¢ referente a segunda prestagdo efectuada em
Outubro.

Capitulo 3- Procedimentos de Controlo Interno

Para que a empresa transmita sempre uma informacdo correcta da sua situacdo, ¢
necessario realizar procedimentos de controlo interno. Existem varios procedimentos de
controlo sendo os mais frequentes e importantes os seguintes:

° O controlo interno dos caixas;

o O controlo interno das contas de depositos a ordem;

° O controlo interno de fornecedores, devedores e credores diversos;

. O controlo interno das contas de existéncias;

@
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3.1 - Controlo Interno dos Caixas

Deve existir, em todas as empresas, uma folha de caixa onde sdo descritos os
pagamentos/recebimentos efectuados. Esta fica a cargo do Tesoureiro da empresa.
Periodicamente deve ser feita uma contagem de caixa por pessoa diferente do
tesoureiro, mas na sua presenga, para se verificar se o valor descrito nas folhas de caixa,

corresponde ao valor que efectivamente se encontra em caixa.

As diferencas de caixa podem ser da responsabilidade do tesoureiro, que para isso tem
que receber um valor adicional juntamente com o seu ordenado para fazer face a
eventuais situagdes, dependendo também do contrato de trabalho existente entre a

empresa e o Tesoureiro. Caso contrario esta diferenga deve ser assegurada pela empresa.

Aquando do recebimento de clientes os valores entram em: caixa mas devem ser
diariamente depositados, na conta de depositos a ordem. Em relagdo aos pagamentos, s6
os de pequena importancia devem ser feitos através da caixa, todos os outros devem ser

efectuados por meio de cheque.

3.2- Controlo Interno das Contas.de Depositos a Ordem

Quanto aos depositos a ordem;

[ | Devem ser feitas reconciliagdes bancarias periodicamente.

[ | Estas reconciliagoes devem ser feitas por pessoal qualificado.

[ | As reconciliagdes devem ser certificadas por superiores hierarquicos.

[ | Os registos dos extractos bancarios, devem ser efectuados metodicamente e
atempadamente.

[ | Os depositos bancarios, devem-se efectuar diariamente e integralmente de

qualquer recebimento.

[ | Especializagdo dos encargos financeiros. Aplicacdo do principio contabilistico —
Especializacdo do exercicio.

[ | Deve haver um controlo de numeragao de cheques. Assim a empresa controla os

cheques.
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A reconciliacdo bancaria, como pratica de controlo interno, ¢ um procedimento que
consiste na verificacdo ou ajustamento dos montantes que se encontram no extracto

bancario e que nao estao contabilizados na empresa e vice-versa.

As reconciliagdes bancarias sdo feitas periodicamente para que haja um maior controlo
das contas bancarias. Devem ser efectuadas por alguém que nao tenha a sua
responsabilidade a contabilizacdo das operagdes. E um documento importante, uma vez

que permite as empresas controlar melhor as contas de Depdsitos a Ordem.

As reconciliagdes bancarias sao efectuadas normalmente no final de cada més seguindo

as seguintes fases:

1. Sdo comparadas as operacdes constantes no extracto bancario (Anexo 18 com os
valores contabilizados no extracto da conta 12 do razdo da empresa (Anexo 19),
pertencentes a0 mesmo periodo;

2. Procede-se a sinalizagdo com um visto de todas.as ‘operacdes que se encontrem em
ambos 0s extractos;

3.  Analisam-se e tratam-se todas as operagoes. que se encontrem apenas num dos

extractos;

Nas correcgdes a realizar tem-se em conta que:

L. Um crédito no extracto da empresa representa um débito no extracto bancario;
II. Um débito no razae da.empresa equivale a um crédito no extracto do banco;
II1. Se estiverem valores divergentes num lancamento comum a ambos os extractos

deve confirmar-se o valor através dos documentos do banco e/ou titular da
conta,
V. Se estiverem valores apenas num dos extractos deve fazer-se a respectiva

correc¢do no extracto em que falta. No caso do banco, espera-se que este o faga.

A reconciliagdo bancaria deve ser feita por uma pessoa diferente da que contabiliza as

operagdes, e deve ser assinada por quem a faz.

No caso dos saldos dos dois extractos coincidirem, sendo esta uma situacao muito rara,

ndo existe qualquer regularizagado a efectuar.
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Esta foi uma das tarefas que desempenhei algumas vezes ao longo do periodo d

estagio, tendo apenas efectuado reconciliacdes de outros clientes do Gabinete.

Em seguida, com base nos anexos 18 e 19, atras referidos exemplifica-se uma
elaboracdo da Reconciliacao Bancaria.
Saldo Final no Razao

(-) Débitos na razdo da empresa sem correspondéncia no extracto bancario

(+) Créditos na razao da empresa sem correspondéncia no extracto bancario

(-) Débitos no extracto sem correspondéncia na razao empresa

(+) Créditos no extracto sem correspondéncia na razao da empresa

Saldo final na Institui¢do Bancaria
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Figura 8 Reconciliacio Bancaria

Banco Montepio Geral
Conta 278-11.0009888.0

0 — Saldo do extracto Bancario (se devedor considerar -) ................ 2.591,96€
Data N.° Documento Descrigao/Terceiro Valor 0,00€
1-Movimentos a Débito no Banco que ainda néo foram contabilizados pela empresa (+)
02-01-2007 Cheque 24273309 720,00
02-01-2007 Cheque 24273313 360,00
02-01-2007 ~ovantamento de 1.000,00
12-01-2007 Cheque 24273314 157,30
24-01-2007 Cheque 24273318 19,00
02-03-2007 Cheque 24273324 190,00
05-03-2007 Cheque 24273328 475,30
05-03-2007 Cheque 24273330 475,30
02-04-2007 Cheque 24273339 1.200,00
22-05-2007 Cheque 24273352 1.203,00
04-06-2007 Cheque 24273369 1.573,00
13-06-2007 Cheque 24273372 110,00
14-06-2007 Cheque 24273353 1.203,00
8.685,90€
2-Movimentos a crédito no Banco que ainda naoforam contabilizados pela empresa (-)
15-01-2007 P elores para 326,70
30-04-2007 Entrega de numerario 2.000,00
30-04-2007 e an© velores para 4.455,00
18-06-2007 Entrega de numerario 2.500,00
29:06-2007 o aa s © Velores para 471,90
29:062007 e an s © Velores para 659,45
10.413,05€
3-Movimentos a Débito na empresa que ainda nédo foram contabilizados pelo Banco (+)
Diferenca de Reabertura (13-529,27€
13.529,27€
4-Movimentos a crédito na empresa que ainda nao foram contabilizados pelo Banco (-)
0,00€

5- Saldo do Banco Conciliado (0+1-2+3-4) 14.394,08€
6- Saldo da Conta Corrente na empresa (se credor considerar -) 14.394,08€
7- Diferenca (5-6) 0,00€

Fonte: Elaboragao propria
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3.3 - Controlo interno de fornecedores, devedores e credores diversos

Quanto ao controlo interno destas rubricas, ¢ efectuado mensalmente pelos respectivos
movimentos e¢ confirmados os saldos, e sempre que aparecam saldos a débito com
montantes “estranhos”, sdo adoptados imediatamente diversos procedimentos de forma
a apurar a validade/veracidade dos respectivos saldos e langamentos que deram origem

ao mesmo, detectando assim possiveis erros.

3.4 - Controlo interno das contas de existéncias

A empresa ndo ultrapassa os limites fixados no art. 262° do Codigo das Sociedades
Comerciais (CSC), e por esse facto ndo estd sujeita ao. Sistema de Inventario
Permanente (SIP), utilizando deste modo o Sistema de Inventdario Intermitente (SII),

cyjo inventario ¢ elaborado anualmente a quando do encerramento de contas.

Quanto a valorizacdo das existéncias, ¢ valorizado.ao custo de aquisi¢do. A valorizagdo
da saida de existéncias, ¢ pelo custo médio ponderado.
Sendo efectuado o respectivo mapa recapitulativo das contagens fisicas das existéncias

em armazém a data de 31 de Dezembro‘aquando do encerramento de contas.
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Capitulo 4 - Encerramento de Contas

4.1- Consideracoes Gerais

Apos serem feitos os langamentos informaticos no final do exercicio econdmico, faz-se

o apuramento dos resultados do exercicio.

No fim de cada exercicio econdomico ¢ efectuado um conjunto de tarefas que visam o
apuramento de resultados, a elaboragdo da Demonstracdo de Resultados, do Balango,
bem como de outras demonstragdes financeiras, para o preenchimento das declaragdes

exigidas por lei.

Assim, também conhecido por trabalho de fim de'exercicio, o encerramento de contas

visa regular as contas, com o objectivo de apurar o Resultado Liquido do Exercicio

(RLE).

A informagdo financeira apresentada pelas empresas deve ser relevante, fidvel e
comparavel de forma a se poder ter uma imagem verdadeira e apropriada da situagao

econdmico-financeira das mesmas a cada momento, como refere o POC no capitulo 3.

De acordo com o artigo 62.° do Codigo Comercial, todas as empresas devem apurar o
Resultado Liquido do Exercicio nos trés primeiros meses do ano seguinte aquele a que o

resultado respeita.

Ou seja:
“As operagoes de fim de exercicio deverdo ser abordadas segundo duas dpticas
distintas: uma primeira respeitante a sequéncia das operagoes e registos a
efectuar; e a segunda relativa aos mapas a elaborar: demonstragoes de

resultados, bancos e anexos.”




ESTG- Relatorio de Estagio

Para proceder ao apuramento do Resultado Liquido do Exercicio, ¢ necessério antes d
mais fazer o inventario anual, calcular provisdes e amortizacdes, regularizar contas e
finalmente elaborar os documentos contabilisticos fundamentais, tudo isto de acordo
com os principios contabilisticos.

No presente relatério vao efectuar-se as operagdes de fim de exercicio relativas ao ano

de 2006, uma vez que o estagio terminou em Dezembro de 2007.

Figura 9 Esquema da sequéncia das operacoes de Fim de

Exercicio

Langarmenlos LTINS Bal Langaments A
: ancete Fim do
Balancete ds Balancete di apuramanto

¢ N fii de de fecho Trabalhe
de Verificacdo Fﬂw-’mﬁz Rectificado da resultados s Encerramento pra—— do Exercicio

Demonstracdo
—| de resultados
liquidos

Demonstracdo
| de resultados
por fungdes

—— - Balangos

Anexos

Fonte: Elaboracao prépria, adaptado do livro “ Elementos de Contabilidade Geral”
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4.2 - Lancamentos de Regularizacao e Rectificacao das Contas

4.2.1 - Consideracoes Gerais

Os lancamentos de regulariza¢dao tém por objectivo a rectificagdo dos saldos das contas,
tendo como referéncia os elementos fornecidos pelo Balancete de Verificacdo de 31 de

Dezembro de cada exercicio (Anexo 20).

O Balancete de Verificacao necessita de ser complementado com operagdes referentes a
regulariza¢do das contas. Esta fase envolve a analise das contas e dos documentos de
suporte, com vista a determinar se sdo necessarios lancamentos.de regularizacdes,
ajustando os saldos das contas para efeitos de divulgagcdo nos documentos de prestagdo

de contas.

No processo de encerramento de contas ¢ necessario ter em atengdo um conjunto de
consideracdes contabilisticas, de modo a permitir que as demonstracdes financeiras dai
resultantes sejam um reflexo da realidade econémico-financeira da empresa na data de

encerramento de contas.

4.2.2- Classe 1- Dispenibilidades

A classe 1 — Disponibilidades — incluiu as disponibilidades imediatas e as aplicagdes de
tesouraria de curto.prazo.

No final do exercicio, deve-se efectuar um inventario de caixa ¢ a contagem fisica.
11 — Caixa

Nao devem ser incluidos nos saldos de caixa, entre outros, os seguintes documentos:
B Sclos fiscais e postais;

Senhas de almoco e combustivel;

|

B Vales de empregados, membros dos 6rgdos sociais ou de socios;
B Cheques emitidos ou recebidos posteriormente a data de balancgo;
|

Documentos justificativos de despesas efectuadas.

@
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Deve ser efectuada a reconciliagdo bancéria de todos os saldos das contas de depositos a

ordem.

12 — Depositos a ordem

Por aqui devem passar todos os valores relativos a vendas/prestacdes de servigos, ¢
também através da conta de depositos a ordem que se efectuam a maior parte dos
pagamentos de despesas.

Devem-se efectuar as reconciliagdes bancarias entre o saldo das contas de deposito a
ordem e os saldos dos extractos que sdo enviados pelo banco no final do exercicio. As

diferengas que forem detectadas tém de ser regularizadas na contabilidade.

4.2.3 - Classe 2 — Terceiros

Conta 21 — Clientes

Em relacdo a conta de clientes, ¢ necessario, em primeiro lugar, separar os clientes cuja
divida se encontra representada pela-factura — Clientes C/Corrente — daqueles cuja
divida se encontra representada por letras a receber — Clientes Titulos a receber.

Cada cliente sera representado na contabilidade por uma conta onde se registam as

operacdes com ele realizadas.

Se num dado momento quisermos saber, por exemplo, “Quanto deve o cliente A?”, ou

“Qual foi o ultimo pagamento do cliente B?”, obtemos facilmente a resposta por

simples consulta das respectivas fichas ou extractos de conta.

No que respeita a esta conta devem pedir-se extractos aos clientes mais significativos
para se conferirem as contas, verificar a necessidade de constituir ou ndo ajustamentos
sobre esses clientes (pois, nos termos do Decreto-Lei 35/2005, de 17 de Fevereiro, o
termo de provisdo foi substituido por ajustamento), obedecendo ao disposto no artigo
35° do Cédigo do IRC, uma vez que apenas o montante assim calculado ¢é aceite como
custo fiscal. Apesar de, para efeitos de gestdo, ser conveniente constituir o ajustamento

pelo montante necessario a dar cumprimento ao principio da prudéncia.
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Conta 22 — Fornecedores

O desenvolvimento da conta de Fornecedores ¢ semelhante ao do Clientes.

Comega-se por se separar os Fornecedores C/Corrente dos Fornecedores Titulos a
pagar.

Devem conferir-se as respectivas contas correntes, procedendo, para o efeito e se
necessario, a circulagdo dos principais fornecedores com ou sem saldo a data do

balango.

Conta 23 — Empréstimos Obtidos

Registam-se nesta conta todos os empréstimos obtidos com excepcao dos empréstimos

de sdcios, os quais deverdo ser classificados na conta 25 ~ Sdc¢ios.

No que diz respeito aos empréstimos deve-se ‘atender a sua natureza, ou seja, se €
correntes ou de financiamento e, também, se deve ter em atencdo o prazo do
empréstimo, isto ¢, se sdo de curto prazo ou de médio e longo prazo, tendo em atengao

0s respectivos juros.

Quem recorre normalmente a-este tipo de empréstimo sdo as grandes empresas € o
Estado, com o objectivo. de obterem grande volume de capitais. As obrigacdes sdo
titulos de crédito que,-eonferem ao seu portador um juro fixo que fica sujeito a imposto
sobre o rendimento. Este imposto ¢ retido na fonte e entregue ao Estado pela entidade

beneficiadora do empréstimo.

Conta 24 — Estado e Outros Entes Publicos

Nesta conta registam-se as relacdes com o Estado, autarquias locais e outros entes
publicos que tenham caracteristicas de imposto e taxas.

Temos de proceder a conferéncia dos saldos de cada uma das subcontas que existe no
balancete de verificagdo, averiguar a veracidade dos seus saldos confrontado com os

montantes que efectivamente foram retidos e entregues ao Estado.
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Conta 241 — Imposto sobre o Rendimento

Esta conta ¢ debitada pelos pagamentos efectuados e pelas retengdes na fonte que
alguns dos rendimentos da empresa estiverem sujeitos.

No fim do exercicio sera calculada, com base na matéria colectavel estimada, a quantia
do respectivo imposto, a qual sera registada a crédito desta conta por débito da conta 86

— Imposto sobre o Rendimento do exercicio.

Para colmatar a insuficiéncia ou excesso da estimativa do IRC existem no POC as
contas 6981 — Insuficiéncia da Estimativa para Impostos e 7981 — Excesso da
Estimativa para Impostos, contas estas que sdao utilizadas pelas diferencas entre a
estimativa feita em 31 de Dezembro e o IRC e a derrama Jliquidados no més de

apresentacao da declaragdo Modelo 22 do IRC.

Conta 242 — Retencoes na Fonte

Esta conta deve ter como saldo a reten¢do efectuada no més de Dezembro que tem de
ser obrigatoriamente entregue até ao dia 20 do més de Janeiro do exercicio seguinte,

caso 1sso ndo se verifique teremos de proceder a devida regularizagao.

Conta 243 - IVA

O saldo em 31/12/2006-deve ser no caso de IVA a pagar referente ao més de Dezembro
(IVA Mensal), no-caso de IVA Trimestral, deve conter o saldo do ultimo trimestre.

Devem ser devidamente conferidas todas as subcontas relacionadas com o IVA.

Conta 245 — Contribui¢des para a Seguranca Social

O saldo desta conta deve corresponder aos descontos (patronal e pessoal) efectuados em
relagdo aos ordenados e subsidios pagos ou colocados a disposicdo no més de
Dezembro. Estes valores tém de ser pagos até ao dia 15 do més de Janeiro do exercicio

seguinte.

@
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Conta 27 — Acréscimos e Diferimentos

A conta de acréscimos e deferimentos reflecte a aplicagdo do principio contabilistico da
especializag¢ao (ou do acréscimo) que:

“ Os proveitos e os custos sdo reconhecidos quando obtidos ou incorridos,
independentemente do seu reconhecimento ou pagamento, devendo incluir-se nas

demonstragoes financeiras dos periodos a que respeitam.” (Borges e tal., 2002:393).

A conta 27 subdivide-se em:

v Conta 271 — Acréscimos de Proveitos: regista os proveitos imputdveis ao

exercicio econdmico em curso, mas cuja receita apenas ocorrerd no.exercicio seguinte,
ou seja, o seu recebimento s6 tem lugar no exercicio seguinte. No entanto, o proveito
deve ser efectuado no exercicio a que respeita. Quando se der lugar ao recebimento, a

conta de acréscimos e diferimentos sera creditada.

Regista, por exemplo: devolu¢do de compras efectuadas no exercicio cuja nota de
crédito do fornecedor s6 seja emitida-no exercicio seguinte, encargos ou Servigos
prestados no exercicio em curso, mas-facturados apenas no exercicio econdmico
seguinte, isto €, temos um servigo que ¢ prestado em n mas so6 serd facturado em n+1.
Tendo em aten¢do o artige 35° do CIVA, pois a factura ou documento equivalente
devem ser emitidos o mais tardar no quinto dia util seguinte ao do momento em que o

imposto ¢ devido:

v Conta 272 — Custos Diferidos: regista as despesas ocorridas no exercicio
econdmico anterior € cujo custo deve ser considerado no exercicio seguinte, pois 0

consumo ou utilizagdo so tera lugar em exercicios seguintes.

Compreende os custos que devem ser reconhecidos nos exercicios seguintes, devemos
verificar as rendas pagas adiantadamente, as campanhas publicitirias com projec¢do
plurianual, prémio de seguros antecipados, despesas com emissdo de obrigagdes,
diferengas de cambio desfavoraveis relacionadas com o imobilizado e correspondentes

ao periodo anterior a sua entrada em funcionamento.
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A empresa em relacdo a esta rubrica, ndo procede ao registo contabilistico conforme 0

estipulado no POC.

v Conta 273 — Acréscimos de Custos: serve de contrapartida aos custos

reconhecer no proprio exercicio, ainda que ndo tenham documentag¢do vinculativa, cuja
despesa s6 venha incorrer-se em exercicio ou exercicios seguintes. Nesta conta devemos
registar as remuneragdes a liquidar, o calculo do montante das férias, do subsidio de
férias e correspondentes encargos sociais a pagar no exercicio seguinte (com base na
folha de ordenados), juros a liquidar referentes a créditos bancérios, electricidade agua e
comunicagdo a liquidar. A empresa em relagdo a esta rubrica, ndo procede ao registo

contabilistico conforme o estipulado no POC.

v Conta 274 — Proveitos Diferidos: compreende os‘proveitos que devam ser

reconhecidos nos exercicios seguintes. Como exemplo. temos os subsidios para
investimentos associados a activos amortizaveis, .rendas recebidas antecipadamente,
prémios de emissao de obrigacdes, diferencas-de cambio das dividas a receber/pagar de
médio e longo prazo, quando exista expectativa de reversibilidade do resultado da

mesma.

Conta 28 — Ajustamentos para Cobranca Duvidosas

Esta conta destina-se a.fazer face aos riscos de cobranca das dividas a terceiros.

O Ajustamento sera constituido ou reforcado através da correspondente conta de custos,

sendo debitada quando se reduzam ou cessem 0s riscos que visa cobrir.

De acordo com o n° 1 do artigo 35° do CIRC, as provisdes para créditos de cobranca
duvidosa sdo aquelas em que o risco de incobrabilidade se considera devidamente
justificado, o qual se verifica quando:

“a) O devedor tenha pendente processo especial de recuperacdo de empresa e
protecgdo de credores ou processo de execugdo, faléncia ou insolvéncia;

b) Os créditos tenham sido reclamados judicialmente;

¢) Os créditos estejam em mora hd mais de 6 meses e existam provas de terem sido

efectuadas diligéncias para o seu recebimento.”
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O montante anual acumulado da provisdo para ser aceite como custo fiscal ndo pode ser
superior, de acordo com o n° 2 do artigo 35° do CIRC, a:

“a) 25% Para créditos em mora ha mais de 6 meses e até 12 meses;

b) 50% Para créditos em mora ha mais de 12 meses e até 18 meses;

¢) 75% Para créditos em mora ha mais de 18 meses e até 24 meses;

d) 100% Para créditos em mora ha mais de 24 meses.”

O n° 3 deste mesmo artigo diz-nos quais os créditos que ndo sdo considerados cobrangas

duvidosas.

Assim devem-se efectuar os langamentos de constitui¢do, reforgo,.anulacdo e reversao

de ajustamento.

Nao foi necessario efectuar qualquer ajustamento..pois ndao havia riscos de
incobrabilidade, dai ndo haver saldo na conta 218 = Clientes de Cobranga Duvidosa.
Nesta rubrica acontece o mesmo que as rubricas de Acréscimos de Custos e os Custos

Diferidos, ndo procede a nenhum registo contabilistico conforme o estipulado no POC.

Para melhor se compreender o.conceito vejamos um pequeno exemplo caso ocorresse
determinado risco de incobrabilidade:
B [dentificaram-se “saldos de Clientes conta corrente, com processo em
contencioso, no-valor de 480.000€. Por informag¢do obtida dos advogados da
empresa estima-se como provavel o recebimento de 50% do valor referido. Nao

ha qualquer registo de situagoes de cobranga duvidosa.

Resolucdo:
480.000€*50%= 240.000€

Em primeiro lugar faz-se a transferéncia da conta de clientes conta corrente para a conta
clientes de cobran¢a duvidosa. Ficando assim a conta 218 clientes cobranga duvidosa
com 480.000€ a débito e a conta 211 clientes conta corrente com um crédito do mesmo

valor.




ESTG- Relatorio de Estagio

Em seguida constitui-se o ajustamento para cobrancas duvidosas debitando a conta 666
Ajustamentos de dividas a receber em 240.000€ e creditando a conta 281 pelo mesmo

valor.

Conta 29 — Provisdes para Riscos e Encargos

Esta conta regista as provisdes que sdao constituidas com o objectivo de cobrir riscos e
encargos de acontecimentos que possam surgir ou ja existentes, cuja realizagdo e
montante sdo incertos.

Como € o caso:

B  Pensoes;

B Impostos;

B Processos judiciais em curso.

Também aqui se deve verificar se é necessario criar,refor¢ar ou anular as provisoes.

Em resumo, dentro da classe 2 deve-se:

1. Verificar os saldos de clientes e fornecedores, bem como os respectivos prazos;
2. Efectuar a actualizagdo de cambios;

3. Averiguar a necessidade.ounao de provisdes/ajustamentos;

4. Verificar os saldos da conta 27 ou a sua inexisténcia.

4.2.4- Classe3 — Existéncias

De acordo com a Norma Internacional de Contabilidade (NIC) n.°2 a classe das
existéncias engloba a classe dos artigos tangiveis que:

“a) Sejam detidos para venda no decurso regular das operacoes empresariais;
b)Estejam no processo de produgdo para vendas; ou

’

c) Se destinarem a ser consumidos na produgdo de bens e servigos para venda.’

Como aspectos a considerar devem atender-se:
1.  As quantidades devem resultar da aplicagdo de procedimentos que permitam a sua
determinagdo com seguranga (mediante registos de inventdrio permanente,

complementados com um sistema de contagens periddicas e/ou através de uma

ﬁ
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contagem anual). Estes procedimentos permitirdo assegurar que as existéncias
reflectidas no balango representem quantidades fisicas existentes a data deste, que
se encontrem em poder da empresa, em transito ou a consignacao, ¢ de que esta ¢
legitima proprietaria.

2. Os elementos classificados como existéncias devem encontrar-se em condigdes
razoaveis de utilizacdo na producdo ou venda. As existéncias em condigdes
deficientes nao devem ser excluidas, mas reflectidas a um valor adequado em

funcao do se valor liquido de realizagao.

As existéncias devem ser valorizadas a data do balango ao mais baixo valor, entre o
custo de aquisicao (ou de produgdo) e o prego de mercado, aplicande-se o principio da
prudéncia, sendo a diferenca entre eles expressa pelo ajustamento.para depreciacdo de
existéncias. Importa referir que os custos de distribui¢do, de.administragdo geral e os

financeiros ndo sdo incorporaveis no custo de producao.

3. Quando, a data do balanco, haja obsolescéncia, deterioragdo fisica parcial,
quebra de pregos, bem como outros:factores andlogos, deverd ser utilizado o
critério de valorizacdo definido' no ponto anterior, sendo a diferenga expressa
pela provisdo para depreciacdo de existéncias.

4.  No caso de utilizagdo..do. sistema de inventario peridodico ou intermitente, o
inventario fisico €. imprescindivel para determinar a existéncia final, e
consequentemente, o Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias

Consumidas (CMVMC).

No Sistema de Inventario Intermitente (SII), a contagem ¢ obrigatorio no final do ano,

sejas nos ultimos dias do ano, ou nos primeiros dias do ano seguinte.

No Sistema de Inventdirio Permanente (SIP), ndo necessita de efectuar a contagem
fisica das existéncias em 31/12, uma vez que tal sistema lhe permite conhecer em

qualquer momento as quantidades em armazém.
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Assim, o apuramento do CMVMC, no SII, resulta da seguinte férmula:

CMVMC = Existéncias Iniciais + Compras +Regularizacoes de Existéncias —

Existéncias Finais

Nos movimentos de regularizacdes (més 13), temos de proceder a transferéncia dos
saldos das compras para as respectivas contas de stocks.
O valor correspondente a Existéncia Final Inventariada, por contagem fisica e directa,

foi de 1.000,00€.

Assim:

Mercadorias:

CMVMC = 685,00+6.631,70+0-1.000,00

CMVMC = 6.316,70€

Demonstracdo da Variagdo da Producdo (Existéncias FinaistRegularizacées de
Existéncias — Existéncias Iniciais)

Variagdo da Produc¢do = 18.000,00+0,00 — 11.850,00

Variacao da Producao = 6.150,00€
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Contabiliza¢ao do CMVYMC

Descricao

6.631,70€

6161 6.316,70€

331 6.150,00€

Contabilizagdao do CMVMC

316112 6.631.70€

316 6.316,70

813 6.150,00€

Conta 39 — Ajustamento de Existéncias

Esta conta serve para registar as diferengas.relativas ao custo de aquisicdo ou de
producdo face ao valor de mercado, resultante da aplicagdo dos critérios definidos na
valorimetria das existéncias.

Os ajustamentos serdo constituidos ou reforcados através da correspondente conta de
custos, sendo debitada na.mesma medida em que se reduzem ou cessam as situagdes

que a originaram.

4.2.5 - Classe 4 - Imobilizacoes

“Esta classe de activos inclui os bens detidos em continuidade ou em permanéncia e que
ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagoes da
empresa, quer sejam de sua propriedade quer estejam em regime de locagdo financeira.
Inclui igualmente as benfeitorias e as grandes reparagoes que sejam de acrescer ao

custo daqueles imobilizados.” (Caiado e Madeira, 2004; 125)

@
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As amortizagdes desempenham um papel estratégico em termos de politica economica €
de gestdo empresarial. Estas devem ser encaradas numa perspectiva dindmica enquanto
factores decisivos para o crescimento € expansao das empresas.

A vida util de um activo imobilizado corresponde ao periodo ao longo do qual se espera

que a empresa use tal activo.

Em relagdao ao imobilizado importa ter em consideragao:

B O custo dos bens adquiridos, incluem além do valor da factura, outros custos tais
como transporte, direitos de importagdo e despesas de instalagao;

B  S6 devem constar nas contas de imobilizado os bens que ainda se encontrem em
servico. O valor residual dos elementos fora de uso deve ser eliminado por venda
ou por débito de resultados;

B  Os trespasses devem ser amortizados no prazo maximo. de cinco anos, podendo,
no entanto, este periodo ser dilatado, desde que tal se justifique e ndo exceda o
uso util;

B Nos termos do disposto no n.°2 do artigo 1:° do Decreto Regulamentar (DR)
n.°2/90, de 12 de Janeiro, salvo razdes devidamente justificadas e aceites pela
Direccdo Geral de Contribuicdes e Impostos (DGCI), as amortizagdes ou
reintegracdes s6 podem praticar-se:

- Relativamente.aos _elementos do activo imobilizado corporeo, a partir
da sua entrada em'funcionamento;

- Relativamente aos elementos do activo imobilizado incorporeo, a partir
da sua-aquisicao ou do inicio de actividade, se for posterior, ou ainda,
tratando-se de elementos especificamente associados a obtencdo de
proveitos ou ganhos, a partir da sua utilizagdo com esse fim.

Por outro lado, conforme disposto no respectivo n.°3 do mesmo DR, as reintegracdes ou

amortizagdes sO sdo aceites para efeitos fiscais quando contabilizados como custos ou

perdas do exercicio a que respeitam.

Efectua-se o célculo das amortizagdes utilizando um dos métodos, previstos no artigo
4.° do DR n.°2/90, de 12 de Janeiro. Assim, dos métodos de calculo das reintegracdes e
amortizacdes que ¢ possivel utilizar destacam-se dois que sdo mais usuais:

1.  Método das Quotas Constantes;

2. Meétodo das Quotas Degressivas.
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Meétodo das Quotas Constantes

O calculo das amortizagdes do exercicio faz-se, em regra, pelo método das quotas
constantes. Este método estd regulamentado pelo artigo 5.° do DR anteriormente

mencionado.

Neste artigo diz-se que:

“ No caso de utilizagdo do método das quotas constantes,-a quota anual de
reintegragdo e amortiza¢do que pode ser aceite como custo ao exercicio determina-se
aplicando aos valores mencionados no n.°l do artigo 2.° as'taxas fixadas nas tabelas
anexas ao presente diploma, aplicando-se as taxas genéricas mencionadas na tabela I1
apenas quando, para os elementos do activo imobilizado dos ramos de actividade de

que se trate, ndo estejam fixadas taxas especificas na‘tabela I.”

Este método pressupde que o desgaste/do bem ¢ directamente proporcional a sua vida
util. Este método reparte por partes iguais as amortizagdes ao longo do periodo de vida
util do bem. A amortizacdo ¢ feita de acordo com o numero de anos de vida ftil

previsto.

Em sintese, no método-das quotas constantes:
[ | A quota 'de amortizacdo anual ¢ igual para todos os anos e resulta da
consideragdo da taxa prevista no Decreto Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro.

[ Neste método pode-se também utilizar o regime dos duodécimos;

Apresenta como principal vantagem a sua simplicidade;
[ | Apresenta como principal desvantagem o facto de considerar todos os anos o
mesmo valor de amortizagcdo quando na realidade a desvalorizagdo do bem pode

ser diferente de ano para ano.

Reintegracoes e Amortizacoes por Duodécimos
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O regime de amortizagdes por duodécimos encontra-se regulado no artigo 7° do Decreto
Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro. Este artigo diz-nos que:

“No ano de inicio de utiliza¢do dos elementos patrimoniais poderd ser praticada a
quota anual de reintegra¢do em conformidade com o disposto nos artigos anteriores ou
uma quota de reintegracdo ou amortizagdo, deduzida dessa quota anual,
correspondente ao numero de meses contados desde o més da entrada em

funcionamento desses elementos”.

Neste método a amortizagdo € calculada tendo em atengdo o més de aquisicdo do bem.
A quota de amortizagdo que podera ser aceite como custo do exercicio ¢ determinada
tendo em conta o nimero de meses em que os elementos estiveram em funcionamento.
Podemos dizer que a amortizacdo do exercicio € o valor da quotaanual a dividir pelos

meses de utilizacao.

Torna-se necessario saber o periodo de vida util-doactivo imobilizado bem como
consultar as tabelas constantes no Decreto Regulamentar anteriormente referido, de

modo a se saber a percentagem maxima de amortizagdo que ¢ permitida para cada ano.

Se a empresa optar pela taxa minima, esta sera obtida pela taxa maxima, utilizando a
seguinte formula:

Taxa Maxima
2

Taxa mimima =

Meétodo das Quotas Degressivas

Neste método a quota de amortizagdo € superior nos primeiros anos, € vai decrescendo a
medida que se avanga para o fim do periodo de vida util
Assim, este mesmo artigo diz-nos que:

“I- No caso de utiliza¢do do método das quotas degressivas, a quota anual de
reintegragdo que pode ser aceite como custo do exercicio determina-se aplicando aos
valores mencionados nas alineas a) e b) do n° 1 do artigo 2° que, em cada exercicio,
ainda ndo tenham sido reintegradas as taxas aplicaveis segundo o disposto nos n’s 1 e
3 do artigo anterior, corrigidos pelos seguintes coeficientes:

B 1,5 seo periodo de vida util do elemento é inferior a cinco anos,
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B 2 seo periodo de vida util do elemento ¢ de cinco ou seis anos,

B 25, seo periodo de vida util do elemento é superior a seis anos.”

No processo de calculo da quota de amortizacdo, através deste método, as quotas de
amortizagdo sdo superiores nos primeiros anos. A medida que se avanga para o fim do

periodo de vida util as quotas de amortizagdo vao sendo inferiores.

Assim, em sintese, as caracteristicas do método das quotas degressivas:

1. E aceite fiscalmente;

2. Apresenta como principal vantagem o facto de permitir uma amortizagdo mais
elevada nos primeiros anos de vida util;

3. Exige mais calculos que o método das quotas constantes.

Relativamente ao céalculo das amortizagdes, na EJCM, Lda., foi efectuado da seguinte

forma:

Valor das Aquisi¢des do Activo Imobilizado * Taxa = Valor da Amortizagao

Sempre que se amortiza um bem debita-se uma conta de custo (conta 66), em
contrapartida da conta Amortiza¢des Acumuladas (conta 48), que visa diminuir o activo

bruto.

Na empresa EJCM, Lda. ¢ utilizado o método das quotas constantes e para o respectivo
calculo foi necessario ter em conta as taxas de reintegracdes e amortizagdes fixadas nas
tabelas anexas ao mesmo DR, sendo estas divididas em tabela I — taxas especificas e a

tabela II — taxas genéricas.

Assim podemos analisar o0 mapa de reintegracdes e amortizagdes da empresa em analise

no (Anexo 21).

De seguida, procede-se ao langamento contabilistico das amortizagdes para o ano de
2006, recorrendo assim ao mapa de amortizagdes do ano que eu proprio elaborei para o
efeito. Langa-se a débito as contas da classe 6 ou melhor a conta imobilizagdes

corporeas (66XX) e a crédito a conta amortizagdes acumuladas (48 XX).
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’Descrigéo Débito Crédito Valor (euros)
|Equipamento Basico 6623 4823 45.527,93€
‘Equipamento de Transporte|6624 4824 998,87€
Ferramentas e Utensilios 6625 4825 198,25€
Outras Imobilizagbes 6629 4829 450,00€
Corporeas

Despesas de Investigagao e6632 4832 4999,50€
Desenvolvimento

Outras Imobilizagbes 6638 4838 381,10€
Incorpoéreas

Fonte — Elaboracao Propria

Calculo Auxiliar :

Ferramentas e Utensilios = 147,83+ 50,42 = 198,25€
Equipamento Basico =47.175,05 —+(198,25+450,00+998,87) = 45.527,93€

Pressupde este critério que o desgaste ¢ directamente proporcional ao tempo, ou seja, €
constante o valor das quotas anuais de amortizagdo. Este método esta regulado no artigo

5.°do DR n.°2/90, de'12 de Janeiro.

4.3- Balancete Rectificado

Depois de efectuados os lancamentos de rectificagdo e de regularizacdo é elaborado um
novo balancete, o Balancete Rectificado, o qual representa os saldos das contas
ajustadas. O Balancete Rectificado encontra-se no (Anexo 22). Com a elaboragdo deste

balancete ficam criadas as condi¢des para proceder ao apuramento de resultados.

@
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4.4 - Apuramento de Resultados

Os langamentos de apuramento de resultados tém por finalidade transferir os saldos, das
contas de custos e proveitos para as contas de resultados, com o objectivo de atingir os
resultados liquidos da empresa. Tais langamentos sdo efectuados apos a elaboracdo do

balancete rectificado.

As contas de custos pertencem a classe 6 do POC e as contas de Proveitos pertencem a
classe 7 do POC.
Os lancamentos de apuramento de resultados permitem atingir simultaneamente dois

objectivos:

1. O primeiro, agrupar nas contas principais os factores ‘positivos e negativos,
resultando dai o seu valor;
2. O segundo, fechar as contas de custos e proveitos.sabendo que ficardo com saldo

nulo apos as transferéncias dos seus valores para a conta principal.

Contas de Resultados

Assim, procede-se a transferéncia dos saldos das contas de Custos e de Proveitos para as
contas de Resultados, com ‘@ objectivo de calcular o Resultado Liquido Exercicio
(RLE).

O apuramento deresultados ¢ feito da seguinte forma:

Figura 10 Apuramento de

Resultados
Conta 61 a 67 81 — R. Operacionais Conta 71 a 77
Sd Sc
Sd contas 61 a 67 Sc contas 71 a 77
Conta 68 82 — R. Financeiros Conta 78
Sd Sc
Sd conta 68 Sc conta 78




ESTG- Relatorio de Estagio

Conta 81/ 82 83 — R. correntes Conta 81/ 82
Sd Sc
Sd contas 81/ &2 Sc contas 81 / 82
Conta 69 84 — R. Extraordinarios Conta 79
Sd Sc
Sd conta 69 Sc conta 79
Conta 83/84 85 — R. antes Imposto Conta83/84
Sd Sc
Sd contas 83/84 Sc contas 83/84
Conta 2416 Conta 86
A estas contas vai a quantia apurada de imposto apos
_ Correcgdes fiscais (IRC a pagar) R
Conta 85/86 88 —R.L.E Conta 85
Sd Sc
Sdconta 85/86 Sc conta 85

Fonte: Elaborado com base nos apontamentos da disciplina de Contabilidade Financeira
1.

A partir do exemplo que se tem vindo a utilizar neste trabalho procede-se ao
apuramento dos resultados da empresa EJCM, Lda. com os valores obtidos do

Balancete Rectificado.
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4.4.1- Apuramento dos Resultados Operacionais (Conta 81)

A conta 81 destina-se a concentrar, no final do exercicio, os custos e proveitos
registados, respectivamente, nas contas 61 a 67 e 71 a 77, assim como a variacdo da
producdo. Esta conta referencia os ganhos ou perdas das decisdes operacionais, tais

como compras, produgdo, etc., resultantes da actividade principal.

Quadro 1 Apuramento do Resultado Operacional

Descrigao Débito Crédito Valor
(Euros)

Custo Mercadorias Vendidas 61 6.316,70€
F.S.E. 62 37.172,90€
Impostos 63 1.100,33€
Custo Pessoal 64 19.247,80€
Amortizacbes Exercicio 66 52.555,65€
Vendas 71 31.928,73€
Prestacbes Servigos 72 37,795,00€
Trabalhos Propria Empresa 75 14.400,00€
Outros Proveitos Operacionais 76 285,45€
Apuramento dos Resultados 81 31.984,20€

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificagao

No valor constante na tabela acima referente a conta 81, o mesmo inclui os 6.150,00€
que dizem respeito a Variagdo de Produtos Acabados.
4.4.2 - Apuramento dos Resultados Financeiros (Conta 82)

Esta conta tem como finalidade apurar ganhos ou perdas resultantes das decisdes
Financeiras da Empresa, debitando-se a conta 78 e creditando-se a conta 68, em

contrapartida da conta 82.

@
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Quadro 2 Apuramento do Resultado Financeiro

Descrigao Débito Crédito Valor
(Euros)
Custos Financeiros 68 13.132,05€
Resultados Financeiros 78 642,58€
Apuramento Resultado Financeiro 82 12.489,47€

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificacdo

4.4.3 - Apuramento dos Resultados Correntes (Conta 83)

A conta de resultados correntes ¢ de utilizagdo facultativa que concentra os saldos das

contas 81 e 82. Consideram-se resultados correntes os resultados da actividade normal

da empresa, ou seja, das decisdes relacionadas com a exploragao corrente. Assim sendo,

o apuramento do referido resultado vai ser o seguinte:

Quadro 3 Apuramento do Resultado Corrente

Descrigao Débito Crédito  Valor (Euros)
81 25.834,20€
Apuramento Resultado Corrente 82 12.489,47€
83 38.323,67€

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificacdo

O Saldo da conta 83 - Resultado Corrente é de € 38.323,67 com um saldo devedor, o

que significa que a empresa teve um prejuizo corrente.
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4.4.4 - Apuramento dos Resultados Extraordinarios (Conta 84)

A presente conta mostra-nos os factos ocasionais ou acidentais, que se verifiquem na
empresa. Assim debita-se a conta 79 e credita-se a conta 69, em contrapartida da conta

84.

Quadro 4 Apuramento do Resultado Extraordinario

Descrigao Débito Crédito |Valor (Euros)
Custos Extraordinarios 69 0,00€
Resultados Extraordinarios 79 39.984,83€
Apuramento Resultado Extraordinarios 84 39.984,83€

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificacdo

A EJCM, Lda., obteve um saldo credor de € 39.984,83 no resultado extraordinario, o
que significa que os proveitos ¢ ganhos sdo superiores aos € os custos e perdas

extraordinarios.

4.4.5 - Apuramento do Resultadg Antes de Imposto (Conta 85)

E uma conta também de uso.facultativo e serve para evidenciar os resultados globais, antes de
deduzida a estimativa para IRC. Esta conta resulta os saldos das contas 83 ¢ 84 ou os saldos das

contas 81, 82 e 84.

Quadro 5 Apuramento do Resultado Antes de Imposto

Descricao Débito Crédito  |Valor (Euros)
83 38.323,67
Apuramento Resultado Antes de Imposto 384 39.984.83
85 1.661,16

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificagcdao
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4.4.6 - Apuramento do Imposto sobre o Rendimento (Conta 86)

Considera-se nesta conta a quantia estimada para o imposto. O calculo faz-se tomando o

Resultado Antes do Imposto e a este se lhe acresce e deduz o valor das correcgdes

fiscais. Depois, ¢ aplicada a taxa de imposto ao resultado obtido e ao qual também

acresce a taxa de derrama.

Quadro 6 Apuramento do Imposto sobre o Rendimento

Descrig¢ao

Débito Crédito  |Valor (Euros)

Apuramento do Imposto sobre o Rendimento 86 2413 348,84

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificacdo

A estimativa para IRC foi calculada da seguinte forma:

Figura 11 Apuramento do IRC

Resultado antes de Imposto

(+) Variacdes Patrimoniais nao reflectidas (artigo 21° do CIRC)
(-) Variagdes Patrimoniais negativas( artigo 24° do CIRC)

(%) Correcgoes Fiscais

Resultado tributavel (artigo 17° do CIRC)

(-) Beneficios Fiscais (artigo 46° do CIRC)
(-).Prejuizos Fiscais (artigo 47° do CIRC)

Matéria Colectavel

IRC

l (*) Taxa de IRC, (resultante do artigo 81° do CIRC)
Colecta
(-) Deducao colecta (n° 2 artigo 83° do CIRC
(+) IRC anos anteriores
(-) Beneficios Fiscais (Estatuto dos Beneficios Fiscais)
(+) Derrama (artigo 18° da Lei 42/98)
(+) Tributacdes Autonomas (artigo 81° do CIRC)

Fonte: Elaboragao propria, de acordo com as disposi¢cées do CIRC

@
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A empresa EJCM, Lda., apurou um RAI de 1.661,16¢€.
Nos termos da alinea a) do n.°l do artigo 42.° do CIRC, o IRC e quaisquer outros
impostos que directa ou indirectamente incidam sobre os lucros ndo sdo dedutiveis para

efeito da determinagao de lucro tributavel.

Logo:

Matéria Colectavel = RAI + correcgdes fiscais
Matéria Colectavel = 1.661,16 + 0

Matéria Colectavel = 1.661,16€

A colecta ¢ a matéria colectavel a multiplicar pela taxa, que deacordo com o n.°l do
artigo 80.° do IRC:

Taxa de IRC =20%

Colecta = Matéria Colectavel * Taxa IRC

Colecta =1.661,16%0,20 = 332,23€

Derrama = Colecta * Taxa da Derramano-Municipio da Guarda

Derrama = 332,23*0,05 = 16,61€
IRC = Colecta + Derrama

IRC =332,23 + 16,61 = 348,84€

4.4.7 - Apuramento do Resultado Liquido do Exercicio (RLE) (Conta
88)

Resulta os saldos das contas anteriores ¢ tem duas fases distintas de movimentos, sdao

elas:

1) Fase — Transferéncia dos saldos das contas anteriores para apuramento do
Resultado Liquido de cada exercicio Econémico;

2) Fase — Transferéncia, no exercicio econdomico seguinte, do saldo desta conta

para a conta 59 — Resultados Transitados.
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Apos serem efectuadas as transferéncias, todas as contas irdo ficar saldadas, excepto a

conta 88 — Resultado Liquido do Exercicio.

Quadro 7 Apuramento do Resultado Liquido

Descrigao Débito Crédito |Valor (Euros)
85 1.661,16€

Apuramento do Resultado Liquido do 86 348,84€
Exercicio 88 1.312,32€

Fonte: Elaborado com base no Balancete de Rectificagcdo

Como a conta do resultado liquido do exercicio obteve um saldo credor, significa que

houve um lucro liquido no valor de € 1.312,32.

4.5- Reabertura de Contas e Aplieagao de Resultados

Este ponto ndo faz parte das operacdes de fimde exercicio, ja que sdo operagdes

referentes ao ano seguinte.

Para se iniciarem os registos de um exercicio econdmico novo € necessario proceder a

operagf)es como:

e Reabertura de Contas - A operacdo de reabrir as contas, de cada exercicio

econdmico consiste em debitar todas as contas que no fim do exercicio econdmico
anterior, apresentem saldo devedor e creditar as de saldo credor, pelo respectivo valor.
As contas de gestdo (contas de custos e de proveitos), ndo sdo propriamente reabertas,

devido a sua duracdo coincidir com a do exercicio econdmico a que dizem respeito.

o Aplicacdo dos resultados - A aplicacdo de resultados ¢ deliberada em assembleia-

geral de socios (no caso de Sociedades) e tem lugar até ao dia 31 de Marco de cada

exercicio econdomico apds apurados os resultados e elaborado o balango final.

A fraccdo de resultados liquidos ndo distribuida ou aplicada durante o exercicio

econdmico seguinte, permanecera na conta 59 (Resultados Transitados).

@
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Na aplicagdo de resultados o destino deste, sendo lucro (valor positivo), reporta-se

essencialmente por trés rubricas:

1)  Constituicdo e / ou reforco de reservas (Sociedades) ou de capital individual
(empresas individuais), sendo obrigatoria a constituicdo de uma reserva legal, de
acordo com o n.°ldo artigo 218° do CSC o n.°2 deste mesmo artigo menciona o
seguinte:

“ E aplicavel o disposto nos artigos 295° e.296°, salvo quanto ao limite minimo
de reserva legal, que nunca sera inferior a 2500.00€ *.

2)  Distribuicdo pelos socios (Sociedades) ou para a conta particular (empresas
individuais);

3) Distribui¢do ao pessoal (quando tenham comparticipagdo).

4.6- Balancete de Apuramente.ou Encerramento

O Balancete Encerramento (Anexo 23).¢ elaborado apds terem sido efectuados os
langamentos de apuramento do resultado-liquido do exercicio, onde as contas de custos
e perdas, de proveitos e ganhos e resultados (com excepcdo do resultado liquido do

exercicio) apresentam saldo nulo:
No Balancete Rectificado as contas da classe 6 (custos), classe 7 (Proveitos),

apresentam saldo (devedor ou credor). E no Balancete Final as contas da classe 6, 7 e 8

(excepto do RLE), apresentam saldo nulo.

4.7- Demonstracoes Financeiras

E a partir do Balancete Rectificado e do Balancete de Encerramento que se procede a

elaboracdo das pecas finais, nomeadamente as de publicagdo obrigatoria.

O POC apresenta as trés demonstragdes financeiras obrigatorias para as entidades que

sdo obrigadas a aplicar das normas dispostas no POC.
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Sao elas:
v O Balango;
v A Demonstracao de Resultados por Natureza;

v O Anexo ao Balanco e a Demonstracao de Resultados (ABDR).
A empresa utiliza os modelos simplificados, nos termos do capitulo IV do POC, uma

vez que nao ultrapassa os limites referidos no artigo 262° do CSC, como refere o n° 1 do

artigo 3° do Decreto-Lei n° 410/89, de 21 de Novembro.

4.7.1- Balanco

A partir do Balancete de Encerramento elabora-se o Balango, ‘0 qual agrupa as contas do
Activo ordenadas, em ordem de grau crescente de liquidez e decrescente do prazo de

exigibilidade no Capital Proprio e Passivo.

O Balango ¢ um documento fundamental no estudo da estrutura financeira, evidencia a

situagdo patrimonial da empresa, ou seja, o conjunto de bens, direitos e obrigagdes.

Existem dois modelos possiveis de balanco:

a) Modelo analitico, ¢ mais discriminado, ¢ utilizado por imposi¢ao legal, quando sdao

ultrapassados dois dos trés limites definidos no artigo 262° do Codigo das Sociedades

Comerciais (CSC), ou facultativamente;

b) Modelo Sintético, que se aplica as empresas descritas no artigo 3° da introducao do

DL 410/89 de 21 de Novembro.

A empresa EJCM, Lda., opta pelo Balango Analitico (Anexo 24).
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4.7.2- Demonstracao de Resultados

Existem dois tipos de demonstragdes:

a) Demonstracdo de Resultados por natureza: relata a evolugdo entre 2 balangos,

indicando a forma como se desempenhou a actividade, que proveitos se geraram e com

que custos.

b) Demonstracdo de Resultados por funcdes: este modelo, além da melhoria da

comparabilidade da informacao financeira e dos instrumentos de analise, ¢ de evidente
utilidade para a gestdo das empresas, sendo este também o modelo de maior divulgacdo

internacional.

A EJCM, Lda., elaborou a Demonstracao de Resultados por Natureza (Anexo 25).

47.3- Anexo ao Balanco e a Demonstfacao de Resultados

O Anexo ao Balango e a Demonstragdo de Resultados abrange um conjunto de
informagdes que se destinam a justificar as rubricas incluidas no Balango e na
Demonstragao de Resultados ou.a divulgar factos ou situagdes que podem influenciar a
posicao financeira da empresa. O ABDR ¢ mencionado mais adiante no subponto da

IES/DA.

4.7.4- Relatorio de Gestao

Nos termos do n.° 1 do artigo 65.°do (CSC), os membros da Administragdo devem
elaborar e submeter aos o0rgdos competentes da sociedade, o Relatério de Gestdo, as
contas do Exercicio e os demais documentos de prestacdo de contas previstas na lei,

relativos a cada exercicio.

O artigo 66.° do mesmo Cddigo, vem referir:

“1- O relatorio de gestdo deve conter, pelo menos, uma exposi¢do fiel e clara sobre a

evolugdo dos negocios e a situagdo da sociedade;
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2-A exposi¢do prevista no numero anterior deve consistir numa andalise equilibrada e
global da evolucdo dos negocios, dos resultados e da posi¢do da sociedade, em
conformidade com a dimensdo e complexidade da sua actividade.

3-Na medida do necessario a compreensdo da evolugdo dos negocios, do desempenho
ou da posic¢do da sociedade, a andlise prevista no numero anterior deve abranger tanto
os aspectos financeiros como, quando adequado, referéncias de desempenho ndo
financeiras relevantes para as actividades especificas da sociedade, incluindo
informagoes sobre questoes ambientais e questoes relativas aos trabalhadores.

4-Na apresentacdo da andlise prevista no n.° 2 o relatorio da gestdo deve, quando
adequado, incluir uma referéncia aos montantes inscritos nas contas do exercicio e
explicagoes adicionais relativas a esses montantes.

5-0 relatorio de gestdao deve indicar, em especial:

1. A evolugdo de gestdo nos diferentes sectores em que.a sociedade exerceu a sua
actividade, designadamente no que respeita..a condi¢coes de mercado,

investimentos, custos, proveitos e actividades de investiga¢do e desenvolvimento;

2. Os factos ocorridos apods o termo do exercicio;
3. A evolugdo previsivel da sociedade,
4. O numero e o valor nominal de quotas ou acgoes proprias adquiridas ou

alienadas durante o exercicio, os motivos desses actos e o respectivo prego, bem
como o numero e valor nominal de todas as quotas e ac¢oes proprias detidas no
fim de exercicio;

5. As autoridades~ concedidas a negocios entre a sociedade e os seus
administradores nos termos do artigo 397.° do CSC;

6. Uma proposta de aplica¢do de resultados devidamente fundamentada;

7. A existéncia de sucursais da sociedade;

8. Os objectivos e as politicas da sociedade em matéria de gestdo dos riscos
financeiros, incluindo as politicas de cobertura de cada uma das principais
categorias de transacgoes previstas para as quais seja utilizada a contabilizagdo
de cobertura, e a exposi¢do por parte do sociedade aos riscos de prego, de
crédito, de liquidez e de fluxos de caixa, quando materialmente relevantes para a
avaliagdo dos elementos do activo e do passivo, da posi¢do financeira e dos

resultados, em relagdo com a utiliza¢do dos instrumentos financeiros.”
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A elaboracdo do mesmo deve obedecer ao disposto na lei, devidamente assinado pelo
gerente ou administrador da empresa e recusa da assinatura deve ser justificada perante
0 6rgdo competente para aprovagao, de acordo com o artigo 65.° n.°3 do CSC:

“(..)

3-0 relatorio de gestdo e as contas do exercicio devem ser assinados por todos os
membros da administracdo; a recusa de assinatura por qualquer deles ser justificado o
documento a que respeita e explica pelo proprio perante o orgdo competente para

aprovagdo, ainda ja tenha cessado as suas fungoes.

()"

A dimensdo, o volume de vendas e as actividades desenvolvidas, sdo.pormenores de um
relatorio de gestdao, que depende do tipo de sociedade.

Um relatdrio podera conter aspectos relevantes:

4+ Evolucao da gestdo no sector da actividade;

4+ Condig¢des de mercado;

El Investimentos;

+ Custos, proveitos;
+

Numero e valor nominal de quotas proprias detidas no fim de exercicio.

4.8- Analise Econémiica e Financeira da Empresa em Estudo

A empresa ¢ uma organizacdo que tem em vista determinados objectivos econdmicos,
sociais, politicos, entre outros. De um ponto de vista meramente econdémico, o objectivo
principal de uma empresa ¢ a obten¢do da maxima rendibilidade, pelo que tem de se
estruturar da forma mais adequada, de modo a conseguir tirar 0 maximo rendimento dos
seus recursos materiais € humanos. Analisar a rendibilidade da empresa e os factores

que a condicionam ¢ fazer aquilo que se chama uma analise econémica.

Por outro lado, para a empresa dispor dos necessarios recursos materiais ¢ humanos,
precisa de meios financeiros (proprios ou alheios, a curto, médio e longo prazos).

Quando se examina até que ponto os meios financeiros utilizados pela empresa sao
adequados para manter o seu desenvolvimento estavel Esta visa ainda avaliar futuras

necessidades financeiras da empresa, efectuar previsdes, elaborar estimativas para
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elementos patrimoniais dos proximos Balangos e Demonstracdo dos Resultados, estudar
os meios a utilizar para se conseguirem estruturas financeiras equilibradas e controlar as

acgoes ¢ os resultados.

4.8.1- Diagnostico Economico-financeiro da EJCM, Lda.

Com o objectivo de realizar o diagndstico econdmico-financeiro da empresa EJCM,
Lda., no periodo 2004 a 2006 e, tendo em consideracao as distintas Demonstragdes
Financeiras, indicadores e réacios, validos na analise financeira, importa analisar o
quadro resumo seguinte, relativamente a actividade da empresa: Para realizar este
relatorio de gestdo utilizei a informagao financeira da Declaragdo Anual de 2004 que se
encontra no Anexo 26 ¢ a Informacao Empresarial Simplificada (IES/DA) do ano 2006
que contem informag¢des do ano 2005.

Para melhor entendimento dos valores apresentados nos quadros que se seguem, vou

demonstrar como cheguei a tais resultados, explicando alguns desses mesmos valores.

Quadro 8 Racios Indicadores

Racios Indicadores 2004 2005 2006
Variagao. Da 0,00€ 11.850,00€ | 6.150,00€
Produgao
Actividade | Indicadores VN 112.635,80€| 86.422,19€ 69.723,73€
VAB 23.004,53€ 43.686,47€ 25.133,80€

Fonte: Elaboragédo Prépria

VN = Vendas + Presta¢oes de Servicos — Pretende-se que uma empresa normalmente
constituida e bem gerida deve registar ano apds ano uma certa progressao das suas

vendas com vista ao seu desenvolvimento sustentado.

VAB = Proveitos obtidos do exterior — Custos Suportados no exterior

1. Proveitos obtidos do exterior — Trabalhos para a propria empresa, variacdo da
produgdo (retiram-se aos proveitos);

2. Custos Suportados no exterior — Custos com o pessoal, ajustamentos do

exercicio, provisdes do exercicio, (retiram-se aos custos).

@
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Face aos resultados obtidos pode afirmar-se que a variacdo da producdo tem alternado
nos trés anos, verificando-se um aumento de 2004 para 2005, que ocorreu devido ao
aumento da producao em stock. Ja no ano de 2006 verificou-se uma diminuigao.

Por outro lado, o VN de 2006 foi inferior ao realizado nos anos anteriores, por outro
lado o stock em armazém também diminuiu nesse ano, pelo que a empresa em 2006

produziu menos que nos anos anteriores.

Em relacio ao VAB constata-se que a capacidade da empresa em criar riqueza, no
periodo de 2005 foi maior, o que ndo se verifica com o de 2004 e 2006. Esta diminui¢ao
resulta dos custos suportados do exterior terem aumentado ao longo desse periodo em

analise em relacao aos proveitos obtidos do exterior.

E precisamente o VN realizado que influencia os racios de‘produtividade conforme o

quadro seguinte:

Quadro 9 Racios de Produtividade

Racios de Produtividade 2004 2005 2006
Meios Activo 0,19 0,12 0,10
Econémicos |Imobilizado. (0,26 0,15 0,14
Factores de/Matéria 1,93 20,10 11,04
Producao Mao-de-obra (12,98 3,60 3,62

Fonte: Elaboracgao Propria

Racio de Produtividade do Activo = Volume de Negocios

Activo Liquido

Racio de Produtividade do Imobilizado = Volume de Negocios

Imobilizado Liquido
Racio de Produtividade da Matéria = Volume de Negocios

CMVMC

Racio de Produtividade da Mao-de-Obra = Volume de Negocios

Custo com Pessoal
Em relagdo ao ano de 2004 verifica-se que o racio de produtividade do activo apresenta
um valor de 0,19, valor esse que surge do seguinte célculo: 112.635.80€ = 0,19

580.685,26€

@
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Quanto a produtividade do Imobilizado a mesma calcula-se da seguinte forma:
112.635.80€ =0,26
(15.796,73€+412.677,55€)

No que se refere a produtividade das Mercadorias e Matérias este racio apresenta no
ano de 2005 um valor de 20,10. Este valor deriva da divisdo do volume de negdcios
pelo CMVMC, ou seja, 86422,19€ =20,10

4299,89€

Quanto a produtividade da Mao de obra o seu valor ¢ o seguinte: 112.635,80€ = 12,98
8.677,63€

A produtividade dos factores de produgdo, medida através da ponderagdo dos consumos

face a actividade da empresa reflecte oscilagdes ao nivel das matérias'e mercadorias e

uma diminui¢do de produtividade da mao-de-obra. Ao nivel.da produtividade dos meios

econdmicos, a sua diminui¢ao, nomeadamente da produtividade do imobilizado, resulta

do aumento do valor do imobilizado.

Continuando a andlise econdmico-financeira desta empresa, pela analise da sua liquidez

constata-se:

Quadro 10 Racios de Liquidez

2004 2005 2006
Liquidez Geral 1,60 0,60 1,28
LLiquidez Reduzida |1,60 0,55 1,19
Liquidez Imediata |0,12 0,18 0,15

Fonte: Elaboragédo Prépria

Racio Liquidez Geral = Dividas de 3.° curto prazo+Existéncias+Disponibilidades
Dividas a 3.° curto prazo

Racio de Liquidez Reduzida = Divida de 3.° curto prazo+Disponibilidades
Dividas a 3.° curto prazo

Racio de Liquidez Imediata=  Disponibilidades
Dividas a 3.° curto prazo
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Calculos auxiliares: ANO 2004

Liquidez Geral: 141.289.45€+10.921,53€ = 1,60
95.191,95€

Liquidez Reduzida: 141.289.45€+10.921,53€ = 1,60
95.191,95€

Liquidez Imediata: 10.921,53€ =0,12
95.191,95€

Da andlise do quadro anterior, conclui-se que a reducao da liquidez geral, bem como da
liquidez reduzida tém como principal justificagdo em 2005 do montante de dividas de
terceiros a receber, pelo que a capacidade da empresa em 'satisfazer os seus
compromissos de curto prazo ¢ cada vez menor. O mesmo nao.se.verifica de 2005 para
2006, uma vez que se regista um melhoramento a esse nivel, a empresa ja comeca a

satisfazer os seus compromissos de curto prazo.

Por seu lado a liquidez imediata apresenta um aumento em 2005 como resultado do

aumento das disponibilidades, ndo se verificando em relagdo a 2006.

Quadro11 Racios de Rendibilidade

Racios de Rendibilidade 2004 2005 2006
Comercial Liquido do VN 0,141% 0,137% 1,882%
Operativa do VN -4,655% 0,970% -37,052%
Econdmica 0,027% 0,016% 0,182%
Financeira 0,133% 0,082% 0,766%

Fonte: Elaboragédo Prépria

Récio de Rendibilidade Comercial Liquido VN = RL * 100%
VN
Racio de Rendibilidade Comercial Operativa VN = Resultado Operacional * 100%
VN

Racio de Rendibilidade Econémica = RL *100%

Activo

@
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Racio de Rendibilidade Financeira = RL *100%
Capital Proéprio

Calculos auxiliares: ANO 2004

Rendibilidade Comercial Liquida do VN: 159.75€ x 100=0,141%
112.635,80€

Rendibilidade Comercial Operativa VN: -5.243.11€ < 100=-4,655%
112.635,80€

Rendibilidade Economica: 159,75€  x 100=0,027%
580.685,26€

Rendibilidade Financeira: 159.75€ x 100=0,133%
119.785,76€

Ao nivel da rentabilidade comercial, a diminui¢do da aptidio da empresa para gerar
resultados através do seu volume de negdcios, isto €, da sua actividade principal ¢ cada
vez menor. Verifica-se uma redug¢do do Resultado Operacional que faz com que a
rentabilidade operativa do VN tenha reduzido de 2005 para 2006, ou seja, a capacidade
da empresa para gerar resultados através da sua actividade operacional diminuiu no

ultimo ano.

Ja com base na‘totalidade da actividade realizada, a empresa consegue gerar um pouco
mais de resultados;pois a Rentabilidade Liquida do VN aumentou significativamente de
2004 para 2006.

Esta ultima tendéncia é acompanhada pela rentabilidade econdmica e pela rentabilidade
financeiro, uma vez que a empresa EJCM, Lda., depende dos proveitos extraordinarios
para melhorar a sua capacidade de remunerar os capitais investidos pelos seus

accionistas.
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Quadro 12 Racios de Financiamento

Racios de Financiamento 2004 2005 2006

Endividamento 79,37% 79,61% 76,29%
Autonomia Financeira 20,63% 20,40% 23,71%
Solvabilidade 25,99% 25,62% 31,07%
Efeito Fiscal 73,75% 79,01% 79,00%

Fonte: Elaboragao Propria

Racios de Endividamento = Passivo_* 100%
Activo
Racios de Autonomia Financeira = Capital Proprio * 100%
Activo

Racios de Solvabilidade = Capital Proprio * 100%

Passivo
Racios de Efeito Fiscal = RL_* 100%

RAI

Calculos Auxiliares: ANO 2004

Récio de Endividamento: 460.899,50€ x 100= 79,37%
580.685,26€

Récio de Autonomia Financeira: 119.785,76€ x 100 = 20,63%
580.685;26€

Racio de Solvabilidade: 119:785,76€ x 100 =25,99%
460.899,50€

Racio de Efeito Fiscal: 159,75€ x 100="73,75 %
216,61€

A taxa de endividamento global que decresceu de 2005 para 2006 tem como principal
justificacdo a reducgdo das dividas a pagar a curto prazo.

Por seu lado, a autonomia financeira da empresa apesar da sua oscilag¢do, traduz uma
tendéncia crescente ao longo do periodo, pelo que a empresa em termos globais depende
cada vez menos dos capitais alheios para realizar aplicacdes.

Como ponto negativo importa salientar o aumento do efeito fiscal, possivelmente com
consequéncia do aumento da taxa de IRC, uma vez que o Récio de Efeito Fiscal traduz a

taxa de IRC efectivamente aplicada.
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Em conclusdao a EJCM, Lda., revela uma forte incapacidade de gerar resultados e meio
provocado principalmente pela diminui¢do do VN no periodo em analise.

Assim os niveis de rentabilidade nao sdo suficientes para assegurar sustentavelmente a
remuneracao dos capitais proprios.

Por conseguinte recomenda-se que a empresa realize investimentos de forma a
impulsionar a sua actividade, como por exemplo investir na qualificagdo da mao de obra

por parte dos seus trabalhadores, investir em novas tecnologias e equipamentos, etc...
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Capitulo 5 — Obrigacoes Declarativas e Fiscais

5.1- Consideracoes Gerais

Nos termos do n° 1 do artigo 121° do CIRC:

“os sujeitos passivos de IRC, com excep¢do dos isentos nos termos do artigo 9° sdo
obrigados a manter em boa ordem, durante o prazo de 10 anos, um processo de
documentagdo fiscal relativo a cada exercicio, que deve estar constituido até ao termo
do prazo para entrega da declaragdo a que se refere a alinea c) do n° I do artigo 109°,
com os elementos contabilisticos e fiscais a definir por portaria~do Ministro das

Finangas.”

5.2- Obrigacoes Declarativas

O artigo 109° do CIRC traduz as obrigacoes declarativas que os sujeitos passivos de
IRC estao obrigados a apresentar:

1. Declaragao de inscri¢do, de alteracoes ou de cessagao;

2. Declaragao periodica de rendimentos;

3. Informacao Empresarial Simplificada (IES/DA).

5.2.1- Declaracad de Inscricio

Sempre que um sujeito passivo pretenda exercer uma actividade sujeita a IVA devera,
anteriormente apresentar uma declaracdo de inscrigdo no servigo de Finangas
competente. A referida declaragdo serve, em simultdneo, para o registo dos sujeitos
passivos em IVA, segundo o artigo 30.° do Codigo do IVA e em IRS pelo artigo112.°
n.° 1 ou IRC artigo 109. n.° 1 alinea a), consoante os casos. De salientar que ¢ com a

entrega desta declaragdo que o TOC toma conhecimento oficial da empresa - cliente.

@
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5.2.2- Declaracao de Alteracoes

A Declaracao de Alteracao entregue no prazo de 15 dias contados desde a data de
alteracdo, sempre que se verifiquem alteragcdes de qualquer dos elementos constantes na
declaragdo de inicio de actividade. A referida declaragdo serve, em simultaneo, para o
registo dos sujeitos passivos em IVA, segundo o artigo 31.° do Cddigo do IVA e em
IRS pelo artigo112.° n.° 2 ou IRC artigo 109.° n.° 1 alinea a), consoante os casos (Anexo

27.

5.2.3- Declaracao de Cessacao

Deve ser entregue no prazo de 30 dias a contar da data de cessagcdo da actividade. A
referida declarag@o serve, em simultineo, para o registo dos sujeitos passivos em IVA,
segundo o artigo 32.° do Cédigo do IVA e em IRS pelo artigo112.° n.° 3 ou IRC artigo

109.°n.° 1 alinea a), consoante 0s casos.

5.3- Obxigacoes Fiscais

5.3.1- Declaracao Perigdica de Rendimentos — Modelo 22

A declaragcdo de rendimentos Modelo 22, deve ser entregue pelos seguintes sujeitos

passivos (nos termos do artigo 2.° do CIRC):

1. Entidade ndo residentes mas que possuam estabelecimento estavel em territorio
portugues;
2. Entidades que ndo tenham sede nem direc¢do efectiva em territdrio portugués e

neste obtenham rendimentos ndo imputaveis a estabelecimento estavel ai
situado, desde que, relativamente aos mesmos, ndo haja lugar a retengdo na fonte

a titulo definitivo;
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Também de acordo com os n.°6 e 7 artigo 109.° do CIRC:

1) Entidades residentes, que exercam ou ndo a titulo principal uma actividade de
natureza comercial, industrial ou agricola, sem prejuizo do disposto no n.°6 do
artigo mencionado;

2) Entidades sujeitas ao regime de transparéncia fiscal, nos termos do n.°7 do

mesmo artigo.

Nos termos do n.°1 do artigo 112.°:
“...ser apresentada anualmente, em qualquer servico de finangas, em suporte de papel

ou magnético, ou enviada via Internet até ao ultimo dia util do més de Maio”.

A portaria 1214/2001, de 23 de Outubro, tornou obrigatoria a entrega da Declaracao

Modelo 22 através da Internet.

Apos submetida e validada, a declaragdo (sem erros) é remetida por via postal para a
morada do sujeito passivo, um comprovativo.de entrega.

No caso de serem detectados erros (quando:submetida e validada), o sujeito passivo
dispde de 30 dias para proceder a sua rectificacgao.

O apuramento do imposto ja foi calculado anteriormente.

5.3.1.1- Preenchimento,da modelo 22

O preenchimento da Declaragdo Modelo 22 (Anexo 28), resulta da obrigatoriedade
imposta pela alinea b) do n.°l do artigo 109.° do CIRC, que tem por fim a determinagao

da matéria colectavel e o calculo do IRC.

A Modelo 22 ¢ constituida por trés quadros principais que representam as trés fases do
apuramento do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas.

Assim, as trés fases de apuramento do IRC sdo:

1) Fase I — Apuramento do Lucro Tributavel: obtém-se através do Quadro 07 da
Modelo 22;
2) Fase II — Apuramento da Matéria Colectavel: obtém-se através do Quadro 09 da

mesma declaragao;
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3) Fase III — Calculo do Imposto: realiza-se no Quadro 10 da Modelo 22.

1. Quadro 01 a Quadro 05
Sao preenchidos os dados relativos a empresa, bem como os dados do TOC e dados

referentes a Administracao Fiscal.

2. Quadro 07 — Apuramento do Lucro Tributavel

Ao chegar ao resultado fiscal, tendo como base de partida o resultado liquido do
exercicio apurado na contabilidade na conta 88. Este pode ter duas formas:

1. Prejuizo fiscal, surgindo na linha 239 deste quadro;

2. Lucro tributavel, surgindo na linha 240.

Ao RLE vamos somar as variagdes patrimoniais, positivas ot negativas, do exercicio e
ndo reflectidas.

No caso desta empresa nao houve variagdes patrimoniais.

No campo 201 inscreve-se o valor do Resultado Liquido do exercicio, calculado no
capitulo 3.4.2., no campo 204 vai aparecer o valor do RLE visto que ndo houve

variacdes patrimoniais, cujo valor ¢ de 1.312,32¢€.

Do campo 205 ao campo 225 inscrevem-se os custos ndo aceites fiscalmente. No caso
desta empresa, preenche-se 0 campo 211- IRC e Outros Impostos incidentes directa ou

indirectamente sobre lucros (art. 42.°, n.°1, alinea a))

Deve inscrever-se, neste campo, o valor do IRC estimado par o exercicio e todos os
outros impostos que recaiam sobre lucros.

Imposto sobre o Rendimento = 348,84€

No campo 226 — Soma dos campos 204 ao 225

1.312,32+348,84=1.661,16€

Visto que ndo existem deducdes a fazer, tem-se um lucro tributavel de 1.661,16€.

1. Quadro 08 — Regimes de Taxa
Como a empresa em analise tem sede no concelho da Guarda a taxa serd de 20% ja que

beneficia dos incentivos fiscais a interioridade.
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2. Quadro 09 — Apuramento da Matéria Colectavel

Nos termos da alinea a) do n.°1 do artigo 15.° do CIRC:

Matéria Colectavel = Lucro Tributavel — Prejuizos Fiscais — Beneficios Fiscais
Neste caso, a Matéria Colectavel vai ser igual o Lucro Tributdvel, porque ndo existe

nem Prejuizos Fiscais nem beneficios fiscais.

3. Quadro 10 — Calculo do Imposto
Campo 349: Imposto a taxa de 20% (reducao de taxa, incentivos a interioridade)
Ver melhor

1.661,16%20% =332,23€

Campo 351: valor do somatorio da colecta, que neste caso coincide com o valor do

campo 349.

Campo 359: inscreve-se neste campo as retengdes na fonte efectuadas, sendo o seu valor

de 107,96€.

Campo 360: valor dos pagamentos por conta (calculados anteriormente)

PConta=1.250,00€

Campo 364: Derrama (calculada anteriormente)
Derrama = 332,23*0,05=16,61€

Neste caso o IRC¢a recuperar no valor de 1009,12€

4. Quadro 11 — Outras Informacoes
Campo 410: Total de Proveitos do exercicio, este campo ¢ preenchido com base no

valor da Demonstra¢dao de Resultados que ¢ de 131.186,59¢€.
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5.4 - Informac¢ao Empresarial Simplificada (IES) - Declaracao
Anual (DA)

O Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17 de Janeiro, entre outras importantes medidas de
eliminacgdo e simplificacdo de actos no sector do registo comercial e dos actos notariais

conexos, criou a informagao empresarial simplificada (IES/DA) (Anexo 29).

A IES/DA constitui a nova forma de entrega de informagdo de natureza fiscal,
contabilistica e estatistica sobre as contas de empresas, agregando, num unico acto, o
cumprimento de quatro obrigagdes legais diferentes - entrega da declaracdo anual de
informagdo contabilistica e fiscal, registo da prestacio de contas, prestagdo de
informacao de natureza estatistica ao Instituto Nacional de Estatistica (INE) e prestagao
de informacao relativa a dados contabilisticos anuais para fins estatisticos ao Banco de
Portugal. Dessa forma, evita que as empresas, tenham .de prestar informacdo

materialmente idéntica a diferentes entidades publicas.por quatro vias distintas.

De acordo com o artigo n.°1 da Portaria n.°499/2007, o envio da IES/DA ¢ feita por via
Internet. O n.°3 da mesma portaria.fala das atribuigdes das senhas, e o n.°4 fala do

procedimento do envio da IES/DA.

Como ja foi referido anteriormente, uma das obrigacdes declarativas dos sujeitos
passivos ¢ a entrega.da IES/DA, como refere a alinea c¢) do n.°l do artigo 109.° do
CIRC.

Assim, nos termos do artigo 113.° do CIRC, a declara¢do anual deve ser apresentada

nos termos € com 0s anexos que, para efeito, sejam mencionados no respectivo modelo.

Esta declaracdo deve ser apresentada até ao Ultimo dia do més de Junho, em qualquer
Servico de Financgas, em suporte de papel ou magnético, ou por transmissao electronica

e dados.
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De acordo com a portaria n.°208/2007 de 16/02 — Série n.°34, foi aprovada a IES/DA ¢
respectivos anexos, que dela fazem parte integrante, tais como: (de acordo com a
empresa e estudo)

1.  Folha de rosto — IES — Declaragao Anual;

2. Anexo A — Entidades residentes que exercem, a titulo principal, a actividade

comercial, industrial ou agricola e entidades ndo residentes com estabelecimento

estavel;

3. Anexo L — Elementos Contabilisticos e Fiscais

4.  Anexo O — Mapa Recapitulativo de Clientes;

5. Anexo Q — Elementos Contabilisticos e Fiscais;

6. Anexo R — Entidades residentes que exercem, a titulo principal, actividade
comercial, industrial ou agricola, entidades nao residentes com’estabelecimento
estavel e EIRL.

Anexo A

Quadro 03 — Este quadro ¢ preenchido com base nos valores da Demonstracdo de
Resultados, que se encontra no Anexo 30, ou seja transcrevem-se os valores ja

anteriormente confirmados.

Quadro 04 — Este quadro € preenchido com base nos valores do Balango em anexo 29,

transcrevem-se os valores.

Quadro 5 — Faz referéncia ao Anexo ao Balanco e a Demonstragdao de Resultados, que
nos faz indica notas tais como o nimero de pessoas ao servigo € o numero de horas,
bem como informagdes relativas ao imobilizado corpdreo e em curso, também consta as
variagdes nas rubricas de Capital Proprio, o calculo do CMVMC e da Variacdo da
Produgdo, anteriormente calculados, remuneracdes atribuidas aos membros dos 6rgdos
sociais. Depois temos mais como notas a 44 reparticdo de valores por activos
econdmicas e por mercados geograficos, nota 45 e 46 mostra-nos as demonstragdes dos

Resultados Financeiros e Extraordinarios.

Quadro 6 — E preenchido com base na DR e Balanco.
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Quadro 7 — Este quadro deve reflectir as decisdes tomadas na Assembleia-Geral de

aprovagao e contas, sobre a aplicagcdo dos resultados.

Assim, nesta empresa, na Assembleia-Geral, ficou deliberado que o Resultado Liquido
de 2006 seria transferido para ao Resultados Transitados e Reservas no valor de

1.312,32€.

Quadro 8 — Informagao relativa a obrigatoriedade de Certificacao Legal de Contas.

Quadro 9 — E de preenchimento obrigatorio para as empresas que reinvistam as mais-

valias.

Anexo L

Este anexo deverd ser apresentado juntamente com-a‘declaragdao anual, por todos os
sujeitos passivos abrangidos pela obrigagdo a-que serefere a alinea d) do n° 1 do artigo

28° do CIVA.

Neste constam os valores das operagoes feitas pelo sujeito passivo sujeitas a IVA.

Quadro 03 - Neste quadro constam os valores que dizem respeito as transmissoes de
bens e servicos efectuadas pelo sujeito passivo, os quais podemos retirar do balancete

rectificado, contas 71e72.

Quadro 04 - Este quadro diz respeito as aquisi¢des de bens, servigos e activo

imobilizado efectuadas pelo sujeito passivo.

1) No campo L20 ¢ inscrito o valor das aquisi¢des de existéncias, como podemos
verificar na conta 31 do balancete rectificado.

2) No campo 124 sdo inscritos os valores das contas 6221511, 6221611,6221711,
622221, 6222511, 62232111, 6223411, 6223611 e 6229811,do balancete

rectificado.
3) No campo L25 ¢ inscrito o valor da conta 62212112 do mesmo balancete.
4) No campo L26 ¢ inscrito o valor da conta 62212121, do balancete rectificado.

@



ESTG- Relatorio de Estagio

5) No campo L29 sdo inscritos os valores liquidos de IVA. Como na conta 62 08
valores tém o IVA incluido, entdo para este campo vamos ter que lhe retirar o
respectivo IVA. Ou seja, o diferencial que se apura corresponde ao IVA que nao
foi dedutivel e que consta na conta 62.

6) No campo L32 sdo inscritos os valores das aquisi¢des do imobilizado adquirido

no ano de 2004, os quais podemos ver no mapa de reintegragdes e amortizagoes.

Quadro 05: S6 ¢ preenchido se houver operagdes com o exterior

Quadro 06: Estes campos dizem respeito ao imposto suportado e que foi susceptivel de
deducao.

Assim:

1) Nos campos L45, L46, L47 sdo inscritos os valores. das contas 2432111,

2432113, 2432112, respectivamente, constantes no_balancete rectificado;

2) No campo L50 € inscrito o valor da conta 2432212 do mesmo balancete;
3) No campo L53 ¢ inscrito o valor da conta 243231 do mesmo balancete;
Anexo O

A alinea ¢e) do n° 1 do artigo.28° do CIVA, diz que ¢ obrigatorio entregar o mapa
recapitulativo de clientes, no qual deve constar o numero de identificacdo fiscal dos
clientes, o montante..das vendas efectuadas pelos mesmos, desde que superior a

€25.000.

Anexo Q

Quadro 04: Operagoes e factos sujeitos a Imposto de Selo:
3. Nos campos de Q121 ao Q139 devem ser inscritos os valores das operagdes e
dos factos que originaram liquidacdo de imposto, pelos sujeitos passivos

referidos no n.°1 do artigo 2.° do CIS.

Anexo R

Os campos deste anexo dizem respeito a localizagdo da empresa.

@
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5.5- Meio de Entrega da IES/DA

A IES ¢ entregue através do preenchimento de formulérios tunicos, aprovados pela
Portaria n® 208/2007 de 16 de Fevereiro.

Os formularios sdo entregues electronicamente ao Ministério da Financas, num ponto de
acesso Unico nos mesmos termos em que ¢ entregue a Declaragdo Anual, através do

sitio www.e-financas.gov.pt.

5.6- Modelo 10

A Modelo 10 ¢ entregue anualmente em Fevereiro referente ao ano de exercicio
anterior. Este modelo engloba os Rendimentos e Retengdesha fonte de IRS e de IRC.
Este Modelo est4 regulamentado pela alinea c¢) n.’1'do.art. 119° e pelo art.120° do CIRS.

No Anexo 30 encontra-se a Modelo 10.
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Conclusao

A realizagdo deste estdgio resultou numa experiéncia enriquecedora, que permitiu
consolidar e complementar os conhecimentos adquiridos durante o curso,
nomeadamente nas areas da Contabilidade e Fiscalidade, bem como a sua aplicagdo a

realidade empresarial.

Tratou-se de uma experiéncia muito gratificante e enriquecedora, tanto a nivel

profissional como a nivel de relagdes sociais.

Durante o periodo de estdgio, houve contacto com diversos tipos de.empresas, umas
mais simples, outras mais complexas, conforme a actividade que cada uma desenvolve.
No entanto, cada uma delas contém caracteristicas especificas, que obrigaram a uma

analise adequada e individualizada.

O objectivo primordial foi corresponder sempre as expectativas da Instituicdo.

E minha convicg¢ao ter alcangado eficazmente os objectivos inicialmente propostos, pois
desde a primeira hora procurei desempenhar as fung¢des que me foram distribuidas

sempre com o maior empenho;-dinamismo e profissionalismo.

No decorrer do estagio, penso ter correspondido e alcangado as solicitagcdes que me
apresentaram. Espero que no futuro possa ainda aplicar os conhecimentos adquiridos de

uma forma cada vez mais profissional, eficaz e eficiente.

Para finalizar, mas ndo menos importante, gostaria de sublinhar o bom relacionamento
que mantive com todas as pessoas que, directa ou indirectamente, estiveram presentes

durante o estagio e consequente elaboracao do relatério.

Assim, acabo este relatdrio com um pensamento que tive sempre presente ao realizar o
estagio.
“Se ndo sou capaz de realizar grandes coisas tento,
pelo menos, fazer pequenas coisas com grandeza”

(Andnimo)
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ANEXO 3 Compra de Matéria-Prima no Mercado Nacional
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ANEXO 4 Aquisicao Intracomunitaria de Imobilizado
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ANEXO 7 Factu&@cibo “Caixa Leasing”
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ANEXO 8 Factura de trabalhos especializados pela J. Vargas,
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ANEXO 9 Factura/Recibo da P relativa ao fornecimento
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ANEXO 10 Factura relativa ﬁ%da de mercadorias a taxa de
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ANEXO 14 Mapa de Processamento de Salarios
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ANEXO 16 Declarac¢ao trimestral do IVA
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ANEXO 19 Ext da conta 12 do razao
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ANEXO 20 Balancete de verificacao de 31 de Dezembro
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ANEXO 21 Mapa de Rein &es e Amortizacoes da
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ANEXO 23 Balanceqﬂgcerramento
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ANEXO 25 Demonstre Resultados por Natureza
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ANEXO 28 Preenchi&@) da Declaracao Modelo 22
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