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Plano de Estagio

Ao longo do estdgio curricular, efectuado na empresa Garagem D.José, Lda , 0s
objetivos propostos pelo orientador da empresa na area do Planeamento e Logistica,

foram:

e Classificagdo de documentos;
e Lancamento de documentos;
e Arquivo de documentos;

e ReconciliacGes Bancérias;

e Reconciliagdo de Fornecedores.
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INTRODUCAO

O presente relatério pretende dar a conhecer as actividades realizadas durante o estagio
curricular efectuado entre 17 Outubro de 2011 e 25 Janeiro de 2012, para a obtencdo da

licenciatura no curso de Gestao.

Este relatorio estd subdividido em duas partes. A primeira parte consiste numa breve
apresentacdo da empresa onde ocorreu o estagio curricular, Garagem D. José, Lda e
refere-se a historia da empresa, organigrama, analise SWOT e descricdo dos Vvarios

setores que fazem parte da empresa.

Na segunda parte relato as atividades desenvolvidas na Garagem D. José, Lda durante o

estagio curricular.

Finalmente, na conclusdo, faco uma reflexdo geral do estagio e apresento uma breve

reflexdo critica sobre o mesmo.

Mickael Martins Silva 4



(Q

PEUGEOT

CAPITULO I

CARACTERIZACAO DA EMPRESA
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1.1 Caracterizacao da Empresa

A empresa Garagem D. José Lda. é uma sociedade por quotas. Iniciou a sua atividade

em 1975 com um capital de 25000€, sendo a sua atividade o comércio de veiculos.

Ao longo dos anos representou diversas marcas no ramo automovel, nomeadamente a
Peugeot, Citroen, Alfa Romeo e Mercedes. Em 1995, devido a oportunidades negdcio,
foram vendidas as representacGes das outras marcas, ficando unicamente com a

Peugeot, marca que até aos dias de hoje representa.

A partir deste momento verificaram-se grandes mudancas nesta organizacdo devido a
entrada de quatro novos socios para a empresa, com aquisicdo de quotas por: Gongalves
& Gongalves, Lda., exercendo as actividades de comercializacdo de mobiliario de
escritdrio, hoteleiro e electrodomésticos. Para além destas, a Gongalves & Gongalves
detém participacdes em empresas com actividades no sector informatico, automovel,

hoteleiro e distribuicdo.

Em Janeiro de 1997, a Garagem D. José, Lda., adquiriu um posto de abastecimento de

combustiveis em Vilar de Formoso.

Para ir ao encontro dos objectivos desta empresa, em Junho de 1997 a sede social viria a
ser alterada. Assim sendo, as instalacfes que possuia na Rua Batalha dos Reis, no centro
da cidade da Guarda, passaram para Vale de Estrela, (estrada nacional 18). Esta
mudanca teve por base, a modernizacdo do seu espaco e Varias questdes estratégicas,
visto que existiam nesse local outras instalagdes, nomeadamente da Toiguarda Lda.,

dedicada a comercializacéo e reparacdo de automaoveis.

Sendo assim, foram aproveitadas as sinergias que dai poderiam resultar, e devido a
Toiguarda Lda. ter infra-estruturas amplas e modernas, que poderiam ser aproveitadas,
nomeadamente na secgdo de pintura, chaparia e lavagem, que anteriormente eram

subcontratadas pela Garagem D. José, Lda.

Mickael Martins Silva 6
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Denominacdo Juridica:

Garagem D. José, Lda.

Denominacdo Comercial:

Garagem D. José, Lda.

Sede Social: Estrada Nacional 18/1 km 2,2
Vale de Estrela
6301-909 Guarda

Capital Social: 750.000 Euros

N° Identificacdo Fiscal: 500 356 432

Telefone: 271 221 183

Fax: 271213 725

E-mail Geral.quarda@qdj.plataformas.com

Actividade Principal

Comeércio de automoveis e Oficinas de reparacoes

CAE 50100

N° Empregados:

Fonte: Garagem D. José, Lda.

Tabela 1- Dados sobre a empresa Garagem D. José, Lda.

Mickael Martins Silva
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Possui também um agente de servico em Gouveia e dois stands de venda em Gouveia e

Sabugal.

E em 1999 que a Garagem D. José, Lda., passa a fazer parte das empresas e Servicos
certificados, pela ISO 9002. Esta norma foi criada com o intuito de garantir a qualidade
de uma empresa e a sua capacidade em manté-la ao longo dos tempos, sendo

actualmente uma referéncia europeia em matéria de qualidade.

Em Junho de 2000, a Garagem D. José comprou a Beirauto, Lda., (concessionario
Peugeot para o Distrito de Castelo Branco). Em Novembro do mesmo ano, a Beiralto
passa por um processo de absorcdo, sendo integrada na Garagem D. José, Lda.,
passando também a denominar-se juridicamente e comercialmente por Garagem D.

José, Lda.

Em Dezembro de 2002 adquiriu 0s concessionarios Peugeot na cidade da Covilha e na
vila do Fundao a Toiguarda, Lda., tendo uma representacao total no distrito de Castelo

Branco.

Verificou-se também um processo de absorcdo como aconteceu a Beirauto Lda., onde
estes concessionarios foram integrados na Garagem D. José, Lda., passando estes a

denominar-se juridicamente e comercialmente por Garagem D. José Lda.

FILIAL: Zona Industrial Lote Q4B
TELEFONE: 272 339 150
E-MAIL: Geral.cb@qgdj.plataformasgps.com

Fonte: Garagem D. José, Lda.

Tabela 2 - Dados Filial Castelo Branco

Mickael Martins Silva 8



mailto:Geral.cb@gdj.plataformasgps.com

p

PEUGEOT

FILIAL Estrada Nacional 18 — Refuigio n°23
TELEFONE: 275 329 505
E-MAIL: Geral.cv@qdj.plataformasgps.com

Fonte: Garagem D. José, Lda.

Tabela 3 - Dados Filial Covilha

FILIAL: Estrada Nacional 18 — Sitio da Grameneza
TELEFONE: 275 779 020
E-MAIL: Geral.fu@aqdj.plataformasgps.com

Fonte: Garagem D. José, Lda.

Tabela 4 - Dados Filial Fundao

Devido a estas empresas estarem em diferentes localizacbes e distantes, questfes de
centralizacdo de processos, levaram a que em fevereiro de 2003, todo 0 processo
administrativo e financeiro fosse reenviado para a GDJ na Guarda. Mesmo assim, as
concessdes ficariam ligadas entre elas através do mesmo sistema informatica de Gestéo

e de diversas informagdes via Internet.

Os outros sectores funcionam de uma forma autonoma entre si, embora 0s responsaveis
de sector da cidade da Guarda e do Distrito de Castelo Branco partilhem informagdes,
conhecimentos e opinides entre si, de forma a criar e obter um resultado global comum
e mais eficaz. Na realidade, os responsaveis de sector da Guarda tém mesmo parte

activa no desenrolar dos processos dos concessionarios de Castelo Branco.

Mickael Martins Silva 9
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A GDJ em Agosto de 2002 foi certificada pela Associacdo Portuguesa de Certificacdo
(APCER), pelo seu sistema de qualidade, implementacéo na venda de veiculos novos da
marca Peugeot, prestacdo de servigos de assisténcia pds venda, venda e instalacdo de

pecas e acessorios para viaturas da marca Peugeot.

Também no ano de 2002, a Garagem D. José é eleita pela Peugeot Portugal
Automoveis, “Concessionario do ano 2002”, resultado de ao decorrer do ano ser a
concessdo que manteve um desempenho mais constante nas areas consideradas
estratégicas pela marca: vendas, veiculos comerciais ligeiros, pecas, servico e satisfacdo

do cliente.

Em Junho de 2003, inaugura novas instalacdes localizadas em Vale de Estrela, que vao
de encontro ao conceito “Blue Box” da marca, proporcionando um local mais agradavel

e funcional para os clientes, colaboradores e publico em geral.

Figura 1 — Sede da Garagem D.José, Ida Fonte: Garagem D.José, Lda

Mickael Martins Silva 10
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Figura 2 - Filial Castelo Branco Fonte: Garagem D. José, Lda

Figura 3 — Filial Covilhd Fonte: Garagem D.José, Lda

Mickael Martins Silva 11
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Figura 4 — Filial Fundao Fonte: Garagem D.José, Lda

Datas e acontecimentos importantes da Empresa:

1975 — Constituicdo da Sociedade;

1999 - Certificado de Qualidade segundo a norma NP EN ISSO 9001 segundo a
AFAQ;

1999 — Considerada a Oficina +/Oficina Padronizada pela entidade Anecra;

1999/2000 — Concessionario do ano na categoria de VP pela Peugeot Automoveis

Portugal;

1999/2001 — Vice-Presidente da APOCOP (Associacdo Portuguesa de Concessionarios
Peugeot);

2000 — Projecto de fusdo decorrente da aquisicdo do concessionario Peugeot para o

Distrito de Castelo Branco;

2000 — 16° lugar nas 100 maiores empresas da Beira Interior pelo IF4 (Processamento

de Informacdes, Lda.;

2001 — PME Exceléncia Comercio 2001 pelas entidades CGD/IAPMEL;

Mickael Martins Silva 12
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2001 — Oficina Recomendada Autogere;

2002 — Aumento do capital para 750.000,00 €;

2002 — Transmissdo de quotas para a Plataforma SGPS, SA., ficando o total do capital

directa e indirectamente na posse desta;

2003 — Reconhecimento pelo Semanario Econdémico com o 4° lugar no ranking das

maiores empresas do Distrito da Guarda.

1.2 Organograma da Garagem D. José, Lda.

O organograma da Garagem D. José, Lda., é uma estrutura funcional que permite um

maior aproveitamento das capacidades de Gestdo e de pessoal qualificado, com

delegacdo de responsabilidades e autoridades, definindo de uma forma concreta as

fungdes de cada 6rgédo e a interaccdo entre departamentos, na obtencdo de um efeito

sinergético, dentro da organizacdo, possibilitando assim um desempenho das suas

tarefas com perfeita autonomia de decisao.

Director Geral
WMEEET T e T T

_ Gerente - Assessor Direcglio
Henrique Rodrigues Fernando Borges
1

Qualidade |

i_ ~Teresa Vieira
Artemisa Borges

. Comercial

Chefe de Vendos
Orlindo Serra

Secretaria
== Comercial
Joana Tapada

: \.-"endedbr_gs-.-&
José Pereira |

Mo Vaz |
Luis Filipe
- Rebolho

|
Finonciamento

L

Gestorde
Negécios

Marina Pedro

Figura 5 — Organograma Garagem D. José, Lda.

]
Administrative
/ Finonceiro
T

An'rér:n'o lopes |

Recepcionista
Pavlo Prozeres|

- Mecanico /
Preparador VM.

Telefonista
Sénia Merougo

Servente de &
-~ limpeza

Roso l_'!eﬁi'lqug-:‘

T

_ Responsavel APV

= ‘Henrigue Rodrigues

Chefe Equipa

cia

Anténio Serrdo

Mecnicos

Bruno Alvané:

Paniel Coetano

X

Responscvel Pecas

Luis Ramos |

Cuixe‘rr_QS 1]

Jogiquim: =
~ Morgado
Vitor Fonseca

Fonte: Garagem D. José, Lda.
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1.3 Competéncias dos Sectores

A Empresa possui sete Departamentos Gerais. A seguir explico as func¢des de cada um

deles.

Direcdo Geral

E o principal setor da empresa. Composto pelos sécios da sociedade, sendo este

responsavel pela gestdo e coordenacdo dos meios humanos e financeiros da empresa.

E neste setor onde sio tomadas as decisbes mais importantes, tais como de
investimento, aquisicdo de alguns bens do ativo, ativos tangiveis e decisdes inerentes a

geréncia da organizacdo.

A Direcdo-Geral coordena cinco grandes éareas: qualidade, comercial,

financeira/administrativa, pos venda e pecas.

Qualidade

Secdo com elevada importancia, pois para obter optimos resultados tém que existir

indices de elevada qualidade.

A principal funcdo desta area é cumprir os objetivos exigidos pela Peugeot, bem como
todos os requisitos instituidos por todas as entidades envolvidas e controlar todo o
trabalho realizado dentro da empresa, com o intuito de um crescimento continuo e

melhorado na procura da perfei¢do dos servicos.
Comercial

E a area responsavel por todo o tipo de vendas, comerciais ou de balcdo, composto pelo

chefe de vendas, vendedores e uma secretaria comercial.

O objetivo fulcral deste sector é a venda de veiculos a particulares e empresas, e

também o responsavel pela aquisicdo dos mesmos.

Mickael Martins Silva 14
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Esta area esta interligada a todos os sectores, dependendo todos do seu crescimento e

evolucéo.

Financeira/Administrativa

Setor responsavel pelo controlo financeiro da empresa. E aqui onde se desenrola todo o
expediente bancario, é introduzido num programa de gestdo bancaria para depois ser

feito um planeamento a médio/curto prazo das necessidades financeiras da empresa.

E também nesta area que é feita a actualizacio das contas correntes dos fornecedores e

clientes, conforme séo efectuados os pagamentos e recebimentos.

Contabilidade

A contabilidade é um dos setores mais importantes da empresa, dado que muitas das
decisbes tomadas tém por base os dados fornecidos pela contabilidade. E com base

nestes dados que o recurso a banca é decidido.

Setor responsavel pelo controlo de todos os documentos emitidos pela empresa a
terceiros, para que os erros cometidos sejam minimizados ou deixem de existir. E aqui
que todos os documentos de fornecedores e clientes sdo processados

contabilisticamente, para o posterior apuramento do IVA e demais obrigaces fiscais.
Po6s-Venda

Departamento responséavel pela assisténcia e manutengdo dos veiculos, e por todo o

servico de mecénica que o ramo automovel abrange.

A area pos-venda surgiu com a finalidade de prestar assisténcia técnica apés as vendas
realizadas. Normalmente tratada como oficina, € constituida pelo recepcionista, chefes

de oficinas e mecéanicos.
Pecas

E constituida pelos caixeiros e vendedores.

Mickael Martins Silva 15
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E o departamento responsavel por todas as encomendas e compras de pecas. Esta

completamente interligado a oficina, pois € desta que surgem os pedidos de requisi¢cdo

das pecas. Tendo o controlo total do material existente em stock, cabe-lhe a

responsabilidade de gerir o mesmo para que néo exista erros na compra de material, se

este ja existir em stock.

Verifica-se também uma venda ao publico por parte dos vendedores de todo o material

ligado ao ramo automovel, que a empresa comercializa.

1.4 - Analise Swot

A Anélise SWOT ¢é uma ferramenta utilizada para anélise da posicdo competitiva, sendo

usada como ferramenta de gestdo e planeamento estratégico de

detectando as Forcas (Strengths),
(Opportunities) e Ameacas (Threats).

Para esta empresa destaca-se o seguinte:

PONTOS FORTES

PONTOS FRACOS

Distribuidor Oficial Peugeot
Garantia de Pecas e Equipamentos
Qualidade do Servigco
Financiamento

Localizagdo
Preco da Mao-de-obra

OPRTUNIDADES

AMEACAS

Desenvolvimento Tecnolégico

Forte Concorréncia
Quebra de vendas no setor automoével

Tabela 5 - Analise SWOT

Fonte: Elaboracdo Propria

uma empresa,

Fraguezas (Weaknesses), Oportunidades

Mickael Martins Silva
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CAPITULO II

ACTIVIDADES REALIZADAS NA GARAGEM D. JOSE, LDA
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Durante o estagio exerci funcdes na area contabilistica, sob a orientacdo de um Técnico
Oficial de Contas (TOC), existindo sempre respeito integral pelos principios do Cédigo
Deontoldgico (CD) do TOC, das quais se destacam: o respeito pelas normas legais e
principios contabilisticos; o principio pela responsabilidade; o principio pela
integridade e o principio da confidencialidade, implicando guardar sigilo profissional
sobre todos os factos, documentos e informacdo que se adquire, no exercicio da
funcgdo.(Artigo 3° do CD do TOC).

O estagio ofereceu a oportunidade de proceder as atividades inerentes ao processo
contabilistico, nomeadamente rececdo, organizacdo, classificacdo e langcamento dos
documentos contabilisticos, para depois extrair 0s mapas contabilisticos, e por fim
proceder ao arquivo desses documentos, que devem permanecer na empresa por um

periodo de dez anos, para consultar e possivel fiscalizacéo.

O Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC) é um conjunto abrangente e integrado
de normas de contabilidade e de relato financeiro (“NCRF”) e de normas interpretativas
(“NTI”), desenvolvidos com base numa determinada estrutura conceptual. O SNC vem
substituir os varios planos oficiais de contabilidade (“POC”), as Directrizes
Contabilisticas e os Decretos-Lei que se relacionam com a normalizagdo contabilistica

em Portugal.

O SNC é constituido por sete elementos fundamentais, dos quais seis sdo instrumentais

e um é enquadramento. Os seis instrumentos sdo:
o Base para Apresentacdo de Demonstragdes Financeiras (BADF);
o Modelos de DemonstracGes Financeiras (MDF);

o Codigo de contas, incluindo o quadro sintese de contas e as notas de

enquadramento as contas;
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o Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF);

o Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades (NCRF-
PE);

o Normas Interpretativas (NI);

O setimo elemento, o de enquadramento, € a Estrutura Conceptual (EC), de um modo
genérico, a Estrutura Conceptual respeita as demonstracdes financeiras de entidades
publicas ou privadas, preparadas e apresentadas anualmente (pelo menos), e que se
dirigem as necessidades comuns de informacéo de um vasto leque de utentes, tais como
investidores actuais e potenciais, empregados, mutuantes, fornecedores e outros
credores comerciais, clientes e Governo e seus departamentos (note-se que os relatérios
financeiros de finalidades especiais estdo, regra geral, fora do d&mbito da Estrutura

Conceptual).

Apesar de as demonstracdes financeiras publicadas se basearem na informacdo usada
pelo 6rgdo de gestdo acerca da sua posicdo financeira (e suas alteracbes) e do seu
desempenho, o relato de informacéo adicional de gestdo e financeira para a tomada de
decisdo também esté para além do &mbito da Estrutura Conceptual. (Fonte: www.portal-

gestao.com)
A estrutura normativa do SNC assenta em quatro niveis:

1) 1AS/IFRS - correspondente & adogdo das normas IAS/IFRS no seu estado puro,
sendo obrigatorio as empresas cujos valores mobiliarios estejam admitidos a
negociacdo num mercado regulamentado de qualquer Estado-Membro da Uniéo
Europeia ou para contas consolidadas, desde que dois dos trés elementos sejam

ultrapassados:
e Vendas Liquidas > 15 M€;
e Total do Balango > 7,5 ME;

e N°trabalhadores: 250 (nimero médio durante o exercicio)

Mickael Martins Silva 19



PEUGEOT

Este nivel ja se encontra coberto por instrumentos legislativos desde 1 de Janeiro
de 2005.

2) NCRF-PE (Regime Simplificado) — aplicavel a entidades de menor dimenséo,
enquadrando-se neste nivel as PME’s cuja dimensdo nao ultrapasse dois dos

seguintes limites:
e Total de Vendas Liquidas e Outros Proveitos: 1.000.000 €;
e Total do Balango: 500.000 €;
e NC°de trabalhadores: 20 (nUmero médio durante o exercicio).

3) Microentidades — aplicavel a entidades de dimensdes pequenas, ao nivel das
microempresas, cuja dimensdo ndo ultrapasse dois dos trés limites:
e Total do Balango: 500.000€
e Volume de Negocio Liquido: 500.00€

¢ N°médio de empregados durante o exercicio: 5

A Garagem D. José Lda. esta enquadrada no primeiro nivel, e qualquer empresa pode

optar por esse nivel, desde que as suas contas sejam objeto de certificacédo legal.

As entidades que sdo obrigadas a aplicar o SNC encontram-se previstas no n°1 do artigo

3° do Decreto — Lei n°158/2009, de 13 de Julho, que sdo as seguintes:
a) Sociedades abrangidas pelo Cddigo das Sociedades Comerciais;
b) Empresas individuais reguladas pelo Codigo Comercial;
c) Estabelecimentos individuais de responsabilidade limitada;
d) Empresas Publicas;
e) Cooperativas;

f) Agrupamentos complementares de empresas e agrupamentos de empresas e

agrupamentos europeus de interesse econdémico.
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A empresa esta enquadrada neste normativo, logo é obrigada a usar SNC.

A Garagem D. José Lda. tem um sistema informatico destinado ao ramo automoével que
se chama Incadea. Esta é uma ferramenta contabilistica, mais virada para a gestdo,
permitindo ao utilizador retirar 0 maximo proveito com uma parametrizacdo e
configuracdo adequada.

Tem como funcionalidade efetuar langamentos contabilisticos, criar contas, emissdo de
faturas, notas de crédito, recibos, apuramento do IVA, IRC, diferentes mapas

contabilisticos, entre outros.

Através do menu principal pode-se aceder a diferentes itens abaixo descriminados:

@;" Garagem D José - Microsoft Business Solutions-Navision - [Menu Principal]

3 Ficheiro Editar Ver Ferramentas Jansla 2

G BB o = = M = F

=121 x|

= M4 Mt "

W pecas

B Compra de Pecas
™ Yenda de Pegas

W Yeiculos

B Compra de Veiculos

® Yenda de Yeiculos
W Recursos

W Servico . .
B Gestdn de Servico MNavisi ncials
W Gestio de Conkackos

B Transagdes de Filiais
= Recursos Humanos
u Gestdo de Tempo

= Imobilizado

incadea.engine

® Trocas de Dados
B Caixa Registadora

SGI[2Z.33.2.1a

Garagem D José - Guarda - Guarda

| TNEVES | beo710 | | |

ﬂstartl | || Garagem b José - Mic... Microsaft Excel - New Fal... | eI R DO Ee- 17:35

Figura 6 — Menu Principal Fonte: Garagem D.José, Lda
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Para se efetuar langamentos contabilisticos dever-se-a selecionar o item contabilidade e

dentro deste Diarios gerais.

® Contabilidade
W Pecas

W Compra de Pecas
W Yends de Pecas

m yeiculos

= Compra de Yeiculos
m yends de Veiculos

B Caixa Registadora

CONTABILIDADE

# Flano de Contas
* Bancos
 Enderesos

= Esquema de Contas
* Orpamentos
 Didtios Gerais

* Didrios Compras

os
= Didrio Recebimento Gar. ..

* Mapas
= Registos
* Mavegar

~ Corfigurasgo
= Actividades Periddicas

Garagem D José - Guarda - Guarda

auda |

INEVES 06-07-10 | [ [ 4|

ﬂstartl )

|| caragem D 30sé - Mic...

Figura 7 — Item Contabilidade

Microsoft Excel - New Fol...

| o[ EP G ale- 17

Fonte: Garagem D.José, Lda

Logo de seguida deve-se seguir diversas etapas e procedimentos, como se pode verificar

seguidamente

1) Data: data de emisséao referente ao documento;

2) Tipo de Documento: selecionar o tipo e documento que se pretende

(pagamento, fatura, nota de credito);

Mickael Martins Silva
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/% Garagem D José - Microsoft Business Solutions-Navision - [GENERICO Didrio Genérico - Didrio geral]

[=3 Ficheira Editar %er Ferramentas Jlanela 7 =] =]
SR $EE o T oI M E EE A 4 4 o 3t B w7
Mome Seccdo . ... . IGENERICO ZI
Tipo Do... |N° Documento [re Documenta Externo | Tipo Conta [ei [ree conta [escricsa [cod. Fiisl_[cod. depar... [co... [&..]] |
FTV10060235 Conta 6221711011 Material de escritério GDI_GD  GDIGDGCO00  PE... =1
FTY10060235 Fornecedor F-81083 Material de escritério GDI_GD PE...

Mo, Financeiros
(Carka Aviso

| | _>Ii|

home Conta Nome Contrapartida Saldo (DL)  Saldo total (DLY
[e} 1va dedutivel [ 16,50 | 2,75
conta | Movs. Pende...|  Regista | ajuda |
|Tipo Documento: Factura JMEVES [ oe-07-10 | | mowe | s 4
£95tart| | | ™ Garagem D José - Mic... [E] Microsoft Excel - New Fol... | @B @ PO e 17:55
Figura 8 — Item carateriz¢do do documento Fonte: Garagem D.José, Lda

3) Numero Interno: o programa atribui um numero interno sequencial, que
permite a qualquer momento consultar o documento que serd impresso

posteriormente, e arquivado para consulta futura;

4) Numero externo: vem inscrito no documento;
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5) Numero de conta: escolhe-se no plano de contas, a conta nimero que diz

respeito ao movimento contabilistico;

aragem D José - Microsoft Business Solutions-Navision - [JNEVES - Lista contas]
Ficheiro Editar  Wer Ferramentas Jansla == x|

S $BE\E o = = M [SEI "I TS I S o

o [Mome [r.[c..[c..[saldos D... [Entrada ... [Saldoca... ||
| ezzt711002 </ IV nf dedutivel v |
[ |6221711003 REI/REFR. v
| |e221711m1 Goncalves e Gongalves
| |ezzt711010 Isenta v
[ _P|6221711011 c/ Iva dedutivel v
[ |6221711012 of IvA nf dedutivel L4

6221711013 RELIREPR. v
e |
: v
| Brocurar . ... . ... [ezz1711011] MI -
= | et o 000 £ Texto completo |Procurar geg... | :
— % No infcio do campo Procurar art... |
I © Em qualguer posigio v
— el il | .
—  Coinc. maids.fminds. . . v —
— s amekor chave, . .
[ ProcwraraoTeclar, . . . W SObskbir., |
| v
[ Ajuda | )
| rezerrrrow TrA T e v
[ |6221711043 REIJREFR. v
[ |622171105 5.A5
| |ezzt711050 Isenta v
[ |6221711051 o IvA dedutivel v
[ |6221711052 of IvA nf dedutivel L4
| |ezzi711053 REL/REPR. v
| |622171106 Escola de Conducao
| |ezzi711060 Isenta v
| |ezzi711061 <] IV dedutivel v
[ |6221711062 o VA nf dedutivel v
| |ezzi711083 RELIREPR. v
|_[s22171107 Checo Car =

oK Cancelar Conta  w|  salde | ajoda |
[Procurar: 6221711011 [ JMEVES [os-07-10 | [ms

[
#9start| | | [ caragem b 30sé - mic... Microsoft Excel - New Fal... | B2 @B ¢ G @le. 1501

Figura 9 - Item Numero da Conta Fonte: Garagem D.José, Lda

6) Descricdo: pequena observacao sobre o que trata o documento;
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7) Codigo Filial: seleciona-se a reparticdo onde se quer imputar o gasto (Guarda,

Castelo Branco, Covilhd, Fundao);

/i Garagem D José - Microsoft Business Solutions-Navision - [Branches]
Ficheiro Editar Wer Ferramentas Janela 2 & x|
S HBEE o = = fh oHEF S 4R M4 H T N
Codign | Descriclio [1D Filial___[MainLoc... |DefaultE... | |
GOI_AE  Armazém Central Pecas AE S
GDI_CB  Garagem D José - Castelo Branco =3
GLI_CY  Garagem D José - Coviha v
GDIFU  Garagem D José - Fundio FU
S Garagem [ José - Guarda = 601 Cv
GLI_WF  Garagem D José - vilar Formoso vF
e | o) e
|cédigo: GpI_sD [ JNEVES | e-07-10 | [ [ ms

4 start J J P2 Garagem D José - Mic... Microsoft Excel - New Fal... J 7] \g;gg G Eh D mle 1m04

Figura 10 — Item cddigo Filial Fonte: Garagem D.José, Lda
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8) Cadigo de Departamento: dentro da filial selecionada, seleciona-se a reparticdo em

especifico a que o custo diz respeito (seccdo geral, oficinas, pecas);

aragem D José crosoft Business Solutions-Nar n - [Departamentos]
Eicheiro Editar ¥er Ferramentas Janela 2 =1 |
S % EBEE © = = N T T moow?
Code [mame L]
GDIGDFL.. FINANCIAMEMTOS - LUIS FILIPE REBOLHO ;I

GDIGDFL... FINANCIAMENTOS - JOSE MANUEL DIONISIO PEREIRA

GDIGDFL... FINANCIAMENTOS - JOA0 PAULO TEIXEIRA SANTOS

GDIGDFL.. FINANCIAMENTOS - LUIS ANTONIO SANTOS RODRIGUES

GDIGDFL.. FINANCIAMENTOS - CARLOS MANUEL FRAGOEIRS CARBOILA

GDIGDFL.. FINANCIAMENTCS - MARINA ISABEL GLERRA PEDRC

GDIGDFL... FINANCIAMENTOS - MARIO JORGE MARGUES COSTA

GDIGDFL... FINANCIAMENTOS - RICARDO TAWARES SILVA RAMOS GALHA

GDIGDF...  FINANCIAMENTOS - JOAO PEDRO DE A. BORGES PIRES

GDJGDF... FINANCIAMENTOS - CARLOS ALERANDRE Q.MUNES - GOUVEL
GC - Geral (Guarda)

GDIGDG... | GC - ARTEMISA BORGES

GC - TERESA MARIA ROCHA YIEIRA

GC - ROSA GALINHO (EX DULCE SANTOS)

GC - EMILIA MALACA ANTUNES GLERRA

GC - MANUEL JOSE DE ALMEIDA MARQUES

GC - CARLOS CUNHA SANTOS PINTO

GC - LUIS WAZ (EX ANA RITA ABREL))

GC - MAGDA JOANA CRUZ FERREIRA NEVES

GC - JOSE MANUEL MENDES PATISTA SANCHO

GC - ANTONIO PEDRO 5 SOARES

GC - ANTONIO JORGE PAIS PINTO BOTELHO

GC - JOANA TAPADA (EX, SOFTA GILY

GC - ANABELA RIBEIRG DOMINGLES

GC - HUGO BRUNO FERREIRA SANTOS CARDOSO

GC - MARIA ATIMA CARDOSO FERMANDES BONIFACIO

GC - NUNG ¥ASCO ROCHA (EX FRANCISCO RAPOSO)

GC-BRUNO MIGUEL CORRELA DE SOUSA

GC-ANA CATARINA LIMA AMARAL

. APY - Geral (Guarda) ELECTRICISTA

. AP - Geral (Guarda)

- APY - JDA0 ALWANE

GDIGDO...  APY - PAULO ALEXANDRE PRAZERES ({EX JORGE ESTEWES) ;I
oK ] cancelar | ajuda |
[Code: GDIGDECONO JNEVES [o6-07-10 | [ [ ms

ostart] | | [ Garagem b 30sé - Mic... | [5] Microsoft Excel - New Fol... | eERCH DOl 1m0
Figura 12 — Item Cddigo departamento Fonte: Garagem D.José, Lda

9) Grupo registo de IVA: identifica-se 0 grupo contabilistico de IVA segundo as
subdivisbes da empresa, a que o documento diz respeito (existéncias,

imobilizado, Outros Bens e Servi¢os) e segundo as diferente taxas de IVA.

Ver Feramentas Jamela 2 1=
S BB - HOE =S Al M4yt o
Cédige |Descricdn [Tipe: [Feguratz... | i [2TvA Inchuido ||
| |Ex1-RCOME Existencias - Taxa Morm Regime Especial Combustive o=~
|__|ExIRCO... Existencias - Tx Nor Reg Esp Comb 21% o
|__|Ex-reEDUZ | Existencias - Taxa Reduzida o
|__|Ex1rEGEz | Existencias - Usados Regime Bens 22 Man o
|__|ExIREG... Existencias - Usados Regime Bens 22 Maa (Lucra) ]
| |ExirEG...  Existencias - Usados Regime Bens 22 Man 21% o
|_|Ex1REGER  Existencias - Usados Regime Geral o
|__|Ex1-reG...  Existencias - Usados Regime Geral 21% o
|__|Ex1-ReB...  Existencias - Us Req Bens 22 Man (Lucra) 21% o
[_|mMO-INTER | Imabilizade - Taxa Intermedia o
|__|mo-1se...  1mobiizado - Taxa 1senta o
|__|mo-npED!  Imobiizads - 1va Iao dedutivel T Int o
|__|mMo-np...  Imobiizade - Iva NEo dedutivel TR Mo [
[__|mo-np...  Imobiizads - Iva NEo dedutivel T Mo 21% o
[__|mop...  Imabiizade - Iva Naa dedutivel T% Red o
|__|mo-no...  Imoblizads - Taxa Hormal o
|__|mono...  Imobiizade - Taxa Mormal 21% o
|__|mo-RE..  Imoblizade - Taxa Reduzida [
|__|0BS-GA...  Outros Bens e Servicos - Taxa S0% (Gasolen) o
|__|oBs-Ga... oOutras Bens & Servicos - Taxa 50% (Gascles) 21% o
|| oBs-INTER. Qutros Bens & Servicos - Taxa Intermedia o
|__|oBs-15E...  Outros Bens e Servicos - Taxa Isenta o
[__|0BS-MD...  Outros Bens e Servisos - IvA Mo dedutivel Gasalin o
|| 0BS-MDEDI | Outros Bens & Servicos - IvA Nao dedutivel Tx Int o
|__|oBS-uD...  Outros Bens & Servicos - IvA NS dedutivel TX Mo o
|| 0BS-ND...  Outras Bens & Servisos - IvA Mo ded T2 Mo 21% [
|__|0BS-MD...  Outros Bens e Servicos - Iva Mo dedutivel Tx Red o
] Outras Bens & Servigas - Taxa Normal o
|__|oBs-o...  outros Bens & Servicos - Taxa Normal 21% o=
|__|oBs-RE... Outros Bens e Servicos - Taxa Reduzida o
|__|TRA-NC...  Trabalho - Taxa Marmal [
|__|tRa-n0...  Trabaiho - Taxa Mormal 217 o
[_|zoutros outros o=
oK ] Cancelar | config. | ajuda |
|Cadign: OBS-NORMAL [ IMEYES | oe-07-10 | [ [ ms 4

2ostart| | | [P Garagem b J0sé - Mic... rosoft Excel - New Fal... | @[BOFE g hDale 1510
Figura 12 - Item Grupo registo do IVA Fonte: Garagem D.José, Lda

Mickael Martins Silva 26



PEUGEOT

10) Grupo registo IVA negocio: este parametro serve para selecionar o tipo de

mercado a que diz respeito (Mercado Nacional, Mercado intracomunitario e

QUTROS  {Ink:
RELREPR  Regi Isenco e/ou Pequenes Retalhist
TR_ARM & Armazens

c
=

ur

NEENEENEENENNEN NN NN NN AN EnE

[
oK Cancelar | conig. | auds |
[Codigor NACIONAL [ wees [ | | [ms

#Yystart| | |[BE Garagem b José - Mic...| [E€] Microsoft Excel - New Fo

Figura 13 - Item Grupo registo IVA negdcio

| e B EP I DHOEle 52

Fonte: Garagem D.José, Lda

11) Documento contabilistico final, pronto para se efetuar o seu registo no programa

e proceder a sua impressao:

2% Garagem D José - Microsoft Business Solutions-Navision - [Movs. contabilidade]

|3 Ficheira Editar Wer Ferramentas Janela 2 — =] x|
Sl BB o T = HOEE S A M4 Mt o
DataRe.. [T..[noDocu... [no Conta |Descricio [walor Debito_[valor Crédite [ céd. Flu... [cod. Filal_[Tipo R... [G..[G.[T..[ne con... [céd. Flu... [cod. orE [ |
01-06-10 F.. DG1006. 6221711... Material de escritério 13,75 GD1_GD Cornpra C.. b _1] | —
01-06-10 F.. DG1006. 2432313 Material de escritérin 2,75 GDI1_GD C.
01-06-10 F.. DG1006... 22101 Material de escritdrio 16,50 GDI_GD C..

[TITIT T I T TR

| o0

Navegar ajuda

[ 1o Conta Contrap.:

JNEVES [ o6-07-10 | FuTRO | [ Y

#start| | | |% caragem b J0sé - mic... [5E] Microsoft Excel - New Fal...
Figura 14 - Item Documento Contabilistico Final

o|FNOPLHr@@e- 1548

Fonte: Garagem D.José, Lda

12) Documento impresso e pronto para arquivar.
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Os documentos sdo arquivados nas pastas a que respeitam, para serem
guardados no arquivo da empresa, uma vez que a lei assim o exige, como esta
mencionado no artigo 118° do Cddigo do Imposto Sobre o Rendimento das

Pessoas Singulares (CIRS).

2.4.1 Caixa
Fazem parte desta conta as notas de banco e moedas metalicas de curso legal, cheques

e vales postais, nacionais e estrangeiros.

Esta conta é debitada pelos recebimentos e creditada pelos pagamentos, sendo a Caixa

constituida pelos meios liquidos.

Nesta conta devera existir um controlo rigido no manuseamento dos meios liquidos, de
forma a salvaguardar o risco inerente a esta conta, onde a responsabilizacdo devera ser

exigida a um responsavel “caixa” ou “tesoureiro”

Controlo Interno

v Existéncia de um responsavel pelo manuseamento e controlo dos fundos
monetarios e estabelecer as pessoas que estdo autorizadas a movimentar 0s
mesmos.

v' Segregacado de fungdes entre o departamento “caixa” e da tesouraria global.

v’ Elaborar-se registos diarios que reflictam os recebimentos realizados e os

respetivos pagamentos.

v" Definir-se 0 montante do fundo fixo de caixa
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v" Néo devem fazer parte do saldo de caixa: Senhas de almoco e de combustivel,

Selos postais, entre outros.

2.4.1.2 Depésitos a ordem

Esta conta esté dividida em depdsitos a ordem, a prazo e outros depoésitos.

E debitada por depdsitos, pela cobranca de cheques, pelas transferéncias de terceiros,
juros vencidos, empréstimos obtidos e desconto de letras. E creditada por cheques
emitidos por transferéncias para terceiros, ordens de pagamentos e juros de

empréstimos.

Controlo Interno

2.4.1.2.1 Reconciliacdes Bancarias

As reconciliagbes bancarias sdo elaboradas regularmente pelo TOC e consistem na
comparacdo de valores existentes no extracto bancario com os do extracto da
contabilidade, caso se registem diferencas (devido a erros na contabilidade ou de
lancamentos que até entdo ndo tinham sido objecto de contabilizacdo por omissédo)

procede-se as respectivas correccdes.

Contabilizacdo

itos 236,119,
ntabilidade (-
I v

/emas

Figura 15 — Reconciliagdo Bancaria Fonte: Elaboracdo Prépria.
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Controlo Interno

Normas de controlo a ter em conta:

e Devem-se preparar reconciliages bancéarias mensalmente.

e Devem existir normas internas de forma a que determinados pagamentos que
ultrapassem dado valor, seja emitido obrigatoriamente por cheque.

e Deverdo existir sempre documentos que suportam 0s pagamentos.

e A existéncia de pelo menos duas assinaturas na emissao dos cheques.

2.5.1 Clientes

Esta conta abrange as dividas contraidas pelos clientes através da compra de

mercadorias e dos servigos que lhes foram prestados.

E debitada pelas vendas, notas de débito e regularizacdo de adiantamentos. E creditada
pelos recebimentos, notas de crédito (descontos) e anulacdo de adiantamentos,

devolucéo de vendas, dividas de cobranca duvidosa, entre outros

Na conta clientes a Empresa deve ter a o cuidado de dividir as dividas, isto €, distinguir

as dividas de curto, médio e longo prazo.

Exemplo de Venda:

- 1 Peugeot Bipper 1.4 HDI

- Valor Veiculo: 12.426,31€

- Despesas: -2.214,93€ (795€ + 0,65€ + 0,15€ + 7,85€ - (3018,58))
- IVA 23%: 2348,62€

- Condigdes de pagamento: Pronto pagamento
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Contabilizacdo:

Pela Venda:
DESCRICAO VALOR (€)
DEBITO 21102 - Cliente A 12.560 €
7112013 - Despesas 2.214,93 €
CREDITO 711113 - Vendas 12.426,31 €
2433113- IVA taxa Normal 2.348,62 €
Pelo Pagamento:
DESCRICAO VALOR (€)
DEBITO 1201 - BCP 12.560 €
CREDITO 21102 - Cliente A 12.560 €

Controlo Interno

1) Periodicamente analisar os balancetes de antiguidade de saldos de clientes e
outros devedores;

2) Enviar extractos de conta de clientes para no caso de estes terem dividas,
realizaram o pagamento;

3) Realizar mensalmente reconcilia¢Ges entre contas de terceiros;

4) A empresa deve utilizar um sistema para a aprovagédo do crédito a conceder
aos clientes, pois isto permite ter o controlo das letras a receber, no seu

vencimento, e 0s juros a debitar ao cliente.
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Encontro de Contas

O encontro de contas é baseado na reconciliacdo de saldos e que mensalmente devera
ser realizada, nomeadamente através dos extractos da conta corrente de clientes da

empresa, com o extracto da conta fornecedor da empresa devedora.

2.5.2 - Gestao de Fornecedores

A conta de fornecedores engloba todos os registos que derivam de compras de bens e
servicos, para a utilizacdo ou consumo na atividade corrente da empresa, com a exce¢ado

dos destinados a ativos ndo correntes (ativo fixo tangivel e intangivel).

A empresa deve efetuar mensalmente a reconciliacdo de saldos entre empresas, que sera
a comparagdo entre o extrato corrente de um determinado fornecedor e o extrato

corrente de clientes da empresa.

A conta de fornecedores apresenta por norma saldo credor e é debitada pelos
pagamentos que a empresa realiza, pelas devolugdes de compras, por aceite de titulos,

notas de crédito de fornecedores, e anulacdo de adiantamentos, e creditada pelas
facturas dos fornecedores e pelas suas notas de débito.

Exemplo de compra:

- Compra de pecas no valor de: 1.073,81€
- IVA 23%: 246,98€

- Termo de pagamento: Pagamento a 30 dias

Pela Compra:
DESCRICAO VALOR (€)
2 3122031 — Compra de Pecas 1.073,81 €
DEBITO P :
2432113 - IVA Taxa Normal 246,98 €
CREDlTO 2211 - Garagem D. José, Ida 1.320,79 €
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Apos 30 dias:
DESCRICAO VALOR (€)
DEBITO 2211- Garagem D. José, Lda 1.320,79 €
CREDITO 1206 - BNC 1.320,79 €

Medidas de Controlo Interno

1. Adequada segregacdo de fungdes, planeamento e controlo, gestao de stocks,
conferéncia de facturas, entre outros;

2. Emissdo de encomendas com base no pedido de bens e servicos solicitados por
outras entidades operacionais da empresa;

3. Elaboragéo de um processo de pagamento para cada factura, contendo toda a

documentacdo necessaria. Deve-se ainda inutilizar toda a documentacéo
aquando do pagamento como forma de se evitar as duplicagdes de pagamento;

4. Recepcao e inspeccao de bens e servigos.

Encontro de Contas

Para a conta de fornecedores dever-se efectuar mensalmente a reconciliagéo de saldos

entre empresas, que sera a comparacgéo entre o extracto corrente de um determinado

fornecedor e o extracto corrente de clientes da empresa.

2.6.1 - Introducao

Qualquer empresa, para que possa desempenhar bem as suas fungdes tem de recorrer a
recursos humanos e em compensacao do trabalho prestado na entidade é-lhes atribuido
um ordenado (6rgdos sociais) e salario (trabalhadores).
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O registo dos gastos com o pessoal é efectuado na conta 63 em SNC que engloba entre

outros:

e As remuneracdes fixas e/ou variaveisr recebidas pelos trabalhadores vinculados
& empresa por contrato individual de trabalho;

e As remuneracdes fixas e/ ou variaveis atribuidas aos érgédos sociais da empresa;
e Contribuicdes para a Seguranca Social;

e Seguros obrigatorios e facultativos efectuados a favor do pessoal;

e Custos de caracter social;

e Formacao profissional;

¢ Indemnizacdo por despedimento;

e Atribuicdo de beneficios de reforma.

2.6.2 - Processamento

Na realizagdo do processamento de salario é preciso ter em conta varios aspectos. As
fichas dos trabalhadores tém de estar abertas no programa informéatico com os dados dos
trabalhadores existindo também uma ficha pessoal em formato fisico que é composta
por documentos, nomeadamente: ficha preenchida pelo trabalhador, copia de bilhete de
identidade e a copia do cartdo de contribuinte (ou cartdo de cidadao).

O processamento de salarios é composto por trés fases.

A 12 Fase diz respeito ao processamento de salarios e outras remuneragoes.

» Débito das respectivas subcontas de 63 — Gastos com pessoal.
» Crédito da 231, pelas quantias apuradas no processamento e das contas 24 —
Estado e Outras Entes Publicas, 232 — Adiantamentos e 278 — Outros Devedores

e Credores.
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Para calcular o Vencimento Liquido sdo necessarias as seguintes formulas:

Vencimento Base
Faltas =

X dias em falta
Hora

Vencimento Iliquido = Vencimento Base — Faltas + R.A.S.D
R.A.S.D = Vencimento Base + Horas Extraordinarias — Faltas

R.A.N.S.D.= Subsidio de Refeicdo X 22 dias

Taxa Social Unica = (10% ou 11% ) X Vencimento Iliquido

ViV V V V V

Vencimento Liquido = Vencimento Iliquido — Total dos Descontos

A 22 Fase trata do processamento dos encargos patronais.
» Deébito da subconta 635 — Gastos com pessoal — Encargos sobre remuneraces.
» Crédito das subcontas de 24 — Estado e Outras Entes Publicas.

A 3? Fase é o Pagamento das Remuneracoes.

» Débito das contas 231, 24 e 278, por contrapartida das contas da classe 1.

2.7.1 - Introducao

Abrange os impostos e taxas devidos ou a dever com o Estado e demais organismos que

sejam Publicos.

2.7.2 - Imposto sobre o Rendimento das pessoas Colectivas - IRC

O IRC é o imposto que incide sobre o rendimento das pessoas colectivas, entre as quais
de contam as empresas que se constituem em forma de sociedade. Normalmente, a taxa
de IRC ¢ 25%, quando a matéria colectavel € superior a 12.500€, e 12,5% quando a

matéria colectavel € igual ou inferior a 12.500€.
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Existem dois tipos de pagamento do IRC:

e Pagamento por Conta.

e Pagamento Especial por Conta.
2.7.2.1 - Pagamento por Conta
Segundo o art.° 104° n°1 do CIRC:

“As entidades que exercam, a titulo principal, uma actividade de natureza comercial,
industrial ou agricola e os ndo residentes com estabelecimento devem proceder ao

pagamento da derrama estadual nos termos seguintes:

a) Em trés pagamentos adicionais, por conta, de acordo com as regras

estabelecidas na alinea a) do n°1 do artigo 104°.

b) Até ao dltimo dia do prazo para o envio da declaracdo periddica de
rendimentos a que se refere o artigo 120°., pela diferenga que existir entre o
valor total e o valor total da derrama estadual ai calculado e as
importancias entregues por conta nos termos do artigo 105°.

c) Até ao dia do envio da declaracdo de substituicdo a que se refere o artigo
122°., pela diferenca que existir entre o valor total da derrama estadual ai

calculadas e as importdncias ja pagas.”
Célculo do Pagamento por Conta:
- Volume de negdcios igual ou inferior a 498.797,90€

e Pagamento por Conta = (IRC pago no ano anterior — reteng0es na fonte feitas no

ano anterior) x 70%;
- Volume de negocios superiores a 498.797,90€

e Pagamento por Conta= (IRC pago no ano anterior — retencdes feitas no ano

anterior) x 90%
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O valor apurado divide-se em trés e € pago em trés prestacdes, nos meses de liquidagédo

(Julho, Setembro e Dezembro).

A GDIJ tendo um Volume de Negocios superior a 498.797,90€ ser-lhe-4 aplicado um
coeficiente de 90% (artigo 105° alinea 39?).

v Facturacao — 10.469.966,74€
v" Colecta—-17.110,92€
v Retenc¢ao na fonte — 13.926,28€

Pagamento por Conta = ((17.110,92 — 13.926,28) * 90% )/3= 956€
Pagamentos a serem efectuados em Julho, Setembro e Dezembro
Contabilizacéo:

Débito — 24.1.1.1 Pagamento por Conta 956€

Crédito — 12.03 CGD 956€

2.7.2.2- Pagamento Especial por Conta

Segundo o artigo 106° n.° 1 do CIRC:

“ Sem prejuizo do disposto na alinea a) do n°1 do artigo 104°., os sujeitos passivos ai

mencionados ficam sujeitos a um pagamento especial por conta, a efetuar durante o
més de Margo ou em duas prestacdes, durante os meses de Marco e Outubro do ano a
que respeita, ou, no caso de adotarem um periodo de tributacdo ndo coincidente com o

ano civil, nos 3.° e 10.° meses do periodo de tributacao respetivo. ”
Quanto aos pagamentos o artigo ainda refere na alinea 22 :

“O montante do PEC € igual a 1% do Volume de Negdcios relativo ao periodo de
tributagdo anterior, com o limite minimo de 1.000€ e, quando superior, ¢ igual a esse

limite acrescido de 20% da parte excedente, com o limite maximo de 70.000€.”

Assim o pagamento por conta a efetuar pela GDJ seréa calculado da seguinte forma:
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v" Volume de neg6cios 2010 — 10.469.966,74€
P.EC.= [1000€ +20% x (1% X VN2010— 1.000€)] - PC2010

P.E.C.=[1.000€ + 20% x (0,01 x 10.469.966,74€ - 1.000€)] — 2.868€ = 18.871,94€

A GDJ tem um pagamento especial por conta de 18.871,94€ que podera liquidar numa Unica
prestacdo em Margo pelo valor total, ou entdo, em duas prestagoes iguais (9.435,97€) em Marco

e Outubro.

A alinea 112 do artigo 106° do CIRC remete-nos ainda para a condigdes de dispensa do

pagamento especial por conta:

a) “Os sujeitos passivos totalmente isentos de IRC, ainda que a isengdo ndo inclua
rendimentos que sejam sujeitos a tributacdo por retencdo na fonte com carater
definitivo;

b) Os sujeitos passivos que se encontrem com processos no ambito do Codigo de
Insolvéncia e da Recuperacdo de Empresas, a partir da data de instauracdo

desse processo,

c) Os sujeitos passivos que tenham de efetuar vendas ou prestacOes de servigos e
tenham entregue a correspondente declaracdo de cessagdo de atividade a que o
artigo 33°do Codigo do IVA.”

2.8.1 - Introducao

Atualmente existe 3 taxas de IVA em vigor em Portugal, 6%, 13% e 23%, taxa
reduzida, média e normal, respetivamente. O IVA incide sobre o consumo e é uma das

principais receita do Estado.

Segundo o artigo 1° alinea 12 do CIVA, para que haja sujeicdo de IVA tem de haver
uma incidéncia objetiva, isto ¢,”...uma transmissdo de bens ou servicos efetuados em
territério nacional, a titulo oneroso, por um sujeito passivo agindo como tal.”. Ou

ainda tera de haver uma incidéncia subjetiva, isto €, devera haver o exercicio de
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atividades de producdo, comércio, ou prestacdo de servicos, incluindo atividades
extrativas, por parte de pessoas singulares ou coletivas de um moda independente ou

com carater de habitualidade. (artigo 2° alinea 1%).

Num ranking onde se calculou a taxa media de IVA normal na Unido Europeia,
atualizado em Julho de 2012, Portugal, juntamente com Grécia, Poldnia, Irlanda e
Finlandia, ocupava o 5° lugar (Taxa IVA 23%), ficando acima da média da U.E.
(21,1%), ranking esse liderado pela Hungria (27%) e estando o Luxemburgo no altimo
lugar com uma taxa normal de 15%!!!

Taxa de IVA na Uniao Europeia
Taxa média de IVA normal, em percentagem

Nova taxa anunciada

A

-

L
25 2
24 93 93 23 23 23
2 2L 2L 2 50 20 20 20 20 20 20196 19 10
18
17
||15

Figura 16- Taxa de IVA na Unido Europeia Fonte: www.dinheirovivo.pt
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2.8.2 - Dedugdo do IVA
Segundo o artigo 19.° alinea 12 do CIVA:

“]- Para apuramento do imposto devido, 0s sujeitos passivos deduzem, nos termos dos
artigos seguintes , ao imposto inclusive sobre as operac@es tributaveis que efetuaram:
a) o imposto devido ou pago pela aquisicdo de bens e servigcos a outros sujeitos

passivos; (...)".
2.8.2.1 - Combustiveis

Existe assim, trés tipos de modalidades de deducdo do IVA, totalmente dedutivel,

parcialmente dedutivel e ndo ter direito a deducéo.

Para um controlo interno, os funcionarios passam inicialmente pelo setor comercial com
a venda a dinheiro, onde € conferida e autenticada, de forma a confimar a veracidade do
documento. Depois 0 documento é entregue na contabilidade, devidamente validado, e 0

reembolso é feito ao funcionario.

No quadro seguinte apresenta-se a contabilizacdo da deducao do IVA de uma fatura de

combustivel.
DESCRICAO VALOR (€)
2 624211114 - Combustiveis 349,64 €
DEBITO
2432319 - IVA dedutivel 23% 80,42€
CREDITO 1104 - Caixa Combustiveis 430,06 €

Base Tributavel = 430,06€ / 1,23 = 349,64€
Valor Total do IVA = 430,06€ - 349,64€ = 80,42€
IVA Dedutivel = 80,42€ x 50% = 40,21€

No caso dos combustiveis, e segundo o artigo 21°, alinae 12 b) do CIVA:
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“Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas automoveis,

com excecdo das aquisicdes de gasoleo, de gases de petroleo liquefeitos (GPL), gas

natural e biocombustiveis, cujo imposto é dedutivel na proporc¢édo de 50%, a menos que

se trate dos bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo aos consumos de

gasoleo, GPL,

gas natural e biocombustiveis é totalmente dedutivel:
Veiculos pesados de passageiros;

Veiculos licenciados para transportes publicos, excetuando-se os rent-a-

car;

Maquinas consumidoras de gasOleo, GPL, gas natural ou

biocombustiveis, que ndo sejam veiculos matriculados;

Tratores com emprego exclusivo ou predominante na realizacdo de

operacdes culturais inerentes a atividade agricola;

Veiculos de transporte de mercadorias com peso superior a 3500 KG.”

2.8.2.2 - Servicos

O quadro seguinte mostra liquidacdo do VA numa fatura de prestacdo de servigos.

DESCRICAO VALOR (€)
DEBITO 211x - Cliente X 144,54 €
CREDITO 72 - Prestacgdo de Servigos 117,51 €
2433x - IVA liquidado 23% 27,03 €

2.8.2.3 - Compras

O quadro sgeuinte mostra a deducéo do IVA numa fatura de compras.
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DESCRICAO VALOR (€)
31111304 - Compra Pegas 1.073,81 €
DEBITO 2432113 - IVA Dedutivel 23% 246,98 €
3111104 - Compra Pegas 1.073,81 €
CREDITO 225902 - Fornecedores Pecas 1.320,79 €
3111104 - Compra Pegas 1.073,79 €

A conta 31 é debitada e creditada , tendo em conta que a empresa utiliza o Sistema de
Inventario Permanente, e esta é imediatamente transferida para armazém, permanecendo
saldada.

Quando se trata de aquisi¢cBes intracomunitarias, ou seja, aquelas em que o0s bens sdo
transportados com destino ao adquirente num Estado-Membro diferente do da partida
dos bens, ha um regime especifico, o Regime de IVA nas Transacdes Intracomunitarias
(RITI).

2.8.2.4 - Vendas
De acordo com o artigo 20°. do CIVA:

“1 - SO pode deduzir-se o imposto que tenha incidido sobre bens ou servigos adquiridos,

importados ou utilizados pelo sujeito passivo para a realizagdo das operagdes seguintes:
a) Transmissdes de bens e prestacGes de servicos sujeitas a imposto e dele nédo isentas;
b) Transmissdes de bens e prestaces de servigos que consistam em:

I) ExportacGes e operagOes isentas nos termos do artigo 14.%;

I1) Operac0es efetuadas no estrangeiro que seriam tributaveis se fossem efetuadas no

territorio nacional;
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I11) Prestacdes de servigos cujo valor esteja incluido na base tributavel de bens

importados, nos termos da alinea b) do n.° 2 do artigo 17.°;

IV) Transmiss@es de bens e prestacfes de servicos abrangidas pelas alineas b), ), d) e

e) don.°1 e pelos n.os 8 e 10 do artigo 15.%;

V) Operacdes isentas nos termos dos n.os 27) e 28) do artigo 9.°, quando o destinatario
esteja estabelecido ou domiciliado fora da Comunidade Europeia ou que estejam
diretamente ligadas a bens, que se destinam a ser exportados para paises nao

pertencentes a mesma Comunidade;

V1) Operac0es isentas nos termos do artigo 7.° do Decreto-Lei n.° 394-B/84, de 26 de

Dezembro

No quadro seguinte apresenta-se a contabilizacdo de uma fatura referente a uma venda

de um veiculo novo.

DESCRICAO VALOR (€)
DEBITO 211x - Cliente X 12.560 €
CRED'TO 711x - Vendas 10.211,38 €
2433 - IVA Liquidado (23%) 2.348,62 £

Na contabilizagio das vendas credita-se a conta 71 — Vendas pelo valor do veiculo e
credita-se também a conta 2433 — IVA Liquidado, em contra partida debita-se o valor

total na conta 21 — Clientes.

Sendo esta uma fatura a pronto pagamento, a liquidacdo é feita da seguinte forma:
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DESCRICAO VALOR (€)
DEBITO 1201 - BCP 12.560 €
CREDITO 211x - Cliente X 12.560 €

2.8.2.5 - Eletricidade

Desde 30 de Setembro de 2011 e segundo a lei n.° 51-A/2011, a eletricidade deixa de
ser taxada a 6% (taxa reduzida) para ser taxada a 23% (taxa normal).

No seguinte quadro esta contabilizado a deduc¢éo do IVA:

DESCRICAO VALOR (€)
6241112 - Eletricidade 448,25 €
DEBITO 2432311 - IVA dedutivel (23%) 103,10 €
6241112 - Eletricidade 2,25 €
2432113 - IVA dedutivel (6%) 0,14 €
CREDITO 1201 - BCP 553,74 €

A eletricidade sendo um Fornecimento e Servicos Externos, na contabilizacdo debita-se
a conta 6241 — Eletricidade e a conta 2432 — IVVA dedutivel, em contra partida credita-se

a conta 12 — Depdsitos a ordem.

2.8.2.6 - Agua

Analisando a LISTA I em anexo ao CIVA, a agua é taxada a 6% (taxa reduzida).
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LISTA | (CIVA)

BENS E SERVICOS SUJEITOS A TAXA REDUZIDA

“1.7 Agua incluindo aluguer de contadores:

1.7.1 — Aguas, com excec&o das aguas adicionadas de outras substancias;

1.7.2 — Aguas de nascente e dguas minerais, ainda que reforcadas ou adicionadas de

gas carbonico, sem adi¢do de outras substancias.”

No quadro seguinte, contabilizou-se uma fatura de &gua:

DESCRICAO VALOR (€)
6243122 - Agua 111,29 €
DEBITO 2432311 - IVA Dedutivel (6%) 6,68 €
681311 - Taxas Camararias 45,61 €
CREDITO 1201 - BCP 163,58 €

Na fatura da agua, tal como a eletricidade, um Fornecimento e Sevigos Externos,
credita-se a conta 12 — Dep0sitos a Ordem, e debita-se as contas 6243 — Agua, 2432 —
IVA dedutivel (23%) e a conta 6813 — Taxas Camararias.

2.8.3 - Regimes do IVA

Existem dois tipos de regime: Regime Especial e Regimel Normal

Regime Normal

Engloba todos os sujeitos passivos que sdo obrigados a possuir contabilidade

organizada, de modo a permitir o apuramento e fiscalizacdo do imposto, devendo nela
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constar os elementos necessarios ao preenchimento da declaracdo periodica (alinea g)
do n°1 do artigo 19° e n°1 do artigo 44° do CIVA), tendo em consideracéo o seu volume

de negaocios.

Segundo o n°1 do artigo 29° do CIVA, o0s sujeitos passivo que se enquadrem no regime
normal devem cumprir obrigacdes, tais como, obrigacdes declarativas, de faturacdo, de

arquivo, de conservacao de documento e de pagamento, entre outras.
A Garagem D. José, Lda. enquadra-se no regime normal de IVA.

Regime especial de Isencdo (REI)

Dispensados de qualquer declaracdo periddica, segundo o artigo n° 53 e n° 54 do CIVA.

Neste regime englobam-se todos 0s sujeitos passivos que ndo possuem, nem sao
obrigados a possuir contabilidade organizada para efeitos de IRS e IRC e que no ano
civil anterior ndo tenham um volume de negdcios superior a 10.000,00 €, e que ndo

realizem operacdes de importacdo, exportacdo ou atividades conexas.

Porém o n°2 do artigo n°53 do CIVA, menciona ainda, “...serdo ainda isentos do
imposto os sujeitos passivos com um volume de negédcios superior a 10.000,00 € e
inferior a 12.500,00 € e que se tributados preencheriam as condi¢oes de inclusdo no

1]

regime dos pequenos retalhistas.’

Os sujeitos passivos incluidos neste regime, sdo obrigados a apresentarem na Reparticao
de Financas a declaracéo de atividade, declaracédo de alteracdo, sempre que necessario
ou mesmo a declaracao de cessacao de atividade.

REPR (Regime Especial de Pequenos Retalhistas)

Este regime esté regulado nos artigos n° 60 a 68 do CIVA.

Este regime engloba, 0s sujeitos passivos retalhistas, “...que sejam pessoas

singulares, ndo possuem nem sejam obrigados a possuir contabilidade organizada
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para efeitos de IRS e ndo tenham tido no ano civil anterior um volume de compras
superior a 50.000,00 € ...".
De acordo com o artigo n° 65 n°2 do CIVA, os livros obrigatorios para os sujeitos
passivos que se encontrem abrangidos por este regime sao:

1. Registo de compras, vendas e servicos prestados;

2. Registo de despesas gerais e operagdes ligadas a bens de investimento.

E um regime que se caracteriza pela simplificagdo e menor rigor, estando reduzido ao
minimo de obrigaces a cumprir pelos sujeitos passivos por ele abrangidos. No entanto,

procede-se da mesma forma no que diz respeito ao registo de documentos.

As facturas emitidas pelos sujeitos passivos retalhistas devem conter a seguinte mencao

“IVA —nao confere o direito a dedugao”.

Obrigados a entrega de declaragdes periddicas até o dia 20 do segundo més seguinte
aquele que o imposto e devido, mediante a apresentacao de duas declaragdes trimestrais,
segundo o artigo n° 67 n°1 alinea b) do CIVA;

e Credito de imposto entregue na reparticao de financgas da area;

e Pagamento do imposto — entregue na tesouraria da fazenda publica.
2.8.4 - Apuramento do IVA

O método de apuramento do IVVA é aplicado ao sujeito passivo do IVA, ou seja, aquelas
entidades que por lei sdo obrigadas ao regime normal de IVA: empresas com
contabilidade organizada e trabalhadores independentes, que atingiram um volume de
negocios, que os obriga a estar dentro do regime normal do IVA, ou ainda aqueles, que,

por preverem atingir tal volume, optaram pelo regime normal.

Contabilisticamente, temos varios tipos de IVA:

- IVA Dedutivel: o valor do imposto, que temos direito a deduzir, e relativo as
compras de bens e servigos, que efetuamos.
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- IVA Liquidado, ou seja, o valor do imposto que temos de imputar ao cliente, quando

vendemos bens e servicos, e de cuja entrega ao Estado somos responsaveis.

- IVA Regularizagdes a favor do Estado, ou a favor do sujeito passivo, quando se
verificam devolug6es de vendas, ou de compras, ou descontos e abatimentos nos
precos, posteriores ao registo contabilistico do documento de venda (fatura,

venda a dinheiro, fatura-recibo).

O envio da declaracdo do Modelo A (Declaracdo personalizada, a identificacdo dos
sujeitos passivos) do I.V.A., deveréa ser enviada por transmisséo eletrénica de dados,

via Internet, através do site www.e-financas.gov.pt.

CONTAS DEBITO CREDITO CAMPO
IVA DEDUTIVEL
2432113 71.851,17 € 22
2432123 0€ 22
2432213 0€ 20
2432311 35,35 € 24
2432312 116,12 € 24
2432313 11.737,81 € 24
2432319 155,11 € 24
2434113 5.611,95 € 40
2435 89.507,51 € 91
IVA LIQUIDADO
2433113 42.727,73 € 4
2433223 493,13 € 11
2434211 6,79 € 41
2434213 15.327,17 € 41
2435 58.554,82 € 92
IVA APURAMENTO
2435 89.507,51 € 58.554,82 €
2436 | 30952,69¢| 93
24371 (periodo anterior) 30.952,69 €
24371 (apuramento normal) 0€ 96
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Durante 0 meu estagio curricular, tive a oportunidade de realizar varias tarefas no
ambito da contabilidade. Como j& mencionei anteriormente, fiz o langamento de varios
documentos, nomeadamente lancamento de faturas de compra de pecas e venda de

carros, faturas da agua, luz e prestacéo de servicos.

Para o lancamento de documentos, utilizei o programa Incadea. No entanto, antes de
usar o sistema, contabilizava os documentos manualmente, ou seja, no proprio
documento, para, caso necessario, ser corrigido e modificado por parte do meu

supervisor.

Outra das atividades realizadas, foi a reconciliacdo bancaria. A reconciliacdo era feita
através da comparacdo de extratos contabilizados no banco com extratos contabilizados
na empresa. Tem como objetivo encontrar possiveis erros de contabilizacdo ou

lancamento e proceder as necessarias correcoes.

Além de todas as actividades planeadas do meu estagio, fiz também outras que foram
surgindo ao longo dele. Actividades tais como atualizagdo de base dados de clientes,

prospecao de mercado.

A atualizacdo de base dados consistia num contato telefénico ao cliente para atualizar a
sua ficha e alterar dados, caso necessario. A prospecdo de mercado também era feito
através de contato telefonico para o cliente, em que 0 mesmo era abordado no sentido de
dar a conhecer 0 novo produto e tentar perceber qual seria a sua abertura para aderir ao

Servico.

Estas atividades estavam relacionadas com a comercializa¢gdo de um novo servico, este
servico estava a ser desenvolvido pela Grandiesel, empresa pertencente ao grupo
Goncalves & Gongalves, Ida., grupo a qual pertence também a empres onde estagiei,

Garagem D. José, lda.

Por Gltimo, o arquivo de documentos foi também uma das fungdes desempenhadas.
Apos contabilizagdo e lancamento dos documentos, arquivava 0s mesmaos por nimero,

em pastas mensais.
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Desta forma, arquivar a documentacdo, ajuda a uma melhor organizacdo, a um melhor
acesso e uma maior orientacdo na busca de algum documento necessario em qualquer

situacéo.

Mickael Martins Silva 50



PEUGEOT

CONCLUSAO

Apbs a conclusdo do estagio curricular, constato que foi bastante enriquecedor e que me
permitiu ndo so aplicar alguns conhecimentos adquiridos nas aulas mas também mudar

a visdo que tinha sobre a contabilidade.

A nivel profissional, o estagio curricular, foi enriquecedor no sentido de valorizar o
trabalho em equipa, pois quando as dificuldades surgiram, o apoio dos meus colegas foi
bastante importante. A integracdo numa equipa exigente e motivada fez de mim uma

pessoa mais responsavel.

Muitas das atividades desenvolvidadas na empresa, para, além de me darem alguma
experiéncia na area, também me permitiram autonomia para resolver vérias situacoes da

contabilidade dos meus familiares.

As cadeiras de Contabilidade Financeira | e 1l foram bastantes importantes e Gteis, visto
que, gracgas aos conhecimentos adquiridos nas mesmas, pude aplica-los para resolugéo
de alguns problemas na empresa e algumas classificacdes de documentos mais dificeis.

Como disse anteriormente, alguns dos documentos mais dificeis de classificar, consegui
contabilizar gracas as materias lecionadas nas cadeiras de Contabilidade Financeira | e
I. O apoio do supervisor também foi fulcral para ultrapassar os varios problemas que

surgiram.

Penso ter correspondido as expetativas, sempre que solicitado, tendo em conta 0s
valores éticos e profissionais que a atividade exige, 0 que me permitira no futuro, usar

esses conhecimentos de forma profissional e eficaz.

E também de realgar o bom ambiente e o bom relacionamento que mantive dentro da
empresa junto das pessoas que me acompanharam durante o estagio e que, de uma

forma ou de outra, contribuiram para que tudo corresse bem.

Para finalizar, penso que o ensino do I.P.G. deveria proporcionar aos alunos estagios

curriculares mais frequentemente, ou seja, a meu ver, penso que em cada ano, o aluno

Mickael Martins Silva 51



\
=

PEUGEOT

deveria poder estagiar numa empresa de forma a consolidar os conhecimentos

adquiridos a cada ano e também ganhar experiéncia no mercado de trabalho.
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VENDA VEIiCULO
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GARAGEM D. JOSE, LDA

GRUPO PLATAFORMA SGPS

CONCESSIONARIO VIATURAS NOVAS,

REPARADOR AUTORIZADO, DISTRIBUIDOR DE PEGAS PEUGEQT

Venda de Viaturas
18, Km 22, Apt 2

Fax: 271214 72
Servico Apds Venda
Tel. 271 221185

Fax 271215725

Venda de Pecas

L5t Nope 18, Kgn 22, Apts 2 - -
wookactura’de Veiculos  COPIA
Tel.: 271 221183
rax: 2/N% Cliente
tmail g n(&éur_-éaq'fﬁin(:uum-
www.gd).petgeot. p
Data Factura
Vendedor
Pag. 1 o
N° Contribuinte
N° Descrigao Qtd. Prego Venda
2PA9J0CBC504A010PEUGEOT BIPPER 1.4 HDI 1 12.426,31
Status Veiculo: Veiculo Novo
VIN: VF3AABHSCB8135705
N° Pagina Veiculo:
N° Matricula: 37-LV-79
Kilometros: 6
Inicial/Reg. Cliente: 29-06-11 / 29-06-11
Emissao _de CO2: 123
AT - BIPPER Averb./Transporte BIPPER 1 795,00
EL - BIPPER Ecolub - Bipper 1 0,65
EP-BIPPER EcoPilhas - Bipper 1 0,15
GP - BIPPER Ecovalor SIGPU 111/11 - BIPPER 1 7,85
ZD-BIPPER Desconto BIPPER 1 -3.018,58

Total Veiculo

Soma Veiculo
Soma Opgoes
Soma Extras
Soma Despesas
Soma Qutros

Total EUR
23% IVA
Total EUR IVA Incl.

Termos Pagamento Pronto Pagamento

Os bens e servigos foram colocados & disposi¢do na data desta factura
NIB para Transferencia Bancaria BES

NIB para Transferencia Bancaria BCP

NIB para Transferencia Bancaria BPI

- Sodiedode por Quotas - capital social € 750.000,00 integralmente reclizodos
Com. Guarda n" 258 NIPC 500 356 432

PEUGEOT

Valor

12.426,31

795,00
0,65

0,15

7,85
-3.018,58

10.211,38

12.426,31
0,00
0,00
-2.214,93
0,00

10.211,38
2.348,62
12.560,00

Mickael Martins Silva

56



PEUGEOT

GARAGEM D. JOSE, LDA

GRUPD PLATAFORMA SGPS
CONCESSIONARIO VIATURAS NOVAS,

REPARADOR AUTORIZADO, DISTRIBUIDOR DE PECAS PEUGEOT

Venda de Viaturas

Est. Nac. 18, Km 2-2, Apt. 2
6301-909 Guarda

Tel.: 271 221183

Fax: 271213725

Servico Apds Venda

Tel.: 271221183

Fax: 271213 725

Venda de Pecas

Est. Naga 18, Kpn 2-2, Aptg 2 -
soobactura'de Veiculos
Tel.: 271221183

rax: 27NPIClignte

Email: gesal gd@adi. plotaformas
R R 2
Data Factura
Vendedor

Pag. 2

COPIA

NIB para Transferencia Bancaria CGD 0035.0360.00064658330.45

Pagamento a:

BCP - NIB: 003300000008879874805

PEUGEOT

N° Contribuinte

Nwjg-Processado por Programa Certificado N°494/DGC/

OSE, LDA - Sociedade por Quotas - capitol social € 750.000,00 integratmente realizados
Reg. Com. Guarda n? 258, NEPC 500 356 432
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Anexo 11

COMPRA PECAS
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Fac. Compra Pecas ORIGINAL

N° Encomenda de Comp
Data Encomenda

N° da Factura

Data Factura
Comprador

Ne° Fact. Forneced

N° Descrigao
1131H4 DETECTOR
ALFREDOCAR
1308N5 BLINDAGEM
FUNDAO-FACTURA
157416 TUBO
FUNDAO-FACTURA
2400C4 ALAVANCA
CASTELO BRANCO
2400F8 PUNHO )
CASTELO BRANCO
5416G9 TAMPAO RODA
A,POMBEIRENSE
6325G6 FAROLIM
FUNDAO-TRANSFERIR
6340G9 ILUMINACAO C.MA
COVILHA
6823EN PARAFUSO
COVILHA
6823EP PORCA
COVILHA
7810F6 EMBLEMA
AUTO VIVEIRO
815218 FRISO RECTROVIS
AUTO IDEAL
815219 TAMPA ESPELHO
AUTO IDEAL
9128N5 PUNHO 0
JOSE TAVARES
866556 MONOGRAMA
FUNDAO-FACTURA
9128AY PUNHO
COVILHA
E147078 FILTRO AR
OR-112216
1416F2 ESPACADOR
jose manyuel
205128 KIT EMBRAIAG TS
PROP-642

PEUGEOT PORTUGAL
AUTOMOVEIS, S.A.

RUA QUINTA DO PAIZINHO 5

2794-068 CARNAXIDE
PORTUGAL

Qtd. Un.Me Prego Venda

1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
2 Unidade
2 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade
1 Unidade

1 Unidade

A Transportar

20,79
15,43
14,59
16,51
29,66

18,84

0,46
23,33
14,57
14,57

9,65
16,25

9,75

4,05

9,85

76,56

Pagina 1
Valor

20,79

14,59
16,51
29,66

18,84

14,39
072
092

2333

14,57

14,57
9.65

16,25 *
9,75
4,05
9,85

76,56

314,26
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PEUGEOT PORTUGAL
AUTOMOVEIS, S.A.
RUA QUINTA DO PAIZINHO 5

2794-068 CARNAXIDE
PORTUGAL

Fac. Compra Pecas ORIGINAL
N° Encomenda de Comp
Data Encomenda
N° da Factura
Data Factura
Comprador
N° Fact. Forneced
2004Y8 CARCAGA
PROP-642
231790 ROLAMENTO
PROP-642
2323C7 SINCRONIZADOR
PROP-642
238144 CARRETO
PROP-642
4545J8 CAPTOR "ABR"
COVILHA
6325G6 FAROLIM
FUNDAO-TRANSFERENCIA
6351AH FAROLIM TRAS
VIMORAUTO
6438F6 TAMPA 0
FUNDAO-FACTURA
7104V2 PAINEL FRENTE
quim
7136AK PROTEC G-LAMAS
FUNDAO-TRANSFERENCIA
7401EN PARA CHOQUES
FUNDAO-TRANSFERENCIA
7414QA GRELHA P-CHOQUES
FUNDAO-TRANSFERENCIA
741634 JOGO SUPORTES
MARCO PAIXAO
7452HQ PROTECTOR
FUNDAO-TRANSFERENCIA
8149ZH RETROVISOR EXT
FUNDAO-TRANSFERENCIA
8544E4 PROTECTOR
A,D,TRANCOSO
8545CW FRISO PORTA
FUNDAO-TRANSFERENCIA
8545W0 FRISO PORTA
castelo branco
8546Q4 FRISO PORTA
FUNDAO-TRANSFERENCIA

Continuagdo

1 Unidade 20,20
1 Unidade 14,08
1 Unidade 44,33
1 Unidade 55,96
»1 Unidade 30,49
1 Unidade 3,83
1 Unidade 52,83
1 Unidade 17,12
1 Unidade 43,04
1 Unidade 39,55
1 Unidade 165,95
1 Unidade 74,21
1 Unidade 17,62
1 Unidade 18,14
1 Unidade 63,01
2 Unidade 2,93
1 Unidade 12,05
1 Unidade 5,75
1 Unidade 9,81

A Transportar

Pagina 2
314,26

20,20
14,08
44,33
55,96
30,49
3,83
52,83
17,12
43,04
39,55
165,95
74,21
17,62
18,14
63,01
5,86
12,05
5,75

9,81

1.008,09
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PEUGEOT PORTUGAL
AUTOMOVEIS, S.A.
P
Fac. Compra Pecas  ORIGINAL RUR QUuIRTADS PAIZINEDES
2794-068 CARNAXIDE
N° Encomenda de Comp PORTUGAL
Data Encomenda
N° da Factura
Data Factura
Comprador
N° Fact. Forneced
Pagina 3
Continuagio 1.008,09
9101GH PUNHO ' 1 Unidade 21,05 21,05
FUNDAO-TRANSFERENCIA
9101J8 KIT MOLD PUNHO 1 Unidade 11,38 11,38
FUNDAO-TRANSFERENCIA
9621H6 DEFECTORES 308 5P 1 Unidade 33,29 33,29
FUNDAO-TRANSFERENCIA
Soma ltems 1.073,81
N Soma Qutros 0,00
Total - EUR 1.073,81
23,00% IVA de 1.073,81 246,98
Total EUR IVA Incl. 1.320,79

Termos Pagamento Pagamento a 30 Dias
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ANEXO III

MAPA REMUNERAOQES
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Mapa de Remuneragdes de Novembro

Garagem D. José, Lda., 2011
Emitido em 06-12-2011 09:33:43

(Més Inicial = Novembro; Més Final = Novembro; Tipo de Recibo = Todos; Categoria Profissional = ) (Euros)
Céd. Remuneragio NO Unid. Valor Bruto RemuneragBesIsentas . !  ypcg.soc. Inc.IRS
S.Soc. IR.S.
Més: 11 Vencimento __ L ST .
1 Vencimento 30,00 Dias 574,12 | : ; 574,12 574,12
5 Sub.Alimentacio 20,00 Dias 79,80 | 79,80 79,80 | i
301 Seg.Social 63,15 :
501 Enc.C/Seg.Soc. 136,35 | ] 1
: i i f
503 Seg.Acid.Trab. 510 : ]
Totais do Recibo: Abonos | Adiantamentos = Faltas Descontos Liquido
i i _
653,92 \‘ 0,00 | 0,00 | 63,15 590,77
Totais do Funcionario: Abonos 1 Adiantamentos Faltas 1 Descontos Liquido
653,92 i 0,00 | 0,00 63,15 | 590,77
g % ] E T T N
Totais Gerais: Abonos | Adiantamentos | Faltas [ Descontos ‘ Liquido
| 18.101,84 ‘ 0,00 | 40,42 l 2.584,52 15.476,90
"yotais por Cédigo de Remuneragdo .
Abonos 18.101,84
Vencimento 16.209,58
Ab.Falhas Caixa 25,30
Sub.Alimentagdo 1.694,96
Prémio de Produtiv 172,00
Descontos 2.584,52
Seg.Social 1.797,52
LR.S. 787,00
Faltas 40,42
Falta N/Remun 40,42
F.Dias Ferias 0,00
Encargos 4.021,92
Enc.C/Seg.Soc. 3.881,04
Seg.Acid.Trab. 140,88
Péagina: 23

Licenciado a GONCALVES & GONCALVES, Lda
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ANEXO IV

PAGAMENTO POR CONTA
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PAGAMENTOS POR CONTA

Empresa: GDJ,Lda.

NIF: 500 356 432

Regime de tributacao (Geral / Simplificado): Geral
2011
Vendas (liquidas de IEC e IA -n.° 6 art.° 106° do CIRC) de 2010 9.986.819,35 €
IPrestagoes de Servigos de 2010 483.147,39 €
Volume de Negécios da empresa no ano 2010 10.469.966,74 €
Total de Pagamentos por Conta efectuados em 2010 19.683,00 €
Valor da Colecta de IRC (campo 351 da mod.22) em 2010 17.110,92 €
Lucro Tributavel de 2010 114.072,78 €
Retengdes na fonte de IRC em 2010 13.926,68 €
Pagou no ano anterior Derrama Estadual (art.° 87°A do CIRC)? NAO
Pagamento Especial por Conta total de 2011 £ 12.056,93 €
Pagamento por Conta total de 2011 : 2.868,00 €
Pagamento Adicional pbr Conta total de 2011 0,00 €
Valor do Pagamento por conta a Efectuar em:
1.2 Prestacdo em Julho de 2011 956,00 €
2.2 Prestacdo em Setembro de 2011 956,00 €
3.2 Prestagéo até 15 de Dezembro de 2011 956,00 €
Valor do Pagamento Adicional por Conta a Efectuar em:
1.2 Prestagcao em Julho de 2011 0,00 €
2.2 Prestacdo em Setembro de 2011 0,00 €
3.2 Prestacdo até 15 de Dezembro de 2011 0,00 €
Valor do Pagamento Especial por Conta a Efectuar em:
1.2 Prestacéo em Marcgo de 2011 1.028,47 €
2.2 Prestacao em Outubro de 2011 1.028,47 €
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AnexoV

COMBUSTIVEIS
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PREGO | rorasival| VA TOTAL

PRODUTO |QTD LTS LIQUIDO : N

ENTIDADE |N° CARTAO DATA N°TAL__ | MATRICULA

GDJ ~02-11-11 | 30018019 | 26,69 1,499 € 3253 €
GDJ | os-11-11 | 30010661 a - 00
GDJ_ “14-11-11_| 30019410 |siChumbo |
J = 1| 30010886 _ _|Gasoleo
30019517 | |Gasoleo 6
30022994 | Gasoleo | 1,449 €
[ | 30023129 | ~ |siChumbo | 1,579 €] 1560 €| S
11-11-11 | 30023045 | Gasoleo 1,449 € 62,12€ 5 »
" 131111 | 30023095 ~|Gasoleo [ | 1,449 €| 40,51 €| %
111 | 30019127 | [Gasoleo  } 1,449 €
111111 | 30019158 | |S/Chumbo | _1569€
| 41141 | sootetes | [SiChumbo | 1,569 € /5000 €
3 . _|Gasoleo = 146 € .7
19561 | ~ |Gasoleo | : /1.01 €
214111 | 30010248 SiChumbo | € 2006
| 234111 | 30023520 ~ |siChumbo /19,16 €
171111 Gasoleo 1,469 € 76,46 €
. ~ |Gasoleo 1479 €
~|siChumbo 1579€| i
] 1,549 €]
- 1469€
- 1,469 €|
291111 B 1,459 €
2 | ) uml 1,549 €
281111 3 ~ [stchumbo - 1,549 €
| 291111 | 30011123 ~|sichumbo 1549 € 10,00 €]

650,67 € 149,66 € 800,33 €
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ANEXO VI

PRESTACAO DE SERVICOS

Mickael Martins Silva

68



PEUGEOT

GARAGEM D. JOSE, LDA

GRUPO PLATAFORMA SGPS
CONCESSIONARIO VIATURAS NOVAS,
REPARADOR AUTORIZADO, DISTRIBUIDOR DE PECAS PEUGEOT

Venda de Viaturas

Est. Nac. 18, K 2-2, Apt. 2
6301-909 Guarda

Tel.: 271221183

Fax: 271213 725

Servigo Apds Venda
Tel.: 271221183

Fax: 271 213 725

Venda de Pecas

Est. Nac. 18, Km 2-2, Apt. 2
6301-909 Guarda

fo snFa6tura de Servigo  COPIA
tmail: geral gd@gdj.plataformasg
www.g J.oed TSGR

N° Encomenda

Data Encomenda

N° da Factura

Data Factura

Vendedor

S/Referencia

Marca Descrigéo do Modelo Kilometros
Peugeot PARTNER L1 1,6 HDI 90CV 20.490
Matricula VIN Registo Inical
07-LD-55 VF37BOHXCAJ866517 20-12-10
N° Descrigdo Qtd.
95R0O1A REVISAO UNICA 20,000KM 140,00
95R17A SUBSTITUICAO FILTRO DE POLEN MANU 20,00
+VISCO7000 VISCO 7000 0W40 4,00
1109AY FILTRO OLEO=E149103 1,00
6447XF LOTE FILTROS= 6447XG 1,00
031340 JUNTA BUJAO OLE 1,00
9722E5 LIQUIDO LIMPA VIDROS 1,00
ECO-LUB Ecovalor de Lubrificantes 4,00

Os bens e servigos foram colocados & disposicdo na data desta factura
NIB para Transferencia Bancaria BES

NIB para Transferencia Bancaria BCP

NIB para Transferencia Bancaria BPI|

NIB para Transferencia Bancaria CGD

Termos Pagamento Pronto Pagamento

Recepéioniéta
PAULO PRAZERES

Ve
Se

ndedor
de-Orlindo Serra

Un.Med Prego Venda %Dsct.

U.Temp
U.Temp

Unidade
Unidade
Unidade
Unidade
Unidade
Unidade

Soma Trabalho
Soma ltems

Total EUR
23% IVA de

0,3265 10,00
0,3265 10,00
10,48 10,00
11,81 10,00
22,96 10,00
0,31 10,00
1,06 10,00
0,06

117,51

Total EUR IVA Incl.

CXAE11+05808 Pag. - Entrada
Data Tipo Numero do Documento  Divisa Valor Pendente
24-11-11  Factura SGFGD11+02080 144,54

v. Req. Com. Guarda n® 258. NIPC 500 356 432

2. JOSE, LDA - Sociedade por Quotas - capital social € 750.000,00 integralmente realizados

Desc. Pgmt.
0,00

PEUGEQOT

Pag.

Valor

41,14
5,88

37,73
10,63
20,66
0,28
0,95
0,24

47,02
70,49

117,51

27,03
144,54

Valor

144,54
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GARAGEM D. JOSE, LDA

GRUPO PLATAFORMA SGPS
CONCESSIONARIO VIATURAS NOVAS,

REPARADOR AUTORIZADO, DISTRIBUIDOR DE PECAS PEUGEOT

Venda de Viaturas

Est. Nac. 18, Km 2-2, Apt. 2

63501-909 Guarda

Tel.: 271221185

Fax: 271 213 725

Servigo Apds Venda

Tel.: 271221183

Fax: 271 213725

Venda de Pecas

Est. Nac. 18, Km 2-2, Apt. 2

6301-909 Guarda

Tel.: 27122118, -
i Factura de Servigo
Email: geral.gd@qdj.plataformasgps.com

www.dNPrElierde pt
N°® Encomenda
Data Encomenda
N° da Factura
Data Factura
Vendedor
S/Referencia

Marca

Peugeot
Matricula VIN
07-LD-55

cOPIA

Descrigao do Modelo
PARTNER L1 1,6 HDI 90CV

VF37B9HXCAJ866517

Mat. Conserv. Reg. Com. Guarda n? 258. NIPC 500 356 432

N° Contribuinte 128952040

Kilometros
20.490
Registo Inical
20-12-10

Valor a Pagar
DINHEIRO

Valor Entregue

PEUGEOT
Pag. 2
Recepcionista
PAULO PRAZERES
Vendedor

Sede-Orlindo Serra

Troco

144,54

144,54
144,54

0,00

Wi57-Processado por Programa Certificado N°494/DGC/

2BCErT GlaNety GARAGEM D.JOSE, LDA - Sociedade por Quotas - capital social € 750.000,00 integralmente realizados
$ % g
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ANEXO VII

ELETRICIDADE
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30A COBRANGA

EDPUG02-132006827709

PROCESSADO POR COMPUTADOR - CONSERVE ESTE DOCUMENTO - VALIDO COMO RECIBC
EDP - Servigo Universal, S.A. - Sede Social: Rua Camilo Castelo Branco, 43, .v50-044 Lisboa

Capital Social: 10 100 000 euros - Registada na CRC de Lisboa - Matricula: NIPC 507 846 044

X

servico universal

www.edpsu.pt

apoio comercial
808 505 505 (dias tteis das 8h as 20h - custo chamada local)

EDP Distribuigao

avarias eléctricas

800 506 506 (24h - chamada gratis)
leitura do contador

800 507 507 (24h - chamada gratis)

Céd. Ident. Local - 0 067 852 804

GARAGEM D JOSE LDA

Id. Fiscal - PT500356432

STIO MONTANHEIRA VALE DE ESTRELA
6300 VALE DE ESTRELA

Tarifa Contratada - BTN-Longas UT => 27,6 kVA
Ciclo Hordrio - didrio
Poténcia Contratada - 34,5 kVA

_ Conta Contrato - 190000007763
Contrato - 9000074691
' Zona da Qualidade de Servigo - Electricidade - C

Céd. Ponto Entrega - PT 0002 000 067 852 804 SR

Se é um cliente registado no edpOnline, pode efectuar o
pagamento das suas facturas online, através de uma autorizagdo
de débito em conta temporaria. O NIB que fornecer é valido
apenas para essa transacgdo especifica.

Se, ao utilizar um aparelho eléctrico, sentir formigueiro,
desligue-o imediatamente e mande reparé-lo.

No Verdo, evite a entrada de raios solares directos. Assim,
poupard no consumo dos equipamentos de climatizagdo.

u602132006827709
|.|||I.I'u”u"u"u"u"u"u"u"-llllhul

GARAGEM D JOSE LDA
ESTR NACIONAL 18 , 1
km 2.2

TORRAO

6300 GUARDA

Electricidade

Valor a debitar € 553,74
A partir de 2011-12-22
Periodo de facturagdo 2011-11-03 a 2011-12-02

Com a ajuda

do‘, dold e da ‘

vamos mudar juntos

para um . melhor,
para as *’i* e para a *t#

Cobranga por Débito Directo
Banco: BANCO COMERCIAL PORTUGUES, SA

Estimado(a) Cliente

Autorizacio de Débito em Conta (ADC) - 00305332356
ID Credor (IC) - 101632

Informamos, nos termos do Aviso do Banco de Portugal, n® 10/2005, publicado no DR | Série B N2 120, de 24 de Junho de
2005, relativo ao Sistema de Débitos Directos, do dever do cliente em conferir, através do Multibanco/ATM ou Banco, 0s
dados da Autorizagdo do Débito em Conta (ADC) aqui»r‘gproduzidtos.
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Reg. Movs. Contabilidade

Garagem D José

Reg. Movs.

Data

Registo

N°
02-12-11
02-12-11
02-12-11
02-12-11
02-12-11

Ne
02-12-11
02-12-11

Contabilidade: N°: 550122..550123

E N°Documento  N° Conta Nome

550122
Fa DG1112+0026 22111 Mercado Nacional
Fa DG1112+0026 6241122 Com IVA dedutivel
Fa DG1112+0026 2432313 Taxa Normal
Fa DG1112+0026 6268122 Com IVA dedutivel
Fa DG1112+0026 2432311 Taxa Reduzida

550123
Pa DG1112+0026 1201
DG1112+0026 22111

Millennium BCP
Mercado Nacional

o
o

Descrigao

Electricidade GD
Electricidade GD
Electricidade GD
Electricidade GD
Electricidade GD

EDP
EDP

Gr.
Co

EM

EM

Gr. Cod.

7. Dezembro 2011

Pag.

1

susana.saraiva

Co Departame Valor Débito Valor Crédito N° Mov.

GDJGDGC
GDJGDGC
GDJGDGC
GDJGDGC

448,25
103,10
2,25
0,14

553,74

553,74

55374

3525352
3525353
3525354
3525355
3525356

3525357
3525358
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ANEXO VIII
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Largcde S. Vucenle 7
6300-600 GUAI

Pessoa Colectiva n®
680 018 816

w
Tel. 271232 740 | Fax: 271232 749 | Linha Verde: 800 208 800

www. com | com

2011-1125 2011-12:22 4459

YO YL Y R e [ LR L B U | L B
GARAGEM DOM JOSE LDA

QTA DA MONTANHEIRA

SIN

VALE DE ESTRELA

6300-230 VALE ESTRELA

==
—
=
=
=——  COD.CLIENTE coD. LgCAL
== 76316 Raey
=
=—=—CLIENTE
= GARAGEM DOM JOSE LDA
LOCAL DO ABASTECIMENTO
QTA DA MONTANHEIRA S/N
i i CLASSE/TIPO DE FACTURAGAO GR/SUBGR.
Estimado Cliente COMERGIO 0071001
Agradecemos a sua confianca.
Votlos dedum N?tal e:Ano Novo - RESUMO DA
repletos de realiza¢des e prosperidade. FACTURA n° 201130247104
Para evitar a falta de agua resultante Gl ey
5 das temperaturas negativas, PERIODO DE FACTURAGAO
S  isole o contador. 31 DIAS - 2011-09-24 a 2011-10-24
< Serv. Pib. de Abastecimento de Agua 108.25
§ Serv. Pub. de Saneamento de Aguas Residuais 0.00
H . Contas de Outras Entidades 48.65
e Servigos Prestados 0.00
5 Juros de Mora 0.00
g IVA 6.68
TOTAL 163.58

Facturagdo em Euro

Hvnk -

Data provavel da proxima visita
para leitura - dia 23 de cada més

Referéncias para Autorizagio de Débito Directo

Os resultados das analises de agua realizadas periodicamente pelos Id;a e Cred?r N S_MAS CUARDA: 101965
SMAS podem ser consultados no sitio www.smasguarda.com N° da Autorizagao: 00007631677

Se desejar pode comunicar-  GONTA CLIENTE n® 201120247104
-nos a sua leitura de

ESTE DOCUMENTO - VALIDO COMO RECIBO APOS BOA COBRANGA

jamento deste documento ndo comprova o pagamento de anteriores

c
por C

CONS~

23 a 29 de cada més ocume?t?s Data de Val Data limi%e ob
pelo telefone 800 208 800 BN 29 5007100 Winiias teaser  abiima oo

(chamada gratuita), indicando
o cédigo de cliente -  76316.
A leitura sera considerada na
préxima factura se entretanto

g contador hao for lido: pelo: - YIRS HARAN 163.58 C__ >Débito a partir de 2011.12.22

Largo de S. Vicente, 7
6300-600 GUARDA

Pessoa Colectiva n®
680018 816 De acordo com as instrugées oportunamente fornecidas aos nossos Servicos, o valor de € 163.58 sera debitado na
COD. CLIENTE: 908 conta bancaria indicada a partir de 2011-12-22.

Nos termos do Aviso do Banco de Portugal, n® 10/2005, publicado no DR - 12 Série B - n° 120, de 24 de Junho de
2005, relativo ao Sistema de Débitos Directos, é dever do Cliente conferir, através do Multibanco/ATM ou Banco, os
dados da Autorizagéo de Débito em Conta (ADC) constantes deste documento.

Com os nossos cumprimentos.

VALOR

1”000. CLIENTE H COD. ENTIDADE “ COD. LOCAL H CONTA CLIENTE N°
163.58

76316 75316 26225 201120247104

20111129_SMGUARDA_GRD_DPDC1120,TXT_4459

BANCO/NIB
BCP | 0033 | 0000 | 00088798748 | 05
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b | GONSUMO FACTURADO Contador(es) instalado(s) o

| NOS ULTIMOS 12 MESES Warca W chiee Duins, gy

Pessoa Colectiva n® Princ. {P) TAGUS 00000954751 15 2003.08.13 || L

680 018 816 5150 Sec. (5) '8
Tel. 271232 740 | Fax: 271 232 749 | Linha Verde: 800 208 800 ; fAltaries de Lot ' 18 @«
www, com | geral@: com 2575 I ?0:% l:::Zoa e “u'i:isggs‘(") iG] o"gem 8 &

00- eitor

07 i 5 <
FACTURA n° 201130247104 o AlRAnRnlnln 222 = |22
;Eg%%%‘ig;o 31 DIAS - 2011-09-24 a 2011-10-24 | 0 'f M A M J JAS ON | |2000 25 1251 Corectiva g g

Ulimaleitura efectuada pelos SMAS e facturada a
oremissA02011-11-25 or.ume PAGAMENTO2011-12-22  GASTO MEDIO DIARIO EM AGUA NAS 20110923 13658m3 4 §
ULTIMAS FACTURAS: 9.89 EUR Consumo facturado por estimativa desde 5‘ ]
REGULARIZAVEL POR CONTA CLIENTE 201120247104 20110726 g E

-
< @
CLIENTE COD. CLIENTE CLASSE/TIPO FACTURAGAO | (§ 8
GARAGEM DOM JOSE LDA 7631 6 COMERCIO B E
LOCAL DO ABASTECIMENTO COD.ENTIDADE 76316 g %
N° IDENT. FISCAL COD. LOCAL 26225 | D
QTA DA MONTANHEIRA S/N 500356432 orsuser 007001 < 8
b2
o T
LEITURAS CONSUMO LEITURA E CONSUMO s w
ANTERIOR ACTUAL Auséncia de Leitura w 9
Pr. 13658 m3 - 2011.09.23 92 m3 Consumo a facturar = Estimado 92m3 (2011-09-24 2 2011-10-24) o P_:
Sec. ow =
8 [®]
AFACTURAR ADEDUZIR 5 g
EZSFETIE . QUANT FC.UNITARIC VALTR QUANT. PC.UNITARIO VALOR VALORA FAGAR VA% = o
Serv. Pab. de Abastecimento de Agua 108.25 LR
Agua S
Escaldo Unico > 0 m3/30 dias 92.00 m3 1) 1.1500 105.80 105.80 6.00 :C 3
Quota de Disponibilidade 31 dias 1) 0.0789 245 2.45 6.00 o o«
Serv. Pib. de Saneamento de Aguas Residuais 0.00 = e
Contas de Outras Entidades 48.65 L 2
Residuos Sdlidos Fixos 31 dias 1) 0.0378 117 1.17; 2 »
Residuos Sdlidos Variaveis 42 % 105.8000 44.44 44.44 o w
TRH - Agua 92 m3 1) 0.0330 3.04 3.04 6.00 o 8
x 2
= O
o i
X m
w2
=
© uw
i o @
x O
=
8 o
2}
? 0o
E =]
o
z T
w B
5 =
oW
x O
=
3 =
x O
< <

@

: &
IVA( 6% X 111.29) 6.68 fa) E
2 o

=

%)

1]

1)Prego Médio (@)

VALOR DA FACTURA n° 201130247104 163.58 |

O valor diario da Quota de disponibilidade ¢ calculado pela seguinte formula ('anla mensal x 12 / 365 dias)

A TRHA & um valor facturado e cobrado pelos SMAS mas constitui receita do Esta
A TRHS é um valor facturado e cobrado pelos SMAS mas constitui receita do Esladc

Atarifa de RSU é um valor facturado e cobrado pelos SMAS mas constitui receita da Camara Municipal da Guarda

- Caso pretenda pagar via transferéncia bancaria, utilize o
NIB 001800000107424900105.
Envie comprovativo com Codigo de Cliente.

- Caso a sua morada nao esteja correcta, contacte-nos
através da linha verde.

CONTACTOS

- SMAS da Guarda - Servicos Municipalizados
de Agua e Saneamento da Guarda
Largo S. Vicente, 7
6300-600 GUARDA
TEL. 271232 740; FAX 271 232 749
E-mail: geral@smasguarda.com
Site: www.smasguarda.com

ERSAR - Entidade Reguladora dos Servigo:
de Aguas e Residuos

Rua Tomas da Fonseca, Torre G - 8°
1600-209 Lisboa

TEL. 210 052 200; FAX 210 052 259
E-mail: geral@ersar.pt

Site: www.ersar.pt

- Linha Verde (Gra(ul(o)
800 208 800 ¢ - "
- Atendimento a Clientes Protecgzo Civil - 271 220 713
- Sede dos SMAS Bombeiros:
Todos os dias tteis das Sh00 &s 16h00 - Guarda: 271 222 115
A N - Gongalo: 275 434 228
={Lojaido Cidaddo - Famalicdo: 275 487 700

Centro Comercial Vivacci
Av. dos Bombeiros Voluntarios
Todos os dias tteis das 9h00 as 16h00

P.S.P.-271222 142
G.N.R.-271210 630
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Reg. Movs. Contabilidade
Garagem D José

Reg. Movs. Contabilidade: N°: 550338..550339

Data Ti

Registo D N°Documento  N°Conta Nome

N°® 550338
25-11-11 Fa DG1111+0326 22111 Mercado Nacional
25-11-11 Fa DG1111+0326 6243122 Com IVA dedutivel
256-11-11 Fa DG1111+0326 2432311 Taxa Reduzida
25-11-11 Fa DG1111+0326 681311 Taxas Camaréarias

N° 550339
25-11-11 Pa DG1111+0326 1201 Millennium BCP
25-11-11 Pa DG1111+0326 22111 Mercado Nacional

Descrigédo

Agua GD
Agua GD
Agua GD
Agua GD

SMAS
SMAS

Gr.
Co

EM

EM

Gr. Céd.

Co Departame Valor Débito Valor Crédito

GDJGDGC
GDJGDGC
GDJGDGC

111,29
6,68
4561

163,58

9. Dezembro 2011

Pag.

1

susana.saraiva

N° Mov.

163,58 3526451

163,58

3526452
3526453
3526454

3526455
3526456
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ANEXO IX

DECLARACAO PERIODICA
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