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Glossario

BADF - Bases para a Apresentagdo de Demonstragdes Financeiras. Parte integrante do SNC, as
BADF garantem a comparabilidade da informagdo face a anos anteriores e face a outras

empresas.
CC - Cddigo de Contas.

DF - Demonstragdes Financeiras. Este instrumento do SNC é composto por: balango,
demonstracéo de resultados, demonstragéo de alteragdes do capital proprio, demonstragéo de

fluxos de caixa e por um anexo.

IAS - International Accounting Standards. Sdo as normas internacionais de contabilidade,

primeiramente publicadas pelo IASC e actualmente revistas pelo IASB.

IASB - International Accounting Standards Board. Organizagéo internacional que publica e
actualiza as Normas Internacionais de Contabilidade

IASC - International Accounting Standards Commitee. Constituido nos anos 70, o IASC foi
responsavel pela publicacdo das primeiras IAS. Muitas destas normas ainda estdo em vigor,

embora tenham sofrido alteragdes.

IFRIC - International Financial Reporting Interpretations Committee. Entidade internacional

responsavel pela interpretagdo das normas contabilisticas intemacionais. Substitui o antigo SIC.

IFRS - International Financial Reporting Standards. Correspondem ao conjunto de normas

contabilisticas internacionais publicados e revistos pelo IASB.

MDF - Modelos de Demonstracbes Financeiras. Parte integrante do SNC, os MDF contemplam

modelos para as demonstragdes financeiras previstas no sistema de normalizagéo contabilistica.

NCRF - Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro: adaptagdo nacional das normas

internacionais de contabilidade.
NCRF-PE - Norma contabilistica e de relato financeiro especifica para pequenas entidades.

NI - Normas Interpretativas. Servem para esclarecer relativamente aos outros instrumentos do

SNC e serao publicadas no Diario da Republica sempre que necessario.
NIC — Normas internacionais de contabilidade. Sigla portuguesa correspondente ao inglés IAS.

NIIF — Normas internacionais de informacéo financeira. Sigla portuguesa correspondente a IFRS.

1Y%



PE - Pequena entidade. Sao consideradas pequenas entidades as empresas que cumpram 2 das

seguintes condicdes: total do balango ndo superior a €500 000; total de vendas iliquidas e outros

proveitos ndo superior a €1000 000; nimero médio de trabalhadores durante o exercicio ndo

superior a 20.

SIC - Standing Interpretations Committee. Comité técnico do IASC que tinha como misséo
responder as duvidas relativas a interpretag@o das normas contabilisticas internacionais. Em 2001,
0 SIC passou a designar-se como International Financial Reporting Interpretations Committee
(IFRIC).

SNC - Sistema de Normalizagao Contabilistica.

L.P. - Lancamentos Pré definidos



INTRODUGAO

O presente trabalho tem como finalidade dar a conhecer o trabalho desenvolvido ao longo dos

trés meses de estagio, realizado no gabinete de contabilidade “GATCONTA”.

Foi desta forma possivel por em prética os conhecimentos adquiridos neste estabelecimento de

ensino, no Curso de Especializagao Tecnoldgica em Técnico Especialista de Contabilidade.

No plano de estagio sdo mencionadas as tarefas desenvolvidas, a partir das quais se efectuaram

exemplos.

O relatério estd subdividido em trés partes. Na primeira parte é feita a apresentagéo detalhada

da empresa receptora e da estrutura organizacional da mesma.

Depois é realizado um breve enquadramento relativo ao actual sistema de contabilidade utilizado

em Portugal.

Na terceira parte s&o mencionadas as actividades desenvolvidas ao longo do estagio curricular.

Por fim é apresentada a conclus&o e feito um balango geral da actividade de estégio.



PLANO DE ESTAGIO

Durante o estagio curricular foram desenvolvidas vérias actividades, de acordo com a area de

contabilidade.

|- OBJECTIVOS

1.1 Conhecer os “antecedentes” histdricos da empresa;

1.2 Conhecer a estrutura organizacional do gabinete;

1.3 Aprendizagem da organizagdo da contabilidade, desde a recepg¢do dos documentos ao
langamento dos mesmos;

1.4 Processamento de salarios.

Il ESTRATEGIAS

2.1 Investigagéo:
2.2 Observagao directa do quotidiano da empresa;
2.3 Analise dos documentos contabilisticos e fiscais;

2.4 Pesquisa na Internet

|11 MEIOS

3.1 Recursos Informaticos;
3.2 Conversas informais;

3.3 Documentos em arquivo;



1. A Organizagao

1.1 Caracterizagao da Empresa

A GATCONTA é uma empresa de contabilidade e de consultadoria, que se preocupa
incessantemente com a exceléncia interna e dos servigos que presta aos seus clientes.

O ano do seu nascimento foi 1979, e até ao momento prestou servigos na regido centro do pais,
tendo actualmente trés processos em curso de expansao do seu negocio.

Figura n°1 - Logotipo da Empresa

GAT

Servigos Informac3o Fotografias Links Contactos

Fonte: documentos internos da organizagao

Desde o inicio do seu funcionamento aposta-se fortemente na diferenciagcdo dos servigos,
sustentada na qualidade e no investimento permanente na formagdo dos colaboradores.

A alucinante evolugdo da informética e dos sistemas de informacéo foi dando contornos
especificos a esta area de negdcio, pelo que, a orientacdo sempre esteve muito atenta aos
novos habitos e tendéncias acompanhando-as muitas vezes de forma pro-activa.

Os valores nesta empresa sempre sedimentados na seriedade, mudanga de mentalidades,
respeito ético-profissional e preocupagao com os clientes, conseguiram criar lagos de verdadeira
confianga.

A velocidade com que 0 mundo avanga, exige muita rapidez nas acgdes e na resposta por parte
das empresas, no sentido de acompanhar as expectativas sempre elevadas dos clientes.



1.2 A Missao
A misséo é ajudar as empresas a serem sustentaveis e competitivas, através da sensibilizagéo,
motivacao e da consultoria em metodologias de lideranga e de exceléncia.

Fonte: (Documentos internos da organizagéo)

Figura n°2 - Dr. Alice Carla
T.0.C. e Gerente do Gatconta, Lda .

Fonte: documentos internos da empresa

1.3 Os Servigos prestados pela empresa, abrangem os seguintes:

- Contabilidade, Processamento de Salarios, Obrigages Fiscais

- Analise de situacdo Mensal enviada em suporte electrénico

- Elaboragédo da Demonstragéo das alteragdes no capital proprio

- Demonstragéo dos fluxos de caixa — método directo (uma vez no ano)

- Simulagao de cenérios de encerramento (Uma hora por ano)

- Relatério comparativo sectorial (um por ano)

- Consulta fiscal correspondente a 3 horas por ano

- Controlo do imposto de selo a liquidar relativamente as viaturas que sdo propriedade da
empresa.

- Disponibilizagao do acesso electrénico a dossier fiscal desde o ano 2006 e aos documentos

oficiais (certiddo permanente, BI, contribuinte, cartdo tnico em formato digital).

Figura n°3 - Colaboradoras do Gatconta




2. Enquadramento em SNC - Sistema de Normalizagio Contabilistica

Como se sabe, desde o dia 1 de Janeiro de 2010 entrou em vigor 0 novo normativo contabilistico.
Este implicou alteragbes consideraveis, ndo s6 ao nivel da contabilidade propriamente dita, mas

também ao nivel da mentalidade e da forma como as empresas sao valorizadas.

21.0 que é 0 SNC

O SNC é um conjunto de Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF) e de Normas
Interpretativas (NI), que vem substituir os varios planos oficiais de contabilidade (POC) e a
legislagdo complementar reguladora da actividade contabilistica no nosso pais - as Directrizes
Contabilisticas e os Decretos-Lei que se relacionam com a normalizagéo contabilistica em Portugal
(Decreto-Lei 238/91, Decreto-Lei 127/95 e Decreto-Lei 35/2005).

Embora se caracterize pela afinidade com a legislagao contabilistica da Unido Europeia, com as
normas internacionais de contabilidade (International Accounting Standards ou IAS) e com as IFRS
(International Financial Reporting Standards), o0 SNC tem caracteristicas proprias, tratando-se de

uma adaptagao nacional as normas acima mencionadas, e ndo uma adopgao total das mesmas.

Com o SNC, as regras da contabilidade portuguesa aproximam-se das Normas Internacionais de
Contabilidade, as quais designam os procedimentos a ter relativamente ao reconhecimento,

mensuragao, apresentacao e divulgagéo das contas das empresas.

Fica também garantida a comparabilidade da contabilidade nacional com a internacional.

2.2. Contexto

O SNC surge na sequéncia do regulamento (CE) n°1606/2002, que visa assegurar o
funcionamento eficiente do mercado de capitais da Unido Europeia (UE) e do mercado interno, por
meio da harmonizagdo da informagéo financeira das empresas e consequente transparéncia e

comparabilidade de dados.



2.3. Objectivos do SNC

O Principal objectivo de adopgdo do SNC é acompanhar o processo de harmonizagao

contabilistica que esta em curso e que visa varios paises, culturas e ramos de actividade;

Obedece também aos objectivos de estimulo da convergéncia de contabilizagao e avaliagédo dos
activos e passivos entre os Estados-membros da Unido Europeia, assim como de impulsionar a

comparabilidade das demonstragdes financeiras entre entidades do mesmo ramo economico.

2.4 Vantagens do SNC

As vantagens de introdugdo do novo sistema séo diversas comparabilidade: com a contabilidade

de diferentes mercados internacionais;

-Facilidade de recurso a financiamentos externos sem ter de reestruturar a contabilidade das

empresas,

- As empresas estrangeiras que estejam em territério nacional podem utilizar os seus préprios

critérios contabilisticos;

- Facilidade de andlise de dados essenciais a deciséo, por parte de investidores estrangeiros;
- Possibilita um melhor conhecimento do valor real das empresas;

- Possibilita um relato financeiro mais afastado do ambito fiscal;

- O detalhe e a transparéncia da informag&o reduzem o risco inerente @ mesma;

- Harmonia contabilistica com a comunidade internacional;

-Terminologia similar & das Normas Internacionais de Contabilidade;

- Disponibilizagéo de informag&o financeira fiavel e comparavel, aos detentores de capital e aos
utilizadores de demonstragdes financeiras — Maior investimento e financiamento por parte de

investidores estrangeiros.

2.5. Enquadramento legal

Embora o SNC seja uma adaptacdo e nao a adopgéo das normas internacionais de contabilidade
emitidas pelo International Accounting Standards Board (IASB) e adoptadas na Unido Europeia, foi

concebido em sintonia com estas.

E também coerente com os principais instrumentos de harmonizagdo contabilistica na Unido

Europeia:



A Quarta Directiva 78/660/CEE do Conselho, de 25 de Julho de 1978;
A Sétima Directiva 83/349/CEE do Conselho, de 13 de Julho de 1983.

A coeréncia acima referida é garantida pelo respeito aos critérios estabelecidos no n°2 do art.® 3°
do Regulamento (CE) n°® 1606/2002, do Parlamento e do Conselho, de 19 de Julho, condigéo

essencial no processo de adopgao das normas internacionais de contabilidade na Uniéo Europeia.
A nivel nacional, os dois diplomas que entrardo em vigor a 1 de Janeiro de 2010, s&o os seguintes:

Decreto-Lei n° 158/2009 de 13 de Julho, que aprova o Sistema de Normalizagéo Contabilistica
e revoga o Plano Oficial de Contabilidade (POC);

Decreto-Lei n° 159/2009 de 13 de Julho, que altera o Codigo do IRC, adaptando as regras de

determinag@o do lucro tributavel as Normas Internacionais de Contabilidade (NIC) e ao SNC.

2.6. Quem esta sujeito ao SNC?

Entidades obrigadas, em principio, a aplicar o SNC
- Sociedades abrangidas pelo CSC

- Empresas individuais reguladas pelo CC

-EIRL

- Empresas publicas

- Cooperativas

-ACE e AEIE

Outras entidades

2.6.1 As empresas obrigadas a adoptar o SNC podem ser divididas em dois grupos:
- Modelo SNC geral (NCRF)

Estdo abrangidas por este modelo as entidades mencionadas no ponto acima, que ndo estejam
abrangidas pela possibilidade de adopgéo da NCRF-PE

- Modelo SNC-PE (NCRF-PE)
Modelo de aplicago alternativa ao restante normativo

De uma forma geral, contempla as entidades mencionadas no ponto anterior.



(...) de forma unitéria e simplificada, contempla os tratamentos de reconhecimento, de
mensuragao, de apresentacédo e de divulgacdo que, do computo dos consagrados nas NCRF, séo
considerados como os pertinentes e minimos a ser adoptados por entidades cuja dimensé@o ndo

ultrapasse dois dos trés limites seguintes:

a) Total do balango: € 500 000;

b) Total de vendas liquidas e outros rendimentos: € 1 000 000;

¢) NUmero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 20.

(Decreto-Lei n° 158/2009, de 13 de Julho)

2.7. Aplicagao supletiva do SNC

Sempre que o SNC nao responda a aspectos particulares de transacgdes ou situagdes, que se
coloquem a dada e verdadeira e apropriada, a posigéo financeira numa certa data e o desempenho
para o periodo abrangido, fica desde ja estabelecido, tendo em vista tdo somente a superacéo

dessa lacuna, o recurso, supletivamente e pela ordem indicada:

- As normas internacionais de contabilidade (NIC), adoptadas ao abrigo do Regulamento (CE) n.°
1606/2002, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 19 de Julho;

- As normas internacionais de contabilidade (IAS) e normas internacionais de relato financeiro

(IFRS), emitidas pelo IASB, e respectivas interpretacdes SIC -IFRIC.

Pessoas que a titulo individual exergam actividade comercial, industrial ou agricola desde que nao

realizem volume de negdcios superior a 150.000 euros (média dos ultimos trés anos).

2.8. Instrumentos que compoem o SNC

- Bases para a Apresentagéo de Demonstragdes Financeiras BADF);

- Modelos de Demonstragdes Financeiras (MDF);

- Cddigo de Contas (CC);

- Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF);

Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades (NCRF-PE);

- Normas Interpretativas (NI);



3. Actividades Desenvolvidas Durante o Estagio

A realidade de uma empresa competente e competitiva € de certa forma algo de muito complexo.
Quando existem prazos a cumprir com 0s compromissos assumidos ndo ha tempo para nada.

Obviamente que digo isto porque aqui ja ndo tenho o professor a explicar tudo direitinho.

Entdo a minha primeira tarefa era separar todo tipo de Documentos por datas, ordena-los por

ordem alfabética e por numero de recibo ou factura, efc...

Quando se passa algum tempo a classificar documentos comega a entender-se que néo se pode
dispensar muito tempo a pensar sobre todos os documentos; de certa forma no gabinete o
sistema de trabalho assemelha-se a “producdo em série”, porque na verdade esta empresa faz a
contabilidade a mais de duzentas pequenas e médias empresas.

Ou seja milhares e milhares de documentos tém que ser tratados mensalmente.

Vou agora passar a descrigao dos procedimentos das actividades realizadas no estagio.

Apos a classificagao, os documentos encontram-se separados_por quatro grupos ou Diarios:

—CAIXA

—CLIENTES

—FORNECEDORES

—>OPERAGOES (tudo o que diz respeito ao Banco)

A Classificagao € feita com recursos aos chamados L.P., que ndo é nada mais que o plano de
codigos pré defendidos.

Por exemplo o LP 010 vai abrir as contas para uma compra de mercadorias com IVA dedutivel a
21%.



O programa utilizado € o GEXOR aplicagdo muito fiavel e relativamente facil de utilizar. S6
lamento € de nunca me ter sido exposto da forma que eu vou expor , porque tudo que vou agora

brevemente explicar fui aprendendo aos poucos, e a titulo individual.

Figura n°4- Programa de contabilidade

SIMPLIFICADE,

#

X GEXOR Comercial e Financeira

Base de Dados

Itiizadar AIMIN

Chave de acesso

G E XO n Data o entrada

Empresa i Codl. i Hi#s

158 GESTAD DIGITAL =
Planeament. . Citiculim iy LEAL & MAGRO, LDA (1T
¥ MAGHA METROPOLIS RESTA... 0006 &1

Mekas Dacumentds

Ey B | MAGHA QUALITAS-WIVESTL. 0002 §i
c/ AN | MARIA DAHIELA PINTO COR... 0019 %
COMERCIAL € FINANCEIRA  JLLLLILY: Yo TTpy 11T B 17 T 11
MEDESTRELA CONSULTORIO... 0027  §i—
MIGUEL NEIVA CORREIA RIBE... 0017 5
OPORTOGAL RESTAURACAD... 0004 &
PADARIA JOSE HORTAS SOC...

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.



O GEXOR esta no servidor onde esta toda informagao contabilistica das duzentas e dez

Empresas: existem dez bases de dados onde por ordem de antiguidade. S6 pessoal autorizado
pode langar os documentos

Escolha de Diério, Caixa , Clientes , Fornecedores ou Operagdes Diversas

Figura n°5 — Diarios Utilizados no Programa

Ficheiro Yer Tabelas Entidades Stocks Vendas Compras Tesouraria Contabildade Utilitdrios Janela Ajuda

#e ==

K Langamentos

Ficheiro Editar VYer Registos Utiicarios Ajuda
DH 5B X0 9 AR MY % @ waesdai]]
Digrio [ | [ Débto |  Ciédio |

dMnedd i
iz j Cambio
N2 [ntem ‘ | Hotas

Saldo Conta Débito Moeda Bass Saldo Conta Crédito Moeda Base——————————[¥]
[ | £0000] | £000D]

[Cod Doc.] Descrigio [ N!Doc [C/CE] ContaDébito | Conta Crédito | Yalor [ Wb Jlne] Tw ]
2|

Fornecedores
Operagies Diversas

A;ﬁuravﬁe-m.o de Resuttados
Ahertura f Encerramenta de Cortas

!se:da-feira, Sde Dezembro de 2010

Fonte: programa informatico utilizado na organizag¢do; documentos internos.

Apos ter numerado sequencialmente os documentos e decidir em qual dos quatro diarios vao ser
langados, da-se entrada dos mesmos no Programa. Esta operacao é extremamente delicada por
que a tolerancia para erros € zero. Esta é uma fase rigorosa por que estamos a lidar com factos
que vao ser enviados para utilizadores externos tais como as finangas e os proprios clientes,
estando em causa o bom nome do Gatconta.
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Figura n° 6 - Langamento dos documentos no diario seleccionado

Ficheiro Wer Tabelas Enbidades Stocks Vendas Compras Tesouraria | Conbabiidade | Ubilitarios Janela Ajuda

Planos Conkas
Centros Exploragdo
Didtins

Langamentos Predefinidos

Lamcamnentos

Apuramentas

Mapas Recapitulativos
Mapas Oficiais
Erwin de Infatmacdn

Qrcamenta

Consultas

Listagens

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.

De seguida escolho através da tecla correspondente, o langamento pré - efectuado pelo
programa informatico. Este mecanismo aparentemente simples aumenta a produtividade em

muito.

Exemplo de um langamento predefinido - compra a dinheiro de mercadoria (a taxa de IVA

deveria ser a 6%, mas na altura do langamento a taxa utilizada era a de 5%)
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Figura n° 7 — Escolha de langamentos pré definidos

Ficheiro Yer Tabelas Entidades Stocks Wendas Compras Tesouraria Contabilidade Utilitarios Janela Ajuda

$@:==

X La ncamentos Predefinidos

- Ficheiro Editar Yer Registos Ajuda

D-H 38 x9N By
Cadigo ﬂ]_| |C0mpra dinheiro mercadorias 5%

Obzervagties

Uszar Factor

Contas com

Cen. Exp. IV

Doc. Associado(s]

Cadigo -3401
Fieflexio Digtrib. Ni
dmera

Canta Détit Canta Crédito

Factor[Valor T W4
EIRENA] %

5%
%

O|Oj=) =

T
1003
%

1

1 de 406 GEXOR /|

Fonte: programa informatico utilizado na organiza¢ao; documentos internos.

Embora o automatismo desta operagdo aumente a velocidade da entrada de dados no
computador ndo dispensa a posterior verificagdo das contas movimentadas. Logicamente tem

que se ter por base o conhecimento contabilistico para uma Ultima validagéo, antes de
prosseguir para o documento seguinte.
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Figura n° 8 — Outros langamentos pré definidos

x Langamentos Predefinidos

Eicheiro Editar Wer Registos Ajuda

‘B3R X oBlH- AR ERE @ werni[]
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ooz Compra dlnhewo mercacdotias 12%

il Compra dinheira mercadatias 21%

004 Compra dinheiro mercadorias 5% 12%

o0s Compra dinheiro mercadarias 5% 21 %

008 Compras dinheira mercadatias 12% 2%
007 Compras dlnhewo mercadatias 5% 12% 21 %
008 Compras crédito mercadorias 5%

009 Campras crédita mercadorias 12%

00 Clolm;':'uras ‘crédito mercadarias 21%

011 Compras crédita mercadorias 5% 12%

012 Compras crédito mercadorias 5% 21%

M3 Compras crédito mercadarias 12% 21%

014 Compras crédito mercadarias 5% 12% 21 %
s vendas dinheiro mercadorias 5%

016 ‘endas dinheiro mercadorias 12%

017 Wendas dinheiro mercadorias 5% 12%

015 Wendaz dinheiro mercadorias 5% 21 %

019 Vendas dinheiro mercadorlas 12% 21%

070 ernne dinkeirn mereadaris 199

VgFitro (F4) || <7 Aplicar (F5)| 4| Ordenar Asc || £ | ordenar Desc || 2] Coriultas (FE) | | oK || Cancelar

Conta Débito
KIRRNA

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.

Sempre que esta em causa um Cliente ou um Fornecedor, esse tem de ser identificado para se
verificar se existe ou ndo na listagem da empresa. Se ndo existe, tera de ser acrescentado a
lista. Logicamente, numa demonstragao financeira como por exemplo num balancete, o cliente

tera no final a possibilidade de verificar se esta tudo em ordem.

Através da op¢do “Entidades” pode aceder-se a base de dados de forma a alterar a Lista.



Figura n° 9 — Acrescentar cliente/fornecedores a listagem.

Ficheiro Yer Tabelas Entidades|§tncks Yendas Compras Tesouratia Contabilidade Utilitarios Janela Ajuda

ﬁ ® == | Cliertes ||

Fornecedores

Yendedores

Mumeros Conkribuinte

Informacties por Entidade  #

Circulares

Listagens

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.

Este acto de acrescentar o cliente a listagem, também é relativamente delicado, porque uma vez
criado o novo cliente ndo se pode apagar. Para evitar duplicagdes &€ sempre introduzido o
numero de contribuinte; desta forma é sempre garantida a validade e a autenticidade dos

documentos.

Quando no Documento em causa se verificar que néo é o original ou por outro qualquer motivo
existir a hipdtese de esse ja ter sido langado, tem de ser verificado se esse documento néo esta

ja langado, através de uma consulta analitica, tal como é apresentado na figura 10.
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Figura n® 10 — Consulta analitica

Ficheiro Yer Tabelas Entidades Stocks Wendas Compras Tesouraria Contabilidade Utiitérios Janela Ajuda

# e ==

¥ Consulta - Extractos Conta
Ficheiro Editar Ver Registos Ligar Formaiar Ajuda
S sm@d o [li- "y & weo - Hil o2 [
G E o

Conta [111 4 e [Cainad I -

Moeda Io TDEI% ‘l de |D1 -12-2010 El Akg |D3'1 22010 |E| |:| Inclui &pur /Enc. Aplicar [F5) ;

R _|Dat¥ _|Dr. |NL’Jm.Doc.Int|N5Doc _|Documento _|Débito |_Erédito

Total Periodo
Total

Nesta célula tem de ser introduzida a respectiva conta que ser quer analisar, e posteriormente a
data de inicio e fim para o periodo que se pretende analisar.

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.
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3.1. Exemplos de langamentos efectuados durante o estagio:

Aqui é de referir que foi indeferido por parte da Geréncia do Gatconta a utilizagdo de

Documentos ou de cdpias alteradas dos mesmos para fins de apresentagdo como anexos de

Relatério de Estagio — facto que em muito limitou a realizagao do presente trabalho.

a) Lancamento efectuado relativo & compra de mercadorias a dinheiro ou seja através de caixa
Com IVAem SNC.

Ficheiro Editar Mer Registos Ajuda

Xl

_-"|v

o, B
= L

Figura n® 11 — Compra a pronto de mercadorias

- W

BRI @ @@ R [ ]| -

Cédign |nna —ﬂ_| |I:Dm|3ra8 OB

Obzervagtes

| Uzar Factor

Contaz com

Doc. Agzociadols)
Cen. Exp. [

Cadigo -—3-'-1':I1
Fieflexdn Diistrib. Nimera |:|E|

CE |Dr Conta Débito Conta Crédito Factor|%alar Tu Ma[In |Tx Inc
& b 1111 1 B 100%

'g’iﬁ’ 111 1 kS [1{100z
% [ ]

Fonte: programa informatico utilizado na organizagdo; documentos internos.

Aqui para dar um exemplo concreto lango 100 euros e demonstro que posso deduzir o IVA, ou
seja € uma compra com IVA dedutivel a taxa reduzida.

Figura n® 12 — Pormenor do Langamento da Compra anterior

Tara e \ L5 3D
\
Cod Doc.| Descigho | N*Doc |C/CE| ContaDébito | Conla Ciédto Valor A {Ine| Tx
|V Vendaal @t £ 04, 4|6 100%
|V Vendaal @l U £hAf
A0V Vendaal o 010i0s £33 [ cet contabiidade mauricio
|V Vendaal @ m £10000 [ [ 100
& [

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.
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b) Na situag@o seguinte apresenta-se uma compra a crédito de mercadorias a taxa normal, ou
seja regista-se na conta de um Fornecedor, também com IVA Dedutivel.

Figura n® 13 — Compra a crédito de mercadorias

Cod Doc.| Desccdo | M®Doc |C/CE| ComtaDébltn | Conta Crédio alor e, |lnc| T
/W W Facua | PG eat] @ 312113 £8204|21% 100%
/W W Factwa | PG eat| & |43013 £17.36
3 |V Fachwa | IPGeet) o) (010219 £8204 [
N3 W Facna | PG eat| & 211 £100,00 [

[]

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.

c) Demonstracédo de processamento de ordenado de uma empresa em SNC.

No gabinete nunca tive acesso aos valores, recibos ou de programa a ser utilizado para este
efeito. Apenas recebi uma folha ja com os ordenados processados e as respectivas contas, para
langar no programa informatico.
Existe uma pessoa exclusivamente a tratar do processamento dos ordenados.

Figura n® 14 — Langamento de processamento de ordenados

o s [ —
Diario ||:|1 " "I:ai:-ca | Déhita Crédita
| Geral £ 127968 £1.279 68
. Analitica £ 0,00 £ 0,00
Mes  [Oione - |Moeda TN £1.058.94 £0.00
via [ ][ ol |
ME Internc|||1 Q005S | |
Saldo Conta Débito Moeda Baze Saldo Conta Crédito boe
|F'esscnal-|:|rdenadn Base || £14711,31D ||
Cod. Doc.| Descrigo M2 Doc |CACE|  Conta Débito Conta Crédito “falor Pa [lnc] Tw
& 12911 [..]5aldriosx = 63201 £ 923 45 ][ 100
2911 Saldrios o (o3im £ 929 45 [
2911 Salarioz 22 63204 £129.45 L]
2911 Saldrios - (0301m £129.48 O
2911 Salarios 22 |E353 £ 220,74 ]
2911 Salarios e 2312 £ 956,70 ]
2911 Saldrios = 245 £ 322,98 ]
oy ]

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.
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O Plano de contas disponivel em SNC no programa para o processamento de ordenados é o
que se apresenta na figura 15.

Figura n° 15 — Desdobramento das contas para efeitos de processamento de salarios

3211
532291
53311
B53312
53313
G332
G3322
B3323

634
Ea5d

Qrdenado Baze
Peszzoal-Subsidio de katal
Peszoal-Subsidio de Fériaz
Pessoal-Subsidio de Refeigdo
Pes=zoal-Ajudas de custo
Pezzoal-Gratificacdes
Peszzoal-Prémios Produtividade
Pezzoal-Bonus & Comiszdes
Pessoal-Outras Remuneragies
Peszzoal-Horas ExtraTrabalho Suplementar
Peszsoal-Diuturnidades

Estagiarios IEFP
Qrgdos sociais
Pes=oal

Pes=oal de outros sectores

Qrgaos zociais

Pes=oal da producan
Pezzoal de outros sectores

Indemnizacies

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.

CirefEne sncisi

Pagamento da seguranca social em SNC - valores suportados pela empresa.

Figura n° 16 — Langamento do pagamento a seguranga social

irio ||:|1 " "Eai:-:a | Déhito Crédito
| Geral £ 153,72 £158,72
Analitica £0.00 £0.00
i |azie |[Cen Ex 153,72 £10,00
[ [ o] |
htetnd 100057 ... |
do Conta Débito Moeda Baze Saldo Conta Crédito Moeda B
1803 sociais | £6.87334D||
|Cod. Doc.| Descrigdo | N®Doc |[C/CE|  Conta Débito Conta Crédito "alor Ia | Inc| T
.| Impoztos 159.72] & (6351 £159.72 L] 100%
Impostos 159.72| (030101 £159,72 ]
Imposto: 16972 & M £159.72 Ll
]

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.
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Pagamento da seguranga social em SNC - valores retidos na fonte aos funcionarios. Este

pagamento diz respeito a um funcionario.

Figura n® 17 - Langamento do pagamento a seguranga social

= = o TRF] - = | EE L L o S I 3 L1
Diério |m || .. ||Caixa | Débito Crédita
[Geral £ 160,31 £ 160,31
. Analitica £ 0,00 £ 0,00
Mes | Moeda | | [Cen. Exe £0,00 £0.00
Dia [ ][ 2010) ] |
e Intemu|1 00055 u
Saldo Conta Débito Moeda Baze Saldo Conta Crédita Moeda Baze
|Cnntribuigﬁes p Sequranca Saocial ” £ 463,35 C”
Cod Doc.| Descrigdo | N2 Doc |CACE| Conta Débita Conta Crédito Walor VA | lno| Tw
5 [2910 [Impostos = £ 160,31 1] 1003
2910 Impostos 2 111 £ 1603 1] 100%
% [

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.

d) Compra de mercadorias intracomunitéria

Neste tipo de langamento, o IVA é deduzido e liquidado para se poder comercializar no territorio

portugués.

Figura n® 18 — Langamento de aquisicdo de mercadorias intracomunitaria

Diério ||:|'| " ||I:ai:-:a | D ébito Crédito
[ Geral £ 242,00 £ 242,00
. Analitica £0,00 £0.00
Més |Mo=da | = |[Cen. Exz £ 200,00 £0.00
Dia 1 ][ o)kl |
e Interna|1 00040 | |
Saldo Conta Débito Moeda Baze Saldo Conta Crédito Mo
|Enmunitérins - Taxa Nomal || £11.73857D ||
Cod Doc.| Descrigdo | M2Doc [CACE|  Conta Débito Conta Crédito " alor VA | Ine| Ta
e LY vendaa D HIEEAEIEE £2000021% | ] 100
340 W/ WendaaD | & (243123 243N23 £42.00
340 W/ WendaaD Al oy oy £ 200,00 [l
340 W/ WendaaD 9| & 111/ £ 200,00 1| 100z
# / ]

i

4

Compra Intercomunitaria Deduz e Liquida IVA

Fonte: programa informatico utilizado na organizag¢do; documentos internos.
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e) Apuramento do VA

O objectivo mensal ou trimestral & obviamente o apuramento do IVA - os sistemas informaticos
também nos vao ajudar nessa tarefa - mas mais uma vez é de salientar que é bom ter
conhecimentos de base em contabilidade para saber 0 que se esta a fazer para evitar todo tipo

de erros.

Na Aplicagéo utilizada pela empresa s6 tenho que introduzir a data inicio e fim do periodo da
qual eu vou fazer o apuramento do IVA. O resto é automatico: desde o movimento de contas ao

preenchimento do respectivo formulario oficial.

Figura n® 19 — Langamento dos dados para apuramento do IVA

Vo

Transm. de bens e prest. de sery. efect. pelo su). pass. e mpo. liquid. a taxa 12% (Base Trbuta) I
F apineia declzcBo peidica que apesents! s

Regulanzantes afavor do sugho passio comuncadas pela DSCVA I
Periodos [Regulanaades a fzvar do suieto passivo comuricadas peia DSCIVA)

Data da cessagéo da achvdade T05:2m0
Dta do hicio no regime T05:2m0
‘Més da declara;do §
s g
s iz et 7
Houe operagfes refendas nas lineas F e ) r) at 3 2] e B ' a4 [ s

Salicho Reentoka [ s

F alimadeclragio que apesen? [ s

Fonte: programa informatico utilizado na organizagao; documentos internos.
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f) Encerramento de Contas

Infelizmente ainda n&o tive oportunidade de executar um encerramento de contas, uma vez que
a empresa ndo facultou os dados.

Refira-se também que s6 em Fevereiro de 2011 é que os resultados em SNC vao ser apurados
pela primeira vez.

Figura n° 20 — Esquema de apuramento de resultados

Balancete de Lancamento Balancete : Lancamento
Rectificacao de Rectificado |cAtconTA de
1 . - GATCONTA ;ﬂzgﬁ : A t
regularizagdo |»=. g 101 3 & puramento
S0 9001

0
>
-
n
0
Z
-
>

Demonstragdes

Financeiras
(DR +Balancete)

Ye /
% /

Relatorio de
Gestao

Fonte: elaboragéo propria.
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CONCLUSAO

Tenho plena consciéncia que ja foram elaborados relatérios de estagio mais brilhantes do que o
este, no entanto ndo quero que fique a ideia de que ndo me esforcei no estagio. Posso garantir
que sempre dei 0 meu maximo relativamente ao estagio, podendo assim dignificar a escola e o
bom nome dessa, por onde tenho muito orgulho de ter passado, e onde recebi o conhecimento

que o Gatconta me deu oportunidade de por em pratica.

Posso assim afirmar que, de uma forma talvez ndo tao visivel neste relatorio, mas patente no
trabalho efectivamente executado na empresa, defendi o superior interesse do Instituto

Politécnico da Guarda.

Agora sei que posso agradecer ao IPG ter todas as bases para neste ou outro qualquer Gabinete
de Contabilidade ter sucesso. Para isto ha dois factores determinantes que sdo ter as

oportunidade certas e lidar com pessoas honestas — 0 que eu tive a sorte de conseguir.

Partindo deste principio, estou muito feliz por ter ingressado no curso do CET no IPG e também

grato pela oportunidade que a comunidade permitiu que eu usufruisse.
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