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INTRODUCAO

O presente relatério pretende dar a conhecer, de forma sucinta, as actividades
desenvolvidas durante o estagio curricular realizado na empresa “Magalhdes &
Rodrigues, Lda.”, que teve duracdo de 420 horas e que decorreu desde o dia 6 de

Setembro de 2010 até ao dia 19 de Novembro de 2010.

A realizacdo do estagio vem no seguimento do Curso de Especializacdo Tecnoldgica
(CET) de Técnico Especialista de Contabilidade (TEC) do Instituto Politécnico da
Guarda (IPG) na Escola Superior de Tecnologia e Gestdo (ESTG). O estagio enquadra-
se no ambito da area contabilistica e pretende dar continuidade aos conhecimentos
adquiridos nas disciplinas de Contabilidade Financeira | e Il, Fiscalidade e Analise

Financeira.

Durante o estagio tive oportunidade de desenvolver os conhecimentos que adquiri ao
longo do curso, somando a experiéncia do dia-a-dia num gabinete de contabilidade, com
um conjunto de condigdes que nos fazem aprender, como por exemplo, 0s erros
cometidos, o ensinamento dos colegas de trabalho e a vontade de tentar realizar algumas

tarefas com as quais ainda ndo me sentia familiarizada.

O relatdrio descreve todas as actividades que realizei e que fizeram parte do meu dia-a-
dia durante o periodo de estagio. O relatorio esta estruturado em trés capitulos em que o
primeiro capitulo visa a apresentacdo da empresa receptora de estagio. O segundo
capitulo descreve as actividades desenvolvidas, com a exemplificacdo da classificagdo
de documentos em algumas areas do estagio. O terceiro capitulo refere-se as operagdes

de fim de exercicio e as declaragdes fiscais, explicando a sua forma de preenchimento.
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CAPITULO 1 - APRESENTACAO DA EMPRESA

1.1 — Apresentacdo da empresa receptora do estagio

Denominacdo Social: Magalh&es e Rodrigues, Lda.
Gesconta — Gabinete de Contabilidade e Gestdo Empresarial
Morada: Rua dos Trés Lagares n°64 E
6230-421 Fundao
Telefone: 275753668
Telemovel: 963070676
Fax: 275753783

E-mail: magalhdes.rodrigues@mail.telepac.pt

Horéario de Funcionamento: Segunda a Sexta: Manha das 09h00 as 13h00
Tarde das 14h00 as 18h00
Natureza Juridica: Sociedade por Quotas
Socios: Arménio Soares de Magalhaes
José Rodrigues Soares
Capital Social: 5000€
Constituicao da Sociedade: Janeiro de 1996
Actividade: Servicos de Contabilidade e Gestdo de empresas
Numero de Identificacdo de Pessoa Colectiva (NIPC): 503611352
Matricula: N° 642/960318 na Conservatoria do Registo Comercial do Fundéo

N° de Trabalhadores: 3, sendo um deles Técnico Oficial de Contas
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PLANO DE ESTAGIO

Figura 1: Actividades desenvolvidas durante o estagio

Fonte: Elaboragéo prépria

Tarefas/N° de
Semanas

Aprendizagem da
Organizacdo da
Empresa e tarefas
realizadas na
Gesconta

Pratica de
Controlo Interno

Aprendizagem da
Organizacdo da
Contabilidade

A primeira fase do plano de estagio consistiu em conhecer a organizacdo da empresa, 0
seu funcionamento, seguindo-se a aprendizagem da organizacdo da contabilidade, ou

seja, a recepcdo dos documentos, a sua classificacdo e langcamento informatico.
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1.2 - Breve Historial da Empresa

O Dr. José Rodrigues Soares iniciou a sua profissdo na area de contabilidade desde

cedo, trabalhando para empresas prestadoras de servigos de contabilidade.

Com o passar do tempo e com a experiéncia por ele adquirida ao longo dos anos que
trabalhou para outras empresas, o Dr. José Rodrigues Soares decidiu, juntamente com o
sei pai, 0 Sr. Arménio de Magalhdes Soares, criar uma Sociedade por Quotas a qual

denominaram de “Magalhaes & Rodrigues, Lda.”.

A sociedade ¢ constituida por um Capital Social de 5.000€, sendo dividido por duas

quotas de igual valor, ou seja, de 2.500€.

Aquando da constituicdo da empresa, apenas o Dr. José Rodrigues Soares fazia a
contabilidade dos clientes, devido a falta de recursos monetarios para a contratacdo de

mais contabilistas.

Com o passar do tempo, foram contratadas duas contabilistas e o Dr. José Rodrigues

Soares dedicou-se a Gestdo da sua empresa.
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1.3 — Estrutura Organizacional

A Gesconta, tem uma estrutura organizacional muito simples, constituida apenas pela

geréncia e pelo Departamento de Contabilidade, como nos mostra a figura 1.

Figura 2: Organigrama de Gesconta

Direccéo/Geréncia

Dr. José Rodrigues Soares

Departamento de

Contabilidade

ﬂ Tatiana Ramos ‘ Ana Paula Roque \

Fonte: Elaboragéao prdpria

Geréncia

O Gerente desta empresa, como ja foi referido, é o Dr. José Rodrigues Soares, € 0 seu
cargo passa pela distribuicdo de tarefas, projectos e estabelecer os objectivos a alcancar

pela empresa.

E ainda, como o Dr. José Rodrigues Soares é o Técnico Oficial de Contas (TOC) da
Gesconta, supervisiona as actividades realizadas pelo departamento de contabilidade, de
modo a que ndo haja nenhum erro aquando do lancamento informatico da

documentacao.
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Departamento de Contabilidade

As tarefas desenvolvidas por este departamento vdo desde a recep¢éo e organizacao dos

documentos, a sua devida classificacédo e por fim langcamento informatico.

E neste departamento que s&o realizados os lancamentos contabilisticos, registando-se
informaticamente a classificacdo de cada documento, obtendo-se também os resultados
contabilisticos através do apuramento dos resultados e da leitura dos mapas financeiros,
como a Demonstracdo de Resultados, os Balancos, entre outros, bem como todo o
cumprimento de obrigacBes fiscais de cada cliente, no que respeita as Declaracdes
Periodicas do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), do Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas Singulares (IRS) e Imposto sobre o Rendimento de Pessoas
Colectivas (IRC).

Todas estas actividades sdo supervisionadas pelo TOC, para poder detectar eventuais
erros quando se fizer o lancamento dos documentos e o preenchimento das respectivas
declaracGes. A entrega das declaracdes de impostos é feita na reparticdo de Finangas do

Fundao.

Este departamento trata, ainda, de assuntos relacionados com 0s recursos humanos das

empresas clientes, assim como da prépria Gesconta.

Cabe, assim, a cada cliente informar a Gesconta das faltas justificadas e injustificadas,
assim como das baixas dos trabalhadores, subsidios de alimentacéo, férias. Resumindo,
os clientes devem dar informagdo sobre todos os elementos necessarios para o

processamento de salarios.

As informac0es fornecidas pelos clientes sdo da sua inteira responsabilidade, cabendo
apenas a Gesconta o cumprimento dos prazos respectivos ao processamento de salarios,

a emissdo dos recibos de remuneracdes e ao pagamento das retengdes na fonte.

A Gesconta utiliza o programa informatico Primavera Professional, e nele também se

encontram algumas informacdes acerca dos trabalhadores dos clientes, como é o caso da
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ficha pessoal de cada trabalhador, onde estdo especificados o seu nome, agregado
familiar, habilitacbes literarias, contacto e morada. Visto estas informacoes
influenciarem as retencGes na fonte de IRS, a situacéo fiscal e a Seguranca Social, estas

séo regularmente actualizadas.

O Departamento de Contabilidade também esclarece as duvidas que surjam aos clientes,
assim como também os aconselha acerca das obrigacdes fiscais e indicacbes de
procedimento de controlo interno das suas empresas, de forma a proporcionar-lhes uma

contabilidade mais organizada.
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1.4 — Tarefas desenvolvidas na Empresa

A Contabilidade trata, também, de assuntos relacionados com o cumprimento das
obrigacOes declarativas dos seus clientes, como é o caso do IRS, IRC e o IVA, todas

elas através de declarac@es electronicas.

A Contabilidade trata de dois regimes contabilisticos, que sdo, a Contabilidade
organizada e a Contabilidade ndo organizada.

No caso da Gesconta, esta tem ao todo 17 clientes, 10 dos quais estdo inseridos no

regime de Contabilidade Organizada e 7 no regime de Contabilidade ndo Organizada.

e Contabilidade organizada

Nos termos do art.° 115° n°1 do Cédigo do Imposto sobre o Rendimento de Pessoas
Colectivas (CIRC), os sujeitos a contabilidade organizada s&o:

“l - As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as
empresas publicas e as demais entidades que exercam, a titulo principal, uma
actividade comercial, industrial ou agricola, com sede ou direccdo efectiva em
territério portugués, bem como as entidades que, embora nédo tendo sede nem direccéo
efectiva naquele territorio, ai possuam estabelecimento estavel, sdo obrigadas a dispor
de contabilidade organizada nos termos da lei comercial e fiscal que, além dos

requisitos indicados no n.° 3 do artigo 17 °, permita o controlo do lucro tribuzdvel.”

Para além dos sujeitos referidos no art.° acima transcrito, sdo também obrigados a
utilizar este regime contabilistico os referidos no art.° 117° n°1 e n°2 do Cddigo do
Imposto Sobre 0 Rendimento de Pessoas Singulares (CIRS):

“l — Os titulares de rendimento da categoria B que ndo estejam abrangidos pelo
regime simplificado de tributacdo séo obrigados a dispor de contabilidade organizada,

nos termos da lei comercial e fiscal, que permita o controlo do rendimento apurado.
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— Aos sujeitos passivos referidos no namero anterior é aplicavel o disposto no artigo
115°do Codigo do IRC.”

Na Contabilidade Organizada trata-se dos documentos das empresas inseridas neste
regime contabilistico, que tem como objectivo fazer a contabilizagdo para que se possa

obter uma melhor gestao.

O primeiro passo a efectuar é a recepcdo dos documentos, que podem ser facturas,
recibos, vendas a dinheiro, notas de crédito, notas de débito, entre outros. Apds a
recepcdo dos documentos é processada a sua separacdo e por fim é efectuada a sua

respectiva contabilizacéo.

Contabilidade nédo organizada

A contabilidade ndo organizada destina-se a sujeitos passivos no sector da Categoria B
— Profissionais Liberais, Pequenos Retalhistas e Empresas em Nome Individual — que

ndo sejam obrigadas a possuir contabilidade organizada.

Neste regime sdo tratados os documentos e as obrigacOes subjacentes aos sujeitos
passivos referidos no art.° 53° n° 1 do CIRC, que nos diz:

“] - Ficam abrangidos pelo regime simplificado de determinacdo do lucro tributavel os
sujeitos passivos residentes que exercam, a titulo principal, uma actividade de natureza
comercial, industrial ou agricola, ndo isentos nem sujeitos a algum regime especial de
tributacdo, com excepgdo dos que se encontrem sujeitos a revisdo legal de contas, que
apresentem, no exercicio anterior ao da aplica¢ao do regime, um volume total anual de
proveitos ndo superior a 30 000 000$00 ( (euro) 149 639,37) e que ndo optem pelo

regime de determinagdo do lucro tributdvel previsto na sec¢ao Il do presente capitulo.”

Como acontece no regime de contabilidade organizada, também na contabilidade nédo
organizada deve ser feito correctamente o agrupamento dos documentos para facilitar o

processamento da informacao.
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Este regime deve ter em conta alguns elementos no seu registo, como nos transmite o
art.° 116°n° 1 do CIRC:

“l - As entidades com sede ou direccdo efectiva em territorio portugués que nao
exercam, a titulo principal, uma actividade comercial, industrial ou agricola e que néo
disponham de contabilidade organizada nos termos do artigo anterior devem possuir

obrigatoriamente 0s seguintes registos:

a) Registo de rendimentos, organizado segundo as varias categorias de

rendimentos considerados para efeitos de IRS;

b) Registo de encargos, organizado de modo a distinguirem-se 0s encargos
especificos de cada categoria de rendimentos sujeitos a imposto e os demais

encargos a deduzir, no todo ou em parte, ao rendimento global;

c) Registo de inventario, em 31 de Dezembro, dos bens susceptiveis de gerarem

ganhos tributaveis na categoria de mais-valias.”
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CAPITULO 2 - ACTIVIDADES DESENVOLVIDAS

2.1 — Enquadramento

Desde o inicio do estagio que a minha integracdo na empresa foi bastante fécil, pois as
minhas colegas de trabalho e o Dr. José Soares sempre se mostraram bastante acessiveis
para o esclarecimento de davidas que iam surgindo, tentando explicar de maneira facil,

tendo em conta as nogdes de contabilidade.

O trabalho por mim desenvolvido na Gesconta durante o estagio, serviu para aplicar 0s
conhecimentos adquiridos ao longo do curso e proporcionou-me um contacto com a
realidade das empresas, tendo em conta que cada uma delas possui caracteristicas

especificas, obrigando, assim, a uma analise mais cuidada e pormenorizada.

As actividades que desenvolvi foram, na sua totalidade, em funcdo do regime de

Contabilidade Organizada, tendo em conta que este regime é bastante vasto e complexo.

Durante o estadgio também foi realizado trabalho de campo, como as deslocacdes as
empresas dos clientes, as instalacGes bancarias, a reparticdo de Financas local, a

Seguranca Social e aos Correios, Telégrafos e Telefones (CTT).

Em relacdo a explicagdo dos procedimentos contabilisticos, para efeitos do relatério
utiliza-se uma empresa cliente cuja identificacdo foi omitida e foi utilizado um nome
ficticio, para assegurar o sigilo profissional descrito no art® 10° do Cddigo

Deontologico.

“1 - Os técnicos oficiais de contas e 0s seus colaboradores estdo obrigados ao sigilo
profissional sobre os factos e documentos de que tomem conhecimento no exercicio das

suas funcdes, devendo adoptar as medidas adequadas para a sua salvaguarda.

2 - O sigilo profissional abrange ainda documentos ou outras coisas que se relacionem,

directa ou indirectamente, com os factos sujeitos a sigilo.
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3- A obrigacéo de sigilo profissional ndo esta limitada no tempo, mantendo-se mesmo

apos a cessacao de fungoes.

4 - Os membros dos 6rgdos da Ordem ndo devem revelar nem utilizar informacéo
confidencial de que tenham tomado conhecimento no exercicio das suas

responsabilidades associativas, excepto nos casos previstos na lei.”
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2.2 - Identificacdo da Empresa objecto de estudo

Denominagéo Social: Silvino & Reis, Lda.

Pessoa Colectiva n°: 205798425

Estrutura Juridica: Sociedade por Quotas
Classificacdo da Actividade Economica (CAE): 45211

Capital Social: 10.000€, que correspondem a soma das quotas distribuidas pelos socios
no momento em que foi constituida a sociedade, sendo a quota do Sr. Silvino de 7.500€

e a do Sr. Reis de 2.500€.
Data de Inicio de Actividade: Margo de 1988

NuUmero de Trabalhadores: 5

A actividade principal da Silvino & Reis, Lda. € a reparagdo de edificios.

A Silvino & Reis, Lda. é uma empresa que se enquadra no regime de contabilidade

organizada, uma vez que obedece aos requisitos definidos no art.° 115° do CIRC.

2.3 — Recepgéo dos documentos

Os clientes entregam os documentos no gabinete de Contabilidade onde sdo verificadas
as suas condicbes qualitativas, os valores inscritos, entre outros critérios. Depois de
efectuada a verificacdo, os documentos séo arquivados para posteriormente se efectuar e

sua devida separacdo e classificacao.

Na generalidade, os clientes com contabilidade organizada poderdo estar enquadrados
em dois dos regimes de periodicidade da entrega da Declaracdo Periodica do IVA. Estes

regimes sao:
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e Regime normal mensal: onde se enquadram os sujeitos passivos com volume

de negocios igual ou superior a 650.000€ no ano civil anterior, nos termos do

art.° 41° n°1 alinea a) do CIVA;

e Regime normal trimestral: neste regime enquadram-se 0s sujeitos passivos
com volume de negdcios inferior a 650.000€ no ano civil anterior, nos termos do
art.° 41° n°1 alinea b) do CIVA.

Os clientes de Gesconta enquadram-se, na sua totalidade, no regime normal trimestral

da periodicidade da entrega da Declaracao Periodica do IVA.

2.4 — Classificacdo de documentos

Apos a separacdo dos documentos e de terem sido colocados por ordem de data, sdo
classificados de forma a que quando os documentos forem registados informaticamente,

ndo surjam erros ou davidas do seu registo.

Apos concluido o processo de separacdo, segue-se entdo a sua classificacdo, segundo o
Codigo de Contas do Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC), utilizando o

Caodigo de Contas da empresa.

Este processo exige uma grande responsabilidade e deve ser feito com a méaxima

concentracgdo e profissionalismo, para que quem os lancar nédo seja induzido em erro.

Os documentos apenas sdo numerados quando o seu langamento informatico estiver a

ser realizado e por fim s&o arquivados em pastas proprias.

A numeracdo é uma sequéncia feita ao longo do ano em questédo, voltando ao n°1 no ano

seguinte.
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Seguidamente vao ser apresentadas algumas classificacdes de documentos de diferentes

areas.

2.4.1 - COMPRAS/FORNECEDORES

2.4.1.1 — Enquadramento

Grande parte das compras efectuadas pela empresa sdo de matérias-primas, ou seja, sao
para transformacdo. Neste caso, as facturas correspondem a compras de matérias-primas

e sdo classificadas com a conta 312 (Matérias-primas, subsidiarias e de consumo).

Por outro lado, a empresa também efectua compras de produtos acabados, que sdo
classificadas com a conta 3111 (Compras no mercado nacional), visto a empresa apenas
fazer compras no territorio nacional.

Sdo ainda classificadas pela conta do IVA dedutivel - Conta 2432 - acrescentada de um

prefixo correspondente a respectiva taxa de IVA.

2.4.1.2 — Fornecedores

Cada fornecedor tem a sua respectiva conta, que é a conta 2211, seguida do respectivo

prefixo que corresponde a um fornecedor.

2.4.1.3 — Controlo Interno

Deve-se verificar se as facturas estdo de acordo com o art.° 35° n°5 do Cddigo do

Imposto sobre 0 Valor Acrescentado (IVA):

“5 - As facturas ou documentos equivalentes devem ser datados, numerados

sequencialmente e conter os seguintes elementos:
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b)

Os nomes, firmas ou denominacdes sociais e a sede ou domicilio do fornecedor
de bens ou prestador de servicos e do destinatario ou adquirente, bem como 0s
correspondentes numeros de identificacdo fiscal dos sujeitos passivos de

imposto;

A quantidade e denominacdo usual dos bens transmitidos ou dos servigos
prestados, com especificacdo dos elementos necessarios a determinagdo da taxa
aplicavel; as embalagens ndo efectivamente transaccionadas deverdo ser
objecto de indicacdo separada e com mencéo expressa de que foi acordada a

sua devolucéo;

O preco, liquido de imposto, e os outros elementos incluidos no valor tributavel;

As taxas aplicaveis e 0 montante de imposto devido;

O motivo justificativo da ndo aplicagdo do imposto, se for caso disso.”

Todas as facturas de compras devem passar pela conta do fornecedor correspondente

para que no fim do ano se possa determinar o valor exacto das transac¢des ocorridas

entre a empresa e o0s fornecedores de modo a impedir algumas anomalias.

Aguando o recebimento das facturas de fornecedores, estas sdo encaminhadas para o

responsavel de armazém a fim de este conferir as mercadorias recebidas. Posteriormente

as conferéncias, as facturas sdo enviadas para a Contabilidade.

Regularmente, séo conferidos os saldos de fornecedores, junto do contabilista, de modo

a evitar as dividas a longo prazo.
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2.4.1.4 — Facturas de matérias-primas

Nas facturas de compras de matérias-primas, debita-se a conta de compras de matérias-
primas (31214) e a sua respectiva conta de IVA Dedutivel (24321221) e em

contrapartida credita-se a conta do fornecedor de mercadorias (22111064).

Figura 3: Contabilizacdo de aquisicdo de matérias-primas

Descricéo Débito Crédito Valor

31214 2.075,60 €

24321221 435,88 €
22111064 2.511,48 €

Compra de

matéria-prima

Fonte: Elaboragdo prdpria com base no Anexo 1

2.4.1.5 — Nota de crédito relativa a devolucédo de compras

Quando se procede a devolucdo de uma compra, o fornecedor terd de enviar um
documento relativo a mesma devolugéo, ou seja, terd de enviar uma nota de crédito a

empresa.

Neste caso, debita-se a conta do fornecedor (22111064) pelo valor total da nota de
crédito, em contrapartida credita-se a conta de devolugdes de mercadorias (317211) e a
conta de IVA RegularizacGes a favor do Estado (2434222211).

Figura 4: Contabilizacdo de uma nota de credito

Descricao Débito Crédito

Nota de crédito de 22111064 1.317,60 €

devolucéo de 317211 1.098,00 €
matéria-prima 2434222211 219,60 €

Fonte: Elaboragéo prdpria com base no Anexo 2
17 | Priscilia Soares Félix




Relatodrio de Estagio

2.4.1.6 — Recibo relativo ao pagamento de facturas de matérias-primas

Quando se procede ao pagamento das facturas, o fornecedor envia para a empresa o0

respectivo recibo.

Neste caso, debita-se a conta do fornecedor (22111064) e em contrapartida credita-se o
Banco, que neste caso é a Caixa Geral de Depdsitos (121).

Figura 5: Contabilizagio de um recibo

Descricdo Débito Creédito

Recibo relativo a 22111064

2.511,48 €
compra de
121 2.511,48 €

matérias-primas

Fonte: Elaboragéo prdpria com base no Anexo 3

2.4.2 - FORNECIMENTO DE SERVICOS EXTERNOS

2.4.2.1 — Enquadramento

Sao considerados outros bens e servigos, ou seja, tudo o que estd relacionado
directamente com a actividade da empresa, mas que ndo fazem parte da sua actividade
principal, ¢ o exemplo da electricidade, agua, combustiveis, encargos bancarios e

contratos de leasing.

2.4.2.2 — Electricidade

Em relacdo as despesas de electricidade, debita-se a conta de despesas de electricidade
(conta 6241), a respectiva conta de IVA Dedutivel a Taxa Reduzida de 6% (conta
243431061), em contrapartida é creditada a conta do Banco, caso a factura j& tenha sido
liquidada (conta 121).
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Figura 6: Contabilizacdo de um pagamento feito a EDP

Descricao Débito Crédito
6241 124,91 €
Factura da EDP 26105061 7,50 €

121 132,41 €

Fonte: Elaboragéo prdpria com base no Anexo 4

2.4.2.3 — Servigos de Especializagdo de Contabilidade

Os servicos respeitantes a Contabilidade sdo do encargo da Gesconta e na sua
classificacdo é debitada a conta de Trabalhos Honoréarios (conta 62243), a sua respectiva
conta de IVA Dedutivel (conta 243232211) e é creditada a conta do Banco (conta 121)
ou Caixa (conta 112).

Figura 7: Contabilizacdo de um pagamento feito a Gesconta

Descricao Débito Crédito

62243 300,00 €
243232211 63,00 €
121 363,00 €

Recibo da
Contabilidade

Fonte: Elaboragdo prdpria com base no Anexo 5

2.4.2.4 — Combustiveis

Como os combustiveis ndao fazem parte da principal actividade da empresa, o gasoleo
consumido pelos seus veiculos ndo sdo dedutiveis na sua totalidade, apenas 50% do
IVA respeitante ao consumo do gaséleo tem direito a deducdo, tal como nos transmite o
art.° 21 n° 1 do CIVA:

“I - Exclui-se, todavia, do direito & deducéo o imposto contido nas seguintes despesas:
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a)

b)

Despesas relativas a aquisicéo, fabrico ou importacdo, a locacdo, a utilizacéo, a
transformacdo e reparacdo de viaturas de turismo, de barcos de recreio,
helicopteros, avides, motos e motociclos. E considerado viatura de turismo
qualquer veiculo automdvel, com inclusdo do reboque, que, pelo seu tipo de
construcdo e equipamento, ndo seja destinado unicamente ao transporte de
mercadorias ou a uma utilizacdo com caracter agricola, comercial ou industrial ou
que sendo misto ou de transporte de passageiros ndo tenha mais de 9 lugares, com

inclusédo do condutor;

Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas
automoveis, com excepcdo das aquisicfes de gasoleo e de gases de petrdleo
liquefeitos (GPL), cujo imposto serd dedutivel na proporcéo de 50%, a menos que
se trate dos bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo aos consumos

de gasoleo ¢ totalmente dedutivel:

I) Veiculos pesados de passageiros;

I1) Veiculos licenciados para transportes publicos, exceptuando-se os rent-a-car;

I11) Maquinas consumidoras de gaséleo ou GPL, que ndo sejam veiculos matriculados;

IV) Tractores com emprego exclusivo ou predominante na realizacdo de operacdes

culturais inerentes a actividade agricola.’

>

Para tal, é necessario calcular apenas a deducdo de 50% referente aos gastos com 0s

combustiveis para ser feita a sua respectiva classificacéo.

Calculos Auxiliares:
62/1,21=51,24
51,24x21%= 10,76
10,76/2= 5,38
51,24+5,38= 56,62
56,62+5,38= 62
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Figura 8: Contabilizacdo de gastos relativos a combustiveis

Descricéo Crédito
62421
Combustiveis 2432352 5,38 €
121 62 €

Fonte: Elaboragéo prdpria com base no Anexo 6

2.4.3 - RECURSOS HUMANOS

2.4.3.1 - Enquadramento

A empresa Silvino & Reis, Lda. tem 5 trabalhadores, e no que diz respeito as suas
habilitacdes académicas, verifica-se que apenas um dos trabalhadores possui

Licenciatura, tendo os outros o nivel basico e secundario.

Na altura do pagamento dos salarios, a contabilidade emite dois recibos de pagamento
para cada trabalhador, ou seja, um original e um duplicado, que devem ser assinados

pelo trabalhador ao qual correspondem as recibos, ficando a copia em sua posse.

O recibo original fica na empresa para posteriormente ser entregue a Gesconta para ser

arquivado.

2.4.3.2 — Ordenados e Saléarios

O processamento de salérios € efectuado todos 0s meses e determina as remuneracgdes
que devem ser atribuidas, no fim de cada més, aos trabalhadores e aos 6rgdos sociais
que trabalham na empresa, bem como as suas obrigacgdes perante a Seguranca Social.

O processamento de salarios é feito informaticamente, assim como os recibos de

pagamento e a folha de resumo de totais das remuneragdes declaradas.
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2.4.3.3 — Seguranca Social

Deve efectuar-se o pagamento da Taxa Social Unica (TSU) & Seguranca Social até ao

dia 15 do més seguinte ao que correspondem as remuneracées. (Anexo 7)

e As TSU dos trabalhadores em geral:

Figura 9: TSU dos trabalhadores

Entidade
Trabalhador

Empregadora

‘ 23.75% 11,00% 34,75% ‘

Fonte: Elaboragdo propria

e As TSU dos Orgaos Sociais:

Figura 10: TSU dos Orgaos Sociais

Entidade

Empregadora

‘ 21.75% 10,00% 31,75% ‘

Fonte: Elaboragéo prdpria

2.4.3.4 — Imposto sobre 0 Rendimento das Pessoas Singulares

Na contabilidade cada trabalhador da empresa Silvino & Reis, Lda. tem uma ficha, que é
actualizada com regularidade, de forma a que as taxas de IRS aplicadas a cada um dos
trabalhadores esteja de acordo com as suas tabelas, sendo estas actualizadas todos 0s

anos.
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As retencOes devem, ser entregues até ao dia 20 do més seguinte a deducédo, tal como
nos diz o art.° 98° n°3 do CIRS:

“3 - As quantias retidas nos termos dos artigos 99.° a 101.° devem ser entregues até ao

dia 20 do més seguinte aquele em que foram deduzidas.”

O montante da retencdo deve ser entregue ou por transferéncia Bancéaria, ou com
Cheque a Ordem do Banco com que a empresa efectua o pagamento dos salérios, que no
caso da Silvino & Reis, Lda. é o Santander Totta, ou até mesmo através dos CTT.

2.4.3.5 — Lancamento Contabilistico

e Remuneragdes do Pessoal:

As remuneragdes dos trabalhadores contabilizam-se na conta de Gastos com o Pessoal —
Conta 63 (neste caso utiliza-se a conta 632). Entendem-se como remuneracfes 0s
salarios, o subsidio de Natal, subsidio de férias, as refeicdes, horas extraordinarias, etc.,

gue sejam pagos em meios monetarios ou em espécie.

A Gesconta est& encarregue de criar as subcontas, que achar convenientes e necessarias,
para todos os tipos de remuneracgdes, visto que estas ndo vém expressas no Plano de
Contas do SNC.

e Remuneracdes dos Orgaos Sociais:

As remuneracgdes dos 6rgdos sociais sdo contabilizadas também na conta de Gastos com
0 Pessoal (neste caso na conta 631), e séo registados 0s gastos com as remuneracgoes
iliquidas dos drgéos sociais, bem como os salarios, subsidio de Natal, de férias,

refeigdes, entre outros.

Também neste caso, a Gesconta teve de criar subcontas devido a inexisténcia das

mesmas no Plano de Contas do SNC.
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Figura 11: Contabilizacdo das remuneracfes

Descricéo Débito Crédito Valor
6311 4.442,79 €
63211 959,00 €
Processamento
_ 63215 329,12 €
de Salarios e
63511 944,09 €
Encargos e
635211 227,76 €
pagamento dos
24211 530,65 €
mesmos
24511 333,25 €
24512 1.388,37 €
122 4.650,59 €

Fonte: Elaboragéo prdpria com base no Anexo 8

2.5—IMPOSTOS

2.5.1 - Enquadramento

O imposto é considerado como sendo uma prestacdo pecunidria, coactiva, unilateral,
pois quem paga o0 imposto ndo recebe directamente nada em troca, a titulo definitivo,
sem caracter de sangdo, devida ao Estado ou a outros entes publicos com vista a

realizacdo de fins publico.

2.5.2 - IMPOSTOS DIRECTOS

2.5.2.1 — Imposto sobre 0 Rendimento das Pessoas Colectivas

O Imposto sobre as Pessoas Colectivas é, normalmente, designado pela sua sigla IRC e
é um imposto aplicado ao rendimento das empresas a funcionar em Portugal.
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O IRC ¢ visto como um imposto directo pois incide directamente sobre o rendimento

obtido pelas empresas.

As suas caracteristicas principais como imposto s&o:

e Periddico: é renovado nos periodos de tributacdo, que por norma séo efectuados
anualmente;

e Estadual: porque o sujeito activo da relacdo juridico-tributaria é o Estado;

e Real: dispbe-se a tributacdo das pessoas colectivas sem ter em conta a situacéo
pessoal,

e Global: incide sobre um conjunto de rendimentos vindos de diversas fontes;

e Proporcional: independentemente da matéria colectavel apurada, a taxa
mantém-se constante;

e Principal: tem autonomia tanto a nivel das relagdes tributarias como a nivel

normativo.

2.5.3-IMPOSTOS INDIRECTOS

2.5.3.1 — Imposto sobre o Valor Acrescentado

O IVA enquadra-se nos impostos indirectos pois ndo incide directamente sobre a

empresa, mas sim através do consumo de bens e/ou servigos. (Anexo 9)

No territorio nacional, todas as operacOes descritas no art.° 1° do CIVA, estdo sujeitas a
IVA:

“I - Estéo sujeitas a imposto sobre o valor acrescentado:

a) As transmissGes de bens e as prestacdes de servicos efectuadas no territorio
nacional, a titulo oneroso, por um sujeito passivo sendo como tal;

b) As importacOes de bens.

c) As operacOes intracomunitarias efectuadas no territério nacional, tal como séo

definidas e reguladas no Regime do 1VA nas Transacg¢oes intracomunitarias.”
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e Sujeitos Passivos do IVA:

Os sujeitos passivos do IVA vém determinados no art.° 2° do CIVA:

“] - SA0 sujeitos passivos do imposto:

a) As pessoas singulares ou colectivas que, de um modo independente e com caracter
de habitualidade, exercam actividades de producéo, comércio ou prestacao de servigos,
incluindo as actividades extractivas, agricolas e as das profissdes livres, e, bem assim,
as que do mesmo modo independente pratiqguem uma s6 operacao tributavel, desde que
essa operacao seja conexa com o exercicio das referidas actividades, onde quer que
este ocorra, ou quando, independentemente dessa conexdo, tal operacdo preencha os

pressupostos da incidéncia real de IRS e de IRC.

As pessoas singulares ou colectivas referidas nesta alinea serdo também sujeitos
passivos do imposto pela aquisicdo de qualquer dos servigcos indicados no n° 8 do

artigo 6°, nas condicdes nele previstas;

b) As pessoas singulares ou colectivas que, segundo a legislacdo aduaneira, realizem

importacdes de bens;

c) As pessoas singulares ou colectivas que, em factura ou documento equivalente,

mencionem indevidamente IVA.

d) As pessoas singulares ou colectivas que efectuem operacdes intracomunitarias, nos

termos do Regime do IVA nas Transac¢des Intracomunitarias;

e) Os adquirentes dos servigos referidos nos n°% 11, 13, 16, 17, alinea b), e 19 do
artigo 6°, nas condicOes ai previstas e desde que 0s respectivos prestadores nao
tenham, no territorio nacional, sede, estabelecimento estavel ou domicilio a partir do

qual o servigo seja prestado;

f) Os adquirentes dos servicos mencionados na alinea a) do n° 10 do artigo 6°, nas

condicdes ai previstas.”
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e Taxasdo IVA:
Existem trés taxas de IVA praticadas em territorio nacional:
Taxa reduzida: 6%
Taxa intermédia: 13%

Taxa normal: 21%

2.5.3.1.1 — Apuramento do IVA

O apuramento do IVA é feito pela Gesconta e para isso € utilizado o programa
“PRIMAVERA PROFESSIONAL v7.50”.

A conta do IVA Apuramento (2435) vai ser debitada pelos saldos devedores das contas
do IVA Dedutivel (2432), IVA Regularizacdes a favor da empresa (24342) e pelo saldo
devedor da conta do IVA a Recuperar (2437), caso tenha sido reportado o IVA do
periodo anterior, e é creditada pelos saldos credores das contas do IVA Liquidado
(2433) e IVA Regularizacgdes a favor do Estado (24341).

Figura 12: Apuramento do IVA

IVA a Pagar IVA a
Recuperar
IVA Liquidado
IVA Liquidado
IVA Dedutivel §
IVA Dedutivel
>0 <0

Fonte: Elaboragdo prépria
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Figura 13: Esquema do Apuramento do IVA

2435

2433/2434

2432/2434/2437

2437

2436

Fonte: Elaboragdo prdpria

Apdbs o programa terminar o apuramento do IVA, obtém-se a Declaracdo Periddica
Modelo B que posteriormente € entregue via Internet (Anexo 10).

2.5.3.1.2 - IVA a Pagar

Caso a empresa tenha de pagar IVA ao Estado, apds ter sido apurado o saldo da conta
do IVA Apuramento, deve ser creditada a conta do IVA a Pagar (2436) pelo montante

do imposto a pagar, debitando a conta do IVA Apuramento (2435).

Depois de ser efectuado o respectivo pagamento, deve ser creditada a conta de Caixa ou
Banco (112 ou 121) por contrapartida do Débito da conta do IVA a Pagar (2436).
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No caso da empresa Silvino & Reis, tem 2.400€ a entregar ao Estado

2.5.3.1.3 - IVA a Recuperar

Caso a empresa tenha IVVA para ser recuperado, o saldo da conta IVA Apuramento deve
ser creditada a conta do IVA Apuramento (2435) em contrapartida do débito da conta

do IVA a Recuperar (2437).

Neste caso a empresa tem duas hipdteses, ou pede o reembolso do IVA, ou 0 montante

transita para o periodo seguinte.
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CAPITULO 3 - ENCERRAMENTO DE CONTAS

3.1 - Enquadramento

O encerramento de contas € uma das etapas mais importante da contabilidade anual das
empresas. Este procedimento tem um caracter bastante relevante, visto que sdo
elaborados e apresentados todos os documentos anuais que demonstram a situagédo

econémico-financeira da empresa.

O encerramento de contas € realizado no fim do exercicio econdémico, quer coincida ou
ndo com o ano civil, de acordo com o art.° 62° do Cédigo Comercial, que nos diz que o
Resultado Liquido deve ser entregue até ao dia 31 de Marco do ano seguinte, mais
propriamente, 30 dias apds o encerramento de contas do ano a que se refere.

O encerramento de contas pode ser limitado a rectificacdo, regularizacdo, depreciacédo
de activos fixos, inventario anual, dando possibilidade de obter os documentos de
informacdo necessarios, tendo em conta as caracteristicas qualitativas das
demonstracgdes financeira do SNC:

e Compreensibilidade

e Relevancia

e Materialidade

e Fiabilidade

e Representacdo Fidedigna

e Substancia sob a forma

e Neutralidade

e Prudéncia

e Plenitude

e Comparabilidade
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3.2 — Operac0es para o0 encerramento de contas

Sdo consideradas como operagdes de encerramento de contas todos 0s registos e
movimentos contabilisticos realizados no fim do exercicio econdmico que tém objectivo
de apurar os resultados através de contas de resultados, elaboracdo do balanco,
demonstracdo de resultados e outras demonstracdes contabilisticas que demonstrem de

forma fidedigna a situagdo da empresa no fim do exercicio econémico.

Este procedimento vai ser tratado em POC, pois 0 SNC apenas entrou em vigor a 1 de

Janeiro de 2010 e este procedimento € relativo a 31 de Dezembro de 2009.

3.3 — Regularizacgao de contas

Os langamentos de regularizacéo tém o objectivo de rectificar os saldos das contas para
que estas transmitam uma imagem verdadeira da realidade dos factos patrimoniais
ocorridos no exercicio de acordo com o0s principios contabilisticos normalmente aceites,
tendo como alusdo os elementos fornecidos pelo Balancete de Verificacdo de 31 de

Dezembro do exercicio, a fim de se poder chegar ao Balancete Rectificado.

O encerramento de contas do exercicio é efectuado automaticamente pelo programa
“Primavera Professional” em POC porque o SNC apenas entrou em vigor a 1 de Janeiro

deste ano, logo o processo de encerramento vai ter de ser feito em POC.

3.3.1 — Preparacéo para o encerramento de contas

Este processamento é realizado em duas fases distintas, a primeira corresponde aos
lancamentos de regularizacdo e a segunda fase diz respeito ao Apuramento de

Resultados.

A primeira fase diz respeito aos langamentos de regularizagéo (més 13), de correcgéo e

de preparacéo para o encerramento do ano.
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Nesta fase efectua-se mais frequentemente as regularizacdes de contas abaixo referidas:

e Conta 27 — Acréscimo e Diferimentos

No que diz respeito as correc¢des a efectuar no processamento de férias e respectivos
subsidios referentes ao ano de 2009 que é considerado custo, mas que apenas Sdo
aproveitadas no ano de 2010, em termos de lancamento na contabilidade € debitada as
contas 64 (Custos com o Pessoal) por contrapartida do crédito da conta 273
(Acréscimos de Custos) pelo valor bruto das remuneragdes e respectivos encargos com

a Seguranca Social.

e Amortizacgdes do Exercicio

A depreciagdo do imobilizado, embora seja um processo continuo, € realizado
anualmente, o seu registo é efectuado manuscritamente nas respectivas folhas de
Depreciacdo de Imobilizado. A essa perda de valor do imobilizado constitui um custo
para a empresa pelo qual é debitada a conta 662 (Amortizacbes do Exercicio) em

contrapartida do crédito da conta 482 (Amortizacdes Acumuladas).

3.4 — Apuramento de Resultados

Devem ser consideradas como operacGes de fim de exercicio todos 0s registos
contabilisticos ndo correntes, que visam 0 apuramento de resultados, elaboracdo do

Balango, DemonstracGes de Resultados e outros mapas contabilisticos.

3.4.1 - Enquadramento

Para realizar o apuramento de resultados, sdo efectuados langamentos que tém como fim
transferir para as contas principais os saldos obtidos nas subcontas, determinando os

resultados liquidos da empresa.
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As subcontas movimentadas para o apuramento de resultados sdo as contas respeitantes
aos gastos — Classe 6 — e a s contas de rendimentos — Classe 7 — dai os lancamentos de
apuramento de resultados permitem atingir dois objectivos em simultaneo, que séo o
agrupamento nas contas principais dos factores negativos e positivos do resultado, e 0
fecho das contas de gastos e rendimentos, que ficam com saldo nulo devido a

transferéncia dos valores para a conta principal.

3.4.2 — Apuramento de resultados

Nesta conta estdo reunidos os saldos das contas de Gastos (da conta 61 a 69) os saldos
das contas de Rendimentos (da conta 71 a 79) e a variacdo da producdo, que passam

para a conta de Resultado Liquido do Periodo (conta 81).

Depois de efectuado o apuramento, podemos deparar-nos com duas situacdes, a
empresa pode ter saldo devedor, o que significa que tem um prejuizo operacional, ou

pode ter um saldo credor, que significa que a empresa tem lucro operacional.

A figura abaixo representada, demonstra o procedimento que deve ser feito para a

realizacdo do apuramento de resultados.

33 | Priscilia Soares Félix



Relatorio de Estagio |

Figura 14: Apuramento de Resultados

61 - CMVMC

81 - R. Operacionais

71 -V. de M. Circ. Mat

<
<

62 - FSE

v

72 - Prestacdo de
Servigos

63- Impostos

v
A

73 - Invest.Rel Prp. Emp.

v
A

64 — Custos com o
Pessoal

74 — Subsidio a
Exploracdo

A

65 — Outros Custos
Operacionais

v

75 - Proveitos
Suplementares

A

66 — Amortizagdes do
Exercicio

v

76- Outros Proveitos e
Ganhos Operacionais

v
A

67-Outros Custos e
Perdas Operacionais

68- Custos e Perdas
Financeiras

v

82 - R. Financeiros

<

78- Proveitos e Ganhos
Financeiros

81 - R. Operacional

v

<

83 - R. Corrente

82 — Resultado
Financeiro

v
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69 - Custos E Perdas 78 — Proveitos e Ganhos
Extraordinarios 84 - R. Extraordinarios Extraordinarios
83 - Resultado 84 —
Corrente 85- RAI Resultado Extraordinario

v

A

Fonte: Elaboragdo prdpria

Para obter o Resultado Antes de Imposto, saldam-se as contas 83 e 84, em contrapartida

da conta 85.

Para obter o Imposto sobre o Rendimento, debita-se a conta 861 (Imposto sobre o

rendimento) em contrapartida credita-se a conta 2413 (Imposto Estimado).

E por fim, para se obter o Resultado Liquido do Exercicio, saldam-se as contas 85 e 86

por contrapartida da conta 88.

Apbs efectuar os langamentos de apuramento de resultados é emitido o balancete de
encerramento. A Gltima operacdo de fecho de cada exercicio é assim, verificar se a

conta 6 (gastos) e 7 (proveitos) se encontram saldadas.

A conta de Resultados Liquidos do exercicio, representa no balanco o valor do lucro ou
prejuizo verificado no exercicio. A extensdo ou valor desta conta € fundamental para a
determinacdo da rentabilidade das empresas. Mas para os gestores é fundamental
conhecer os factores que influenciaram essa rentabilidade, facto este que sera possivel
com o conhecimento de informacg6es detalhadas sobre a natureza 0s custos e proveitos,

perdas e ganhos ocorridos no exercicio economico.

Apdbs o apuramento, retira-se o balancete de encerramento da empresa para a elaboragéo

do Balanco e Demonstracéo de Resultados, com este procedimento encerram as contas

35 | Priscilia Soares Félix



Relatdrio de Estagio

que apresentem saldo. As contas 6, 7 e 8 (excepto a conta 88 — Resultados Liquidos) ja

se encontram saldadas apds os lancamentos de apuramento de resultados.

3.4.2.1 — Apuramento do Resultado Operacional

Esta conta reline os saldos das contas de custos desde a conta 61 a conta 67, a crédito,
os saldos das contas proveitos desde a 71 a 77, a debito, assim como a variacdo da

producdo, para conta 81 — Resultados Operacionais, a débito e crédito, respectivamente.

Figura 15: Contabilizacdo do Resultado Operacional

Descricéo Débito Crédito Valor
61 94.285,80 €
62 45.020,80 €
63 2.970,24 €
64 35.796,79 €
Apuramento 66 37.807,39 €
Resultado
Operacionais 81 215.881,02 €
71 26.995,59 €
72 182.100,73 €
73 26.998,08 €
81 236.094,40 €

Fonte: Elaboragao prépria
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3.4.2.2 — Apuramento do Resultado Financeiro

Esta conta recolhe os saldos das contas 68 (a crédito) e 78 (a débito) para o apuramento

de resultados.

Figura 16: Contabilizagdo do Resultado Financeiro

Descricao Débito Crédito

19.630,60 €

Apuramento do 82 19.630,60 €
Resultado
Financeiro 78 6.61 €

82 6,61 €

Fonte: Elaboragéo prdpria

O apuramento do resultado financeiro pode implicar:

- Se o saldo for devedor » prejuizo Financeiro

- Se saldo for credor » lucro Financeiro

A Silvino & Reis, Lda. apresenta um Saldo Devedor de 19.624,05€.

3.4.2.3 — Apuramento do Resultado Corrente

O apuramento de resultado corrente € uma fase opcional, na medida em que o POC
prevé a conta 83- Resultados Correntes, mas deixa a sua utilizacdo ao critério da
empresa.
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Esta conta engloba os saldos das contas 81 e 82, para apuramento de resultados
correntes.

Figura 17: Contabilizagdo dos Resultados Correntes

Descricéo

20.213,38
Apuramento do

Resultado 82 19.624,05 €
Corrente

83 589,33 €

Fonte: Elaboragéao prdpria

A Silvino & Reis, Lda. apresenta um Saldo Credor de 589,33 €.

3.4.2.4 — Apuramento do Resultado extraordinarios

Esta conta engloba os saldos das contas 69 e 79, para apuramento de resultados
extraordinérios (conta 84).

Assim, 0 apuramento do resultado extraordinario pode implicar:

- Se o saldo for devedor prejuizo Extraordinario.

v

- Se saldo for credor lucro Extraordinario.

v

Figura 18: Contabilizacdo do Resultado Extraordinario

Descrigao Débito Crédito

Apuramento do 3.173,44 €

Resultado 79 48.205,89 €
Extraordinario 84 45.032,45 €

Fonte: Elaboracéo prdpria
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A Silvino & Reis, Lda. apresenta um Saldo Devedor de 45.032,45 €.

3.4.2.5 — Resultado Antes de Imposto

Esta conta agrupa os saldos das contas 83 e 84, ou entdo das contas 81,82 e 84, a
crédito, quando a conta 83 ndo é utilizada.

Figura 19: Contabilizacdo do RAI

Descricéo Débito Crédito

Apuramento do 589,33 €
Resultado Antes

84 45.032,45 €
de Imposto

85 44.443,12 €

Fonte: Elaboracdo prépria

Assim, o apuramento do resultado antes de imposto pode implicar:

- Se o saldo for devedor

v

prejuizo Antes de imposto

- Se saldo for credor lucro Antes de Imposto

v

A Silvino & Reis, Lda. apresenta um Saldo Credor de 44.443,12 €.

3.4.2.5 — Imposto sobre o Rendimento do Exercicio

Na conta de Imposto sobre 0 Rendimento do Exercicio (conta 86), encontra-se a quantia
estimada para o imposto. O célculo faz-se tomando o Resultado Antes de Imposto, € a
este acresce-se e deduz-se o valor das correccdes fiscais. Seguidamente, é aplicada a
taxa de imposto ao resultado obtido e ao qual também se acresce a taxa de Derrama e
respectivas Tributagdes Autonomas.
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Figura 20: Contabilizag¢do do Imposto sobre o0 Rendimento do Exercicio

Descricao Débito Crédito

Apuramento do 6.666,47 €

Imposto sobre 0

Rendimento do 86 6.666,47 €

Exercicio

Fonte: Elaboragdo prépria

Estimativa do Imposto:

A estimativa do IRC deve ser feita através de valores o mais proximo possivel da
realidade, contudo existem razdes que fazem com que raramente a estimativa seja

exacta, como é o caso das tributacdes autonomas, dos prejuizos fiscais, entre outros.

Assim, com base nos elementos disponiveis no momento do encerramento das contas,

deve ser feita a estimativa do imposto do exercicio.

RAI * Taxa de IRC (resultante do art.° 81 CIRC).
44.443,12 * 15% = 6.666,47

e Apuramento do Imposto sobre o Rendimento

Matéria Colectavel = RLE +/- Varia¢des Patrimoniais +/- Correc¢des +/- Beneficios

3.4.2.6 — Resultado Liquido do Exercicio

A conta de Resultado Liquido do Exercicio (conta 88) reine o saldo das contas
anteriores e tem duas fases distintas de movimentos, que sdo, a transferéncia de saldos

das contas anteriores para o apuramento de resultado liquido do exercicio econdmico e a
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transferéncia, no exercicio econémico seguinte, do saldo desta conta para a conta de

Resultados Transitados (conta 59).

Apos estas transferéncias, todas as contas serdo saldadas, a excepcao da conta 88 que se
encontra liquida de tributacéo.

Apbs serem efectuados os langcamentos de apuramento de resultados, é entdo emitido o
balancete de encerramento. A Gltima operacdo de fecho de cada exercicio é verificar se
as contas da Classe 6 e da Classe 7 estdo saldadas.

A conta de Resultados Liquidos do Exercicio, representa no balanco o valor do lucro ou
prejuizo verificado no exercicio. O valor desta conta é essencial para a determinacéo da

rendibilidade das empresas.

Em POC, a conta de Resultados Liquidos do exercicio ¢ desdobrada na Conta de
Resultados Operacionais — 81, Resultados financeiros — 82, Resultados Correntes — 83,
Resultados Extraordinarios — 84 e Resultado Antes de Imposto — 85.

Apbs o apuramento, é impresso o balancete de encerramento da empresa para a
elaboracdo do Balanco e Demonstracdo de Resultados. Com este procedimento
encerram-se as contas que apresentem saldo. As contas das Classes 6, 7 e 8 (a excepgao
da conta 88 — Resultados Liquidos) ja estdo saldadas ap6s os langamentos de

apuramento de resultados.

Resultado Liguido:

=RAI-IRC
44.443,12 — 6.666,47= 37.776,65

Conclui-se que o Resultado Liquido da empresa Silvino & Reis, Lda. no fim do
exercicio do ano de 2009 é de 37.776,65€.
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3.5 — Demonstracdes Financeiras

As Demonstragdes Financeiras sdo importantes na medida em que o gabinete de
contabilidade, deve preparar, apresentar, submeter a fiscalizacdo e divulgar no final do
exercicio econdmico. De seguida para melhor compreensdo explico em que é que

consistem as Demonstracdes Financeiras.

3.5.1 — Balancgo

Trata-se de um documento estatico (reportado a uma determinada data) que reflecte o
patriménio da empresa que contem todos os valores dos activos e passivos. O Balanco
revela a diferenca entre os respectivos totais de forma a identificar o patriménio liquido

da empresa ou capital préprio.

O Activo contém os bens da empresa e os créditos sobre terceiros sendo este dividido
em trés partes essenciais: Activo Fixo Tangivel ou Activo Fixo Intangivel (conta 43), e

Acréscimos e Diferimentos (conta 28).

Em seguida encontram-se o Passivo e Capital Préprio, em que o passivo regista dividas
da empresa para com terceiros a curto e médio longo prazo, acréscimos e diferimentos e
provisdes para riscos bem como encargos, contrariamente a funcdo desempenhada do

activo, no passivo a empresa passa a ser devedora.

3.5.2 — Demonstracado de Resultados

Este documento indica como foram obtidos os resultados da empresa num determinado
periodo. Contém os custos e perdas e 0s proveitos e ganhos concebidos pela empresa
num determinado exercicio, assim o resultado obtido pela empresa em analise é

acrescentado pela diferenca entre o valor total dos custos e proveitos.
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A demonstracdo de resultados permite obter varios indicadores que nos informam sobre
qual podera ser o equilibrio financeiro, a prazo, da empresa. Alguns desses indicadores

Sao:

e Margem bruta de exploracéo, que é a diferenca entre o valor da producgédo no
periodo e 0o CMVMC, da-nos logo de imediato a ideia e em termos absolutos do
excedente que a empresa cria, € um bom indicador para uma primeira analise da
viabilidade econémica da empresa.

e Valor Acrescentado, que representa assim a riqueza que a empresa gera num
determinado periodo ou, de outro modo, a valorizacdo que a empresa introduz
nos bens ou servigos que produz, através da sua actividade.

e Cash Flow, que sdo os meios financeiros que a empresa liberta na sua
actividade durante um determinado periodo, o0 que corresponde a variacdo de
dinheiro que ocorreria na empresa caso todos os recebimentos e pagamentos se

efectuassem.

3.6 — Relatério de Gestao

Este documento é elaborado anualmente, apds o encerramento das actividades do
exercicio. Este tem como objectivo dar uma breve ideia da evolugdo dos negécios e a
situacdo da empresa, a evolucdo da gestdo no sector da actividade, as condicdes de

mercado, investimentos, custos, proveitos, entre outros.

3.7 — Encerramento e Reabertura de Contas

Para encerrar uma conta deve ter-se em conta o0 seguinte procedimento:
e Creditam-te as contas com saldo devedor (contas do Activo);

e Debitam-se as contas com saldo credor (contas do Passivo e Capital Préprio).
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O encerramento de contas € a Ultima operacdo das operagdes fim de exercicio. O
exercicio econdémico seguinte inicia-se com a reabertura das contas do Balangco e com a

aplicacdo de resultados.

Os langcamentos de reabertura das contas sdo o inverso dos de encerramento:
e Debitam-se as contas com saldo devedor (contas do Activo);

o Creditam-se as contas com saldo credor (contas do Passivo e Capital Proprio).

3.8 — Declaragdo Modelo 22

A declaracdo modelo 22, relativa ao exercicio de 2009 € constituida pelos seguintes
quadros:

e Periodo de Tributacdo

e Areada sede, direccdo efectiva ou estabelecimento estavel

e Identificacdo e caracterizacdo do sujeito passivo

e Identificacdo do representante legal e do TOC

e 07- Apuramento do lucro tributavel

e (8- Regimes de isencao

e (09- Apuramento da matéria colectavel

e 10- Calculo do imposto

O quadro 07 ¢é apenas preenchido pelas entidades que exercam, a titulo principal, uma
actividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem como pelas entidades nédo
residentes com estabelecimento estavel, destina-se ao apuramento do lucro tributavel e
correspondera ao Resultado Liquido do Exercicio, apurado na contabilidade, o qual é

demonstrado na declaragdo anual.

A entrega da declaragdo de rendimentos modelo 22 deve ser realizada anualmente até ao
ultimo dia atil do més de Maio, em qualquer servico de financas, em suporte de papel
ou magnético, ou enviada via Internet de acordo com o art.° 112° do CIRC:
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“I - O pagamento de IRC é efectuado nos termos previstos no n.° 1 do artigo 40.° da lei

geral tributaria.

2 - Se 0 pagamento for efectuado por meio de cheque, a extingdo da obrigacéo de
imposto sé se verifica com o recebimento efectivo da respectiva importancia, ndo
sendo, porém, devidos juros de mora pelo tempo que mediar entre a entrega ou
expedi¢do do cheque e aquele recebimento, salvo se ndo for possivel fazer a cobranca
integral da divida por falta de provisao.

3 - Tratando-se de vale postal, a obrigacdo do imposto considera-se extinta com a sua

entrega ou expedigdo.”

Na Gesconta a declaracdo Modelo 22 é inicialmente preenchida manualmente, para
evitar erros, e, posteriormente é submetida na péagina do Ministério das Financas,
utilizando a senha e o NIF que corresponde ao cliente.

3.9 — IES- Informacdo Empresarial Simplificada: Declaracdo Anual

Depois de ser entregue a declaracdo do Modelo 22 segue-se 0 preenchimento da
declaracdo anual, a chamada IES (Informacdo Empresarial Simplificada), em que o seu

envio é feito via internet até ao ultimo dia atil do més de Julho.

A IES/DA consiste numa nova forma de entrega, por via electrénica e de forma
totalmente desmaterializada de obrigagdes declarativas de natureza contabilistica, fiscal
e estatistica, aplicavel as sociedades e aos empresarios em nome individual com
contabilidade organizada. A IES/DA deve ser acompanhada por anexos, mas sé sdo

preenchidos 0s necessarios correspondente ao tipo de empresa.

Tendo em conta as empresas que existem no gabinete, vou mencionar apenas 0S anexos

gue Sa0 mais usuais por estas mesmas empresas:

Folha de rosto: declaragéo anual;
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Anexo A: IRC — Informacdo Empresarial Simplificada (entidades residentes que
exercam a titulo principal, actividade comercial, industrial ou agricola, entidades nédo
residentes com estabelecimento estdvel e EIRL (estabelecimento individual de
responsabilidade limitada)).

Anexo F: Beneficios Fiscais, como por exemplo, o beneficio da interioridade.

Anexo G: Regimes Especiais — sociedades de transparéncia fiscal, como por exemplo as
sociedades de TOC’S.

Anexo L: IVA — elementos contabilisticos e fiscais, destina-se a substituir a anterior
declaracdo Anual do IVA.

Anexo N: IVA — Regimes Especiais — combustiveis, bens em segunda mao, etc.

Anexo O: IVA - Mapa Recapitulativo de Clientes (> a 25.000€/Ano).

Anexo P: IVA — Mapa Recapitulativo de Fornecedores (> a 25.000€/ Ano).

Anexo R: Informagéo sobre o estabelecimento da empresa.

Apds todos os anexos estarem devidamente preenchidos, os respectivos formularios séo

entregues no Ministério das Financas.

Passos a seguir para a entrega da IES/DA:

1. Aceder a www.portaldasfinancas.qgov.pt

2. Escolher servigos, entrega, IES/DA (TOC) e preencher a declaracéo
directamente ou abrir e enviar o ficheiro correspondente previamente formatado
de acordo com especificacfes legalmente estabelecidas.

3. Preencher os respectivos anexos.

4. Submeter electronicamente a IES e guardar a referéncia multibanco que é
automaticamente gerada para permitir o pagamento do registo da prestagdo de

contas.

CONCLUSAO

Este estagio curricular realizado na Gesconta proporcionou-me um contacto com a
realidade e tornou possivel a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos ao, longo do

Curso.
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Considero o estdgio fundamental para colocar em pratica os conhecimentos adquiridos
ao longo curso. O periodo de inicio do estagio nem sempre coincide com certas tarefas
contabilisticas e fiscais, no entanto, posso dizer que independentemente do momento,
foi sem ddvida uma mais-valia a minha presenca no gabinete e a realizacdo de todas as

tarefas.

Relativamente a supervisdo, sempre senti que existiu uma enorme confianca em todas as
tarefas desenvolvidas por mim e de um modo absoluto uma grande disponibilidade para
0 esclarecimento de quaisquer dividas e compreensdo para expor e explicar quais 0s
problemas do dia-a-dia e as suas razdes. Todas estas e outras razdes contribuiram para

que pudesse alcangar os meus objectivos a nivel do estagio.

Resumindo, o estagio e a realizacdo deste relatorio contribuiram significativamente para
0 meu futuro em termos profissionais, pois tive a possibilidade de viver num ambiente
de trabalho onde estiverem presentes as mais diversas situacbes tipicas de um

profissional de contabilidade, contribuindo assim para uma maior vontade em aprender.

Mais uma vez agradeco a todos os que me apoiaram tanto na realizacdo do estagio como

na realizacdo do relatério do mesmo.
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Anexo 1

Factura de aquisicdo de matérias-primas
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Anexo 2

Nota de Credito referente a devolucéo de matérias-primas
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Anexo 3

Recibo referente ao pagamento de matéerias-primas
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Anexo 4

Factura/Recibo da EDP
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Anexo 5

Recibo da Gesconta
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ANexo 6

Recibo de Combustivel
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Anexo 7

Taxa Social Unica
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Anexo 8

Recibos de Remuneragdes

57 | Priscilia Soares Félix



Relatodrio de Estagio

Anexo 9

Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Colectivas

58 | Priscilia Soares Félix



Relatdrio de Estagio

Anexo 10

Imposto sobre o Valor Acrescentado
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