NAO FOTOCOPIAR

Escola Superior de Tecnologia e Gestao
Instituto Politécnico da Guarda

RELATORIO DE ESTAGIO

Licenciatura em Contabilidade

Alexandra Fernandes Teixeira
Dezembro | 2009

RELATORIOS CTOC




AY
: ESI!] Relatério de Estagio

Agradecimentos

Quando decidi iniciar o curso de Contabilidade 88 G, ndo sabia ao certo o que me
esperava. Ja tinha tido ha bem pouco tempo ouperiéxacia num curso superior, numa
outra cidade, com outros colegas, amigos e prakessque tinha corrido muito bem, na

verdade, pensei mesmo que seria dificil encontedinan, pelos vistos estava errada.

Na ESTG, aprendi novos conhecimentos e aprofungieo® Por isso, agradeco aos
professores da ESTG, por terem contribuido paranhanformacdo académica, em
especial, ao meu orientador de estagio, o Profégitor Gabriel, que se mostrou

sempre disponivel em ajudar.

Quero agradecer, ao Sr. Carlos Cunha e a D.2r@Zjsto escritorio de contabilidade, a
paciéncia e disponibilidade que demonstraram, sgamentos que transmitiram e a

confiangca que em mim depositaram ao longo do perdedestagio.

Também ndo posso deixar de agradecer aos meuggatréolegas de trabalho, pois
sem a sua ajuda, colaboragcédo e compreensao, ithyiargpossivel as idas regulares ao

escritorio de contabilidade e a conclusédo do estagi

Agradeco aos familiares e amigos, o apoio, alegamizade, que contribuiram para o
meu bem-estar, ao longo destes anos. Em espegglinaus pais, que sempre me

incentivaram a continuar os meus estudos.

Por dltimo, mas ndo menos importante, agradecareas colegas da ESTG, porque
sem eles esta caminhada teria sido muito maisldificlegas, que se tornaram amigos

para a vida...

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
: ESI!] Relatério de Estagio

FICHA DE IDENTIFICACAO

Nome: Alexandra Fernandes Teixeira
N.° Aluna: 7029
Curso: Contabilidade

Estabelecimento de Ensino:Escola Superior de Tecnologia e Gestdo (ESTG) do

Instituto Politécnico da Guarda (IPG)

Empresa de EstadgioGuardaconta — Contabilidade e Fiscalidade, Lda.
Morada: Avenida Nuno de Montemor, n.° 6, 2.° Esq.° - 630@rda
Telefone/Fax:271 211 622

Periodo de Estagio01/05/2009 a 30/10/2009

Orientador na empresa:Carlos Manuel da Cunha

Numero de inscricdo na CTOC:18600

Orientador na ESTG-IPG: Professor Vitor Gabriel

Numero de inscricdo na CTOC:55676

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
, ESI!] Relatério de Estagio

INDICE

GIOSSANIO U8 SIQIAS. .. uuueiiiiiiei ittt e e e ettt e e e e e e e e e e e e e s ee bt e e e e e e e e e s sansbbareeeeaeeesssnsaeaeeeeas \%
TNOICE A FIGUIAS ... .cveiveieeiecee ettt ettt ettt ettt sttt et ebe et e se e et e s teste st etesteste s ateateseeseas VI
TNICE A8 QUAAIOS ... et ettt ettt e e ee s e e e et e e e e e e e e e eeeen Wil
LN RI0] 10070 TS 2
1. A CONTABILIDADE .......cccoteeeetittee et e st s e e e e e e e e ae e e eeaeeae e s aaaeeaseeeeeeeeeeesnsnnnnnnnns 4
1.1. CONCEITO E EVOLUCAO 4
1.2. OBJECTO DA CONTABILIDADE 5
1.3. AS DIVISOES DA CONTABILIDADE 6
1.4. NORMALIZACAO CONTABILISTICA 8
2.  APRESENTACAODA EMPRESAE PLANODEESTAGIO.......ccooviiieeeeeeeeeeeeee e 11
2.1. IDENTIFICACAO E HISTORIAL DA EMPRESA RECEPTORA BJAGIO 11
2.2. PLANO DE ESTAGIO 12
3.  ACTIVIDADES DESENVOLVIDASNOESTAGIO ......c.ocvioiiiieceeeeee e 14
3.1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA OBJECTO DE ANALISE 14
3.1.1. Enquadramento da aCtiVIAAE ........cecceceeiiiiiiiiiiie et e e e e e e e e e e s e esneaaees 14
3.1.2. ENqUAdramento fISCAL ...........eeiii oot e e e e e e e 16
3.2. AS PECAS CONTABILISTICAS 17
3.3. ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS CONTABILISTICOS 19
3.3.1. Recepcao dos doCUMENtOS € SUA OFGANIZAGAD -« .uerereeeeeeaiuiiieeeaaaeeaeaaiareeaeaaesaaannereeaeaaeaaaas 19
3.3.2. Separacao € arquivo dOS JOCUMENTOS ....cereeivrieiiiiieeeiirieeeriteee ettt eesssbee e s sbeeee s snbreeesanbneeesnnnees 19
3.3.3. Classificagcio dOS OCUMENTOS .......ccaaaa ittt e e e ettt ee e e e e e e ee e e e e e e e e et eeeeaaeeeeaannneeeeeas 20
3.3.4. Langcamentos N0 SiStemMa INFOMMALICO .o s vvreeieiieeeaiiieeeeiee e s siee e et e e eaeee e e sneeeeeeeneeeeeeennes 24
3.4. IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO 26
3.4.1. CONSIAEIAGOES GRIAIS. ... .eeie ittt mmmeeceessiteeeeeaibt e e sttt e e s bt e e s ssbe e e s sttt e e s stbreeesantneeessnnneeesnnnneeesd 6.2
3.4.2. RegIMES A€ THDULAGAOD .....eeiiiieieiiieeeee ettt e e e e et e e e e e e e e et te e e e e e e e e e e annnneeeeeeaens 28
B B Y o 101 = Lo 1 [=Y ] (o T e (o AV PO UPRUPTPPNE 29
3.5. A EMPRESA E A SEGURANCA SOCIAL 33
3.5.1. Base de inCIdENCia das rEMUNEIAGOES ceveecemeiievviiiiiieeeeeeieiiiireeteeeesesiabaraeeaeeessssssnsaeeeaaeeesssnnes 33
3.5.2. Regimes contributivos € reSPECHIVAS TAXAS co....uuueiieieeeei ittt ee e e eeeiee e e e e e e e e e e e e e e annees 36
3.5.3. FOINAS dE rEMUNEIAGCAD ........uviiiieeieeieeiiie e ee ettt e e e e e et e e e e e s et e e e e e e e e s ssstbtbrereeaeeessasnnnnes 37
3.5.4. FOImMAas de PAGAMENTO .........ueeeeieieeieeiiia e e ettt ee e e e e e e ettt e eeeeaeaaasaaseeeeeaaaeesaannnsaeeeaaaeeasaasnnnens 38
3.5.5. SUDSIAIOS A€ NALAI € FEMAS........ceecmmeteiie ittt e et e e e e nnreeas 38
3.5.6. Processament0 A€ SAIATIOS ......... oo eeutreteiiiiieetiiitee it e e site e e ssae e e e s b e e s sbbee e s sbb e e e e atbeeeean 39
3.6. TRABALHO DE FIM DE EXERCICIO 46
LG 300 I 10 1Y7=T o1 = Uy o 1Yo T - SRR 47
3.6.2. Regularizagéo das Contas..............
3.6.3. ACréSCIMOS € AIfEIIMENTOS......... . o e e eeneteeeeeteeeeesteeee e sttt eeeaseeeeaaseeeeessaeeeeansseeeeaneeeeeanseeeeeans
3.6.4. Apuramento dos Resultados
RS 0 I =Yg o D= Lo | = T 4 1= L (o T RO RPT SRR
3.6.4.2. Apuramento de Resultados OpPeraCiONaIS..ccc . ..uueiiiiiaaeriiiiie e e 58
3.6.4.3. Apuramento de Resultados FINANCEINOS e everieeiiiiiiiiiieiee e eeeiet e e e e e e e e e e e enenes 58
3.6.4.4. Apuramento de Resultados COrTENIES oo i it 59
3.6.4.5. Apuramento de Resultados EXtraordinarias...........cuveeieeiiiiiiiieiieee e seciiniee e e e eesiivneeeeens 59
3.6.4.6. Apuramento do Resultado Antes de IMPOStO.........c.uuviiiiieeiiiiiiiiiee e 60
3.6.4.7. Apuramento do Imposto sobre 0 RendimentBX@OCICIO. ..........veevreeereiiiiiie e 60
3.6.4.8. Apuramento do Resultado Liquido dO EXEUCICL.......ceeeeeeiiiiiiiiiiiiee e cciieeeeeiiieee e 61
3.6.4.9. Declaragdo Periodica de Rendimentos — MAHEL............cooviieieeiiiiee e 62
1l

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
, ESI!I Relatério de Estagio

3.6.4.10. Pagamento por Conta e Pagamento ESPOCIBIODIA. ............coocvveerrrreee e 67
3.7. Procedimentos de Controlo Interno 70
3.8. Informacao Empresarial Simplificada 73
4. ANALISE ECONOMICAE FINANCEIRA .......ooioiieie ettt en s 76
4.1. ENQUADRAMENTO 76
4.2. O METODO DOS RACIOS 78
4.2.0. ANAIISE ECONOIMICA ... e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e eaa e e eeeaeenananns 87
4.2.1.1. Indicadores de analiSE ECONOMUCA ...uuuueerirrrrrererrrrrririririrr e e e e e e eeaaaeeeeens 78
4.2.1.2. Andlise do Ponto Critico ou Ponto de EQaN.............ceeeiiiireiniiire i eeee e 79
4,22, ANALISE FINANCEITA ..uvvvurtiiiiiiiiiriieese e s e s s e s e s e s e e e e e e e eeeeeeaeataeaaaeeeaeaeesseseeseeesssesrssrsrsrsrrrrrrreed 80.
4.3. ANALISE DE DOCUMENTOS E CALCULO DE RACIOS 84
(070N o U 17X @ 1R 94
BIBLIOGRAFIA ... oottt et e e e e et e e e e e et ab e e e s e ab s eeseebaa s eeseetaa e eessabbaasessenbanaanes 96
INDICE DE ANEXOS .....ooiuiieeiteeeeeeet ettt ettt ete ettt et e e e ete et et eaesteete s eteeteeteseneeteeteeeenes 99
IV

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
: ESI!] Relatério de Estagio

Glossério de Siglas

CAE - Classificacao das Actividades Econdmicas

CC - Cdbdigo Comercial

CIRC — Cddigo do Imposto sobre o Rendimento das PesXuastivas
CIRS — Cddigo do Imposto sobre o Rendimento das PeSingslares
CIVA — Cddigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado

CMVC - Custo das Mercadorias Vendidas e Matérias Codsism
CNC - Comisséo de Normalizacdo Contabilistica

CSC- Cddigo das Sociedades Comerciais

CTOC — Camard écnicos Oficiais de Conta

DGCI - Direccao Geral de Contribuicdes e Impostos

DOAF — Demonstracdo de Origens e Aplicacdes de Fundos
ESTG - Escola Superior de Tecnologia e Educacéo

IASB — International Accounting Standard Board

IES — Informacdo Empresarial Simplificada

IPG — Instituto Politécnico da Guarda

IRC — Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Cokectiva
IRS — Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulare
IVA - Imposto sobre o Valor Acrescentado

MF — Ministério das Financas

MS — Margem de Seguranca

NIC — Norma Internacional de Contabilidade

NIF — Numero de Identificacéo Fiscal

NIRFs — Normas Internacionais de Relato Financeiro

OROC - Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
: ESI!] Relatério de Estagio

PC — Pagamento por Conta

PEC — Pagamento Especial por Conta

PMA — Prazo Médio de Armazenagem

PME — Pequenas e Médias Empresas

PMF — Ponto Morto Financeiro

PMP — Prazo Médio de Pagamentos

PMR — Prazo Médio de Recebimentos

POC - Plano Oficial de Contabilidade

POCP - Plano Oficial de Contabilidade Publica

POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquiasdi®c

POCISSSS — Plano Oficial de Contabilidade das Instituicods Sistema de
Solidariedade e de Seguranca Social

RAI — Resultado Antes de Imposto

RECTOC — Regulamento de Estagio da Camara dos Técni¢omi®fde Conta
RITI — Regime do IVA nas Transaccdes Intracomunitarias
RLE — Resultado Liquido do Exercicio

RO — Resultado Operacional

ROC — Revisor Oficial de Contas

Sl — Sistema de Inventéario Intermitente

SIP — Sistema de Inventario Permanente

SNC - Sistema de Normalizacdo Contabilistica

TOC — Técnico Oficial de Contas

TSU — Taxa Social Unica

VN — Volume de Negbcios

VI

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
, ESI!] Relatério de Estagio

indice de Figuras

FIGURA 1 - ORGANIGRAMA DA EMPRESA MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA...... 16
FIGURA 2 — PAGINA INICIAL DO PROGRAMA INFORMATICO S AGE PARA A EMPRESA
ARV T e ettt ettt e e e e e e e e e e s e s e e s e e e ettt e e et e e e e e e eaeenaenaaaaaas 25
FIGURA 3 — OPERACOES DE FIM DE EXERCICIO ECONOMICO ......cococeveieiciiieieeeeeene, 46
FIGURA 4 — APURAMENTO DE RESULTADOS ...ttt 57
FIGURA 5 — APURAMENTO DO IMPOSTO .....cciiiiiiiiiiiiieee et 63
Vil

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
, ESI!] Relatério de Estagio

indice de Quadros

QUADRO 1 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS VRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. - ACTIVO IMOBILI ZADO - IMOB.
INCORPOREAS ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt a et et et et et et et et e te et et et e s e et ensesene s 84

QUADRO 2 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS VRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — ACTIVO IMOBILI ZADO — IMOB. CORPOREAS

QUADRO 3 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS VRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — ACTIVO CIRCULA NTE - EXISTENCIAS......... 85

QUADRO 4 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS VRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — ACTIVO CIRCULA NTE - DiVIDAS DE 3.° - C/P

QUADRO 5 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS VRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — ACTIVO CIRCULA NTE - DEPOSITOS

BANCARIOS E CAIXA ..ottt ettt ettt ettt ettt e et et et et e s st er et ese s asessesens 86
QUADRO 6 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS VRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — CAPITAL PROPRI O .....coovoviiieiceiceveeeee 87

QUADRO 7 — ESQUEMA DAS RUBRICAS COM MAIS PESO NOS RROVEITOS E GANHOS
DA EMPRESA MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — DEMONSTRACAO DE

RESULTADOS ...ttt ettt e e et e e e e et e e e e ee e e e e e e s e e e e e e e en e e e e e e e ennnneas 88
QUADRO 8 — ESQUEMA DAS RUBRICAS COM MAIS PESO NOS QJSTOS E PERDAS DA
EMPRESA MARVIT - ESTORES E PERSIANAS, LDA. - DEMONSTRACAO DE
RESULTADOS ...ttt ettt e e ettt e e e et e e e e e et e e e e e san e e e e e e e enree e e e e e ennnneas 88

QUADRO 9 — VARIACOES DE 2006 PARA 2008 DAS RUBRICASCOM MAIOR PESO NAS
DEMONSTRAGCOES DE RESULTADOS DE 2006 A 2008, DA EMPRSA MARVIT, LDA......... 89

QUADRO 10 — BALANCOS DE 2006 A 2008 E RESPECTIVAS XRIACOES DA EMPRESA
MARVIT — ESTORES E PERSIANAS, LDA. — PASSIVO ..ot 89

VI

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



Relatério de Estagio

INTRODUCAO

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



A\
ESI!] Relatdrio de Estagio

INTRODUCAO

O estagio na empresa Guardaconta vem ao encontrecgasidade de pér em pratica
conhecimentos que foram sendo adquiridos ao loegted anos a frequentar o curso de
Contabilidade na Escola Superior de Tecnologia estde (ESTG), além de
proporcionar novos conhecimentos e procurar cunmgmirregras formalizadas pela
Céamara dos Técnicos Oficiais de Contas, nomeadamerrtigo 6.°, do Regulamento
de Estagio da Camara dos Técnicos Oficiais de GREBCTOC).

No primeiro capitulo deste relatorio de estagica sedatada uma breve histéria da
disciplina de Contabilidade, enunciam-se algumdwigées e reflexbes acerca da
importancia da mesma, nomeadamente, nos Ultimopoene as suas principais

divisoes.

Posteriormente, no capitulo dois, serd apresendadampresa de contabilidade, a
Guardaconta, Lda., receptora do estagio e idestife-4 a empresa que sera objecto de

analise no terceiro capitulo.

Nesse capitulo, irdo ser abordadas as actividagedagam desenvolvidas durante o
periodo de estagio, demonstrando o processo debilidide organizada, de acordo
com o Plano Oficial de Contabilidade (POC), adoptgkla Guardaconta, Lda..
Nomeadamente, langcamento e classificacdo de dotaspgmocessamento de salarios,

apuramento de IVA, trabalho de fim de exercicio,.et

No capitulo quatro, pretende-se elaborar uma baealise econdmica e financeira da
empresa objecto de estudo. Essencialmente, alavédculo de variacdes e analise de

racios econémicos, financeiros, de funcionamemstieitura.

Por ultimo, sera apresentada uma breve conclus@@aada situagcdo economica e

financeira da empresa em estudo.

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)
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1. A CONTABILIDADE

1.1. CONCEITO E EVOLUCAO

Disciplina ligada a medi¢do de grandezas e aotoedis quantidades, o significado da
palavra contabilidade tem variado ao longo do tempm espaco, uns consideram-na

como sindénimo de escrituragdo, outros como umaicié&te natureza economica.

Muitas definicbes tém sido dadas, sem contudo corein a uma aceitacado geral.
Talvez por isso seja mais importante referir od@minio de actuacao e saber quais as

diversas interpretacdes que tem tido ao longoetopads.

A Contabilidade existe desde os inicios da civiiimae durante um longo periodo foi
tida como a arte da escrituragcdo mercantil. Utibzgécnicas especificas, que se foram
aperfeicoando e especializando, sendo algumas aglieadas até aos dias de hoje. O
homem enriquecia e isso impunha o estabelecimeatdéchicas para controlar e

preservar os seus bens.

E precisamente ap6s a 2.2 Guerra Mundial que sungevas interpretaces da
Contabilidade. A complexidade e a interdependéaaiactividade econdmica originam
uma maior necessidade de obter informagdes, clatgsctivas, oportunas e mais
rapidas, de modo a contribuir para uma boa tomaddedisdes. A essa disciplina, que
por diversos meios e técnicas regista as relagdetertes entre os diversos agentes
econdémicos, podemos designar muito simplesmenteCpatabilidade, ou seja, sem
recorrer a uma definicdo exacta, pode dizer-se Cuatabilidade é uma ciéncia de

natureza econdémica.

Actualmente, a Contabilidade esta bastante desdadapl como consequéncia da
contribuicdo que muitos autores tém dado e doioglamento com outros dominios
como a matematica, a estatistica, a informatiaa, que possibilitam a utilizacdo de

novos processos, uma melhor recolha de informag@mslitam o tratamento de dados.

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)
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1.2. OBJECTO DA CONTABILIDADE

Mais importante que definir Contabilidade seranefes temas que ela aborda e a sua
utilidade. Permite a qualquer agente econdmiccstagcom precisao as operacdes que
manteve com outros intervenientes e saber quaisraequéncias dai decorrentes, nao
s6 para a composicdo como também para o valor tionpaio. Além disso, fornece

informacdes e meios apropriados para que os regpeissda empresa possam tirar

licbes do passado, justifiguem o presente e prepartituro.

A Contabilidade €, portanto, uma ciéncia de naturezondmica cujo objecto € a
realidade econOmica passada, presente e futude qualquer unidade econdémica. Na
sua actuacdo, baseia-se em certos principios raufirocessos e instrumentos
especificos, de modo a poder obter informacdesdeaimo-financeiras necessarias e

suficientes para um conhecimento apropriado daidatie e da situacao patrimonial.

A funcé@o contabilistica existe sempre em qualquédade privada ou publica, s6 que
numas pode estar bem organizada e ser eficierearto noutras se pode encontrar
num estado elementar. Uma Contabilidade bem estd#yorganizada e actualizada é
uma importante fonte de informacdes para todos assipeis interessados: socios;

gestores; Estado; clientes; credores; concorregtes,
As informacdes podem ser de dois tipos:

+ Internas: dizem respeito a actividade interna de uma empm@sde ha uma
preocupacdo em conhecer 0s custos, 0s proveitasresaltados, de modo a
servirem de apoio a tomada de decisoes;

+ Externas: sdo obtidas com o registo das prestacfes cedigaglgidas.

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)
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1.3. AS DIVISOES DA CONTABILIDADE

A empresa desenvolve a sua actividade num meiodeton, social e politico em

constante mutacao, onde mantém relacdes diversasxoutros agentes econdmicos:

+ Clientes que compram os bens que a empresa produanercializa;
<+ Fornecedores de matérias-primas e de maquinas;

+ Estado que define as normas que regulam a actigleohémica.

Os factos patrimoniais resultantes destas relagdetuiem-se no ambito da
Contabilidade Geral. Esta disciplina da-nos uma informacdo sobre a situacéo

econdmico-financeira da empresa e a sua situagaotpeo exterior.

Por outro lado, no desenvolvimento da actividaderdpresa ha a considerar uma zona
interna, isto €, uma zona onde se desenvolve ddede produtiva. Estas relagdes que
se estabelecem no interior da empresa, desde aragéab dos factores produtivos a

producdo de bens, sdo objecto@antabilidade Analitica. Estamos em presenca de

uma divisado da Contabilidade, tendo em conta o t@nde actuacao.

As duas Contabilidades sao independentes uma da, auBs complementam-se.
Contudo, ha diferencas:

+ A Contabilidade Geral d4 uma visdo global e sintética do patriménio da
empresa. Preocupa-se em registar os recebimemtagagnentos. Visa registar
as operacdes que a empresa realiza com o extelatgrar o Balancete de
Verificagcdo, o Balanco e a Demonstracao de Resdtad

+ A Contabilidade Analitica analisa pormenorizadamente a exploracdo da
empresa. Visa conhecer 0s custos e proveitos eacaxps resultados por
produtos, sectores e fungdes, avaliar certos el@sieio Balanco, estabelecer

previsdes e calcular desvios.

Podem considerar-se outras classificagfes, comexgmnplo, tendo por base o periodo
de revelacdo dos factos patrimoniais:
+ Contabilidade histérica: reflecte o passado, ou seja, regista os factos
patrimoniais que a empresa realizou num determinggldodo ou a sua

actividade interna passada;
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+ Contabilidade previsionat estabelece os orcamentos, isto é, quantifica a

actividade a desenvolver durante um certo periodo.

Tanto uma como a outra sdo importantes para aoyéstdecessario conhecer o passado

e preparar o futuro.
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1.4. NORMALIZACAO CONTABILISTICA

Devido a vérios factores e circunstancias, semtia-secessidade de uma harmonizagéo
da organizacdo contabilistica das empresas, de maglee todos falassem a mesma
lingua e obedecessem as mesmas leis. Surge assommalizacdo Contabilistica. O
movimento de normalizacdo reflectiu-se em variosgsa Em 1937, surgiu o plano
contabilistico alem&o. Em 1947, publicou-se em gaanplano nacional.

Em Portugal, o reconhecimento da necessidade deatinacdo levou a constituicdo de
uma comissédo, com a incumbéncia do estudo de naapab contabilistica a implantar
no pais. Com base nos trabalhos da comissao, fovago pelo Decreto-Lei n.° 47/77,
de 7 de Fevereiro de 1977, o Plano Oficial de Guidade (POC).

A adesado de Portugal a Unido Europeia determinmecessidade de ajustamentos
contabilisticos, de acordo com as 4.2 e 7.2 Di@stiComunitarias. Surgiu um novo
Plano Oficial de Contabilidade, aprovado pelo Deecteei n.° 410/89, de 21 de

Novembro de 1989. Posteriormente, parte da suag@ddoi alterada pelo Decreto-Lei

n.° 238/91, de 2 de Julho e pelo Decreto-Lei N2(¥, de 17 de Fevereiro.

E importante referir que o POC tem contribuido,sap¥esente data, para a melhoria da
gualidade de vérios factores do nosso desenvoltoreicrescimento econémico, com

destaque para:

1. O ensino das matérias contabilisticas;
2. A prestacao de contas da comunidade empresarial
3. Ainfluéncia na concepcéo dos planos de contasrsaist
3.1.Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP);
3.2.Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias i®¢BOCAL);
3.3. Plano Oficial de Contabilidade das InstituicdesSistema de Solidariedade
e de Seguranca Social (POCISSSS).

A globalizacdo da economia € um dado adquirido steneontexto a harmonizacéo
contabilistica internacional € crucial para ajudarvencer os enormes obstaculos
decorrentes da necessidade de interpretar os rtidsréormatos e critérios adoptados
nos varios paises. Assim, no ambito do projectmodmado Sistema de Normalizacao
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by

Contabilistica (SNC) com vista a substituicio ddualc POC, a Comissdo de
Normalizacdo Contabilistica, divulgou no dia 7 déhd de 2007, os novos conteudos
para a elaboragcdo das demonstragfes financeirasacdedo com as normas

internacionais de contabilidade.

Actualmente, em Portugal, as Normas Internaciot@iRelato Financeiro (NIRFs) séo
obrigatdrias apenas para as empresas cotadas sm Qantudo, o conhecimento &
factor determinante na competitividade entre engsrepelo que importa ter presente
gue as NIRFs constituem uma importante ferramdotabfdefinancial reportingque é

lider para a comparabilidade de desempenhos emipissa auxiliam as empresas no
acesso a mercados internacionais, ficando estasedinor posicao para aproveitarem as

oportunidades que a economia globalizada dos diaejg oferece.

O futuro ira reforcar a relevancia do modelo dernmiacdo contabilistica baseado no
normativo internacional, alargando a sua adopca®eipienas e Médias Empresas
(PME), projecto ja em curso noternational Accounting Standard BoafthSB) e que

em breve prazo, serd, certamente, aplicavel paealalade das empresas de menor

dimenséo, mas abrangendo a grande maioria do tesigoesarial portugués.
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2. APRESENTACAO DA EMPRESA E PLANO
DE ESTAGIO

2.1. IDENTIFICACAO E HISTORIAL DA EMPRESA
RECEPTORA DO ESTAGIO

Denominagao SocialGuardaconta — Contabilidade e Fiscalidade, Lda.

Natureza Juridica: Sociedade por quotas

Cddigo das Actividades Economicas (CAEB9200

Sécio(s): Carlos Manuel da Cunha; Diamantino Martins de Addrae Firmino
Fernandes Fonseca.

Numero de Identificacdo Fiscal (NIF):501 282 750

Numero de Trabalhadores:8

Ano de Inicio de Actividade:1982

Localizagdo: Avenida Nuno de Montemor, n.° 6, 2.° Esq.°

Contactos:271 211 622 (Telefone/Fax)

A empresa GuardaConta, Lda. iniciou a sua actiedamlano de 1982, nas instalagbes
acima mencionadas, com 3 trabalhadores, um gezathias funcionarias. Actualmente,
€ composta por 8 trabalhadores, trés gerentesiectoharias, com as categorias d& 1.

Escriturarias.

Os seus clientes estdo em grande maioria situadatistrito da Guarda e possuem
actividades distintas como: comeércio de roupas;ei@éEn alimenticios; funerarias;

associac0Oes recreativas e culturais e drogarias.

11
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PLANO DE ESTAGIO

O estagio curricular, na empresa GuardaConta, Isté.,a orientacdo do Sr. Cunha,

teve como principal objectivo complementar a miftvenacdo académica, ao longo

destes quatro anos, com uma formacao pratica sty exercicio de tarefas e funcbes

num contexto real de trabalho e de acordo comassiéos impostos pelo artigo 6.° do

Regulamento de Estagio da Cémara dos Técnicosa@ficie Conta (RECTOC),

nomeadamente:

a.

“aprendizagem relativa a forma como se organizaoatabilidade nos termos
dos planos de contas, oficialmente aplicaveis, e@stecepcdo dos documentos
até ao seu arquivo, classificacao e registo;

préaticas de controlo interno;

apuramento de contribuicbes e impostos e preenciionedas respectivas
declaracoes;

encerramento de contas e preparacdo das Demongsadéinanceiras e
restantes documentos que compdem o dossier fiscal;

preparacao da informacao contabilistica para rela§ e analise de gestao;
identificagdo e acompanhamento relativo a resolugde questbes da
organizagdo com recurso a contactos com os servietecionados com a

profissdo.” (CTOC, 2002)

O estagio decorreu, maioritariamente, nas instelgd& uma empresa cliente, Marvit —

Estores e Persianas, Lda., com idas regulares eesmBuardaConta, no periodo entre
01/05/2009 e 30/10/20009.

12
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3. ACTIVIDADES DESENVOLVIDAS NO
ESTAGIO

3.1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA OBJECTO DE
ANALISE

Empresa: Marvit — Estores e Persianas, Lda.

CAE: 43320 — Rev. 3

NIF: 501 516 464

Objecto: Fabrico e montagem de estores

Matricula: Conservatdria do Registo Comercial da Guarda Na° 52
Natureza Juridica: Sociedade por quotas

Capital Social: 39.903,83€

Numero de trabalhadores:11

Sede:Parque Industrial - 6300 Guarda

3.1.1. Enquadramento da actividade

A empresa Marvit — Estores e Persianas, . @am sede social na Guarda e constituida
sob a forma de sociedade por quotas, soma jaeiate anos de existéncia. O projecto
societario evoluiu, fundindo-se varias quotas, edmaje apenas dois 0s accionistas.
Cerca de 70% da sua actividade corresponde a @odugplicacdo de estores em obras
no Distrito da Guarda, contudo, fora do Distritdéme também um vasto curriculo e

uma consideravel carteira de clientes, principatmeevendedores.

Os dois primeiros anos de actividade foram vividom as dificuldades normais de
gualquer empresa que comeca a sua laboracdo coopésfio sério de se afirmar no

mercado local e regional.

1 O nome da empresa objecto de andlise é fictidomddo, a manter sob sigilo a identificacdo da

empresa verdadeira, de acordo com o Cédigo Deaitol@os Técnicos Oficiais de Contas.

14
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Os anos 90 foram um periodo de muito trabalho,rriggigéncia e, portanto, de

credibilizacao e sedimentacao da empresa.

No geral, ao longo destes anos, a empresa tem grodeealcancar resultados
importantes de crescimento, desenvolvimento e igéyanos Varios sectores, projectos,

fabrico, montagem e vendas de estores.

No que concerne as instalacfes, a empresa inigaa actividade numa loja, na Povoa
do Mileu, que hoje mantém conshow-room Posteriormente, passou a desenvolver a
sua actividade nos baixos de uma vivenda, na Qdmtinheiro. Ai permaneceu nove
anos até que adquiriu um lote no Parque IndustaalGuarda, onde em 1999/2000,

construiu as actuais instalacoes.

Actualmente, conta com uma equipa de onze profiagoqualificados que fazem da
formacao, dedicacdo e rigor, objectivos constaatpsrmanentes a nivel profissional.

So6 assim consegue optimizar 0s seus servigos jlastseus clientes.

Solidifica e actualiza a sua presenca no rankirgponal do sector, com um constante
conhecimento do mercado nacional, com um acompasitanpermanente das suas
evolucbes e participacdes regulares em Feiras hasie Internacionais por toda a

Europa (Espanha, Franca, Alemanha, Italia, ...).

De seqguida, na figura 1, apresenta-se 0 organigdaneanpresa.
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FIGURA 1 - ORGANIGRAMA da empresa MARVIT — Estores e Persianas, Lda.
Quadro de Pesso2009

rOManueI V. Vieira ] eManuel J. Silva
(Director) (Escriturario 1.2)
eMaria A. Vieira eAlice T.
(Director) Fernandes
(Escrituraria 3.2)
\_ ~
DIRECCAO SECRETARIADO

eAlberto Abadesso
(Serralheiro 3.2) PRODUCAO
*Joaquim Farias
(Serralheiro 3.2)
¢José Fernandes
(Serralheiro 3.2)
eTaras Bobyk
(Serralheiro 3.2)
eDimitro Krayev
uSerrtheiro 3.3)

*Manuel Falcdo
(Vendedor Especializado)
eRita M. Caramelo

(Caixeiro 2.2)

Fonte: elaborac@o da empresa Marvit, Lda.

3.1.2. Enquadramento fiscal

A empresa Marvit — Estores e Persianas, Lda., el mio Imposto sobre o Valor
Acrescentado (IVA), enquadra-se no regime normah wez que, genericamente,
liquida IVA nas suas vendas e prestacoes de sengcdeduz IVA nas aquisicOes
realizadas (quando aplicavel, pois existem aquesigue ndo permitem o direito a
deducéo, como as despesas com alimentagéo). Adliciente, a empresa encontra-se
na periodicidade mensal da entrega da declaragé&mipa do IVA, em conformidade
com o artigo 40° do Cdédigo do Imposto sobre o VAknescentado (CIVA).

De acordo com o0 mesmo artigo, a empresa, uma vgdadrada neste regime, é
obrigada a preencher e enviar electronicamentelardedo mensal do IVA até ao dia

10 do segundo més seguinte ao més a que dizenitoespeperacoes.

Em relagéo ao regime, e como a empresa possuibdatdde organizada, passa a ser
sujeito passivo de IRC em regime geral de detergamao lucro tributvel.
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3.2. AS PECAS CONTABILISTICAS

De acordo com o artigo 18.° do Cddigo Comercial)(@S empresas sdo especialmente
obrigadas a ter escrituracdo mercantil, a dar Bal@a prestar contas. Apesar da sua
obrigatoriedade legal, a Contabilidade € uma netzds para a empresa. Contribui
para a sua racionalidade e eficiéncia, permitindegisto, o controlo, a avaliacéo e a
andlise da actividade empresarial.

Para que os objectivos da Contabilidade sejamidtinga empresa concebe e elabora o
plano contabilistico. O plano consiste em defisircantas, os livros, os documentos e
outros elementos necessarios a escrituracao, quercam para uma boa organizacao
contabilistica. Num bom planeamento consideram-se seguintes suportes:

documentos, contas e livros.

Documentos

O patriménio de uma empresa ndo se mantém consgaitecontrario, esta sujeito a

variacdes resultantes da propria actividade. Ogogapatrimoniais resultantes das
relacbes estabelecidas entre a empresa e 0s @gevdes econOmicos devem ser
contabilizados e de acordo, com a alinea a), dgoamt® 3 do Cddigo do Imposto sobre
0 Rendimento das Pessoas Colectivas (CIRC), egstaeleve fazer-se com base em
documentos. Os documentos sdo elementos fundamsel@alontabilidade, devido ao

facto de serem representativos e comprovativosriedeterminada operacgao (factura,

recibo, venda a dinheiro, etc.).

Distinguem-se o0os documentos de movimento interrathds de férias, nota de
lancamento, folhas de producéo, etc.) e os de nentorexterno, 0s que provém ou se

destinam ao exterior (guia de transporte, factateg, recibo, nota de crédito, etc.)

Contas
Nos conjuntos que constituem o patriménio da enapreg\ctivo, Passivo e Capital
Proprio — os elementos patrimoniais com caractesisisemelhantes sdo agrupados em

contas.
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Livros

Os livros de Contabilidade podem ser obrigatoridacaltativos. Os livros obrigatorios

sdo0 0s que a lei enumera como indispensaveis aupraempresario. Sao também
designados por livros selados e vém indicados tigoa81.° do Codigo Comercial. Os
livros obrigatérios séo:

* Inventario e Balancos;

« Diério;
e Razao;
e Actas;

As pecas fundamentais da escrituragcdo séo, portastdivros, as contas onde se
registam as operacdes e 0s documentos que repmEserdomprovam essas operagoes.
A escrituracdo comercial sera, pois, o conjunta@®=umentos e livros que historiam a
evolucdo patrimonial da empresa ou os factos pahi@s que provocam a sua

variagao.
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3.3. ORGANIZACAO DOS DOCUMENTOS
CONTABILISTICOS

3.3.1. Recepcéo dos documentos e sua organizacao

Como referido anteriormente, os documentos, dewrigterna e externa, séo a base de
todo o processo contabilistico, pelo que devemtrseéados e arquivados de forma
cuidada. Na sua grande maioria, os clientes dongebiGuardaConta, depositam
directamente os documentos contabilisticos nasisstaacoes.

Apds a sua recepcdo, segue-se a separacdo dosembosimos quais devem ser,
individualmente, analisados com aten¢do, no queefege aos nomes e numeros de
contribuinte, preco, valor e taxa de IVA, quantiese valores liquidados, de forma a
satisfazer todos os requisitos do n.° 5, do adkfy do CIVA, para que se minimizem

os erros de contabilizagéo.

3.3.2. Separacéo e arquivo dos documentos

Apéds a recepcao dos documentos, procede-se a [galGE0 por diarios e respectivo
arquivo, tendo em conta as datas do més a quespongem e nao esquecendo 0s
seguintes aspectos:
¥ Conferéncia da data, ja que os documentos sdoamdsrda data mais antiga
(inicio do més) para a data mais recente (finahde):
+ Averiguar se foram entregues os documentos origitdd caso de extravio de
um documento € necessario solicitar uma 2.2 via.
< Verificar se todos os documentos estdo de acordo@m.® 5, artigo 35.° do
CIVA, analisando, entre outros, se todos os doctwsei®m nome e nimero de
contribuinte correctos, se contém as quantidadae@s dos bens ou servigos
transaccionados, a taxa de IVA que |he é aplicaveimontante devido, ou em

caso de ser isento, os motivos justificativos daaydicacado do imposto.
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Assim, a separacédo e posterior arquivo dos docursgrdlos diversos diarios, torna as
tarefas posteriores de classificacdo e lancamenais mapidas e com menos

probabilidade de ocorréncia de erros.

Para a maior parte das empresas os diarios ademgado

+ Diério de Caixa— contém os pagamentos e recebimentos de peqakmp v

+ Diario de Compras- contém as facturas de compras, notas de déhibtas de
crédito dos fornecedores, tanto de existéncias ammmobilizado;

+ Diario de Vendas- contém as facturas de vendas, notas de débitdas de
crédito passadas aos clientes;

+ Diario de Operagfes Diversas- contém os documentos relativos ao
processamento de salarios e ao apuramento do I®A,domo todos os outros

documentos que nao se incluam nos diarios antezitereferidos.

Para além dos dossiers anterioresGuiardaConta atribui a cada cliente mais um
dossier, designado de Dossier Fiscal, para arqugadocumentos das operacdes
realizadas com a Administracdo Fiscal, designadamen declaracdo de inicio de
actividade, copia de escritura de constituicdoodéedade, declaracbes do IVA, Modelo
22 do IRC, Modelo 3 do IRS, entre outros.

A obrigatoriedade do arquivo dos documentos, quetabilisticos quer fiscais, €
demonstrada pelo n.° 1, do artigo 52 do CIVA:
“Os sujeitos passivos sdo obrigados a arquivar easssvar em boa ordem
durante os 10 anos subsequentes todos os livragstos e respectivos
documentos de suporte, incluindo, quando a contktule é estabelecida por
meios informaticos, os relativos a analise, progagdo e execucdo dos

tratamentos.”

3.3.3. Classificacéo dos documentos

Apéds a separacao dos documentos, segue-se a ssifiadgdo, pelo método digrafico,
segundo o qual, todo o facto patrimonial da origexwariagdo de uma ou mais contas,
de tal modo, que a soma dos débitos € igual a stmeacréditos. Existem quatro

férmulas digraficas:
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1.2 Formula: um débito = um crédito

2.2 Formula: um débito = varios créditos

3.2 Formula: vérios débitos = um crédito

4.2 Formula: varios débitos = varios créditos

Esta fase de tratamento dos documentos é das mawrtantes pelos niveis de
concentracdo, responsabilidade e profissionalisme exige aos profissionais que

procedem a esta classificacao.

De seguida, apresentam-se alguns exemplos praékcosntabilizacdo de documentos,
tendo por base o Plano de Contas adoptado pelaesapras suas especificidades. E
importante referir que a empresa Marvit — Estoré%®eesianas, Lda., realiza todos os
seus pagamentos através de cheaue transferéncia bancaria, cumprindo os

procedimentos de controlo interno.

Compra de Matérias-Primas a Espanha — Aquisi¢do Intracomunitaria (Anexo 1)

Descricao Débito Crédito Valor
3161181 8.652,70 €
2432122 1.730,54 €
Facturan.? 11.051 de 22.09.2009
2433122 1.730,54 €
111 8.652,70 €

Compra de Matérias-Primas e Mercadorias em Portugal (Anexo 2)

Descricao Débito Crédito Valor
312112 206,07 €
3161112 314,05 €

Facturan.? 1189/2009 de 22.09.2009
2432112 - Taxa 20% 104,02 €

2211012 624,14 €
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Factura/Recibo da PT Comunicacdes, referente a Internet Telepac (Anexo 3)

Descricao Débito Crédito Valor
6222221 38,00 €
Factura/Recibo n.2 G047315814 2432312 - Taxa 20% 7,60 €
de 09.09.2009 6317 0,10 €
111 45,70 €
Factura/Recibo da TMN, S.A. (Anexo 4)
Descricao Débito Crédito Valor
6222221 201,74 €
Factura/Recibo n.? 411817318 432312 - Taxa 20% 40.35 €
de 11.09.2009 @ sn '
111 242,09 €
Factura da compra de combustiveis (Anexo 5)
Descri¢ao Débito Crédito Valor
6221221 (50% dedutivel) 861,25 €
Factura n.2 2090834 de 15.09.2009 2432314 - Taxa 20% 78,30 €
2211017 939,55 €
Factura de prestacdo de servicos de limpeza (Anexo 6)
Descricao Débito Crédito Valor
622341 73,80 €
Factura n.2 22081324 de 30.09.2009 | 2432312 - Taxa 20% 14,76 €
2211026 88,56 €
Recibo de renda da Loja (Anexo 7)
Descricao Débito Crédito Valor
6221954 459,41 €
Recibo de renda n.2 339
de 10.09.2009 24241 68,91 €
111 390,50 €
22
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Despesas de Alimentac¢do (Anexo 8)

Descri¢ao Débito Crédito Valor
Despesas de Alimentacado 6222712 42,00€
IVA ndo dedutivel 111 42'00 €

Despesas com manutencgao de viatura de mercadorias (Anexo 9)

Descricao Débito Crédito Valor
6223211 271,48 €
Factura n.2 200217 de 30.09.2009 2432312 54,30 €
2211022 325,78 €

Despesas com manutencdo de viatura de ligeiros (Anexo 10)

Descricao Débito Crédito Valor
Factura n.2 206781 de 09.09.2009 6223212 191,27 €
IVA n3o dedutivel 2211030 191,27 €

Recibo de Fornecedor (Anexo 11)

Descricao Débito Crédito Valor
2211025 187,31 €
Recibo n.2 3008699 de 10.09.2009
111 187,31 €
Facturas a clientes (Anexo 12)
Descricao Débito Crédito Valor
7112 6.184,86 €

7122 87.399,38 €

Facturas a clientes 2433112 18.516,88 €
7125 9.529,00 €
2111001 121.630,12 €
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Notas de Crédito a clientes (Anexo 13)

Descrigao Débito Crédito Valor
71722 550,12 €
Notas de Crédito a clientes 243412 110,02 €

2111001 660,14 €

3.3.4. Lancamentos no Sistema Informatico

A informatica, como tratamento automatico de dadwgormacao, tornou-se, nos finais
da década de 50 do século de XX, um valioso ingnionde gestdo empresarial e,

consequentemente, da Contabilidade.

Os sistemas informaticos possibilitam o tratamematstomatico da tesouraria,

facturacdo, gestdo de stocks, gestdo de clientds processamento de salarios. O
registo das operacfes por computador, apresenteeiad vantagens em relacdo aos
sistemas de escrituracdo anteriores: rapidez,idadeé de registo, acessibilidade e

reducao de custos.

Depois de os documentos da empresa Marvit — EswrBersianas, Lda. estarem
devidamente organizados e classificados proce@msdancamentos dos mesmos no

programa informatico adoptado pela GuardaContao#fsgamente o SAGE.

Para se realizarem os lancamentos no sistema iaficon cada cliente possui um
codigo de identificacdo. Para se iniciar cada sesséneca-se por encontrar, ou pelo
nome ou pelo codigo, o cliente em causa (normakmergtdo por ordem alfabética),
entra-se na pagina inicial do programa, represamadigura 2, e de seguida procede-
se ao lancamento dos documentos, na opcdocamentas A medida que os
documentos sao langados, vao sendo numerados seduremte na parte superior do

documento.
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FIGURA 2 — P4gina inicial dgrograma informatico SAGE para a empresa MARVIT
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Ficheros Tobelas Processamerto Mapas  Orgamertaco  Leitérios  OCbrgacles  Ajds
- @ ¥ © é ; n a3 ¥ = =~ B
Aoew Plano Contas  Centros Custo  Tercewos o Contas IVA  Langamentos Consuka Cortas  Orcamento Corkas  Menus Barras 5

Processamento (¢<g) <« |

Taretos do processamento Guardaconta-Contad Assst Facalls

om Secvieo hov Yo até 0903

< Novo lngamerto
5 Nova corts

& Novo chente ou fomecedor Balancete Razs Cg‘\
& Novo certro de custo X
i Reconciia;3o bancéns -
- & 6 Corts Descricho Déblo
= / 1" coton 3526281,
— e - 12 Depbstos & Ordem 1847769,
! 1 Pr
P o conias | 1 3 Depdstos aPrazo 0,
£ Linta de langamentos 121 {;2 : 14 Outros Depdstos Bancirios 0,
W Luta de chentes e fomecedores - 15 Touos Negocidvels 0,
& Luts de certros de custo Lang 00 c 25 de 18 Outras Agicecgles Tesourara 0,
Contas 19 Austamentos plagh tescuraria 0,
\ —_— 2 Clertes 1.681 020,
t | g Q 22 Formecedores 440840,
| g Processamento (cg) — —_— 23 Emgeéstimos Otedos 175629,
‘ Recorcsc3o  Maps movs Maps mor 24 Estado e Outros Ertes MRicos 921655,
' Q4 Consultas (cg) Barcéns pocteconcha  reconcha 25 Accioristes (S6cios) 0,
E Tarefas més e ano (¢g) 26 Outros Devedires o Credores 52029,
t J 5 5 27 Acréscimos o Difermentos 0,
|22 Orcamentacio o — 28 Austde Divides 8 Receber 0,
= D 29 Provishes 0
- < > v
GPoc 09.03.001

+4 Iniciar. vree

Fonte: programa informatico de contabilidade SAGE

E de salientar que o programa informatico constiteicerta forma, uma ferramenta de
controlo sobre os valores a débito e a créditas pej em cada langcamento, os valores a
débito ndo forem idénticos aos valores a crédigistema ndo deixa avancar para o
langamento seguinte sem se corrigir primeiro odemento incorrecto. No fim de todos
0s documentos estarem lancados, 0 programa pegrirar os respectivos Balancetes

Mensais, Trimestrais e Anuais, bem como Diarios.

Todos os lancamentos no sistema informatico tém tquesuporte documental, em
conformidade com o n.° 3 do artigo 115 do CIRC, eadamente:
“a) Todos os langamentos devem estar apoiados emnaentos justificativos,
datados e susceptiveis de serem apresentados squ@necessarios;
b) As operacdes devem ser registadas cronologicEneem emendas ou
rasuras, devendo quaisquer erros ser objecto delaegacdo contabilistica

logo que descobertos.”
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3.4. IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTADO

3.4.1. Consideracbes Gerais

O IVA insere-se nos denominados impostos indirectmsa vez que o objecto de
tributacdo € o consumo e ndo o rendimento, pam d& ser um imposto plurifasico,
uma vez que incide sobre todas as fases do cireaiitaémico. Segundo o n.° 1, do
artigo 1 do CIVA:
“Estéo sujeitas a imposto sobre o valor acresceatad
a) As transmissdes de bens e as prestacfes de seefegisadas no territorio
nacional, a titulo oneroso, por um sujeito passigindo como tal;
b) As importagOes de bens;
c) As operacOes intracomunitarias e efectuadas natéeiw nacional, tal como
sdo definidas e reguladas no Regime do IVA nas shagdes

Intracomunitarias.”
De acordo com o artigo n.° 2 do CIVA, é sujeitogpasde imposto:

“a) As pessoas singulares ou colectivas que (...ycexe actividades de

producdo, comércio ou prestacao de servigos;

b) As pessoas singulares ou colectivas que, segarndgislacdo aduaneira,

realizem importacdes de bens;

c) As pessoas singulares ou colectivas que em réactw documento

equivalente mencionem indevidamente IVA;

d) As pessoas singulares ou colectivas que efectugmracdes
intracomunitarias, nos termos do Regime do IVA nasansaccoes

Intracomunitarias.”

e)(..)"
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Com base no artigo 28.° do CIVA, os sujeitos passsao obrigados a emitir factura
ou documento equivalente (nota de débito, notaréidito e venda a dinheiro). A guia
de transporte ndo é considerado documento equigateriactura e ndo da direito a
deducdo nem a obrigacado de entrega de imposto.

A facturacdo deve ser feita no prazo de 5 dias,(tentados a partir do dia Gtil seguinte
ao do momento em que o imposto lhe € devido (faciar simples) ou contados a partir

do ultimo dia do periodo a que respeitam (factwagébal).

A contabilidade deve ser organizada de forma ailpbss o conhecimento claro e

inequivoco dos elementos necessarios ao calcuimgosto, bem como permitir o seu
controle comportando todos os dados necesséariopreenchimento da declaracao
periddica do imposto.

Como ja foi referido o IVA é um imposto geral soloreonsumo, pois incide sobre as
transmissdes de bens, as prestacfes de servicgsaguasicdes intracomunitarias
efectuadas em territorio nacional tal como est@ulaglas no regime do IVA nas

transac¢Oemtracomunitérias (RITI — Art. 1.° a 8.2 do CIVA).
O imposto a apurar sera:
IVA Apuramento = IVA liquidado — IVA dedutivel £ IV A Regularizactes

O valor tributavel (Art.° 16.° e 17.° do CIVA) regenta o0 montante de bens e servi¢os
sobre o qual ira incidir a taxa de imposto e inakiseguintes rubricas:

+ O custo de factura dos bens e servicos;

+ As despesas debitadas aos clientes: seguros, é@sigsansporte, publicidade,

etc.

O valor tributaveh&o incluira:

+ Os descontos, abatimentos e boénus;

+ As embalagens que ndo forem transaccionadas;

+ Os juros pelo pagamento devido da contraprestacao.
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Segundo o artigo 18.° do CIVA, as taxas em vigo€ontinente sdo as seguintes:
¥ Reduzidade5% que se aplica as importacdes, transmissdes dechesrvicos
mencionados na lista | anexa ao CIVA,
+ Intermédia de 12% que se aplica as importacdes, transmissdes de éens
servicos mencionados na lista Il anexa ao CIVA,;
+ Normal de20% que se aplica as importacées, transmissdes deebesIvicos

nao incluidos nas listas | e Il anexas ao CIVA;

Nas regibes autonomas dos Acores e da Madeira x&s taplicaveis sao,

respectivamente de 4%, 8% e 15%.

3.4.2. Regimes de Tributacao

Em Portugal existem trés tipos de regimes de agfid de IVA: Regime Normal,

Regime Especial de Isen¢cédo e Regime Especial apseRes Retalhistas.

Regime Normal(artigos 19.° a 25.° do CIVA)

O apuramento do imposto € feito na declaracao giedp através do site da Internet
www.portaldasfinancas.gov.pt, e os periodos de stgpsdo, de acordo com o artigo
40.° do CIVA:
+ Mensal, para os sujeitos passivos com um volume de neg@ciual superior a
498.797,90¢€;
< Trimestral, para os sujeitos passivos com um volume de negaciual inferior
a 498.797,90€;

Regime Especial de Isencagrtigos 53.° a 59.° do CIVA)

Todos os sujeitos passivos que ndo possuam Codéalail Organizada para efeitos de
IRS ou IRC, ndo tenham praticado operacfes de tag#w, exportacdo ou actividades
conexas e nado tenham atingido no ano civil antemorvolume de negdcios superior a

9.975,96€, sdo considerados sujeitos passivo®osesto artigo 53.2, n.° 1 do CIVA.
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No entanto, 0s sujeitos passivos com um volumesdéaios superior a 9.975,96€, mas
inferior a 12.469,95, que, se tributados preenchsrondi¢des de inclusdo no regime
dos pequenos retalhistas, também sdo consideragiteos passivos isentos pelo artigo
53.9,n. 2 do CIVA.

Regime Especial dos Pequenos Retalhist@stigo 60.° do CIVA)

Segundo o n.° 1, artigo 60.° do CIVA, para serarado no Regime dos Pequenos
Retalhistas, é necessario ser retalhista e pesspdas, ndo possuir nem ser obrigado a
possuir Contabilidade Organizada para efeitos d& éRter efectuado no ano civil

anterior um volume de compras inferior ou iguaba8849,79¢€.

De referir, que segundo o n.° 6, do artigo 60.°CddA, também s&o considerados
retalhistas aqueles cujo volume de compras e bdastinados a venda sem
transformacdo, atinja pelo menos 90% do volumeamepcas total e também aqueles
gue pratiquem operacdes de importacdo, exportagé@xrtvidades com elas conexas,
operacdes intracomunitarias referidas na alinéa €).° 1, do artigo 1.° ou prestacfes de

servigos néo isentas de valor anual inferior a@3,

3.4.3. Apuramento do IVA

O apuramento do IVA é efectuado directamente pedgrama informatico utilizado
pela GuardaConta. De acordo com o artigo 19.° d¥ACle como referido
anteriormente, o IVA a declarar a Administracdoc&ligesulta da diferenca entre o
imposto liquidado e o imposto dedutivel. O apurameo VA consiste em deduzir o
IVA Dedutivel, imposto que a empresa suporta qudadaquisicées de mercadorias,
matérias-primas e bens e servi¢os sujeitos, aoll\@idado, imposto que a empresa
recebe com as vendas e prestacdes de servicosdoest

Para cumprir os requisitos exigidos pelo CIVA, nee gqespeita ao apuramento do
imposto, o POC apresenta na conta 24 — Estada@sarites publicos, a subcot3

— Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), queseontra dividida em subcontas de
acordo com a natureza das operacdes e por ordesvente das taxas de imposto

aplicaveis.
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24.3.1 — IVA Suportado
A subconta 24.3.1 — IVA Suportado, de uso facwitaté debitada pelo IVA suportado

em todas as aquisi¢des de existéncias, imobilinadie outros bens e servigos.

As subcontas movimentadas a débito serdo postenmentreditadas pela transferéncia
do seu valor para as subcontas respectivas d& 24l18A Dedutivel, quando o imposto
suportado é dedutivel, e/ou da subconta 63.1.2pedtos Indirectos (IVA), quando o

imposto suportado nao é dedutivel.

24.3.2 — IVA Dedutivel
A subconta 24.3.2 — IVA Dedutivel ser& movimentad#ébito pelo montante do IVA
dedutivel, resultante das compras de bens e senéglmuiridos pela empresa.
Posteriormente, sera creditada pela transferémcieed valor para a subconta 24.3.5 —

IVA Apuramento.

24.3.3 — IVA Liquidado
A subconta 24.3.3 — IVA Liquidado sera creditadb p¢A liquidado nas facturas ou
documentos equivalentes emitidos pela empresa,edged ndo se verifiguem as
situagdes previstas nos artigos, 9.2, 10.°, 1B#%do CIVA. Entretanto, quando houver
uma liquidacédo do IVA por forca da afectacdo olizaitdo de bens a fins estranhos a
empresa, de transmissdes de bens ou de presta;éer/itos gratuitos ou da afectacdo
de bens a sectores isentos quando relativamergsea bens tenha havido deducéo de
imposto, utilizar-se-4 a subconta 24.3.3.2 — Autsomos e operagdes gratuitas.

24.3.4 — IVA Regularizacbes
A subconta 24.3.4 — IVA RegularizacOes registacareccoes de imposto apuradas nos
termos do CIVA e susceptiveis de serem efectuadeas respectivas declaracdes
periodicas. As regularizacdes de IVA, que podenultas de erros ou omissdes no
apuramento do imposto, devolucdes, descontos dinedvdos, rescisdées ou reducoes
de contratos, anulagbes e incobrabilidade de odibubos, sinistros, entre outros,
poderdo originar imposto a favor do sujeito passivdébito na subconta 24.3.4.1, ou a

favor do Estado, na conta 24.3.4.2.
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24.3.5 — IVA Apuramento
A subconta 24.3.5 — IVA Apuramento centraliza todapuramento do imposto, atraves
da transferéncia das subcontas movimentadas. Inande, sera debitada pelos saldos
devedores das subcontas 24.3.2 e 24.3.4.1 e cdadgelos saldos credores das
subcontas 24.3.3 e 24.3.4.2.

Posteriormente, o valor de imposto apurado ser&sfeado para a subconta 24.3.6 —
IVA a Pagar, se a subconta 24.3.5 — IVA ApuraméiviEr um saldo credor, ou para a
conta 2.4.3.7 — IVA a Recuperar, se a subconta.24-3VA Apuramento tiver um

saldo devedor.

De seguida, exemplifica-se o apuramento do IVA d&s rde Setembro da empresa
Marvit — Estores e Persianas, Lda., tendo por lbaBalancete Analitico desse més
(Anexo 15).

Assim, transferem-se para a subco?a3.5 — IVA Apuramento todas as contas de

IVA movimentadas no periodo de imposto:

Descricao Débito Crédito Valor
2432112 5.633,01 €
2432122 9.516,60 €
2432212 408,85 €
2432311 2,85€
2432312 836,59 €
APURAMENTO DO IVA 2432314 97,81€
243412 110,02 €
2433112 20.385,67 €
2433122 9.516,60 €
243422 1,40 €
2435 13.297,94 €

Como o saldo da subcon24.3.5 — IVA Apuramento € credor, a empresa Marvit —
Estores e Persianas, Lda., tem imposto a pagastaodeno valor de 13.297,94€, pelo

gue contabilisticamente deve:
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Descri¢dao Débito Crédito Valor

Imposto a entregar ao Estado 2436 2435 13.297,94 €

Uma vez realizado o apuramento do IVA mensal, mlece de seguida ao
preenchimento da Declaracdo Periodica de IVA — NModg via internet, no site

www.portaldasfinancas.gov.pg a sua submissdo. Apos submetida, imprime-se a

declaracdo (Anexo 16) e caso haja imposto a pagarjme-se a respectiva guia de
pagamento (em duas vias) a fim de ser possivgjuadécdo do imposto em qualquer
balcdo dos CTT, por cheque emitido a ordem dotiristde Gestédo da Tesouraria e do

Crédito Publico (IGCP) ou transferéncia bancéria.

Se houver IVA a recuperar, na declaracdo do pergadjuinte indica-se o valor de

reporte, nomeadamente, no campo 61 da DeclaracéelB.

A Declaracao Periodica de Substituicdo — Modeloufilzada se existir um engano no
apuramento do imposto e se 0 mesmo for detectaaotap sido enviada a Declaragéo
Periodica — Modelo B, corrigindo e substituindméesiormente enviada.
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3.5. AEMPRESA E A SEGURANCA SOCIAL

A execucdo de uma Contabilidade, exige por parteutiliizador conhecimentos
relacionados com o processamento de salarios easarantribuicdes para a Seguranca
Social, nomeadamente:

+ Base de incidéncia das remuneracoes;

<+ Regimes contributivos e respectivas taxas;

+ Folhas de remuneracao

+ Formas de pagamento.

Héa programas informaticos que executam todo esteepsamento de ordenados, no
caso da GuardaConta, Lda., o programa utilizado @Rl — Gestdo de Recursos

Humanos.

3.5.1. Base de incidéncia das remuneracgoes

Os rendimentos do trabalho estdo, de um modo grigitos as contribuicdes para a
Seguranca Social e ao IRS. Enquanto o IRS diz itespeclusivamente ao trabalhador,
as contribuicdes para a Seguranca Social recaem sdtabalhador e sobre a empresa.
A base de incidéncia de contribuicdes para a Segar&ocial sdo as remuneracoes
pagas. Estas representam as prestagbes que, nuss tdo contrato de trabalho,

constituem a contrapartida que é devida ao trablath@ela prestacéo da sua actividade.

De acordo com a folha de remuneracdes a entregdnsigtuicoes da Seguranca Social,

as remuneracdes pagas sao de trés tipos:

¥ Remuneracdes de caracter permanente (ordenaddostndiades, prémios de
produtividade, subsidios de renda de casa, geatbes, remuneracdo do
trabalho suplementar e nocturno;

+ Comissdes, bonus e outras prestacgoes;

¥ Subsidios de férias, Pascoa, Natal e reforma gaidai

33

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
: ESI!] Relatério de Estagio

Por outro lado, ndo séo consideradas remunerggées efeitos de contribuicdo para a
Seguranca Social, e consequentemente, ndo sado omada&s nas folhas de

remuneracoes:

+ Ajudas de custo;

+ Bolsas de estudo;

+ Abonos para falhas (sujeito a IRS o valor que excamh 5% a remuneracao
mensal fixa);

Os valores das refeicbes tomadas em refeitériesmaesa;

Despesas de transporte;

Subsidio de refei¢cdo néo sujeito a IRS;

¢ ¢ ¢ ¢

Prémios pecuniéarios de antiguidade, sem caraaatare desde que nao figurem

nos contratos de trabalho, nem seja uso da empresa;

+

Subsidios de doenca e para fazer face a despedammeé hospitalares;

+ A indemnizagao pela ndo concessao de férias.

As ajudas de custo consistem num abono pago dmdhaalores quando deslocados em
servico, destinando-se a compensar 0s encargos @imentacdo e o alojamento. S&o
processadas juntamente com as remuneracoes, eaiaespando o valor atribuido é

superior ao limite legal. O excedente é consideradwneracao.

E indispensavel a existéncia de um impresso prapr® devera ser preenchido pelo

trabalhador onde figuraré:

+ A sua identificacéao;
+ O inicio e termo do periodo de deslocacéo;

+ O local de deslocacéo e ajudas de custo.

O montante é contabilizado na conta 6.4 — Custo egmessoal. Ha ajudas de custo

isentas e ajudas sujeitas a tributacao.

Os pagamentos efectuados a trabalhadores e a neenidrgestdo pela utilizacdo de
viatura prépria ao servico da empresa devem seor®gos por um documento

apropriado, que deve mencionar:

+ Nome do trabalhador;
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Numero de contribuinte;
Identificacéo da viatura;
Itinerarios e distancias percorridas;

Data e motivos da deslocacéo;

¢ ¢ ¢ ¢ ¢

Numero total de quildémetros, preco por quilometmwalor total a receber.

As referidas quantias ndo sdo consideradas comonesacdes, desde que o valor do
quilometro ndo exceda os limites legalmente estaltkls e se encontrem

adequadamente justificados.

O referido documento deve ser assinado pelo trabathe autorizado pela pessoa

responsavel.
Consideram-se rendimentos do trabalho dependente:

+ Remuneracdes: ordenados, salarios, vencimentoseforéna, pré-aposentacao
e abonos de reserva;

+ Subsidios ou prémios: de residéncia, de refeicaatd) de férias, de Natal,
estudo, doenca (parte, prémios);

+ Outros: gratificac6es, comissdes, senhas de pr&sebgnos para falhas (parte),

ajudas de custo (parte) e beneficios e regalias.

O n.° 3, do artigo 2.° do CIRS, refere no rendimedd trabalho e sujeito a IRS, os
subsidios de alimentacdo, na parte que exceda ®no Malor estabelecido para os
servidores do Estado, ou em 1,7, no caso do sobdédalimentacdo ser pago em vales

de refeicao.

< Transporte em automovel proprio: 0,40€ por Km;

+ Abono para falhas até ao seguinte valor: 5% x re@magdo mensal fixa;

+ Abono de familia e prestaces complementares taimoc subsidios de
aleitacdo, casamento, funeral, nascimento que réedam os limites legais
estabelecidos;

+ Subsidio de desemprego;

+

Subsidio de doenca, apenas na parte que é atripelel&eguranca Social;

35

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



A\
ESI!] Relatdrio de Estagio

¥ Indemnizacdo por incapacidade temporaria ou pemt@enem resultado de
acidentes de trabalho;

+ As importancias recebidas a qualquer titulo no descessacédo convencional ou
judicial do contrato individual de trabalho, de tato de aquisicédo de servigos
ou funcdes publicas, de gestor, administrador oenge de pessoa colectiva, até
ao valor correspondente a um més e meio multipigeedo numero de anos ou
fraccdo de antiguidade:

(1,5 x n.° de anos x Remuneracao (fixa) x 12) / 12

O excedente ficara sujeito a tributacdo. Nao hasiieefto a exclusdo se nos doze meses
seguintes for criado novo vinculo com a mesma adédu outra que com ela esteja em
relacdo de dominio ou grupo ou se 0 sujeito passweficiar, nos Ultimos cinco anos,

de néo tributacéo total ou parcial relativamentmportancias recebidas por cessacao

de contrato individual de trabalho.

3.5.2. Regimes contributivos e respectivas taxas

O Decreto-Lei n.° 199/99, de 8 de Junho, proceddefidicdo dos principios gerais a
gue obedece a fixacao das taxas contributivas dorfeeGeral de Segurancga Social dos
trabalhadores por conta de outrem.

As taxas contributivas foram adequadas em funcasitdacOes especiais decorrentes,
da proteccéo garantida, da natureza dos fins dakadas empregadoras, da debilidade
econdmica de algumas actividades profissionais awnetessidade de incentivar a

incluséo de certos grupos de trabalhadores no ohedmtrabalho.

A taxa contributiva geral € de 34,75%, correspodden23,75% as entidades
contribuintes e 11% aos beneficiarios. A taxa ébuativa dos érgaos sociais é 31,25%,
21,25% as entidades contribuintes e 10% aos bé&reis Existem situacdes em que as
entidades empregadoras beneficiam de reducdo ogamseéemporaria da respectiva
taxa. Em caso de trabalhadores deficientes a tesduzida para 12,5% e se estivermos
perante jovens a procura do 1.° emprego e deseatmegle longa duracdo hé isencao
temporaria de 36 meses. Por exemplo, a empresadatMaeneficia de taxa reduzida, por

ter ao seu servico, alguns funcionarios com maisnes.
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3.5.3. Folhas de remuneracéo

A empresa Marvit — Estores e Persianas, Lda., euaas empresas sao obrigadas a
entregar as Instituicdbes de Seguranca Social om@mcontram inscritas, na qualidade
de contribuintes, folhas das remuneracdes pagasésoanterior a cada um dos seus
trabalhadores. Essa listagem pode igualmente gargfer via informética, desde que

respeite as especificacdes legalmente estabelecidas

As folhas devem ser entregues nos centros regjonass bancos domiciliados, ou
enviadas pelo correio até ao dia 15 do més segainiele a que dizem respeito. As
diferencas ou retroactivos, devem ser referidodoftea do més em que sao pagos,
discriminados por tantas linhas quantas as nedassActualmente, estas folhas podem

ser substituidas por suporte magnético.
Mensalmente deve levar em conta o seguinte:

+ Nas folhas devem constar todos os trabalhadores pgestam servico na
empresa: trabalhadores dependentes, administradinastores e membros dos
orgdos sociais, independentemente da forma de evagfo, duracdo do
contrato ou horario de trabalho;

+ Deve ser elaborada uma folha auténoma, por cadaeempntributivo;

+ As folhas devem ser autenticadas com assinatuadrelo da entidade patronal

e visada pela Comisséao de trabalhadores.
Por cada funcionario h& que referir:

+ Numero de beneficiario;

+ Nome — os beneficiarios sdo mencionados na folhandem alfabética;

<+ (Em primeiro lugar aparecem os trabalhadores améxie de seguida os
admitidos nesse més)

Data de nascimento;

Categoria profissional;

Total dos dias de trabalho no més;

¢ ¢ ¢ ¢

Retribuicbes pagas ao funcionario:
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- remuneracbes de caracter permanente (ordenadosrndlades, prémios de
produtividade, subsidios de renda de casa; giatidies, remuneracdo do trabalho em
dias de descanso ou feriados, remuneracdo dotimabaplementar e nocturno);

+ Comissdes bonus e outras prestacoes;

¥ Subsidios de férias, Pascoa, Natal e reforma gaidai
As folhas de remuneracfes podem ser:

Normais — Folhas das remuneragfes pagas no més anteriada wim dos seus
trabalhadores;

Aditivas — Folhas que declaram remuneracdes referentesesrdderentes;
Subtractivas — Folhas referentes a remuneracdes pagas indemmdemDeve ser
preenchida uma folha referente ao més da ocorrérmma valores correspondentes, em

negativo.

3.5.4. Formas de pagamento

O pagamento das contribuicdes para a Segurancal Slevie ser efectuado através de
Guia de Pagamento — Taxa Social Unica e acompamteadaeque até ao dia 15 do més
seguinte aguele a que respeitam. No caso do peanintr num sabado, o pagamento

pode ser feito no primeiro dia util seguinte.

Segundo o artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 103/8® dle Maio o0 atraso no pagamento
das contribui¢des origina juros de mora. Segundeesmo artigo do referido Decreto-
lei, a taxa de juro aplicavel por cada més de atéaigual aguela que esta estabelecida

para as dividas de contribuicdes e impostos dedddsstado.

3.5.5. Subsidios de Natal e Férias

Os trabalhadores tém direito ao subsidio de Nagalvalor igual a um més de

retribuicdo, que sera pago até 15 de Dezembrodiear®.
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O montante do subsidio de Natal & proporcionaleampbd de servico prestado no ano

civil, nas seguintes situacoes:

+ No ano de admissao do trabalhador;
+ No ano de cessacao do contrato de trabalho, ptgqugrdorma;
+ Em caso de suspensdo do contrato de trabalho pmdimento prolongado

(doenca, cumprimento do servigco militar).

Os montantes dos subsidios de Natal e de Féridstarastao sujeitos a descontos para

a Seguranca Social, sendo aplicaveis as mesmasredgeadas anteriormente.

Por sua vez, a retencéo de IRS é efectuada solbeznaseracdes mensalmente pagas
ou colocadas a disposicdo dos seus titulares, nmtedaaplicacdo das taxas que lhe
correspondam. Estes subsidios sdo sempre objecttemgdo autbnoma, ndo podendo,
para o calculo do imposto a reter, ser adicionadoseemuneracdes dos meses em que
sdo pagos ou colocados a disposicdo. Se os subs$idem pagos fraccionadamente

sera retida, em cada pagamento, a parte propolcornaposto calculado.

3.5.6. Processamento de salarios

Sobre os rendimentos do trabalho dependente, aesenpambém efectua retencdes na
fonte de IRS, as quais sdo calculadas em confodmidam as tabelas constantes do
CIRS, cujas taxas aprovadas anualmente pelo or¢arderEstado dependem do valor
do vencimento base, da situacao do titular dosimeardos (1 ou 2 titulares, deficiente

ou néo) e da composicao do seu agregado familiar.

As entidades que disponham de Contabilidade Orgdaizao ainda obrigadas, em
conformidade com o artigo 101.° do CIRS, a efeatet@ncdes na fonte de acordo com

as seguintes taxas:

a) 15% se os rendimentos forem provenientes da pdgmeintelectual, industrial
ou de prestacado de informacfes respeitantes ai@xgiaradquirida no sector ou
se forem da categoria E ou da categoria F.

b) 20% se forem rendimentos de actividades profis@orespecificamente

previstas na lista a que se refere o artigo 15TIBS.
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c) 10% se forem rendimentos da categoria B, refemdoalinea b) do n° 1 e alinea

g) e i) do n.° 2, do artigo 3.°, ndo compreenditalinea anterior.

As retencdes na fonte de IRS incidem sobre as reragdes brutas, bem como sobre as
pensdes mensalmente pagas ou postas a disposg&esgectivos titulares, mediante a
aplicacdo da taxa que Ihe corresponde e devermsegees até ao dia 20 de cada més
seguinte aquele em que foram feitas as dedu¢destennos do artigo 98.° do CIRS.
Por conseguinte, a entidade patronal € obrigadetea 0 imposto no momento do

pagamento ou da colocacao a disposicado dos regpetitulares.

Como casos particulares, salienta-se que, no FaceENto dos meses em que se paga o
subsidio de fériasu o subsidio de Natal se deve ter em atencéo egses subsidios
ndo ha direito a subsidio de alimentacdo. Por datto, se houver faltas ao servico
numa Segunda-feira havera lugar ao desconto tandoéBomingo, do mesmo modo,

se a falta for a uma Sexta-feira, ser-lhe-a deadoniambém o dia de Sabado.

Em termos contabilisticos, os lancamentos a efettaduzem-se no débito da conta 64
— Custos com o Pessoal e no crédito das subcofifas- Pessoal (remuneracdes a
pagar), 263 — Sindicatos (desconto para os Simdi;aP42 — Retencdo de impostos
sobre rendimentos (desconto do IRS) e 245 — Caigdbs para a Seguranca Social
(desconto da TSU).

1.2 Fase: Processamento de salarios
1.1. Processamento de salarios dos 6rgaos sociais

O processamento de salarios dos 6rgaos sociaispessmal (conta 641), na empresa

Marvit — Estores e Persianas, Lda., para o méstbro de 2009 corresponde a:
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* Manuel V. Vieira (Director)

Descrigao Débito Crédito Valor
Vencimento 6411 1.980,00 €
Subsidio de Alimentacgao 6417 151,00 €
Taxa Social Unica - 10% 245 198,00 €
IRS (casado, 2 dependentes) - 16% 2421 316,00 €
Valor Liquido 2621 1.617,00 €

* Maria A. Vieira (Director)

Descricao Débito Crédito Valor
Vencimento 6411 1.980,00 €
Subsidio de Alimentacao 6417 151,00 €
Taxa Social Unica - 10% 245 198,00 €
IRS (casado, 2 dependentes) - 16% 2421 316,00 €
Valor Liquido 2621 1.617,00 €

1.2. Processamento de salarios do pessoal

O processamento de salarios do pessoal (contapdd@)o més de Setembro de 2009,

da empresa Marvit — Estores e Persianas, Ldagspmonde a:

* Manuel J. Silva (Escriturario 1.2)

Descrigao Débito Crédito Valor

Vencimento 64211 650,00 €
Subsidio de Alimentacao 64217 120,00 €
Ajudas de Custo 64213 75,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 71,50 €
IRS (casado, O dependentes) - 1% 2421 6,00 €

Valor Liquido 2622 767,50 €
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* Alice T. Fernandes (Escrituraria 3.2)

Descrigao Débito Crédito Valor

Vencimento 64211 820,00 €
Subsidio de Alimentacao 64217 120,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 90,20 €
IRS (solteira, 0 dependentes) - 6% 2421 49,00 €
Valor Liquido 2622 800,80 €

* Manuel Falcdo (Vendedor Especializado)

Descrigao Débito Crédito Valor
Vencimento 64221 1.500,00 €
Subsidio de Alimentacao 64227 73,04 €
Ajudas de Custo 64223 175,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 165,00 €
IRS (casado, O dependentes) - 9% 2421 135,00 €
Valor Liquido 2622 1.448,04 €

* Rita M. Caramelo (Caixeiro 2.2)

Descrigao Débito Crédito Valor

Vencimento 64221 480,00 €
Subsidio de Alimentacao 64227 73,04 €
Taxa Social Unica - 11% 245 52,80 €
Valor Liquido 2622 500,24 €

* Alberto Abadesso (Serralheiro 3.2)

Descrigao Débito Crédito Valor

Vencimento 64231 600,00 €
Subsidio de Alimentacao 64237 120,00 €
Ajudas de Custo 64234 112,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 66,00 €
Valor Liquido 2622 766,00 €
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» Joaquim Farias (Serralheiro 3.%)

Descrigao Débito Crédito Valor
Vencimento 64231 535,00 €
Subsidio de Alimentacgao 64237 120,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 58,85 €
Valor Liquido 2622 596,15 €
» José Fernandes (Serralheiro 3.2)

Descrigao Débito Crédito Valor
Vencimento 64231 660,00 €
Subsidio de Alimentacao 64237 120,00 €
Ajudas de Custo 64234 112,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 72,60 €
IRS (casado, 1 dependente) - 2% 13,00 €
Valor Liquido 2622 806,40 €
Descrigdo Débito Crédito Valor
Subsidio de Férias 64234 660,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 72,60 €
IRS (casado, 1 dependente) - 2% 13,00 €
Valor Liquido 2622 574,40 €
» Taras Bobyk (Serralheiro 3.2)

Descrigao Débito Crédito Valor
Vencimento 64231 600,00 €
Subsidio de Alimentacao 64237 120,00 €
Ajudas de Custo 64234 160,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 66,00 €
IRS (casado, O dependentes) - 2% 12,00 €
Valor Liquido 2622 802,00 €
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* Dimitro Krayev (Serralheiro 3.2)

Descricao Débito Crédito Valor

Vencimento 64231 550,00 €
Subsidio de Alimentacgao 64237 120,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 60,50 €
Valor Liquido 2622 609,50 €
Descricao Débito Crédito Valor

Subsidio de Férias 64234 550,00 €
Taxa Social Unica - 11% 245 60,50 €
Valor Liquido 2622 489,50 €

2.2 Fase: Processamento dos encargos sobre salarios

Relativamente ao processamento de encargos tem-se:

Descricao Débito Crédito Valor
6451 329,63 €
6452 425,25 €
Processamento dos encargos 6453 931,16 €
6455 841,50 €
245 2.527,54€

3.2 Fase: Pagamento dos salarios, da TSU e do IRSido

O pagamento dos salarios processados no més dambBetde 2009, cujos recibos

constam no Anexo 17, corresponde contabilisticaenent

Descricao Débito Crédito Valor
2621 3.234,00 €
Pagamento dos saldrios 2622 7.564,38 €
12 10.798,38 €
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Relativamente ao pagamento da TSU, realizado aléadb do més seguinte, tem-se:

Descrigao Débito Crédito Valor
245 3.760,09 €
Pagamento TSU
12 3.760,09 €

Relativamente ao pagamento do IRS retido, realizaécao dia 20 do més seguinte,

tem-se:
Descri¢ao Débito Crédito Valor
2421 860,00 €
Pagamento do IRS retido
12 860,00 €
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3.6. TRABALHO DE FIM DE EXERCICIO

As operac0des de fim de exercicio deverao ser atasdsegundduas opticasdistintas:

+ Uma respeitante a sequéncia das operacdes e segigfectuar e referentes a
rectificacdo das contas e ao apuramento dos rdeslta

+ Outra relativa a elaboracdo de mapas: Balanco, bsmagdo de Resultados,
Anexos e demais pecas contabilisticas e extra-oitistaas.

O Balancete de Verificacdo expressa os valoresbiisticos das contas que pode nao
coincidir com o valor real, pelo menos em algunelasi Entdo, € necessario proceder a
inventario, calcular provisdes, amortizacdes etegiacdes e rectificar algumas contas,
de modo a apurar os resultados, elaborar o Balan@emonstracdo de Resultados e
demais pecas contabilisticas e extra-contabilistidaeste conjunto de operacbes que
sdo efectuadas depois de elaborado o ultimo BaktaweeVerificagdo do exercicio até

ao encerramento da escrita, da-se o nomiea®alho de Fim de Exercicio

Quanto a sequéncia, as operacdes de fim de exetéiti como ponto de partida o
Balancete de Verificacdo @&1/12/Ne o inventario anual, desenvolvendo-se de acordo

com a figura seguinte:

FIGURA 3 — Operacdes de Fim de Exercicio Economico

Balancete de Langamentos de \r Balancete ] Langamentos de Balancete de
. pe ~ rd H + T
Verlflcagao Regularizagdo L Rectificado J Apur. Resultados L Encerramento
( ~
Demonstragao
—> de Resultados
L Liquidos
4 ~ D
Demonstragao
—> de Resultados
L por Fungdes ) J,
Balango
] Anexos

Fonte: Borges et al. (2007:728).
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3.6.1. Inventario Anual

A elaboragéo deste inventério visa determinar orvaal dos elementos patrimoniais,
de modo a rectificar alguns valores contabilistiod® coincidentes, expressos no
Balancete de Verificagcdo. Na pratica, o invent@yaral € formado pela reunidao de

varios inventérios parciais:

Inventario das disponibilidades
Este inventario serve para verificar as contaseotes bancarias e se o saldo da conta
1.1 — Caixa é coincidente com o valor real quelta<lo inventério fisico da caixa e

para corrigir o valor da moeda estrangeira ao camliata do Balanco.

Inventéario dos créditos e dos débitos

Deve também proceder-se a uma verificacdo dasscdetaréditos e débitos, de modo a
verificar se ha créditos de cobranc¢a duvidosa,ito®dncobraveis, débitos e créditos
ainda né&o registados.

Inventério das existéncias
As existéncias séo valorizadas ao preco de aqaisigi preco de mercado. Se este for
inferior, deve considerar-se a diferenca como ppadencial. Procede-se a constituicdo

ou refor¢o da conta 3.9 — Provisao para deprecide@xisténcias.

Inventario das imobilizacdes

As imobiliza¢des séo valorizadas ao pre¢o de chkigentanto, é necesséario determinar
a cotacdo das imobilizagdes financeiras e congidedas as reducdes de valor do
imobilizado corporeo e incorporeo, de modo a ewdenas depreciacoes daquelas e

determinar o valor actual do imobilizado.

3.6.2. Regularizacao das Contas

Quando ha diferencas entre os valores reais dotiéne e os valores contabilisticos do
Balancete procede-se a lancamentos de rectificag8tes lancamentos tém por

finalidade rectificar os saldos contabilisticos dastas, tendo por base o Balancete de
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Verificacdo do final do exercicio e ainda o inveitta realizar nesta data, de modo a

obter a concordancia entre os valores contabiistiecal das contas.

Apos efectuados os lancamentos no Diario e no Ragkaora-se o Balancete

rectificado onde as contas apresentam ja 0s sedds
As rectificacfes mais correntes sao as seguintes:
1) Diferencas de Caixa

No final do exercicio, deve comparar-se o salddatmlistico da conta Caixa com o

dinheiro em Caixa. Pode verificar-se uma falta auausobra que € registada
respectivamente a débito da conta 6.9.8.8 — Cesfdas extraordinarios e a crédito
da conta 7.9.8.8 — Proveito e ganhos extraordig&iem contrapartida movimenta-se a
conta 1.1. — Caixa, respectivamente, a créditadébéto. Se entre as disponibilidades
houver moeda estrangeira, esta esta avaliada pelgieco de aquisicdo, mas no
inventario anual serd expressa ao cambio da daBakdmco. Em caso de diferenca de
cambio desfavoravel, esta sera registada a déhitoodta 6.8.5 — Custos e perdas
financeiros/Diferencas de cambio desfavoraveiseedito da conta 1.1. — Caixa. Se a
diferenca for favoravel regista-se a crédito data@on.8.5. — Proveitos e ganhos

financeiros/Diferencas de cambio favoraveis e d@déla conta 1.1 — Caixa.

2) Custo das mercadorias em inventario periédico
A conta Mercadorias pode movimentar-se segundosigtesmas:

Sistema de inventario permanente
Neste caso a empresa deve proceder ao inventaio #m 31 de Dezembro para
verificar se a existéncia em armazém coincide cosaldo da conta Mercadorias. No

caso de isso ndo acontecer, procede-se a respegivarizacao.

Sistema de inventério periddico

No caso de a empresa utilizar o método de inventderidodico, o saldo da conta
Mercadorias corresponde a existéncia inicial, vgiog ndo coincide com o valor das
existéncias em armazém. E imprescindivel procedl@nantario fisico para determinar

a existéncia final e o custo das mercadorias vesdid
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3) Créditos incobraveis

Em consequéncia da ma situacédo financeira e econodos clientes, muitos dos
creditos da empresa sao duvidosos. Entdo deve-gazema verificacdo das contas

correntes de devedores e credores, de modo a sendrecidos:

* Os créditos duvidosos;
* Os créditos incobraveis;
» Os débitos potenciais;

* Os débitos e os créditos ainda nao escriturados.

Reconhecida a impossibilidade de cobranca da divideredor regista essa perda
anormal a débito da conf9.2 — Custos extraordinarios/Créditos incobraveisNo

caso de haver provisdes para cobrancas duvidogals;aria a sua utilizacao.
4) Amortizacoes

A depreciacdo do imobilizado, embora seja contiguigita anualmente, ja que o seu
registo diario ndo seria pratico nem vantajoso parempresa. O seu registo
contabilistico designa-se por amortizacao. Essdapde valor do imobilizado constitui
um custo para a empresa, pelo que se debita a@&én2a— Amortizagdes do exercicio
e em contrapartida credita-se a conta de rectédiwag um valor activo, a comMa8.2 —

Amortiza¢cdes Acumuladas

As empresas ndo sao obrigadas a fazer amortizagdéetido, devem fazé-lo uma vez
gue o seu registo segundo os limites fixados naéleionsiderado um custo fiscal e,
consequentemente, diminuem os lucros tributaveidRC a pagar. Além disso, obtém

capacidade de adquirir e renovar 0s equipamentos.

O valor das amortizacfes do exercicio é determimagovarios mapas e faz parte do
processo fiscal que se desenrola no final do esiercom o apuramento dos resultados,
com a elaboracdo das demonstracbes econdmicasredias e com a entrega da
Modelo 22.
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5) ProvisOes e Ajustamentos

Esta conta serve para registar as responsabiliddeteésadas dos riscos de natureza
especifica e provavel. Sera debitada na medidauensg reduzam ou cessem 0S riscos

previstos.

2.9.1 — Pens0es
Esta provisdo pode ter como suporte um fundo afectmnsiderar na conta 4.1.5.4 —
Investimentos financeiros — Outras aplicagdes firaas — Fundos.

2.9.2 — Impostos
Sera movimentada pelos impostos cuja obrigacdgaegtendente de eventos ou

decis@es futuras, nomeadamente, no que respeititasiaduaneiros.

2.9.5 — Garantias a clientes
Consideram-se nesta rubrica as verbas destinagagoatar os encargos derivados de

garantias previstas em contratos de venda.

Estas provisdes representam elementos patrimoR&ssivos, visto que se referem a
encargos a pagar no futuro, contrariamente as £dna— Ajustamentos de aplicacdes
de tesouraria, 2.8 — Ajustamentos de dividas abezce 3.9 — Ajustamentos de

existéncias que representam reducdes de valoragact

As provisdes tém como objectivo anteciparem o tegisntabilistico de um encargo

certo, mas de montante, em geral incerto.

Credita-se:

» pela constituicdo ou reforco da provisao, por et conta 6.7.2.

Debita-se:

* pelareposi¢do ou anulacdo desta provisdo, poiteda conta 6.7.2.

1.9 — Ajustamentos de aplicagdes de tesouraria
Esta conta serve para registar as diferencas entiesto de aquisicdo e o preco de

mercado das aplicacdes de tesouraria, quandoogsiddrior aquele.
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Os ajustamentos serdo efectuados através da c8Ma—-6Ajustamentos de aplicacdes
financeiras, sendo reduzidos ou anulados atravésodta 7.8.8.1 — Reversdes de
ajustamentos de aplicacdes de tesouraria, quanxkrel® de existir as situacdées que 0s
originaram (Directriz Contabilistica n.° 17).

2.8 — Ajustamentos de dividas a receber

Esta conta destina-se a fazer face aos riscostularga das dividas de terceiros.

Os ajustamentos serdo registados a débito da 6dhta— Ajustamentos de dividas a
receber no momento da sua constituicdo, sendoickxduau anulados a crédito da conta
7.7.2.2 — Reversfes de ajustamentos de dividarckirbs, quando deixarem de existir
as situacbes que os originaram e referentes aiesr@nteriores. Os ajustamentos
efectuados no exercicio em curso anulam-se a crddiconta 6.6.6 — Amortizacfes e

ajustamentos do exercicio.

o Contas a
Descricao
Debitar Creditar
Constitui¢ao ou reforgo 6.6.6 2.8
Anulagdo ou reposigao 2.8... 7.7.2.2/6.6.6.1

Na anulacao ou reposicao ha a considerar as segusatsituacoes:
+ O montante do ajustamento excede a perda estifdadikente pagou parte da
divida;
+ Deixou de se verificar o facto para o qual se hagastituido o referido
ajustamento, ou foi inferior ao previsto, pelo quenontante se vai apresentar

excessivo. Anula-se o0 excesso.

Antes de se criarem estes ajustamentos, deve-keaream estudo exaustivo, sobre
cada cliente, fornecedor com saldo devedor, ouosuiievedores, de forma que o

montante a considerar seja 0 mais real possivel.

O montante a considerar nesta conta € um custal,fise apresentar montantes que

estejam dentro dos limites fixados pelo Estadsepa:
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+ Dividas sobre as entidades sobre as quais estegeme um processo de
recuperacdo da empresa e proteccdo de credoremoes§o de credores ou

processo de execucdao, faléncia ou insolvéncia;

+

Dividas reclamadas judicialmente;

+ Dividas em mora:

0 entre 6 a 12 meses — 25% das dividas
0 entre 12 a 18 meses — 50% das dividas
0 entre 18 a 24 meses — 75% das dividas
0

+ 24 meses — 100% das dividas.

As contas divisionarias da conta 2.8 sao:
2.8.1 — Dividas de cliente

2.8.8 — Outras dividas de terceiros

Nesta ultima conta registam-se 0s ajustamentosageenpresa julgar conveniente
constituir para cobrir dividas que ndo sejam dentdis. Inclui, ainda, os saldos
devedores das contas 2.2 — Fornecedores e 2.6GesQ@atvedores e credores.

O saldo da conta 2.8, sendo um valor rectificatt@oActivo, € incluido no Balanco a
deduzir as contas para as quais foi criada. Os mebs a que estd sujeita séo

evidenciados na Demonstracao de resultados lign@esontas 6.6.6 e 7.7.2.2.

O anexo ao Balanco e a Demonstracao de resultaplodds também faz referéncia aos

ajustamentos, evidenciando:

+ a extensao inicial;
o reforco;

a reposicéo e anulagéo;

¢ ¢ ¢

a extensao final.

3.9 — Ajustamentos de existéncigartigo 36.° do CIRC)

Esta conta serve para registar as diferencasvatatio custo de aquisicdo ou de
producdo, resultantes da aplicacdo dos critérioBnides na valorimetria das

existéncias.
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Os ajustamentos serdo efectuados através da cénfa—6Ajustamentos de existéncias,
sendo reduzidos ou anulados através da conta¥ -+ .Reversdes de ajustamentos de

existéncias, quando deixarem de existir situacGesg originaram.

Descrigao Contasa
Debitar Creditar
Constituicdo ou Reforgco do Ajustamento
6.6.7.2 3.9.2
6.6.7.3 3.9.3
6.6.7.6 3.9.6
Anulagao ou reversao (redugoes)
Excesso de ajustamento 3.9.2 6.6.7.2
Excesso de ajustamento 3.9.3 6.6.7.3
Excesso de ajustamento 3.9.6 6.6.7.6
Excesso de ajustamento (anos anteriores)|3.9.2/3.9.3/3.9.6 7.7.2.3

4.9 — Ajustamentos de investimentos financeiros
Esta conta serve para registar:

¥ As diferencas entre o custo de aquisicdo dos sitlooutras aplicacGes
financeiras e o respectivo preco de mercado, quesigdfor inferior aquele;
+ Os riscos de cobranca dos empréstimos de finanotame

Os ajustamentos serao efectuados através da aorcesype conta de custos financeiros
ou de capitais proprios, sendo reduzidos ou angsladomedida em que deixarem de

existir os motivos que os originaram.
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Descrigcao Contasa
Debitar Creditar
Constituicdao ou Reforgco do Ajustamento
6.8.4.3 49.1
6.8.4.4 4.9.2
6.8.4.5 4.9.3
6.8.4.8 4.9.5
Anulagao ou reversao (redugoes)
Excesso de ajustamento 4.9.1 6.8.4.3
Excesso de ajustamento 4.9.2 6.8.4.4
Excesso de ajustamento 4.9.3 6.8.4.5
Excesso de ajustamento 4.9.5 6.8.4.8
Excesso de ajustamento (anos anteriores) 4.9.1/4.9.5 7.8.8.2

3.6.3. Acréscimos e diferimentos

Um dos principios contabilisticos referidos no P@Q da especializacdo ou do
acréscimo. Este principio estabelece que os posve&tos custos sdo reconhecidos
guando obtidos ou incorridos, independentementsedorecebimento ou pagamento,
devendo incluir-se nas demonstracdes financeiras pgoiodos a que respeitam. O
registo dos respectivos valores € feito na corita-2Acréscimos e diferimentos que se

destina a permitir o registo dos custos e dos |iias/a0s exercicios a que respeitam.
Ha a considerar as seguintes contas:

2.7.1 — Acréscimos de proveitos
Proveitos respeitantes ao exercicio em curso, ragebimento se realiza no exercicio
econdémico seguinte, por exemplo, comissbes do aagddeber em N+1. E uma conta

do Activo.
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2.7.2 — Custos diferidos

Registam-se nesta conta os valores pagos e reggstadho custos no ano N, mas que
devem ser considerados custos de N + 1. Exempostas pagas antecipadamente,
campanhas publicitarias, prémios de seguro, mhtgigscritorio e combustiveis por

consumir, etc. E uma conta do Activo.

2.7.3 — Acréscimos de custos
Registam os montantes que correspondem aos custosegpeitam ao exercicio em

curso, mas em que a despesa s6 tem lugar noscagsEguintes:

+ Consumo de electricidade e agua, despesa do te]effarentes a Dezembro de
cada ano, mas cujo pagamento é efectuado apenimeimo do ano seguinte;
+ Comissdes a vendedores, férias, subsidios de,fét@s

E uma conta do Passivo.

No que respeita & empresa Marvit, Lda., e a tiedemplificativo para o més de
Dezembro, tem-se a seguinte contabilizacdo de slglos custos inerentes a sua

actividade:
5 . Contas a
escricao
¢ Debitar Creditar
PT Comunicagdes 6222221 2738
TMN, S.A. 6222221 2738

2.7.4 — Proveitos diferidos

Por vezes, ha proveitos que nao respeitam na glalaole ao exercicio econdmico em
curso. Por exemplo, as rendas recebidas em Dezetidbemno N, mas referentes a
Janeiro de N+1. Os valores rectificados registara-seédito na conta 2.7.4. E uma

conta do Passivo.
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3.6.4. Apuramento dos Resultados

3.6.4.1. Enquadramento

Os langcamentos de apuramento dos Resultados deesampFm como finalidade
transferir para a conta principal de Resultadossaldos evidenciados pelas contas
subsidiarias de Custos (classe 6) e de Proveitlessg 7), com o objectivo de
determinar os resultados liquidos das operacoekzagas pela empresa. Estes
lancamentos visam determinar os ganhos e perdasregidtam da actividade

econOmica da empresa.

A figura 4 sintetiza o apuramento dos diferentg®gide resultados da empresa,
nomeadamente:
¥ Resultados Operacionais;
+ Resultados Financeiros;
Resultados Correntes;
Resultados Extraordinarios;

Resultados Antes de Imposto;

¢ ¢ ¢ ¢

Resultados Liquido do Exercicio;
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FIGURA 4 — Apuramento de Resultados

Custos ‘ Resultado Prove_itos.
Operacionais Operacional Operacionais

Proveitos
Custos —> Resultado rovert
Financeiros E Financeiro

Resultado
Corrente

et berd Proveitos
Eu: os Z' e’r. as ‘ Resultado e Ganhos
xtraordinarios Financeiro Extraordinarios

Resultado
Antes de
Imposto

Fonte: elaboracao propria

Como neste caso ainda ndo foram calculadas asarzguides de final de ano,
nomeadamente, ao nivel de Custo das Mercadoriagidéene Matérias Consumidas e
das Amortizacdes, consequentemente, ainda namsacesso ao Balancete Rectificado
do fim de exercicio econémico do ano de 2009. Seamskdm, o apuramento de
resultados para a empresa Marvit — Estores e Rassiada., a titulo exemplificativo,
ir4 ser calculado com base no ano de 2008.
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3.6.4.2. Apuramento de Resultados Operacionais

A conta 81 — Resultados Operacionais, segundo o, B€xfina-se a concentrar, no fim
do exercicio, 0s custos e proveitos registadopentivamente, nas subcontas da 61 a
67 e 71 & 76, bem como o valor da variagdo da pémdlEstes resultados tém a sua

origem na actividade normal da empresa.

O lancamento contabilistico que sintetiza o apuramedos resultados operacionais da
Marvit — Estores e Persianas, Lda., no exercicim@nico de 2008, corresponde a:

Descricao Débito Crédito Valor
61 1.126.239,91 €
62 102.994,27 €
64 200.152,51 €
66 29.843,25 €
Transferéncia dos custos
. . . 63 2.727,12 €
e proveitos operacionais
65 45,00 €
71 1.586.596,38 €
72 2.457,03 €
81 127.051,35 €

E importante salientar que as contas que realmsmt&ransferem para a conta de
resultados séo as subcontas das contas princigaisionadas no lancamento anterior
(e lancamentos posteriores). Como forma de assiaa#duacdo, usa-se o tipo de letra

emitélico.

Face ao apuramento realizado, a Marvit — EstoRsrgianas, Lda., obteve no exercicio
de 2008 um Resultado Operacional positivo (salddam), no valor de 127.051,35€.

3.6.4.3. Apuramento de Resultados Financeiros

O apuramento do Resultado Financeiro efectua-savésr da transferéncia das
subcontas das contas 68 — Custos e Perdas Fireneeir8 — Proveitos e Ganhos
Financeiros para a conta 82 — Resultados Finasgeirgando assim apurar os ganhos
ou perdas resultantes das decisdes financeiranpl@sa.
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Contabilisticamente, e porque ndo existem provéitmsnceiros, o lancamento que
sintetiza o0 apuramento dos resultados financemdslarvit — Estores e Persianas, Lda.,

no exercicio econémico de 2008, corresponde a:

Descricao Débito Crédito Valor
Transferéncia dos custos 68 4.456,32 €
e proveitos financeiros 82 4.456,32 €

Face ao apuramento realizado, a Marvit — EstoRsrgianas, Lda., obteve no exercicio

de 2008 um Resultado Financeiro negativo (saldedtsy, no valor de 4.456,32€.

3.6.4.4. Apuramento de Resultados Correntes

Os resultados correntes de uma empresa traduzesulbado da exploracdo normal da
actividade da mesma e séo apurados através déetéarga das contas 81 — Resultados

Operacionais e 82 — Resultados Financeiros.

Sendo uma conta de caracter facultativo, a em@aaadaConta néo a utiliza.

3.6.4.5. Apuramento de Resultados Extraordinarios

A conta 84 — Resultados Extraordinarios registayashos e perdas que resultam de
operacOes realizadas pela empresa no periodo, o@sagyesentam um caracter
irregular ou extraordinério. Esta conta reune oklosadas contas 69 — Custos
Extraordinarios e 79 Proveitos Extraordinarios.

O langamento contabilistico que sintetiza o apuramedos resultados extraordinarios

da Marvit — Estores e Persianas, Lda., no exeremoaomico de 2008, corresponde a:

Descricao Débito Crédito Valor
69 24.530,42 €
Transferéncia dos custos
. 79 3.948,41 €
extraordinarios
84 20.582,01 €
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Face ao apuramento realizado, a Marvit — EstoRsrgianas, Lda., obteve no exercicio
de 2008 um Resultado Extraordinario negativo (sdklador), no valor de 20.582,01€.

3.6.4.6. Apuramento do Resultado Antes de Imposto

A semelhanca da conta 83 — Resultados Correntesnta 85 — Resultado Antes de

Imposto (RAI) é de utilizacdo facultativa, que apeesa GuardaConta também nao

utiliza. Esta dltima engloba, os saldos das sulasowlas contas 83 — Resultados
Correntes e 84 — Resultados Extraordinarios. A @vagio dos resultados correntes e
dos resultados extraordinarios vai determinar sglt@&dos antes de impostos, através da
transferéncia dos saldos das contas em referédera. o valor aqui determinado que

servira de suporte ao calculo do IRC, no caso dasagdes realizadas ser positivo.

Nesta fase todas as subcontas das contas 81 ta84eakladas.

3.6.4.7. Apuramento do Imposto sobre o RendimentadExercicio

A conta 86 — Imposto sobre 0 Rendimento do Exercagpresenta a estimativa de IRC
gue sera devido no exercicio seguinte aquele aegpeita, pois sempre que a empresa
tenha resultados positivos antes de impostos vdetpagar impostos sobre os mesmos.
Deste modo, sobre o RAI, que corresponde ao canfie@tal de “matéria colectavel”,
ird incidir a taxa de IRC a aplicar, com vista ¢eola estimativa de impostos.

O n.° 1 do artigo 80.°, do CIRC prevé a taxa lelgalRC a aplicar pelas empresas, a
qual pode variar anualmente em funcéo da polittca@mica e fiscal do Governo. Em
2009 considerar-se-ia a taxa de 25%, no entantacaielo com o artigo 7.2, da Lei n.°
171/99, como a empresa Marvit, Lda. se situa reziortdo pais e de forma a combater

a desertificacdo nessa zona do pais, a taxa alpia de 15%.

Contudo, a taxa efectiva de IRC resulta da aplwai@ valor legalmente aprovado,
adicionado da taxa dkerrama A taxa dederramg aprovada pelo artigo 38.2, da Lei n.°
106/88 pode, em conformidade com a Lei n.° 2/266715 Janeiro, variar até ao limite

maximo de 1,5%, sendo a base de incidéncia na me$meeo tributavel.
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3.6.4.8. Apuramento do Resultado Liquido do Exercic

A conta 88 — Resultado Liquido do Exercicio (RLErebe os saldos das contas

anteriormente movimentadas.

O lancamento contabilistico que sintetiza o apurdamealo Resultado Liquido do
Exercicio da Marvit — Estores e Persianas, Lda.exercicio econémico de 2008,

corresponde a:

Descricao Débito Crédito Valor
81 127.051,35 €
82 4.456,32 €
Apuramento do RLE
84 20.582,01 €
88 102.013,02 €

Face ao apuramento realizado, a Marvit, Lda., @tey exercicio de 2008 um RLE

positivo (saldo credor), no valor 462.013,02€

Apos terem sido efectuados os lancamentos de aputande resultados, a partir do
Balancete Rectificado de 2008 (Anexo 18), a emppeskerd agora obter o Balancete
Final do mesmo ano (Anexo 19). Este balancete mwaiza-se por ter as contas das

classes 6, 7 e 8, com excepcao da conta 88 — RU&s saldadas.

Deste modo, serdo as contas que apresentam sal@adamcete Final da empresa, num
dado momento, que constituem os elementos patraisoda mesma. O Activo traduz
os bens e direitos (contas com saldos devedorBalaacete Final), o Passivo traduz as
obrigacGes ou capitais alheios (contas com saldedores no Balancete Final) e a
Situacdo Liquida (activa ou passiva) apresentaapst@is Proprios da empresa.

Em relacdo a empresa Marvit, Lda. o Balan¢o e addetracdo de Resultados do ano

de 2008 constam nos Anexos 20 e 21, respectivamente
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3.6.4.9. Declaracéo Periodica de Rendimentos — Mdde2

A Declaracao Periodica de Rendimentos — Modeloe®?2 pior objectivo o apuramento
do lucro tributavel e o calculo do imposto a pagar a recuperar, incluindo as

tributac6es autbnomas, a derrama e 0s juros comfoeios (artigo 112.° CIRC).
O apuramento do lucro tributavel pode ser efectyelauas vias diferentes:

* Preenchendo o quadro 7 da Modelo 22 para o Regard;G
* Preenchendo o Anexo B da Modelo 22 para o Regimmplficado (neste caso

nao se preenche o quadro 7).

A Declaracéo Periddica de Rendimentos — Modelo 2@néposta por 12 Quadros e 2

ANEexos:

O Anexo A, referente ao apuramento da respediiearama e ao apuramento da

Colecta do IRC imputavel as Regides Autdbnomas duses e da Madeira;

O Anexo B, para o apuramento do lucro tributaved slgjeitos passivos aos quais seja

aplicavel o regime simplificado de tributacao.

O envio da declaracao € realizado com base nog$egpassos:

1) Entrada no site www.portaldasfinangas.gov.pt
2) Escolha do menu "Declaragdes electronicas”

3) Introdugdo do NIF e da senha do TOC

4) Introducdo do NIF e da senha da empresa

5) Entrega do IRC

De seguida, preenche-se a Declaracdo Modelo 22xQAR), procede-se a sua

validacéo e ao seu envio. O envio € confirmado aompressdo do comprovativo.
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O imposto sera apurado segundo o seguinte esquema:

FIGURA 5 — Apuramento do Imposto

RESULTADO LiQUIDO DO EXERCICIO

ob

VariagOes patrimoniais positivas nao reflectidas no resultado
[

VariagOes patrimoniais negativas nao reflectidas no resultado

i E

Correcgoes Fiscais

LUCRO TRIBUTAVEL

3

Prejuizos Fiscais

Beneficios Fiscais

MATERIA COLECTAVEL

o

®

Taxa de IRC

COLECTA DO IRC

Fonte: Nabaigt al. (2005:297).

O lucro tributavel, como foi referido na figura anbr e segundo o artigo 17.° do CIRC,
€ determinado pelas variagdes patrimoniais no fim éicio do periodo de tributacdo
com as devidas correccOes estabelecidas no CIRGcrO tributavel é calculado no

Quadro 07 da Modelo 22, onde ao resultado liquido do exercde pode acrescer ou
deduzir as correcgOes fiscais, bem como as vagapdtrimoniais positivas e as
variacdes patrimoniais negativas néo reflectidaResultado Liquido do Exercicio.

De seguida, apresenta-se o preenchimento da Madela empresa Marvit, Lda. para o
ano de 2008:

Quadro 07 da Modelo 22 (ano de 2008) — Apuramentad.ucro Tributavel

A empresa Marvit, Estores e Persianas, Lda., ami@esem 2008, um valor de
102.013,02€ de Resultado Liquido do Exerci€arGpo 20).

63

© Alexandra Fernandes Teixeira (2009)



AY
: ESI!] Relatério de Estagio

Nas variacdes patrimoniais positivas e negativasrafiectidas no Resultado Liquido

do ExercicioCampos 202e 203 respectivamente, nada a declarar.

Campo 204= Campo 201+ Campo 202— Campo 203 neste caso terd o0 mesmo valor

gue o Campo 201.
A acrescer:

Campo 207 referente a reintegracfes e amortiza¢cdes nates@@mo custos, no valor
de 4.505,59€.

Campo 2117 relativo ao valor de IRC da empresa de 23.970,42€
Os restantes Campos 805a0225 excepto os dois anteriores, nada a declarar.
Campo 226= soma da&Campo 204aoCampo 225 no valor de:
102.013,02€ + 4.505,59€ + 23.970,42€36.489,03€~ Campo 226
A deduzir:

Neste caso, da empresa Marvit, Lda. no ano de 2@@8ha nada a declarar @ampo
227ao0Campo 237

Campo 238= soma da&Campo 227aoCampo 237

Neste caso, como @Gampo 226> Campo 238 tem-seLucro Tributavel no valor de

130.489,03€a transportar para@ampo 313do Quadro 09, com reducao de taxa.

Quadro 08 da Modelo 22 (ano de 2008)

De acordo com a Lei n.° 171/99, de 18 de Setenabempresa Marvit, Lda., beneficia
da reducado de taxa referente a interioridade, $8w assinala com um X r@ampo
245,
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Quadro 09 da Modelo 22 (ano de 2008) — ApuramentadJatéria Colectavel

Apoés o apuramento do lucro tributavel, apura-seaténa colectavel no Quadro 09, de
acordo com o artigo 15.° do CIRC, sendo deduzidgsrejuizos fiscais nos termos do
artigo 47.° do CIRC, assim como os beneficios ifisaaeste caso a empresa nao teve
prejuizos nem beneficios fiscais, logo nada tem ealadar. Este quadro é de
preenchimento obrigatorio, mesmo nos casos em qa&oo apurado ndo dé origem a

pagamento de imposto.

Deste modo, o lucro tributavel, representadoGampo 313 ¢é transportado para o
Campo 322 Matéria Colectavel, no valor del30.489,03€

Campo 346= Campo 311+ Campo 322o0u Campo 409 no valor130.489,03€.

Quadro 10 da Modelo 22 (ano de 2008) — Calculo dmposto

Campo 348- destina-se a aplicacdo das taxas reduzidas, cesiedel 5%, de acordo
com o artigo 80.° do CIRC.

Campo 349= 15% x 130.489,03€ ¥9.573,35€

A colecta sera:
Campo 351= Campo 347+ Campo 349+ Campo 350+ Campo 370

Campo 351=19.573,35€

Campo 358- o valor a inscrever neste campo ndo pode setinegpelo que, sempre
gue o total das deducdes for superior a coleci@ar @ inscrever sera zero. No caso da

Marvit, Lda., como ndo héa qualquer tipo de dedugaamlor serd 9.573,35€
Campo 359- valor das retencdes na fonte, 1d3,73€

Campo 360- pagamentos por conta, nos termos do artigod®/CIRC, efectuados no

proprio ano a que respeita o lucro tributavel, almvde20.136,00€

Campo 361= (Campo 358+ Campo 371- Campo 359—Campo 360 >0— IRC A
PAGAR
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Campo 362= (Campo 358+ Campo 371— Campo 359—Campo 360 <0— IRC A
RECUPERAR

Neste caso, a empresa Marvit, Lda.:
Campo 362 =19.573,35€ + 0 - 103,73€ - 20.136,00€666,38€ logo tém-sdRC A
RECUPERAR, Campo 362

Campo 364 = Matéria Colectavek Taxa de Derrama que neste ano seria de 0,75%,
ou seja,130.489,03& 0,75% = 978,67€

Campo 365= 20% do total de despesas ndo dedutii€ig,004.

Neste caso, tém-s€eOTAL A PAGAR = Campo -362 + Campo 364 + Campo 365 =
- 666,38€ + 978,67€ 124,00€ = 436,29€

Quadro 11 da Modelo 22 (ano de 2008)

O quadro 11 da Modelo 22, esta destinado ao preeanto de outras informacdes,
nomeadamente, o total de proveitGainpo 410, o volume de negdcio€ampo 419

e 0S encargos com viaturas, nos termos do artigm.813 do CIRC Campos 412e
421).

Quadro 12 da Modelo 22 (ano de 2008)

Sempre que tenham sido indicados valores no cab@al@ Quadro 10 (retencdes na
fonte), € necessario proceder a identificacdo ddglagles retentoras através do

respectivo NIF, indicando o valor retido.
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3.6.4.10. Pagamento por Conta e Pagamento Espegal Conta
a) Pagamento por Conta

De acordo com o artigo 96.° do CIRC, as entidades exercam a titulo principal,
actividades de natureza comercial, industrial atcatp, bem como as nédo residentes
com estabelecimento estavel em territorio portugil&sem proceder ao Pagamento por
Conta (PC) do imposto, em trés pagamentos efeciuddi@ante o préprio ano a que
respeita o lucro tributavel, com vencimento nosenee Julho, Setembro e Dezembro.

Por seu lado o artigo 97.° do CIRC, considera gudPagamentos por Conta dos
contribuintes, cujo volume de negdcios do exercitiediatamente anterior aquele em
gue se devam efectuar esses pagamentos seja rinferidgual a 498.797,90€,

correspondem a 75% do valor da colecta deduzidoati@scoes na fonte sofridas nesse
mesmo periodo, se for superior a 498.797,90€ quwrelem a 85% do montante da
colecta (deduzido das retencbes na fonte sofriéggsenperiodo), repartido por trés

montantes iguais, arredondados, por excesso, peos. e

No caso do exercicio anterior, ser inferior a ura, animposto a ter em conta € o que
corresponderia a um periodo de 12 meses, calcula@g®rcionalmente ao imposto

relativo ao periodo ai mencionado.

b) Pagamento Especial por Conta

Independentemente, da obrigacdo prevista paragss@ntos por conta, as entidades
que exercam a titulo principal, uma actividade aorak industrial ou agricola, bem
como as entidades néo residentes com estabeleoirestidivel em territorio portugués,
sdo ainda obrigadas a efectuar um pagamento elspeci@onta, durante o més de
Marco ou em duas prestacoes, durante os meses @@ EaOutubro do ano a que
respeitam, nos termos do n.° 1, do artigo 98.CI&RCC

Assim, de acordo com o0 n.° 2 do artigo anterioREC é igual a 1% do volume de

negocios (valor das vendas e dos servicos pregtaetativo ao exercicio anterior com
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o limite minimo de 1.250,00€ e quando superioguali a este limite acrescido de 20%

da parte do excedente, com o limite maximo de TO0D&, ou seja:

PEC = [1.250€ + 20% (VN x 1% -1.250€)]

Ao montante apuradaleduzir-se-d0 0s pagamentos por conta efectuados no

exercicio anterior.
c) Calculo do PC e do PEC

Segundo informacgfes directamente obtidas na empBsadaConta, Lda. e em
resultado da Modelo 22 do exercicio economico d882Mms valores totais do
Pagamento por Conta e do Pagamento Especial péa,&mtontram-se sintetizados no
gquadro seguinte:

Descrigao Valor
Vendas em 2008 1.586.596,38 €
Prestacdes de Servico em 2008 2.457,03 €
Volume de negdcios da empresa em 2008 1.589.053,41 €
Total de PC efectuados em 2008 20.136,00 €
Valor da Colecta de IRC em 2008 19.573,35 €
Retenc¢des na fonte de IRC em 2008 103,73 €
Pagamento Especial por Conta total em 2009 4.178,11 €
Pagamento por Conta total em 2009 16.637,35 €

Como foi referido anteriormente, ao montante apurdd Pagamento Especial por
Conta deduz-se o Pagamento por Conta efectuadomarderior, que para a empresa
Marvit, Lda foi um total de 20.136,00€, ou sejaamo de 2009, a empresa Marvit, Lda.

nao paga qualquer quantia referente ao Pagamepéaigspor Conta.
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O registo contabilistico do Pagamento por Cont2e@9, numa Unica prestacédo, para a

empresa Marvit, Lda., corresponde a:

Descrigao Débito Crédito Valor

Pagamento por Conta 24111 111 16.637,35 €
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3.7. PROCEDIMENTOS DE CONTROLO INTERNO

Nenhuma empresa pode exercer a sua actividadecapgbsem ter implementado um
sistema de controlo interno. Este compreende ooplin organizacdo e todos os
métodos e medidas adoptados numa entidade para:

a) salvaguardar os seus activos;

b) proporcionar uma garantia razoavel de que as taedsa sdo autorizadas e
executadas, de acordo com a delegacdo de competéacsegregacao de
funcodes;

c) verificar a exactidao e a fidedignidade dos sedeslaontabilisticos;

d) prevenir e detectar eventuais erros ou fraudes;

e) promover a eficacia operacional,

f) encorajar o cumprimento das politicas formalizaudss gestores.
O controlo interno, em sentido lato, divide-se anis dipos de controlo:

+ Controlo interno administrativo, o qual inclui, eon ndo se limite, o plano de
organizacdo e os procedimentos e registos qudassoream com 0S processos
de deciséo e que conduzem a autorizacao das tcéesgeelo 6rgéo de gestao.

+ Controlo interno contabilistico, o qual compreeondglano da organizagéo e os
registos e procedimentos que se relacionam conivagsarda dos activos e
com a confianca que inspiram o0s registos contéibos

« Pagamentos

De um modo geral, a empresa Marvit — Estores eidPas Lda., efectua os
pequenos pagamentos, como despesas com os CTacklespetc., em numerario.
Contudo, os pagamentos normais a terceiros (fodoees, empregados,
Administracdo Fiscal, Seguranca Social, etc.), ef@otuados através dos Bancos,
utilizando uma das seguintes formas: cheques,féi@mgias bancéarias ou ordens

permanentes de pagamento.

A emissao de cheques esta a cargo dos gerentespilasa e € sempre tirada uma

fotocopia de cada cheque emitido.
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Todos os cheques sdo emitidos nominativamente mades na presenca dos
respectivos documentos de suporte, previamenterwdos. No caso dos fornecedores,
ao mesmo tempo que se preenche o cheque declarasse pago 0 respectivo

documento, emitindo uma ordem de pagamento nogregyde facturagdo da empresa.

Por enquanto, a empresa Marvit, Lda. ainda nazaitdom regularidade a opcao de
efectuar os pagamentos por transferéncia bancaoiatudo, no curto prazo, prevé-se

gue passem a efectuar o pagamento dos salarifsreosnarios através deste sistema.

X/

+ Recebimentos

Normalmente, todas as importancias recebidas pefaesa Marvit, Lda. sdo diaria e
integralmente depositadas no Banco e ndo sao fgi@squer pagamentos com essas

guantias.

No final de cada més é retirada uma relacdo dadadivdos clientes do programa de
facturacdo da empresa, confrontando-a com os padezoscebimento de cada cliente,
para verificar se existem atrasos nos recebimet¢oglientes. Quando um cliente

efectua o respectivo pagamento é emitido imediattarerecibo.

+ Gestdo do Pessoal

Para cada um dos funcionarios admitidos na empviesait, Lda. é constituido um
processo e elaborada uma ficha individual com tasnformacgdes consideradas
importantes, como o0 nome, contactos, morada, tediks académicas, categoria
profissional, etc., no programa de Gestdo de Resutdumanos utilizado pela

GuardaConta. Esta ficha € regularmente actualizada.

Os pagamentos de salarios sdo efectuados atravébedee e sempre que este é
entregue, o funcionario assina o respectivo reeiyo duplicado, o original para a
contabilidade e o duplicado para o funcionario.
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X/

% Recepcao de Existéncias

Sempre que sdo recepcionadas existéncias o respbmsacede a sua contagem e
verifica se as quantidades estdo de acordo comaadsulransporte do fornecedor e a
Nota de Encomenda da empresa. Sempre que houwerdéricia entre as quantidades
contadas e as mencionadas na guia e na encomengspomsavel assinard ambas as
Guias de Transporte, uma que sera entregue aacémtoee outra que ficara na posse da

empresa, para posteriormente, ser comparada edanaXaactura.

No entanto, se houver alguma diferenca a mesmadedego assinalada em ambas as
guias e o fornecedor € avisado através de fax maikg-para proceder a respectiva

regularizacéo.

X/

+ Conferéncia das Facturas dos Fornecedores

A factura do fornecedor sdo anexadas a Nota den@moda que a originou e o original
da Guia de Transporte do fornecedor. Sdo sempieraas, tendo em atencéo, se o
fornecedor esta a facturar o que foi encomendadoebido e nas condigbes acordadas
e verificando se os célculos da factura estdo etitamente correctos. Depois de
conferida é oposto um visto e posteriormente lamgaol programa informatico de

facturacdo da empresa, para posteriormente, sedaoao seu pagamento.
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3.8. INFORMACAO EMPRESARIAL SIMPLIFICADA

A Informacdo Empresarial Simplificada (IES) consistma nova forma de entrega, por
via electrénica e de forma totalmente desmateadtiz de obrigacdes declarativas de

natureza contabilistica, fiscal e estatistica.

Até agora, as empresas estavam obrigadas a paesteasma informacdo sobre as suas
contas anuais a diversas entidades publicas, atdevieios diferentes:

« Deposito das contas anuais e correspondente registpapel, junto das conservatérias
do registo comercial;

« Entrega da declaragdo anual de informacédo corstitdlie fiscal ao Ministério das
Financas e da Administracdo Publica (Direccao Glysllmpostos);

- Entrega de informagé&o anual de natureza contétaliab INE para efeitos estatisticos;

- Entrega de informacao relativa a dados contalstistanuais para fins estatisticos ao

Banco de Portugal.

O cumprimento de cada uma destas obrigacGes implig@ara as empresas a
necessidade de transmitir informacao substancidémieléntica sobre as suas contas
anuais a quatro entidades diferentes (conservatdoiaegisto comercial, Administracao
Fiscal, INE e Banco de Portugal) e através de qumagios diferentes.

Com a criacdo da IES, toda a informagédo que asesapitém de prestar relativamente
as suas contas anuais passa a ser transmitidamomnidomento e perante uma Unica

entidade.

A IES é entregue através do preenchimento de fa@mwosl Gnicos, aprovados pela
Portaria n.° 208/2007, de 16 de Fevereiro.

Os formularios sédo entregues electronicamente awstdrio das Financas, num ponto

de acesso Unico, nos mesmos termos em que hojeeguena Declaracdo Anual.
Passogara entregar a IES:

1. Aceder a www.e-financas.gov.pt;
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2. Escolher entregar a IES e preencher a declaragéctainente ou abrir e enviar
o ficheiro correspondente previamente formatadaaedo com especificacbes
legalmente estabelecidas;

3. Submeter electronicamente a IES e guardar a refar@ultibanco que é
automaticamente gerada para permitir o pagamenteglsto da prestacao de
contas;

4. Pagar o registo da prestacdo de contas nos 5Stdiasaguintes.

VANTAGENS:

+ A vida das empresas fica mais simplegassam a cumprir-se 4 obrigacdes com
o envio de um formuléario Unico. Evitam-se desloeacé elimina-se a entrega
de documentos em papel.

+ Reduzem-se custos para as empresasom a IES, o registo da prestacdo de
contas é mais barato. As empresas poupam em dg&sca na producdo de
documentos em formatos diferentes para 4 entidaatdecas.

+ Economia portuguesa mais competitiva e transparentdPassa a existir mais
informag&o sobre o mercado portugués. A informgigEssa a ser mais actual,
porque é disponibilizada mais rapidamente.

+ Informacdo estatistica sobre a universalidade dasn®resas: Visdo mais

fidedigna e completa da evolugéo da economia naktion
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4. ANALISE ECONOMICA E FINANCEIRA

4.1. ENQUADRAMENTO

A contabilidade, estudada anteriormente, € umafdetinformacdo importante, para
gue os responsaveis pela empresa a possam ytdizsmanalisar a situacdo economica e
financeira e para tomar decisdes. Um dos objectizss da Contabilidade visa a

elaboracdo das Demonstracdes Econdmicas e Finasyceé modo a:

+ Revelar a estrutura econémica e financeira da esaprem determinado
momento;

< Apurar os resultados obtidos e analisar os niveigddibilidade.

Estas informacdes sdo de grande importancia, ndoas®d a propria empresa, mas
também para todos aqueles que estejam directadoadtamente ligados a ela: socios;

fornecedores; Estado; etc..

Qualguer empresa tem necessidade de dispor de temg como maquinas, edificios,
mercadorias, etc., cuja utilizacdo lhe possibiliéalizar a sua actividade e ainda,
alcancar os objectivos econdmicos previamente digaBentro do conjunto de fungdes
gue a empresa executa para assegurar esta aativitaé destacar a que lhe permite

obter meios financeiros de que necessita.

A funcdo financeira integra todas as tarefas refedas com a obtencédo e aplicacdo de
recursos financeiros. Esta abrange um conjunt@clidas que visam a melhoria das
decisbes financeiras a tomar, de modo a atingiprogipais objectivos da funcgao

financeira.

Contudo, para que a Gestédo Financeira seja efie@essita da Andlise Economica e
Financeira. Esta disciplina compreende um conjdetéécnicas que visam o estudo da
situagdo economica e financeira da empresa, atrdaésnalise de documentos
contabilisticos (Balanco, Demonstracdo de Resudtddquidos e Mapa de Origens e
Aplicacdes de Fundos). Esse estudo permitird adcasheterminados objectivos e sera

feito através de métodos e técnicas de analise.
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Objectivo: Determinar até que ponto os meios financeiroszatibs permitem a
empresa salvaguardar a sua estabilidade e fazeatsccompromissos a medida que se

forem vencendo.

Métodos e Técnicas de AnalisecComparacdo de Balancos sucessivos e das contas de

resultado, graficos e percentagens e indicadoredains.

Documentos: Balanco, Demonstracdo dos Resultados Liquidos gaMig Origens e
Aplicacdes de Fundos (MOAF). A andlise financeirsseamta principalmente no
Balanco, enquanto a analise econOmica, recorre same da Demonstracdo dos

Resultados.

Perspectivas:A analise é feita segundo duas perspectivas:
+ Estatica — referente a um determinado momento;

+ Dinamica — referente a momentos diferentes.

A qualidade dos resultadosa andlise ndo se limita ao estudo historico dosendsn
mas também tem em vista avaliar as futuras neeegsdfinanceiras e efectuar
previsdes financeiras (programas de vendas, prodec&ompras) e controlo dos

resultados (calculo dos desvios).
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4.2. O METODO DOS RACIOS

O Balango e a Demonstracdo de Resultados Liquatnd@cumentos contabilisticos de
base para a analise economica e financeira. Nonteptestes documentos nao
respondem por inteiro as exigéncias da analisedecica e financeira, pelo que é
necessaria uma preparacdo prévia. A normalizagéalmtistica ao, uniformizar

critérios de valorimetria, definir o conteddo eragras de movimentacao e certificacao

das contas, veio facilitar a preparacao dessestatos.

O meétodo dos racios € o instrumento de analise atidizado no meio financeiro. Ha
inimeros racios a considerar e que devem ser adaisem conjunto. Esta analise tem
por fim avaliar e interpretar a situacdo econongi@aaempresa e centra-se em torno de

guestdes fundamentais para a sobrevivéncia e ddsgnento da empresa

4.2.1. Analise Econdmica

Aquando da analise econdmica da empresa, recogsssacialmente, a indicadores de

rendibilidade, rotagé@o do activo e a andlise ddgoritico das vendas.
4.2.1.1. Indicadores de analise econdémica

Os indicadores sdo geralmente os seguintes:

>

+ Valor acrescentado

+ Rendibilidade

- Rendibilidade financeira ou dos capitais proprios

- Rendibilidade Econdmica=

- Rendibilidade de vendas—=
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+ Rotacao do Activo

+ Rotacao dos Cap. Proprios

+ Solvabilidade

4.2.1.2. Analise do Ponto Critico ou Ponto de Eqifirio

Na andlise do Ponto Critico ou ponto limiar da ieitidade, pretende-se determinar o
montante das vendas que gera uma margem igualtalodtis encargos de estrutura,
originando uma situacdo em que a empresa nao tem, lmem prejuizo. O célculo

desse ponto é importante para o estudo da reniditédi
+ Analiticamente

Na situacao de equilibrio o resultado é nulo. Lagmos:

Resultado = Vendas - Custos Varidveis - Custos fixos
R=pvxQ-cvxQ-CF

Como R =0, temos para Q'

pvxQ'-cvxQ'-CF=0

pvxQ'-cvxQ'=CF

Q' = CF | ePC=Q'xpv
pv — Cv

Q' - Quantidade na situagao de equilibrio

PC - Ponto Critico em unidades monetarias

Associado ao conceito de ponto critico esta a ndeddargem de Seguranca. Nao € so
0 ponto critico que conta, mas também qual o rdeel’endas que a empresa atinge

normalmente e qual a grandeza de distanciamente eesrelacdo ao ponto critico das
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vendas. Assim, determinado o ponto critico, podeasdeterminar o lucro esperado

para determinada quantidade vendida e a respectivgem de seguranca.
Lucro esperado = (Q — Q") x (pv - pc)

Qual a margem de seguranca?

A margem de seguranca utiliza-se para medir o .ristba empresa com uma alta
margem de seguranca € menos vulneravel a variagigdesocura que se registam no

mercado.

4.2.2. Andlise Financeira

No estudo da rendibilidade da empresa ndo podewmigardde referir a influéncia da
estrutura financeira como um dos factores detemt@sada rendibilidade dos capitais
préprios. O recurso a diferentes meios de finanerdm (préprios e alheios) provoca
alteracdes na rendibilidade dos capitais proprodinalidade € maximizé-la sem,
contudo, agravar a situacédo financeira. E fundamhenbnseguir o equilibrio desta
relacdo Capital alheio/Capital préprio, de modoe gurendibilidade suba, sem fazer

diminuir a autonomia financeira da empresa.

A rendibilidade elevada permite que as empresassigam obter meios de

financiamento em boas condi¢des e inspira confiangacredores financeiros.

E frequente a existéncia de situacbes em que aesmprom boa situagédo econémica,
se encontra em dificuldades financeiras (empresexgransao e com compromissos de

elevado montante a cumprir a curto prazo).

Casos ha em que uma empresa pode encontrar-sesituat@o economica dificil e ter

uma boa situacéo financeira (situacédo que naocsenga por muito tempo).

Embora haja uma relacéo estreita entre os aspecbo®mico e financeiro da empresa,

a sua evolucdo ndo tem que ser necessariamentkelgpamstas e outras razdes
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justiicam a analise econdmica e financeira do Bglae de outros documentos

contabilisticos de modo a escolher informacdesesobr

¥ A estrutura financeira — analisar se 0s meios zatllos pela empresa séo
adequados;

+ O fundo de maneio e liquidez — saber se a empeesat ndo dificuldade em
fazer face aos seus compromissos a curto prazo.

¥+ A solvabilidade — saber se a empresa tem ou namldidides em fazer face aos

seus compromissos a médio e a longo prazo.

No estudo da estrutura financeira da empresaqdaléz e da solvabilidade recorre-se

aos seguintemdicadores
+ Grau de autonomia financeira=

>1 Satisfatorio (ndo deve ser muito elevado)

<1 Reduzida autonomia

+ Grau de cobertura do imobilizado=

+ Solvabilidade total =

+ Endividamento =

+ Debt to Equity Ratio=

+ Liquidez

o Liquidez Geral =

0 Liquidez Reduzida=
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0 Liquidez Imediata =

o Fundo de Maneio= Act. Circulante — Passivo C/P

+ Periodo de recuperacdo da divida

No estudo da liquidez podemos estudar outros iddies — oS racios de

funcionamento:

+ Prazomédio de recebimentos

+ Prazomédio de pagamentos

+ Duracdo média de existéncias

A liquidez pode ser melhorada pela diminuicdo dazBrMédio de Recebimentos
(PMR), pelo aumento Prazo médio de pagamentos (RM#BIo aumento da taxa de
rotagéo do activo.

+ O Cash-Flowe o autofinanciamento

Para uma analise mais completa da situacdo fimaneeiecondmica é necessario
recorrer a outros indicadores que influenciam adzstla rendibilidade. @ash Flowé
um desses indicadores e é uma fonte de grandetémp@ porque nos da informacdes

como o dinheiro foi gerado e aplicado.

Cash-Flow
o Conceito dinamico: é um fluxo de caixa e abrange todos 0s movimeraos c

implicacbes na exploracdo, no investimento e nawagpes financeiras da
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empresa. Obtém-se através da variacao das disjdemleis durante o periodo
considerado.

o Conceito estatico:o cash flowrepresenta o conjunto de meios libertos pela
actividade da empresa:
1) Cash FlowBruto é igual a:

Resultados antes de impostos + amortizacfes +céaride provisdes

2) Cash FlowLiquido é igual a:

Cash FlowBruto — Imposto sobre o rendimento do exercicio

O valor doCash Flow Liquido corresponde as origens internas de fundos que se
apuram ndMapa de Origens e Aplicacdes de FundddOAF).

Autofinanciamento
E o financiamento obtido através da retencéo, naresa, da parcela de lucros, ou seja,

financiamento obtido pela empresa a custa dosEépsos meios.
Autofinanciamento = RAI — IRC — Dividendos a pagar
Com base no autofinanciamento, podemos obter o Elash

1) Cash FlowLiquido €é igual a:

Autofinanciamento + amortizacfes + variacédo deipims + dividendos a pagar

2) Cash FlowBruto é igual a:
Cash FlowLiquido + IRC
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4.3. ANALISE DE DOCUMENTOS E CALCULO DE

RACIOS

De seguida apresentam-se os balancos e demonstidgdesultados e alguns calculos

praticos de racios relativamente a empresa Mamita. e tecem-se algumas

consideragOes acerca dos mesmos.

Como j& foi referido anteriormente, ndo é aindaspet ter acesso aos documentos
contabilisticos de fim de exercicio do ano 2009, ips0 as variacdes e racios irdo ser

calculados com base nos anos de 2006, 2007 e Pa@8, efeitos de comparacao

(Anexo 23).

QUADRO 1 - Balancos de 2006 a 2008 e respectivasidgbes da empresa MARVIT —
Estores e Persianas, Lda. — ACTIVO IMOBILIZADO — Imob. Incorpéreas

Em relacéo, ao imobilizado incorpéreo da empresevitjdda., verifica-se que durante
0 periodo em analise, 0 mesmo sofreu uma fortendiigio, resultado de em 2008 nao

haver qualquer tipo de imobilizacdes em curso, cpoaemos verificar a variagao de

2006-2008, nesta rubrica é de -100%.

s ‘?;i:’as Exercicios
POCP 2006 2007 2008
ACTIVO
IMOBILIZADO
Imobiliza¢6es Incorpoéreas:
431 Despesas de instalagdo -1.736,42 -1.736,42 -1.736,42
432 Desp. Investigacdo e desenvolvimento 500,00 500,00 500,00
441/6 Imobilizagdes em curso 30.666,69 20.466,69
29.430,27 19.230,27 -1.236,42
2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %
0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00%
0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00%
-10.200,00 | -33,26% | -20.466,69 | -100,00% | -30.666,69 | -100,00%
-10.200,00 | -34,66% | -20.466,69 | -106,43% | -30.666,69 | -104,20%
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QUADRO 2 - Balancos de 2006 a 2008 e respectivasidgbes da empresa MARVIT —
Estores e Persianas, Lda. — ACTIVO IMOBILIZADO - Imob. Corpoéreas

. ai "’Cd;i:’as Exercicios
PoCP 2006 | 2007 | 2008
Imobilizagdes Corpéreas:
421 Terrenos e recursos naturais 4.987,98 4.987,98 4.987,98
422 Edificios e outras construgdes 8.734,88 10.081,62 19.198,50
423 Equip. bésico -16.400,41 -17.031,20 -630,79
Imob. Intracom. 11.664,71 18.878,71
424 Equipamento de transporte 33.834,21 28.825,67 -4.917,16
425 Ferramentas e utensilios 1.005,37 -113,20 5.982,22
426 Equipamento administrativo 12.743,92 10.082,14 7.712,04
429 Outras imobilizagGes corpdreas 452,98 2.259,43 11.053,58
441/6 Imobilizagdes em curso 1.200,00
57.023,64 59.171,15 43.386,37
2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %
0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00%
1.346,74 15,42% 9.116,88 90,43% 10.463,62| 119,79%
-630,79 3,85%| 16.400,41| -96,30%| 15.769,62] -96,15%
7.214,00 61,84%| -18.878,71| -100,00%] -11.664,71| -100,00%
-5.008,54| -14,80%| -33.742,83| -117,06%| -38.751,37| -114,53%
-1.118,57] -111,26% 6.095,42|-5384,65% 4.976,85| 495,03%
-2.661,78| -20,89%| -2.370,10] -23,51%| -5.031,88| -39,48%
1.806,45| 398,79% 8.794,15| 389,22% 10.600,60| 2340,19%
1.200,00 -1.200,00| -100,00% 0,00
2.147,51 3,77%| -15.784,78 -26,68%) -13.637,27 -23,92%

Durante este periodo, as Imobilizacdes Corpérgassaa de uma ligeira subida de
3,77% no total de 2006 para 2007, registaram umandicao de 26,68% de 2007 para

2008, em grande parte devido a diminuicdo acentnadguipamento de transporte.

QUADRO 3 - Balangos de 2006 a 2008 e respectivasi@gdes da empresa MARVIT —
Estores e Persianas, Lda. — ACTIVO CIRCULANTE - Exsténcias

da‘; "’cd;?]:’as Exercicios
POCP 2006 2007 2008
CIRCULANTE
Existéncias:
36 Matérias-primas, subsid. e consumo 20.185,60 57.226,80 78.015,70
32 Mercadorias 4.332,42 2.115,70 2.005,70
24.518,02 59.342,50 80.021,40
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2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %

37.041,20] 183,50% 20.788,90 36,33% 57.830,10| 286,49%
-2.216,72 -51,17% -110,00 -5,20% -2.326,72 -53,70%
34.824,48| 142,04% 20.678,90 34,85% 55.503,38| 226,38%

Quanto as existéncias, verificou-se um aumentotaada ao longo do periodo, apesar
do valor de mercadorias diminuir, o valor das é&xstas aumentou consideravelmente,

registando-se uma variacao total no periodo de 226%

QUADRO 4 - Balangos de 2006 a 2008 e respectivasi@gdes da empresa MARVIT —
Estores e Persianas, Lda. — ACTIVO CIRCULANTE - Diidas de 3.°- C/P

g a‘; "’Cd;?]:’as Exercicios
POCP 2006 2007 2008
Dividas de terceiros - Curto Prazo:

211 Cliente, C/C 422.129,27| 394.309,28| 436.117,13
2619 Adiantamentos a forn. de Imob. 45.000,00 45.000,00 45.000,00
24 Estado e outros entes publicos 14.850,19 17.414,29 20.610,16
262/6/7/8+221 Outros devedores 492,02 21.632,40
481.979,46| 457.215,59] 523.359,69

2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %
-27.819,99 -6,59%| 41.807,85 10,60%] 13.987,86 3,31%
0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00%
2.564,10 17,27% 3.195,87 18,35% 5.759,97 38,79%
492,02 21.140,38| 4296,65%] 21.632,40
-24.763,87 -5,14%] 66.144,10 14,47%] 41.380,23 8,59%

Em relacdo as Dividas de terceiros de curto pragistou-se uma variacdo negativa de
5,14% de 2006 para 2007 e logo de seguida de 2072008 uma variagao positiva de
14,47%. Ambas as variacbes, deveram-se em gramntie pavariacdes negativa e

positiva, respectivamente, na conta de Clientesné&3ses anos.

QUADRO 5 - Balancos de 2006 a 2008 e respectivasidgbes da empresa MARVIT —
Estores e Persianas, Lda. — ACTIVO CIRCULANTE — Depsitos Bancarios e Caixa

SCLICL Exercicios
das Contas
POCP 2006 2007 2008
Depdsitos bancarios e caixa:
12+13+14 Depdsitos bancarios 245.540,91| 226.264,21| 423.385,35
11 Caixa 255.192,89 159.023,30 3.801,73
500.733,80] 385.287,51] 427.187,08
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2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %
-19.276,70 -7,85%] 197.121,14 87,12%| 177.844,44 72,43%

-96.169,59 -37,69%] -155.221,57 -97,61%| -251.391,16 -98,51%
-115.446,29 -23,06% 41.899,57 10,87%] -73.546,72 -14,69%

Nos depdsitos bancéarios e caixa verificou-se no @gm@007 uma descida no total,
devido essencialmente, a uma diminuicao de 37,69%abrica caixa nesse mesmo ano.
Apesar de em 2008 a descida nesta rubrica aindsidermais acentuada (97,61%)
registou-se por sua vez um aumento de 87,12% naautbepdsitos bancarios, o que

permitiu uma subida no total de 2007 para 20080q@7%0.

QUADRO 6 — Balangos de 2006 a 2008 e respectivasi@gdes da empresa MARVIT —
Estores e Persianas, Lda. — CAPITAL PROPRIO

godae Exercicios
POCP 2006 2007 2008
Capital Préprio:
51 Capital 39.903,83 39.903,83 39.903,83
59 Resultados transitados 185.703,75 260.048,07 352.730,79
88 Resultado Liquido do Exercicio 74.344,32 92.682,72 102.013,02
TOTAL DO CAPITAL PROPRIO 299.951,90 392.634,62 494.647,64
2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %
0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00%
74.344,32 40,03% 92.682,72 35,64%| 167.027,04 89,94%
18.338,40 24,67% 9.330,30 10,07% 27.668,70 37,22%
92.682,72 30,90%] 102.013,02 25,98%| 194.695,74 64,91%

Em relacdo ao capital da empresa este € constanitengo do periodo em analise.
Deste modo, a variacdo positiva de 64,91% no walCapital Proprio, durante o
periodo em analise, advém do resultado liquidoxeocécio, que no periodo seguinte €
adicionado aos resultados transitados. Em todopestedo verifica-se que o resultado

liquido do exercicio esta sempre a aumentar.
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QUADRO 7 - Esquema das rubricas com mais peso nosoReitos e Ganhos da empresa
MARVIT — Estores e Persianas, Lda. - DEMONSTRACAO [E RESULTADOS

(F)

Codigo
das Contas
POCP 2006 2007 2008
71 Vendas:
Vendas de mercadorias 87.888,71 101.727,94 92.525,39
Vendas de produtos 1.378.536,01 1.433.268,01 1.494.070,99
1.466.424,72 1.534.995,95| 1.586.596,38

1.470.580,15

1.550.924,86

1.593.001,82

% das vendas e presta¢des de servigos
no total dos proveitos e ganhos

99,72%

98,97%

99,60%

QUADRO 8 - Esquema das rubricas com mais peso nosislos e Perdas da empresa
MARVIT — Estores e Persianas, Lda. - DEMONSTRACAO [E RESULTADOS

Codigo
das Contas
p— 2006 2007 2008
61 Custo merc. vendidas e das mat. consumidas
Mercadorias 83.131,00 103.006,00 74.810,50
Matérias 979.320,75 994.172,56| 1.051.429,41
1.062.451,75 1.097.178,56 1.126.239,91
(E) 1396235,83 1458242,14  1490988,8
% CMVMC no total de custos e perdas 76,09% 75,24% 75,54%

De registar que as rubricas que mais contribuem yatiacdes no resultado liquido do

exercicio sao, na parte de Proveitos e Ganhofyrcawendas e na parte de Custos e

Perdas, a rubrica de custo das mercadorias venglidas matérias consumidas. Ambas

aumentam ao longo do periodo em analise, no entagiomeira consegue em termos

relativos um aumento mais elevado do que a seguwutap se pode verificar nos

guadros abaixo.
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QUADRO 9 - Variacdes de 2006 para 2008 das rubricaem maior peso nas

Demonstracdes de Resultados de 2006 a 2008, da essprMarvit, Lda.

Cédigo 2006-2008
das Contas 2006 2007 2008 Valor %
PROVEITOS E GANHOS
71 Vendas e prestagdes de servigos:
Vendas de mercadorias 87.888,71 101.727,94 92.525,39 4.636,68 5,28%
Vendas de produtos 1.378.536,01| 1.433.268,01| 1.494.070,99] 115.534,98 8,38%
72 Prestagbes de servigos 2.515,29 5.532,98 2.457,03 -58,26 -2,32%
1.468.940,01| 1.540.528,93| 1.589.053,41] 120.113,40 8,18%
Cédigo 2006-2008
das Contas
POCP 2006 2007 2008 Valor %
CUSTOS E PERDAS
61 Custo merc. vendidas e das mat. consumidas
Mercadorias 83.131,00 103.006,00 74.810,50f -8.320,50 -10,01%
Matérias 979.320,75 994.172,56| 1.051.429,41) 72.108,66 7,36%
1.062.451,75| 1.097.178,56| 1.126.239,91] 63.788,16 6,00%

QUADRO 10 - Balangos de 2006 a 2008 e respectivasi@cdes da empresa MARVIT —

Estores e Persianas, Lda. — PASSIVO

goodioo Exercicios
POCP 2006 2007 2008
Dividas aterceiros - Curto Prazo:

231+12 Dividas a institui¢des de crédito 204.276,89| 115.217,14 79.990,90
221 Fornecedores, C/C 411.309,82 378.578,82 462.351,98
2611 Fornecedores de Imobilizado, C/C 59.409,89 23.895,54 7.116,24
24 Estado e outros entes publicos 82.659,19 27.915,90 17.075,55
757.655,79 545.607,40 566.534,67
TOTAL DO PASSIVO 757.655,79 545.607,40 566.534,67
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2007 2008 2006-2008
Valor % Valor % Valor %
-89.059,75] -43,60%] -35.226,24|-30,57%|-124.285,99| -60,84%
-32.731,00| -7,96%| 83.773,16| 22,13%| 51.042,16| 12,41%
-35.514,35] -59,78%| -16.779,30|-70,22%| -52.293,65|-88,02%
-54.743,29] -66,23%] -10.840,35|-38,83%| -65.583,64]|-79,34%
212.048,39|-27,99%| 20.927,27| 3,84%|-191.121,12|-25,23%
-212.048,39|-27,99%| 20.927,27 3,84%]-191.121,12| -25,23%

Em relacdo ao passivo a empresa Marvit, Lda. eegista descida de 27,99% de 2006

para 2007. Verifica-se que de 2006 para 2007 tagasbricas que compdem 0 passivo

da empresa desceram, em especial as dividas #@si¢gdss de crédito. Este cenario

repete-se de 2007 para 2008 a excepcéo da rulmicededores C/C, o que provoca um

aumento no total do passivo de 2007 para 200834¢/3,

No total do Capital Préprio e Passivo ha a regideéaR006 para 2007 uma diminuicdo
de 11,29%, e de 2007 para 2008 um aumento de 13dé&%do em grande parte as

variacOes da rubrica Fornecedores, C/C, do Passifaridas anteriormente.

De seguida, calculam-se alguasios para a empresa Marvit, Lda.:

+ Rendibilidade Financeira

2006 2007 2008
Lucro Liquido 74.344,32 €| 92.682,72 €| 102.013,02 €
Cap. Préprios 299.951,90 €] 392.634,62 €| 494.647,64 €
Rendibilidade Financeira 24,79% 23,61% 20,62%

Verifica-se que ao longo do periodo em analise rdibdidade financeira vai

diminuindo, o que significa que apesar do Resulfaidoido aumentar, 0 aumento é

menor de ano para ano, como podemos verificar adrquabaixo:

2007 2008 2006-2008
2006 2007 2008 Valor % Valor % Valor %
Resultado liquido do exercicio 74.344,32| 92.682,72| 102.013,02] 18.338,40| 24,67%| 9.330,30| 10,07%| 27.668,70| 37,22%

De 2006 para 2007 registou-se um aumento de 24,6¥&%,de 2007 para 2008 foi

apenas de 10,07%.
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+ Rendibilidade Econdémica

2006 2007 2008
Lucro Liquido 74.344,32 € 92.682,72 € 102.013,02 €
Activo 1.057.617,69 €]  938.242,02€| 1.061.182,31€
Rendibilidade Econémica 7,03% 9,88% 9,61%

Em relagdo a rendibilidade econdmica, tem-se des Zi#0a 2007 um aumento de
rendibilidade, em resultado do aumento do RLE diagnuicdo do Activo, contudo de

2007 para 2008 ha a registar uma descida ligeireadio, devido a um aumento do

Activo mais significante que o aumento no RLE.

+ Rendibilidade das Vendas

2006

2007

2008

Resultado Operacional

93.829,72 €

114.402,08 €

127.051,35 €

Vendas

1.466.424,72 €

1.534.995,95 €

1.586.596,38 €

Rendibilidade das Vendas

6,40%

7,45%

8,01%

Quanto, a rendibilidade das vendas, o racio é emscao longo do periodo, o que

demonstra que apesar das vendas aumentarem, as @h as mercadorias e

matérias-primas e com o pessoal, entre outrosamd@entaram.

+ Solvabilidade

2006 2007 2008
Cap. Proprio 1.766.376,62 €| 1.927.630,57 €] 2.081.244,02 €
Passivo 757.655,79 €|  545.607,40 € 566.534,67 €
Solvabilidade 2,33 3,53 3,67

A solvabilidade € crescente ao longo do perioda® mostra que a empresa Marvit,

Lda. tem meios suficientes para fazer face aos semgpromissos a medio e longo

prazo.
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Ha uma relacao estreita entre a rendibilidade @iesa e a solvabilidade. Quanto maior
for a rendibilidade financeira maior € a capacidag@utofinanciamento, melhorando a

solvabilidade.

+ Fundo de Maneio

2006 2007 2008
Act. Circulante 971.163,78 €]  859.840,60 € 997.365,67 €
Passivo C/P 757.655,79 €]  545.607,40 € 566.534,67 €
Fundo de Maneio 213.507,99 € | 314.233,20 €] 430.831,00 €

O fundo de Maneio € crescente ao longo do perish@l que a empresa nao tem

dificuldades em fazer face aos seus compromissoasrtie prazo.

Em termos gerais, tendo em conta as analises @asa@nteriores, pode-se afirmar que
a empresa Marvit, Lda., apresenta uma situacdobdetdoa e financeira favoravel e
equilibrada, capaz de gerar lucros. Como mostraesulado Liquido do Exercicio
durante este periodo, que € crescente, resultaden@almente, do aumento das

vendas.

Em relacdo, aos compromissos assumidos com o @xt@yerante Fornecedores,
Estado, Clientes...), a empresa consegue asseguias swdicientes, tanto no curto

prazo como no médio e longo prazo, para fazerdasemesmos.
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CONCLUSAO

Com a elaboracdo deste relatério procurou-se cangez melhor a contabilidade em
Portugal. Contabilidade organizada, que deve rafleadas as operacOes realizadas
pelas empresas, de modo a que os resultados dax@g®e e variacdes patrimoniais

sejam claramente distinguidas.

Como foi referido durante o relatério, a Contalsitid pretende alcancar dois objectivos
bésicos: determinar os resultados da actividadgpeesentar a situacdo patrimonial da

empresa.

Quanto ao primeiro aspecto é tdo importante a aptasido do resultado em si, como
também, evidenciar os seus componentes positinegaivos. A pds o apuramento dos
resultados operacionais, financeiros e extraoriiaiprocede-se ao apuramento do
resultado final da empresa (lucro ou prejuizo tiqg). Relativamente ao segundo
objectivo, este € alcancado através da elaboraga®atanco, onde, da conta de

resultados apenas se inscreve o resultado final.

A participacdo numa empresa de contabilidade ertextmreal, permitiu consolidar e
complementar todos o0s conhecimentos adquiridosntiira curso, compreender e
participar nas actividades que permitem a apres@otde resultados e da situacdo
patrimonial de uma empresa referidos anteriormeateexpor as obrigacdes

contabilisticas e fiscais a que esta esta sujeita.

Além disso, possibilitou ainda o contacto com difées organismos, como por
exemplo, a Reparticdo de Financas; Clientes e Eedoges da empresa, como também
0 contacto via Internet com os organismos e inglies necessarias para o exercicio da

actividade contabilistica.

A realizacdo deste trabalho, permitiu também, elboma breve analise econdémica e
financeira de uma empresa e concluir, acerca gas@pacidades de desenvolvimento

e sobrevivéncia, no seu meio envolvente.
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