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Introducao

A realizacdo do estagio ¢, sem duvida, uma etapa fundamental no percurso académico
de qualquer estudante, pretendendo-se que o periodo seja, antes de mais, a preparagao

para o turbulento mercado de trabalho do qual nos aproximamos cada vez mais.

Este relatério tem como objectivo fundamental relatar toda experiéncia do estagio

curricular, bem como as vantagens e dificuldades encontradas.

O estagio curricular realizado na empresa J. Vargas — Gabinete Técnico de Gestdo e
Contabilidade, Lda., visa cumprir o disposto no protocolo celebrado entre a Escola
Superior de Tecnologia e Gestao (ESTG) e que vai de encontro ao disposto no art. 6° do

Regulamento de Estagio da Ordem dos Técnicos Oficiais de Contas (OTOC).

No presente relatorio pretende dar-se a conhecer as actividades realizadas durante o
estagio, ocorrido desde o més de Julho ate ao final do més de Outubro de 2010, o qual
serviu para colocar em pratica os conhecimentos adquiridos ao longo do curso de

Gestao ministrado no Instituto Politécnico da Guarda.

O relatério comega por apresentar a entidade receptora do estagidrio e a sua estrutura

organizacional.

A seguir mostra as actividades realizadas a partir das quais se efectuaram exemplos, a
comecar por uma simulagdo do processo de criagdo de uma empresa. Com base numa
empresa real com caracteristicas semelhantes a empresa criada, efectuou-se o processo
de contabilidade organizada segundo o Sistema de Normalizagao Contabilistica (SNC),
mencionando ao mesmo tempo, em termos tedricos, algumas contas do Imposto sobre o

Valor Acrescentado (IVA).

Dentro do mesmo processo contabilistico realizaram-se as operacdes de fim de
exercicio, onde se efectuou a regularizacdo das contas, apuramento dos resultados.
Seguidamente, a obteve-se o Balanco e Demonstracio de Resultados, o Anexo ao
Balango e Demonstracdo a de Resultados, dando uma visdo mais clara e abrangente de

algumas movimentacdes da contabilidade.

Relatdrio de Estdgio
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Por ultimo, abordam-se as obrigagdes fiscais, com a entrega de Declaragdo Periddica de
Rendimentos Modelo 22, bem como da declaracao Anual de Informag¢ao Contabilistica

e Fiscal (IES/DA).

“E preciso aprender com a prdtica, pois, embora se pense que se sabe, s6 se tém

certezas depois de experimentar.”

Séfocles !

! Séfocles, foi um dos grandes dramaturgos da era de ouro do drama grego, vivendo entre 495 ¢ 405 a.C.[1]
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Plano de Estagio

Na figura 1 estdo representadas esquematicamente as actividades que foram

desenvolvidas durante o estagio.

A primeira fase do plano de estigio consistiu na aprendizagem da estrutura da
organizagdo ¢ funcionamento da empresa J. Vargas, Lda., seguindo-se a realizagdo de

algumas actividades mencionadas no artigo 6.° do Regulamento de Estagios da OTOC:

| Aprendizagem da
organizacdoda
contabilidade

M orgz. da cont. desdea
recepgdo dos documentos,
arguivo e a sua classificaciio

H Apuramentodo imposto e
preenchimento das
respetivas declarages

M Preparacdoda informacio
contabilistico para relatorio
eandlise fiscal

@ Encerramento de contas e
preparacdo das
demonstragdes financeiras

M Praticas de comtrolo internc

Figura 1: Actividades Desenvolvidas Durante o Estagio

Fonte: Elaboracao propria.
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Capitulo 1:

Apresentacao da Empresa
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1.1 Identificacao da Empresa
Denominagdo Social: J.Vargas — Gabinete Técnico de Gestdo e Contabilidade, Lda.

M orada: Rua Pedro Alvares Cabral, n° 12, 1* Cave Esq. Frente
6300-745 Guarda
Contactos: Telefone: 271 214 002
Fax: 271 214 855
E-mail: j.vargas@iol.pt
Natureza Juridica: Sociedade por Quotas

Capital Social: 5 000,00 € repartido em duas quotas, uma de valor nominal
correspondente a 4 500,00 € e outra de valor nominal

correspondente a 500,00 €

Socios: Dr. Joaquim Francisco Marques Vargas
Dr.* Maria Anabela da Fonseca Diniz Vargas
Numero de I dentificacdo da Pessoa Colectiva (NIPC): 504 506 650
Actividades: Servigos de Gestdo, Contabilidade, Seguros e outros.
N° de Trabalhadores: 7, dos quais 4 sdo Tecnico Oficial de Contas (TOC" s)
Horario de Funcionamento: De Segunda a Sexta-Feira
Manha: 09:00h — 12:30h

Tarde: 14:00h — 18:00h

Relatdrio de Estdgio
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1.2. Breve Historial da Empresa

Em 1 de Dezembro de 1988 o Dr. Joaquim Francisco Vargas iniciou a sua actividade

como trabalhador Independente.

Em 1 de Julho de 1990, devido ao aumento do niumero de clientes e, consequentemente,
do volume de negécios (VN), o Dr. Joaquim Francisco Vargas decidiu constituir um
Estabelecimento Individual de Responsabilidade Limitada (EIRL), com um Capital
Social de 1.995,00 euros.

A partir de 10 de Marco de 1999, o estabelecimento alterou a sua personalidade juridica
para Sociedade por Quotas, com o nimero de matricula 1482 na Conservatéria do
Registo Comercial da Guarda com um Capital Social de 5.000,00 euros, distribuidos por
duas quotas de 4.500,00 euros e 500,00 euros, pertencentes a Joaquim Francisco

Marques Vargas e Maria Anabela da Fonseca Dinis Vargas, respectivamente.

Em relacdo ao quadro de pessoal da empresa, verifica-se que no inicio da actividade a

estrutura da empresa era composta apenas por um gerente ¢ um funcionario.

Actualmente, o nimero de funcionarios ascende a sete, devendo-se o aumento de
pessoal ao facto da empresa possuir um maior nimero de clientes, concretamente
passou das setes iniciais para os cento e oitenta e sete actuais. Por outro lado, convém
salientar que o nimero de funcionarios na empresa pode aumentar em fungdo dos
estagiarios. A empresa recruta muitos estagiarios quer a nivel curricular quer a nivel

profissional, sendo os primeiros em maior nimero.
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1.3 Estrutura Organizacional da Empresa

Para melhor conhecimento da estrutura organizacional da empresa J.Vargas, Lda, a

apresenta-se na Figura 2 o respectivo organigrama.
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Figura 2: Organigrama da Empresa J. Vargas, Lda

Fonte: Elaboracao Prépria

1.3.1 Departamento de Contabilidade

O Departamento de Contabilidade recebe os documentos que estdo relacionados com a
actividade de cada empresa cliente, nomeadamente facturas, recibos, documentos de
vendas, entre outros, classificando-os e enquadrando-os nas respectivas contas, de
forma a facilitar os lancamentos contabilisticos. Neste Departamento sdo também
tratados os aspectos relativos a realizagcdo de reconciliagdes bancarias, e as declaragdes
fiscais de cada cliente, como ¢ o caso do IVA, do Imposto Sobre o Rendimento das

Pessoas Colectivas (IRC) e Imposto Sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS).

A empresa J. Vargas, Lda., optou por subdividir em duas sec¢des este departamento.
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Sendo assim, temos uma sec¢do de Contabilidade Nao Organizada, composta por dois
funcionarios, que trabalha com sessenta e seis clientes € uma outra sec¢do, a sec¢ao de
Contabilidade Organizada, que tem em maos cento e vinte e um clientes por trés

funcionarios.

1.3.1.1 Secgdo de Contabilidade Nédo Organizada
A Seccdo de Contabilidade Ndo Organizada compete o tratamento contabilistico dos
documentos das empresas clientes que nao possuem, por nao serem obrigadas,

contabilidade organizada.

Estd sec¢do tem como responsabilidade a escrituragdo dos varios movimentos
contabilisticos em suporte informatico (compras, vendas, existéncias, imobilizado,
inventario e balangos). Mais o responsavel ainda pele preenchimento das declaragdes
fiscais a que o cliente esteja legalmente obrigado; inscri¢do da empresa e admissdao do
pessoal na Seguranca Social; emissdao dos recibos de vencimento mensal, envio
electrénico da folha de remuneragdes mensal para a Seguranga Social; preenchimento e

envio electronico dos Quadros do pessoal e declaracao de retengdes.

De acordo com o (SNC)’, ficam dispensadas da obrigacdo de possuir
contabilidade organizada as pessoas que:

“ (...) Exercendo a titulo individual qualquer actividade comercial, industrial ou
agricola, ndo realizem na média dos ultimos trés anos um volume de negdcios superior
a € 150 000.”

1.3.1.2 Secgdo de Contabilidade Organizada

A Seccao de Contabilidade Organizada tem a responsabilidade da organizacao
contabilistica, tratando com rigor todos os documentos das empresas clientes,
enquadradas no regime de contabilidade organizada, com o objectivo de efectuar a sua

contabilizacdo de forma a que se possa fazer uma boa gestao.

2 Aprovado pelo decreto-lei n? 158/2009, de 13 de Julho pelo MF e da ADM. PUBLICA.
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Face as consideracgdes tecidas quanto aos requisitos que exceptuam a obrigatoriedade de
possuir contabilidade organizada, incluem-se no grupo das empresas de contabilidade

organizada as que realizem um Volume de Negdcios superior a 650.000 euros.

A Contabilidade Organizada ¢ também obrigatdria para quem preenche os requisitos do
n.° 1 do art. 115° do Codigo de Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Colectivas

(CIRC).

“ As sociedades Comerciais ou Civis sob forma comercial...e demais entidades que
exercam a titulo principal, uma actividade comercial, industrial ou agricola, ..., sdo
obrigados a dispor de contabilidade organizada nos termos da lei comercial e fiscal que,
além dos requisitos indicados no n.° 3 do art. 17°, permita o controlo do lucro

tributavel”.

Também o Codigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (CIRS), no

n.° 1 do art. 117°, obriga a dispor de contabilidade organizada:

“Os titulares de rendimentos da categoria B que nao estejam abrangidos pelo regime

simplificado de tributagdo sdo obriga a dispdr de contabilidade organizada (...)”

Os clientes com contabilidade organizada podem estar enquadrados em dois regimes no

que respeita a periodicidade da entrega da declaragdo do IVA, a saber:

4+ Regime normal mensal: Sdo enquadrados neste regime os sujeitos passivos com
um (VN) igual ou superior a 650.000 euros no ano civil anterior, nos termos do
disposto da alinea a) do n° 1 do artigo 40° do Cddigo do Imposto sobre o Valor
Acrescentado (CIVA) e terdo de entregar a respectiva liquidagao ate ao dia 10 do
segundo més seguinte a que diz respeito, enviando por transmissdo electronica
do IVA.

+ Regime normal trimestral: ficam enquadradas neste regime as empresas com um
VN inferior a 650.000 euros no ano civil anterior, de acordo coma alinea b) do
n® 1 do artigo 40° do CIVA, os quais terdo de entregar a declaragdo periddica
Modelo A do IVA ate ao dia 15 do segundo més a que se referem os

movimentos.
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Os programas informaticos utilizados nesta seccao sao:

Artsoft Profissional 7.10 — E um programa de contabilidade, em que se procede os
lancamentos de natureza contabilistica e se extraem os mapas necessarios. Serve

também para se registar os Activo Fixos Tangiveis e o processamento de salarios.

Primavera 6.00 (POCAL®) — Onde se registam todos os langamentos das Juntas de

Freguesia.

* Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
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2.1. Enquadramento

O estagio curricular representa algo de muito importante para a vida futura. Para além
de ser uma oportunidade de integragdo no mundo laboral, ¢ possivel conhecer um
verdadeiro ambiente de trabalho e tudo aquilo que o envolve, bem como adquirir ou

relembrar conhecimentos.

Todo o trabalho desenvolvido na empresa J. Vargas, Lda, durante o tempo de estagio
permitiu aplicar e consolidar conhecimentos adquiridos no decorrer dos trés anos do

curso de Gestdo.

O estagio ofereceu a oportunidade de proceder as actividades inerentes ao processo
contabilistico, nomeadamente: recepcdo, organizagdo, classificacdo e langamento dos
documentos contabilisticos, para depois extrair os mapas contabilisticos e extra-
contabilisticos, e por fim proceder ao arquivo desses documentos, que devem
permanecer na empresa por um periodo de dez anos, para consulta e possivel

fiscalizagao.

Como a maioria do tempo de estdgio decorreu na area da contabilidade organizada e
dado o vasto e complexo conteido que esta area abrange, decidiu-se desenvolver o
presente relatério baseado no processo contabilistico de uma empresa cliente da J.
Vargas, Lda. Tendo em conta as regras éticas e deontologicas, o nome da empresa
cliente foi alterado para XPTO Lda., de forma a salvaguardar o dever de sigilo

profissional.

A classificacdo de documentos no periodo contabilistico da empresa foi realizada a luz
das Normas Contabilisticas ¢ de Relato Financeiro presentes no SNC. No entanto, o
procedimento de encerramento de contas foi realizado seguindo os procedimentos do
Plano Oficial de Contabilidade (POC) e por isso, aqui, serdo dessa forma descritas e

transcritas.
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2.2. SNC- Sistema De Normalizacao Contabilistica

Em 2010 entrou em vigor o novo Sistema de Normalizacdo Contabilistica
(SNC), que substitui o anterior POC, em vigor desde 1977.

O SNC ¢ um conjunto de normas de contabilidade e de relato financeiro
interligadas, que perfigura um modelo assente mais em principios orientadores do que
em regras explicitas. E um modelo flexivel que se adapta as diferentes necessidades de

relato financeiro de cada empresa.

O SNC ¢ constituido por sete elementos fundamentais, dos quais seis sao

instrumentais € um € enquadramento. Os seis instrumentos sao:

#+ Bases para a Apresentagdo de Demonstragdes Financeiras (BADF);
4 Modelos de Demonstragdes Financeiras (MDF);
#+ Codigo de contas, incluindo o quadro sintese de contas e as notas de

enquadramento as contas;

=

Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro (NCRF);

# Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades
(NCRF-PE);

# Normas Interpretativas (NI).

O sétimo elemento, o de enquadramento, ¢ a Estrutura Conceptual (EC), um
elemento de referéncia para o desenvolvimento dos seis instrumentos acima referidos e
que no seu Prefécio refere que as demonstragdes financeiras devem ser preparadas com
o proposito de proporcionar informagdo que seja Util na tomada de decisdes

economicas, nomeadamente:

“a) Decidir quando comprar, deter ou vender um investimento em capital

proprio;
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b) Avaliar o zelo ou a responsabilidade do 6rgédo de gestéo;

c) Avaliar a capacidade de a entidade pagar e proporcionar outros beneficios
aos seus empregados;

d) Avaliar a seguranca das quantias emprestadas a entidade;

€) Determinar as politicas fiscais;

f) Determinar os lucros e dividendos distribuiveis;

0) Preparar e usar as estatisticas sobre o rendimento nacional; ou

h) Regular as actividades das entidades.”

A estrutura normativa do SNC assenta em trés niveis:

1) TAS/IFRS - Correspondente a adop¢do das normas IAS/IFRS no seu estado
puro, sendo obrigatorio as empresas cujos valores mobiliarios estejam admitidos
a negociagdo num mercado regulamentado de qualquer Estado membro da
Unido Europeia ou para contas consolidadas, desde que dois dos trés elementos

sejam ultrapassados:

e Vendas Liquidas> 15 ME;
e Total do Balango> 7,5 ME;
e N.°de trabalhadores: 250 (nimero médio durante o exercicio).
Este nivel ja se encontra coberto por instrumentos legislativos desde 1 de Janeiro
de 2005.
2) NCRF

O segundo nivel ¢ aplicavel a generalidade das empresas, que para tal terdo que
aplicar as Normas de Contabilidade e Relato Financeiro (NCRF/NI) adaptadas as
suas menores exigéncias de relato financeiro e a sua menor dimensdo e grau de

divulgacoes.
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3) NCREF - PE (Regime Simplificado)

A Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para Pequenas Entidades
(NCRF-PE) ¢ aplicavel a entidades de menor dimensdo, enquadrando-se neste nivel as

PMEs cuja dimensao ndo ultrapasse dois dos seguintes limites:

e Total de Vendas Liquidas e Outros Proveitos: 1.000.000 €;
e Total do Balanco: 500.000 €;

e N.°de trabalhadores: 20 (nimero médio durante o exercicio).

A empresa “XPTO, Lda.” esta enquadrada neste nivel, mas o gabinete J. Vargas,
Lda., opta, por fazer a contabilidade de todas as suas empresas sob as normas do nivel
dois. Qualquer empresa pode optar pelo primeiro nivel, desde que as suas contas sejam

objecto de certificacao legal.

O SNC foi aprovado pelo DL 158/2009 de 13 de Julho e estd em sintonia com
as normas do International Accounting Standards Board (IASB) adoptadas na Unido

Europeia.

2.3. Processo de Constituicio de uma Empresa

2.3.1 O Empreendedor e a Ideia

Para que a criacao de uma nova empresa tenha bons resultados ¢ necessario, primeiro,
avaliar a qualidade de cada elemento (HOMEM; IDEIA;MERCADO) Ver se também
ha uma relagdo existente, ou que venha a existir, entre os elementos que constituem o

trindmio fundamental da criagdo de uma empresa.
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A inten¢do de criar uma empresa estd, de um modo geral, ligada a existéncia de uma
ideia de projecto a desenvolver.

A construcdo de uma ideia € o ponto de partida para a arquitectura do projecto. Assim, ¢
essencial trabalhar e desenvolver a ideia de modo a aproximé-la de um anteprojecto de
criagdo de empresa.

O processo para a constituicdo de uma sociedade, envolve um método, procedimentos e
burocracias, mas tem como necessidade primordial a vontade dos promotores em por
em pratica as suas ideias, conhecimentos e a capacidade do espirito empreendedor dos

promotores para desenvolver habilidades para se alcangarem os resultados.

2.3.2 Formalidades Legais

Durante o percurso de criagdo de empresas chegard o momento em que 0 Novo
empresario se depara com a necessidade de legalizagdo da sua futura actividade. Para
este efeito o futuro empresario podera dirigir-se aos Centros das Formalidades de

Empresas (CFE), ou a cada entidade separadamente.

Esta fase prévia implica os devidos estudos de mercado, e posto isto tera de ser redigido
o Pacto Social, cujo conteudo minimo tera de obedecer aos elementos constantes no

artigo 9.° do Codigo das Sociedades Comerciais, (CSC) a seguir mencionadas:

a) Os nomes ou firmas de todos os sdcios fundadores e os outros dados de identificacao
destes;

b) O tipo de sociedade;

¢) A firma da sociedade;

d) O objecto da sociedade;

e) A sede da sociedade;

f) O capital social, salvo nas sociedades em nome colectivo, em que todos os socios

* Sdo servigos de atendimento e de prestagdo de informagdes aos utentes que tém por finalidade facilitar os processos
de constituicao, alteragdo ou extingdo de empresas e actos afins. (www.iapmei.pt)
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contribuam apenas com a sua industria;

g) A quota de capital e a natureza da entrada de cada s6cio, bem como os pagamentos
efectuados por conta de cada quota;

h) Consistindo a entrada em bens diferentes de dinheiro, a descricdo destes e a
especificagdo dos respectivos valores.

1) Quando o exercicio anual for diferente do ano civil, a data do respectivo
encerramento, a qual deve coincidir com o ultimo dia do més de calendario, sem

prejuizo do previsto no artigo 7.° do CIRC.

2.3.2.1 Certificado de Admissibilidade de Firma ou Denominagdo

Para constituir uma empresa devera, apos a escolha do nome, pedir o registo deste junto
do Registo Nacional de Pessoas Colectivas. Para isso, devera ser preenchido um
impresso que se encontra disponivel nas Conservatorias de Registo e do Notario. Este

impresso sera depois enviado para o Registo Nacional de Pessoas Colectivas (RNPC).

Como consta do proprio impresso, deverao ser escolhidos trés nomes para o
caso de algum deles ndo ser aceite. Menciona também a natureza juridica da entidade a
constituir, a sede e o objecto social da mesma.

O pedido de certificado de admissibilidade (Anexo 1) podera ser apresentado,
em Lisboa, directamente na recep¢ao do RNPC, ou em qualquer outro concelho do pais
na Conservatéria do Registo Comercial competente. Pode ainda ser remetido ao RNPC,
(apartado 4064 -1501-803 Lisboa) por via postal. Pode também ser apresentado por
intermédio do Cartorio Notarial que celebra a constituicdo ou alteragdo da entidade, ou
ainda, ser apresentado junto de algumas associagdes comerciais ou industriais que tém
protocolo celebrado com o RNPC. Pode-se também requerer este certificado na internet,
nos termos previstos no Dec-Lei n° 12/2001 de 25 de Janeiro, através do Portal da

Empresa ¢ do site do Instituto dos Registos ¢ do Notariado (IRN).
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O pedido de certificado de admissibilidade pode ser requerido por pessoa singular;

pessoa colectiva nacional; ou pessoa colectiva estrangeira.

O requerente do pedido de certificado € obrigatoriamente:

* um dos constituintes da entidade (futuro soécio, associado, etc.), nos casos em
que o pedido se destina a constituicao de entidade ou rectificagdo do documento

de constitui¢ao ou registo comercial / inscricdo no RNPC de constituigao;

* apropria entidade, nos restantes casos em que o pedido se destina a alteragdao de
entidade definitivamente registada/inscrita ou a rectificacao, registo comercial

ou inscri¢gao no RNPC da alteragdo dos seus estatutos.

No caso de o requerente ser uma pessoa singular, o pedido pode ser subscrito pelo
proprio ou por advogado, solicitador, notario, procurador ou representante; se o
requerente for uma pessoa colectiva nacional ou estrangeira, o pedido pode ser subscrito

pelo representante da entidade, advogado, solicitador, notario ou procurador.

Depois tera de se efectuar o preenchimento do impresso adequado - Modelo 1 RNPC -

disponivel na Internet.

Se o pedido for apresentado verbalmente ou pela Internet, por transmissao electronica
de dados através do enderego electronico do Instituto dos Registos e do Notariado ou no

Portal da Empresa, ¢ dispensada a entrega de qualquer modelo de formulério em suporte

papel.
Impressos: disponibilizados sem custos associados através da Internet no Site do IRN;

Emissao de certificado de admissibilidade de firma ou denominacao: € 56;
Pedido de urgéncia na emissdo do certificado: € 28.

10 dias, no caso de pedido de certificado sem caracter de urgéncia;
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Um dia 1til, no caso de pedido de certificado com pedido de urgéncia.

Neste exemplo ficticio vamos admitir que o Registo Nacional das Pessoas

Colectivas aceitou o nome da empresa como sendo: XPTO, Lda.

Apdés a entrega do processo, o mesmo serd despachado no prazo de

aproximadamente 8 dias uteis, e mediante o pagamento de uma despesa de € 56,00.

2.3.2.2 Depdsito do Capital Social

Capital social ¢ o montante necessario para se constituir e iniciar a actividade de uma
nova empresa enquanto a mesma nao gera recursos suficientes para se sustentar. O valor
do capital social deve ser estipulado e baseado num plano de negocios elaborado

previamente pelos interessados.

Uma vez definido o valor do capital social necessario para a constituicdo da nova
empresa, os futuros sécios deverdo estipular qual a parcela dele que cabera a cada um

subscrever.

Subscrever o capital nada mais ¢ do que estipular no contrato social qual a percentagem

do capital social que caberd a cada um dos sdcios.

O depdsito do capital social pode ser efectuado em qualquer instituicdo bancaria e este
deve ser depositado antes da realizacdo da escritura da constituicdo da sociedade e

servird para realizar o investimento inicial para o funcionamento da entidade.

O montante minimo do deposito ¢ de € 5.000, uma vez que, neste exemplo a sociedade

escolhida tem natureza juridica de sociedade por quotas.
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2.3.2.3 Pedido de Inscrig¢do / Cartdo de Identificagdo

Ap6s a indicacdo pelo Registo Nacional das Pessoas Colectivas do nome da empresa,
deve ser preenchido o Pedido de Inscrigcdo / Cartdo de Identificagdo para que se possa

pedir o cartdo provisorio de pessoa colectiva (Anexo 2).

O cartdo provisorio de identificagdo contém o niumero NIPC provisodrio - antecedido da
letra "P"- o nome ou designacdao social do titular, a sede, o cddigo da actividade
econdmica (CAE) e a data de emissdo. O nimero provisorio ndo pode ser usado por

mais de noventa dias depois de ao seu titular ter sido atribuida personalidade juridica.

Através do preenchimento do modelo 10, Direcgao-Geral dos Registos e do Notariado/
Registo Nacional das Pessoas Colectivas (DGRN/RNPC) a emissao do cartdo pode ser

solicitada simultaneamente com o pedido de certificado de firma ou denominagao.

O pedido, via internet, deste cartdo s6 pode ser efectuado em simultdneo com o mesmo
tipo de pedido de certificado de firma /denominagao.

Para receber o referido cartdo entregam-se no Registo Nacional das Pessoas Colectivas
dois exemplares devidamente preenchidos, pagando-se impresso modelo 10
DGRN/RNPC - € 0,50, Cartao de identificagao - € 14,00 e passados aproximadamente 5

dias € entregue o cartdo, que ¢ valido por seis meses.

2.3.2.4 Escritura Publica de Constituicdo da Sociedade
A escritura publica de constituicio de sociedade s6 deve ser realizada apds o

cumprimento dos passos anteriores. A escritura terd lugar no dia e hora marcados no
Cartorio, sendo necessaria a presenca de todos os outorgantes, munidos dos seus

respectivos documentos de identificacao e cartdes de contribuinte.
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Os documentos necessarios para a elaboracao da escritura publica sao:

‘=

Contrato de Sociedade; (Anexo 3)
Certificado de Admissibilidade da firma;

=

Cartao Provisorio de Identificacao de Pessoa Colectiva;

'

Fotocopia do Bilhete de Identidade e do Numero de Identificacdo Fiscal dos
outorgantes;
+ Comprovativo do depdsito a favor da sociedade do capital social realizado em

dinheiro.

2.3.2.5 Declaragao de Inscrigdo no Registo / Inicio de Actividade

Antes de a entidade iniciar a sua actividade, ¢ obrigatério o preenchimento da
Declaracao de Inscricdo no Registo / Inicio de Actividade (Anexo 4) e a respectiva
entrega na Reparticdo de Finangas no préoprio dia da constituicdo ou nos 15 dias
subsequentes.

Posteriormente ¢ entregue um Documento Comprovativo da Declaragao de Inicio /

Reinicio de Actividade (Anexo 5).

Nesta declaragdo existem diversos campos de preenchimento que devem ser

inscritos conforme as caracteristicas da empresa em causa.

Os documentos essenciais para que se complete esta etapa sdo:

+ Modelo 1698 - INCM - em triplicado, com os dados relativos ao TOC Cartdo
Provisorio/Definitivo de Identificacao de Pessoal Colectiva;

+ Fotocopia da escritura publica;

+ Fotocopia do Bilhete de Identidade ¢ do Numero de Identificacdo Fiscal dos
socios e do TOC.
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2.3.2.6 Registo na Conservatoria do Registo Comercial e Inscri¢cdo no Ficheiro
Nacional de Pessoas Colectivas

O registo da empresa realiza-se, no prazo maximo de 60 dias apos a celebragao
da escritura publica, na Conservatdria do Registo Comercial localizada na area da sede
da empresa, no caso do exemplo apresentado, ¢ na cidade da Guarda e tem o custo de

20€

Os documentos necessarios para realizar este tarefa sao:

#+ Escritura Publica da constitui¢do da sociedade;
+ Certificado de Admissibilidade da Firma;

+ Declaragio de Inicio de Actividade.

Depois de realizado o registo, ocorre a publicacdo dos actos societarios da empresa.

2.3.2.7 Inscrigdo no Centro Regional da Sequranca Social

A inscricdo na Seguranga Social ¢ efectuada, perante o preenchimento do
Modelo RV1011, Direc¢ao-Geral da Seguranca Social (DGSS) (Anexo 6), e deve ser
preenchido no prazo de 10 dias, a contar da data do inicio de actividade e sdo

necessarios os seguintes documentos:

+ Boletim de Identificagdo do Contribuinte;

+ Fotocopia da escritura publica de constituicdo da sociedade ou de registo na
Conservatoria do Registo Comercial;

+ Fotocopias da Declaragdo de Inicio de Actividade;

+ Fotocopias do Cartdo de Identificagdo da Seguranca Social dos membros dos

orgaos estatutarios;
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4+ Acta da nomeagdo dos membros dos Orgdos estatutarios e a sua situagdo quanto

a forma de remuneragao; no site “Publica¢des Online” do Portal da Justiga.

#+ Fotocopia do Cartdo de Identificagdo de Pessoa Colectiva ou Certificado de

Admissibilidade de Firma.

2.3.2.8 Hordrlio de Trabalho
O horario de trabalho deve constar de um mapa, devendo ser afixado em lugar

bem visivel em todos os locais de trabalho (Anexo 7).

A empresa ¢ obrigada a enviar ao Instituto de Desenvolvimento e Inspecc¢ao
das Condicdes de Trabalho, o horario de trabalho, em documento duplicado, e uma
fotocopia do Cartdo de Identificagdo de Pessoa Colectiva, sendo devolvida uma copia a

empresa, com a antecedéncia minima de 48 horas antes da sua entrada em vigor.

No mapa devem constar os seguintes elementos:
4+ Firma ou denominagdo do empregador;

4+ Actividade exercida;
4+ Sede e local de trabalho;

4+ Comeco e termo do periodo de funcionamento da empresa ou

estabelecimento, consoante o caso;

4+ Dia de encerramento ou suspensao de laboragdo, salvo tratando-se de

empregador isento dessa obrigatoriedade;

4+ Horas de inicio e termo dos periodos normais de trabalho, com indicagdo

dos intervalos de descanso;

+ Dia de descanso semanal e dia ou meio-dia de descanso semanal

complementar, se este existir;
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4+ Instrumento de regulamentagdo colectiva de trabalho aplicavel, se o

houver;

4+ Regime resultante do acordo individual que institui a adaptabilidade, se o

houver.

Todos os estabelecimentos abertos ao publico sdo obrigados a afixar, num local bem
visivel, o horario de trabalho.
O horario de trabalho deve referir o horario do estabelecimento ¢ o horario do

pessoal que trabalha na empresa, isto se a mesma tiver trabalhadores.

2.3.3. Processo de Contabilidade e Classificacao

2.3.3.1 Recepgao de Documentos
A recepc¢do dos documentos ¢ a primeira fase do tratamento, e consiste em receber os

documentos da actividade economica da empresa cliente.

Os clientes entregam os documentos ao Departamento de Contabilidade, onde
em presenga destes se realiza uma revisdo geral dos mesmos, para verificar as suas
condicdes qualitativas, valores impressos, datas de registo, etc. Uma vez verificados, os

documentos sdo guardados num arquivo até se proceder a sua separacao e classificagdo.

2.3.3.2 Separacao e Organizag¢do de Documentos
Os documentos sdo retirados do arquivo de recepc¢dao e separados consoante a sua
natureza, de acordo com o método utilizado na contabilidade, para posteriormente

serem organizados nos seus respectivos arquivos.

Na organizagdo de documentos, a primeira fase ¢ a sua divisdo por datas, onde ¢

necessario considerar o més a que respeitam, assim como onde estes serdo arquivados.

No que diz respeito ao arquivo, sdo utilizadas trés pastas, nas quais se distribuem todos

os documentos referentes a actividade de cada cliente, nomeadamente:
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A pasta onde sdo arquivados os documentos contabilisticos respeitantes a cada
mes;

O “Dossier Fiscal”, onde se encontram arquivados os documentos oficiais, tais
como: declaracdo de inicio de actividade, copia da escritura de constitui¢ao da
sociedade, declaracdo do IVA, a Modelo 22 do IRC, a Modelo 3 do IRS, entre

outros;

+ A pasta onde sdo arquivadas as listagens dos balangos, balancetes e

demonstragdo de resultados.

A pasta onde s3o arquivados os documentos obedece uma organizagdo especifica

utilizada pelo gabinete de acordo com as seguintes elementos:

1.

A

Relatdrio de Estdgio

As facturas, vendas a dinheiro e recibos de compras emitidos pelos
fornecedores;

As despesas com electricidade, agua, gas, seguros, refeicdes, combustiveis,
transporte, rendas e documentos bancarios;

Imposto de Selo, IRC, IRS;

Folha de pagamento da Seguranca Social;

Recibos de vencimento;

As facturas, vendas a dinheiro e recibos emitidos pela empresa.
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A organizagao dos documentos encontra-se esquematizada na Figura 3

Folha de pagamento da
Seguranga Social,Imposto:
de Selo, IRC, IRS;

dinheiro e recibos
( emitidos pela
empresa;Despesas ¢/
electricidade, agua, gas,
seguros, refeicdes,

combustiveis, transportes,
rendas e documentos

declaragdo de inicio de
actividade, copia da
escritura de constituigdo
da sociedade, declaragdo
do IVA, a Modelo 22 do
IRC, a Modelo 3 do IRS,
entre outros;

Figura 3: Organiza¢do dos Documentos

Fonte: Elaboracgio propria

» Apods a correcta organizagdo de documentos procede-se a sua
classificagdo. A classificagdo de documentos consiste em escrever num
documento interno, chamado comprovante, os respectivos valores a
débito e a crédito.

» Os documentos sdo tratados individualmente, a partir dos documentos
originais, sendo classificados de acordo com os principios contabilisticos
do SNC.

» A empresa J. Vargas, Lda. tem uma listagem de contas proprias que usa
para a generalidade dos seus clientes. No entanto, existem contas
apropriadas para cada empresa, dependendo do seu ramo e das suas

necessidades.
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2.3.4 Classificacdao de Documentos

A seguir apresentam-se exemplos de contabilizagdo, em que se explica o
funcionamento e a leitura do c6digo de conta. Tomou-se como regra explicar

apenas as novas situacoes, nao repetindo exemplos.

2.3.4.1 Pela Constituicdo da Sociedade

2.3.4.1.1 Subscrigdo de Capital
A Subscricao de Capital consiste num acto em que os futuros sécios assumem o

compromisso de entrar para a sociedade com os valores definidos no contrato de

sociedade para a formagao do capital social.

Quadro 1: Contabilizagdo da Subscri¢do de Capital

 CONTAS  VALOR(€) |
26.1.1 2500.00
26.1.2 2500.00

1 5000.00

Fonte: Elaborag@o Propria
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Em que:

Accionista/Sdcio

N
o
¥

Accionistac/ subscrigio

(
[

1 > | S6cio X
[

[
L]
Y

1 = [ Accionista ¢/ subscrigio

J
]
]
Accionista/sécio |
)
)

2 > [ Socioy

51 » [ Capital social ]

2.3.4.1.2 Realizagdo de Capital

A Realizagdo de Capital corresponde ao pagamento por parte dos soécios, do
valor que se obrigaram aquando da subscri¢ao. Neste caso, como o Capital Social ¢ de €
5.000,00 ndo pode ser diferida nenhuma percentagem da realizagdo, uma vez que ¢ o

capital minimo fixado na lei.

Quadro 2: Contabiliza¢do da Realizagdo de Capital

121 5.000,00 €
26.1.1 2.500,00 €
26.1.2 2.500,00 €

Fonte: Elaborago propria
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Em que:
12 > | Banco I
12.1 > [ Banco A I

2.3.4.1.3 Despesas de Constituicdo

A constitui¢do de uma sociedade implica que ocorram despesas, como sejam:

Emissao de certificado de admissibilidade de firma ou denominagao: € 56;
RNPC: € 14,5;
Registo na conservatéria do registo comercial: € 20

A classificag@o encontra-se no quadro 3

Quadro 3:Contabiliza¢cdo da Despesa de Constituicdo

I 62.2.8 95,00 €

11.1 ou 95,00 €
121

Relatdrio de Estdgio
GESTAO

30



I nstituto Politécnico Da Guarda

ESTG

Em que:
[ Fornecimento e servigo extemao. |
62 :
2 2. [ Trabalhos especializados I
8 > { Outros ]

2.3.4.2 Compra de Activo Fixo Tangivel

Imaginando que se trata de uma compra de uma maquina registadora, com IVA

dedutivel a taxa normal de 20%. (Quadro 4)

Quadro 4: Contabilizagdo da Compra de Imobilizado

43.3.1.1.2 4.709,48 €
24.3.2.2.1.2 041,90 €
27.1.1.010 5.651,38 €

Fonte: Anexo &
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Activo fixo tangiveis

Equipamento Basico

Com IVA Dedutivel

243222

» [ Aquisicio em Territorio Nacional ]
[ Taxa Normal ]

Estado e outros entes Publico

VA

Relativo a Imobilizado

Taxa Normal

L
e

l
|
IVA Dedutivel J
|
]

27.1.1.010

Outras contas a receber e a pagar

> [ Fornecedores de Investimento ]
[ Contas correntes ]

A J

> [ Numero do Fornecedor ]

2.3.4.3 Comprade Matéria-Prima— M ercado Nacional
Leva-se a conta de mercadorias adquiridas no mercado nacional (31.1.1.1.2) e a

respectiva conta do IVA dedutivel a taxa normal (24.3.2.1.1.2) a débito, em

contrapartida da conta de fornecedor (22.1.023) definida na contabilidade, a crédito

(Quadro 5):

Quadro 5: Contabilizagdo da compra da matéria-prima
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31.1.1.1.2 581.03 €
24.3.2.1.1.2 116.21€
22.1.023 666.04€

Fonte: Anexo 9

Em que:
‘!‘ AL.ULU ; 7
i . L Fornecedores j
> | |
L )
f |
v ]
31.1.1.1.2
> [ Compras ]
» I Mercadoria I
- [ Aquisicio em Territdrio Nacional ]
N [ IVA Dedutivel I
> [ Taxa Normal ]
24.3.2.3.1.2

Estado e outros entes Publico ]

IVA ]

Aquisicdo no mercado nacional

Taxa Normal

d
(
[ IVA Dedutivel
(
(
[

Relativo a existéncia J
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2.3.4.4 Aquisicdo | ntracomunitaria
Nos termos do artigo 3° do Regime do IVA das Transacg¢des Intracomunitarias (RITT),
sempre que os sujeitos passivos adquiram bens a sujeitos passivos de outros Estados

Membros ¢ considerada uma Aquisi¢ao Intracomunitéria de bens.
Assim de acordo com este artigo,

“ Considera-se, em geral, aquisi¢do intracomunitaria a obten¢ao do poder de dispor, por
forma correspondente ao exercicio do direito de propriedade, de um bem mobvel
corpéreo cuja expedi¢do ou transporte para territorio nacional, pelo vendedor, pelo
adquirente ou por conta destes, com destino ao adquirente, tinha tido inicio noutro

Estado Membro”.

Os sujeitos passivos do imposto, pela aquisi¢do intracomunitéria de bens, sdo obrigados
a proceder a liquidagdo do imposto que se mostre devido por estas aquisi¢cdes, conforme

o previsto na alinea a), do n° 1, do artigo 23° do RITI.

Leva-se a débito a conta de aquisi¢do de mercadorias num pais comunitario (31.1.2.1.2)
e a conta do IVA dedutivel (24.32.1.2.2) referente a aquisi¢do intracomunitaria, por
contrapartida da conta de fornecedores de mercadorias (22.1.010) e a conta do IVA

liquidado (24.3.3.1.2.2), a crédito (Quadro 6).

Quadro 6: Contabilizagdo da Aquisi¢do Intracomunitario

31.1.2.1.2 432.00 €
24.3.2.1.2.2 90.72 €
22.1.010 432.00 €
24.3.3.1.2.2 90.72 €
221/111 432.00

Fonte: Anexo 10
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311212

Compras

v

L 4

Mercadoria

IVA Dedutivel

Taxa Normal

v

- [ Aquisicio nos paises comunitérios

S S —

2432122

Estado e outros entes Publico

IVA

L J

Relativo a existéncia

Aquisicio em paises

Taxa Normal

-
[
[ IVA Dedutivel
[
[
[

—_— e T OO T

24.3.3.1.2.2

Estado e outros entes Pablico ]

va

IVA Liquidado

Relativo a existéncia

Aquisicio em paises comunitarios

— — — e — —
—_— e

Taxa Normal

2.3.4.5.2 Nota de crédito

Nota de crédito de um fornecedor relativa a devolugcdo das mercadorias adquiridas a

taxa de 20%.

Langa-se a débito de fornecedores (221010), em contrapartida da conta devolucao de
mercadorias adquiridas no mercado nacional (317112) e da conta de regularizagdo do

IVA a favor do Estado a taxa normal (2434222), a crédito (Quadro 7).
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Quadro 7: Contabilizagdo da Nota de Credito

22.1.010 12.19 €
31.7.1.1.2 10.16 €
24.3.4.2.2.2 2.03 €

Fonte: Anexo 11

Em que
31.7.1.1.2

i [ Compras ]

> [ Devalugdes de compra ]

5 [ Aquisicdo no Mercado Nacional ]

l VA Dedutivel J

> [ Taxa Mormal ]

2434222

Estado e outros entes Publico

VA

( )
( )
[ IVA RegulagBes ]
( )
[ ]
[ ]

Mensais/Trim. A favor do estado

P/ Devolucdesafornecedores

Taxa Mormal

2.3.4.5 Factura/ Recibo de Agua com I VA dedutivel & taxa de 5%

Lanca-se a débito a conta de agua (6243), a conta de taxas (6813) e a respectiva conta
do IVA dedutivel de outros bens e servicos, adquiridos em territorio nacional, a taxa

reduzida (2432311), em contrapartida da conta (111), a crédito (Quadro 8).
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Quadro 8: Contabilizagdo da Factura/Recibo da Agua
6243 4,9
2432311 0.22€
6813 5.78
111 10.4%€
Fonte: Anexo 12
Em que:
62.4.3
I > [ Fornecimentos e Servigos ]
> [ Energia e Fluidos ]
]
68.1.3.1
- [ Outros Gastos e Perdas ]
> [ Impostos ]
> [ Taxas ]
> [ Com IVA Dedutivel ]
2432311
> [ Estado e outros entes Plblico ]
» [ IVA ]
- [ VA Dedutivel J
_ [ Relativo a Outros bens e Servico J
> [ Aquisicdo no mercado nacional J
- [ Taxa Reduzida J
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2.3.4.7 Factura/Recibo de electricidade com | VA Dedutivel & taxa de5 %

Lanca-se a débito a conta de electricidade (62.4.1.1.1); a conta de taxas
(68.1.3.1) e a respectiva conta de IVA (24.3.2.3.1.1) em contrapartida da conta de caixa

ou de depositos a ordem (Quadro 9).

Quadro 9: Contabilizagdo da Factura/Recibo de Electricidade

62.4.1.1.1 14.01 €
243.23.11 0.70€
68.1.3.1 0,00 €

l 11.1 Ou 12.1 14.71 €

Fonte: Anexo 13
Em que:

62.4.1.1.1

Fornecimento e Servico extemo ]

>

Energia e fluidos ]

Com IVA Dedutivel ]

[
[
» [ Electricidade ]
[
[

Taxa Normal ]

2.3.4.6 Factura/ Recibo de Deslocacdes e Estadas

Trata-se de gastos realizados nas deslocacdes que o gerente ou os funciondrios da
empresa necessitem de efectuar, referente a actividade comercial que praticam. Este tipo

de custos nao da direito a dedugao de IVA (Quadro 10)
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Quadro 10: Contabilizagdo da Factura/Recibo de Deslocagdes e Estadas

62.5.1.2 1.00 €
11.1pul21 1.00 €

Fonte: Anexo 14

Fornecimentos e servicos externos

=
L

> [ Deslocagbes, estadas e transporte

Deslocagfies e Estadas ]

Isenta

A

2.3.4.7 Factura/ Recibo de Comunicagao

Langa-se a débito a conta de Comunicagdo (62.62.1); e a respectiva conta de IVA

(24.3.2.3.1.2) em contrapartida da conta de caixa ou de depdsitos a ordem (Quadro 11).
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Quadro 11: Contabiliza¢do da Factura/Recibo de Comunicagéo.

62.6.2.1 172.94 €
243.23.1.2 34.59€
I 111 oul2i 207,53 €

Fonte: Anexo 15
Em que:

62.6.2.1

Fornecimentos e servigos externos

Comunicacdo

Com IVA Dedutivel

Taxa normal

L
S N W G—

2.3.4.8 Factura/ Recibo de Gasoleo

No que diz respeito ao fornecimento de gasoleo, existem trés situacdes diferentes
relativamente ao IVA. Este pode ser totalmente dedutivel, parcialmente dedutivel ou
ndo ter qualquer direito a dedugdo. Nos termos da alinea b) do artigo 21.° do CIVA

excluem-se do direito a dedugdo (Quadro 12)

“Despesas respeitantes a combustiveis normalmente utilizaveis em viaturas
automévels, com excepcao das aquisices de gasoleo, de gases de petroleo liquefeitos
(GPL), gas natural e biocombustiveis, cujo imposto é dedutivel na proporcéo de 50 %,
a menos que se trate dos bens a seguir indicados, caso em que o imposto relativo aos

consumos de gasoleo, GPL, gas natural e biocombustives é total mente dedutivel :

i) Veiculos pesados de passageiros,

ii) Veiculos licenciados para transportes publicos, exceptuando-se os rent-a-car;
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i) Méaguinas consumidoras de gasoleo, GPL, gas natural ou biocombustiveis, que
nao sejam veiculos matriculados,

iv) Tractores com emprego exclusivo ou predominante na realizacdo de operacoes
culturais inerentes a actividade agricola;

V) Veiculos de transporte de mercadorias com peso superior a 3500 kg.”

O seguinte exemplo apresentado no Quadro 12 demonstra como se classifica uma
aquisicao de gasoleo parcialmente dedutivel. (Isto significa que o IVA serd apenas

deduzido em 50 %, enquanto os outros 50 % serdo incluidos no valor do custo.

Quadro 12: Contabilizagdo da Factura/Recibo de Gaséleo.

62.4.2.1.1.2 571.69 €

24.3.2.3.1.4 54,33 €

11.1 gu 626.02 €
12.1

Fonte: Anexo 16

Calculos Auxiliares:

f626.02/1.21=517,37 \

626.02-517.37=108,65

108,65*0,5=54.325

517,37+54.33=571.69
\C /
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Em que:

62.4.2.1.1.2

Fornecimento e Servico externo
SRLELNE.

Energia e fluidos

Combustivel

Gasdleo

d )
[ ]
[ J

> [ Aquisicdo no territdrio nacional ]
l ]
[ )

Taxa Mormal

2.3.4.11 Taxa Social Unica (TSU)

O Decreto-Lei n.° 140-D/86 de 14 de Junho veio consagrar uma taxa contributiva Unica
para o regime geral dos trabalhadores por conta de outrem, ao proceder unificacdo das
contribui¢des para a Seguranca Social com as quotizac¢des para o fundo de desemprego.
A taxa contributiva global foi posteriormente revista em sede do Orcamento de Estado
para o ano de 1995, fixando-se a taxa global em 34,75%, sendo de 23,75% a taxa a

cargo da entidade patronal e 11% a taxa a suportar pelo trabalhador.

Esta fusdo numa taxa unica desagregada por eventualidade através do Decreto-Lei n.°
326/93 de 25 de Setembro, posteriormente actualizada pelo Decreto-Lei n.° 200/99 de 8
de Junho, veio clarificar ndo s6 o ambito material da cobertura desta taxa mas também,
o valor das componentes da taxa contributiva global, tendo em vista definir os
principios gerais a que devem obedecer a fixacdo de taxas contributivas mais

favoraveis.

A Taxa Social Unica (TSU) devera ser paga a Seguranga Social até ao dia 15 do més

seguinte ao que as remuneragdes se referem (Anxol7).
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A seguir sdo apresentadas algumas das taxas contributivas presentes no Decreto-Lei n.°

199/99, de 8 de Junho.

Quadro 13: TSU Aplicaveis aos Trabalhadores em Geral

EM GERAL

EMTIDCADE EMPRE GADORA TRABALHADOCR GLOB AL

23.70% 11% 34.73%

Fonte: www.seg-social.pt

No caso dos Orgdos Sociais, beneficiam de redugdo de Taxa de Seguranga Social, tanto
para a entidade empregadora como o trabalhador, como podemos verificar na figura que

S€ seguc:

Quadro 14:TSU Aplicaveis ao 12 Emprego

DE ESTIMULO AD EMPREGOD

TRABALHADORES EMTIDADE EMPRE GADORA TRABALHAD CR, ToTAL
Trabdhadores deficiantes 12,5 % 11 % 23,5 %
-;‘:;Llsil:fpa;ep;.:;;l;ad':ﬁnjigznd-ﬁ:zgafne Izencdo nos primeitos 3 anos 11 % 11 %

Reintegracio sodal de reclusos
- Isengdo nos prireiros 3 anos 11 % 11 %
Trabdhadores reclusos emn regime Ecpi.;tdr;.a:;ggjgnstc?;amﬁilg serads 11 % _

bz de durac3o do contrato

[ contrato a terrmo)

Fonte: www.seg-social.pt
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Quadro 15:TSU Aplicaveis aos Orgios Sociais e Outros

EM FUNCAD DA REDUC AD DA PROTECC A0 SOCIAL GARANTIDA

EMTICADE

TRAEBALHADORES EMPREGADORA, TRABALHADOR TOTAL
MMiermoros dos orgacs estautarios das 21,75 %, 10 % 21,25 %4
passoms colackivas
Trabalhadares no dornicilio
- sem protecedo na doenga 18,5 % 2.5 % 27 %
- com protecedo na doenga 20,7 % 9,32 % 30 %
Futebolistas e basquetebolistas 17,5 % 1195 28,5 9%

profissi onais

Trabalhadores activos emn condigdes de
acesso A pensao cormpleta (&5 anos de 17,9 % 8,3 % 26,2 %
idade e carreira contr ibutiva de 40 anos)

Penziomiztas ern actividade

- Invalidesz 18,2 % 2.2 % 26,5 %
- Walhica 13,2 % T2 % 23,1 %
Irabalbadores em siaacdo de pré-r eformna

- com mais de 37 anos de confribuicio 7% 3 % 10 %
- restartes casos 14,6 % 7% 21,6 %%
Docentes do ensing particular e cooperativo

- abrangidos pela SGEA 10 % = 10 %
- estrangeiros ndo inscritos ma G4 10 % o 10 %
Tr:al:jalhadores_ da Companhia Portuguesa o = -
R&dio-Marconi

Trabalbhadores da Jurta Autdnoma de

Estradas ao servigo da Lusoponte AL - S 25
Trabalbhadores bancarios 11 % 3 % 14 %
Militares ern regime de voluntariada ou de 3% _ 25

contrato

Fonte: www.seg-social.pt

Os contribuintes que tém a seu cargo trabalhadores inscritos como primeiro emprego,
ndo tem encargos com a Taxa Social Unica, porque beneficiam de um apoio a criagdo

de novos postos de trabalho.

2.3.4.12 Processamento de Salérios
Para que se possa passar ao processamento de salarios € necessario que a empresa € 0s

trabalhadores estejam inscritos no Centro Regional da Seguranga Social (CRSS).

O processamento de salarios, mais ndo ¢ do que o apuramento das remuneracdes brutas
auferidas por cada um dos trabalhadores no respectivo periodo, a quantificacdo dos

diversos descontos e retencdes a efectuar e a determinacdo do rendimento liquido a

pagar.
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Para o processamento de salarios dos orgdos sociais e do pessoal ¢ necessario ter em
conta varios factores, como o subsidio de férias, subsidio de alimentagdo, baixas
médicas, ajudas de custo, dias de faltas, bem como outras situa¢des que alteram o
montante a receber. Apds estes dados estarem introduzidos no programa Artsoft
procede-se a emissao dos recibos de vencimento, a qual ¢ feita em duplicado de modo a
que o trabalhador fique com a copia e o original com a entidade patronal que,
posteriormente, o devolve a J. Vargas, Lda. depois de assinado, para que seja arquivado

na pasta da respectiva empresa.

E através destes recibos que se procede ao preenchimento da folha de remuneragdes que
mais tarde ¢ enviada para a Seguranca Social até ao dia 15 do més seguinte a que as

mesmas se referem.

O processamento de salarios do pessoal e dos 6rgaos sociais das empresas clientes e da
propria empresa da J. Vargas, Lda., ¢ feito automaticamente no programa Artsoft. Cada
trabalhador possui neste programa uma ficha, com todos os dados necessarios ao
calculo dos salarios, permitindo assim aplicar a percentagem do IRS a utilizar em cada

caso especifico, dado que o programa inclui as respectivas tabelas de IRS.

O processamento de salarios pode-se dividir em 3 fases:

12 Fase

Pelo processamento dos ordenados, salarios e outras remuneragdes, dentro do més a
que respeitem: débito das respectivas subcontas de 64 «Custos com o pessoal», por

crédito de 26 — Pessoal.

Sandra Baptista (Aprendiz 1° ano, trabalhador em horario completo)
Vencimento Base=500€

Taxa Social Unica = 500€*11%
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=55€
Encargos da Entidade Patronal = 500€ * 23,75%
=118.75
Subsidio de Alimentagao =20 * 5,55€

=111€

O subsidio de refei¢do € pago segundo o niimero de dias uteis de cada més.

Total da remuneragdo = (500€+111€) - 55€

=556,00€

Rosa Fernandes (Socio Gerente, trabalhador em horario completo)
Vencimento Base=500€
Taxa Social Unica = 500€ * 10%

=50€

Encargos da Entidade Patronal = 500€ * 21,25%
=106,25
Total da remuneragio = 500€ - 55€

=450€

ESTG
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Para a conta 6311 vai o total das remuneragdes dos 6rgaos social e para a conta 6321 vai

o total das remuneracdes do pessoal. A conta 245 representa contribuigdes para a

seguranga social.

Estes valores de remuneracdo sdo constituidos pelo ordenado base e pelo subsidio de

alimentagao.
Debito Valor
6311 500€
6321 611€
Credito Valor
245 105€
2311 556€
2312 450€
22 Fase

Nesta fase executa-se o processamento dos encargos sobre remuneragdes (parte

patronal) sobre as remuneragoes.

Debito Credito Valor
6351 245 106,25€
6352 245 118,75€

Relatdrio de Estdgio

GESTAO

47



I nstituto Politécnico Da Guarda

ESTG

3 Fase

Esta ultima fase consiste no pagamento ao pessoal, registam-se pelo débito a conta 23
Remuneracdo a pagar, neste caso esta conta encontra-se subdividida em 2311
(Remuneragdo a pagar aos 0rgdos sociais) ¢ 2312 (Remuneragdo a pagar ao Pessoal),

em contrapartida do crédito da conta 12.

Debito Credito Valor

2311 121 450€

2312 121 556€

2.3.4.13 Pagamento & Seguranga Social
(Ver o Quadro 16)

Quadro 16: Contabiliza¢ao do pagamento da Seg. social

I 245 312.50 €
f1.1 ou 3125€
12.1

Fonte: Anexo 17
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Em que:

I . [ Estado e outros entes publicos ]

> [ Contribuigbes para a Seg. social ]

2.3.4.14 Vendas/ Clientes

As relagdes da empresa com os que lhe compram mercadorias, produtos e/ou servigos,
independentemente da entidade que efectue essa compra (ainda que sejam socios, 0
pessoal, o Estado e outros entes publicos, etc.), sdo registadas na conta de clientes.
Todos os lancamentos deverdo ir a conta corrente do cliente ou do fornecedor, para um

melhor preenchimento dos mapas recapitulativos dos clientes e fornecedores.

As vendas devem ser registadas pela ordem de data da emissdo das facturas e pelo seu
valor liquido (valor bruto da venda menos descontos e abatimentos de natureza

comercial incluidos na factura menos IVA).

As contas Vendas e Prestagoes de Servigos devem ser divididas em subcontas de acordo
com as naturezas dos bens ou servigos vendidos. O Quadro 17 apresenta a

contabilizacdo d uma factura.

Quadro 17: Contabilizacdo da Venda de Mercadorias
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21.1.011 169.63 €
71.1.1.1.2 141.36 €
24.3.3.1.1.2 2827 €

Fonte: Anexo 19

Em que:
22.1.011
N [ Clientes ]

> [ Clientes Nacionais c/c ]
> [ Nimero do cliente ]

71.1.1.1.2

I > Vendas
> Mercadorias

Territério nacional

Mo isentas de IVA

Taxa Normal

v
—

2433112

Estado e outros entes Pablico ]

IVA ]

kA J

>

Y

Transmissdointernade bens

Taxa Normal

d
[
[ VA Liquidado ]
[ Operagdes Gerais ]
( )
[ ]
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2.3.4.13 Recibo referente a varias facturas de mercadorias

Pelo recebimentos dos valores em divida de um clientes, (Quadro 18).

Quadro 18: Contabilizagao dos recibos da venda de varias mercadorias.

11.1 pui2.1 166.00€

21.1.011 166.00 €

Fonte: Anexo 20

2.3.5 Lancamento de Documentos

Apobs todo o processo de separacdo e classificacdo, procede-se ao langamento dos
respectivos documentos, num programa informatico designado por Artsoft. Este
programa permite ao utilizador fazer qualquer movimento ou consulta de forma simples
e rapida, nomeadamente, permite verificar lancamentos correntes, de estorno
(acontecem quando ocorrem erros ou omissdes de dados), de regularizagcdes de contas,

de apuramento de resultados, fecho e reabertura.

Um lancamento é o registo de qualquer operagdo no programa informatico de

contabilidade. Nele devem ser tidos em conta varios elementos tais como:

#+ Data;

+ Codigo de descrigdo da operagio;
+ Contas movimentadas;

4 Numero de langamento;

<+ Importancias envolvidas.

No programa “ Artsoft”, procede-se ao langamento dos documentos de natureza

contabilistica e dai se extraem todos os mapas necessarios, tais como diarios, extractos
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de contas, balancetes, balancos, demonstragdes de resultados, entre outros. O programa
“ Artsoft” permite, também, fazer a gestdo do imobilizado, assim como o processamento

de salarios

Com um Sistema de Informa¢do adequada, pode-se a qualquer momento informar e
sugerir ao cliente procedimentos ou acontecimentos, uma vez que € possivel obter uma
analise sempre actual da situagdo econdmica e financeira em que se encontram as

empresas clientes.

Na Figura 4 Apre2senta-se um Print-Screem do programa.

= |z5) Cddigos de Movimento —_— ﬁEl
] Contabilidads . -
) A - Débitos Clientes Dawxwald s ol s G %
ICh B - Créditos Clientes
Mgl < ecrechos hoimredonee h T o EeL || Wh || Coema | G
{3 D - Débitos Fornecedores aon VIFACTURA Fir |
om W/ WENDA A DINHEIRD Far |
002 . RECIBO G |
003 W/NOTACREDITO Far |
oo4 %/ NOT& DE DEBITO Far |
005 CrPP N&ao |
006 M/FACTURA Ch |
007 NAWENDA & DINHEIRD Cli |
ooz N/ RECIBD N&ao |
003 M/MOTADE CREDITO Ch |
010 N/MOTADE DEBITO Ch 1
o1 PROCESSAMENTO DE SALARIDS N&o |
mz PAGAMENTO DE SALARIOS N&a |
013 Outros movimentos N&a |
o4 G |
& WEMDAS INTRACOMUNITARIAS Cli |
m9 IMOBILIZADO N&a |
067 [CE) Y. m/transporte part N&o |
068 [CE)Vendas N3o |
{U:}:] [CE] Empreitadas [Tipo 2] N&o | !v
a7o [CE) Empreitadas [Tipa 3] N&o | 3 ]
094 imp.rendimento 7T NEo | 1=
[

Figura 4:Codigo de Discricao das Operagoes
Fonte: J. Vargas

A medida que se procede ao langamento dos documentos ¢ atribuida uma
numeracdo interna (numero de langamento) para sua identificagdo, o que garante uma

posterior pesquisa eficaz.
O cddigo da numeragdo interna ¢ representada da seguinte forma, da esquerda para a
direita:

4+ Os dois primeiros digitos representam o més do ano;
+ Os trés ultimos digitos representam o numero de documento, seguindo uma

ordem sequencial crescente de numeracgao.
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Por exemplo:

10 020

> [ Numero de documento ]

> [ MéEs do ano ]

Por mais cuidado que haja na contabilizacdo das operagdes, por vezes cometem-se

omissdes ou praticam-se erros que importam corrigir assim que se detectam.

Nos termos do artigo 39° do Codigo Comercial (CC) prescreve -se que “ (...) se houver
cometido erro ou omissdo em qualquer assento (lancamento), sera ressalvado por meio
de estorno”. Assim, os langamentos de estorno destinam-se a anular e a rectificar os

langamentos incorrectos.
Os estornos podem fazer-se em resultado de:
+ Duplicagio de langamentos;
Omissao de contas dentro de um langamento;
Duplicacao de contas dentro de um movimento;

+*
+
4+ Inversdo de contas;
4+ Alteracdo de quantias;
*

Substituicao de contas.

O procedimento geral de corrigir os erros do didrio consiste em anular, por um
lancamento inverso, o langamento incorrecto e efectuar, de seguida, o langamento
correcto, de forma a emitir uma imagem verdadeira e apropriada da empresa. Qualquer

estorno devera assegurar que nao existe fraude.

Na Figura 5 pode observar-se alguns lancamentos contabilisticos de documentos

classificados.
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[ Tratamento de Diarios - GEI’;EI"_(.ii

PR M| v | 5 B eRxE S
...... S Salda: | 0
Més: Aaosta —_—
= _g—ﬁ ) Débita;
Mimera do didrio’ (8.0 [RERAL Cedto |
Dia Tp.Doc. Desc tipodos. = MfdaConts Do Ref Walor C. Custo
il 000 WFACTURE 2432112 8128 17.23
3l 000 V/FACTURE 626311 8123 4.00
kil 000 V/FACTURA  [2432312 28 0.84
WFACTORA Z2iong etz A e g
3l 000 V/FACTURE 622111 8123 160.00 3060
kil 000 VAFACTURA 2432312 123 3360 3051
T e s
3l 013 Quiios movi.. 2423 8130 30.00 30653
1 -1
il 013 Outros movi. 2422 ikl 7.92
111
kil 011 PROCESSA.. 245 o132 625,00
[~ L
Descrigdo; | o ool v | Salda da conta:|
Observagties: | | Saldo da documento: | |
[NiApiow. | - [ awea ) [ Sarlel ] [AndalFl)

Figura 5:Langcamentos Contabilisticos

Fonte J. Vargas

2.4 Arquivo de Documentos

Assim como as fases anteriores, o arquivo dos documentos ja langados no programa

informatico, ¢ igualmente importante, de modo a facilitar uma pesquisa futura.

Os documentos sdo arquivados num dossier de arquivo respeitante a cada cliente, onde
fica indicado o ano e o periodo de tributacdo a que respeita. De acordo com o n.° 1 do

artigo 52° do CIVA, estes serdo guardados por um periodo de 10 anos.

2.5 Retenc¢ao na Fonte de IRS

Retengdo na fonte € obrigatoria para as entidades que pagam ou colocam a disposi¢ao
rendimentos sujeitos a IRS, de acordo com o disposto no n° 1 do artigo 98° do CIRS e
para os rendimentos definidos nos artigos 99° a 101° do mesmo cddigo, passando o
actual modelo a ser apresentado por transmissdo electrénica de dados, via internet, ate
ao dia 20 do més seguinte aquele em que os valores foram retidos, conforme o disposto

no n° 3 do artigo 98° do CIRS, as quantias retidas devem ser entregues na Tesouraria da
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fazenda Publica, nos correios ou em qualquer local determinado por lei, nos termos do

artigo 105° do CIRS.

Remunera

¢do

Mensal Ne de Dependentes

(Euros) 0 1 2 3 4|5 ou mais
Até 575 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%| 0,00% 0,00%
Até 580 1,00% 0,00% 0,00% 0,00%| 0,00% 0,00%|
Até 6653 29,50% 29,50% 29,50% 28,50% 28,50%| 28,50%
Até 7852 30,50% 30,50% 30,50% 30,50% 29,50% 29,50%
Até 18648 34,00% 34,00% 34,00% 34,00%| 34,00% 33,00%
Superior a

18648 35,00% 35,00% 35,00% 35,00% 35,00% 34,00%

Figura 6:Trabalho dependente — N3o casado

Fonte: Adaptacéo do Despacho n.° 8603-A/2010

Remunera

¢do

Mensal Ne de Dependentes

(Euros) 0 1 2 3 4|5 ou mais
Até 675 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Até 696 1,00% 0,00% 0,00% 0,00%) 0,00% 0,00%)
Até 872 5,00% 4,00% 2,00% 1,00% 0,00% 0,00%)
Até 958 6,00% 5,00% 4,00% 2,00% 1,00% 0,00%
Até 19898 31,50% 31,50% 31,50% 31,50% 31,50% 30,50%
Superior a

19898 32,50% 32,50% 32,50% 32,50%| 32,50%| 31,50%

Figura 7:Trabalho dependente — Casado, tnico titular

Fonte: Adaptacédo do Despacho n.° 8603-A/2010

Relatdrio de Estdgio
GESTAO

55



I nstituto Politécnico Da Guarda

ESTG
Remunera
¢ao
Mensal Ne de Dependentes
Euros 0 1 2 3 415 ou mais
Até 575 0,00% 0,00%, 0,00% 0,00%, 0,00% 0,00%,
Até 580 1,00% 0,00%, 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%,
Até 1945 17,50%| 17,50%| 16,50%| 16,50%] 16,50%|  15,50%
Até 2056 18,50%| 18,50%| 17,50%| 17,50%| 17,50%| 17,50%
Até 18648 |  34,00%| 34,00%| 34,00%| 34,00% 34,00%| 34,009
Superior a
18648 35,00%| 3500%| 3500% 3500% 3500% 35,00%
Figura 8: Trabalho dependente — Casado, dois titulares
Fonte: Adaptacédo do Despacho n.° 8603-A/2010
Rem. N2 de Dependentes
mensal € 0 1 2 3 4|5 ou mais
Até 1391 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Até 1431 1,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
Até 5544 22,50%| 21,50%| 21,50% 21,50%| 20,50%| 20,50%
Até 5967 23,50%| 22,50%| 22,50% 22,50%| 21,50%| 21,50%
Até 12398 | 30,50%| 29,50%| 29,50%| 29,50%| 29,50%| 28,50%
Superior a
12398 31,50%| 30,50%| 30,50% 30,50%| 30,50%| 29,50%
Figura 9:Trabalho dependente — N3o casado, deficiente
Fonte: Adaptacéo do Despacho n.° 8603-A/2010
Para além destas tabelas, existem outras trés, nomeadamente:
+ Pensdes
+ Rendimentos de pensoes, titulares deficientes
+ Rendimentos de pensdes, titulares deficientes das Forgas Armadas
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2.6 PAGAMENTOS POR CONTA
Nos termos do n° 1 do artigo 96° do CIRC:

“ As entidades que exercam a titulo principal, actividades de natureza comercial,
industrial ou agricola e as nao residentes em estabelecimento em territdério portugués
procederdo a trés pagamentos por conta com vencimento nos meses de Julho, Setembro

e de Dezembro do proprio ano a que respeitam o lucro tributavel.”

O n° 1 do artigo 97° do CIRC determina que o valor dos Pagamentos por Contas (PC) a

efectuar no exercicio serd igual ao IRC liquidado no ano liquido das reteng¢des na fonte.

O n° 2 do mesmo artigo diz-nos que os pagamentos por conta dos contribuintes, cujo
volume de negocios do exercicio imediatamente anterior aquele em que se devam
efectuar esses pagamentos sejam iguais ou inferiores a 498.797,90 €, sdo calculados

aplicando-se a seguinte formula:

Valor de cada pagamento por conta = 75% [Colecta — Retencdo Fonte]

3

Por seu lado, o n° 3 do mesmo artigo refere que para o célculo dos pagamentos por
conta dos contribuintes cujo volume de negocios seja superior a 498.197,90€, aplica-se
a seguinte formula:

Valor de cada pagamento por conta = 85% [Colecta — Retencdo fonte]

3

Em conformidade com o n° 4 do artigo 96° do CIRC, os sujeitos passivos sao
dispensados de efectuar pagamentos por conta sempre que o montante do imposto do

exercicio de referéncia para o respectivo calculo (colecta) for inferior a 299,52 euros.
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GlzEng s Acolecta é>=199,52
euros euros

0O volume de negdcios €
«<=498.797,90 euros

v

N&o existe obrigatoriedade de

efectuar pagamentos por conta n2 l l

4 art. 962 CIRC Sim Nio
75% (Colecta—RetencgBes) 85% (Colecta— Retengdes)
-n2 2 art. 972 CIRC -n23 art. 972 CIRC

v

Obrigatoriedade de efectuar3 pag. P/C. Julho,
Setembro e Dezembro—n21 al. a) art. 962

Figura 10: Pagamento por conta

Fonte: Cédigodo IRC

Se os pagamentos por conta ndo forem efectuados nos prazos devidos,
comecardo imediatamente a correr juros compensatorios, que serdo contados: até a data
do pagamento, no caso de mero atraso; até ao termo do prazo para apresentagdo da

declaragdo (modelo 22 de IRC); até a data do pagamento da auto-liquidagao.

2.7 Pagamentos Especiais por Conta

Nos termos do n° 1 do artigo 98° do CIRC os sujeitos passivos ficam sujeitos a um
Pagamento Espacial por Conta (PEC) a efectuar durante o més de Margo ou, em duas

prestagdes durante os meses de Marco e Outubro.
O n° 2, do mesmo artigo, explica como se calcula o PEC.

“ O momento do pagamento especial por conta ¢ igual a 1% do volume de negdcios

relativo ao exercicio anterior, com o limite minimo de 1000€, e, quando superior sera
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igual a este limite acrescido de 20% da parte excedente, com o limite maximo de

70.000€.
Mas nos termos do n° 3 do mesmo artigo:

“ Ao montante apurado nos termos do numero anterior deduzir-se-ao os pagamentos por

conta efectuados no exercicio anterior”.

O PEC nao ¢ aplicavel no exercicio de inicio de actividade e no seguinte e que ficam

dispensados de efectuar este pagamento:

e Os sujeitos passivos totalmente isentos de IRC nos termos dos artigos 9.° e 10.°

do Codigo do IRC e do Estatuto Fiscal Cooperativo;

e Os sujeitos passivos que se encontrem com processos no ambito do Codigo dos
Processos Especiais de Recuperacdo da Empresa e de Faléncia, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 132/93, de 23 de Abril, a partir da data de instauragdao desse

Pprocesso.

2.8 Derrama

Derrama ¢ um imposto local, autarquico, que pode ser langado anualmente pelos
municipios, até ao limite maximo de, 1,5% do lucro tributavel (lucro tributavel ¢ a
propor¢do do rendimento gerado na respectiva area geografica por sujeitos passivos
residentes e que exergam a titulo principal, uma actividade de natureza comercial,
industrial ou agricola e ndo residentes com estabelecimento estdvel em territorio

nacional), das empresas sujeito e ndo isento de IRC.

A base de incidéncia da derrama passa a ser o lucro tributavel das empresas, podendo a

respectiva taxa variar até ao limite maximo de 1,5%.
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De acordo com o previsto na Lei das Finangas Locais, mais concretamente no
preceituado no n.° 4 do artigo 14.° da referida lei, os municipios podem deliberar o
lancamento de uma taxa reduzida de derrama para os sujeitos passivos cujo volume de
negocios no ano anterior nao ultrapasse os € 150.000,00. Neste caso, coexistirdo duas
taxas no respectivo municipio: a taxa normal, aplicavel a generalidade das empresas e

uma taxa reduzida aplicavel apenas aquele universo.

A deliberagao dos municipios deve ser comunicada por via electronica a Direc¢ao-Geral
dos Impostos até ao dia 31 de Dezembro do ano anterior ao da cobranga por parte dos
servigos competentes do Estado. A par desta comunicacdo ¢ ainda obrigacdo dos
municipios divulgar as respectivas taxas, quer em formato de papel em local visivel nos
edificios da camara municipal e da assembleia municipal, quer no respectivo sitio da
Internet. A seguir ¢ apresentada a taxa do municipio para 2009, tomou como exemplo a

cidade da Guarda.

LISTA DAS TAXAS IMI POR MUNICIPIO PARA O ANO 2009
DISTRITO GUARDA

Prédios Urbanos

Codigo B Predios Avaliados nos Predios
|“.uni%i|:|iu: RITTHELE Urbanos Termos Rusticos
do CIMI
0901 AGUIAR DA BEIRA 0,600 % 0,300 % 0,80 %
0902 ALMEIDA 0,400 % 0,200 % 0,80 %
0903 CELORICO DA BEIRA 0,700 % 0,400 % 0,80 %
FIGUEIRA DE CASTELO z - :
0904 e 0,400 % 0,200 % 0,80 %
0905 FORMOS DE ALGODRES 0,700 % 0,400 % 0,80 %
0906 GOUVEIA 0,700 % 0,400 % 0,80 %
0907 GUARDA 0,700 % 0,400 % 0,80 %
0908 MAMTEIGAS 0,400 % 0,200 % 0,80 %
0909 MEDA 0,700 % 0,400 % 0,80 %
0910 PIMHEL 0,600 % 0,300 % 0,80 %
0911 SABUGAL 0,400 % 0,200 % 0,80 %
0912 SEIA 0,700 % 0,400 % 0,80 %
0913 TRAHCOSO 0,500 % 0,300 % 0,80 %
0914 VILA HOVA DEFOZ COA 0,400 % 0,200 % 0,80 %

Figura 11: Taxas do municipio para 2009 da cidade da Guarda.

Fonte : www.Portaldasfinancas.go.pt

2.9 Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA)

A adopg¢do do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) foi exigida aquando da

adesdo a Unido Europeia. O Coédigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA) ¢
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aprovado pelo n.° 1 do Decreto-Lei n.° 394-B/84, de 26 de Dezembro e entrou em vigor

a 1 de Janeiro de 1986, de acordo com o n° 1 da Lei n°® 42/85, de 22 de Agosto.

“ O IVA enquadra-se nos denominados impostos indirectos, isto ¢, recai sobre o
consumo de bens e servigos, ndo incidindo propriamente sobre o valor acrescentado da
empresa, entendido este como tudo aquilo que esta adiciona aos bens e servigos
adquiridos no exterior, mas sim sobre a no¢do simplificada daquele conceito, traduzida
pela diferenca entre o valor de vendas ou servicos e o valor das compras que
incorporam, trata-se de uma diferenca entre as entradas e saidas”. (Borges, Rodrigues, e

Rodrigues, 2002).

O art. 1° do CIVA faz referéncia as operagdes que estdo sujeitas a Imposto sobre o
Valor Acrescentado, entre elas a transmissao de bens e servigos efectuados no territério
nacional, as importagdes de bens e as operagdes intracomunitarias efectuadas no
territério nacional tal como sdo definidos e regulados no Regime do IVA nas

Transac¢oes Intracomunitarias.

O IVA ¢ considerado um imposto plurifasico, uma vez que pretende tributar o consumo
em todas as fases do circuito econdmico, isto €, incide sobre todas as fases, garantindo
uma igualdade tributaria, visto ser proporcional ao preco do produto ao nivel do

consumidor final.

Este imposto procura a justica social quando se aplicam taxas reduzidas, no Continente,

a bens considerados essenciais e taxas intermédias e normais a outros bens.
Taxa reduzida — 5%
Taxa Intermédia — 12%

Taxa Normal — 20%

As taxas aplicaveis as regides Autonomas dos Acores e da Madeira sdo de 4%,

8% e 15% respectivamente.
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O apuramento do IVA, consiste em deduzir o IVA que a empresa suportou nas
aquisicoes de existéncias, imobilizado e em outros bens e servigos, e que a empresa tem
direito a deduzir ao IVA liquidado aos clientes nas facturas de vendas de bens e/ou

Servigos.

Para uma correcta e eficaz execucao desta tarefa o J.Vargas, Lda., tem ao seu dispor um
programa especializado que permite calcular antecipadamente se o IVA ¢ a pagar, isto
¢, entrega ao Estado do imposto devido, ou a receber do Estado o imposto a que tem

direito (reembolso), ou ainda reportar para o periodo seguinte.

Para ser possivel efectuar o envio das declaragdes periodicas, através da internet, ¢
necessario que os sujeitos passivos obtenham previamente uma senha de identifica¢do
pela Direc¢do-Geral de Contribui¢des e Impostos (DGCI), através do site acima

referido, onde se efectua o pedido da senha.

2.9.1 Principais obrigacoes dos sujeitos passivos

As principais obrigagdes dos sujeitos passivos/contribuintes, sdo as seguintes:
A. De pagamento
B. Declarativas
C. De facturagao

D. Contabilisticas
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A. Obrigagdes de pagamento, estdao reguladas pelo CIVA nos artigos 26° ¢ 27° ¢
pelo RITI no artigo 22°. Existem dois regimes de tributacao relativos ao IVA, sendo que

. . , 5
0 sujeito passivo estara englobado em apenas um deles’:

Regime Mensal: declaracdo a ser entregue até ao dia 10 do 2° més seguinte

aquele a que respeitam as operacdes;

Regime Trimestral: declaragdo a ser entregue até ao dia 15 do 2° més

seguinte aquele a que respeitam as operacdes

B. ObrigacOes declarativas, estao previstas pelo CIVA nos artigos 30° a 34°-A,
40° a 42° e artigo 67°. Estas obrigacdes englobam:

Declaracio de inicio de actividade, antes de iniciada a actividade;

Declaragdao de alteragdes, sempre que se verifiquem alteragdes de qualquer dos

elementos constantes na declaragdao de inicio de actividade. Esta declaracao deve ser

entregue no prazo maximo de 15 dias a contar da data de alteracao;

Declaracao de cessacdo de actividade, é entregues no prazo de 30 dias a contar da data

de cessagao da actividade;

Declaracao periddica. A periodicidade de envio da declaragdo depende do Volume de

negocios (VN)® do exercicio econémico do ano civil anterior. No regime de tributagio
mensal, os contribuintes t€m de enviar a respectiva declara¢do até ao dia 10 do 2° més
seguinte aquele a que respeitam as operagdes, se o VN for igual ou superior a 650.000
€; no caso do regime de tributacdo trimestral os sujeitos passivos tém até ao dia 15 do
segundo més seguinte aquele a que respeitam as obrigacdes, para o envio da

declaragﬁoj, sendo que o seu VN ¢ inferior a 650.000 €. Encontram-se porém

> Ver explicacdo no ponto 2.5.2.2.2

® VN — artigo 412 CIVA — “ (...) é constituido pelo valor, com exclusdo do imposto, das transmissdes de
bens e prestagdes de servicos efectuados pelos sujeitos passivos (...)”

"N.23do artigo 282 do CIVA

Relatdrio de Estdgio

GESTAO

63



bt
LA
2
3
o

’ y
U tuger o8

I nstituto Politécnico Da Guarda

-

ESTG

dispensados do envio da declaracdo peridodica os sujeitos passivos que realizem

operagdes isentas”.
A declaragdo periodica da empresa XPTO encontra se apresentada no (Anexo 22).

Declaracao anual, deve ser entregue até ao ultimo dia do més de Junho do ano seguinte

aquele a que respeitam as operagdes, juntamente com o anexo recapitulativo das

transmissoes intracomunitarias, se for caso disso.

C. Obrigacéo de facturacéo, encontram-se previstas no CIVA nos artigos 28° ¢ 35° a
39° e no RITI nos artigos 23° 28° e 29°.

A obrigacdo de emitir factura est4 regulada na alinea b) do n.1 do artigo 28° do CIVA:

“1- Para além da obrigacdo do pagamento do imposto, os sujeitos passivos referidos na

alinea a) do n.° 1 do artigo 2.°, sdo obrigados, sem prejuizo do previsto em disposigdes;

b) Emitir uma factura ou documento equivalente por cada transmissdo de bens ou

prestacdo de servigos, (...)”

Encontram-se porém, dispensados de emitir factura, como consta do n.° 1 do artigo 39°

do CIVA, sempre que:

“I- (...) o cliente seja um particular que nao destine os bens ou servi¢os adquiridos ao
exercicio de uma actividade comercial, industrial ou profissional e a transac¢do seja

efectuada a dinheiro:

a) Transmissdes de bens efectuadas por retalhistas ou vendedores ambulantes;

b) Transmissdes de bens feitas através de aparelhos de distribui¢do automatica;

c) Prestacdo de servicos em que seja habitual a emissdo de taldo, bilhete de
ingresso ou de transporte, senha ou documento impresso e ao portador,
comprovativo de pagamento;

d) Outras prestagdes de servigos cujo valor seja inferior a € 9.98.”

¥ N.23 do artigo 282 do CIVA
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Os elementos principais que devem constar nas facturas, segundo os artigos 35° n.° 5 do

CIVA e artigo 28° n.° 5 do RITI, s@o os seguintes:

+
+

+*
+

Data;

Numeragdo sequencial;

Nomes, firmas ou denominagado social e a sede ou domicilio do fornecedor de
bens ou prestador de servigos e do destinatario ou adquirente;

Numeros de identificagdo fiscal do fornecedor ou prestador de servigos e do
destinatario ou adquirente;

A quantidade e denominacdo dos bens transmitidos ou servigos prestados;
Preco;

Taxas aplicaveis e o montante do imposto devido

Motivo explicativo da ndo aplicagdo do imposto, se for caso disso.

Do artigo 38° do CIVA, consta que, nas facturas emitidas por retalhistas, pode indicar-

se apenas o pre¢o com inclusdo do imposto e a taxa ou taxas aplicaveis.

Relativamente ao prazo de emissdo de facturas, o artigo 35° prescreve que as facturas

devem ser emitidas o mais tardar até ao quinto dia util seguinte a0 momento em que o

imposto ¢ exigivel.

D.
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Obrigacbes contabilisticas, os contribuintes sdo obrigados a dispor de
contabilidade adequada ao apuramento e fiscalizagdo do imposto. E também

possuir os respectivos livros de registo. Estas obrigagdes estdo previstas nos

artigos 28° e 44° a 55° do CIVA e 32° do RITL.
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2.9.2 Regime de Tributacao

2.9.2.1 Regime Normal
Englobam-se neste regime, todos os sujeitos passivos em IRC ndo enquadrados em

qualquer Regime Especial, conforme o disposto no n° 1, alinea a) do artigo 2° do CIVA.
Existem dois tipos de declaragdes periodicas:

+ Modelo A- Inicial
4+ Modelo B- nos prazos previstos pela lei;
4+ Modelo C- Utiliza-se em caso de haver erros no preenchimento da declarago

periodica Modelo B, ou pelo envio fora de prazo da mesma.

Para o apuramento do IVA, sdo aplicadas as taxas que se encontram definidas no artigo

18°do CIVA:

4+ Taxa reduzida de 5%, referente as importagdes, transmissdo de bens e
prestacdo de servigos incluidas na lista I, anexa ao CIVA;

+ Taxa intermédia de 12%, aplicdveis as importagdes, transmissio de bens e
prestacao de servicos incluida na lista II, anexa ao CIVA;

+ Taxa normal de 20%, referente a todas as importagdes, transmissdo de bens e

prestacdo de servigos ndo enquadraveis nas listas I e II

As taxas aplicaveis as regides Autonomas dos Agores e da Madeira sdo de 4%, 8%, e

15%.

A conta 243 — Imposto sobre o valor acrescentado, encontra-se subdividida em
subcontas segundo as taxas aplicaveis, do qual a empresa J. Vargas, Lda., fez as

adaptacdes consoante a especificidade de cada empresa:

2431 — IVA Suportado — esta conta ¢ de uso facultativo, sendo que o plano de contas

da empresa J. Vargas, Lda. ndo a utiliza. Porém contabilisticamente, esta conta debita-se
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pelo IVA suportado em todas as aquisicdes de inventarios, Activo Fixo Tangiveis e
outros bens e servigos, e credita-se pelas respectivas subcontas da conta 2432 e/ou,

quando o IVA ¢ ndo totalmente dedutivel, pela conta 6812 (Impostos Indirectos).

2432 — IVA Dedutivel — esta conta aplica-se sempre que o imposto suportado nas
aquisi¢des de bens e prestacdo de servicos esteja enquadrado em operagdes previstas
nos artigos 19° a 25° do CIVA, com excepgoes a que se refere o artigo 21° do mesmo
cddigo. Contabilisticamente, esta conta ¢ debitada pelos valores de IVA, resultante da
aplicagio da respectiva taxa de IVA’, relativo as aquisicdes, e ¢ creditada pela

transferéncia do saldo respeitante ao periodo de imposto, por débito da conta 2435.

2433 — VA Liquidado — Esta conta representa o débito ao Estado referente as vendas
de bens ou prestacao de servigos, feita pela empresa aos seus clientes, desde que ndo
sejam operagdes isentas de IVA'?. Esta conta credita-se pelo IVA liquidado das facturas
emitidas pela empresa, resultante da aplicacdo da respectiva taxa de IVA, e ¢ debitada

para transferéncia do saldo referente ao periodo de imposto, por crédito da conta 2435.

2434 — IVA Regularizagbes — esta conta regista erros ou omissdes, referente entre
outros, a devolugdes, descontos ou abatimentos. As regularizagdes do imposto estdo

previstas no artigo 71° do CIVA.
A conta 2434 apresenta como subcontas:

24341 — Regularizagbes mensais (ou trimestrais) a favor da empresa — esta conta
engloba, por exemplo, as regularizagdes de facturas emitidas pela empresa em que se
tenha liquidado imposto a mais, as regularizacdes de facturas emitidas pelos
fornecedores em que se tenha liquidado imposto a menos, descontos comerciais a
clientes quando ndo incluidos na factura. Contabilisticamente, esta conta ¢ debitada pelo
imposto resultante de operagdes que reduzam os montantes liquidados ou que

aumentem o imposto dedutivel.

° A taxa de IVA é aplicada do valor total da aquisicdo de um bem ou servigo, mesmo que acrescentado
de algum tipo de despesas, como indica o n.2 5 do artigo 162 CIVA
10 Isengdes nos artigos 92, 102, 132 e 142 do CIVA
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24342 — Regularizagdes mensais (ou trimestrais) a favor do Estado — esta conta
integra por exemplo, regularizagdes de facturas emitidas pela empresa em que se tenha
liquidado imposto a menos, regularizacdes de facturas emitidas pelos fornecedores em
que se tenha liquidado imposto a mais, descontos comerciais extra-factura, concedidos
por fornecedores. Nesta conta debita-se o imposto resultante de operagdes que acrescam

os montantes liquidados ou que reduzam o imposto suportado e dedutivel.

2435 — IVA Apuramento — reline-se nesta conta as operacdes registadas nas contas
2432, 2433, 2434 e ainda, se for caso disso a conta 2437, respeitando ao montante de
crédito de imposto do periodo de tributacdo anterior. Assim, ¢ debitada pelos saldos
devedores das contas 2432 e 24341 e creditada pelos saldos credores das contas 2433,

24342 e 2437. Deste modo, obtém-se o imposto a pagar ou a recuperar.

Ap6s apurado o saldo da conta 2435, seguem-se os seguintes langamentos:

- Crédito de 2436 — Imposto a Pagar — no caso de ser credor

- Débito de 2437 — Imposto a Recuperar —no caso de ser devedor

2436 — IVA a Pagar — a nota explicativa do SNC, relativa a esta conta recomenda a
utilizagdo de subcontas de forma a distinguir se o imposto a pagar que resultou de
valores apurados ou de liquidacdes oficiosas, o que para este efeito se devera debitar a
conta 2436 e creditar a conta 2439 — Liquidagdes Oficiosas. Quando se efectua o
pagamento de impostos liquidados oficiosamente, credita-se a conta 11/12 e debita-se a

conta 2439.

2437 — IVA a Recuperar — o SNC, na respectiva nota explicativa desta conta, refere
que o saldo devedor da conta 2437 representa o valor do montante de crédito sobre o
Estado no periodo em referéncia e na declaragao de IVA, se for feito qualquer pedido de
reembolso, a conta 2437 serd creditada em contrapartida da conta 2438 a débito.

Quando se efectua o recebimento do respectivo imposto debita-se a conta 11/12 em
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contrapartida do crédito da conta 2438. Se ndo houver pedido de reembolso o saldo da

conta 2437 serd de novo transferido para débito da conta 2435.

2438 — Reembolsos pedidos — esta conta contabiliza os créditos de imposto aos quais
foi exercido um pedido de reembolso. E debitada ao solicitar do pedido de reembolso
em contrapartida da conta 2437 e creditada apds a administragdo fiscal se pronunciar
sobre o pedido de reembolso, em contrapartida da conta 11/12. O reembolso ¢ efectuado
pela DSCIVA, se persistir, num periodo minimo de 12 meses, crédito de imposto a
favor do contribuinte, e se esse montante for superior a 249,40€''. O reembolso de IVA
esta regulamentado pelo artigo 14° do Decreto-Lei n.° 229/95, de 11 de Setembro e as
respectivas obrigacdes dos contribuintes no Despacho Normativo n.® 53/2005, de 15 de

Dezembro.

2439 - Liquidacgdes Oficiosas o SNC, na respectiva nota explicativa desta conta, refere

que debitar-se-4, pelas liquidagdes oficiosas, por crédito de 2436.

2.8.2.2 Regime Especial de Isencao
O regime especial de isengao esta regulamentado nos artigos 53° a 59° do CIVA.

Neste regime englobam-se todos os sujeitos passivos que ndo possuem, nem S3ao
obrigados a possuir contabilidade organizada para efeitos de IRS ou IRC, que no ano
civil anterior ndo tenham atingido um VN superior 10 000 €, e que ndo realizem
operagdes de importacio, exportacio ou actividades conexas'”. Porém o n.° 2 do artigo
53° do CIVA, menciona ainda, “...serdo ainda isentos do imposto 0s sujeitos passivos
com um volume de negocios superior a €10000, mas inferior a € 12 500 que, se

tributados, preencheriam as condi¢des de inclusdo no regime dos pequenos retalhistas.”

"'N.2 5 do artigo 222 do CIVA
2 De acordo com o n.2 1 do artigo 532 do CIVA, alterado pela Lei n® 33/2006 de 28 de Julho com entrada
em vigor a 01/10/2006.
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Os sujeitos passivos incluidos neste regime, sdo obrigados a apresentar na Reparticdo de
Financas a declaracao de actividade, declaragdo de alteracdao, sempre que necessario ou

declaracdo de cessagdo de actividade'.

Estes sujeitos passivos s3o ainda obrigados ao emitirem facturas, pelos bens
transmitidos ou servigos prestados, mencionem nas mesmas “IVA -Regime de

Isengﬁo”M.

2.8.2.3 Regime Especial dos Pequenos Retalhistas
O regime dos pequenos retalhistas esta regulado nos artigos 60° a 68° do CIVA.

Este regime engloba, os sujeitos passivos retalhistas, “que sejam pessoas singulares, ndo
possuam nem sejam obrigados a possuir contabilidade organizada para efeitos de IRS e

ndo tenham tido no ano civil anterior um volume de compras superior a € 50.000”".

Ao imposto que foi calculado para efeitos de IRS, pode-se deduzir o valor do imposto
suportado nas aquisi¢des de bens de investimento e outros bens para uso da propria
empresa, segundo o n.° 2 do art. 60° do CIVA, excepto aqueles que estdo excluidos do

direito a deducao referidos no n.° 1 do art. 21° do CIVA.

Tal como o Regime de Isencdo, estes sdo obrigados a apresentar na repartigdo de
financas a declaracdo de inicio de actividade, declaragdo de alteragdes caso exista, € a

declaragdo de Cessagao de actividade, segundo a alinea a) do n.°1 do art. 67° do CIVA.

Os sujeitos passivos deste regime deverdao pagar ate 20° dia do segundo més seguinte a
cada trimestre na tesouraria da fazenda publica competente o imposto devido ao Estado
por meio de Guia - Modelo 1074, caso tenha apurado imposto a pagar, ou apresentar a
Declaracdo Modelo 1074, caso exista imposto a reportar para o periodo seguinte,

segundo a alinea b) do n.° 1 do art. 67° do CIVA.

3 Conforme o n.° 1 do Artigo 58° do CIVA

' De acordo com o Artigo 572 do CIVA, para além das outras obrigacdes mencionadas no artigo 582 do
CIVA e demais dispensas entendidas no artigo 592 do mesmo cédigo.
> 'N.2 1 do Artigo 602 do CIVA
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Imposto Apurado

Figura 12: Esquema do Apuramento Geral do IVA

Fonte: Adaptado de Borges (2005)

Em que:
Imposto Liquidado pela Empresa.
« IMPOSTO REPERCUTIVELLIQUIDADO AOS CLIENTES (vendas de
mercadorias e produtos, prestacdes de servigos, recebimentos adiantados)

+ IMPOSTO NAO REPERCUTIVEL (auto consumo externo, afectagio a

sector isento, operacdes gratuitas)
Imposto Suportado pela Empresa.

+ AQUISICOES DE BENS E SERVICOS (existéncias, imobilizados,
outros)

* PAGAMENTOS ANTECIPADOS (a fornecedores, a credores)
Regularizagdes de Imposto

*  DE IMPOSTO LIQUIDADO (erros e omissoes, devolugdes, descontos e
abatimentos; anula¢des de recebimentos antecipados; incobrabilidade de

créditos)
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« DE IMPOSTOS SUPORTADOS E DEDUTIVEL (erros ¢ omissoes,
devolucgdes, descontos e abatimentos; anulagdo de pagamentos

antecipados; roubos, sinistros.

«  CORRECCOES DECORRENTES DA UTILIZACAO DO PRO-RATA
Imposto Apurado (1)

*  IMPOSTO> 0 tem Imposto a pagar,

* IMPOSTO <0 temos Imposto a recuperar ou Imposto a reembolsar

8.2.5 Apuramento do IVA

24-Estado estado e Cutros Entes Pablicos

24 3.3 — IVA- Apuramento

24 Estado e Outros Entes Plblicos

24.3.2 — IVA-Dedutivel24 Estado e Outros Entes
Saldo (1) Publicos24.3.3 —IVA lig.

(2) Saldo
Estado e Outros Entes Publicos —

24.3.4-IVA-Regulanzacies

2434.1- A Favorda Empresa 243 41IVA Regularizagdo
Saldo (3) 24342-AFavordo
———— R
243.7-IVA-A Recuperar 4) Saldo
Saldo (5)
Af—
——

Figura 13: Esquema do apuramento do IVA

Fonte: Bento (2005)

(1) Transferéncia do saldo da conta do IVA dedutivel.
(2) Transferéncia do saldo da conta do IVA Liquidado.
(3) Transferéncia das regularizagdes favoraveis ao sujeito passivo

(4) Transferéncia das regulariza¢des favoraveis ao Estado.
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(5) Transferéncia do IVA reportado de periodos anteriores relativamente ao qual a

empresa nao solicitou o reembolso.

Através da figura 16 consegue-se compreender como ¢ feito o apuramento do IVA e

verificar se o contribuinte tem [VA a pagar ou IVA a recuperar.

Assim a seguir ¢ apresentado o Apuramento do IVA da empresa XPTO.

24.3.5 — IVA- Apuramento

24.3.212 — IVA Existéncias

Saldo 17.494.18
Gerais. >

24.3.2.3 —1IVA O. Bens e Servico

Saldo
>
200,32
24.3.2 — IVA de Imobilizado
Saldo 3.663,42
>

24.3.7 — IVA-A Recuperar

—

3.566,76

Fonte: Anexo 22

243311 -1IVA O.

17.665,07
——

Se o IVA for apurado nos termos dos artigos 19.° a 26.°, quer dizer que os sujeitos

passivos encontram-se obrigados a apresentar uma declaragdo relativa as operagdes

efectuadas no exercicio da sua actividade, indicando o imposto devido ou a recuperar.
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No caso de haver IVA a pagar, o pagamento tem de respeitar os termos do artigo 27.°,
onde menciona que o pagamento tem de ser efectuado no prazo previsto. Esse prazo
previsto, segundo o artigo 41.°, é até¢ ao dia dez do 2° més seguinte aquele a que
respeitam as operacdes. Isto acontece se o volume de negocios for superior ou igual a
650.000€ no ano civil anterior, caso contrario, o prazo previsto ¢ até ao dia 15 do 2° més

seguinte ao trimestre do ano civil a que respeitam as operagdes.
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3.1 Consideracgoes Gerais

Ap6s serem feitos os langamentos informaticos no final do exercicio econdmico, faz-se

o apuramento dos resultados do exercicio.

No fim de cada exercicio econdmico ¢ efectuado um conjunto de tarefas que visam o
apuramento de resultados, a elaboracdo da Demonstragao de Resultados, do Balango,
bem como de outras demonstracdes financeiras, para o preenchimento das declaragdes

exigidas por lei.

Assim, também conhecido por trabalho de fim de exercicio, o encerramento de contas
visa regular as contas, com o objectivo de apurar o Resultado Liquido do Exercicio

(RLE).

Como referido anteriormente, o encerramento de contas vai ser tratado a luz dos
principios contabilisticos do POC, visto que, o encerramento de contas, realizado na
empresa J. Vargas, Lda., no ambito do estagio curricular, foi efectuado tendo em conta
o Plano Oficial de Contas e ndo as normas contabilisticas do SNC, uma vez que se trata
do encerramento de contas do exercicio de 2009. Sendo assim, todos os termos
contabilisticos e contas utilizadas daqui para a frente, tém como base o POC ¢ os seus

principios contabilisticos.
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3.2 Operacoes de Fim de Exercicio
O objectivo do encerramento contabilistico ¢ o apuramento dos resultados de um

determinado periodo, de forma a avaliar o desempenho da actividade desenvolvida. E

através do encerramento contabilistico que se produzem as demonstra¢des financeiras a

essa avaliacao.

Esquematicamente o processo

conforme a Figura 17 :

de encerramento de contas pode ser

apresentado

Langamentos LAt I Lengamento F
im do
Balancete # Balancete e apuramenta o a;::ete oo Trabalho
de Verificagdo e Rectificado % et
¢ Peseni, de resultados Encerramento o do Exercicio
Demonstracdo
p| de resultados
liquidos
Demonstracdo
| de resultados
por fungdes
L Balancos
4 Anexos

Figura 14: Operacgoes de Fim de Exercicio

Fonte: Borges, et al (2002:708).

O objectivo do processo de encerramento de contas apresenta, genericamente, duas

grandes finalidades:

» A prestagdo de contas ao fisco apresentada nos documentos de caracter fiscal;
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» A prestagdo de contas para efeitos de gestdo; fonte de informagdo para as

restantes entidades com interesse na situagdo econdémico-financeira da empresa,

e claro, para alimentar o sistema de informacao de gestdo interna.

Os trabalhos de fim de exercicio englobam as seguintes tarefas:

» Trabalhos preparatdrios que antecedem a elaboragdo das demonstragdes

financeiras:

Inventario Geral;

Regularizagdo e Rectificagdao das Contas;
Balancete de Rectificagdo ou de Inventario;
Apuramento dos Resultados;

Balancete de Apuramento dos Resultados.

» A Elaboragdo das Demonstragdes Financeiras:

Balangos;
Demonstragdes de Resultados;
Anexo ao Balanco e a Demonstracdo de Resultados;

Demonstracao dos Fluxos de Caixa.

» O Encerramento de Contas:

Relatdrio de Estdgio
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3.3 Lancamentos de Regularizacao e Rectificacao das
Contas

Depois de devidamente analisados e comentados os saldos do primeiro balancete geral

de Dezembro ¢ aconselhavel proceder aos lancamentos de regularizagao.

Os langcamentos de regularizagdo tém por objectivo a rectificacdo dos saldos das contas,
tendo como referéncia os elementos fornecidos pelo Balancete de Verificagdo de 31 de

Dezembro de cada exercicio.

O Balancete de Verificagdo necessita de ser complementado com operagdes referentes a
regularizacdo das contas. Esta fase envolve a analise das contas e dos documentos de
suporte, com vista a determinar se sdo necessarios langcamentos de regularizagdes,
ajustando os saldos das contas para efeitos de divulgacao nos documentos de prestacao

de contas (Caiado e Madeira 2004).

No processo de encerramento de contas ¢ necessario ter em atengcdo um conjunto de
consideragdes contabilisticas, de modo a permitir que as demonstragdes financeiras dai
resultantes sejam um reflexo da realidade econdmico-financeira da empresa na data de

encerramento de contas.

Classe 1- Disponibilidades

A conta caixa (Conta 11), segundo o POC, inclui meios de pagamento, como notas e
moedas, cheques e vales postais. O saldo de caixa confere-se através da contagem fisica,

para verificacdo do saldo de caixa com o saldo contabilistico.

Caso exista moeda estrangeira, ¢ necessario reconverté-lo a taxa de cambio na data de
Balango (31/12) e efectuar eventuais langamentos rectificativos relativamente as

diferengas de cambio existentes.
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No caixa ndo devem estar incluidos vales, cheques pré-datados, cheques devolvidos,

justificativos de despesas e selos de correio.

A conta depositos a ordem (conta 12) “respeita aos meios de pagamento existentes em

contas a vista nas Instituicoes de crédito.” (POC).

Devem ser feitas reconciliagdes bancarias periodicamente entre o0s registos
contabilisticos e os extractos dos bancos. As diferencas detectadas devem ser

regularizadas.

Mensalmente, quando a empresa XPTO, Lda. faz a entrega dos documentos na J.

Vargas, Lda., ¢ feita a reconciliacdo bancaria (Anexo 23).
Classe2 —Terceiros
Clientes—21

Em relagdo a conta de clientes, é necessario, em primeiro lugar, separar os clientes cuja

divida se encontra representada pela factura — Clientes C/Corrente — daqueles cuja
divida se encontra representada por letras a receber — Clientes Titulos a receber. Cada

cliente sera representado na contabilidade por uma conta onde se registam as operagdes

com ele realizadas.

No que respeita a esta conta devem pedir-se extractos aos clientes mais significativos
para se conferirem as contas, verificar a necessidade de constituir ou ndo ajustamentos
sobre esses clientes (pois, nos termos do Decreto-Lei 35/2005, de 17 de Fevereiro, o
termo de provisdo foi substituido por ajustamento), obedecendo ao disposto no artigo
35° do Cédigo do IRC, uma vez que apenas o montante assim calculado ¢ aceite como
custo fiscal. Apesar de, para efeitos de gestdo, ser conveniente constituir o ajustamento

pelo montante necessario dar cumprimento ao principio da prudéncia.
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Fornecedor es — 22

O desenvolvimento da conta de Fornecedores ¢ semelhante ao de Clientes.
Comeca por se separar os Fornecedores C/Corrente dos Fornecedores Titulos a pagar.

Devem conferir-se as respectivas contas correntes, procedendo, para o efeito e se
necessario, a circulagdo dos principais fornecedores com ou sem saldo a data do

balanco.

Relativamente a empresa em estudo, ndo existem fornecedores com titulos a pagar e as

dividas da empresa aos fornecedores sao de curto prazo.

Empr éstimos Obtidos — 23

Registam-se nesta conta todos os empréstimos obtidos com excep¢ao dos empréstimos

de socios, os quais deverdo ser classificados na conta 25 — Socios.

No que diz respeito aos empréstimos deve atender-se a sua natureza, ou seja, se ¢
correntes ou de financiamento. Também se deve ter em atengdo o prazo do empréstimo,
isto ¢, se sao de curto prazo ou de médio e longo prazo, tendo em atencao os respectivos

juros, devendo efectuar-se a apresentagdo no balanco de acordo com esta classificagdo.

Estado e outr os Entes Publicos — 24

Nesta conta registam-se as relagdes com o Estado, autarquias locais e outros entes
publicos que tenham caracteristicas de impostos e taxas. Ha que proceder a conferéncia
dos saldos de cada uma das subcontas que existem no balancete de verificagado,
averiguar a veracidade dos seus saldos confrontado com os montantes que

efectivamente foram retidos e entregues ao Estado.
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Conta 241 — Imposto sobre o Rendimento

Esta conta ¢ debitada pelos pagamentos efectuados e pelas retengdes na fonte a que

alguns dos rendimentos da empresa estiverem sujeitos.

No fim do exercicio sera calculada, com base na matéria colectavel estimada, a quantia

do respectivo imposto, a qual seré registada a crédito desta conta por débito da conta 86.

Para colmatar a insuficiéncia ou excesso da estimativa do IRC existem no POC as
contas 6981 - Insuficiéncia da Estimativa para Impostos e 7981 — Excesso da
Estimativa para Impostos, contas estas que sdo utilizadas pelas diferencas entre a
estimativa feita em 31 de Dezembro ¢ o IRC e a derrama liquidados no més de

apresentacao da declaragdo Modelo 22 do IRC.

» Conta 242 — Retencbes na Fonte

Esta conta deve ter como saldo a reten¢do efectuada no més de Dezembro que tem de
ser obrigatoriamente entregue ate ao dia 20 do més de Janeiro do exercicio seguinte,

caso 1sso ndo se verifique teremos de proceder a devida regularizagao.

> Conta243-1VA

O saldo em 31/12/2007 deve ser no caso de IVA a pagar referente ao més de Dezembro
(IVA Mensal), no caso de IVA Trimestral, deve conter o saldo do ultimo trimestre.

Devem ser devidamente conferidas todas as subcontas relacionadas com o IVA.

» Conta 245 — Contribuicfes para a Seguranca Social

O saldo desta conta deve corresponder aos descontos (patronal e pessoal) efectuados em
relacdo aos ordenados e subsidios pagos ou colocados a disposi¢do no més de
Dezembro. Estes valores tém de ser pagos ate ao dia 15 do més de Janeiro do exercicio

seguinte.

Relatdrio de Estdgio
GESTAO

82



I nstituto Politécnico Da Guarda

ESTG

Conta 25 — Accionista (socio)

Englobam — se nesta conta as operagdes relativas com os titulares de capital e com as
empresas participadas. Excluem-se as operagdes que respeitem a transac¢des correntes,

a transacg¢des de imobilizado e a investimentos financeiros.

Conta 26- Outros devedores e credores

> 261- Fornecedoresdeimobilizado

Regista os movimentos com vendedores de bens e servicos com destino ao activo

imobilizado da empresa.

> 2619-Adiantamentos a for necedor es de imobilizado

Regista as entregas feitas pela empresa com relagdo a fornecimentos de imobilizado a
efectuar por terceiros, cujo preco ndo esteja previamente fixado. Pela emissdo da
factura, estas verbas serdo transferidas para as respectivas contas na rubrica 2611

"Outros devedores e credores — Fornecedores de imobilizado, c/c".

> 262 -Pessoal

Para além das operacdes relativas ao pessoal, esta conta abrange as que se reportam aos
orgaos sociais, entendendo-se que estes sdo constituidos pela mesa da assembleia-geral,

administracao, fiscalizagcdo ou outros corpos com fung¢des equiparadas.

» 2621 Remuneracfes a pagar aos Orgaos sociais

» 2622 RemuneragOes a pagar ao pessoal

O movimento destas contas insere-se no seguinte esquema normalizado:
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1.? fase — Pelo processamento dos ordenados, salarios e outras remuneracgdes, dentro do
més a que respeitem: débito das respectivas subcontas de 64 «Custos com o pessoal»,
por crédito de 2621 ou 2622, pelos valores liquidos apurados no processamento e
normalmente das contas 24 «Estado e outros entes publicos» (nas respectivas
subcontas), 263 «Sindicatos», 2623 «Adiantamentos aos Orgdos sociaisy, 2624
«Adiantamentos ao pessoaly e 268 «Devedores e credores diversos», consoante as

entidades credoras dos descontos efectuados (parte do pessoal).

2*ase — Pelo processamento dos encargos sobre remuneragdes (parte patronal), dentro
do més a que respeitem: débito da respectiva rubrica em 645 «Custos com o pessoal —
Encargos sobre remuneragdes», por crédito das subcontas de 24 «Estado e outros entes

publicos» a que respeitem as contribui¢des patronais.

3* fase — Pelos pagamentos ao pessoal e as outras entidades: debitam-se as contas 2621,
2622, 24 « Estado e outros entes publicos», 263 «Sindicatos» e 268 «Devedores e

credores diversosy, por contrapartida das contas de disponibilidades.

» 2625 Caucodes dos 6rgaos sociais

» 2626 Caucdes do pessoal

Estas contas registam os depositos de garantia em dinheiro prestados pelos membros
dos orgdos sociais ¢ pelo pessoal, determinados pela lei, pelos estatutos ou pelos

regulamentos aplicaveis, tendo em conta as fungdes e os niveis de responsabilidade

» 265 Credorespor subscricdo néo liberadas

Credita-se pelo valor total da subscricdo de quotas, ac¢des, obrigagdes e outros titulos,

por contrapartida das respectivas contas de aplicagdes financeiras (em sentido lato).

> 268 Devedores e credoresdiversos
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Estdo abrangidas por esta rubrica as dividas derivadas de operagdes relacionadas com
vendas de imobilizado; empréstimos correntes que nao sejam de classificar na conta 25
«Accionistas (socios)» ou em 2623 «Outros devedores e credores, pessoal,
adiantamentos aos Orgdos sociais»; subsidios atribuidos a empresa outras operacdes
relativas a dividas de e a terceiros que ndo sejam de classificar na conta 25 -

«Accionistas (socios)» ou em 2628 ou 2629.

» 269 Adiantamento por conta de vendas

Regista as entregas feitas a empresas com relacdo a fornecimentos de bens e servigos
cujo prego ndo esteja previamente fixado. Pela emissdo da factura, estas verbas serdo

transferidas para as respectivas contas na rubrica 211 «Clientes, c/c».

Acréscimos e Diferimentos — 27

O objectivo desta conta € concretizar o principio da especializa¢do (ou do acréscimo), e
estabelece que os proveitos e os custos sao reconhecidos quando obtidos ou incorridos,
independentemente do seu recebimento ou pagamento, devendo incluir-se nas

demonstragdes financeiras dos periodos a que respeitam (Borges et. al., 2002:393).

A conta 27 subdivide-se em:

» Conta 271 - Acréscimos de Proveitos

Esta conta serve de contrapartida aos proveitos a reconhecer no proprio exercicio, ainda
que ndo tenham documentacdo vinculativa, cuja receita s venha a obter-se em
exercicio ou exercicios posteriores. A titulo de exemplo, podemos considerar um
deposito a prazo de 6 meses, com juros postecipados. Considerando que, o referido
deposito vence em 31/03/2010, e que o valor dos juros a receber ¢ de 80,00€, teriamos
que contabilizar em 31/12/2009 o valor de 40,00€, referente aos juros de 1/10/2009 a
31/12/2009, debitando a conta 271 em contrapartida da conta 781. Em 31/03/2010,

aquando do recebimento dos referidos juros, levar-se-ia: a débito da conta 12, o valor de
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80,00€, por contrapartida da conta 271 no valor de 40,00€ e da conta 781, também no
valor de 40,00€.

» Conta 272 - Custos Diferidos

Regista as despesas ocorridas no exercicio econémico anterior e cujo custo deve ser
considerado no exercicio seguinte, pois o consumo ou utilizacdo so terd lugar em

exercicios seguintes.

Compreende os custos que devem ser reconhecidos nos exercicios seguintes, devemos
verificar as rendas pagas adiantadamente, as campanhas publicitarias com projec¢ao
plurianual, premio de seguros antecipados, despesas com emissdo de obrigagdes,
diferengas de cambio desfavoraveis relacionadas com o imobilizado e correspondentes

ao periodo anterior a sua entrada em funcionamento.

» Conta 273 - Acréscimos de Custos

Serve de contrapartida aos custos a reconhecer no proprio exercicio, ainda que nao
tenham documentacdo vinculativa, cuja despesa s6 venha a incorrer-se em exercicio ou

exercicios seguintes.

Nesta conta devemos registar as remuneracoes a liquidar, o calculo do montante das
ferias, do subsidio de férias e correspondentes encargos sociais a pagar no exercicio
seguinte (com base na folha de ordenados), juros a liquidar referentes a créditos
bancarios, electricidade dgua e comunicagdo a liquidar. A titulo de exemplo, podemos
considerar uma factura da EDP, com o periodo de facturagao entre 17/12/2009 a
16/01/2010, que corresponde a 30 dias, no valor de 500,00€. Presume-se que o consumo

por dia ¢é igual.

> Conta 274 - Proveitos Diferidos

Compreende os proveitos que devam ser reconhecidos nos exercicios seguintes.

Como exemplo temos os subsidios para investimentos associados a activos

amortizaveis, rendas recebidas antecipadamente, prémios de emissdo de obrigagdes,
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diferengas de cambio das dividas a receber/pagar de médio e longo prazo, quando exista

expectativa de reversibilidade do resultado da mesma.

Ajustamentos para Cobranca Duvidosa — 28

Esta conta destina-se a fazer face aos riscos de cobranga das dividas a terceiros.

O ajustamento sera constituido ou refor¢ado através da correspondente conta de custos,

sendo debitada quando se reduzam ou cessem os riscos que visa cobrir.

De acordo com o n° 1 do artigo 35° do CIRC, as provisdes para créditos de cobranga
duvidosa sdo aquelas em que o risco de incobrabilidade se considera devidamente

justificado, o qual se verifica quando:

“a) O devedor tenha pendente processo especial de recuperacdo de empresa e protec¢ao

de credores ou processo de execugdo, faléncia ou insolvéncia;
b) Os créditos tenham sido reclamados judicialmente;

c¢) Os créditos estejam em mora hd mais de 6 meses e existam provas de terem sido

efectuadas diligéncias para o seu recebimento.”

O montante anual acumulado da provisao para ser aceite como custo fiscal ndo pode ser

superior, de acordo com o n° 2 do artigo 35° do CIRC, :

a) 25% Para créditos em mora h4 mais de 6 meses e até 12 meses;
b) 50% Para créditos em mora ha mais de 12 meses ¢ até 18 meses;
¢) 75% Para créditos em mora ha mais de 18 meses e até 24 meses;

d) 100% Para créditos em mora ha mais de 24 meses.”

O no 3 deste mesmo artigo diz-nos quais os créditos que ndo sdo considerados

cobrancas duvidosas.

Relatdrio de Estdgio
GESTAO

87



I nstituto Politécnico Da Guarda

ESTG

Provisdes para Riscos e Encar gos — 29

A conta 29 regista custos correspondentes a uma despesa a pagar de montante incerto e
de ocorréncia provavel, nomeadamente eventuais encargos com pensdes, impostos,
processos judiciais em curso, acidentes de trabalho e doencas profissionais e garantias a
clientes. Posteriormente deve verificar-se a necessidade de criar/reforcar/anular as

provisoes.

Em resumo, dentro da classe 2 deve-se:

1. Verificar os saldos de clientes e fornecedores, bem como os respectivos prazos;
2. Efectuar a actualiza¢do de cambios;

3. Averiguar a necessidade ou ndo de provisdes/ajustamentos;

4. Verificar os saldos da conta 27 ou a sua inexisténcia.

Classe 3 — Existéncias

De acordo com a Norma Internacional de Contabilidade (NIC) n.°2 a classe das
existéncias engloba a classe dos artigos tangiveis que:

“a) Sejam detidos para venda no decurso regular das operagdes empresariais;

b)Estejam no processo de producdo para vendas; ou

¢) Se destinarem a ser consumidos na produ¢io de bens e servigos para venda.”

Como aspectos a considerar devem atender-se:

» As quantidades devem resultar da aplicacdo de procedimentos que permitam a
sua determinagdo com seguran¢a (mediante registos de inventario permanente,
complementados com um sistema de contagens periddicas e/ou através de uma

contagem anual). Estes procedimentos permitirdo assegurar que as existéncias
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reflectidas no balango representem quantidades fisicas existentes a data deste,
que se encontrem em poder da empresa, em transito ou a consignagao, ¢ de que
esta ¢ legitima proprietaria.

» As existéncias devem ser valorizadas a data do balango ao mais baixo valor,
entre o custo de aquisi¢do (ou de produgdo) e o prego de mercado, aplicando-se
o principio da prudéncia, sendo a diferenca entre eles expressa pelo ajustamento
para depreciacdo de existéncias. Importa referir que os custos de distribuicao, de
administracdo geral e os custos financeiros ndo sdo incorporaveis no custo de
produgdo.

» Quando, a data do balango, haja obsolescéncia, deterioragdo fisica parcial,
quebra de pregos, bem como outros factores analogos, devera ser utilizado o
critério de valorizagdo definido no ponto anterior, sendo a diferenca expressa
pela provisdo para depreciagdo de existéncias.

» No caso de utilizagdo do sistema de inventario periédico ou intermitente, o
inventario fisico ¢ imprescindivel para determinar a existéncia final, e
consequentemente, o Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias

Consumidas (CMVMC).

No Sistema de Inventario Intermitente (SII), a contagem ¢ obrigatéria no final do ano,

sejas nos ultimos dias do ano, ou nos primeiros dias do ano seguinte.

No Sistema de Inventario Permanente (SIP), ndo necessita de efectuar a contagem fisica
das existéncias em 31/12, uma vez que tal sistema lhe permite conhecer em qualquer

momento as quantidades em armazém.
Assim, o apuramento do CMVMC, no SII, resulta da seguinte formula:

CMVMC = Existéncia Inicial + Compras +/- Regularizagao de Existéncias —
Existéncia Final.
CMVMC = 115.303,42€ - 656.3€ = 114.647,12€

O CMVMC da empresa XPTO ¢ de 114.647,12€
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Os inventarios fisicos respeitantes as existéncias devem identificar os bens, em termos

da sua natureza, quantidade e custo unitario.

Ajustamento de Existéncias— 39

Esta conta serve para registar as diferencas relativas ao custo de aquisi¢do ou de

producao, resultante da aplicacdo dos critérios definidos na valorimetria das existéncias.

O ajustamento serd constituido ou reforcado através da conta 667- Ajustamento de
existéncia, sendo reduzidos ou anulado através da conta 7723-Reversoes de

ajustamentos de existéncia, quando deixarem de existir as situagdes que os originaram.

Classe 4 — Imobilizado

“Esta classe de activos inclui os bens detidos em continuidade ou em permanéncia e que
ndo se destinem a ser vendidos ou transformados no decurso normal das operagdes da

empresa, quer sejam de sua propriedade quer estejam em regime de locacao financeira.

Inclui igualmente as benfeitorias e as grandes reparagdes que sejam de acrescer ao custo

daqueles imobilizados.” (Caiado e Madeira, 2004)

As amortizagdes desempenham um papel estratégico em termos de politica econémica e
de gestao empresarial. Estas devem ser encaradas numa perspectiva dindmica enquanto

factores decisivos para o crescimento e expansao das empresas.
Em relacdo ao imobilizado importa ter em consideragao:

» O custo dos bens adquiridos, incluem alem do valor da factura, outros custos tais
como transporte, direitos de importagdo e despesas de instalagao;

» So6 devem constar nas contas de imobilizado os bens que ainda se encontrem em
servico. O valor residual dos elementos fora de uso deve ser eliminado por
venda ou por débito de resultados;

» Os trespasses devem ser amortizados no prazo maximo de cinco anos, podendo,
no entanto, este periodo ser dilatado, desde que tal se justifique e ndo exceda o

uso util.
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Nos termos do disposto no n°2 do artigo 1° do Decreto Regulamentar (DR) n.°2/90, de
12 de Janeiro, salvo razoes devidamente justificadas e aceites pela Direc¢ao Geral dos

Impostos (DGCI), as amortizagdes ou reintegragdes s podem praticar-se:

* Relativamente aos elementos do activo imobilizado corpéreo, a partir da sua
entrada em funcionamento;

» Relativamente aos elementos do activo imobilizado incorpéreo, a partir da sua
aquisi¢do ou do inicio de actividade, se for posterior, ou ainda, tratando-se de
elementos especificamente associados a obten¢do de proveitos ou ganhos, a

partir da sua utilizagdo com esse fim.

Por outro lado, conforme disposto no respectivo n.°3 do mesmo DR, as reintegracdes ou
amortizacdes s6 sdo aceites para efeitos fiscais quando contabilizados como custos ou

perdas do exercicio a que respeitam.

Efectua-se o célculo das amortizagdes utilizando um dos métodos, previstos no artigo
4.° do DR n.° 2/90, de 12 de Janeiro. Assim, dos métodos de calculo das reintegragdes e

amortizacdes que ¢ possivel utilizar destacam-se dois que sdo mais usuais:
1. Método das Quotas Constantes;
2. Método das Quotas Degressivas;

3. Reintegragdes e Amortizagdes por Duodécimos.

M étodo das Quotas Constantes

O calculo das amortizacdes do exercicio faz-se, em regra, pelo método das quotas
constantes. Este método estd regulamentado pelo artigo 5° do DR anteriormente

mencionado.
Neste artigo, diz-se que:

“No caso de utilizagdo do método das quotas constantes, a quota anual de reintegragio

e amortizagdo que pode ser aceite como custo ao exercicio determina-se aplicando aos

valores mencionados no n. °l1 do artigo 2.° as taxas fixadas nas tabelas anexas ao

Relatdrio de Estdgio

GESTAO

91



I nstituto Politécnico Da Guarda

ESTG

presente diploma, aplicando-se as taxas genéricas mencionadas na tabela II apenas
quando, para os elementos do activo imobilizado dos ramos de actividade de que se

trate, ndo estejam fixadas taxas especificas na tabela I.”

Este método pressupde que o desgaste do bem ¢ directamente proporcional a sua vida
util. Este método reparte por partes iguais as amortiza¢des ao longo do periodo de vida
util do bem. A amortizacao ¢ feita de acordo com o numero de anos de vida qtil

previsto.
Em sintese, no método das quotas constantes:

A quota de amortizagdo anual ¢ igual para todos os anos e resulta da consideragdo da

taxa prevista no Decreto Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro.

Neste método pode-se também utilizar o regime dos duodécimos; apresenta como

principal vantagem a sua simplicidade.

Apresenta como principal desvantagem o facto de considerar todos os anos o mesmo
valor de amortiza¢cdo quando na realidade a desvalorizacdo do bem pode ser diferente de

ano para ano.

M étodo das Quotas Degr essivas

Neste método a quota de amortizagdo € superior nos primeiros anos, € vai decrescendo a

medida que se avanga para o fim do periodo de vida ttil.
Assim, o artigo 6° diz-nos que:

“l1- No caso de utilizagdo do método das quotas degressivas, a quota anual de
reintegracdo que pode ser aceite como custo do exercicio determina-se aplicando aos
valores mencionados nas alineas a) e b) do n° 1 do artigo 2° que, em cada exercicio,
ainda nao tenham sido reintegradas as taxas aplicaveis segundo o disposto nos n°s 1 e 3

do artigo anterior, corrigidos pelos seguintes coeficientes:
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a) 1,5, se o periodo de vida util do elemento ¢ inferior a cinco anos,
b) 2, se o periodo de vida util do elemento € de cinco ou seis anos,

c) 2.5, se o periodo de vida util do elemento é superior a seis anos.”

No processo de célculo da quota de amortizagdo, através deste método, as quotas de
amortizacao sdo superiores nos primeiros anos. A medida que se avanga para o fim do

periodo de vida 1til as quotas de amortizagdao vao sendo inferiores.

Valor da Amortizacdo = Valor das Aquisicdes do Activo Imobilizado x Taxa

Assim, em sintese, as caracteristicas do método das quotas degressivas:
1. E aceite fiscalmente;

2. Apresenta como principal vantagem o facto de permitir uma amortizagdo mais

elevada nos primeiros anos de vida util;

3. Exige mais célculos que o método das quotas constantes.

Reintegracdes e Amor tizacoes por Duodécimos

O regime de amortizagdes por duodécimos encontra-se regulado no artigo 7° do Decreto

Regulamentar 2/90, de 12 de Janeiro. Este artigo diz-nos que:

“No ano de inicio de utilizagdo dos elementos patrimoniais podera ser praticada a
quota anual de reintegragdo em conformidade com o disposto nos artigos anteriores ou
uma quota de reintegracdo ou amortizacao, deduzida dessa quota anual, correspondente
ao numero de meses contados desde o més da entrada em funcionamento desses

elementos”.
Neste método a amortizagdo € calculada tendo em atencao o més de aquisi¢ao do bem.

A quota de amortizacdo que podera ser aceite como custo do exercicio ¢ determinada

tendo em conta o nimero de meses em que os elementos estiveram em funcionamento.
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Podemos dizer que a amortizagdo do exercicio e o valor da quota anual a dividir pelos

meses de utilizagao.

Torna-se necessario saber o periodo de vida util do activo imobilizado bem como
consultar as tabelas constantes no Decreto Regulamentar anteriormente referido, de

modo a se saber a percentagem maxima de amortizagdo que e permitida para cada ano.
Se a empresa optar pela taxa minima, esta sera obtida pela taxa maxima, utilizando a

Seguinte formula:

TaxaMinima=TaxaMéxima/ 2

No final do exercicio ¢ retirado um Balancete das contas da classe 4 — Imobilizado, para
que se possam identificar os bens adquiridos para que, através da factura de aquisi¢ao

deste bem, se possa criar a ficha de identificagdo do mesmo.

Depois de criadas, todas as fichas, referentes ao ano em questdo, o programa calcula
automaticamente todas as amortizagdes do exercicio destes bens e dos que ainda ndo

estejam totalmente amortizados.

Em seguida ¢ extraido do programa, uma listagem de todas as amortizagdes que foram
efectuadas referentes ao exercicio de 2009 para que manualmente sejam langadas, a
débito da conta 66 (amortizacdes do exercicio), em contrapartida da conta 48

(Amortizagdes acumuladas,).

Uma vez calculadas as amortizagdes do exercicio elabora-se o Mapa de Amortizagdes

de acordo com o Modelo 32.1 para que conste do arquivo no dossier fiscal.

De seguida ¢ apresentada o exemplo de amortizagdo efectuada na empresa XPTO.
Ano de aquisi¢ao 2009

Valor d aquisi¢ao 1.332€
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Taxa de amortizacao 20%
Periodo de vida Util = 4 anos

Assim sendo o calculo da amortizagdo sera o seguinte:

Valor de Aquisi¢ao * Taxa de Amortizacdo = 1.332€ * 20% = 266,4€

CLASSE 5—-CAPITAL, RESERVASE RESULTADOS TRANSITADOS

Quanto a esta classe, deve ter-se especial atencdo a:

e Verificar se os resultados liquidos de n-1 transitaram para a conta 59 -
Resultados transitados;

e Proceder as reavaliagdes de acordo com a DC n.° 16, isto &, reavaliar um activo
significa ajustar, geralmente por acréscimo, a quantia assentada do mesmo; este
acréscimo, depois de ajustadas as correspondentes amortizagdes acumuladas, se
for caso disso, d4 origem a um excedente, ainda ndo realizado, a inscrever no

capital proprio.

CLASSE 6 - CUSTOSE PERDASE CLASSE 7 - PROVEITOSE GANHOS

e Verificar se foi aplicado o principio da especializacdo dos exercicio, ou seja,
verificar se a riqueza gerada em cada exercicio foi ai tributada e dai que os
respectivos proveitos e custos sejam contabilizados a medida que sejam obtidos
e suportados, ¢ ndo a medida que o respectivo recebimento ou pagamento
ocorrem.

CLASSE 8 - RESULTADOS

Esta classe tem como intuito apurar em etapas sucessivas os diversos tipos de

resultados da empresa, de acordo com a sua natureza.
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Conta 81 - Resultados Operacionais: reune no fim do exercicio os custos e
proveitos provenientes das contas 61 a 67 e 71 a 76, assim como a variagdo da
produgdo. O saldo obtido nesta conta apresenta os ganhos ou perdas resultantes

da actividade principal da empresa.

Conta 82 - Resultados Financeiros: concentra os saldos das contas 68 e 78. Esta
conta destina-se a apurar os ganhos ou perdas resultantes de operacdes

financeiras da empresa.

Conta 83 - Resultados Correntes: de utilizagdo facultativa, agrupara os saldos
das contas 81 e 82. Consideram-se resultados correntes os resultados da
actividade normal da empresa. Ainda que ndo seja utilizada, tais resultados estao

evidenciados nas demonstracdes adoptadas.

Conta 84 - Resultados Extraordinarios: retine os saldos das contas 69 e 79,
custos e proveitos extraordinarios, respectivamente. Consideram-se como
Resultados Extraordinarios os resultantes de factos ocasionais ou acidentais, na

medida em que traduz ganhos ou perdas alheios a exploragao.

Conta 85 - Resultados Antes de Impostos: de uso facultativo, servird para
englobar os saldos das contas 83 e 84 ou os saldos das contas 81, 82 e 84.
Evidencia os resultados globais, antes da dedugdo da estimativa de imposto
sobre o rendimento (IRC).

Conta 86 - Imposto Sobre o Rendimento do Exercicio: pondera-se nesta fase o
imposto (IRC) que se deve considerar. O IRC que incide sobre lucros ¢ apurado
aquando da elaboracdo da Modelo 22. A Modelo 22 parte do Lucro
Contabilistico e altera-o com base nas regras fiscais. Nem sempre a
contabilidade reflecte todas as regras fiscais, logo, nesta fase efectuar-se-a uma

estimativa de imposto do exercicio. A estimativa de IRC'® deve ser efectuada

'8 |RC estimado = RAI * Taxa de IRC + RAI * Taxa de Derrama
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por valores o mais préximo da realidade, porém, existem algumas razdes que
fazem com que raramente a estimativa seja exacta, assim, com base nos
elementos disponiveis no momento do encerramento das contas, dever-se-a,
estimar o imposto do exercicio. Esta conta serd debitada por contrapartida da
conta 24.1.3 - Estado e outros entes publicos - Imposto sobre o rendimento —

Estimativa de IRC.

e Conta 88 - Resultado Liquido do Exercicio: concentra o saldo das contas
anteriores. No exercicio econdmico seguinte, deve-se transferir o saldo desta

conta para a conta 59 - Resultados Transitados.

3.4 Balancete Rectificado

Depois de efectuados os langamentos de rectificagdo e de regularizacao e elaborado um
novo balancete, este balancete devidamente desenvolvido, e j4 com saldos reais,
habilitar-nos-4 ao apuramento do calculo da estimativa do IRC, bem como dos

resultados liquidos, do balango e dos restantes mapas de gestdo. Ver o Anexo 24 més 13

3.5 Apuramento de Resultados

Elaborado o balancete de rectificagdo, segue-se a fase do langamento de apuramento de
resultados de forma a calcular o resultado liquido do exercicio (RLE) e obter o
balancete de apuramento de resultados (Anexo 25). O langamento de apuramento de
resultados visa transferir os saldos das contas de custos e de proveitos, que se encontram
no balancete de verificacdo, para as contas de resultados — classe 8 e assim apurar os

ganhos e perdas que resultaram da actividade da empresa.
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Os langamentos de apuramento de resultados permitem atingir simultaneamente dois

objectivos:

1. O primeiro, agrupar nas contas principais os factores positivos e negativos, resultando

dai o seu valor;

2. O segundo, fechar as contas de custos e proveitos sabendo que ficardo com saldo nulo

apos as transferéncias dos seus valores para a conta principal.

O POC adopta uma classificacdo funcional dos resultados, expondo a sua estrutura

conforme a Figura 18:

Operacionais

Correntes

Financeiros

[ Resultados

Extraordinarios

Figura 15: Apuramento de Resultados

Fonte: Elaboracéo Propria
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Em que:
(81) Resultados Operacionais (82) Resultados Financeiros
261 ¥7 3 68 378
> 62 >72
63 >3
>o6d >74
> 65 >75
> 66 >76
> 67 >77
(83) Resultados Correntes (84) Resultados Extraordinarios
Sd. Devedor d Sd. Credor da 3 (69) )]
Conta (81) da conta (81)
Sd. Devedor d. Sd. Credor da
Conta (82) conta (82)
(85) RAI (86) Imposto sobre o lucro
Sd. Devedor da Sd. Credor: 2413
Conta (83) da conta (§3) IRC estimado

Sd. Devedor da Sd. Credor da

Conta (84) conta (84)

(88) Resultado liquido de exercicio

$6(IRC | 85(RAD

Estimado)
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3.5.1 Apuramento dos Resultados Operacionais - Conta 81

Esta conta tem como objectivo concentrar, no fim do exercicio, os proveitos registados
respectivamente nas contas 61 a 67 e 71 a 76, bem como a variagdo da producao. O
saldo da conta 81 mostra os ganhos ou perdas resultantes da actividade principal da

empresa.

Assim, o apuramento do resultado operacional pode implicar:

Se o saldo for® Prejuizo
/" Devedor /& Operacional
\ Lucro
20 2 operscona

(81) Resultados Operacionais

T(61) 114.647,12 | 3 (71) 154.033,51€
Y (62) 8.143,22¢ | X(72) 46,00€
7(63) 164,65€ | (76 24,85€
Y (64) 11.772,84€
¥ (66) 6.155,38€

Total 140.883,21 total 154.104,36

Figura 16: Resultados Operacionais

Fonte: Elaboracéo Propria
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Saldo credor =13.221,15

A conta 81 apresenta assim um saldo credor de 13.221,15 €, o que significa que a
XPTO, Lda. apurou um lucro operacional.

3.5.2 Apuramento dos Resultados Financeiros - Conta 82

Esta conta recolhe os saldos das contas 68 e 78. Trata-se de uma conta que visa apurar

os ganhos ou perdas resultantes das decisdes financeiras da empresa.
' 5 Prejuizo
/" Devedor /4 Financeiro

A
‘ Lucro
Financeiro /

(82) Resultados Financeiros

3(68) 658.07 3(78) 5.822,2

Figura 17: Resultados Financeiros

Fonte: Elaboracéo Propria

Saldo credor =5.164,13

Esta conta demonstra um saldo credor de 5.164.13 €, logo a XPTO, Lda. apurou um

lucro financeiro.
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3.5.3 Apuramento dos Resultados Correntes - Conta 83
A conta de resultados correntes e de utilizagdo facultativa que concentra os saldos das
contas 81 e 82. Consideram-se resultados correntes os resultados da actividade normal

da empresa, ou seja, das decisdes relacionadas com a exploracdo corrente.

Se o saldo for\ Prejuizo X

/" Devedor /4 corrente
N Lucro \N
j Credor corrente 4

(83) Resultados Correntes

(8]) 13.221,15

(82) 5.164,13

Figura 18: Resultados Correntes
Fonte: Elaboracéo Propria

Obteve-se um lucro corrente de 18.385,28, dado que apresenta um saldo credor.
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3.5.4 Apuramento dos Resultados Extraordinarios - Conta 84

Esta conta reune os saldos das contas 69 e 79. Consideram-se Resultados
Extraordinarios os que resultam de factos ocasionais ou acidentais, na medida em que

traduz ganhos ou perdas alheios a exploragdo, logo, com caracter de eventualidade.

Se o saldo for Prejuizo
/" Devedor /4 Extraordinérios
Lucro N\
Extraordinarios
. Credor

(84) Resultados Extraordinarios

©9) 0.0 (79) 4.616,54

Figura 19: Resultados Extraordinarios

Fonte: Elaboracéo Propria

Saldo Credor =4.616,54

Obteve-se um lucro Extraordinéria de 4.616,54 €, dado que apresenta um saldo credor.
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3.5.5 Apuramento do Resultado Antes de Imposto (RAI) - Conta

85

Esta conta ¢ também de uso facultativo. Engloba os saldos das contas 81, 82 e 84,
quando a empresa ndo utiliza a conta 83. Esta conta serve para evidenciar os resultados

globais, antes de deduzida a estimativa para Imposto sobre o Rendimento (IRC)

Se o saldo for > Prejuizo Antes >
/" Devedor /4 de Imposto
W Lucro Antes de \\
. Credor Imposto /4

(85) RAI

(83) 18.385,28

(84) 4.616,54

Figura 20: Resultados Antes do Imposto (RAI)

Fonte: Elaboracao Prépria

Saldo Credor =23.001,82

A XPTO, Lda. apura neste exercicio econdmico um, saldo credor de 23.001,82 €, ou

seja, lucro antes de imposto.
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3.5.6 Apuramento do Imposto sobre o Rendimento - Conta 86

Considera-se nesta conta a quantia estimada para o imposto. O célculo faz-se tomando o
Resultado Antes do Imposto e a este se lhe acresce e deduz o valor das correc¢des
fiscais. Depois, e aplicada a taxa de imposto ao resultado obtido e ao qual também

acresce a taxa de derrama.

Nos termos da Lei n° 2/2007, de 15 de Janeiro — Incentivos Fiscais a Interioridade a taxa
de IRC a aplicar a XPTO, Lda. ¢ de 10%, pois tem a sua sede na cidade da Guarda. O

mesmo acontece com a Derrama, que neste caso sera de 0,75%.

(86) Imposto sobreo lucro

(2413) 2.472,69

Figura 21: Imposto Sobre o Rendimento do Exercicio (86)

Fonte: Elaboracédo Prépria

Saldo Devedor = 2.472,69
A estimativa para IRC foi calculada da seguinte forma:

Resultado antes de Imposto

(+) Variagoes Patrimoniais nao reflectidas (artigo 21° do CIRC)
i (-) Variacdes Patrimoniais negativas (artigo 24° do CIRC)
Resultado tributavel (artigo 17° do CIRC)

(-) Beneficios Fiscais (artigo 46° do CIRC)

(-) Prejuizos Fiscais (artigo 47° do CIRC)

v
Matéria Colectavel

(*) Taxa de IRC, (resultante do artigo 81° do CIRC)

v
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Colecta

(-) Deducao colecta (n° 2 artigo 83° do CIRC

(+) IRC anos anteriores

(-) Beneficios Fiscais (Estatuto dos Beneficios Fiscais)
(+) Derrama (artigo 18° da Lei 42/98)

(+) Tributagdes Autonomas (artigo 81° do CIRC)

IRC v

A empresa XPTO, Lda., apurou um RAI de 23.001.82 = .

Nos termos da alinea a) do n.°1 do artigo 42.° do CIRC, o IRC e quaisquer outros
impostos que directa ou indirectamente incidam sobre os lucros nao sdo dedutiveis para

efeito da determinagao de lucro tributavel.
Logo:

Matéria Colectavel = RAI + correcgdes fiscais
Matéria Colectavel = 23.001,82 +0

Matéria Colectavel = 23.001,82 €

A colecta ¢ a matéria colectdvel a multiplicar pela taxa, que de acordo com o n.°1 do

artigo 80.° do IRC:
Taxa de IRC = 10%
Colecta = Matéria Colectavel * Taxa IRC

Colecta =23.001,82 *0,10 = 2.300,182€

Derrama = Matéria Colectavel * Taxa da Derrama no Municipio da Guarda

Derrama = 23.001,82 *0,0075 = 172,513€
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IRC = Colecta + Derrama

IRC =2.300,182+ 172,513=2.472,695 *

3.5.7 Apuramento do Resultado Liquido do Exercicio (RLE) -
Conta 88

Resulta os saldos das contas anteriores e tem duas fases distintas de movimentos, sdo

elas:
1) Fase — Transferéncia dos saldos das contas anteriores para apuramento do
Resultado Liquido de cada exercicio Economico;

2) Fase — Transferéncia, no exercicio econdomico seguinte, do saldo desta conta para a

conta 59 — Resultados Transitados.

Apos serem efectuadas as transferéncias, todas as contas irdo ficar saldadas, excepto a

conta 88 — Resultado Liquido do Exercicio.

(88) Resultado liquido de exercicio

86) 2.472,695 | (85) 23.001,82

Figura 22: Resultado Liquido do Exercicio

Fonte: Elaboracéo proépria.

Saldo credor = 20.529,13€

Como a conta do resultado liquido do exercicio obteve um saldo credor, significa que

houve um lucro liquido no valor de € 20.529,13€
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3.6 Balancete de Apuramento ou Encerramento

Ap0s terem sido efectuados os langamentos de apuramento de resultados ¢ elaborado o

Balancete de Encerramento (Anexo 26).

O balancete nesta fase tera de apresentar todas as contas subsidiarias, quer de
resultados, quer de existéncias saldadas, visto os seus saldos terem sido transferidos
para as contas principais respectivas. As contas da classe 8 estdo igualmente saldadas,
com a excepg¢do da conta 88 — Resultado Liquido do Exercicio, que evidencia um saldo

igual ao resultado apurado no exercicio ap6s a estimativa de imposto.

3.7 Reabertura de Contas e Aplica¢ao de Resultados

Este ponto nao faz parte das operagdes de fim de exercicio, j4 que sdo operagdes

referentes ao ano seguinte.

Para se iniciarem os registos de um exercicio econdmico novo é necessario proceder a

operagées como:

» Reabertura de Contas - A operagdo de reabrir as contas, de cada exercicio
econdmico consiste em debitar todas as contas que no fim do exercicio
econdmico anterior, apresentem saldo devedor e creditar as de saldo credor, pelo

respectivo valor.

As contas de gestdo (contas de custos e de proveitos), ndo sd3o propriamente reabertas,

devido a sua duragao coincidir com a do exercicio econdmico a que dizem respeito.

» Aplicacdo dos resultados - A aplicagdo de resultados ¢ deliberada em
assembleia-geral de socios (no caso de Sociedades) e tem lugar até ao dia 31 de
Margo de cada exercicio econémico apds apurados os resultados e elaborado o

balango final.

A fraccdo de resultados liquidos ndo distribuida ou aplicada durante o exercicio

econdmico seguinte, permanecera na conta 59 (Resultados Transitados).
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Na aplicagdo de resultados o destino deste, sendo lucro (valor positivo), reporta-se

essencialmente por trés rubricas:

1) Constituicdo e / ou reforco de reservas (Sociedades) ou de capital individual
(empresas individuais), sendo obrigatoria a constituicao de uma reserva legal, de acordo

com o n.°ldo artigo 218° do CSC o n.°2 deste mesmo artigo menciona o seguinte:

“ E aplicavel o disposto nos artigos 295° e. 296°, salvo quanto ao limite minimo de

reserva legal, que nunca serd inferior a 2500.00€ “.
2) Distribuicdo pelos socios (Sociedades) ou para a conta particular (empresas
individuais);

3) Distribui¢ao ao pessoal (quando tenham comparticipagao).

3.8 Demonstrag¢oes Financeiras

E a partir do Balancete Rectificado e do Balancete de Encerramento que se procede a

elaboracdo das pecas finais, nomeadamente as de publicagdo obrigatoria.

O POC apresenta as trés demonstragdes financeiras obrigatdrias para as entidades que

sdo obrigadas a aplicar das normas dispostas no POC.
Sao elas:

» O Balango;
» A Demonstragao de Resultados por Natureza;

» O Anexo ao Balango ¢ a Demonstrag¢ao de Resultados (ABDR).

Estes documentos devem ser apresentados nos termos dos n°® 4 e 5 do artigo 65° do
CSC, no prazo de trés meses a contar da data do encerramento do exercicio e todos os
documentos deverdo ser devidamente assinados pela Geréncia e pelo Técnico Oficial de
Contas (TOC), devidamente identificado (NIF e N° de Membro da Ordem dos Técnicos
Oficiais de Contas (OTOC)).
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3.8.1 Balanco

Segundo Costa e Alves (2001), O Balango (Anexo 27), é a demonstragdo financeira que
apresenta a posi¢ao de uma empresa no final do seu exercicio econémico e que divulga

devidamente agrupados e classificados, os activos, os passivos e o capital proprio.

A estrutura do balango encontra-se definida no POC e resulta da escolha de uma das

duas opgdes contempladas nos art.” 9° e 10° da 4* directiva da CEE.

Existem dois modelos possiveis de balanco:

a) Modelo analitico, ¢ mais discriminado, ¢ utilizado por imposic¢ao legal, quando sao
ultrapassados dois dos trés limites definidos no artigo 262° do Cédigo das Sociedades

Comerciais (CSC), ou facultativamente;

b) Modelo Sintético, que se aplica as empresas descritas no artigo 3° da introdugao do

DL 410/89 de 21 de Novembro.
O Balango regista trés componentes basicas da informacao:

» Mostra de que forma os activos da empresa se decompdem, mostra a
distribuicdo dos recursos econdomicos da empresa, o montante de dinheiro em
caixa, o valor das existéncias, entre outros;

» Regista os passivos da empresa, dividas a fornecedores, dividas de empréstimos
ou qualquer outro custo ainda ndo pagos;

» Apresenta a decomposicdo do Capital Proprio, qual a quantidade de capital
investido pelos proprietarios ao longo dos anos e a quantidade de lucro (RL)

apurado.
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3.8.2 - Demonstrac¢ao de Resultados

A Demonstracdo de Resultados (Anexo 28), ¢ um documento que serve de base ao
estudo da situacdo econdmica. O patriménio da empresa estd sujeito a constantes
alteracdes quantitativas e qualitativas em consequéncia da actividade desenvolvida. Sao
operagcdes como compras, vendas, pagamento a fornecedores, despesas com
electricidade, seguros, etc., que conduzirdo a variagdes quer positivas (aumentos) quer

negativas (diminui¢des) nos elementos constituintes do patrimonio.

Na sua estrutura, a Demonstragdo de Resultados distingue os resultados operacionais,

financeiros e extraordinarios.
Existem dois tipos de demonstragdes:
» Demonstracdo de Resultados por natureza

E a demonstragdo financeira que apresenta os resultados das operagdes de uma empresa
durante um determinado periodo em que os custos e as perdas e os proveitos € 0s

ganhos sdo classificados de acordo com as respectivas naturezas.

Esta demonstrardo financeira ¢ facil de elaborar uma véz que ndo obriga a repetir os

gastos operacionais entre as diversas classificagdes funcionais.
» Demonstracao de Resultados por fungdes

Este modelo, além da melhoria da comparabilidade da informagdo financeira e dos
instrumentos de andlise, ¢ de evidente utilidade para a gestdo das empresas, sendo este

também o modelo de maior divulga¢ao internacional.

3.8.3 - Anexo ao Balanc¢o e a Demonstracao de Resultados
O Anexo ao Balango e a Demonstracdo de Resultados abrange um conjunto de
informagdes que se destinam a justificar as rubricas incluidas no Balango e na

Demonstracao de Resultados ou a divulgar factos ou situagdes que podem influenciar a
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posicao financeira da empresa. O ABDR ¢ mencionado mais adiante no sub-ponto da

IES/DA.

3.9 - Relatorio de Gestao

O artigo 66° do CSC estabelece que o relatdrio de gestdo deve conter, pelo menos, uma
exposicao fiel e clara sobre a evolugdo dos negdcios e a situagao da sociedade e indicar,

em especial:

a) A evolucdo da gestdo nos diferentes sectores em que a sociedade exerceu actividade,
designadamente no que respeita a condi¢des do mercado, investimentos, custos,

proveitos e actividades de investigac¢do e desenvolvimento;
b) Os factos relevantes ocorridos apds o termo do exercicio;
¢) A evolucao previsivel da sociedade;

d) O niimero e o valor nominal de quotas ou ac¢des proprias adquiridas ou alienadas
durante o exercicio, os motivos desses actos e o respectivo prego, bem como o nimero e

valor nominal de todas as quotas e ac¢des proprias detidas no fim do exercicio;

e) As autorizagdes concedidas a negdcios entre a sociedade e os seus administradores,

nos termos do artigo 397.%;
f) Uma proposta de aplicagdo de resultados devidamente fundamentada.
g) A existéncia de sucursais da sociedade.

Podem no entanto, ser divulgadas, no relatério de Gestdo outras informagdes com vista

a melhorar a compreensao da informagao financeira da entidade, como por exemplo:

= Alteragdes nos 0rgaos sociais e nos lugares mais significativos;
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Politica de pessoal e alteragao previstas;
Politica de mecenato:

Politica ambiental;

R

Adequacgao do sistema de controlo interno, incluindo o sistema de controlo de
gestdo e referencia sucinta e eventuais e desenvolvimento em curso;

Descri¢ao e modalidades de exposi¢do e de cobertura de risco;

Descrigao sucinta da politica se seguro, seguro existente, e respectivos capitais;
Accgdes judiciais em curso;

Subsidios para investimento e subsidio 4 exploragao;

u U 4 Uy

Beneficios fiscais.

E importante referir que conforme previsto no n° 3 do art.®° 65° do CSC o Relatério de
Gestado e as contas do exercicio devem ser assinadas por todos os membros da
administracdo, devendo a recusa de assinatura por qualquer deles ser justificada no
documento a que respeita, explicada ou esclarecida pelo proprio e perante o 6rgao

competente para aprovagao, ainda que ja tenha cessado as suas fungoes.

O relatorio de gestdo apresentado pela XPTO, Lda. (Anexo 29) ndo contém os itens
acima referidos, apenas indica que as contas do exercicio foram assinadas por todos os

orgdos da geréncia.
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Capitulo 4:

Obrigacoes Fiscais
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4.1. Consideracoes Gerais
Em primeiro lugar, importa referir que, sdo sujeitos passivos de imposto (IRC), segundo
on.° 1 do artigo 2° do Codigo do Imposto sobre o Rendimento das

Pessoas Colectivas (CIRC):

“a) As sociedades comerciais ou civis sob forma comercial, as cooperativas, as
empresas publicas e as demais pessoas colectivas de direito publico e privado, com sede

ou direccdo efectiva em territorio portugués;

b) As entidades desprovidas de personalidade juridica, com sede ou direccao efectivas
em territorio nacional, cujos rendimentos ndo sejam tributados em imposto sobre o
rendimento das pessoas singulares (IRS) ou em IRC directamente na titularidade de

pessoas singulares ou colectivas;

¢) As entidades, com ou sem personalidade juridica, que nao tenham sede nem direc¢ao
efectiva em territorio portugués e cujos rendimentos neles obtidos nao sejam sujeitos a

IRC.”

O CIRC obriga os sujeitos passivos do imposto a apresentarem, segundo o n.° 1 do

artigo 109°:
“a) Declaracao de inscrigdo, de alteragdes ou de cessacao;
b) Declaracdo periddica de rendimentos;

c¢) Declaragao anual de informacao contabilistica.”

4.2. Declaragdo Periddica de Rendimentos - Modelo 22
A declaragdo de rendimentos Modelo 22, deve ser entregue pelos seguintes sujeitos

passivos (nos termos do artigo 2.° do CIRC):

1. Entidade ndo residentes mas que possuam estabelecimento estavel em territdrio

portugués;
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2. Entidades que ndo tenham sede nem direcc¢ao efectiva em territorio portugués e neste
obtenham rendimentos nao imputéaveis a estabelecimento estavel ai situado, desde que,

relativamente aos mesmos, ndo haja lugar a retencdo na fonte a titulo definitivo;
Também de acordo com os n.°6 e 7 artigo 109.° do CIRC:

1) Entidades residentes, que exercam ou ndo a titulo principal uma actividade de
natureza comercial, industrial ou agricola, sem prejuizo do disposto no n.°6 do artigo

mencionado;

2) Entidades sujeitas ao regime de transparéncia fiscal, nos termos do n.°7 do mesmo

artigo.
Nos termos do n.°1 do artigo 112.°:

“---ser apresentada anualmente, em qualquer servi¢o de finangas, em suporte de papel
ou magnético, ou enviada via Internet até ao ultimo dia util do més de Maio” .

A portaria 1214/2001, de 23 de Outubro, tornou obrigatéria a entrega da Declaragao

Modelo 22 através da Internet.

Apo6s submetida e validada, a declaracdo (sem erros) ¢ remetida por via postal para a

morada do sujeito passivo, um comprovativo de entrega.

No caso de serem detectados erros (quando submetida e validada), o sujeito passivo

dispoe de 30 dias para proceder a sua rectificacao.

O apuramento do imposto ja foi calculado anteriormente.

4.2.1- Preenchimento da modelo 22
O preenchimento da Declaragio Modelo 22 (Anexo 30), resulta da obrigatoriedade
imposta pela alinea b) do n.°1 do artigo 109.° do CIRC, que tem por fim a determinagao

da matéria colectavel e o calculo do IRC.
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A Modelo 22 ¢ constituida por trés quadros principais que representam as trés fases do

apuramento do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas.

Assim, as trés fases de apuramento do IRC sao:

1) Fase | — Apuramento do Lucro Tributavel: obtém-se através do Quadro 07 da
Modelo 22;

2) Fase Il — Apuramento da Matéria Colectavel: obtém-se através do Quadro 09 da

mesma declaragao;

3) Fase |1l — Calculo do Imposto: realiza-se no Quadro 10 da Modelo 22.

Quadro 01 — Periodo de Tributacédo

Neste quadro, inscrevem-se as datas de inicio e fim do periodo de tributagdo, assim

como o ano de exercicio a que a declarag@o diz respeito.
Quadro 02 — Area da Sede, Direccdo Efectiva ou Estabelecimento Estéavel
Este quadro inclui o nome, numero e codigo da Reparti¢do de Finangas, da area da sede,

a direcgdo efectiva ou estabelecimento estdvel em que estiver centralizada a

contabilidade.

Quadro 03 — I dentificacéo e Caracterizacao do Sujeito Passivo

Inscreve-se neste quadro os dados identificativos do sujeito passivo de acordo com o
cartdo da pessoa colectiva, nomeadamente a designag¢do da firma e respectivo Numero

de Identificacdo Fiscal, tipo de sujeito passivo e regime de tributagdo de rendimentos.

Quadro 04 — Caracteristicas da Declaracdo

Neste quadro devera ser indicado se, se trata da primeira declaracdo de exercicio ou

declaragao de substitui¢ao.

Quadro 05 — I dentificacéo do Representante Legal edo TOC

Este quadro inclui o Numero de Identificacdo Fiscal do Representante Legal e do TOC.
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Quadro 07 — Apuramento do Lucro Tributavel

Ao chegar ao resultado fiscal, tendo como base de partida o resultado liquido do

exercicio apurado na contabilidade na conta 88. Este pode ter duas formas:
1. Prejuizo fiscal, surgindo na linha 239 deste quadro;
2. Lucro tributavel, surgindo na linha 240.

Ao RLE vamos somar as varia¢des patrimoniais, positivas ou negativas, do exercicio e

ndo reflectidas.
No caso desta empresa ndo houve variagdes patrimoniais.

No campo 201 inscreve-se o valor do Resultado Liquido do exercicio, calculado no
capitulo 3, no campo 204 vai aparecer o valor do RLE visto que ndo houve variagdes

patrimoniais, cujo valor e de 20.529,13€

Do campo 205 ao campo 225 inscrevem-se os custos ndo aceites fiscalmente. No caso
desta empresa, preenche-se o campo 211- IRC e Outros Impostos incidentes directa ou

indirectamente sobre lucros (art. 42.0, n° 1, alinea a)

Deve inscrever-se, neste campo, o valor do IRC estimado para o exercicio e todos os

outros impostos que recaiam sobre lucros.
Imposto sobre o Rendimento = 2.472,69¢€
No campo 226 — Soma dos campos 204 ao 225

20.529,13 +2.472.69 = 23.001,82€

Visto que nao existem dedugdes a fazer, tem-se um lucro tributavel de 23.001,82€.

Quadro 08 — Regimes de Taxas

Este quadro sera preenchido exclusivamente por sujeitos passivos com rendimentos
sujeitos a reducdo de taxa, devendo os mesmos indicar o beneficio de acordo com o
respectivo enquadramento fiscal, no caso concreto ¢ assinalado com X no campo 245,

uma vez que o sujeito passivo beneficia de incentivos fiscais a interioridade (Lei n.°
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171/99, de 18 de Setembro), sendo 10%/15% a taxa a ser aplicada no calculo do

imposto.

Quadro 09 — Apuramento da Matéria Colectavel

Nos termos da alinea a) do n.o1l do artigo 15.0 do CIRC:

Matéria Colectavel = Lucro Tributavel — Pregjuizos Fiscais — Beneficios Fiscais
Neste caso, a Matéria Colectavel vai ser igual o Lucro Tributavel, porque nao existe
nem Prejuizos Fiscais nem beneficios fiscais.

Quadro 10: Calculo do Imposto

Campo 349: Imposto a taxa de 10% (reducdo de taxa, incentivos a interioridade)
Matéria Colectavel x Taxa IRC
23.001,82 * * 10% = 2300.182€

Campo 351: valor do somatdrio dos campos 347, 349, 350 e 370, que da origem a

colecta, que neste caso coincide com o valor do campo 349.
Campo 364: Derrama (calculada anteriormente)

Derrama = 23.001,82 * 0,0075 = 172.51€

Neste caso o IRC ¢ a pagar no valor de 2.472,69€

Quadro 11: Outras I nformactes

Campo 410: Total de Proveitos do exercicio, este campo e preenchido com base no

valor da Demonstracao de Resultados que e de 164.543,10¢€.

No campo 411 evidencia-se o VN do exercicio, que neste caso ¢ de 154.079,51€
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4.3. Informac¢ao Empresarial Simplificada (IES) -
Declaracao Anual (DA)

O Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17 de Janeiro, entre outras importantes medidas de
eliminagdo e simplificacdo de actos no sector do registo comercial e dos actos notariais

conexos, criou a informagao empresarial simplificada (IES/DA) (Anexo 31).

A IES/DA constitui a nova forma de entrega de informagdo de natureza fiscal,
contabilistica e estatistica sobre as contas de empresas, agregando, num Unico acto, o
cumprimento de quatro obrigagdes legais diferentes - entrega da declaracdo anual de
informagdo contabilistica e fiscal, registo da prestacdo de contas, prestagdo de
informacao de natureza estatistica ao Instituto Nacional de Estatistica (INE) e prestagao
de informacdo relativa a dados contabilisticos anuais para fins estatisticos ao Banco de
Portugal. Dessa forma, evita que as empresas tenham de prestar informagdo

materialmente idéntica a diferentes entidades publicas por quatro vias distintas.

De acordo com o artigo n.°1 da Portaria n.°499/2007, o envio da IES/DA e feito por via
Internet. O n.°3 da mesma portaria fala das atribui¢des das senhas, e o n.°4 fala do

procedimento do envio da IES/DA.

Uma das obrigacdes declarativas dos sujeitos passivos ¢ a entrega da IES/DA, como

refere a alinea ¢) do n.°1 do artigo 109.° do CIRC.

Esta declaracdo deve ser apresentada até ao ultimo dia do mes de Junho, em qualquer
Servigo de Financgas, em suporte de papel ou magnético, ou por transmissao electronica

e dados.
Como vantagens da IES temos:

Vida das empresas mais smples — Passaram a cumprir-se 4 obrigagdes com o envio
de um formulario Unico, evitando-se deslocagdes e eliminando a entrega de documentos

em papel;
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Reducéo de custos para a empresa — Com a IES, o registo de prestagdao de contas ¢
mais barato, as empresas poupam em desloca¢do e na produgdo de documentos em

formatos diferentes para 4 entidades publicas;

Economia mais competitiva e transpar ente — Passou a existir mais informagao sobre
o mercado portugués, a informagao passou a ser mais actual, porque ¢ disponibilizada

mais rapidamente;

Informacgdo estatistica abrange a universalidade das empresas — Visdo mais

fidedigna e completa da evolucdo da economia nacional;

De acordo com a portaria n.°208/2007 de 16/02 — Serie n.o34, foi aprovada a IES/DA e

respectivos anexos, que dela fazem parte integrante, tais como: (de acordo com a

empresa e estudo)

1. Folha de rosto — IES — Declaragdo Anual;

2. Anexo A - Entidades residentes que exercem, a titulo principal, a actividade

comercial, industrial ou agricola e entidades ndo residentes com estabelecimento

estavel;

3. Anexo L — Elementos Contabilisticos e Fiscais

4. Anexo O — Mapa Recapitulativo de Clientes;

5. Anexo P — Mapa Recapitulativo de Fornecedores;
6. Anexo Q — Elementos Contabilisticos e Fiscais;

7. Anexo R — Entidades residentes que exercem, a titulo principal, actividade comercial,

industrial ou agricola, entidades ndo residentes com estabelecimento estavel e EIRL.

Folha de Rosto

Quadro 01 — Periodo de Tributagao;
Quadro 02 — Area da sede, direccio efectiva ou estabelecimento estavel;

Quadro 03 — Identificagdo do sujeito passivo;
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Quadro 04 — Designagao da actividade econdmica e estabelecimentos;
Quadro 05 — Anexos que devem acompanhar a declaragio;

Quadro 06 — Declaragdes especiais;

Quadro 07 — Tipo de declaragio;

Quadro 08 — Situagado da empresa;

Quadro 09 — Identificag¢ao do sujeito passivo ou representante legal e do Técnico

Oficial de Contas.
Quadro 10 - Acontecimentos marcantes

Anexo A —Declaracdo Anual

Este anexo demonstra as informagdes contabilisticas expressas nas Demonstragdes

Financeiras obrigatorias depositadas na Conservatoria do Registo Predial.

Quadro 03 — Este quadro ¢ preenchido com base nos valores da Demonstragdo de

Resultados, ou seja transcrevem-se os valores ja anteriormente confirmados.

Quadro 04 - Este quadro e preenchido com base nos valores do Balango, transcrevem-

se os valores.

Quadro 05 - Faz referéncia ao Anexo ao Balango ¢ a Demonstracdo de Resultados, que
nos indica notas, tais como, o numero de pessoas ao servigo € o numero de horas, bem
como informacdes relativas ao imobilizado corpdéreo e em curso, também consta as
variagdes nas rubricas de Capital Proprio, o cdlculo do CMVMC e da Variagdo da
Producao, anteriormente calculados, remuneracdes atribuidas aos membros dos 6rgaos
sociais. Temos também a nota 44 reparticdo de valores por activos econdmicas € por
mercados geograficos, nota 45 e 46 mostra-nos as demonstracdes dos Resultados

Financeiros e Extraordinarios.

Quadro 06 - E preenchido com base na DR ¢ Balanco.
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Quadro 07 — Neste devem ser mencionadas as decisdes tomadas na Assembleia-Geral
de Aprovacao de Contas, sobre a aplicacao dos resultados, nomeadamente os resultados

atribuidos a gratificagdes aos Gerentes e Trabalhadores;
Quadro 08 — Neste quadro sdo mencionadas informagdes sobre o relatorio de gestao;
Quadro 09 — Neste sao mencionadas as mais-valias ¢ o reinvestimento efectuado;

Quadro 10 — No caso de a empresa ter operagdes com entidades relacionadas, estas

devem ser mencionadas nestes campos;

Quadro 11 — Neste quadro simplesmente se indica se dispoe de Internet e o volume de

transmissoes e aquisi¢oes através dele efectuado.

Anexo L — Elementos Contabilisticos e Fiscais

Este anexo devera ser apresentado juntamente com a declaragao anual, por todos os
sujeitos passivos abrangidos pela obrigacdo a que se refere a alinea d) do no 1 do artigo

28° do CIVA.
Neste constam os valores das operagdes feitas pelo sujeito passivo sujeitas a IVA.

Quadro 03 - Neste quadro constam os valores que dizem respeito as transmissdes de
bens e servicos efectuadas pelo sujeito passivo, os quais podemos retirar do balancete

rectificado, contas 71 e 72.

Quadro 04 - Este quadro diz respeito as aquisigdes de bens, servigos e activo

imobilizado efectuadas pelo sujeito passivo.

1) No campo L20 e inscrito o valor das aquisicdes de existéncias, como podemos

verificar na conta 31 do balancete rectificado.

2) No campo [.24 sdo inscritos os valores das contas 6221511, 6221611,6221711,
622221, 6222511, 62232111, 6223411, 6223611 e 6229811,do balancete rectificado.
3) No campo L25 e inscrito o valor da conta 62212112 do mesmo balancete.

4) No campo L26 e inscrito o valor da conta 62212121, do balancete rectificado.
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5) No campo L.29 sdo inscritos os valores liquidos de IVA. Como na conta 62 os valores
tem o IVA incluido, entdo para este campo vamos ter que lhe retirar o respectivo IVA.
Ou seja, o diferencial que se apura corresponde ao IVA que ndo foi dedutivel e que

consta na conta 62.

6) No campo L32 sdo inscritos os valores das aquisi¢des do imobilizado adquirido, os

quais podemos ver no mapa de reintegragdes e amortizagdes.
Quadro 05: S¢ e preenchido se houver operagdes com o exterior

Quadro 06: Estes campos dizem respeito ao imposto suportado e que foi susceptivel de

dedugao.

Assim:

1) Nos campos L45, L46, L47 sdo inscritos os valores das contas 2432111,
2432113, 2432112, respectivamente, constantes no balancete rectificado;
2) No campo L50 e inscrito o valor da conta 2432212 do mesmo balancete;

3) No campo L53 e inscrito o valor da conta 243231 do mesmo balancete;

Anexo O — Mapa Recapitulativo de Clientes

A alinea e) do no 1 do artigo 28° do CIVA, diz que ¢ obrigatdrio entregar o mapa
recapitulativo de clientes, no qual deve constar o nimero de identificacdo fiscal dos
clientes, o montante das vendas efectuadas pelos mesmos, desde que superior a

" 25.000.

A empresa XPTO obteve uma venda de 40.960 €

Anexo P — M apa Recapitulativo de For necedor es

Este anexo diz respeito as operagdes da empresa com fornecedores, se estas

ultrapassarem € 25.000, nos termos da alinea f) do n°1 do artigo 28 do CIVA: “(...)
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e) Entregar um mapa recapitulativo com a identificacdo dos sujeitos passivos seus
fornecedores, donde conste o montante total das operagdes internas realizadas
com cada um deles no ano anterior, desde que superior a 25.000€, o qual ¢ parte

integrante da declara¢do anual a que se referem os Cddigos do IRS e do IRC
..)".

A empresa XPTO, obteve m total em compras de 106.734 €

Anexo Q — Elementos Contabilisticos e Fiscais

Este anexo reflecte as operagdes e factos sujeitos a imposto de selo. Foi declarada a
despesa com cheques registada no campo Q144; despesa de imposto de selo pelo escrito
de qualquer contrato, registada no campo Q148; pelos livros dos comerciantes, registada
no campo Q154; pagamento de juros/prémios/comissodes, registada no campo Q160 do

quadro 04 deste anexo.
Cumpre o estabelecido no n° 1 do artigo 52° e 56° do codigo do imposto de selo.

O Anexo F- Beneficios fiscais

¢ preenchido com os beneficios fiscais do sujeito passivo

A empresa “XPTO, Lda.”, visto que, lhe sdo concedidos incentivos de natureza fiscal ¢

obrigada a preencher o quadro 8 do anexo F.

Onde teve um incentivo de natureza fiscal de 3.450,28

4.4. Meio de Entrega da IES/DA

A IES ¢ entregue através do preenchimento de formulérios unicos, aprovados pela

Portaria n°® 208/2007 de 16 de Fevereiro.

Os formularios sdo entregues electronicamente ao Ministério das Finangas, num ponto
de acesso unico nos mesmos termos em que € entregue a Declaracdo Anual, através do

site www.e-financas.gov.pt.
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4.5. Modelo 10

A Modelo 10 ¢ entregue anualmente em Fevereiro referente ao ano de exercicio
anterior. Este modelo engloba os Rendimentos e Retencdes na fonte de IRS e de IRC.
Este Modelo esta regulamentado pela alinea c¢) n.°l do art. 119° e pelo art.120° do CIRS
(Ver Anexo 32).

4.6 Aprovacao das Contas Finais

A aprovagdo das contas do exercicio de 2009 e a deliberacdo sobre afectacdao dos
resultados do exercicio apresentados pelo liquidatario foram aprovados em 30 de Margo

de 2010, conforme acta n® 4 (Ver Anexo 33).
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Conclusao

A realizacdo deste estadgio resultou numa experi€éncia enriquecedora, que permitiu
consolidar e complementar os conhecimentos adquiridos durante o curso de Gestdo,
nomeadamente nas dreas da Contabilidade e Fiscalidade, bem como a sua aplicacdo a

realidade empresarial.

Considero que o estagio na J. Vargas, Lda. foi uma experiéncia enriquecedora e
extremamente positiva, tanto a nivel profissional como pessoal. Durante o estagio houve
percepcdo de que no processo de contabilidade existe uma grande troca de informacgao
com entidades do meio envolvente, sendo alguns exemplos: a Ordem dos Técnicos
Oficiais de Contas, o Centro Regional de Seguranca Social, o Instituto de
Desenvolvimento e Inspeccdo das Condigdes de Trabalho, Reparticdo de Finangas,
Tesouraria Publica, Camaras Municipais, etc. Compreendeu-se assim, a importancias
das boas relagcdes publicas, no sentido de um melhor esclarecimento das situagdes

surgidas.

No presente Relatorio de Estdgio, tentaram descrever-se as diversas actividades
desenvolvidas durante o estagio, as quais permitiram atingir objectivos de aprendizagem
importantes do desenvolvimento da area de conhecimento da contabilidade. As bases

praticas completaram, deste modo, as bases académicas.

Em suma, posso dizer que os objectivos foram concretizados, dado a satisfagcao
demonstrada pelos meus superiores na Empresa. E, assim, alcancei mais uma etapa da
vida, sabendo que, muitas outras teremos de alcancar, agora que farei parte do

competitivo mundo do trabalho.
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