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Plano de Estagio

O plano de estigio consiste na descricdo das atividades a desenvolver pelo estagiario
durante o periodo de permanéncia na entidade recetora. Para tal, o Dr. Nuno Fragona,
orientador responsdvel pelo estagiario na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V.
Simdes & Associados, propds o seguinte plano de estigio o qual foi aprovado pelo
professor orientador, Doutor Vitor Gabriel. Durante o estagio, o plano nao foi cumprido
integralmente por fatores diversos que assim o ndo permitiram.

a) Aprendizagem relativa a forma de organizacdo da Contabilidade, nos termos dos

planos de contas oficialmente aplicavel, desde a rececdo dos documentos até ao seu

arquivo, classificagao e registo;

b) Praticas de controlo interno;

¢) Apuramento de contribui¢do e impostos e preenchimento das respetivas declaragdes;

d) Encerramento de contas e preparacdo das Demonstracdes financeiras e restantes

documentos que compdem o dossier fiscal;

e) Preparacdo de informacao contabilistica para relatorios e analise de gestao;

f) Identificacdo e acompanhamento relativo a resolucdo de questdes de organizacao,

com recurso a contactos com os servigos relacionados com a profissao.

é
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Resumo

O Relatério apresentado, referente ao Estagio Curricular realizado na 4rea de Auditoria
Financeira, tem como propdsito a obten¢do do grau de Licenciado em Gestao pela Escola

Superior de Tecnologia e Gestao do Instituto Politécnico da Guarda.

O Estégio Curricular foi realizado na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simoes
& Associados, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A., no periodo de 5 de junho

de 2017 a 14 de agosto de 2017, contabilizando 400 horas.

A experiéncia de estagio € uma forma de testar as capacidades de trabalho, assim como
os conhecimentos aprendidos ao longo da jornada educacional. Através desta, o estagiario
tem possibilidade de dar os primeiros passos no mundo laboral e, desta forma, ganhar
experiéncia e confianga, para mais tarde enfrentar o mesmo enquanto trabalhador. Estas
foram as razdes que contribuiram para a decisao de escolher o Estagio Curricular para o

término deste ciclo de estudos, em vez de um Projeto Final de Curso.

As principais atividades desenvolvidas foram a aplicacdo de processos de auditoria na
andlise do Relatério e Contas. Durante o periodo de estigio destaca-se ainda a
participacdo do estagidrio no processo de Auditoria ao Projeto Inovagdao Produtiva,

pertencente ao programa Portugal 2020.

Palavras — Chave: Auditoria, Gestio, Experiéncia, Portugal 2020, Relat6rio e Contas.

Jel Classification: M42 — Auditing
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Glossario de Siglas

AFT — Ativo Fixo Tangivel

AFI — Ativo Fixo Intangivel

CAE - Classificacdo da Atividade Empresarial

CSC - Cddigo das Sociedade Comercias

DRA - Diretriz de Revisao/Auditoria

EBDITA - Earnings Before Interest, Taxes, Depreciation and Amortization
IRC — Imposto sobre Rendimento de Pessoas Coletivas

ISA - International Statements on Auditing

IVA — Imposto de Valor Acrescentado

MAIJNVS — Marques de Almeida, Jodo Nunes, Victor Simdes
NCRF — Normas Contabilisticas e de Relato Financeiro
NIPC — Numero de Identificacdo de Pessoa Coletiva

OCC - Ordem dos Contabilistas Certificados

OROC - Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

PCAOB - Public Company Accounting Oversight Board

RAI - Resultado Antes de Imposto

ROC - Revisor Oficial de Contas

SGPS - Sociedade Gestora de Participagdes Sociais

SNC - Sistema de Normalizacdo Contabilistica

SOA — Sarbanes-Oxley Act
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Introducao

O presente Relatério de Estigio foi elaborado no seguimento da realizacdo do Estagio
Curricular na empresa Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados,
Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, S.A., de agora em diante designada
MAIJNVS, para a obtencdo do grau de Licenciado em Gestdo pela Escola Superior de

Tecnologia e Gestao do Instituto Politécnico da Guarda.

A escolha para o término da parte letiva da licenciatura de Gestdo, seguiu se de Estagio
Curricular, de forma a colocar em prética e desenvolver os conhecimentos adquiridos ao
longo dos udltimos trés anos, assim como testar a capacidade de trabalho. A area escolhida
foi a de Auditoria, pelo interesse e curiosidade desenvolvidos durante a Unidade
Curricular de Auditoria Financeira. O estagio decorreu entre 5 de junho de 2017 e 14 de

agosto de 2017, totalizando 400 horas.

A estrutura do Relatdrio serd composta por 3 Capitulos e serd inteiramente dedicada a

sede da entidade com excec¢do da histéria da mesma.

No primeiro capitulo sera feita a identificagdo e a caracterizacdo da empresa recetora,

assim como uma analise a carteira de clientes.

O segundo capitulo serd apresentado o enquadramento teodrico relativamente a area de
Auditoria.

O terceiro capitulo serd dedicado a componente pratica em que o estagidrio esteve
envolvido. Por cada atividade realizada serd feito um enquadramento relativo aos
principais conceitos, uma descri¢ao das atividades e por fim uma exposi¢ao das principais
dificuldades sentidas, no caso de terem existido.

0

Por ultimo, serdo apresentadas as Conclusoes finais, da qual fard parte uma anélise e
consequente autoavaliagdo do desempenho relativo ao Estdgio Curricular e respetivo

Relatério de Estagio.

é

Relatdério de Estagio Pag. 1



'

Capitulo I - A MAINVS
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Caracterizacdo da Empresa Recetora
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1.1. Nota Introdutoria

O capitulo que se segue inclui a Identificagdo, apresentacdo da atividade profissional e

ainda uma analise estatistica a carteira de clientes da MAJNVS.

1.2. Identificacdo da Empresa

Designacao Social: Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC,
S.A.

Numero de Identificacao de Pessoa Coletiva (NIPC): 505 261 898
Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC): SROC n° 176

Classificacao de Atividade Econémica (CAE): 69200 - Atividades de Contabilidade e

Auditoria; Consultoria fiscal
Capital Social: 50.000 Euros
Sécios:
Dr. Bruno José Machado de Almeida, ROC n° 1407
Dr. Jodo Andrade Nunes, ROC n° 1062
Dr. José Joaquim Marques de Almeida, ROC n° 571
Dr. Nuno Fragona, CC n° 50733
Dr. Victor Manuel Lopes Simdes, ROC n° 780
Enderecos:

e Delegacido da Guarda:

Rua Batalha Reis, n°® 81, 2° Andar 6300 - 668 Guarda
Telefone: +351 271 227 303 Fax: +351 271 227 304

Email: vsroc(@mail.telepac.pt
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¢ Delegacido de Coimbra:

Av. Ferndao de Magalhaes, n° 619 - Ed. Mondego - Sala 101  3000-178 Coimbra
Telefone: +351 239 821 777 Fax: +351 239 841 027
Email: marquesdealmeida.roc@gmail.com

¢ Delegacao de Viseu:

Rua Arrabalde, Lote 1, Rés de Chao, Letra C  3500-084 Viseu
Telefone: +351 232 435 277 Fax: +351 232 435 279
Email: joaonunes.roc@mail.telepac.pt
Logoétipo da Empresa:
Figura 1 - Logé6tipo da Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC, S.A.

MARQUES DE ALMEIDA,
/ J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, S.A.

SEDE

NIPC: 505 261 888 * CAPITAL SOCIAL: 50.000 € * S.R.O.C. N.° 176

Fonte: Disponibilizado pela MAJNVS (2017).

1.3. Historial da Sociedade

A sociedade Marques de Almeida, J. Nunes, F. Tavares & Associados, SROC, Lda. deu
inicio a sua atividade no ano de 1999 e foi inscrita na Ordem dos Revisores Oficias de
Contas com o nimero 176. No comeco da sua atividade, tinha a natureza juridica de
Sociedade por Quotas e dela faziam parte trés socios. A sociedade contava com duas

delega¢des, em Coimbra e em Viseu, sendo que a primeira era a sede da sociedade.

No decorrer do ano de 2001, a sociedade sofreu alteracdes com a saida de um sécio e
consequente incorporacao de um novo, o Dr. Victor Simdes. A designacao da “firma” foi
também alterado para Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados, SROC,
Lda., mantendo-se a sua natureza juridica inalterada. A estrutura da sociedade sofreu
também alteragdes, com a abertura de uma nova delegacdo na cidade da Guarda,

representada pelo Dr. Victor Simdes. As restantes delegacdes de Coimbra e Viseu

Relatdério de Estagio Pag. 4
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mantiveram as suas atividades e os seus representantes, o Dr. Marques de Almeida e o

Dr. Jodo Nunes, respetivamente.

No ano de 2009, a natureza juridica foi alterada para Sociedade An6énima e teve ainda a
entrada de dois novos sécios, o Dr. Bruno de Almeida e o Dr. Nuno Fragona. A Estrutura
Organizacional da Empresa passou a ter o Dr. Victor Simdes € o Dr. Nuno Fragona a
representar a delegacdo da Guarda, que passou também a ser a sede da entidade. O Dr.
Marques de Almeida e o Dr. Bruno de Almeida passaram a representar a delegacdo de
Coimbra, enquanto o Dr. Jodo Nunes continuou a ser o representante da delegagao

localizada na cidade de Viseu.

Apo6s 18 anos de muita experiéncia profissional, a MAJNVS € hoje uma referéncia no
mercado nacional, em especial na regido centro. Os elevados padrdes de exceléncia que
alcancou, em resultado do seguimento dos seus valores e do cumprimento das suas
responsabilidades para com os seus clientes, ano apds ano, fazem da empresa um caso de
sucesso, que se perspetiva para o futuro e que provam que a dedica¢do e 0 compromisso
com os clientes sdo apostas ganhas, no que a gestao de uma empresa se refere. Na Figura
2 sdo apresentadas a Missdo, Valores, Responsabilidade e Espirito de Equipa, pela qual a

MAIJNVS rege a sua conduta.

Figura 2 - Identidade da Empresa

MISsA0 VALORES RESPONSABILIDADE ESPIRITO DE EQUIPA

Fonte: http://'www.mans-sroc.com/ (2017).

é
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1.4. Estrutura Organizacional da MAJNVS

A Estrutura Organizacional de uma empresa segundo Robbins (2006; 171) a “Forma
como as empresas se articulam para desenvolver as suas atividades.”. A partir desta, sdo
definido os cargos e fungdes de cada elemento desta estrutura, para que o funcionamento

da atividade seja o mais fluido possivel.

A MAJNVS esté presente um pouco por toda a zona centro do pais. A Figura 3 mostra as
delegacdes que a empresa possui e que lhe permitem alcangar um vasto raio geografico e
manter a proximidade com os seus clientes. A operar a partir de localizacdes
empresarialmente estratégicas, como € o caso das cidades de Coimbra, Guarda e Viseu, a

empresa detém uma carteira profissional de clientes vasta e diversificada.

Apesar de ser uma sociedade composta por 3 delegacdes, cada uma delas € autonoma e

independente possuindo uma carteira de clientes individual.

Figura 3 - Estrutura da Sociedade

Marques de Almeida,
J. Nunes, V. Simoes &
Associados, SROC,

S.A.
Guarda . Coimbra
Viseu ~
Sede N Delegacao
Delegacao

Dr. Victor Simdes _ Dr. Marques de Almeida
Dr. Jodo Nunes

Dr. Nuno Fragona Dr. Bruno de Almeida

Fonte: Elaboracdo Propria (2017).

O quadro de profissionais MAJNVS ¢ altamente qualificado e encontra-se em constante
formacao. Fazem parte dos recursos humanos da sede da empresa dois Revisores Oficiais
de Contas (o Dr. Victor Simdes e a Dra. Margarida Carragoso), dois Contabilistas

Certificados (o Dr. Nuno Fragona e a Dra. Magda Joana), e ainda dois elementos

é
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Marques de Almeida,
J. Nunes, V. Simées & Associados, SROC, S.A.

licenciados em Contabilidade (a Dra. Joana Tapada) e Secretariado (Dra. Manuela
Valadares). A estrutura dos colaboradores que fazem parte da sede da empresa, assim
como o cargo de cada um, esté representada na Figura 4 assim como o cargo de cada um.
Além dos colaboradores referidos, a MAJNVS reconhece a importancia de apoiar jovens
em inicio de carreira e por isso recebe estagiarios de variadas instituicdes de ensino
superior, ao longo do ano, para que estes possam testar os seus conhecimentos e

capacidades de trabalho, e ainda adquirir conhecimentos praticos e métodos de trabalho.

Figura 4 - Organograma da Sede

Dr. Victor Simoes

(Administracio)

Dra. Manuela
Valadares

(Administrativa)

Dra. Margarida
Carragoso

(Auditor Sénior)

Dra. Joana Tapada Dra. Magda Joana
(Auditora) (Auditora)

Dr. Nuno Fragona
(Auditor Sénior)

Fonte: Elaboragdo Prépria (2017).

O responsavel maximo desta delegacdo € o Dr. Victor Simdes e € também quem gere e
toma as decisdes dentro da sede. Segue-se o Dr. Nuno Fragona e a Dra. Margarida
Carragoso, na hierarquia, como Auditores Sénior!. Fazem parte ainda a Dra. Joana
Tapada e a Dra. Joana Magda como Auditoras Junior?. A assistir todos os elementos

anteriormente referidos esta a Dra. Manuela Valadares como Administrativa.

'O Auditor Sénior é um profissional com mais anos de carreira e que se refletem no nivel de experiéncia
que este possui. Enquanto Auditor Sénior este tem a seu cargo mais responsabilidades e responde perante
o Diretor de Auditor que € quem supervisiona todos os elementos de Auditoria da empresa. (Top
Accounting Degree).

2 O Auditor Jénior é um profissional em inicio de carreira na 4rea de Auditoria e como tal tem as suas
responsabilidades ajustadas ao seu nivel de experiéncia. Este assiste e ajuda o Auditor Sénior que por norma
¢ também o seu responsavel na empresa. (Top Accounting Degree).

é
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1.5. Caracterizacao da Atividade da MAJNVS

A MAJNVS oferece uma variada lista de servigos que disponibiliza no seu site, como é
possivel verificar na Figura 5. Do conjunto de servicos apresentados, destacam-se os
servicos de Auditoria e de Revisdo Legal de Contas, por serem os mais procurados pelo
publico-alvo. De referir ainda a diversidade de servicos que a empresa presta e que mostra

a preparacao e experiéncia que os colaboradores t€m.

Figura 5 - Servicos disponibilizados pela MAJNVS

Revisdo Legal de Contas - Verificagoes de Conformidade
Auditoria

Auditoria Contratual
Auditoria Interna

Servigos de Natureza Fiscal

Consultoria em IRC, IVA, IRS e outros Impostos
Auditoria Fiscal e Tributag@o de Grupos de Sociedades
Consultoria Fiscal Internacional

Pregos de Transferéncia

Apoio ao Contencioso Tributario

Consultoria

Elaboragao de Projetos de Investimento e Viabilidade Econémica

Realizag@o de Business Plan e Consultoria Estratégica Empresarial

Implementagao de Sistemas de Controlo Interno, Contabilidade Analitica e Controlo de Gestao
Apoio nos Processos de Internacionalizagao

Contabilistica

Due Diligence

Consolidagao das contas

Estudos de viabilidade financeira e de projetos de investimento

Avaliagao financeira de empresas

Fusoes, Cisoes, dissolucdo e transformacao de Sociedades

Fonte: http://www.mans-sroc.com/ (2017).

-
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1.6. Os Clientes da MAJNVS

A MAIJNVS, tal como ja foi referido anteriormente, ¢ composta por 3 diferentes filiais,
sendo que cada uma destas tem a sua propria carteira profissional de clientes. No presente
ponto serd apresentada a andlise e evolucdo dos clientes da delegacdo da cidade da

Guarda, referente aos tltimos 3 anos de atividade profissional.

O nuimero de clientes por ano tem aumentado gradualmente, sendo que a maioria destes
transitaram de anos anteriores, o que demonstra a confianca que tém no trabalho
desenvolvido pela empresa. O Gréafico 1 apresenta a evolugdo positiva do nimero total

de clientes com um aumento de 0,8% ao ano.

Grdfico 1 - Evolugdo do Niimero de Clientes da MAJNVS
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Fonte: Elaboragdo Propria (2017).

Os clientes da MAJNVS sdo tanto Entidades Privadas como Publicas, sendo que,
atualmente, as primeiras sdo as mais representativas. O Gréfico 2 é referente ao nimero
de Entidades Privadas e Publicas nos diferentes anos, as quais a MAJNVS prestou e presta
servicos. Da andlise dos 3 anos, conclui-se que anualmente mais de 85% dos clientes sdo

Entidades Privadas, enquanto os restantes 15% sdo correspondentes a Entidades Publicas.
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Grdfico 2 — Composicdo dos Clientes da MAJNVS em Entidades Privadas e Pliblicas
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Fonte: Elaboragdo Prépria (2017).

Os setores de atividades dos Clientes sdo bastante diversificados como demonstra o
Griéfico 3. Ao longo do ano, a equipa da MAJNVS trabalha para empresas que pertencem
a diferentes ramos empresariais, sendo que os mais representativos sao as empresas de
Servicos Financeiros, de Comércio e Imobilidrias. Apesar de apenas representar cerca de
15% do total do nimero de clientes, a Administracdo Publica € a quarta entidade mais
representada. Estes dados sdo bastante esclarecedores quanto a qualidade, especializagao
e versatilidade que a equipa possui, a0 conseguir conjugar os conhecimentos necessarios
para o tratamento dos processos de Auditoria de entidades com areas de atividades

bastante distintas.
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Grdfico 3 — Atividade Empresarial dos Clientes
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Fonte: Elaboragdo Prépria (2017).

A localiza¢do dos Clientes é também bastante variada, sendo que a grande maioria
pertence a zona Centro. O Grafico 4 apresenta os diferentes distritos e respetivo nimero
de clientes, que a partir destas operam. O distrito da Guarda é o que tem a maior
representatividade (54 clientes), seguido dos distritos de Coimbra (19 clientes) e Lisboa
(17 clientes). A MAJNVS pauta o seu trabalho pela dedicacdo e responsabilidade, de
forma a honrar o compromisso de rigor, profissionalismo e integridade no relacionamento
com os seus clientes. A competitividade imposta, assim como todos os fatores
anteriormente referidos, transmitem as empresas confianca e estabilidade necessarias para
que estas optem pela MAJNVS no momento de contratar um servigo de auditoria. Prova
do que anteriormente € descrito sdo os 60% dos clientes da MAJNVS que ndo pertencem
ao distrito da Guarda, mas que ainda assim preferem recorrer a delegacdo desta cidade
para tratar dos seus processos de auditoria. De referir ainda a localizagdao de um cliente
no arquipélago da Madeira e, ainda um outro, no distrito de Faro. Estes sdo dados que dao
destaque a MAJNVS no panorama nacional, onde a concorréncia € significativa e com

tendéncia a aumentar.
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Grdfico 4 - Composicdo Geogrdfica dos Clientes
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Capitulo II — A Auditoria
X

Enquadramento Teorico sobre Auditoria
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2.1. Nota Introdutoéria

Nos pontos seguintes serd apresentada um breve enquadramento relativo a area de
Auditoria. Deste fardo parte uma sintese da Evoluc¢ao Historica da Auditoria no Mundo a

defini¢do de Auditoria, e ainda, uma abordagem aos organismos e normas de Auditoria.

2.2. Evolucao Histoérica da Auditoria no Mundo

De acordo Costa (2010:55) “hd conhecimento que por volta do ano de 4000 antes de
Cristo se efetuavam auditorias na Babilonia, na China e no Egipto sobretudo
relacionadas com a cobranga de impostos e com o controlo dos armazéns dos farads”.
Ainda segundo registos biblicos, também era comum, durante o Império Romano, nomear

funciondérios para a realizacdo de auditorias aos impostos cobrados nas provincias.

No entanto, e apesar de todos estes registos, a auditoria como é atualmente entendida
apenas teve o seu inicio na Gra-Bretanha, posteriormente a revolucdo industrial e como
resultado desta. O aumento do tecido empresarial e consequente aumento da necessidade
de grandes investimentos despoletaram a implementacdo de medidas de controlo interno
mais eficientes e a criagdo de procedimentos contabilisticos, na parte final do seculo XIX.
Acrescido ainda do facto de muitas das empresas serem sociedade de responsabilidade
limitada, a partir de 1900, passou a ser obrigatdrio, na Gra-Bretanha, a auditoria as
demonstracdes financeiras apresentadas aos acionistas como medida de protecdo dos

investidores. (Costa,2010:56;Almeida, 2014:8; Alves, 2015:29 e 30).

Até 1920, era reconhecida a responsabilidade dos auditores na detecdo e prevencdo de
fraudes, no entanto apds esse ano deixou de ser do entendimento dos profissionais de
auditoria essa mesma responsabilidade, alegando que o seu dever era de credibilizar os
relatérios financeiros apresentados pelos Orgdos de gestdo. O resultado deste
acontecimento foi a criacdo de sistemas de controlo interno “ (...) para controlarem as
atividades dos empregados e prevenirem e detetarem erros e irregularidades nos registos
contabilisticos (...) 7, como refere Almeida (2014:8). O crescimento econdémico
verificado da década de 1920 resultou no aumento do nimero e dimensdo das empresas

que inevitavelmente protagonizaram o aumento do nimero de transa¢des, assim como a

é
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complexidade destas, tornando-se impossivel para os auditores verificarem cada uma
delas. Todos estes fatores contribuiram para que os auditores passassem a “(...) a avaliar
os sistemas de controlo interno e a adotar amostragem na andlise dos registos

contabilisticos.” (Almeida, 2014: 9).

Durante a década de 1960, tanto nos Estados Unidos da América como na Europa,
comegou a ser posto em causa, pela sociedade, a escusa de responsabilidade na detecdao
de fraudes por parte dos auditores. Alguns autores da época chegaram mesmo a afirmar
que a utilidade da auditoria era pouca se esta ndo tivesse como propdsito a detecdo de
fraudes. Como forma de resposta as criticas que os profissionais de auditoria enfrentavam,
durante a condugdo das auditorias, passou a ser prestada aten¢do a indicios de fraude,
ainda que os auditores ndo assumissem a totalidade desta responsabilidade (Almeida,

2014:9).

O fim da década de 1990, inicio da década de 2000, ficou marcada pelos primeiros casos
de faléncia de grandes empresas, principalmente nos Estados Unidos da América, mas
também noutras partes do mundo como em Italia ou na Republica da Singapura, de onde
surgiram informacdes relativamente ao fornecimento de outros servicos, para além dos
de auditoria, que representavam honorarios superiores aos do seu principal servigo, a
Auditoria. Estes acontecimentos condicionavam a independéncia dos auditores no
momento de auditar e de expressar a sua real opinido relativamente as contas que lhe eram

apresentadas.

Motivado pelos escandalos financeiros desta altura, de entre os quais a faléncia da Enron?,
uma das maiores empresas em termos de capitalizac@o bolsista, e que arrastou consigo a
Arthur Anderson, uma das maiores empresas de auditoria a nivel mundial e que constituia

as Big Five’, foi criada, nos Estados Unidos da América, a Lei Sarbanes-Oxley Act

3 Empresa norte americana, distribuidora de energia elétrica, que manipulou as suas contas de modo a
apresentar lucro e convencer o publico e os seus proprios funciondrios a comprar de a¢des enquanto 0s
executivos vendiam as posi¢cdes com base na informacdo privilegiada a que tinham acesso. Meses antes de
abrir faléncia tinham recebido uma opinido limpa por parte da Arthur Anderson, empresa de auditoria
contratada por estes. [http://observador.pt/especiais/os-grandes-escandalos-empresariais-dos-ultimos-20-
anos/]

4 Nomenclatura usada para se referir as 5 maiores empresas de auditoria e consultoria do mundo da altura.
Atualmente sdo EY, PwC, Deloitte e KPMG e sdo conhecidas por Big Four.

é
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(SOA). (Costa,2010:56; Alves, 2015:29 e 30). O propoésito desta Lei, tal como Almeida
(2014:11) refere, era de “ (...) restaurar a confianca dos investidores e impulsionar o
mercado de capitais.”. Com a aprovacao desta Lei passaram a existir amplos e variados
deveres e penalizacdes aplicados aos intervenientes das atividades de prestagao de contas.
Ainda no seguimento desta Lei, foi criado o Public Company Accounting Oversight
Board (PCAOB). O objetivo deste organismo era de acabar com a autorregulamentagao
dos auditores, que criavam normas pelas quais o seu trabalho se regia. O PCAOB era, e
¢ atualmente, responsavel pela criacio de normas e padrdes éticos, que reforcam a
independéncia dos auditores no exercicio das suas fun¢des no caso das “(...) empresas
cotadas em bolsa ou emitentes de titulos de imobilidrios (...)”, Almeida (2014:12). No
entanto, esta situacao teve repercussdes para as demais empresas que comegaram a seguir
a regulamentacao do PCAOB, devido as exigéncias que os mercados comegaram a

apresentar.

Mais tarde em 2007, as atengdes da opinido publica voltaram-se outra vez a debrugar
sobre os auditores, apds mais um escandalo financeiro, desta vez envolvendo instituicdes
de crédito, que concediam empréstimos hipotecarias de alto risco. O facto de ndo ter
havido nenhuma chamada de aten¢do para o risco de faléncia ou de possivel necessidade
de resgate destas instituicdes, pouco tempo depois das mesmas terem recebido uma
opinido limpa por parte das empresas de auditoria, motivou, de novo, o debate sobre o
papel que o auditor desempenha nas empresas assim como da sua independéncia.
Posteriormente a este acontecimento, conhecido como crise do subprime5, a Comissao
Europeia publicou, em 2010, o Livro Verde®, devido a “necessidade urgente de
estabilizar o sistema financeiro”, assim como de debater temas referentes a atividade e
gestdo das empresas de auditoria, e de regulamentacdo do mercado de prestacdo de

servicos desta natureza entre outros. (Costa, 2010:58).

5 Crise ocorrida entre 2007 € 2010 devido a descida dos pregos das casas que gerou uma bolha imobilidria
e que levou algumas das institui¢des bancarias mais prestigiadas dos ESTADOS UNIDOS DA AMERICA
a faléncia por conta dos empréstimos hipotecarios que concederam.

6 http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=COM:2010:056 1 :FIN:PT:PDF

é
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2.3. Auditoria Financeira

Alves (2015:34) refere que “a auditoria financeira é uma atividade de realizacdo, de
acordo com certas normas, de exames independentes, objetivos e competentes, a
conjuntos de demonstracoes financeiras e a toda a documentacdo de suporte as mesmas,
conduzida com a intencdo de exprimir uma opinido sobre se as demonstracoes
financeiras apresentam apropriadamente a posig¢do financeira e o desempenho da
entidade.”. Depreende-se entdo desta defini¢do, que o profissional de auditoria, com o
seu trabalho, valoriza, em termos de credibilidade, as demonstracdes financeiras.
Conclui-se ainda que as atuais defini¢des sobre a auditoria financeira distanciam-se das
anteriormente aceites, que estabeleciam como objetivo principal a descoberta e o reporte
de fraudes. Ainda assim, € aceite que o auditor, no decorrer do processo de auditoria, se
depare com uma possivel situacdo de fraude, na qual tem responsabilidade de denunciar
sendo esta situacdo uma consequéncia do seu trabalho e ndo o objetivo primordial da

auditoria.

E, portanto, do interesse da empresa o trabalho realizado pelo auditor, na medida em que,
como Almeida (2014:3) refere a auditoria é “(...) um processo de recolha de provas para
atestar as assercoes (efetuadas pelo orgdo de gestdo), contidas nas demonstragcoes
financeiras, com vista a avalia¢do das mesmas tendo por base as normas contabilisticas
e outros referenciais, comunicando as suas conclusoes aos utilizadores da informacdo
financeira.”. Através da opinido que o auditor expressa no seu relatério, com base no
trabalho de verificacdo das afirmacdes do 6rgao de gestdo, a empresa podera beneficiar
no momento de apresentar essas mesmas conclusodes a terceiros, como sejam instituicoes
bancéarias no momento de pedir um crédito ou outros, na medida em que o parecer é

elaborado por uma pessoa externa a empresa.

2.4.0Organismos e Normas de Auditoria

Atualmente existem diversos organismos encarregues de emitir as normas de Auditoria.
Estas normas serviram de guia para o Auditor uma vez que ditam as regras pelas quais

este ira avaliar as Demonstragdes Financeiras.

é
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Embora existam diversos organismos emissores de normas uns sao considerados de maior
importancia para a drea de Auditoria quer pela sua historia quer pelos feitos ja alcancados.
Um desses organismos € o International Federation of Accountants (IFAC) responsavel
por emitir normas de auditoria e contabilidade internacionais que depois devem ser

aplicados pelos paises.
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Capitulo III — O Estagio
x

Atividades desenvolvidas durante o estdgio
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3.1. Nota Introdutoria

Os pontos que aqui se apresentam sdo referentes as atividades desempenhadas ao longo
do periodo de estagio na MAJNVS. Em cada ponto ¢ feito um enquadramento e descri¢ao
da atividade realizada e apresentacdo de exemplos sempre que possivel. De referir que os
exemplos apresentados dizem respeito a varios clientes da MAJNVS e que por isso ndo
tém nenhuma ligacao entre eles. No final, sdo reportadas as dificuldades enfrentadas, caso

tenham existido.
3.2. Arquivo Corrente e Arquivo Permanente

A DRA 230 € uma diretriz que pretende orientar o Auditor no arquivamento dos
documentos resultantes do seu trabalho de auditoria. Segundo a DRA 230 “I. A norma
de trabalho de campo constante do pardgrafo 19 das Normas Técnicas de
Revisdo/Auditoria dispoe o seguinte:

19. O revisor/auditor deve obter prova de revisdo/auditoria apropriada e suficiente,
através de inspecoes, observagoes, indagacoes, confirmagoes, cdlculos e procedimentos
analiticos, cuja realizacdo e conclusoes devem ser adequadamente documentadas por

forma a suportar a sua opinido.”.

Como tal, todas as provas recolhidas devem ser guardadas em arquivo, para a
eventualidade de defender a opinido do auditor.

A forma de guardar tais documentos € através de Arquivo Corrente e Arquivo
Permanente. O Arquivo Corrente tem como propdsito armazenar os documentos
referentes ao periodo de relato a ser tratado, ou seja, s@o incluidas as provas e conclusoes
obtidas no dia-a-dia do auditor. O Arquivo Permanente deve conter apenas documentos
gerais, atualizados, relativos ao cliente e que se perpetuam no tempo. Estes dois Arquivos
completam-se, uma vez que o Arquivo Permanente contém dados relativos aos anos
anteriores assim como do periodo a ser tratado e o Arquivo Corrente apenas contém

informacao do periodo de relato.

A DRA 230 refere que “ os papéis de trabalho sdo propriedade do revisor/auditor, o qual

deve adotar procedimentos apropriados quanto a manutencdo da sua confidencialidade

é
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e guarda segura, retendo-os por um periodo de tempo suficiente de acordo com as suas

necessidades e os requisitos legais e profissionais.”

Na MAJNVS o Arquivo Corrente ¢ mantido na empresa durante um prazo de 4 anos.
Apoés este tempo, € transportado para um armazém da empresa, onde fica guardado
durante 10 anos. No fim destes anos, os arquivos sdo destruidos e entregues para
reciclagem. O Arquivo Permanente € guardado por tempo indefinido, quer seja na

empresa ou no armazém da empresa.

A DRA 230 sugere alguns elementos que devem constar tanto do Arquivo Corrente como

do Arquivo Permanente como mostra a Figura 6.

&
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Figura 6 - Constituintes do Arquivo Corrente e Arquivo Permanente

Arquivo Corrente Arquivo Permanente

* Avaliagdo dos riscos de controlo e » Copia do contrato social e de outros

inerentes e sua actualizacgdo.
Andlise de racios e tendéncias
significativos.

Apreciacdo do trabalho e das
conclusdes atingidas pela auditoria
interna.

Planeamento e programas de
revisdo/auditoria descrevendo os
procedimentos a serem executados
e as alteracOes neles introduzidas.

Analise de transacgoes e saldos.

Registo da natureza e extensdo dos
procedimentos de revisdo/auditoria
realizados e dosrespectivos
resultados, indicando quem os
executou e quando

Prova de que o trabalho realizado
por colaboradores foi sujeito a
supervisdo e analise.

Lista dos procedimentos aplicados
no caso de componentes (sucursais,
filiais, etc.) examinados por outros
revisores/auditores.

Correspondéncia trocada com
outros revisores/auditores, peritos
ou terceiros.

Correspondéncia ou notas
respeitantes a assuntos
comunicados ou debatidos com os

devidos responséaveis da entidade.

Declaracdo da entidade referida no
paragrafo 20 das Normas Técnicas
de Revisdo/Auditoria.

Conclusdes a que o revisor/auditor
chegou relativamente aos aspectos
significativos do seu

trabalho, incluindo como tratou as
excepgoes e 0s acontecimentos nao
usuais.

Copia das demonstracoes
financeiras objecto de
revisao/auditoria.

Copia dos relatdrios emitidos pelo
revisor/auditor.

documentos legais que regem a
actividade da entidade.

Informacdo respeitante ao sector e
aos ambientes economico e juridico
em que a entidadeopera.
Organigrama mostrando as funcdes
do 6rgao de gestdo e a reparticao de
responsabilidades.

Extractos ou cOpias de importantes
contratos, acordos, actas e outros
documentos.

Analise dos sistemas contabilistico
e de controlo interno.

Carta de compromisso e resposta
do cliente & mesma ou contrato, se
exigivel, evidenciando a forma
como o revisor/auditor entende o
seu trabalho.

Relagdes de dominio, controlo e
associacao com outras entidades.

Principais politicas contabilisticas
adoptadas, racios mais importantes
e evolucdo do capital, dos
resultados e das reservas.

Aspectos importantes ocorridos em
cada revisdo/auditoria e registo das
decisdes tomadas e sua justificagdo.

Fonte: DRA 230 (1998).
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O estagiario teve, apenas, a oportunidade de participar na criacdo de novos Arquivos
Correntes, uma vez que no periodo em que decorreu o estdgio nio foi necessario criar

nenhum Arquivo Permanente.

A MAJNVS organiza o Arquivo Corrente de cada empresa-cliente em dossier individual,
usando para tal separadores e etiquetas como apresentado em Anexo 1. Este dossier

encontra-se divido em duas Secc¢des, a Administrativa e a de Trabalho.

Em primeiro lugar, na organizacido dos dossiers é colocada uma folha de rosto com a
informacdo do que pode ser encontrado na Seccdo Administrativa € na Seccdo de
Trabalho. Esta folha funciona como sendo um indice do dossier. Ambas as sec¢oes estdao
identificadas com nimeros ou com letras, para facilitar a consulta. Apds o indice/folha de

rosto estdo a Sec¢do Administrativa e de Trabalho.

A Seccdao Administrativa € organizada através de numeracdo romana. Posteriormente, sao
colocadas em etiquetas. Nesta primeira parte do dossier, devem constar documentos
relativos a auditoria a ser prestada, como sejam informacdes relativas ao planeamento das
visitas, e informacdes relativas a empresa, como informagdes relativos a Administragdao
e Orgios de Gestdo. Segundo o nimero 2 do artigo 262 “As sociedades que néo tiverem
conselho fiscal devem designar um revisor oficial de contas para proceder a revisao legal
(...) 7. Como tal deve constar do Arquivo Permanente a declaracdo de aceitagdo que

posteriormente ¢ comunicada a OROC.

A Seccdo de Trabalho esta estruturada em separadores de abas com letras maitsculas
referentes a cada seccdo. Esta parte do arquivo contém documentos recolhidos durante o
exercicio de auditoria, ao longo do periodo de relato. Estes documentos sdo as provas que
servem de base a formulagdo da opinido do auditor e sdo referentes a atividade da

empresa.

O estagiario ficou encarregue de ajudar a Dra. Manuela Valadares na criacdo destas

pastas, assim como de fazer o transporte das mais antigas para o armazém da empresa.

é
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3.3. Balancete

O Balancete é um instrumento financeiro, apresentado em formato de listagem, referente
a um determinado periodo, onde constam os saldos credores e devedores das contas e 0s
saldos de cada uma delas. Este documento apresenta a contabilidade da empresa e serve
de base para o preenchimento das Demonstracdes Financeiras.

Antes de serem analisadas as Demonstracdes Financeiras, é necessario atestar a
veracidade dos dados que constam do Balancete, como tal o trabalho do auditor deve
incidir na obtencdo de provas que posteriormente sdo arquivadas em dossier corrente. Na
Figura 7 constam alguns exemplos de provas mais usados durante o periodo de estagio.
Estas provas s@o obtidas junto das empresas-cliente ou entao junto de terceiros, como € o

caso dos Comprovativos de Pagamento da Segurancga Social.

Figura 7 — Exemplos de Provas usadas na verificacdo do Balancete

® Mapas de Caixa (Conta 11);

Classe 1 o L. L.
® Reconciliagdes Bancarias e Extratos Bancarios (Conta 12 e 13).

o CircularizagBes de Saldos (Conta 21,22,27 e 29);

e Comprovativos de Pagamento da Seguranga Social (Conta 23);
Classe 2 e Comprovativos de Pagamento dos Impostos (Conta 24);

® Responsabilidades Bancarias (Conta 25);

e Contratos de Suprimentos (Conta 26).

Classe 3 ® Mapas de Inventérios assinados pela geréncia e acompanhamento no momento de contagem dos Inventarios.

e Contratos referentes a Investimentos Financeiros (Conta 41 e 42);

Classe 4 . ~
® Faturas de alienagGes de AFT e AFI (Conta 43 e 44);

Classe 5 ® Atas assinadas pela Administragdo que suportem os movimentos das contas de capital.
® Mapas de Inventdrios assinados pela geréncia e acompanhamento no momento de contagem dos Inventdrios (Conta 61);
o Recolha de faturas de FSE de amostra significativa(Conta 62);

Classe 6 ® Processamento de Saldrios e Comprovativos de Pagamento da Seguranga Social (Conta 63);

® Mapas de Amortizagdo (Conta 64);
® Mapas de Menos Valias (68);
® Langamentos Bancdérios referente a Juros (Conta 68 e 69).

e Recolha de faturas de Vendas ou Prestagdo de Servigos de amostra significativa (Conta 71 e 72);
Classe 7 ® Mapas de Mais Valias (Conta 78);
® Langamentos Bancdrios referente a Juros (Conta 78 e 79).

Fonte: Elaboragcdo Propria com base no site http://www.oroc.pt/fotos/editor2/Revista/52/Auditoria2.pdf
(2017).

O trabalho realizado pelo estagiario, referente a esta atividade, consistiu na verificagao
dos valores obtidos em cada prova com o que € apresentado no Balancete. No caso de

haver discrepancia de saldos entre os documentos, o estagiirio era responsavel por

&
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reportar ao responsavel que lhe atribuiu a atividade. Apds confirmagdo de que realmente

existe um erro, o auditor entra em contacto com a empresa cliente e esclarece a situacao.

Nos pontos que se seguem sdo apresentados alguns dos processos realizados no sentido

de obter provas que justifiquem os saldos das contas do Balancete.

3.3.1. Circularizacoes

As circularizacdes sdao um procedimento de obtencdo de provas relativas a um
determinado saldo, através de documento escrito solicitado a terceiros, de forma a
confrontar a informacdo recebida com a que estd presente no balancete. Este
procedimento € feito de forma o mais independente possivel a empresa auditada, por uma

questdo de ndo adulteracio da informacgdo que poderia induzir em erro o auditor.

Um exemplo de uma adulteracio de informacdo durante um procedimento de
circularizacdo é o citado por Almeida (2014:192): “Durante a realiza¢do de uma
auditoria a Parmalat, o auditor circularizou o Bank of America, pedindo para este
confirmar um saldo de $3,2 mil milhées. A empresa interceptou o pedido de confirmagdo

e respondeu pelo banco confirmando a existéncia desse saldo, quando ele ndo existia.”.

Para a realizacdo deste procedimento, sdo selecionados, por amostragem, alguns saldos
da rubrica de terceiros, para serem circularizados. Ap0s a selecdo, sdo enviadas cartas aos
terceiros anteriormente selecionados, como mostra o Anexo 2, a pedir o extrato de conta
referente a empresa auditada. Posteriormente, os dados recebidos sdo cruzados com os
dados existentes no extrato entregue pela empresa-cliente referente ao fornecedor em
questdo. Apos o cruzamento de dados, o(s) valor(es) que nao tiverem correspondéncia
sdo introduzidos em ficheiro Excel (ver Anexo 3), para se apurar a totalidade das

diferencas. Desta anélise podem surgir trés tipos de resposta:

* Resposta Concordante — quando a resposta obtida comprova os dados em anilise;
* Resposta Nao Concordante — quando a resposta obtida difere dos dados em anélise;

* Nao respondeu — quando ndo € obtida qualquer tipo de resposta.
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No caso de Resposta Nao Concordante, devem ser realizadas reconciliagdes de saldos, de
forma a apurar as diferencas. Como forma de comprovar as diferencas encontradas,
devem ser recolhidas provas junto da entidade externa e da empresa auditada. No caso de
a diferenca ser materialmente relevante e ndo ser possivel justifica-la a certificagdo legal
de contas serd emitida com uma reserva. O mesmo acontece quando apds insisténcia quer
por carta, por chamada telefonica, por correio eletronico ou outros meios nio seja obtida
resposta aos pedidos efetuados, tanto por parte da empresa auditada como da entidade

externa.

A principal dificuldade sentida durante a elaboragdo das circularizacdes foi perceber, em
muitos casos, a que faturas correspondia cada pagamento, visto que muitas empresas
liquidam vérios saldos em atraso de uma s6 vez. De forma a contornar esta situagao foram
feitos testes de correspondéncia que envolvem testar todas as hip6teses de soma possiveis

para que seja obtido o valor do pagamento.

3.3.2. Antiguidade de Saldos

z

A antiguidade de saldos é um teste realizado as contas “21 - Clientes” e “22 —
Fornecedores™. Este teste resulta num mapa onde sdo reportados os saldos das contas
anteriormente referidas, com uma duracdo igual ou superior a 1 ano. Contabilisticamente,
através deste mapa, averigua-se a existéncia de saldos de cobranca duvidosa e se ha
necessidade de constituir ajustamentos, atendendo a incobrabilidade dos saldos e ao seu

tempo de mora.

A realizacdo desta atividade envolve a comparagdo das contas de clientes e de
fornecedores pertencentes a dois balancetes, que tenham entre si um espaco temporal de

1 ano, como se mostra na Figura 8.

é
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Figura 8 - Exemplo de Balancete com Antiguidade de Saldos de Clientes

31 de Dezembro de 2015

Conta Descricao Debito_acu Credito_ac Saldo_deve Saldo_cred
21111003650 22,86 € 0,00 € 22,86 € 0,00 €
21111003651 643,41 € 0,00 € 643,41 € 0,00 €
21111003669 33,22€ 0,00 € 33,22 € 0,00 €
21111003674 1205,44 € 507,19 € 698,25 €| 0,00 €
21111003683 63,87 € 0,00 € 63,87 € 0,00 €
21111003702 619,40 € 0,00 € 619,40 € 0,00 €
21111003706 153,06 € 0,00 € 153,06 € 0,00 €
21111003709| Cliente ABC 1402,97 € 0,00 € 1402,97 € 0,00 €]
21111003716 51,35€ 0,00 € 51,35€ 0,00 €
21111003727 109,08 € 0,00 € 109,08 € 0,00 €
21111003729 2598,77€ 2536,58€ 62,19 € 0,00 €
21111003735 786,38 €| 667,18 €| 119,20 € 0,00 €
21111003748 63,04 € 0,00 € 63,04 € 0,00 €

31 de Dezembro de 2016

Conta Descricac Debitc_acu Creditc_ac Saldo_ceve Saldo_cred
21111003650 22,86 € 0,00€ 22,86 € 0,00 €
21111003651 813,11 € 200,00 £ 613,11 € 0,00 €
21111003669 567,25 €| 567,25€ 0,00 € 0,00 €
21111003670 136,15 € 0,00£ 136,15 € 0,00 €
21111003674 2790,81€ 2345,04£ 445,77 € 0,00 €
21111003675 265,99 € 265,99 0,00 € 0,00 €
21111003676 176,14 € 176,14 € 0,00 €| 0,00 €
21111003686 37,10€ 0,00£ 37,10€ 0,00 €
21111003688 148,45 € 148,45 € 0,00 € 0,00 €
21111003701 53,81€ 53,81€ 0,00 €| 0,00 €
21111003702 619,40 € 0,00£ 619,40 €| 0,00 €
21111003706 153,06 € 0,00 € 153,06 €| 0,00 €
21111003703| Cliente ABC 1402,97 € 0,00 £ 1402,97 € 0,00 €
21111003712 2500,00 € 8500,00 € 0,00 € 0,00 €
21111003716, 51,35 € 0,00£ 51,35€ 0,00 €

Fonte: Elaboragcdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).

Caso os saldos das contas de Clientes/Fornecedores dos dois balancetes sejam iguais,
conclui-se que € antiguidade de saldo e o valor € reportado em mapa igual ao apresentado

na Figura 9.
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Figura 9 - Exemplo de Mapa de Antiguidade de Saldos

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS - SROC

EAPRESA
PERICDO xnnanne
ASSUNTO ANTIGUDADE OE SALDOSDE ................ CONTA CORRENTE
CONTA CESCRGAO snzers | simzens
21111002326 HTHE 797.04€
21111002327 150882¢ 193852¢
21111002819 2830¢€ 28350¢
21111002533 BIHEC 387.39¢
21111002888 53¢ 4537¢
21111002620 IR $6413¢€
21111003811 723%¢ 7235¢
21111003836 2650¢ 269.30¢€
21111003843 1847%¢ 182476¢
21111003846 sa2¢ $422¢
21111003847 s00e 3500€
21111003849 3REMWEC 383635¢
21111003888 Id222¢ 325268¢
21111003877 3590¢ 3550¢
21111003889 2479¢ 23475¢
2111100336 s000¢€ $000€
21111003644 $996 ¢ $996¢
2111100350 2H®e 2286¢€
21111003681 grane galae
21111003674 12054¢ £69325¢
21111003702 §1540¢€ §15.40¢
21111003706 153.06 € 153.06¢€
21111003709 140297¢ 140297¢€
21111003716 $13¢ $135¢
Cien® s Com unitanos
2111200408 | 184.50€ 18450¢€
ClnBs O Qutros paises
21113006831 | £00.01 € 60001€
Clon®s - HRUI0s 3 recH DI
21211000909 117963¢€ 117963€
21211001041 77.38¢ 7738¢
21211002720 285000¢€ 25000€
21211003887 6E75.00¢€ 667500¢
21211004561 Wi 10445¢
21211004993 0001 € 30001¢
21211008729 8227 ¢€ 28227¢
Adantimentos 0s Clertes
21811000329 118584 ¢ -118884¢€
21811000400 -720¢€ -720€
21811001030 -128318¢ -1283.18¢
21811001520 -1 500.00€ -150000€
21811002074 VR€ 002¢
21811002104 22128¢ -221283¢€
21811002832 1300000€ -1800000€
21811003106 -1732.14 € -346428¢
21811003173 SHEC 285¢
21811003402 H2¥C $9286¢€
21811004011 130 ¢ $1301¢€
Tol! Su7ss € 3163885¢

Fonte: Elaboracdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).

No que se refere a conta clientes, é recomendado ao cliente o seu ajustamento, para que

o ativo apresentado nas demonstracdes financeiras ndo esteja sobrevalorizado, o que

’_
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mostra uma imagem distorcida desta. Ainda por uma questdo de controlo interno, esta
andlise é importante, na medida em que avalia se ha ou ndo desvios de dinheiro, no caso
de a empresa aceitar pagamentos em numerario. Este teste € importante para as entidades
para com base neste procedimento se puder analisar quais os clientes que merecem a
nossa confianga, por serem cumpridores dos seus deveres, e quais merecem uma alteragao
de tratamento. Através da identificacdo dos saldos com antiguidade € ainda possivel
descobrir situacdes de clientes que estdo em faléncia e no qual poderd ser possivel a

recuperagao do IVA.

Relativamente a antiguidade de saldos dos fornecedores, esta fornece informacdo a
empresa sobre os saldos em atraso. Com base nesta informacao, pode ser delineado com
os fornecedores um plano de pagamento, de forma a facilitar a liquidacao destes mesmos

saldos.

A principal dificuldade enfrentada durante esta atividade foi relativa a dimensdo das
contas de Clientes/Fornecedores. A dimensdo elevada destas contas em algumas
empresas obriga a um nivel de atencdo bastante elevado durante um periodo de tempo

alargado e que, por vezes, levaram a erros devido a fadiga.

3.4. Relatorio e Contas

Segundo o site da Ordem dos Contabilistas Certificados (OCC), “O Relatorio e Contas
avalia e justifica o dia-a-dia das instituicoes nas suas diversas componentes e dimensoes,
desde a materializagdo dos objetivos tragados, até a justificagcdo dos desvios verificados

ou do incumprimento do que se idealizou no Plano de Atividades para o ano em relato.”

O Relatorio e Contas € elaborado pelos 6rgdos de gestdo e € composto pelo Relatério de
Gestiao e pelas Demonstragdes Financeiras. Apds a verificacdo do Balancete, é realizada

uma analise e consequente sugestio de alteracdes, caso existam, ao Relatorio e Contas.

Esta atividade foi a de maior carga horaria de entre todas as que foram desempenhadas

durante o periodo de estagio.

é
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3.4.1. Demonstracdes Financeiras e respetivo Anexo

As Demonstracdes Financeira t€ém como objetivo fornecer aos utilizadores as
informacdes contabilisticas da entidade, nomeadamente sobre os seus ativos e passivos,
gastos e rendimentos do periodo de tempo em questdo. Através destas informacdes €
possivel apurar as necessidades da entidade, como avaliar a possibilidade de cumprir com
os seus encargos e avaliar a evolucao temporal da empresa uma vez estas devem seguir o
Caracteristica da Comparabilidade’. As Demonstracdes Financeiras podem ser
consolidadas, quando dizem respeito a, por exemplo, uma SGPS e engloba nelas todas as
empresas que lhe pertencem, ou individuais quando apenas se referem apenas a uma
empresa (Ordem dos Contabilistas Certificados, 2017:37). Segundo o artigo 2° da Portaria
22072015 *“ Os modelos das demonstragoes financeiras referidas nos n.* 1 e 2 do artigo
11.° do Decreto-Lei n.” 158/2009, de 13 de julho, com a redacdo dada pelo Decreto-Lei
n.° 98/2015, de 2 de junho, sdo os seguintes:

a) Anexo 1: Balango;

b) Anexo 2: Demonstragdo dos resultados por naturezas;

¢) Anexo 3: Demonstragdo dos resultados por funcoes;

d) Anexo 4: Demonstragdo das alteracoes no capital proprio;

e) Anexo 5: Demonstragdo dos fluxos de caixa;

f) Anexo 6: Anexo.”.

ApOs a rececdo dos balancetes e respetiva verificagdo, sdo analisadas as Demonstragdes
Financeiras elaboradas pela empresa-cliente. Durante o estigio fizeram parte das
responsabilidades do estagiario o Balanco, Balanco, Demonstragdo das Alteragdes no

Capital Préprio, Demonstraciao de Resultados por Naturezas e Anexo.

De referir que no inicio desta atividade foi solicitado ao estagiario que preenchesse os
mapas contabilisticos que lhe fossem entregues, de acordo como as NCRF presentes no
SNC, antes de verificar as Demonstracdes Financeira dos clientes. Apds o preenchimento,
o estagiario entregava o seu trabalho ao Auditor responsdvel pela empresa em andlise,

para que este corrigisse a tarefa. Se a tarefa estivesse bem executada, o estagiario passaria

7 Caracteristica da Comparabilidade — possibilidade de comparar os dados apresentados com os do periodo
de Relato anterior.

é
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para a verificagdo das Demonstracdes Financeiras dos Clientes, comparando-as com as
que preparou. Deste modo, o estagiario adquire conhecimento pratico, assim como evita

ser induzido em erro ao verificar as que sdo entregues pelos Clientes.

O Balango € um mapa contabilistico expositivo da posicao financeira da empresa, para o
periodo de relato X e X-1. Este mapa € composto por rubricas do Ativo, do Passivo e de
Capital Préprio. O Ativo e Passivo dividem-se em Corrente e Nao Correntes. Para que
um Ativo ou Passivo seja Corrente deve cumprir um dos requisitos referidos na Figura

10. Caso nao cumpra nenhum deles, € considerado Nao Corrente.

Figura 10 - Critérios da divisdo para Ativo e Passivo Corrente

Ativo Passivo
4 Corrente: ) 4 Corrente: )
* Este tem por finalidade ser * Quando € liquidado no periodo
vendido ou consumido, ou ainda de relato;
—| negociadosou —|* Quando o seu propdsito é ser
* Quando este faz parte do Caixa negociado;ou
da empresa. * Quando ndo € considerado
\_ ) \ Antiguidade de Saldo. )

Fonte: Elaboragdo Prépria (2017).

O processo de analise de um Balango deve incidir na confirmacdo da correta elaboragdo
do mesmo e do uso dos Balancetes finais, posteriormente recolhidos e revistos. Um erro
que foi detetado durante a verificacdo dos Balancos e também cometido pelo estagiario
foi a incorreta contabilizacdo dos saldos Ativos e Passivos nas contas “24 — Estado e
Outros Entes Publicos” e “278 — Outros devedores e credores”, ao colocarem o saldo
destas contas diretamente nas respetivas rubricas. Para uma correta contabilizac@o destas
contas, devem ser analisados e separados os saldos a débito dos saldos a crédito destas
contas. A Figura 11 mostra como devem ser contabilizados os saldos, usando como
exemplo a conta ‘“24 — Estado e Outros Entes Publicos”. Em primeiro lugar, devem ser
localizados dentro das subcontas os saldos devedor e credor. Depois devem ser somados

todos os saldos a débito e separadamente somados todos os saldos a crédito. Por fim,

| €
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devem ser subtraidos os saldos a débito pelos saldos a crédito, obtendo assim o saldo final

da conta mae, neste caso a Conta 24.

Figura 11 - Exemplo da Contabilizacdo da Conta 24

Conta  Descricdo Debito Credno Saldo
ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS 288128812 288650767 - 521955 C
241 IMPOSTO SOBRE O RENDIMENTO 156.299,47 122.633,01 3500046 O
2411 PAGAMENTO POR CONTA 124.910,00 70.494,00 64.416,00 @
2412 RETENCOES NA FONTE 70,96 70,96 -
2413 IMPOSTO ESTIMADO 2131851 5208805 - 30.749,54 @
242 RETENGAO DE IMPOSTOS SOBRE RENDI 81.949,88 9229336 - 1034352 €
2421 TRABALHO DEPENDENTE 78.587,00 8364100 - 10.054,00
2422 TRABALHO INDEPENDENTE 336284 365236 - 289,52
243 IMPOSTO SOBRE O VALOR ACRESCENTA 238206845 2.373.692,%0 837595 O
2432 IVA - DEDUTIVEL 475.632,38 475.632,28 -
2433 IVA - UQUIDADO 470.327,53 470.327,53 -
2434 IVA - REGULARIZAGOES 8.782,97 878297 -
2435 IVA - APURAMENTO £99.298,57 899.298,57 -
2437 IVA - A RECUPERAR $28.027,00 519.651,05 837595 {0}
245 CONTRIBUICOES PARA A SEGURANGA SO 260.970,36 20788380 - 3691844 (C)

24 - Estado e Outros Entes Publicos

D

(2411 - Pagamento por Conta) 64.416,00
(2437 - IVA A - Recuperar) 8.375,95

C

30.749,54 (2413 - Imposto Estimado
10.054,00 (2421 - Trabalho Dependente)
289,52 (2422 - Trabalho Independente)
36.918,44 (245 - Contribuicdes para a SS)

Total = 72.791,95 J Total = 78.011,50

Diferenga = 72.791,95 - 78.011,50 =-5.219,55

Fonte: Elaboracdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).

Ap0s ser apurado o saldo da conta “24 — Estado e Outros Entes Publicos”, este deve ser
corretamente colado nas rubricas de “Estado e Outros Entes Piblicos” do Ativo e do
Passivo. A Figura 12 exemplifica onde deve ser colocado o saldo a débito e a crédito no

Balanco.

é
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Figura 12 - Exemplo de Balango preenchido com os saldos da conta 24

Modelo de Balango
Balanco (indiidual ou consolidado) sm XX de 300X de 200K Unsdade Monetiria "
DATAS
RLUBRICAS MNOTAS| 31%00™ J.‘l.-’!DUN-a
ATIVO
Ao cormente
Lerewntaios
Aol hiologpoo
Devedos por tnifecenc « b udion
Deredoge POI ampreEmo ok
Cherstey. cortobuine & tmerie
Estado » outios sntet publoo 7279195
Duatras oo 3 ceoebag
Difscamisic

Aol fnanceiod deados pan oegocacio
Cnatros atrod Soasoeson

Caria o depozitos

Total do athro

Mascivo cormente

Cosdoges pos tamfssencis ¢ wbudios comoedidon
Pornmwcedome:

Adinionenios de chantel, conmob e ¢ e

Em & OO e publoo: 78.011,50
4 obodol

Formeoedons: de mreitznmgo:

Ouma SOt & paga

Drifecimentos

Paiuros fimanceros detdos pan oegocngio
Oumos pasiro: froanoeros

Total do Paccmwo

Total do Parnmonso Liquodo « Paccro

1O emes, plmotpde—ts am fooghs da desasiie ¢ enpioas de sl s pocublolsdy de Epeesiis da: geante: e
mdbhae: de wosse

Fonte: Elaboracdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).

Por fim, sdo verificados os saldos das Demostra¢des Financeiras do ano anterior, de modo
a se encontrar erros e possiveis discrepancias elevadas, ndo justificadas pelos documentos
entregues pela empresa ao auditor. Caso esta ultima situacdo se verifique, é requerido a
empresa uma explicacdo, acompanhada de elementos que assim o comprovem, para a

diferenca ocorrida entre as datas de relato.

Ap6s o preenchimento de todas as rubricas, a diferenca entre o Total do Ativo pela soma
do Total do Passivo com o Capital Proprio deve ser igual a zero, tal como se mostra na

Figura 13.

'_
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Figura 13- Exemplo de Balanco

[NOME DA ENTIDADE A SER AUDITADA]

Balangs wndnidiuial om 31 de Desembreo da 2016 Liniciadn Morolida: surod
DATAS
Eiiigicn e 0 e ] IEns
ACTIVD

Activa niie coments

Alivas 1ix0s 1BRgh s Tre 7 (86 952,38 B-800 115 38

Parlicnacies linancestas - mddods da equivakingn pattimaninl 1 445 20,02 000

Chatros investimonions linenosknos 1E2a Br 3T &T 427 52

Alhvos pof impastos dlenidos. 157182 18T Q4T TR A00 68 TR
T TR 428,21 T2 11 5T

Actlvd Cormmn i

Clntes 1620 B 247 BOR.TT 8330 B4E 43

|Estads @ cudros anses pobkoos [ER Sz 381 733,00

Chitros crédiios n recebor &r1621 191 5732 BB B0 11

Dilarimenios 1542 Tiag28 1875022

Alivos finanosiros dotidos para negodingdo 41624 22T ES 2684 B0

Caing o depdoitos bancanos 4 1 964 804.30 2617 4214

[Total do activa

CAPITAL PROPRIO E PASSIVO

Capital prépric

Capial mibscrito TE25 186 00 000,00 500 000,00

Chitro s ingtrumaen ios oo capils propng iI625/ 168 375 000,00 375 000,00

st orvas Iogas 100 000,00 100 000 00

Ouiras résoras B 521 485 5139 454 59
T 406 486,52 6114 B6S.50

Resultado Squido do periodo (L 1 138 61723

Total do capltal progrio B 676 758,87 Tagh aps A2

Passivo

Pagsivo ndo coments

Provisbes 12 55 345,48 2483848

Financiamanlos cbbdas #Big22 A BT a2 5631 M7 03
4738 7769 5656 085,51

Passiva corrnte

Farmbcadtin ER21 1 747 358 T8 1527 58581

Eflnd & culros anses pobicon 141 405 087.74 543 515,08

Firanciamanion chidos argaa 203 217,48 2408 284 27

Chlra s dividos o pogar ([ -3 bipc g ] 10723700

Dilerimanios 13/1594.2 3303 5 78385

BAE2 41604
Total do passive 10 010 552, 11 208 501 55
[Talnl do capital proprio o do passdva i@ 1,85 A6 TOH 988 3T
O Conmbilista Cerificade A Garincin
G nt

Total Total
Total do Ativoe = do + do ) <=
Passivo Capital Proprio

<=> 1B.6B7. 31185 - (8.676.75887 + 10.010.52298)

Fonte: Elaboracdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).
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A Demonstracdo de Resultados por Naturezas é o mapa contabilistico que apresenta a
existéncia de lucro ou prejuizo, com base nos gastos e rendimentos que sao apresentadas
pela empresa. Este mapa estd dividido por Resultado antes de depreciacdes, gastos de
financiamento e impostos, conhecido como EBDITA, Resultado Operacional (antes de
gastos de financiamento e impostos), Resultado antes de Impostos e, por fim, Resultado
Liquido. O EBDITA corresponde ao primeiro subtotal de onde constam todas as rubricas
de rendimento e gastos. Apds este subtotal seguem-se as rubricas de “Gastos/reversoes
de  depreciacdo e  amortizacdo” e  “Imparidade de  investimentos
depreciaveis/amortizaveis”, que ddo origem ao subtotal do Resultado Operacional (antes
de gastos de financiamento e impostos). As rubricas seguintes de “Juros e rendimentos
similares obtidos” e “Juros e gastos similares suportados”, referem-se, respetivamente,
aos rendimentos de juros de aplicagdes financeiras ou outros do mesmo tipo € aos juros
gerados pelos passivos financeiros. Estes ddo origem ao subtotal Resultado antes de
Imposto. Por ultimo, € calculado o valor do Resultado Liquido que € o que mais interesse
tem para as empresas e pelo qual estas tanto trabalham para o aumentar. Este valor é
correspondente ao Lucro Liquido, apds subtraidos todos os gastos ao rendimento. O
Resultado Liquido € calculado apds ser apurado o valor referente a rubrica de “Imposto
sobre 0 Rendimento do periodo”. Este ¢ um imposto direto, que mais adiante neste
relatério serd abordado. A Figura 14 apresenta uma Demonstracdo de Resultados por
Naturezas, assim como os cdlculos necessarios para obtencdo de cada subtotal

anteriormente referido.

é
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Figura 14 - Exemplo de Demonstragdo de Resultados por Natureza

[MOME DA ENTIDADE A SER AUDITADA]
Demonsiracdo indrdidiel dos resulados por nalurezas

Periods inda am 31 de Desembro de 2018 Uiy Wonat S aunos
AENDIMENTOS E GASTOS HOTAS PeRR
HATIOE TS
Viendas o servigos prustados n 2 T84 i 51 2y 18501522
Sy el O oon ool S ey 13 SEA5 14 909 86
G e Tl R iMPuURed o QUDSICIANNE, SER0CIMLES 0 SmpInenc MOnog SO 10 (aT.0H) (1)
Ferraaiminiog @ Sarigo. o 143 1713 B33 2E156] 13 304 452, 74)
GRS GO O pirasoal 17 |6 BAS TERIS| {6 359 402 55
Eparidad o O vides @ 1oosbor (porda s ievrsdes) -] (6 2650 {75 248 50)
Prreeg s | Aurmerion T odupdo k| 12 [ S0 T.00H (110 ]
Aumesnives redupbo do o volor HA-FIRT 1] (380 G A
Dutred rendmanios 1044 T 240 91 813,48
CRilred s 144 (238 60 7.35] | 280 603, 45]
Retidlade snbes de depreciaches, gastas de linanciamantos o impos 3633 623,28 3 846513,37
Gasionteversdes do dopreciaciio o de amartizagho 7 (7 500 ZRET) (1 B2 440 &)
Fesullado cperacional (antes do gasios de financlamenio » imposton) 1 T02 68271 1976 4T1.75
Jurcs o gacshos Srrdnres suporiados 163 (177 13528 (283 293,28
FResufindo anles de Impostos| 1 525 55743 1633 178,53
Irpaalo sobne o (endimenia ca poriads 15 345 2530 (770 5830
Anaifsdo lquide do pad 1 160 7205 1381 617,23 |
0 Conbsbilksta Certifcads A Gondncla
CEnt
Calculos:

EBDITA =22.754 870,51+25.621.35-979,08-12.853263,56-6.849.788,35-16.265,70-34 507 00+388 94+
827231 40-238 607,35 <=+ EBDITA = 3.633.923,28

Resultado Operacional =3.633.923,28 - 1.931 23057 <=> Resultado Operacional = 1.072.682,71
Resultado Antes de Imposto = 1.072.682,71 - 177.135 28 <=> Resultado Antes de Imposto = 1.525.557,43

Resultado Liquido = 1.525.577,43 - 345.285,38 <=> Resultado Liquide = 1.180.272,05

Fonte: Elaboracdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).

No que se refere a Demonstracdo de Alteracdo ao Capital Préprio, este mapa tem por
objetivo apresentar as rubricas que contribuiram para a alteracdo do Capital Proprio, entre
duas datas de balanco, e reflete a reducao ou o aumento dos ativos liquidos da empresa.
O mapa contabilistico € composto por duas tabelas iguais, em que a primeira diz respeito
ao periodo de relato anterior, enquanto a segunda apresenta o periodo de relato atual, de
agora em diante quadro A e B, respetivamente. Em cada tabela sdo apresentadas as

colunas de Capital Subscrito, Outros Instrumentos de Capital Proprio, Reservas Legais,

<
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Outras Reservas, Resultado Liquido de Periodo, Total e Total do Capital Préprio.

Também sdo apresentadas nas linhas os factos suscetiveis de gerar alteragdes de Capital.

No Quadro B deve também constar os dados do periodo de relato do Ano X-1, a partir do
qual se inicia o célculo do Capital Proprio. No preenchimento deste quadro, devem ser
colocadas as alteracdes ao Capital Proprio do periodo na célula em que se cruza a linha
relativa a alteragdo com a coluna a que esta afeta. Apds o seu preenchimento, devem ser
feitos os calculos, como € apresentado na Figura 15, sendo que o valor obtido deve ser

igual ao obtido no Capital Préprio do Balanco. De referir que no Quadro A devemos

iniciar os cdlculos do periodo de relato X-1 com os dados do periodo de relato X-2.

Figura 15 - Exemplo de Demonstragdo de Alteracdo de Capital Préprio

[NOME DA ENTIDADE A SER AUDITADA]

D mcan indveles da ol raC0ss 1T CANIM BAON Deviodn Snao e 11 de Do oe 2018

Lt LA W

Canieal Feiipres ity B Colranen S0 SAnsa) N e ss mbe
CESCRYAD NOTAS: Quny Tots e Captel
Cap sutacrio § mairumernos 0n | Aeerves egne | Oures roserves "':;::;:W Tow Pripria
]
POGCAD WO 00 DO PERIODD findo om 38-12-201% 1 [500 o0 a0 378 SO0.00 100 S0 60 e e 22 [EXIEd 114 B0 & 114 B0, 50|
ALT DA &G ORF WO PERIODD
T 2 3Ty reCGrOCsIan T 8 DV prEnag i emar (V2R §T AT nm 0o
2 =2 200 &0 b Jok (152 ¥ o Lfes]
HESULT ADA LI 00 DO FEHG 0O 3 | 3l 6150 i 381 6173 13K 6175
RESULTADO MNTEGRAL Saled [ o -1 12 emar I'-'BG&E I 3E §1T.23 £ 381 817 2%
(OPERAG OES COM DETENTORES DE CAPITAL WO FERIODO
L 0.0 o0 o.00 0.0 0. 0.0 .00
POSIGAD HO Pl O PEFECIO 29, 122008 Batalidad 500 000 68 ATS GO0.00 0000000 5139 686 50 M Ten 406 82 7 A0 406 AT
[NOME DA ENTIDADE A SER AUDITADA]
Drrrures wgio rxlimda S steagies e capal prgen feeiate o o 11 do Deseeers a0 2008 Urniasdo onatine
Gl Prévgric syt aiwt chbin o 2 Sl e arproraas e
2 Ouson 3 Total 8o Caeal
bescARc Ao PTTAS: | et msticriis | ipinamernon o9 | Misssrvas gt | Cutes e | Prmitacs bau [ Proono
il i ikt
PR HO BECID DD PERIODD Bato &m 30123018 . SO0 000 80 3T 500,00 100 000 5 135 B 5 [ETTEFT] Ta0e A A0 A8 A
e = e e
ALTERAC OES WO PERIGDD
(Chi 0, SRR RO SRCHIE 723 CATV EETa 1387 w72 o (-]
T )] o0 [T 1] | B s 050 .80
RESALTADD LIGUSDID DO PERKDO L 1 180 272 08 1180 I72 08 1 180 IT208
MESULTADO BT EGRAL BTl oo om o 1390 gvrE goiza |l riozmos ¥ 10 3T 0N
CPEAAG C6S COM DETENTORES DE CAPITAL MO PERIGOO
Ll L] ] g .00 .00 L] .G
POEGAD WO Fill DO PERSCDD 19: K230 BaTadia 1 S0 00 ATH Q0000 00 S0 0 B8 b B2 1 180 ¥TE 06 B TR BEm AT |
O Comtatllinls Carificacs AGminca
(- -£X

<=> Total do Capital Préprio (2016) = 8.676.758,87

Total do Capital Proprio (2016) = Total do Capital Proprio {2015) + Alteracdes do Periodo (2016) <=»

<=»>Total do Capital Proprio (2046) = 7.496. 486,82 + 1.180.272,05 <=>

Fonte: Elaboracdo Prépria com base em dados fornecidos pela empresa (2017).
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Posteriormente ao tratamento das Demonstracdes Financeiras, é elaborado o Anexo a

essas Demonstracdes Financeiras.

O Anexo é um documento justificativo de um conjunto completo de Demonstracdes
Financeiras, complementando a informagao prestada ndo sé no Balan¢o e Demonstracao
de Resultados, mas também nas restantes Demonstragdes Financeiras, designadamente,
Demostragdo dos Fluxos de Caixa e Demonstracao das Alteracdes no Capital Proprio,
sempre que apliciveis. Esta rubrica deste documento deve estar enumerada, para que
posteriormente seja usada na coluna “Notas” de cada mapa contabilistico, remetendo,
assim, para o Anexo a justificagdo dos saldos apresentados. A estrutura deste documento
segundo a NCRF 1 presente no SNC (2016: 83) deve “a) Apresentar informacdo acerca
das bases de preparagdo das demonstracoes financeiras e das politicas contabilisticas
usadas; b) Divulgar a informagdo exigida pelo Modelo de Demonstracoes Financeiras
que ndo seja apresentada no balanco, na demonstracdo dos resultados, na demonstracdo
das alteracoes no capital préprio ou na demonstracdo dos fluxos de caixa; c)
Proporcionar informacdo adicional que ndo seja apresentada no balango, na
demonstragdo dos resultados, na demonstragdo das alteragcoes no capital proprio ou na
demonstracdo dos fluxos de caixa, mas que seja relevante para uma melhor compreensdo

de qualquer uma delas.”.

O trabalho realizado pelo estagiario, no que se refere ao Anexo as Demonstracdes
Financeiras, consistiu na verificacdo da estrutura usada pela empresa, comparando com a

nova estrutura conceptual do SNC, assim como do seu preenchimento.

3.4.2. Relatorio de Gestdo e respetivo Anexo

O Relatorio de Gestao € um documento produzido anualmente pelos 6rgaos de gestdo,
com o intuito de apresentar o desempenho da empresa e o contexto em que este se
desenvolveu. Segundo o paragrafo 2, do n°2 do artigo 66° do CSC, “ (...) s6 no relatorio
se poderdo descrever alguns elementos fundamentais para a compreensdo da situacdo
econdmico-financeira da empresa, tais como a evolucdo dos custos e das condicoes do
mercado, as razoes determinantes dos investimentos efetuados e programados e a

evolugdo da situagdo financeira durante o exercicio.” (Neto,2005,232).

é
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No caso de a entidade ser uma Sociedade Andnima, € necessario apresentar também um
Anexo ao Relatério de Gestao, onde conste os acionistas, assim com a percentagem € o

numero de acdes detidas por cada um dos proprietarios.

Durante a permanéncia na MAJNVS, o estagiario foi também responsavel pela
verificacdo dos Relatérios de Gestdo e Anexos. O trabalho que lhe foi entregue consistiu

em verificar a estrutura e o conteddo do relatorio.

Quanto ao contetddo do Relatorio de Gestdo, devem fazer parte pontos que espelhem tanto
a realidade da empresa como a que a envolve. O Relatério de Gestdao deve incluir o
enquadramento relativo ao meio envolvente contextual, a apresentacio do
desenvolvimento da atividade da empresa, a descri¢do dos investimentos efetuados no
ano em causa, a analise economico-financeira, as perspetivas de futuro da empresa e, por

fim, a proposta de aplicacdo de resultados (Joaquim Teixeira dos Santos, 2014:2).

O meio envolvente contextual é referente a um conjunto de fatores externos a empresa,
mas que influéncia a sua atividade e desempenho. O conjunto de fatores anteriormente
referido inclui o Contexto Tecnoldgico, Econdmico, Sociocultural e Politico-Legal. O
desenvolvimento da atividade da empresa refere-se ao volume de negécio da empresa,
onde deve fazer ainda um comparativo com os anos anteriores, para se perceber se a
evolucdo € positiva ou negativa. No que se refere aos Investimentos, estes devem apenas
constar caso tenham existido no periodo de relato. Caso existam, devem ser apresentados
os valores investidos e em que foi investido. Na andlise econémico-financeira, devem
constar os valores obtidos no ano do Resultado Operacional, do EBDITA e do Resultado
Liquido, assim como a comparacdo com os dados do ano anterior. As perspetivas de
futuro da empresa dizem respeito ao rumo que a empresa pretende tomar e o que pretende
fazer para atingir os seus objetivos. A proposta de aplicacdo de resultados diz respeito aos
valores obtidos no Resultado Liquido. No caso de o Resultado Liquido ser negativo, este
valor deve ser colocado na “conta 56 - Resultados Transitados”. Se o valor obtido for
positivo e ndo houver divisao de dividendos aos proprietarios, 5% do mesmo deve ser
transferido para a “conta 551 - Reservas Legais”, até que esta conta atinja o minimo de

20% do capital subscrito, e o remanescente para a “conta 56 - Resultados Transitados”.

é
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Embora a estrutura do Relatério de Gestao possa variar de empresa para empresa, 0s
pontos anteriormente referidos devem constar no mesmo, ndo sendo impeditivo a

abordagem de outros pontos que a empresa considere oportunos.

No caso de ndo fazerem parte do Relatério de Gestdo algum dos pontos anteriormente
referidos, o estagidrio reportava ao Auditor responsivel pela empresa, para que este

pudesse posteriormente contactar o cliente e pedir a introducao dos pontos em falta.

3.5. Mafin 2017

O Mafin € uma aplicacado informética baseada em Excel dedicada a area da contabilidade.
Através deste software, € possivel tratar informacao contabilistica, de forma a simplificar
a atividade dos profissionais da 4rea. Este programa ¢ usado na MAJNVS para a verificar
da situacdo contabilistica e financeira das empresas e efetuar a andlise da evolucdo da

empresa-cliente.

Segundo a descricao existente no site do programa “O Modelo de Andlise Financeira —
MAFIN - surgiu em 1999, com o intuito de auxiliar os profissionais nas dreas
administrativa e financeira quer no seu trabalho de prestacdo de contas de final de ano,
quer na produgdo de andlises e relatorios de performance economica e financeira que
aqueles necessitam de apresentar as empresas a que prestam servigos.”. Ao longo do
tempo, o programa sido atualizado no sentido de acompanhar as evolucdes que a
contabilidade nacional tem sofrido e encontra-se atualmente na versdo 2017, alusivo ao

ano civil atual.

Durante a permanéncia na MAJNVS, o estagiario teve oportunidade de trabalhar com este
software, utilizando-o para efetuar a andlise de alguns indicadores, que serao
apresentados mais adiante, em diferentes empresas, de modo a adquirir conhecimento

pratico relativo ao funcionamento desta ferramenta de trabalho.

Para iniciar a utilizacdo do MAFIN, € necessario identificar a data a que os Balancetes

correspondem e ainda a empresa. Depois sdo inseridos manualmente o Balancete ou

é
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Balancetes. Para tal, € disponibilizado, para cada periodo de relato, um Balancete padrao,
onde sdo introduzidos os valores existentes em cada conta do Balancete recebido pelo

cliente. O Balancete é introduzido no MAFIN em duas fases.

Na primeira fase, sdo carregados os saldos das contas de Gastos e Rendimentos, como é

apresentado na Figura 16.

Figura 16 - Balancete padrdo disponibilizado para as contas das Classes 6 e 7

VOLTAR AO MENU

Empresa Cliente
Balancete das Classes 6, 7 e 8 em 30 de Setembro de 2017

: Movimento Saldo
Conta Descriglo Débito Crédito Débito Credito
6 GASTOS
61 Custo das merc. e das mat. 0,00 0,00 0,00 0,00
611 Mercadorias 0,00 0,00 0,00 0,00
612 Matérias-primas, subsidirias e de consumo 0,00 0,00 0,00 0,00
613 Activos bioldgicos (compras) 0,00 0,00 0,00 0,00
62 Fornecimentos e servigos externos 1311123,97 10 930,59 1300 193,38 0,00
621 Subcontratos 7 496,25 0,00 7 496,25 0,00
622 Senvicos especializados 170 132,47 667857 163 453,90 0,00
6221 Trabalhos especializados 3785327 1775,00 36 078,27 0,00
6222 Publicidade e propaganda 865,00 0,00 865,00 0,00
6223 Vigilancia e seguranca 0,00 0,00 0,00 0,00
6224 Honorarios 673380 0,00 673380 0,00
6225 Comisses 0,00 0,00 0,00 0,00
6226 Conservacio e reparacdo 124 680,40 490357 119 776,83 0,00
6227 Servicos bancarios 0,00 0,00 0,00 0,00
6228 Outros 0,00 0,00 0,00 0,00
623 Materiais 9310,22 450 9305,72 0,00
6231 Ferramentas e utensilios de desgaste rapido 7 979,58 450 7 975,08 0,00
6232 Livros e documentac3o técnica 0,00 0,00 0,00 0,00
6233 Material de escritdrio 1330,64 0,00 1330,64 0,00
6234 Artigos para oferta 0,00 0,00 0,00 0,00
6238 Outros 0,00 0,00 0,00 0,00
624 Energia e fluidos 773 930,87 121534 77271553 0,00
6241 Electricidade 233188 0,00 233188 0,00
6242 Combustiveis 771598,99 121534 770 383,65 0,00
6243 Agua 0,00 0,00 0,00 0,00
6248 Outros 0,00 0,00 0,00 0,00
625 Deslocacdes, estadas e transportes 229 876,32 2766,78 227 109,54 0,00
6251 Deslocacdes e estadias 229 820,82 2766,78 227 054,04 0,00
6252 Transportes de pessoal 0,00 0,00 0,00 0,00

Fonte: MAFIN (2017).

O passo seguinte € carregar o restante Balancete, como € apresentado na Figura 17, sendo
que deste Balancete padrao apresentado ja constam as contas das classes anteriormente

introduzidas.

<
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Figura 17 - Balancete padrdo disponibilizado para as contas das Classes 1, 2, 3,4 e 5

Empresa Cliente

Balancete Geral Final em 30 de Setembro de 2017

s Movimento Saldo
| e Bescricho Débito Crédito Débito Crédito
1 MEIOS FINANCEIROS LIQUIDOS

1" Caixa 0,00 0,00 0,00 0,00
12 Depdsitos a ordem 0,00 0,00 0,00 0,00
13 Outros depdsitos bancarios 0,00 0,00 0,00 0,00
14 Outros instrumentos financeiros / Outros 0,00 0,00 0,00 0,00
141 Derivados 0,00 0,00 0,00 0,00
1411 Potencialmente favoraveis 0,00 0,00 0,00 0,00
1412 Potencialmente desfavoraveis 0,00 0,00 0,00 0,00
142 Instrumentos financeiros detidos para negociacdo 0,00 0,00 0,00 0,00
1421 Activos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00
1422 Passivos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00
143 Outros activos e passivos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00
1431 Outros activos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00
1432 Outros passivos financeiros 0,00 0,00 0,00 0,00
Total da Classe 1 0,00 0,00 0,00 0,00

2 CONTAS A PAGARE A RECEBER
21 Clientes 0,00 0,00 0,00 0,00
21 Clientes, c/c 0,00 0,00 0,00 0,00
211 Clientes gerais 0,00 0,00 0,00 0,00
21111 De curto prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
21112 De médio e longo prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
2112 Clientes - empresa-mae 0,00 0,00 0,00 0,00
2121 De curto prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
21122 De médio e longo prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
2113 Clientes - empresas subsidiarias 0,00 0,00 0,00 0,00
21131 De curto prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
21132 De médio e longo prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
2114 Clientes - empresas associadas 0,00 0,00 0,00 0,00
21141 De curto prazo 0,00 0,00 0,00 0,00
M140 Na mAdia a lanan nrasa nnn nnn nnn nnn

Fonte: MAFIN (2017).

Apdés a conclusao do preenchimento do Balancete padrdao do programa, sao
disponibilizados varios tipos de instrumentos financeiros, mapas e graficos (ver Anexo
4), que sdo uteis para compreender a situacdo financeira da empresa ou mesmo para

avaliar a evolucdo da empresa a partir de periodos distintos.

3.6. Projeto Inovagao Produtiva

A ultima tarefa desempenhada durante o periodo de estidgio foi a participagdo num
processo de auditoria ao Projeto de Inovacao Produtiva, pertencente ao programa Portugal
2020, do qual a Coficab — Companhia de Fios e Cabos, Lda., € candidata. A candidatura
apresentada pela Coficab — Companhia de Fios e Cabos, Lda. tem por objetivo principal

“Reforgar a investigacdo, o desenvolvimento tecnoldgico e a inovagao”.

Por se tratar de um programa que envolve fundos europeus, € obrigatdrio a auditoria as
faturas referentes as despesas que sdo resultantes do projeto e que serdo submetidas.
Como tal, o trabalho de auditoria envolveu a verificacao da correta emissao das faturas,

de acordo como os dispostos legais em vigor e ainda os calculos referentes ao valor
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elegido para o programa de cada fatura. Em cada fatura verificada foi colocado um

carimbo (ver Figura 18), como forma de certificar os documentos.

Figura 18 - Carimbo usado na Certificacdo das faturas

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES,
V. SIMOES & ASSOCIADOS

°ROC.SA CANDIDATURA PT2020

CédigoUniversal gorPIOIEEtO: .ocerunmmmneme s ymasamsnes
Comprovante N°.......... N°QOrdem ........... N° Langamento ...

Valor imputado ...................... Taxa Imputagdo........................
Data .. iz T EOA— B oo v s g R ST S R B RS

Fonte: Disponibilizado pela MAJNVS (2017).
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Conclusao

E indubitavel a importincia que a auditoria tem atualmente na sociedade. O seu trabalho
contribui para acrescentar valor as informagdes apresentadas pelas empresas e esse € um
ponto que tem muito peso no momento de, por exemplo, ter ou ndo acesso a
financiamento por parte de investidores ou institui¢cdes bancérias. Ainda assim, existe um
longo caminho para percorrer, no sentido de ndo estar diretamente ligada a escandalos ou
faléncias de empresa, se € que isso alguma vez serd possivel. Afinal de contas, o parecer
do Auditor atesta a veracidade das contas apresentadas e, em certos casos, meses mais
tarde essas mesmas empresas abrem faléncia. Exemplo disso, s@o os casos da Parmalat e
do Banco Espirito Santo. Ainda assim, esta ¢ uma area que sendo ja muito exigente, pelo
contacto com varias areas de atividade ou mesmo pela dimensao das empresas, necessita

de mais ferramentas de trabalho, para colmatar algumas lacunas da auditoria.

As dificuldades enfrentadas pelo profissional de auditoria sd@o variadas, quer seja pela
opinido que este tem de expressar sobre as Demonstragdes Financeiras, que € limitada
pela falta de recursos ou pela impossibilidade de analisar todo os dados de uma empresa
tal é a sua dimensdo, quer pela resisténcia encontrada no momento de implementar
sistemas de controlo interno eficazes, que permitam a simplificacdo do trabalho deste.
Por estes motivos, e também por outros também incontrolaveis pelo auditor, as opinides

acabam por ser emitidas com apenas um nivel de seguranca razoavel.

A area de auditoria na qual o estagiario realizou o seu estagio curricular foi, durante todo
o periodo de estagio, bastante desafiante pelos desafios que tiveram de ser superados
diariamente. Estas barreiras encontradas foram muitas vezes consequéncia, quer do
escasso conhecimento pratico, quer da necessidade de mais conhecimentos tedricos que

apenas o ciclo de estudos seguintes podera oferecer.

Contudo, o periodo de estagio na MAJNVS permitiu aprofundar os conhecimentos que
foram adquiridos em sala de aula, e ainda adquirir novos conhecimentos que serdo, sem
ddvida, uma mais-valia para a carreira profissional que partir de agora se inicia. A visao
com que fico sobre a area de auditoria é neste momento bastante mais ampla, devido ao

contacto com a realidade da area de auditoria e dos seus profissionais. O contacto com a

é
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realidade empresarial vivida pelos clientes da MAJNVS € também um ponto muito
positivo. O estdgio mostrou ser muito enriquecedor e uma boa forma de interligar os

conhecimentos das varias areas da Gestao.

O Relatério de Estigio desenvolvido exigiu do estagiario um nivel de dedicacdo e
exigéncia, que até agora ainda ndo tinha enfrentado. Esta ferramenta de avaliacdo
envolveu uma pesquisa bastante alargada de diversas areas curriculares lecionadas e
aplicadas, como € o caso da contabilidade, auditoria, matemaética financeira ou ainda
organizacdo e gestdo. No geral, o estagiario considera o Relatério de Estdgio uma boa
forma de compilar tudo o que foi aprendido, mas também de ganhar no¢do do muito que

ainda ha para aprender.

é
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Anexo 1 - Modelo usado pela MAJNVS para a Organizacao do Arquivo

Corrente

Cliente:

2016

Seccao:

indice do Dossier de Revisao/Auditoria

Seccoes Administrativas

| - DOCUMENTOS DE PRESTAGCAQO DE CONTAS

Il - ASSUNTOS A ATENCAO DO RESPONSAVEL DO TRABALHO
Il - CORRESPONDENCIA

IV - INDICADORES DE GESTAOQ MAIS SIGNIFICATIVOS

V - RESUMO DE RECLASSIFICACOES E AJUSTAMENTOS

VI - REVISAO DO TRABALHO DE REVISAO/AUDITORIA

VIl - ASSUNTOS A TRATAR EM PROXIMA VISITA

VIl - MEMORANDOS, RELATORIOS E CARTAS DE RECOMENDACOES
IX - DECLARAGAO DO ORGAO DE GESTAQ

X - LIVROS DAS SOCIEDADES

Xl - PLANIFICACAO DA REVISAO/AUDITORIA

XIl - ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

XIIl - EVENTOS SUBSEQUENTES A DATA DO BALANCO

XIV - ACEITACAO DO TRABALHO

Seccoes de Trabalho

A. Goodwill e outros activos intangiveis

B. Activos fixos tangiveis (Inclui recursos minerais)

C. Propriedades de investimento

D. Inventarios e activos biologicos

E. Clientes, vendas e prestacdes de servicos

F. Outras contas a receber e a pagar

G. Accionistas (Socios) e outras partes relacionadas

H. Activos nao correntes detidos para venda e unidades operac. descontinuadas
I. Investimentos financeiros

J. Instrumentos financeiros mensurados ao justo valor

K. Caixa, depositos bancarios e outros equivalentes de caixa

L. Diferimentos, impostos diferidos e contratos de construcao

M. Fornecedores, compras e fornecimentos

N. Pessoal e beneficios dos empregados

0. Financiamentos obtidos

P. Provisbes e matérias ambientais

Q. Estado e outros entes publicos e Impostos

S. Capital proprio

V. Gastos e perdas, rendimentos e gastos, resultados

Z. Responsabilidades, contingéncias, continuidade e controlo do trabalho campo

€
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Anexo 2 - Exemplo de Minuta de pedido de confirmagdo externa

. MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, S.A.

Ex.mos Senhores
<Nome=
<Morada=

[DATA]

Assunto: Certificagido Legal das Contas

[ENTIDADE AUDITADA]

Exmos. Senhores,

Estando a nossa sociedade, dentro dos procedimentos inerentes & Certificagdo Legal das Contas, a efectuar analise da
entidade acima citada, nos termos do n.° 3 do art. 52° da Lei n.° 140/2015 de 07 de Setembro, agradeciamos que nos

remetessem os elementos solicitados junto com o anexo a esta carta, directamente para a seguinte morada:

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS - SROC, S.A.
Rua Batalha Reis n° 81 - 2°
6300-668 Guarda

Tel.: 271227303 Fax:271227 304 Email: vsroc@mail.telepac.pt

A Vimos solicitar V. Ex.as. o favor de indicarem os saldos com a entidade acima referida, & data de 31 de Dezembro

de 2016, devidamente discriminados.
B. Solicitamos o envio do extracto da conta desta empresa.

C. Solicitamos o preenchimento e envio, para a nossa morada, do impresso anexo a esta carta.

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragéo, subscrevemo-nos,

Autor o fornecimento das informagdes pedidas nesta carta Atenciosamente,
(Carimbo e assinaturas) Marques de Almeida, J. Nunes, V. Simdes & Associados
Sociedade de Revisores Oficiais de Confas, S.A

Victor Manuel Lopes Simdes
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MARQUES DE ALMEIDA,
J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS

SOCIEDADE DE REVISORES OFICIAIS DE CONTAS, S.A.

SEDE

NIPC: 505 261 898 * Capital social: 50.000 € * S.R.Q.C.n¢ 176

[Entidade Auditada]

NI Referencia: <Nome da entidade=

1. Conforme nos foi solicitado, confirmamos que, de acordo com os nossos registos, os saldos com a firma indicada, em 31 de

Dezembro de [Ano], eram os seguintes:

Conta corrente EUR. €
Letras EUR. €
Outras responsabilidades EUR. €
Garantias EUR. €
Adiantamentos EUR. €
Caugdes EUR. €

2. Juntamos extractos dos saldos acima indicados.

Antecipadamente, gratos pela vossa colaboragéo, subscrevemo-nos,

Carimbo:

Assinatura:

Nome:

Cargo:

Delegagao Coimbra
Aagalhdes, n 1. Mond — Sala 10
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Anexo 3 - Exemplo de Mapa de Circularizagoes

EMPRESA:

EXERCICIO:  31-12-2016

ASSUNTO:  CIRCULARIZAGOES
Circularizagao a efectuar reportada a:
Selecgdo de saldos com base no balancete de:

Conta Nome
CLIENTES CONTA CORRENTE

211110387
211110315
211110835
211110356
211110224
211110892
211110485
211110671
211123392
211124228
211111056
211124329
211110327
211110730

14

FORNECEDORES CONTA CORRENTE

21120640
21120749
21110345
21121015
21110561
21120573
21110341
21110131
21110037
21110025
221110352
21110028
21120606

21110023
21110083

21110461
16

ADVOGADOS

SEGURADORAS

SEGURANCA SOCIAL

MARQUES DE ALMEIDA, J. NUNES, V. SIMOES & ASSOCIADOS - SROC

DEZEMBRO

DEZEMBRO
Unidade: €uros

Saldo %

8289 027,45
175920105 21%
167830414  20%
104374062 13%
96925985 12%
284031,18 3%
207 071,57 2%
162 948,13 2%
142 157,69 2%
91 680,00 1%
87 760,00 1%
81 180,00 1%
80 520,00 1%
7392054 1%
7388343 1%

81%

3 457 996,07
122855017  36%
33851932 10%
209 488,70 6%
176 000,00 5%
143 284,11 4%
139 134,38 %
118 103,45 3%
8200781 2%
61160,74 2%
58518,12 2%
58 449,06 2%
57 292,64 2%
53 698,57 2%
48 864,19 1%
44902,25 1%
42 047,01 1%

83%

€
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€

Anexo 4 - Mafin 2017
NOME DA EMPRESA: ABC,SA
VER NOTAS
DATA DA ANALISE (dd-mm-aa): 31 de julho de 2017
MENU INICIAL
Opcoes Elementos de que vai necessitar

VOLTAR AO MENU INICIAL

Demonstracoes Financeiras
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Mapas Diversos

Modelo 22 do IRC e Anexos

Relatdrio de Estagio Padg. 56



Marques de Almeida,
J. Nunes, V. Simoes & Associados, SROC, S.A.

Gréficos Elementos Visualizados

2

Relatério de Estégio Pag. 57



